INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GDG N. 7 DE 25 DE ABRIL DE 2016.

Disciplina o recebimento de livros e
periédicos encaminhados ao Superior
Tribunal de Justica.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPERIOR TRIBUNAL DE
JUSTICA em exercicio, usando da atribuicdo conferida pelo item 17.2, inciso X,
alinea b, do Manual de Organizacdo do STJ, considerando o que consta do
Processo STJ n. 6.888/2016,

RESOLVE:

Art. 1°O recebimento, a triagem e a distribuicdo d e livros e de periodicos
no Superior Tribunal de Justica ficam disciplinados por esta instru¢do normativa.

Art. 2° Para os efeitos desta instru¢do normativa, consideram-se:

| — livros: volumes impressos ou gravados em midia digital com contetdo
de autoria individual ou coletiva, publicados por uma editora e passiveis de
comercializacao e distribuicdo em determinada tiragem;

I — periddicos: volumes impressos ou gravados em midia digital
publicados por uma editora de forma seriada e com periodicidade claramente
identificavel.

Art. 3° A unidade de protocolo administrativo da Secretaria de
Documentacdo € responsavel pelo recebimento de livros e periddicos de origem
externa encaminhados ao Tribunal.

8§ 1° Os livros e periodicos adquiridos pela Biblioteca deverdo ser
entregues na prépria unidade.

§ 2° Os livros e periddicos enderecados a ministros aposentados seréo
entregues na Assessoria de Atendimento aos Ministros.

8 3°0Os livros e periodicos recebidos com registro postal serdo entregues
ao destinatario indicado, mediante assinatura da guia constante do Anexo desta
instrucdo normativa.

8§ 4° Os livros e periodicos recebidos sem indicagdo do destinatario serédo
distribuidos aos gabinetes de ministros e de magistrados convocados, observada a
ordem de antiguidade.

8§ 5° Na hipdtese do § 4° os exemplares sobressalentes deverdo ser
entregues na Biblioteca Ministro Oscar Saraiva.

BDJur
http://bdjur.stj.jus.br

Fonte: Boletim de Servigco do STJ, 26 abr. 2016.



8 6° O material mencionado no § 5° que nao seja compativel ao acervo do
Tribunal serd encaminhado para doagdo ou descarte, apos avaliagdo da Biblioteca
com base na Politica de Desenvolvimento de Acervos.

Art. 4° A unidade de protocolo administrativo devera devolver aos
Correios, ao agente transportador ou ao remetente os livros e periédicos de origem
externa que nao sejam destinados ao Tribunal.

Paragrafo Unico. A devolucdo de que trata o caput em nenhuma hipotese
podera gerar custo para o Tribunal.

Art. 5° Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sergio José Americo Pedreira
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(Art. 3°, § 3°, da Instrugéo Normativa n. 7 de 25 de abril de 2016 )

Anexo

SECRETARIA DE DOCUMENTACAO — SED
COORDENADORIA DE GESTAO DOCUMENTACAO — CGED
SECAO DE PROTOCOLO ADMINISTRATIVO — SEPAD
GUIA DE ENTREGA DE LIVROS E DE PERIODICOS
NUMERO | REMETENTE | LIVRO/PERIODICO | DESTINATARIO MATRICULA NOME
v
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