Revogado pela Instrucdo Normativa STJ/GP n. 17 de 15 de outubro de 2020 (Revogacéo)

INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GP N. 11 DE 15 DE JULHO DE 2016.

Regulamenta as consignagbes em folha de
pagamento no Superior Tribunal de Justica.

A VICE-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, no
exercicio da Presidéncia, usando da atribuicdo conferida pelo art. 21, inciso XXXI, do
Regimento Interno, considerando o art. 45, da Lei n. 8.112, de 11 de dezembro de 1990, o
art. 3° da Lei n. 13.172, de 21 de outubro de 2015, o Decreto n. 8.690, de 11 de marco de
2016 e o que consta do Processo STJ n. 32.682/2015,

RESOLVE:

Art. 1° As consignacfes em folha de pagamento previstas no art. 45 da Lei n.
8.112/1990 ficam regulamentadas, no Superior Tribunal de Justica, por esta instrugcéo
normativa.

Art. 2° Para os efeitos desta instru¢do normativa considera-se:

| — desconto: o valor deduzido da remuneragéo ou pensdo, compulsoriamente
por imposicdo legal, mandado judicial ou decisdo administrativa;

Il — consignagédo facultativa: o valor deduzido da remuneragdo ou penséo,
mediante autorizacdo formal prévia do consignado e anuéncia do Tribunal;

Il — consignatario: destinatario de crédito resultante de desconto ou
consignacdao facultativa,;

IV — consignante: o Superior Tribunal de Justica;

V — consignado: magistrado, servidor ou pensionista estatutario do Tribunal;

VI — remuneracdo: subsidio, vencimento do cargo efetivo ou proventos,
acrescidos dos adicionais de carater individual e demais vantagens, compreendidas as
relativas a natureza do cargo ou do local de trabalho e excluidos:

a) diarias;

b) ajuda de custo;

c) indenizagdo de transporte a servidor que realizar despesas com a
utilizacdo de meio préprio de locomocgao para execucao de servigos externos, por forca de
atribuicbes proprias do cargo;

d) salario-familia;

e) gratificacéo natalina;

f) auxilio-natalidade;

g) auxilio-funeral;

h) adicional de férias;

i) adicional pela prestacéo de servigo extraordinario;

j) adicional noturno;

k) adicional de insalubridade, de periculosidade ou de atividades penosas;

[) abono de permanéncia;

m) outras verbas de carater indenizatério;
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VIl — penséo: renda mensal, que se paga vitaliciamente ou por determinado
tempo.

Art. 3° Constituem descontos:

| — contribuicdo para o plano de seguridade social do servidor publico ou para
o Regime Geral da Previdéncia Social;

Il — contribuicdo para o Programa de Assisténcia aos Servidores do Tribunal —
Pr6-Ser;

Il — custeio de beneficio ou auxilio concedido pelo Tribunal,

IV —imposto sobre rendimento do trabalho;

V — reposicéo ou indenizacdo ao erario;

VI — obrigacdo decorrente de lei, deciséo judicial ou administrativa;

VIl — mensalidade ou contribuicdo em favor de entidade sindical, na forma do
art. 8% inciso 1V, da Constituicio Federal e do art. 240, alinea c, da
Lei n. 8.112/90;

VIll — taxa de ocupacdo de imoével funcional em favor de 6rgdo da
Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional,

IX — contribuicdo normal para entidade fechada de previdéncia complementar
a que se refere o art. 40, § 15, da Constituicdo Federal, observado o limite maximo
estabelecido em lei;

X — outros descontos compulsérios instituidos por lei.

Art. 4° Constituem consignacfes facultativas, na seguinte ordem de
prioridade:

| — contribuicdo para planos de salde patrocinados por entidade aberta de
previdéncia privada, que opere com planos de peculio, salde, seguro de vida, renda mensal
e previdéncia complementar, bem como por entidade administradora de planos de saude;

Il — coparticipacdo para plano de salde de entidade de previdéncia
complementar ou de autogestdo patrocinada, previsto em instrumento firmado com a Uni&o,
as autarquias, as fundacdes ou as empresas publicas;

Il — mensalidade em favor de cooperativa constituida de acordo com a Lei n.
5.764, de 16 de dezembro de 1971;

IV — prémio de seguro de vida, coberto por entidade fechada ou aberta de
previdéncia privada que opere com planos de peculio, salde, seguro de vida, renda mensal
e previdéncia complementar;

V — penséo alimenticia voluntaria, em favor de dependente que conste dos
assentamentos funcionais do consignado;

VI — mensalidade para custeio de entidade de classe, associacdo ou clube de
servidores;

VIl — contribuicdo ou integralizacdo de quota-parte em favor de cooperativas
de crédito constituidas, na forma da lei, por servidores publicos integrantes da administracéo
publica federal direta ou indireta, aposentados, beneficiarios de penséo, com a finalidade de
prestar servigos a seus cooperados;

VIl — contribuicdo prevista na Lei Complementar n. 109, de 29 de maio de
2001, destinada a entidade fechada ou aberta de previdéncia privada que opere com planos
de pecllio, saude, seguro de vida, renda mensal e previdéncia complementar, bem como a
seguradora que opere com planos de seguro de vida e renda mensal;

IX — prestacao referente a empréstimo concedido por cooperativa de crédito
constituida, na forma da lei, com a finalidade de prestar servicos financeiros a seus
cooperados;

X — prestagdo referente a empréstimo concedido por instituicdo financeira
autorizada a funcionar pelo Banco Central do Brasil e a financiamento concedido por
instituicdo integrante do Sistema Financeiro de Habitacdo ou do Sistema de Financiamento
Imobiliario;
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XI — amortizacdo de empréstimo concedido por entidade fechada ou aberta
de previdéncia privada que opere com planos de peclulio, saude, seguro de vida, renda
mensal, previdéncia complementar, por cooperativa constituida de acordo com a Lei n.
5.764/71 ou por instituicdo federal oficial de crédito;

XIl — prestacdo referente a financiamento imobiliario concedido por
companhia imobiliaria integrante da administracéo publica indireta da Unido, dos Estados e
do Distrito Federal cuja criacéo tenha sido autorizada por lei;

XIll — amortizacdo de despesas contraidas por meio de cartdo de crédito,
inclusive saque.

§ 1° As consignacdes somente poderdo ser incluidas na folha de pagamento
apos a autorizacao expressa do consignado.

8 2° Podem ser mantidas as atuais rubricas de consignag¢@es facultativas ndo
previstas neste artigo, ficando a criacdo de novas condicionada ao interesse do Tribunal.

Art. 5° O consignatario que pretenda credenciamento para operar nas
hipéteses do art. 4° excetuado o beneficiario de pensdo alimenticia voluntaria, deve
apresentar solicitagcdo de consignacao facultativa a unidade de gestdo de pessoas, que
verificara o respectivo enquadramento e o atendimento do interesse do Tribunal.

§ 1° Havendo o deferimento da solicitagdo, o Tribunal poderd celebrar
convénio com o consignatario e a unidade de gestdo de pessoas providenciara a inclusédo
em folha de pagamento.

§ 2° Ao solicitar o desconto, o consignatario deve apresentar comprovante de
autorizacdo do consignado.

Art. 6° O pedido de consignacéo de penséo alimenticia voluntaria deve conter
0s seguintes dados ou documentos:

| — indicacdo do valor ou percentual de desconto incidente sobre a
remuneracao;

Il — identificacdo de conta bancaria para depésito do valor consignado, aberta
em instituicdo financeira conveniada para repassar os créditos decorrentes da folha de
pagamento do Tribunal,

IIl — prévia autorizacdo do consignatario;

IV — nome, endereco, nimero da carteira de identidade e do Cadastro de
Pessoas Fisicas do consignatario e, se necessario, outras informacgées que o Tribunal exigir.

§ 1° O valor proveniente do pagamento de penséo alimenticia voluntaria ndo
servird de base para a deducédo do imposto de renda.

§ 2° A condicdo de beneficiario de pensao alimenticia voluntaria ndo gera
direito a habilitacédo para pensao estatutaria.

Art. 7° Ressalvados os 6rgdos da Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional e o beneficiario de pensao alimenticia voluntaria, somente sera
habilitada como consignataria facultativa a entidade que:

| — estiver quite com os 6rgaos arrecadadores de contribuicbes para a
seguridade social;

Il — estiver quite com os 6rgaos arrecadadores de tributos federais;

Il - ndo estiver inscrita na Divida Ativa da Unido, exceto na hipétese de
existéncia de crédito ndo vencido ou com exigibilidade suspensa;

IV — estiver cadastrada e adimplente no respectivo 6rgdo ou entidade
fiscalizadora de suas atividades finalisticas;

V — estiver quite com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

VI — apresentar os seguintes documentos, acompanhados das respectivas
copias, autenticadas por oficial de registro publico ou pelo servidor que as receber no
Tribunal:

a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica —
CNPJ;

b) alvara de funcionamento;

C) ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado;
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d) ata da ultima eleicdo e termo de investidura dos diretores;

e) procuracéo estabelecendo poderes aos seus representantes legais;

f) comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas dos diretores e
representantes legais.

Paragrafo Unico. As situacfes previstas neste artigo devem ser comprovadas
junto a unidade de gestédo de pessoas quando o consignatario efetuar seu cadastramento.

Art. 8° O valor minimo para desconto decorrente de consignacao facultativa é
de 1% do menor vencimento fixado na tabela de remuneracéo do Tribunal.

Paragrafo Unico. O diretor-geral da Secretaria do Tribunal podera estabelecer
percentual superior ao previsto no caput deste artigo, observado o principio da
economicidade.

Art. 9° A soma mensal das consignacdes facultativas ndo podera exceder o
limite maximo de 35% da remuneracdo ou pensdo do consignado, sendo 5% reservados
exclusivamente para amortizacéo de dividas contraidas por meio de cartdo de crédito.

Paragrafo Unico. A utilizacdo do valor destinado a amortizacéo de dividas de
cartao de crédito observara as seguintes condicdes:

| — o banco devera pagar Unica e diretamente a administradora de cartdo de
crédito indicada pelo consignado, ficando vedado o crédito direto ao consignado;

Il — a amortizacdo podera estar vinculada a despesas contraidas com mais de
uma administradora de cartdo de crédito;

Il — o valor do empréstimo ndo podera ser superior ao valor expresso nos
documentos de cobranca emitidos pelas administradoras de cartédo de crédito;

IV — o consignado é responsavel, sob as penas da lei, pelas informacées
relativas ao valor declarado nos documentos destinados a obtencdo do crédito para
amortizacao de dividas de cartao de crédito.

Art. 10. Os descontos tém prioridade sobre as consignacdes facultativas e a
efetivacdo destes ndo pode resultar, em nenhuma hip6tese, saldo negativo na folha de
pagamento do consignado.

Art. 11. As consignacOes facultativas somadas aos descontos ndo poderdo
exceder a 70% da remuneracéo ou pensdo mensal do consignado.

§ 1° Excedido o limite previsto no caput deste artigo, sera procedida a
suspenséao de parte ou do total das consignagdes, conforme a necessidade.

§ 2° A suspensdao referida no § 1° sera realizada respeitando a ordem de
prioridade estabelecida no caput do art. 4°.

8§ 3° Na hipétese de haver mais de uma consignacdo com a mesma
prioridade, a mais recente sera suspensa.

§ 4° A suspensédo abrangera sempre o valor integral da consignacao.

8§ 5° Apés a adequacdo ao limite previsto no caput, as consignacdes
suspensas serao retomadas a partir da parcela referente ao més em que a margem houver
sido recuperada.

8 6° Na ocorréncia do previsto no § 5° deste artigo, o consignado,
devidamente cientificado, devera ajustar diretamente com o consignatario o pagamento das
parcelas correspondentes aos meses em que ndo houve margem consignavel.

Art. 12. Cabe ao diretor-geral fixar taxa para cobertura do custo de
processamento de consignacdes facultativas.

§ 1° A taxa ndo sera cobrada de érgao ou entidade da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional ou de instituidor de penséo alimenticia voluntaria.

§ 2° O valor cobrado serd mensalmente recolhido ao Tesouro Nacional.

8§ 3° O recolhimento a que se refere o § 2° sera deduzido dos valores
repassados ao consignatario.

§ 4° A taxa podera ser descontada da remuneracao do consignado, caso este
demonstre interesse mediante solicitagéo formal, observado o disposto no § 2°.
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Art. 13. S&do vedadas consignacdes correspondentes a ressarcimento,
compensacdo, encontro de contas ou acerto financeiro entre consignatario e consignado,
das quais resulte crédito na folha de pagamento deste Tribunal.

Art. 14. A consignacéo em folha de pagamento ndo implica responsabilidade
ou corresponsabilidade do Tribunal, sob nenhuma forma, por divida ou compromisso de
qualguer natureza assumidos entre o consignado e o consignatario.

Art. 15. A operacionalizacdo das consignacGes podera ser executada de
forma indireta, mediante a celebracdo de acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres, para melhor atendimento as finalidades do interesse publico, respeitados os
direitos do consignatario.

Art. 16. Para processamento de consignagdo facultativa ou do desconto
previsto no art. 39 inciso VII, o consignatario deve disponibilizar a unidade de gestdo de
pessoas os dados das consignacdes, conforme padréo a ser fornecido pelo Tribunal.

§ 1° As informac®es referidas no caput deste artigo devem ser prestadas até
0 Uultimo dia atil do més anterior ao do processamento da folha de pagamento, sob pena de
nao inclusdo das consignacdes na folha do més de competéncia, vedada a remessa em
dobro nos meses subsequentes.

§ 2° Recebidos os dados no prazo estabelecido e ndo sendo efetivada a
consignacdo no més de competéncia por problemas operacionais, o0 consignado,
devidamente cientificado, devera ajustar diretamente com o consignatario o pagamento do
valor correspondente.

Art. 17. A consignacdo facultativa pode ser cancelada:

| — por interesse do Tribunal;

Il — por interesse do consignatario, expresso por meio de solicitagdo formal a
unidade de gestdo de pessoas, com a ciéncia do consignado;

lIl — a pedido do consignado, mediante requerimento a unidade de gestédo de
pessoas, com a aquiescéncia do consignatario.

Art. 18. Constatado o processamento de consignacdo em desacordo com o
disposto nesta instrucdo normativa, com comprovacdo de fraude, simulacdo, dolo, conluio
ou culpa, caracterizando utilizacdo ilegal da folha de pagamento, serd imediatamente
desativada a rubrica destinada ao consignatario em carater temporario ou definitivo.

Paragrafo Unico. O descumprimento do disposto no caput deste artigo sujeita
o responsavel as penalidades fixadas no art. 127 da Lei n. 8.112/90, sem prejuizo das
sancdes civis e penais cabiveis.

Art. 19. O Tribunal informar4d aos consignatarios as disposi¢cdes desta
instru¢cdo normativa.

Art. 20. O diretor-geral fica autorizado a expedir normas complementares
necessarias a execucdo desta instrugdo normativa e a deliberar sobre os casos omissos.

Art. 21. Ficam revogadas a Portaria n. 123, de 15 de maio de 2009 e a
Portaria STJ/GP n. 494 de 10 de dezembro de 2015.

Art. 22. Esta instru¢do normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ministra LAURITA VAZ
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