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INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GDG N. 1 DE 20 DE FEVEREIRO DE 2017.

Aprova o roteiro de tramitacdo e a lista
de verificagdo para repactuacéo, reguste
e revisao dos contratos administrativos do
STJ.

A DIRETORA-GERAL DO SUPERIOR TRIBUNAL DE
JUSTICA, usando da atribuicdo conferida pelo item 17.2, inciso X, alinea “b”, do
Manua de Organizacdo do STJ, considerando a Instrugdo NormativaSTJGDG n. 11
de 28 de maio de 2015 e o0 que consta do Processo STJ n. 16.054/2016,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o roteiro de tramitagdo para os procedimentos de
regjuste, revisao e repactuacdo dos contratos do Superior Tribunal de Justica, naforma
do Anexo | destainstrugdo normeativa.

8§ 1° As unidades técnicas e 0s gestores de contrato dever&o assegurar 0
cumprimento do prazo de tramitacdo previsto para cada etapa da instrucéo processual.

8 2° Os prazos contidos no Anexo | poderdo ser prorrogados,
excepciona mente, em casos devidamente justificados pelas unidades envolvidas.

Art. 2° Os pedidos de repactuacdo terdo prioridade de tramitacdo e
deverdo ser encaminhados pelo gestor de imediato a unidade técnica da Secretaria de
Administracdo para andlise e formalizacdo, preferencidmente, por termo de
apostilamento.

8§ 1° As repactuacbes deverdo ser concluidas no prazo total de 60
dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega de todos 0s documentos necessarios,
nos termos do art. 40, 8 3°, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n. 2 de 30 de abril de
2008.

§ 2° O prazo totd audido no § 1° deste artigo podera ser prorrogado,
excepciona mente, em casos devidamente justificados pelas unidades envolvidas.

§ 3° O pedido de repactuacdo devera estar acompanhado dos seguintes
documentos, que dever&o ser entregues pela empresa ao gestor:

| — acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou outro
documento hébil;

Il — homologagdo da convengdo coletiva de trabalho — CCT pelo
Ministério do Trabalho;
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[l — planilha de variagéo de custos;

IV — outros documentos necess&rios a comprovagdo da variagdo de
custos.

8§ 4° O pagamento da repactuacdo somente serd redizado apds a
contratada comprovar a efetiva quitacéo dos beneficios concedidos aos profissionais e
respectivos encargos socias.

Art. 3° Fica aprovada, na forma do Anexo I, alista de verificagdo para
reguste e repactuagdo0 NOS contratos cujo objeto sga a prestacdo de servigos
continuados, observadas as peculiaridades do objeto contratado.

Art. 4° Edta instrugdo normetiva entra em vigor na data de sua
publicacao.

Sulamita Avelino Cardoso Marques
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Anexoll

(Art. 1° daInstrucdo Normativa STJGDG n. 1 de 20 de fevereiro de 2017.)

ROTEIROSDE TRAMITACAO!

REPACTUAGAO
|
NUMERO | 1(um) |
DE DIAS |contadodo 10(dez) |2 (dois 3 (trés) | 2(dois)| 7 (sete) |2 (dois 2 (dois)| 2 (dois) |
UTEIS: | protocolo ) ) |
do pedido |
TOTAL
131 |
DIAS |
UTEIS]
PROCEDIM | Encaminhg Analisar| Revisa Informara | Ratifica Elaborar | Revisa Assinar 8 Encaminhg
ENTO A SER| rpedidoa| pedido | r(CO| disponibilid rempen termode | r(CO| apostila| rotermo
ADOTADO:| SGCON |(SGCON) NT) ade ho | apostilamg NT) de
(unidade orcamentéaria (SAD) nto (SAD e | apostilame
gestora) e empenhar (SEFAC) DG) nto a
(SOF) empresa
(SEFAC)
REAJUSTE
1 (um) |
NUMERO | contado | 10 (dez) 5 (cinco)? 5(cinco) 2 (dois 3 (trés) | 2 (dois)| 7 (sete) |2 (dois 2 (dois \
DE DIAS do ) ) ) |
UTEIS: | protocolo |
do pedidd TOTA
L: 39
DIAS
UTEIS
PROCEDIM| Encaminh Analisal Negociar| Reanali§ Revis| Informar a| Ratificd Elaborar | Revis| Assing
ENTO A SER| ar pedido| r pediddg 0 ar os ar | disponibili|rempen termode| ar ra
ADOTADO: | aSGCON percentudl 5105 | (CON|  dade ho | apostilame (CON| apostil
(SGCO| %I (SGCON  T) | orgamentar (SAD)|  nto | a
(unidade| N) empresa ) ae (SEFAC) (SAD
gestora) (unidade empenhar eDG)
gestora) (SOF)

1 Os pedidos de repactuacio, regjuste e revisio tramitardo conforme os prazos sucessivos dispostos abaixo.
2 Vencido o prazo sem manifestacdo da empresa, o gestor deverd encaminhar os autos a SAD com a respectiva

justificativa.
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REVISAO
1 (um) |
NUMERO | contado | 10(dez)| 5(cinco) | 10 (dez)| 2 (dois) 3(trés) | 2(dois)| 10(dez) | 2(dois) |20 (vinte
DE DIAS do
UTEIS: | protocolo
do pedidg ‘
PROCEDI M| Encaminh Atender aos Informar a |
ENTO A | arpedido| Analisar| questioname Reanalis Revisar | disponibili| Ratificay Elaborar | Revisar Analisar\
SER aSGCON| pedido ntos da aros | (CONT) dade |empenhg termo | (CONT) otermo\
ADOTADO: (SGCON) SGCON autos orcamentari aditivo aditivo
(unidade (unidade | (SGCON ae (SAD) | (SEFAC) (AJU) \
gestora) gestora) ) empenhar
(SOF)
|
2 (dois) 5 (cinco) 5 (cinco) 2 (dois) 5 (cinco)
|
TOTAL: |
84 DIAS |
UTEIS |
Encaminhar os
autosaSEFACouy - Atender ao Atender ao Revisar Assinar o
ao gestor para | parecer juridico parecer (CONT) aditivo
atendimento do (unidade puridico (SAD eDG)
parecer juridico gestora) (SEFAC)
(CONT)
v
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Anexo Il

(Art. 3° daInstrucdo Normativa STIYGDG n. 1 de 20 de fevereiro de 2017.)

REAJUSTE E REPACTUACAO NOSCONTRATOSDE SERVICOS
CONTINUADOS
(Art. 65 da Lei 8.666/1993)
Os regjustes e as repactuacOes nos contratos cujo objeto sga a prestacdo de servigos
continuados deverdo observar 0s seguintes passos, de acordo com o art. 65 da Le n.
8.666/93 e com as peculiaridades do objeto contratado:

| —ANALISE INICIAL
Verificar se constam nos autos:

l. documentos referentes ao procedimento licitatério: edital, proposta,
adjudicacéo e homol ogagéo;

. contrato _original e eventuais termos  aditivos/apostilamentos
precedentes,

1. pedido da contratada.
Verificar vigéncia do contrato.

[l —REAJUSTE
Verificar s
0 contrato prevé regjuste e qua o indice aplicavel;
0 regjuste observa a periodicidade anual, conforme disposto no contrato;
ha previsdo de recursos orcament&rios para 0 pagamento da despesa
decorrente do regjuste.
Formalizacdo: por meio de apostilamento.*

11l —-REPACTUACAO

Verificar s

a repactuacdo encontra-se prevista no instrumento convocatorio ou no
contrato;

a contratada solicitou a repactuacéo mediante a demonstracdo anditica da
variagao dos custos do contrato por meio de planilhg;

est4 atendido o requisito da anualidade, contado da data do orcamento a
gue a proposta se referiu (acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho) para os
custos de méo de obra;

constam nos autos do processo o0 acordo, a convencdo ou o dissidio
coletivo de trabalho homol ogados, ou outro documento hébil, que comprovem a ateracéo
Nnos custos dos servigos contratados,

0 custo a ser repactuado esta previsto na proposta original;

consta nos autos do processo andlise técnica elaborada pela secéo
competente da Administracdo que certifique a efetiva repercussdo dos eventos
modificadores dos custos do contrato na forma postulada pela contratada;

ha previsdo de recursos orcament&rios para 0 pagamento da despesa
decorrente da repactuacao;

ha decisdo quanto ao pedido de repactuacdo formulado pela contratada.
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Formal |az§%a): por meio de apodtilamento.*
cont

*Caso coincida com outra alter ual que deva ser formalizada por meio de termo aditivo, a repactuagdo podera ser
incluida no respectivo instrumento, a critério da Administraggo.
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