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SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

ATO N. 213, DE 30 DE SETEMBRO DE 2005

Dispde sobre a aquisicAo e controle de obras
bibliograficas no ambito do Superior Tribunal de
Justica.

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 21, XXXI, do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1°. O presente ato visa estabelecer normas gerais sobre a aquisicéo e
controle de obras bibliograficas no &mbito do Superior Tribunal de Justica.

Art. 2° A aquisicdo de obras bibliograficas é de responsabilidade da
Biblioteca Ministro Oscar Saraiva.

Art. 3° O acervo bibliografico da Biblioteca sera composto por obras de
natureza juridica e afins e por obras de desenvolvimento técnico gerencial especifico de
cada unidade, selecionadas de acordo com sua politica de selecéo.

Art. 4° A aquisicdo de obras bibliograficas serd realizada exclusivamente
para composi¢cédo do acervo da Biblioteca.

Art. 5° As obras adquiridas ficardo a disposicdo dos usuérios para consulta
e empréstimo.

Art. 6° Aos Gabinetes dos Ministros é facultada a requisicdo de obras
bibliograficas indispensaveis a execucdo de suas atividades, bem como as de referéncia,
tais como cdédigos, constituicdes, coletaneas de legislacdo e jurisprudéncia, vocabularios
juridicos e dicionarios, até seis exemplares por titulo ao ano.

8§ 1° No caso de novas edi¢des decorrentes de alteragbes no contetdo das
obras, sera permitida nova requisicao, respeitando-se o limite de exemplares previsto no
caput deste artigo.

8§ 2° Na&o se incluem neste artigo enciclopédias e grandes coleg¢des, que
devem integrar unicamente o acervo da Biblioteca para uso comum.

Art. 7° - As unidades administrativas é facultada a requisi¢cdo de obras de
referéncia, consignadas no artigo anterior, e as de desenvolvimento técnico gerencial
especifico de cada unidade, observando-se o disposto no § 2° do art. 6°.

Paragrafo Unico. E facultada a requisicido de até cinco titulos por més,
sendo limitado um exemplar de cada titulo ao ano.

Art. 8° A requisicdo devera ser discriminada e justificada em formuléario
proprio disponibilizada na intranet, na pagina da Biblioteca e encaminhado a mesma, que
verificara se a obra solicitada enquadra-se na previsdo dos arts. 6° e 7° deste ato.

Art. 9° A requisicdo deverd ser assinada conforme explicitado abaixo:

I — Secretaria do Gabinete da Presidéncia e Assessoria Especial: oficial-de-
gabinete indicado pelo secretario-geral da presidéncia;

Il — Gabinete da Vice-Presidéncia: chefe-de-gabinete ou servidor indicado
pelo ministro;
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Il - Gabinete do Ministro Diretor da Revista: chefe-de-gabinete ou servidor
indicado pelo ministro;
IV — Gabinete de ministro: chefe-de-gabinete ou servidor indicado pelo

ministro;

V — Assessoria: assessor-chefe;

VI — Coordenadoria: coordenadores da Corte Especial, das Secdes e das
Turmas;

VIl - ComissBes Permanentes Administrativas: respectivos presidentes ou
assessores indicados por eles;

VIII - Gabinete e assessorias do diretor-geral: oficial-de-gabinete e

assessor de cada unidade, indicado pelo diretor-geral;

IX — Secretaria: secretario;

X — Subsecretaria: subsecretario.

Art. 10. As requisicdes de obras bibliograficas dos Gabinetes dos Ministros
ou unidades administrativas serdo atendidas por meio de empréstimo especial, pelo
periodo de um ano, renovavel a cada doze meses, conforme previsto no Regulamento da
Biblioteca.

Art. 11. Na impossibilidade de atendimento do pedido do Gabinete ou da
unidade administrativa, a Biblioteca dar& ciéncia a unidade requisitante.

Art. 12. E de responsabilidade da Biblioteca o recebimento, a conferéncia e
o controle das obras bibliograficas a que se refere este ato.

Art. 13. O controle de livros adquiridos dispensa a identificacdo do registro
patrimonial e exige a discriminacdo da obra e o seu valor monetéario.

Paragrafo Unico. As obras raras, colecdes especiais adquiridas em razéo de
seu valor histérico ou cultural e livros de alto custo de reposicao deverao receber registro
patrimonial.

Art. 14. O controle das obras adquiridas para atender as requisi¢cdes dos
Gabinetes dos Ministros e demais unidades administrativas, a partir da data de
publicacdo deste ato, serdo de responsabilidade da Biblioteca.

Paragrafo Unico. As obras bibliograficas patrimoniadas como bem
permanente ficardo vinculadas, para efeito de controle e baixa, a unidade responsavel
pela administracdo do material e patriménio do Tribunal.

Art. 15. Os casos omissos nesta norma serdao submetidos a apreciagcdo da
Comisséo de Documentacdo para analise e deliberacao.

Art. 16. O presente ato entra em vigor na data de sua publicacdo,

revogando-se a Ordem de Servico N© 3, de 16/1/1990, a Ordem de Servico N° 1, de
9/6/1994, e a Ordem de Servico N° 2, de 11/7/1997.

Ministro EDSON VIDIGAL
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