Revogado pelo Ato n. 216 de 30 de setembro de 2005

Anexo ao Ato n° 133/2003

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
REGULAMENTO DOS SERVICOS DA SECRETARIA DE INFORMATICA

CAPITULO |
CATEGORIA E FINALIDADE

Art. 1° A Secretaria de Informatica, 6rgdo de direcdo especializada,
subordinada ao Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal, tem por finalidade desenvolver as
atividades de informatica no &mbito do Superior Tribunal de Justica.

CAPITULO Il
ORGANIZAGAO

Art. 2° A Secretaria de Informatica - SIN tem a seguinte estrutura:
1. Gabinete
2. Subsecretaria de Atendimento — SATE
2.1. Divisao de Atendimento - DATEN
2.1.1. Secao de Atendimento aos Gabinetes dos Ministros - SEAGAB
2.1.2. Secao de Atendimento a Atividade Judiciaria - SEAJUD
2.1.3. Secao de Atendimento a Atividade Administrativa - SEATAD
2.2. Divisao de Suporte ao Atendimento — DISAT
2.2.1. Secao de Controle e Manutencao de Equipamentos - SECONT
2.2.2. Secao de Controle de Qualidade do Atendimento - SEQUAL
3. Subsecretaria de Tecnologia - STEC
3.1. Divisao de Rede - DIRED
3.1.1. Secao de Gerenciamento de Rede - SEGERE
3.1.2. Secao de Seguranca de Rede - SESRED
3.1.3. Secao de Suporte a Servigcos Corporativos - SESUSC
3.2. Divisao de Suporte Tecnologico — DISUT
3.2.1. Secao de Sistemas Operacionais - SESISO
3.2.2. Secao de Banco de Dados - SEBAND
3.2.3. Secao de Operacéo de Sistemas - SEOPES
4. Subsecretaria de Desenvolvimento - SDES
4.1. Divisao de Projetos da Atividade Judiciaria - DPROJ
4.1.1. Secéo de Projetos de Sistemas Processantes - SEPSIP
4.1.2. Secédo de Projetos de Sistemas de Gabinetes SEPSIG
4.1.3. Secéo de Projetos de Sistemas de Julgamento - SEPSJU
4.2. Divisao de Projetos da Atividade Administrativa — DIPAD

4.2.1. Secao de Projetos de Sistemas de Recursos Humanos e de
Saude - SEPRHS
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4.2.2. Secao de Projetos de Sistemas Administrativos e Financeiros -
SEPSAF

4.3. Sec¢éo de Desenvolvimento de Solu¢cdes WEB - SDSWEB
Art. 3° A Secretaria de Informatica € dirigida por Secretério; as Subsecretarias,

por Subsecretarios; as Divisdes, por Diretores e as Secoes, por Chefes.

Paragrafo Unico. Os Cargos em Comissdo e as Funcdes Comissionadas serdo

providas na forma da legislacéo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes dos cargos e das funcbes previstos no artigo anterior
serdo substituidos, em seus impedimentos legais, por servidores indicados pelo Secretario
de Informatica, respeitados 0s requisitos exigidos para os titulares, que estiverem em
exercicio na mesma unidade administrativa do titular, designados na forma da legislacéao
especifica.

CAPITULO Il
COMPETENCIA DAS UNIDADES

Art. 5° Ao Gabinete compete executar as atividades de apoio técnico e
administrativo, assim como, incumbir-se do preparo e despacho do expediente do

Secretario de Informaética.

Art. 6° A Subsecretaria de Atendimento compete desenvolver as atividades
relacionadas com o atendimento as necessidades de informatica de todas as unidades do
Tribunal, bem como propor acdes com vistas ao planejamento da Secretaria.

Art. 7° A Divisdo de Atendimento compete executar as atividades de
atendimento aos usuarios, prestando consultoria e dando suporte aos softwares e aos
equipamentos de informética em todas as unidades do Tribunal, bem como sugerir acdes

com vistas a subsidiar os planos e projetos desenvolvidos pela Subsecretaria.

Art. 8° A Secdo de Atendimento aos Gabinetes dos Ministros compete:

| - prestar consultoria e dar suporte aos usuarios dos Gabinetes dos Ministros e

do Gabinete da Presidéncia, na utilizacédo de ferramentas de informatica;

Il - participar de levantamento de necessidades e de estudo preliminar de
viabilidade dos sistemas de informatica destinados aos Gabinetes dos Ministros, da
Presidéncia, da Vice — Presidéncia e do Ministro Diretor da Revista;

[l - participar da implantacao e implementacdo dos sistemas de informacao;
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IV - efetuar testes e simulagdes nos sistemas antes de sua implantacao;
V - treinar e orientar os usuarios na utilizacao dos recursos de informéatica;

VI - atender as solicitagbes dos usuarios, solucionando problemas de hardware

e software;

VII - instalar e configurar softwares e hardwares de acordo com os padrées

homologados pela Secretaria de Informatica;
VIII - definir, juntamente com os usuarios, 0s servi¢os desejados;

IX - manter estreita relacdo com as demais unidades da Secretaria, com vistas

ao estudo de melhor solucdo dos problemas dos usuarios;

X - manter o controle dos atendimentos efetuados e dos pendentes no ambito

da Subsecretaria;

XI — desenvolver outras atividades tipicas da Secéao.

Art. 9° A Secdo de Atendimento a Atividade Judiciaria compete:

| - prestar consultoria e dar suporte aos usuérios das Secretarias Judiciaria, de
Jurisprudéncia e de Documentacdo, bem como das Coordenadorias, na utilizacdo de

ferramentas de informatica;

Il - participar de levantamento de necessidades e de estudo preliminar de
viabilidade dos sistemas de informatica destinados as Secretarias e as Coordenadorias

atendidas pela Secao;
Il - participar da implantacao e implementacdo dos sistemas;
IV - efetuar testes e simulagdes nos sistemas antes de sua implantacéo;
V - treinar e orientar os usuarios na utilizacdo dos recursos de informatica;

VI - atender as solicitagdes dos usuarios, solucionando problemas de hardware

e software;

VII - instalar e configurar softwares e hardwares de acordo com os padrbes

homologados pela Secretaria de Informética;
VIII - definir, jJuntamente com os usuarios, os servi¢os desejados;

IX - manter estreita relacdo com as demais unidades da Secretaria, com vistas

ao estudo de uma melhor solugédo dos problemas dos usuarios;
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X — desenvolver outras atividades tipicas da Secéo.

Art. 10. A Secéo de Atendimento a Atividade Administrativa compete:

| - prestar consultoria e dar suporte aos usuarios das Secretarias, excetuadas

as indicadas no Art. 9°, na utilizacdo de ferramentas de informética;

Il - participar de levantamento de necessidades e de estudo preliminar de
viabilidade dos sistemas de informatica destinados as Secretarias atendidas pela Secao;

[l - participar da implantacao e implementacdo dos sistemas;
IV - efetuar testes e simulagdes nos sistemas antes de sua implantacao;
V - treinar e orientar os usuarios na utilizacao dos recursos de informéatica;

VI - atender as solicitagbes dos usuarios, solucionando problemas de hardware

e software;

VII - instalar e configurar softwares e hardwares de acordo com os padrées

homologados pela Secretaria de Informatica;
VIII - definir, juntamente com 0s usuarios, 0s servigos desejados;

IX - manter estreita relacdo com as demais unidades da Secretaria, com vistas

ao estudo de uma melhor solucéo dos problemas dos usuarios;

X — desenvolver outras atividades tipicas da Secéo.

Art. 11. A Divisdo de Suporte ao Atendimento compete executar as
atividades de manutencdo de equipamentos e controlar a qualidade do atendimento
prestado aos usuarios, bem como sugerir acdes com vistas a subsidiar os planos e projetos
desenvolvidos pela Subsecretaria.

Art. 12. A Secéo de Controle e Manutencdo de Equipamentos compete:

| — manter o controle de todo o parque computacional existente no STJ, visando
subsidiar a Divisdo de Atendimento no suprimento das demandas por hardware;

Il — preparar, segundo os critérios e padrdes homologados pela Secretaria, o

hardware a ser disponibilizado nas unidades do STJ;

Il — manter o controle das versdes originais dos softwares adquiridos e

implantados nas unidades do STJ;
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IV - manter estoque minimo de pecas, componentes, estacdes de trabalho e

periféricos, para reposicao;

V — manter o controle das garantias contratadas com os fornecedores de

hardware;

VI — executar a distribuicdo dos equipamentos de informéatica no ambito do

Tribunal;

VII — desenvolver outras atividades tipicas da Secéo.

Art. 13. A Secéo de Controle de Qualidade do Atendimento compete:

| - manter estreita relacdo com as demais unidades da Secretaria, fornecendo
subsidios para encontrar a melhor solugéo para os problemas dos usuarios;

Il - manter o controle dos atendimentos efetuados e dos pendentes no ambito

da Subsecretaria;

lIl - registrar e administrar de forma centralizada as ocorréncias de problemas

relativos a utilizacdo dos recursos de informatica;

IV - identificar as necessidades de treinamento, com base nos registros de

ocorréncias de problemas no uso dos recursos de informatica;

V - analisar, documentar e manter a memoria técnica dos problemas ocorridos

durante a utilizacao dos recursos de informética;
VI - divulgar a forma de acesso as bases de dados do Tribunal,

VII — possibilitar o cadastramento dos usuarios em rede de acordo com o perfil

estabelecido;

VIII - coordenar a utilizacdo dos recursos logisticos disponiveis na Secretaria,

visando a capacitacao de pessoal do Tribunal, em conjunto com a area responsavel;

IX - desenvolver outras atividades tipicas da Secéo.

Art. 14. A Subsecretaria de Tecnologia compete desenvolver as atividades
relacionadas com a prospeccdo e absorcdo de tecnologias de informatica, com a
administracdo e suporte dos recursos computacionais e centros de servi¢os de informacao,
com andlise de aplicativos de mercado, bem como propor agfes com vistas ao

planejamento da Secretaria.
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Art. 15. A Divisdo de Rede compete executar as atividades relacionadas a
rede de comunicacdo de dados, seguranca de rede e servigos corporativos, bem como

sugerir acdes com vistas a subsidiar os planos e projetos desenvolvidos pela Subsecretaria.

Art. 16. A Secédo de Gerenciamento de Rede compete:

| - garantir plena conectividade entre todos os elementos da infra-estrutura da
rede de computadores, zelando pelo perfeito funcionamento de seus componentes ativos e

passivos;
Il - manipular alertas e isolamento de problemas de rede;

lll - implementar e suprir informagdes de geréncia de configuragdo, mantendo

mapas de distribuicdo das estacdes de trabalho e seus elementos;

IV - monitorar e avaliar o desempenho da rede e de seus servidores,

acompanhando o fluxo operacional em cada segmento de rede;

V - promover a geréncia de capacidade dos elementos da infra-estrutura da
rede, perseguindo o desempenho o6timo do fluxo de dados e extraindo subsidios para o

planejamento de expansdes ou adequacdes de configuracao;

VI - promover a geréncia de operacdes da rede, praticando intervencdes
sempre que necesséario, de forma a garantir disponibilidade e tempo de resposta

associados aos dispositivos ativos;

VII - promover, sempre que necessario, a segmentacado da rede, introduzindo

filtros e blogueios para enderecos fisicos e criando redes virtuais;

VIl - instalar, manutenir e acompanhar a vida Gtil dos componentes da infra-

estrutura da rede;

IX - instalar cabos de conexédo entre as estacdes de trabalho e os pontos fisicos

da rede de computadores;

X - instalar cabos de conexao entre os hubs e os pontos fisicos da rede de

computadores;

XI - manter os distribuidores 6ticos e patch panels instalados em cada setor da

sede do Tribunal;

XIl - instalar novos distribuidores 6éticos e patch panels, quando necessario;
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Xl - construir, manutenir e instalar interfaces fisicas, acoplamentos, plugs,
conectores, cabos e assemelhados, observando os padrbes de qualidade determinados

pelas normas técnicas;

XIV - manter estoque minimo de pecas, componentes, estacdes de trabalho e

periféricos, para reposicao;

XV - atuar junto a Secdo de Operacdo de Sistemas na observacdo e na
medicdo das condi¢cdes do meio fisico referente a rede de computadores, utilizando

monitores e analisadores de dados adequados;

XVI - promover a absorcdo de novas tecnologias de informética, com énfase na

geréncia de rede;

XVIlI - planejar, especificar e participar ativamente no dimensionamento,
critérios de selecdo e definicdo dos novos equipamentos a serem adquiridos para a infra-

estrutura da rede de computadores do Tribunal;

XVIII - manter atualizada a documentacéo e controle referente a sua area de

atuacao;
XIX - desenvolver outras atividades tipicas da Secéao.
Art. 17. A Secéo de Seguranca de Rede compete:

| — definir e implementar critérios de seguranca para acesso aos diversos
ambientes operacionais dos computadores da rede corporativa do Tribunal, em todos os

niveis, em conjunto com as unidades responsaveis por estes ambientes operacionais;

Il — definir e implementar, em conjunto com outras areas pertinentes, perfis de
usuarios com relagcdo a direitos de acesso as informacfes armazenadas na rede
corporativa do Tribunal, bem como com relacdo a direitos de configuracdo de
equipamentos, sistemas operacionais, servi¢os etc, tanto em servidores de rede quanto em

estacoes de trabalho;

lll - definir e implementar critérios de seguranca para acesso a redes externas,
seja através da Internet ou de qualquer outra rede de comunicacdo de dados entre

computadores;

IV - definir e implementar critérios de seguranca para acesso externo aos
recursos existentes na rede corporativa do STJ;
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V — implantar, configurar e manter a estrutura de servicos oferecidos a redes

externas, incluindo servidores Web, além de outros;

VI — manter registros de eventos relativos a seguranca, tais como acessos
realizados a Internet, ocorréncias de virus, acessos indevidos a informac¢des armazenadas
na rede corporativa, falhas de autenticacdo de usuarios nos computadores do Tribunal,

para posterior geracao de relatorios;

VII - promover a absorcdo de novas tecnologias de informética, com énfase na

seguranca de rede;

VIII - planejar, especificar e participar ativamente no dimensionamento,
estabelecimento de critérios de selecéo e definicAo dos novos equipamentos e solugcdes a
serem adquiridos para as fungdes de seguranca da rede de computadores do Tribunal;

IX - manter atualizada a documentacdo e controle referente a sua area de

atuacao;

X - desenvolver outras atividades tipicas da Secdao.

Art. 18. A Secdo de Suporte a Servicos Corporativos compete:

| — implantar, configurar e gerenciar solugdes de mercado, dentro da area de
atuacdo da informatica, que possuam carater corporativo, tais como servicos de fax
integrado a rede de computadores, correio eletrénico, ferramentas de fluxo de trabalho e

outros;

Il - apoiar as éareas de atendimento na solucdo de problemas que se

apresentam nas estacdes de trabalho dos usuérios referentes as solugbes mantidas pela

secao;

lIl - manter as midias originais das solu¢des mantidas pela secéo;

IV - manter atualizadas as versdes das solu¢des mantidas pela secéo;

V - manter atualizada a documentacédo e controle referentes a sua area de
atuacao;

VI - prospectar novas solugdes relacionadas a sua area de atuagdo bem como

sobre o nivel de utilizacdo dos servicos corporativos;

VII - participar da selecao e definicdo de novas solucdes de informatica que

tenham fungdo eminentemente corporativa,
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VIII - desenvolver outras atividades tipicas da Secéo.

Art. 19. A Divisdo de Suporte Tecnoldgico compete executar as atividades
relacionadas a implementacdo das novas tecnologias, ao gerenciamento de bancos de
dados e de sistemas operacionais, bem como sugerir acdes com vistas a subsidiar os

planos e projetos desenvolvidos pela Subsecretaria.

Art. 20. A Secdo de Sistemas Operacionais compete:

| - manter atualizados os softwares que séo utilizados nos equipamentos

servidores;

Il - pesquisar e avaliar novos softwares relacionados a area de atuacdo da

Secao;

Il - propor, planejar, especificar e participar no dimensionamento,
estabelecimento de critérios de selecdo e definicdo dos novos equipamentos centrais de

processamento de informética a serem adquiridos;

IV - definir e prover, em conjunto com as demais secfes, a seguranca no

acesso aos documentos e arquivos armazenados nos equipamentos servidores;

V - avaliar e monitorar a utlizagdo de recursos e desempenho dos

equipamentos servidores;

VI - disponibilizar ferramentas e rotinas para suporte aos ambientes aplicativos

do Tribunal;
VII - dar suporte as plataformas operacionais existentes;

VIII - gerenciar e acompanhar as manutengdes preventivas e corretivas nos

equipamentos servidores instalados;

IX - definir politicas de para uso dos recursos servidores e gerenciamento de

usuarios;

X - manter atualizada a documentacdo e controle referente a sua area de

atuacéo;

Xl - fornecer informacdes relativas a sistemas operacionais, equipamentos

servidores e novas tecnologias ou produtos;

Xl - desenvolver outras atividades tipicas da Secao.
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Art. 21. A Secédo de Banco de Dados compete:

| - garantir a disponibilizagdo das informagbes armazenadas nos bancos de

dados;

Il - dar suporte a recuperacéo, uso e exploracdo das informacfes armazenadas

nos bancos de dados;
lIl - promover a integridade e a seguran¢ca de acesso aos dados;

IV - executar a administracdo de banco de dados corporativos e

departamentais, nos ambientes de producao, desenvolvimento e homologacéo;

V - promover a utilizacdo de dicionarios de dados sobre as informacdes

armazenadas;

VI - controlar os esquemas de copias de seguranca e restauracao das bases de
dados, garantindo uma periodicidade de geracdo que minimize os riscos de perda de

informagao;
VIl - monitorar, avaliar e aprimorar o desempenho dos bancos de dados;

VIII - participar ativamente dos planejamentos de utilizacdo e aquisicdo de

recursos, com enfoque nas caracteristicas e necessidades do ambiente de banco de dados;

IX - estabelecer, padronizar e promover indicadores de desempenho, junto as
areas de desenvolvimento de sistemas, a fim de facultar a avaliacdo dos sistemas

implantados e por implantar;

X - promover e participar, em conjunto com equipes de desenvolvimento de
sistemas, de estudos, planejamentos e atividades de interagdo entre o Sistema
Gerenciador de Bancos de Dados e as ferramentas de produtividade para desenvolvimento;

Xl - prospectar novas versdes e modificacdes dos softwares mantidos pela

Secao;

XII - prospectar novos produtos relacionados a sistemas gerenciadores de
bancos de dados;

XIll - manter atualizada a documentacdo e controle referente a sua area de

atuacao;

XIV — desenvolver outras atividades tipicas da Secéo.
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Art. 22. A Secdo de Operacéo de Sistemas compete:

| — monitorar a disponibilidade dos servicos no que se refere aos diversos
servidores, controladoras de comunicacao, servicos de rede e protocolos de comunicacao

em redes local e de longa distancia;

Il - prover controles de seguranca para acesso fisico aos ambientes
operacionais, de responsabilidade da area;

lll — auxiliar a area responsavel pela Geréncia de Capacidade dos recursos
operacionais, auxiliando a area responsavel no que tange ao aprimoramento do

desempenho dos equipamentos servidores;

IV - informar as demais unidades da Secretaria quanto a interoperabilidade dos

ambientes e solicitar o suporte técnico a unidade responsavel;

V - cadastrar, controlar e propor critérios para a plena adequacédo de contas e

perfis de usuarios nas diversas plataformas operacionais;

VI - estabelecer, implementar e documentar procedimentos relativos a
execucao e restauracdo de copias de seguranca dos arquivos residentes nos equipamentos
de informética do Tribunal, bem como orientar os servidores responsaveis pela sua
execugao;

VIl - analisar os documentos gerados automaticamente pelos equipamentos e

reportar as unidades competentes os possiveis problemas apresentados na documentacao;

VIII - administrar e executar os procedimentos para geracdo, em meio

magnético e Optico, de copias dos dados do Tribunal,

IX — controlar os esquemas em meio magnético de copias de seguranca e
restauracdo das bases de dados, garantindo uma periodicidade de geracdo que minimize

o0s riscos de perda de informacdo, em cooperacdo com a Secdo de Banco de Dados;

X — manter versdes originais dos aplicativos existentes no Tribunal, fornecendo

copias quando solicitadas pelas unidades autorizadas;

Xl — desenvolver aplicagcbes que apdiem a execucdo e documentacdo de

rotinas internas da secao;

XIl - manter atualizada a documentagdo e controle referente a sua area de

atuacao;
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XIlII - desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

Art. 23. A Subsecretaria de Desenvolvimento compete desenvolver as
atividades relacionadas aos projetos de sistemas e administrar os sistemas utilizados pelas
diversas unidades e o banco de dados do Tribunal, bem como propor acdes com vistas ao

planejamento da Secretaria.

Art. 24. A Divisdo de Projetos da Atividade Judiciaria compete executar as
atividades relativas aos projetos dos sistemas a serem desenvolvidos no Tribunal, e o
acompanhamento aos sistemas corporativos e administragdo dos bancos de dados das
atividades judiciarias, bem como sugerir acbes com vistas a subsidiar os planos e projetos

desenvolvidos pela Subsecretaria.

Art. 25. A Secéo de Projetos de Sistemas Processantes compete:

| - realizar levantamento de necessidades de sistemas, bem como elaborar
estudo preliminar de viabilidade dos sistemas a serem desenvolvidos, nas atividades de
protocolo, autuacao, classificacdo, distribuicdo, informacfes processuais, processamento,
arquivamento e expedicdo de processos, jurisprudéncia, documentacdo e estatisticas
correlatas;

Il - elaborar especificacdo de requisitos, especificacdo de desenho, construir,

implantar e manter sistemas aplicativos;
lll - elaborar e manter a documentacao técnica dos sistemas desenvolvidos;

IV — manter estreita relacdo com as outras Sec¢des da Divisdo, com vistas ao
estudo de uma melhor padronizacdo e uso das ferramentas de desenvolvimento e dos
sistemas;

V - desenvolver outras atividades tipicas da Secdao.

Art. 26. A Secéo de Projetos de Sistemas de Gabinetes compete:

| - realizar levantamento de necessidades de sistemas, bem como elaborar

estudo preliminar de viabilidade dos sistemas a serem desenvolvidos, nas atividades de
Gabinetes, publicacdes, tratamento textual e estatisticas correlatas;

Il - elaborar especificacdo de requisitos, especificacbes de desenho, construir,

implantar e manter sistemas aplicativos;

lll - elaborar e manter documentacao técnica dos sistemas desenvolvidos;
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IV - manter estreita relacdo com as outras Sec¢des da Divisdo, com vistas ao
estudo de uma melhor padronizacdo e uso das ferramentas de desenvolvimento e dos

sistemas;

V - desenvolver outras atividades tipicas da Secéo.

Art. 27. A Secéo de Projetos de Sistemas de Julgamento compete:

| - realizar levantamento de necessidades de sistemas, bem como elaborar
estudo preliminar de viabilidade dos sistemas a serem desenvolvidos, nas atividades de
julgamento, taquigrafia, execucao judicial, estatisticas correlatas e publicacdes da Revista
do ST,

Il - elaborar especificacdo de requisitos, especificacdo de desenho, construir,

implantar e manter sistemas aplicativos;
lIl - elaborar e manter documentacao técnica dos sistemas desenvolvidos;

IV — administrar, elaborar e manter o banco de dados referente ao

desenvolvimento dos sistemas do Tribunal da atividade judiciéria;

V - propor normas, padrdes, técnicas e métodos para o desenvolvimento e a

documentacédo de sistemas;

VI - desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

Art. 28. A Divis&o de Projetos da Atividade Administrativa compete executar
as atividades de acompanhamento aos sistemas corporativos e de administracdo dos
bancos de dados do Tribunal, bem como sugerir acées com vistas a subsidiar os planos e
projetos desenvolvidos pela Subsecretaria.

Art. 29. A Secdo de Projetos de Sistemas de Recursos Humanos e de
Saude compete:

| — realizar levantamento de necessidades de sistemas, bem como elaborar
estudo preliminar de viabilidade dos sistemas a serem desenvolvidos, nas atividades de

Recursos Humanos e de Saude;

Il - elaborar especificacdo de requisitos, especificacdo de desenho, construir,

implantar e manter sistemas aplicativos;

lIl - elaborar e manter a documentacao técnica dos sistemas desenvolvidos;
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IV — manter estreita relacdo com as outras Sec¢des da Divisdo, com vistas ao
estudo de uma melhor padronizacdo e uso das ferramentas de desenvolvimento e dos

sistemas;

V — administrar, elaborar e manter o banco de dados referente ao

desenvolvimento dos sistemas da atividade de recursos humanos e de saude;

VI - desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

Art. 30. A Secdo de Projetos de Sistemas Administrativos e Financeiros
compete:

| — realizar levantamento de necessidades de sistemas, bem como elaborar
estudo preliminar de viabilidade dos sistemas a serem desenvolvidos, nas atividades de

administracao, financas e de controle;

Il - elaborar especificacdo de requisitos, especificacdo de desenho, construir,

implantar e manter sistemas aplicativos;
lll - elaborar e manter a documentacao técnica dos sistemas desenvolvidos;

IV — manter estreita relacdo com as outras Secdes da Divisdo, com vistas ao
estudo de uma melhor padronizacdo e uso das ferramentas de desenvolvimento e dos

sistemas;

V — administrar, elaborar e manter o banco de dados referente ao

desenvolvimento dos sistemas da atividade de administracdo, financas e de controle;

VI - desenvolver outras atividades tipicas da Secéao.

Art. 31 A Secéo de Desenvolvimento de Solu¢cdes WEB compete:

| - prestar consultoria aos usuarios externos que acessem a pagina do STJ na

Internet;

Il — desenvolver aplicativos e dar suporte aos usuarios do Tribunal em relagéo a

Internet/Intranet;

lll - treinar as Secdes de Atendimento quanto aos aplicativos desenvolvidos ou

homologados pelo 6rgéao, relativos a Internet/Intranet;

IV - desenvolver outras atividades tipicas da Secao.
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Superiox, Tribunal de Justica
Seeretaria de Informatica

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Compete as unidades de que trata o presente Regulamento

fornecerem informacdes que visem subsidiar o planejamento da Secretaria.

Art. 33. As atribuicbes dos titulares das Funcdes Comissionadas estéao

estabelecidas em titulo proprio do Manual de Organizacdao.

Art. 34. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente

Regulamento serdo solucionados pelo titular da Secretaria de Informatica.
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