SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

ATO N. 144, DE 13 DE JULHO DE 2005

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, no uso da
atribuicdo que lhe é conferida pelo Regimento Interno, art. 21, XXXI,

RESOLVE:

Art. 1° Atribuir a Secretaria de Administracdo e Finangcas a
responsabilidade pela execucdo da conformidade diaria e da conformidade de suporte
documental.

8§ 1° A conformidade diaria corresponde & declaracdo pelo ordenador de
despesa, ou de pessoa por ele designada, de que todos os documentos sdo validos e
decorrem dos atos de gestdo orgcamentaria, financeira e patrimonial.

I - O servidor designado devera proceder, diariamente, a emissdo do
relatério “Conformidade Diaria”, obtido por meio da transacdo IMPCONFORM, no SIAFI,
selecionando os documentos constantes dos processos administrativos, quais sejam Nota
de Empenho (NE), Ordem Bancéaria (OB), Guia Recebimento INSS (GP), Arrecadacédo
Financeira Federal (DF) e Arrecadacdo Financeira Municipal (DR).

Il - O servidor designado procedera a conferéncia dos campos integrantes
dos documentos citados no paragrafo anterior, envidando todos os esfor¢gos no sentido de
eliminar as irregularidades, evitando-se o registro de conformidade com restricéo.

I1l1- Concluida a conferéncia o servidor designado devera proceder ao
registro da conformidade diaria por meio da transacdo ATUCONFDIA, indicando, em caso
de restricdo, os codigos existentes na transacdo CONRESTDIA.

IV - O relatério de “Conformidade Diaria” devera ser encaminhado ao
responsavel pela conformidade de suporte documental, juntamente com 0s processos.

8§ 2° A conformidade de suporte documental consiste na certificacdo da
existéncia de documento habil que comprove a operacédo e retrate a transacéo efetuada.

I - O servidor designado devera proceder, diariamente, o registro da
conformidade documental por meio da transagdo ATUCONFDOC, indicando em caso de
restricdo os codigos existentes na transacdo CONRESTDOC.

Il — A unidade administrativa que executar a conformidade de suporte
documental no SIAFI sera responsavel pelo arquivo dos processos administrativos.

Art. 2° As conferéncias realizadas para registro das conformidades diaria e
de suporte documental ndo abrangem a verificacdo dos procedimentos contabeis,
cabendo a unidade de Controle Interno as andlises complementares que se fizerem
necessarias, nesse sentido.

Art. 3° Atribuir a Secretaria de Controle Interno a préatica da Conformidade
Contabil.

8§ 1° A Conformidade Contébil consiste na responsabilidade pelos registros
contabeis efetuados e demonstra¢cdes deles decorrentes.

8§ 2° A Conformidade Contabil sera registrada por contabilista devidamente
inscrito no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), em dia com suas obrigacdes
perante o 6rgao de classe.

Art. 4° O Secretario de Administracdo e Financas designara, formalmente,
os servidores responsaveis pelas conformidades diaria e de suporte documental, e seus
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substitutos, cabendo ao Secretario de Controle Interno designar o servidor responsavel
pela conformidade contébil e seu substituto.

Art. 5° As atribuicbes de que trata este ato deverdo estar integradas a
rotina de trabalho das unidades envolvidas no prazo de 30 (trinta) dias da publicacdo
deste ato.

Art. 6° Este ato entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposi¢des em contrario.

Ministro EDSON VIDIGAL
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