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Anexo 
(art. 1° da Portaria n.º 386 de 17 de dezembro de 2007) 

 
 

Descrição e Especificação de Cargos 

 
CARGO:TÉCNICO JUDICIÁRIO 

ESPECIALIDADE: SAÚDE 

ÁREA DE ATIVIDADE: APOIO ESPECIALIZADO 

 
Descrição Sumária 
 
Realizar atividades de apoio relacionadas a enfermagem, odontologia e recepção de 
pacientes, entre outras. 

 
Descrição Específica 

• Ministrar medicamentos conforme prescrição. 
• Preparar e controlar material a ser esterilizado. 

• Levantar e solicitar material necessário aos serviços de enfermagem e de 
odontologia. 

• Prover os consultórios de material necessário ao atendimento médico e 
odontológico. 

• Receber e preparar os pacientes para o atendimento. 

• Auxiliar os profissionais de saúde na realização de procedimentos curativos, 
odontológicos, de nebulização e, outros. 

• Limpar e desinfetar instrumentos e equipamentos odontológicos. 

• Registrar as atividades e procedimentos de enfermagem e/ou odontológicos 
prestados ao paciente. 

• Auxiliar nas urgências e emergências médicas e odontológicas. 

• Acompanhar pacientes encaminhados para hospitais ou serviços de referência, 
quando necessário. 

• Prestar auxílio ao médico e ao dentista na realização de exames ou tratamentos. 

• Controlar os estoques de medicamentos, materiais e soluções. 

• Auxiliar no preparo do paciente para a tomada de raio x. 

• Revelar radiografias dentárias. 

• Receber, protocolar e anexar em prontuário documentos e exames específicos.   
• Registrar as fichas odontológicas externas e as ocorrências no livro de atas. 

• Esclarecer dúvidas dos clientes jnternos e externos relativas às atividades de sua 
área de trabalho. 

• Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.  
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Complexidade das Tarefas 

O cargo é constituído de tarefas rotineiras, pouco complexas, porém variadas, 
executadas de acordo com normas  definidas. 

 
Especificação 
 

REQUISITOS 

MENTAIS 

Escolaridade: curso técnico em enfermagem em nível de 2° grau e curso técnico 
de formação para auxiliar de consultório dentário, ou similar. 
Aptidões: raciocínio abstrato, habilidade verbal, memória visual e auditiva, 
rapidez, destreza manual e atenção concentrada. 
 

REQUISITOS FíSICOS 

Esforço físico acentuado (maior tempo em pé.) 
 

RESPONSABILIDADES 

Materiais e equipamentos, contatos internos, informações confidenciais e 
informações prestadas. 

 
Jornada de Trabalho 

 35 horas semanais. 

 
Observações 

São necessários a reciclagem do ocupante do cargo em temas relativos à área e o 
treinamento destinado ao manuseio de aparelhos específicos. 

 
 
 
 

                          
         
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


