SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
PRESIDENCIA

ATO N° 213, DE 12 DE JUNHO DE 1995

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, no uso das atribuicdes que lhe
sao conferidas pelo artigo 317 do Regimento Interno, resolve:

Art. 1°© Fica alterado, na forma constante do Anexo, o Regulamento dos Servigos
Administrativos da Secretaria de Informética, criada pela Resolugdo n® 12, de 16 e
abril de 1990, e modificada pela Resolugcdo n® 18, de 29 de outubro de 1993, e
Resolugéo n® 14, de 19 de dezembro de 1994.

Art. 2° Este Ato entrard em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3° Fica revogado o Ato n°90, de 04 de maio de 1994.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Ministro WILLIAM PATTERSON

REGULAMENTO DA SECRETARIA DE INFORMATICA
CAPITULO I
CATEGORIA E FINALIDADE

Art. 1° A Secretaria de Informéatica, 6rgdo de direcdo especializada, subordinada ao
Diretor-Geral, tem por finalidade planejar, coordenar e supervisionar as atividades de
informatica no &mbito do Superior Tribunal de Justica.

CAPITULO 1l
ORGANIZACAO
Art. 2° A Secretaria de Informatica — SEINF, tem a seguinte estrutura:

1. Gabinete

2. Geréncia de Atendimento a Orgéo de Apoio e Assisténcia — GEAS
2.1. Secgédo de Apoio Técnico

2.2. Secdo de Atendimento aos Gabinetes dos Ministros da 12 Secéo
2.3. Secdo de Atendimento aos Gabinetes dos Ministros da 22 Secao
2.4. Secgéo de Atendimento aos Gabinetes dos Ministros da 32 Secéo
2.5. Secdo de Atendimento a Outros Orgéos de Apoio e Assisténcia
3. Geréncia de Atendimento a Orgéos de Direcdo — GEDIR

3.1. Central de Atendimento ao Usuario

3.2. Secédo de Projetos

3.3. Secao de Atendimento a Secretaria Judiciaria

3.4. Secéo de atendimento a Secretaria de Administracdo e Finangas
3.5. Secdo de atendimento as Secretarias de Recursos Humanos e de Servicos
Integrados de Saude

3.6. Secéo de Atendimento a Secretaria de Administragdo Predial
3.7. Secdo de Atendimento a Outros Orgéos de Direcéo

4. Geréncia de Recursos Tecnolégicos e Informatica Juridica — GETEC

http://bdjur.stj. gov. br




4.1. Secao de Administracdo de Recursos Técnicos
4.2. Secao de Administracdo da Rede

4.3. Secao de Suporte Técnico

4.4. Secao de Operacédo de Equipamentos

Art. 3° A Secretaria de Informatica e suas Geréncias serdo dirigidas por Diretores; as
Sec¢des, a Central de Atendimento ao Usuéario e o Gabinete do Diretor da Secretaria,
por Supervisor.

Paragrafo Unico. Os cargos e func¢des serdo providos na forma de legislagdo pertinente.
Art. 4° Os ocupantes dos cargos e fungBes revistos no artigo anterior serédo
substituidos em suas faltas, impedimentos e férias, respeitados os requisitos exigidos
para os titulares, por servidores por eles indicados, preferencialmente dentre os
lotados nas respectivas areas, designados na forma da legislacdo especifica.

CAPITULO 111
COMPETENCIA DAS UNIDADES

Art. 5° Ao Gabinete compete executar as atividades de apoio técnico e administrativo,
assim como incumbir-se do preparo e despacho do expediente do Diretor da Secretaria
de Informatica.

Art. 6° A Geréncia de Atendimento a Orgdos de Apoio e Assisténcia compete
coordenar, orientar e controlar as atividades relacionadas com o atendimento as
necessidades de informatica dos Orgdos de Apoio e Assisténcia Direta e Imediata a
Presidéncia, a Vice-Presidéncia, aos Ministros, ao Ministro Diretor da revista e as
Comissbes Permanentes.

Art. 7° A Secédo de Apoio Técnico compete:

| — prestar consultoria e dar suporte aos usuarios na utilizacdo de ferramentas de
informatica;

Il — dar suporte as unidade de atendimento aos 6rgéos de apoio e assisténcia, no que
se refere a instalacdo e configuracdo de "hardwares" e "softwares";

Il — manter o controle dos atendimentos efetuados e dos pendentes no ambito da
Geréncia;

IV — promover a integracdo entre as unidades de atendimento aos 6rgaos de apoio e
assisténcia e a unidade técnica da Secretaria;

V — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secao.

Art. 8° A Secdo de Atendimento aos Gabinetes dos Ministros da 12 Se¢do compete:

| — participar de levantamento de necessidades e de estudo preliminar de viabilidade
dos sistemas de informatica destinados aos Gabinetes dos Ministros da 12 Secéo;

Il — participar do desenvolvimento, implantacdo e manutencao dos sistemas;

111 — efetuar testes e simulacBes nos sistemas antes de sua implantacéo;

IV — treinar e orientar os usuarios na utilizacdo dos recursos de informética;

V — atender a solicitagbes dos usuarios solucionando problemas de "hardware" e
"software" ou, se for o caso, encaminha-los a unidade competente da Secretaria;

VI — instalar e configurar "softwares";

VIl — definir, juntamente com o0s usuarios, os niveis dos servicos desejados;

VIIlI — manter estreita relagdo com as unidades técnicas da Secretaria, com vistas ao
estudo de uma melhor solucdo dos problemas dos usuarios;

IX — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secéo.
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Art. 9° A Secdo de Atendimento aos Gabinetes dos Ministros da 22 Sec¢do compete:

| — participar de levantamento de necessidades e de estudo preliminar de viabilidade
dos sistemas de informatica destinados aos Gabinetes dos Ministros de 22 Secao;

Il — participar do desenvolvimento, implantacdo e manutencao dos sistemas;

111 — efetuar testes e simula¢cBes nos sistemas antes de sua implantacéo;

IV — treinar e orientar os usuarios na utilizacdo dos recursos de informética;

V — atender a solicitacbes dos usuarios, solucionando problemas de "hardware" e
"software" ou, se for o caso, encaminha-los a unidade competente da Secretaria;

VI — instalar e configurar "softwares";

VIl — definir, juntamente com os usuarios, os niveis dos servigcos desejados;

VIII — manter estreita relagdo com as unidades técnicas da Secretaria, com vistas ao
estudo de uma melhor solucdo dos problemas dos usuarios;

IX — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secéo.

Art. 10 A Secdo de Atendimento aos Gabinetes dos Ministros da 32 Sec&o compete:

| — participar de levantamento de necessidades e de estudo preliminar de viabilidade
dos sistemas de informatica destinados aos Gabinetes dos Ministros da 32 Secéo;

Il — participara do desenvolvimento, implantacdo e manutencdo dos sistemas;

Il — efetuar testes e simula¢des nos sistemas antes de sua implantacao;

IV — treinar e orientar os usuarios na utilizacdo dos recursos de informatica;

V — atender a solicitagcbes dos usuarios, solucionando problemas de "hardware" e
"software" ou, se for o caso, encaminha-los & unidade competente da Secretaria;

VI instalar e configurar "softwares";

VIl — definir, juntamente com os usuarios, os niveis dos servigcos desejados;

VIII — manter estreita relacdo com as unidades técnicas da Secretaria, com vistas ao
estudo de uma melhor solucdo dos problemas dos usuarios;

IX — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da sec¢ao.

Art. 11 A Secédo de atendimento a Outros Orgdos de Apoio e Assisténcia compete:

| — participar de levantamento de necessidades e de estudo preliminar de viabilidade
dos sistemas de informatica destinados aos Gabinetes da Presidéncia, da Vice-
Presidéncia e do Diretor da Revista, bem como as Comissfes Permanentes e as demais
unidades integrantes de suas respectivas estruturas;

Il — participar do desenvolvimento, implantacdo e manutencado dos sistemas;

111 — efetuar testes e simulacdes nos sistemas antes de sua implantacao;

IV — treinar e orientar os usuarios na utilizacdo dos recursos de informatica;

V — atender a solicitagcbes dos usuarios, solucionando problemas de "hardware" e
"software" ou, se for o caso, encaminha-los a unidade competente da Secretaria;

VI — instalar e configurar "softwares";

VIl — definir, juntamente com os usuarios, os niveis dos servi¢cos desejados;

VIII — manter estreita relacdo com as unidades técnicas da Secretaria, com vistas ao
estudo de uma melhor solucdo dos problemas dos usuarios;

IX — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secéao.

Art. 12 A Geréncia de Atendimento a Orgéos de Direcdo compete coordenar, orientar e
controlar as atividades relacionadas com o atendimento as necessidades de informatica
da Diretoria-Geral da Secretaria, bem como das Secretarias, Subsecretarias e demais
unidades que integram sua estrutura.

Art. 13 A Central de Atendimento ao Usuario compete:
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| — registrar e administrar de fora centralizada as ocorréncias de problemas relativos a
utilizacdo dos recursos de informatica;

Il — identificar as necessidades de treinamento, com base nos registros de ocorréncias
de problemas no uso dos recursos de informatica;

Il — analisar, documentar e manter a memodria técnica dos problemas ocorridos
durante a utilizacdo dos recursos de informatica;

IV — manter estreita relacdo com as unidades técnicas da Secretaria, visando
solucionar os problemas dos usuarios;

V — divulgar a forma de acesso as bases de dados do Tribunal;

VI — proceder ao cadastramento dos usuarios de acordo com o perfil estabelecido;

VIl — coordenar a utilizacdo dos recursos logisticos disponiveis na Secretaria para
capacitacdo de pessoal do Tribunal;

VIIl — elaborar, difundir e manter atualizada a documentacdo dos sistemas
implantados;

IX — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Central.
Art. 14 A Secéo de Projetos compete:

| — planejar e coordenar as atividades de administracdo do modelo de dados do
Tribunal;

Il — elaborar normas e padrdes de acesso aos dados do Tribunal;

Il — realizar levantamento de necessidades de sistemas, bem como elaborar estudo
preliminar de viabilidade dos sistemas a serem desenvolvidos;

IV — elaborar e executar projetos ldgico e fisico de sistemas;

V — implantar e manter sistemas desenvolvidos pela Secretaria;

VI — propor normas e metodologias para o desenvolvimento e a documentacdo de
sistema;

VIl — elaborar a documentacao técnica dos sistemas desenvolvidos;

VIl — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secéo;

Art. 15 A Secdo de Atendimento a Secretaria Judiciaria compete:

| — participar de levantamento de necessidades e de estudo preliminar de viabilidade
dos sistemas de informatica destinados a Secretaria Judiciaria e demais unidades
integrantes de sua estrutura;

Il — participar do desenvolvimento, implantacdo e manutencado dos sistemas;

Il — efetuar testes e simulac¢des nos sistemas antes de sua implantagéo;

IV — treinar e orientar os usuérios na utilizacdo dos recursos de informética;

V — atender a solicitagcbes dos usuarios, solucionando problemas de "hardware" e
"software" ou, se for o caso, encaminha-los & unidade competente da Secretaria;

VI- instalar e configurar "softwares";

VIl — definir, juntamente com os usuarios, os niveis dos servigcos desejados;

VIII — manter estreita relagdo com as unidades técnicas da Secretaria, com vistas ao
estudo de uma melhor solucdo dos problemas dos usuarios;

IX — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secao.

Art. 16 A Secdo de atendimento a Secretaria de Administracdo e Financas compete:

| — participar de levantamento de necessidades e de estudo preliminar de viabilidade
dos sistemas de informatica destinados a Secretaria de Administracdo e Finangas, bem
como as demais unidades integrantes de sua estrutura;

Il — participar do desenvolvimento, implantacdo e manutencao dos sistemas;

111 — efetuar testes e simulacfes nos sistemas antes de sua implantacao;
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IV — treinar e orientar os usuarios na utilizacdo dos recursos de informatica;

V — atender a solicitacbes dos usuarios, solucionando problemas de "hardware" e
"software" ou, se for o caso, encaminha-los a unidade competente da Secretaria;

VI — instalar e configurar "softwares";

VIl — definir, juntamente com o0s usuarios, os niveis dos servicos desejados;

VIII — manter estreita relagdo com as unidades técnicas da Secretaria, com vistas ao
estudo de uma melhor solucdo dos problemas dos usuarios;

IX — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secéo.

Art. 17 A Secdo de Atendimento as Secretarias de Recursos Humanos e de Servicos
Integrados de Saude compete:

| — participar de levantamento de necessidades e de estudo preliminar de viabilidade
dos sistemas de informéatica destinados as Secretarias de Recursos Humanos e de
Servicos Integrados de Saude, bem como as demais unidades integrantes de suas
estruturas;

Il — participar do desenvolvimento, implantacdo e manutencado dos sistemas;

Il — efetuar testes e simulacdes nos sistemas antes de sua implantacao;

IV — treinar e orientar os usuarios na utilizacdo dos recursos de informética;

V — atender a solicitagbes dos usuarios, solucionando problemas de "hardware" e
"software" ou, se for o caso, encaminha-los a unidade competente da Secretaria;

VI — instalar e configurar "softwares";

VIl — definir, juntamente com os usuarios, o nivel dos servigos desejados;

VIII — manter estreita relagdo com as unidades técnicas da Secretaria, com vistas ao
estudo de uma melhor solucdo dos problemas dos usuarios;

IX — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secéao.

Art. 18 A Secdo de Atendimento a Secretaria de Administracédo Predial compete:

| — participar de levantamento de necessidades e de estudo preliminar da viabilidade
dos sistemas de informatica destinados a Secretaria de Controle Interno e a Secretaria
de Jurisprudéncia;

Il — participar do desenvolvimento, implantacdo e manutencao dos sistemas;

111 — efetuar testes e simula¢cfes nos sistemas antes de sua implantacéo;

IV — treinar e orientar os usuarios na utilizacdo dos recursos de informética;

V — atender a solicitagcbes dos usuarios, solucionando problemas de "hardware" e
"software" ou, se for o caso, encaminha-los a unidade competente da Secretaria;

VI — instalar e configurar "softwares";

VIl — definir, juntamente com os usuarios, os niveis dos servigcos desejados;

VIII — manter estreita ralacdo com as unidades técnicas da Secretaria, com vistas ao
estudo de uma melhor solucdo dos problemas dos usuarios;

IX — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secéo.

Art. 19 A Secdo de Atendimento a Outros Orgéos de Direcdo compete:

| - participar de levantamento de necessidades e de estudos preliminares de
viabilidade dos sistemas de informéatica destinados a Secretaria de Controle Interno e a
Secretaria de Jurisprudéncia;

Il - participar do desenvolvimento, implantacdo e manutencao dos sistemas;

111 - efetuar testes e simulacdes nos sistemas antes de sua implantacao;

IV - treinar e orientar os usuarios na utilizagdo dos recursos de informatica;

V - atender a solicitacdo dos usuéarios, solucionando problemas de "hardware" e
"software" ou, se for o caso, encaminha-los a unidade competente da Secretaria;
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VI - instalar e configurar "software™;

VIl - definir, juntamente com o0s usuarios, 0s niveis dos servicos desejados;

VIIlI - manter estreita relacdo com as unidades técnicas da Secretaria, com vistas ao
estudo de uma melhor solucdo dos problemas dos usuarios;

IX - desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secéo.

Art. 20 A Geréncia de Recursos Tecnoldgicos e Informatica Juridica compete coordenar,
orientar e controlar as atividades relacionadas com a prospeccdo e absorcdo de novas
tecnologias de informatica, bem como controlar as atividades relacionadas com a
administracdo e suporte dos recursos computacionais e centros de servigcos de
informacéo.

Art. 21 A Secédo de administracdo de Recursos Técnicos compete:

I — executar a instalacdo fisica de equipamentos periféricos junto aos usuarios
(estacdes de trabalho);

Il — apoiar as areas de atendimento na solucdo de problemas que se apresentam nas
estacdes de trabalho dos usuérios;

Il — coordenar a manutencao periddica e corretiva dos recursos técnicos;

IV — controlar os contratos de manutencgéo de recursos técnicos;

V — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secéao;

Art. 22 A Secdo de Administracdo da Rede compete:

| — promover a sustentacdo de rede fisica, "hubs" e concentradores;

Il — executar instalacdo, suporte, atualizacdo e configuracdo dos sistemas operacionais
de rede, controladoras de comunicacdo, servicos de rede e protocolos de comunicacao
em rede local e de longa distancia;

11l — garantir a plena conectividade entre plataformas de rede heterogéneas;

IV — definir rotinas para acesso a redes externas;

V — apoiar o desenvolvimento de sistemas de redes;

VI — promover a prospeccao e absorcdo de novas tecnologias de rede;

VIl — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secao.

Art. 23 A Secdo de Suporte Técnico compete:

I — avaliar os impactos da evolugdo para novos ambientes operacionais, de bancos de
dados e de arquitetura de sistemas em rede;

Il — estabelecer e padronizar o uso de ferramentas para comunicacdo programa a
programa;

Il — executar a administracdo e o controle de configuracdo dos sistemas operacionais
em uso;

IV — dar suporte a sistemas operacionais corporativos e a banco de dados;

V — executar a administracdo de banco de dados corporativos e departamentais, nos
ambientes de producéo, desenvolvimento e homologagéo/testes;

VI — efetuar a avaliagdo do desempenho dos sistemas operacionais corporativos e dos
bancos de dados em uso;

VIl — dar apoio ao desenvolvimento de novos sistemas em rede;

VIII — promover a prospeccdo e absorcdo de novas tecnologias de banco de dados e
sistemas operacionais;

IX — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secao.

Art. 24. A Secéo de Operacido de Equipamentos compete:
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I — manipular alertas e isolamento de problemas de rede;

Il — controlar as alteracdes fisicas e l6gicas da configuracdo da rede;

11l — atualizar o "mapa” de recursos de rede junto a estacdo de gerenciamento;

IV — monitorar e avaliar o desempenho da rede e de seus servidores;

V — planejar a capacidade da rede;

VI — promover a prospeccao e absorcdo de novas tecnologias de geréncia de rede;

VIl — preparar a definicdo e implantacdo de procedimentos para controle do acesso a
rede;
VIl — executar a implantacdo de rotinas para validacédo e controle de senhas na rede;

IX — gerenciar o nivel de servigos da rede;

X — administrar e executar os procedimentos para geracdo, em meio magnético, de
copias dos dados do Tribunal;

Xl — desenvolver quaisquer outras atividades tipicas da Secéo.

CAPITULO 1V
ATRIBUICAO DOS TITULARES
Art. 25 Ao Diretor da Secretaria de Informatica incumbe:

| — propor ao Diretor-Geral planos e programas de trabalho da Secretaria;

Il — supervisionar as atividades de competéncia da Secretaria;

111 — assistir o Diretor-Geral em assuntos de sua competéncia;

IV — sugerir ao Diretor-Geral a celebracdo de convénios ou contratos para a realizagdo
de trabalhos pertinente as atividades da Secretaria;

V - manter intercambio de informacfes e experiéncias na area de informatica com
entidades publicas e privadas, obedecendo ao limite de sua competéncia;

VI - praticar os demais atos necessarios do desenvolvimento das atividades da
Secretaria, bem como desempenhar quaisquer outras atribuicdes decorrentes do
exercicio da funcéo, ou que lhe sejam cometidas pela autoridade superior.

Art. 26 Aos Gerentes incumbe:

| — dirigir, coordenar, orientar e supervisionar a execucdo das atividades da respectiva
Geréncia;

Il — assistir o Diretor da Secretaria em assuntos de sua competéncia;

Il — exercer, por determinagdo do Diretor, a supervisdo das atividades a cargo da
Secretaria;

IV — sugerir normas, medidas e modificacbes que visem ao planejamento,
reorganizacéo e execuc¢ao das atividades na Geréncia;

V — acompanhar o trabalho das equipes no que se refere ao alcance dos objetivos
globais dos usuarios da Secretaria;

VI — assegurar o cumprimento de normas, padrbes e procedimentos relativos a
Secretaria;

VIl — determinar e controlar o suprimento de materiais necessarios a execucao das
tarefas de sua area de atuacao;

VIIl — zelar pela guarda, uso e conservagdo dos materiais e bens patrimoniais da
Geréncia, comunicando ao Diretor da Secretaria qualquer irregularidade, bem como
assinar o competente termo de responsabilidade;

IX — propor estudos e medidas que conduzam a constante melhoria das técnicas e
meétodos de execucdo dos trabalhos;

X — redigir e assinar correspondéncias afetas a Geréncia, observando o limite de sua
competéncia;
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X1l — promover reunides periédicas com 0s supervisores e funcionarios subordinados;
XIl — praticar os demais atos necessarios ao alcance dos objetivos da Geréncia, bem
como desempenhar quaisquer outras atribuicbes decorrentes do exercicio da funcéo,
ou que lhes sejam cometidas pela autoridade superior.

Art. 27 Aos Chefes de Secdo ou da Central incumbe:

| — dirigir, orientar e acompanhar a execucao das atividades da respectiva Secdo ou
Central;

Il — assistir o Gerente em assuntos de sua competéncia;

Il — exercer, por determinacdo do Gerente, a supervisdo das atividades a cargo da
Geréncia;

IV — sugerir normas, medidas e modificacdes que visem a melhorias na execucado das
atividades da Secédo ou Central;

V — acompanhar o trabalho da equipe no que se refere ao alcance dos objetivos
Globais da Geréncia;

VI — assegurar o cumprimento de normas, padrdes e procedimentos relativos a Secéo
o Central;

VIl — elaborar relatérios dos trabalhos realizados pela Secao ou Central;

VIII — praticar outros atos de administracdo necessarios a execug¢ao de suas
atividades, bem como desempenhar quaisquer outras atribuicdes decorrentes do
exercicio da funcao, ou que lhes sejam cometidas pela autoridade superior.

Art. 28 Ao Assessor Judiciario junto a Secretaria de Informatica incumbe:

I — assessorar o Diretor da Secretaria na formulagdo de politicas e diretrizes para a
informatica do Tribunal;

Il — coordenar a elaboracédo do Plano Diretor de Informatica do Tribunal;

Il — propor, em conjunto com as Geréncias, planos, programa e projetos para
aquisicdo, expansdo, substituicdo e utilizacdo de equipamentos de processamento
eletrénico de dados; contratacdo de "softwares" basicos, aplicativos ou de apoio ao
desenvolvimento de sistemas; desenvolvimento de sistemas aplicativos; e contratacdo
de servicos de informatica ou atividades afins;

IV - orientar e opinar sobre planos, programas e projetos na area de informatica;

V — promover o intercambio de experiéncias e informacdes, bem como de sistemas
aplicativos e utilizacdo de tecnologias;

VI — analisar assuntos submetidos ao exame do Diretor da Secretaria, suprindo-o das
informacdes necessarias ao desempenho de suas atribuicdes;

VIl — desempenhar quaisquer outras atribuic6es decorrentes do exercicio da funcéo, ou
que lhe sejam cometidas pela autoridade superior.

CAPITULO V
SERVICOS, PROJETOS E ATIVIDADES DE INFORMATICA

Art. 29 A Secretaria de Informatica, em funcdo de sua competéncia, presta os
seguintes servigos:

a) consultoria em informaética;
b) planejamento em informatica;
c) desenvolvimento de sistemas;
d) editoracéao eletrénica;

e) suporte técnico;
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f) treinamento de usuarios, em niveis diversos;
g) disseminacéo de informacéo e bases de dados;
h) orientacdo técnica as unidades que compdem a rede corporativa do Tribunal.

Art. 30 As acles da Secretaria, na area de informatica, estdo centradas no contexto da
modernizacdo das diversas unidades usuarias e serdo executadas de forma integrada
com as atividades desenvolvidas nas demais unidades do Tribunal.

Art. 31 Na operacionalizacdo das acbes relativas a elaboracdo e execucédo de projetos,
a Secretaria adotara o trabalho em equipe, estruturado sob a forma de organizacao
matricial.

Art. 32 Cada equipe sera composta de membros indicados pelos dirigentes das areas
envolvidas no projeto, cabendo ao Diretor da Secretaria a designacdo do Lider de
Projeto.

Art. 33 considerada a natureza dos trabalhos a serem executados, poderdo integrar a
equipe, como membros efetivos, técnicos lotados em outras unidades do tribunal ou
pertencentes a organizagfes externas;

Art. 34 Poderao ser alocados simultaneamente em diferentes equipes técnicos lotados
na Secretaria e em outras unidades do Tribunal.

Art. 35 cada projeto sera elaborado e executado sob a responsabilidade de uma das
areas envolvidas, escolhida em funcdo do grau de envolvimento, da complexidade e
dimensao do projeto.

Art. 36 Ao Lider de Projeto incumbe:

| — responsabilizar-se pela execucédo dos trabalhos do projeto;

Il — prestar contas ao seu dirigente sobre o andamento dos trabalhos da equipe;

Il — executar suas tarefas segundo a diretriz técnica do projeto;

IV — participar das decisdes de natureza técnica envolvidas no trabalho da equipe;

V — orientar, coordenar e controlar a equipe quanto ao cumprimento dos objetivos do
projeto e as responsabilidades do grupo;

VI — zelar pela harmonia da equipe;

VIl — diligenciar a solucdo de problemas que afetam ou venham afetar os trabalhos da
equipe;

VIIIl — solicitar ao dirigente de sua area, no prazo definido, 0s recursos necessarios ao
projeto;

IX — garantir o atendimento dos cronogramas;

X — tomar outras providéncias correlatas.

Art. 37 Aos Membros de Equipe incumbe:

| — prestar contas do andamento de suas tarefas ao respectivo lider de projeto;

Il — executar suas tarefas segundo as orientacfes técnicas de projeto ou atividade
especializada, bem como as emanadas do lider de equipe, Diretor de projeto ou
dirigente da area responsavel;

Il — colaborar para a manutenc¢do da harmonia da equipe;

IV — cumprir cronogramas.

Art. 38 A aprovacao de projeto observard o cumprimento do seguinte roteiro:

a) autorizacdo de estudo preliminar pela Secretaria de Informatica;

b) estudo preliminar;

¢) contratacado de servico, incluindo parecer das areas envolvidas, aceitacdo do usuario
e formalizacdo do projeto.
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Art. 39 O projeto tera fases intermediarias de aprova¢ao, em nivel da Secretaria e do
usuario, durante sua implementacao.

Art. 40 O projeto sera concluido ou desativado, conforme se consubstanciem os
seguintes eventos:

a) elaboracédo do relatdrio final pela equipe;

b) parecer das areas envolvidas;

¢) aceitacao ou liberacdo pelo usuario;

d) liberacéo pelo Diretor da Secretaria de Informatica.

Art. 41 A todo projeto corresponderd um plano de trabalho, baseado em um ou mais
produto final, preferencialmente, ou intermediario, segundo a complexidade e
dimenséao do projeto.

Art. 42 Caberd ao dirigente a definicdo dos critérios de orcamentagdo a serem
aplicados aos projetos.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 43 Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente Regulamento
serdo solucionados pelo Diretor da Secretaria de Informatica.
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