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INSTRUCAO NORMATIVA STJN. 4DE 7 DE OUTUBRO DE 2013.

Dispde sobre diretrizes a serem seguidas
para as contratacOes de solugbes de
tecnologia da informacéo e comunicagéo
no Superior Tribunal de Justica.

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA,
usando da atribuicdo que |Ihe é conferida pelo inciso XXXI do art. 21 do Regimento
Interno, e considerando o que consta no processo ST.J 3206/2013,

RESOLVE:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As contratagdes de solugbes de tecnologia da informacdo e
comunicacdo pelo Superior Tribuna de Justica serdo disciplinadas por esta instrucdo
normativa.

§ 1° E obrigatoriaa elaboragio de estudos preliminares, conforme definido
no inciso | do art. 8°, independentemente do tipo de contratagdo, inclusive nos casos de
adesfo a ata de registro de pregos, bem como nas contratagbes com uso de recursos
recebidos mediante convénios firmados pelo Tribunal.

§ 2° Cabera as areas envolvidas indicar os artefatos necess&rios para a
contratacdo fundamentada no inciso 1, do art. 24 daLe n. 8666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO 11
DOSTERMOSE DEFINICOES

Art. 2° Para os fins desta instrugéo normativa considera-se:

| — solucéo de tecnologia da informagéo e comunicacdo — STIC: conjunto
de bens elou servicos que se integrem a infraestrutura tecnoldgica do Tribuna para o
alcance dos resultados pretendidos com a contratagao;

Il — plano estratégico de tecnologia dainformacdo — PETI: documento que
declara as iniciativas edtratégicas da area de tecnologia da informagdo e comunicagdo que
deverdo ser executadas em um periodo determinado, em harmonia com os objetivos
estratégicos do 6rgao;

[1l — plano diretor de tecnologia da informagéo — PDTI: documento que
contém o diagnostico, o0 plangamento e a gestdo de recursos e processos com o objetivo
de atender as necessidades de tecnologia da informacéo do Tribunal para um determinado
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periodo;
IV — plano de contratagbes de STIC: conjunto de contratacOes a serem
executadas com base no PDTI do 6rgéo;

V — gestdo: conjunto de atividades superiores de plangjamento,
coordenacdo, supervisdo e controle que visam garantir o atendimento dos objetivos do
Tribundl;

VI — &ea requisitante: qualquer unidade do Tribuna que demande a
contratacdo de uma STIC;

VIl — a&ea técnica Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagdo — STI;
VIl — area administrativa: Secretaria de Administracéo e Finangas — SAF;

IX — equipe de plangamento da contratacdo: equipe envolvida no
planejamento da contratagdo, composta por:

a) integrante técnico: servidores representantes da area técnica, indicados
pelo Secretério de Tecnologia da Informagéo e Comuni cagao;

b) integrante administrativo: servidores representantes da &ea
administrativa, indicados pelo Secretério de Administracéo e Finangas,

C) integrante requisitante: servidores representantes das &reas requisitantes
da solucgdo, indicados pelos titulares das aress.

X — equipe de gestdo da contratacdo: equipe envolvida na gestéo
contratual, composta por:

a) gestor: servidor representante da area requisitante;

b) fisca técnico: servidor representante da aea de tecnologia da
informagdo e comunicagdo, indicado pelo titular da area para fiscalizar tecnicamente o
contrato;

c) fisca adminigtrativo: servidor representante da area administrativa,
indicado pelo titular da &rea para fiscdizar o contrato quanto aos aspectos administrativos;

d) fisca requisitante: servidor representante das areas requisitantes,
indicado pelo titular da &rea para fiscdizar o contrato do ponto de vista funciona da
solucéo.

XI — preposto: representante da contratada responsavel por acompanhar a
execucdo do contrato e atuar como interlocutor principa junto ao Superior Tribunal de
Justica, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes
técnicas, funcionais, legais e adminigtrativas referentes ao andamento contratual;

XIl — requisitos. conjunto de especificagbes funcionais e técnicas
necessarias para definir a solucéo;

Xl — artefatos: documentos utilizados nas etapas de plangamento,
execucdo e gestéo da contratacéo de STIC;

XIV — documento de oficidizacdo da demanda — DOD: artefato que
contém as necessidades das areas requisitantes da STIC;

XV — andlise de viabilidade da contratacéo: artefato que demonstra a
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viabilidade técnica e econdmica da contratacao;

XVI — plano de sustentacdo: artefato que contém as informagdes
necessarias para garantir a continuidade do negécio durante a vigéncia do contrato da
STIC, bem como ap0s o0 encerramento do contrato;

XVII — estratégia da contratacdo: artefato do qual conste a definicdo de
critérios técnicos, obrigagdes contratuas, responsabilidades e definicdes de como os
recursos humanos e financeiros serdo alocados para atingir o objetivo da contratacéo;

XVIII — andlise de riscos. artefato que contém a descricéo, a andlise e 0
tratamento dos riscos e ameagas que possam Vir a comprometer 0 sucesso em todas as
fases da contratacao;

X1X —termo de referéncia ou projeto basico: artefato elaborado a partir da
conclusdo dos estudos preliminares do qual conste 0s elementos necessarios para a
contratagc@o previstos no Manual do Gestor do STJ e na legislagdo vigente;

XX — plano deinsercao: artefato elaborado pelo gestor do contrato com o
apoio dos fiscais técnico, adminigtrativo e requisitante, prevendo os procedimentos, as
atividades e a alocacado dos recursos necessarios a execucdo do contrato;

XXI — ordem de servico ou de fornecimento de bens. artefato utilizado
para solicitar @ contratada a prestacéo de servigo e/ou fornecimento de bens relativos ao
objeto do contrato;

XXI1l — termo de recebimento provisorio: declaracdo forma de que os
servicos foram prestados ou os bens foram entregues para posterior andlise das
conformidades baseadas nos critérios de aceitagéo;

XXI1Il — termo de recebimento definitivo: declaracdo forma de que os
servigos prestados ou bens fornecidos atendem aos requisitos estabel ecidos no contrato;

XXIV. — critérios de aceitacgo: parémetros objetivos e mensuraves,
definidos em termo de referéncia da contratacéo e utilizados para verificar se um bem ou
servico recebido esta em conformidade com os requisitos especificados pelo contratante.
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CAPITULO 111
DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 3° As contratagdes de solugbes de tecnologia da informacdo e
comunicagao deverdo seguir trésfases.

| — plangjamento da contratacao;
Il — selecdo do fornecedor;
I11 — gerenciamento do contrato.

Paradgrafo Unico. As contratacOes de STIC deverdo ser precedidas de
plangiamento em consonancia com o PETI e com o PDTI, os quais devem estar
alinhados ao Planejamento Estratégico do STJ.

Secao |

Plangjamento da Contratacao

Art. 4° O plano de contratagdes de STIC devera ser elaborado pela &rea
técnica no exercicio anterior a0 de sua execucao, em harmonia com o PDTI, de modo a
incluir todas as contratagdes necessérias ao a cance dos objetivos estabel ecidos.

8 1° O plano de contratagbes de STIC devera compreender as novas
contratagbes e 0s contratos vigentes, sendo revito a cada doze meses ou por
determinagdo do diretor-geral.

§ 200 plano de contratacdes de STIC devera conter, no minimo:
| —cronograma de entrega de cada uma das contratactes pretendidas;

Il — indicacdo das unidades responsaveis pela elaboracdo dos projetos
basi cos ou termos de referéncia;

[l —valor estimado da contratacéo;

IV — indicacdo da fonte de recurso de acordo com a proposta orcamentéria
do Tribunal.

Art. 5° N&o poder&o ser objeto de contratagéo:

| —mais de uma STIC em um Unico item do edital de licitacdo, exceto se
houver prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala;

Il — gestéo de processos de tecnologia da informagdo e comunicacéo,
incluindo gestéo de seguranca da informacao;

IIl — suporte técnico aos processos de plangamento e avaiacdo da
qualidade das soluces, exceto na hipétese de serem submetidos a supervisdo exclusiva
de servidores do Tribunal.

Art. 6° A contratada que prové a STCI ndo poderd ser a mesma que
avalia, mensura e fiscaliza.

Art. 7° E vedado a Administracdo do Tribunal:
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| — exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ea indicados, exceto
guando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tails como nos servigos de
apoio ao usuario;

[l —incluir em edita:

a) a remuneracdo dos empregados da contratada, exceto em casos
excepcionais, devidamente justificados, em que ndo for possivel a adocéo da prestacéo de
Servicos por resultados;

b) as exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracéo na
gestéo interna dos fornecedores;

C) a exigéncia de que os fornecedores apresentem, em seus quadros,
funcionérios capacitados ou certificados para o fornecimento da solucdo, antes da
contratagéo;

d) a cartaldeclaracao de solidariedade do fabricante da solugéo, para fins
de habilitacgo.
I11 —indicar pessoas para compor o quadro funciona da contratada;

IV — promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabahadores da
contratada, mediante a utilizagado destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratagéo e em relacéo a funcdo especifica para a qua o trabahador foi
contratado;

V — reembolsar despesas com transporte, hospedagem e outros custos
operacionais, que devem ser de exclusivaresponsabilidade da contratada;

VI — consderar os trabahadores da contratada como colaboradores
eventuais, especia mente para efeito de concessao de didrias e passagens;

Art. 8° A fase de plangamento da contratacdo consiste das seguintes
etapas.

| — redlizagdo de estudos preliminares, compostos pela elaboragdo dos
seguintes artefatos:

a) documento de oficializacdo da demanda;

b) andlise de viabilidade da contratacéo;

¢) plano de sustentacéo;

d) estratégia da contratacéo;

€) analise de riscos;

Il — elaboracéo do termo de referéncia ou projeto bésico.

Art. 9° O documento de oficializacdo da demanda, elaborado pela &rea
requisitante da solucdo contera no minimo:

| — a necessidade da contratagdo, considerando o ainhamento ao
planejamento estratégico ingtitucional;
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Il —amotivacdo e demonstracéo dos resultados a serem alcancados com a
contratagdo da solucéo de tecnologia dainformacéo e comunicagao.

8 1° Apds o recebimento do DOD, caberd a érea técnica verificar se a
demanda esta inserida no plano de contratagdes e no PDTI.

§ 2° O DOD sera encaminhado a &ea administrativa, para previsio
orcamentaria e autorizacao da diretor-gerd;

Art. 10. Cabera ao diretor-gera decidir sobre o prosseguimento da
contratacdo, considerando o0s objetivos estabelecidos para a gestdo estratégica do
Tribunal.

Parégrafo anico. Autorizada a contratagdo, o diretor-geral devera designar
a equipe de plangjamento, conforme exposto.no 1X do art. 2°.

Art. 11. A andlise de viabilidade da contratacéo realizada pel os integrantes
técnico, requisitante e administrativo, a partir da avaliagdo do DOD, compreendera as
seguintes acoes.

| — definicdo e especificacdo de requisitos;

Il — levantamento das demandas dos potenciais gestores e usuarios da
solucéo de tecnologia da informagéo e comuni cacéo;

Il — avaliag@o das solugdes disponiveis no mercado, inclusive softwares
livres ou softwares pablicos;

IV — andlise de projetos smilares de outros 6rgéos ou entidades da
administragéo publica;

V. —adogdo das politicas, premissas e especificacOes técnicas definidas
para o Poder Judici&rio;

VI —indicagdo do orcamento estimado;

VIl — andlise e comparacd0 entre 0s custos totais das soluces
identificadas levando-se em conta os valores de aquisi¢do dos ativos, insumos, garantia e
manutencao;

VIl — judtificativa da escolha da solugdo de tecnologia da informacéo e
comunicagdo que contemple, no minimo:

a) descricéo precisa, suficiente e clara da STIC escolhida, indicando os
bens e servicos que a compdem;

b) ainhamento em relacdo as necessidades de negécio e requisitos
tecnol 6gicos;

c) identificacdo dos beneficios a serem acangados com a solugdo
escolhida em termos de eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

IX — avaliagdo das necessidades de adequacdo do ambiente do Tribunal
para viabilizar a execugdo contratual, que servira de subsidio para o plano de inser¢éo,
abrangendo no que couber:

a) infraestrutura tecnol 6gica;
b) infraestrutura elétrica;
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c) logisticade materia e seguranca;
d) espaco fisico;

€) mobiliério;

f) impacto ambiental;

g) outras aplicaveis.

§ 1° A andlise de viabilidade da contratagéo deverd ser assinada pela
equipe de plangjamento da contratacdo e aprovada pel os secretérios das &reas requisitante
e técnica

§ 2° Os servicos continuados prestados nas dependéncias do Tribunal, que
possam ser contratados de terceiros para agpoio a redizacdo das atividades de tecnologia
da informagdo e comunicagao, seréo previamente analisados pela Secretaria de Gestéo de
Pessoas.

Art. 12. Compete a0 integrante requisitante definir os seguintes requisitos
na andlise de viabilidade da contratacéo, quando aplicaveis:

| — de negdcio, que independem de caracteristicas tecnolgicas e definem
as necessidades e os aspectos funcionais da STIC;

Il — de capacitacdo, definindo perfis profissonais relacionando com o
quantitativo de servidores, forma de apresentacdo do contetido, bem como o perfil dos
instrutores,

1l — de conformidade, que indicam as normas pertinentes ao objeto da
contratacdo que devem ser seguidas pela STIC;

IV — de manutencéo preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa,
intrinsecas a area requisitante que independem de configuracéo tecnol égica;

V —temporais, que definem datas de entregada STIC contratada;

VI — de seguranca das informagtes e procedimentos da STIC, com o
auxilio do integrante técnico;

VIl — sociais, ambientais e culturais em conformidade com a palitica de
responsabilidade socioambiental do Tribund;

Parégrafo Unico. O integrante requisitante devera apresentar justificativa
guando néo for possivel definir qualquer um dos requisitos exigidos neste artigo.

Art. 13. Compete ao integrante técnico especificar, na andise de
viabilidade da contratacdo, quando aplicaveis, 0s seguintes requisitos tecnol 6gicos.

| — de arquitetura tecnolégica, composta de hardware, software, padrfes
de interoperabilidade, linguagens de programacdo, interfaces, entre outros,

Il — de projeto e de implementacdo, que estabelecem 0 processo de
desenvolvimento de software, técnicas, métodos, forma de gestdo, de documentacéo,
entre outros,

1l — de implantacdo, que definem o processo de disponibilizacdo da
solugdo em ambiente de producgéo, entre outros;

IV — de garantia e manutencdo, que definem aforma como sera conduzida
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a manuten(;ao € acomuniCagao entreas par tes envolvi das;

V — de capacitacdo, que definem o ambiente tecnol 6gico dos treinamentos
a serem ministrados, os perfis dos instrutores, entre outros,

VI — de experiéncia profissiona da equipe envolvida na prestacdo de
servigos, que definem a natureza da experiéncia profissonal exigida e as respectivas
formas de comprovacdo dessa experiéncia, entre outros,

VIl — de formagdo da equipe envolvida na prestagcéo de servicos, que
definem cursos académicos e técnicos, formas de comprovacdo dessa formacdo, entre
outros, a serem exigidos no momento da contratacéo;

VIl — de metodologia de trabal ho;

IX — de seguranca da informacdo, juntamente com o integrante
requisitante;

X —demais requisitos aplicavels.

§ 1° Os requisitos tecnologicos de que trata este artigo deverdo ser
especificados em conformidade aquel es definidos no art. 11.

§ 2° O integrante técnico deverd apresentar justificativa quando ndo for
possivel definir qualquer um dos requisitos exigidos neste artigo.

Art. 14. O plano de sustentacdo sera elaborado pel os integrantes técnico e
requisitante, contendo no minimo:

| — recursos materials, financeiros, temporais e humanos necessarios a
continuidade do negdcio;

[l.— continuidade do fornecimento da STIC em eventua interrupcéo
contratual;

Il — estratégia de independéncia do Tribunal em relacdo a contratada,
contemplando, pelo menos:

a) aformade transferéncia de conhecimento tecnol égico;

b) os direitos de propriedade intelectua e os direitos autorais da STIC
sobre os diversos documentos e produtos obtidos ao longo do contrato, incluindo os
modelos e as bases de dados, justificando o0s casos em que tais direitos ndo se reverterem
a0 Tribunal.

IV — atividades de transicéo contratua e encerramento do contrato,
incluindo:

a) a entrega de versdes finais dos produtos e da documentacao;

b) a transferéncia find de conhecimentos sobre a execucéo e a
manutencéo da STIC;

) adevolucao de recursos,
d) arevogacdo de perfis de acesso;
€) a eliminacdo de caixas postais el etronicas,

f) outras aplicaveis.



DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO
Edicdo n° 1382 - Brasilia, Disponibilizagcdo: Segunda-feira, 07 de Outubro de 2013 Publicacao: Terga-feira, 08 de Outubro de 2013

§ 1° O plano de sustentacdo devera conter justificativa quando ndo for
possivel definir gualquer um dos requisitos exigidos neste artigo.

§ 2° O plano de sustentacdo serd aprovado e assinado pela equipe de
planejamento da contratacao.

Art. 15. A estratégia da contratacéo sera elaborada a partir da andlise de
viabilidade da contratacdo e do plano de sustentacdo, contendo, quando aplicaveis, as
seguintes informagoes.

| — descrigdo da STIC aser contratada;

Il — definico das responsabilidades da contratada, a ser elaborada pelos
integrantes técnico e requisitante;

Il — indicagdo dos termos contratuais, redizada pela equipe de
planejamento da contratacdo, sem prejuizo do estabelecido na Le n. 8.666/93, relativos:

a) a fixacdo de procedimentos e critérios de aceitagdo dos servicos
prestados e/ou bens fornecidos, abrangendo métricas, indicadores e valores aceitaveis,

b) a quantificacdo ou estimativa prévia do volume de servigos
demandados e/ou quantidade de bens a serem fornecidos, para comparagéo e controle;

c) a definicdo de metodologia de avaliacdo da qualidade e da adequacdo
da STIC as especificagdes funcionais e tecnol ogicas,

d) a garantia de ingpectes e diligéncias, quando aplicavels, bem como
procedimento de execucao;

e) aformade pagamento, efetuado em funcéo de resultados;
f) a0 cronograma de execucéo fisica e financeira;

g) adefinicdo de mecanismos formais de comunicacdo a serem utilizados
para troca de informacoes entre a contratada e a administragao;

h) a definicdo clara e objetiva das sancdes administrativas previstas na
legidacéo.

IV — classificagdo orcamentaria com a indicag@o da fonte de recurso no
orcamento para atender a necessidade de contratacdo da STIC demandada;

V — definicdo dos critérios de julgamento das propostas para a fase de
selecdo do fornecedor, observando os estudos el aborados;

VI — necessidade da indicacdo dos integrantes da equipe de apoio a
licitacdo;

VIl — necessidade da indicacdo dos integrantes da equipe de gestéo da
contratacdo formada por gestor e fiscais,

VIl — elaboragdo, pela equipe de plangamento da contratacdo, do
orcamento detalhado em precos unitarios e fundamentado em pesguisa no mercado, a
exemplo de contratages similares, valores oficiais de referéncia, pesguisa junto a
fornecedores ou tarifas publicas.

Paragrafo Unico. A estratégia da contratacdo sera aprovada e assinada pela
equipe de plangamento da contrataco.
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Art. 16. A andlise de riscos sera el aborada pela equipe de plangjamento da
contratagdo, contendo 0s seguintes itens:

| — identificac&o dos principais riscos que possam comprometer 0 sucesso
dos processos de contratacdo e de gestéo contratual;

Il — identificagdo dos principals aspectos que tragam riscos e possam fazer
gue a STIC ndo alcance os resultados que atendam as necessidades da contratacao;

Il — mensuracdo das probabilidades de ocorréncia e dos danos potenciais
relacionados a cada risco identificado;

IV — previsdo das agbes a serem adotadas para reduzir ou mitigar as
chances de ocorréncia dos eventos rel acionados a cada risco;

V — definicdo das agdes de contingéncia a serem adotadas caso 0s eventos
correspondentes aos riscos se concretizem;

V1 — definicdo dos responsaveis pelas agdes de contingéncia.

8 1° A andlise de riscos sera assinada pela equipe de plangamento da
contratacdo e aprovada pelos secretarios das areas requisitante e técnica por ocasido da
andlise do termo de referéncia e do projeto basi co.

8 2° A andlise de riscos deverd ser observada em todas as fases da
aquisicdo da solucdo, cabendo a equipe de plangamento da contratacdo atuaizéla até o
término da fase de selecdo de fornecedor € a equipe de gestdo da contratacdo, a partir da
assinatura do instrumento contratual.

8§ 3° Qualquer dteracdo da andlise de riscos deverd ser submetida a
aprovacdo da autoridade competente.

Art. 17. O termo de referéncia ou projeto basico sera elaborado pela
equipe de plangjamento da contratagdo, a partir da conclusdo dos estudos preliminares e
considerando os el ementos exigidos pelalegidacao.

§ 1° O termo de referéncia ou projeto basico contera, no minimo, as
seguintes informagdes:

| — definicdo do objeto;

Il — fundamentagdo da contratacdo, observando o teor do documento de
oficidizacdo da demanda e da andlise de viabilidade;

Il — descricéo e requisitos da solucéo de tecnologia de informacéo e
comuni cacao;

IV — modelo de prestacéo de servicos ou fornecimento de bens, conforme
ametodol ogia definida pelo integrante técnico;

V — dementos para gestéo e fiscalizagdo do contrato com a fixagéo dos
procedimentos e dos critérios de mensuracdo dos servicos prestados, abrangendo
meétricas, indicadores, valores aceitavels, bem como fixac&o dos respectivos critérios de
avaiacdo dessas variaveis, incluindo escalas de vaores e patamares minimos
considerados;

VI — estimativa de pregos para indicagcdo dos recursos orcamentarios e
adequacdo orcamentéria.
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§ 2° O termo de referéncia ou projeto basico, a critério da administraco,
podera ser disponibilizado em consulta ou audiéncia publica.

8§ 3° O temo de referéncia ou projeto basico serd aprovado pea
autoridade competente.

Secéo ||
Selecao de Fornecedor

Art. 18. A fase de selecéo do fornecedor tera inicio com a aprovacéo do
termo de referéncia ou projeto basico pelos titulares das éreas requisitante e técnica e
observard as normas vigentes.

Paragrafo unico. Deve-se utilizar o pregéo, naforma eletronica, cabendo a
equipe de plangamento da contratacdo justificar a escolha de outra forma ou modalidade
licitatoria.

Art.19. Cabera & equipe de plangamento da contratacdo, durante a fase
de selecéo do fornecedor:

| — analisar as recomendagdes das areas de compras e contratos, juridicae
controle interno, promovendo as adequagdes necessarias, e as respectivas judtificativas
daguelas que ndo foram acatadas,

Il = apoiar tecnicamente, juntamente com a equipe de apoio técnico a
licitacd0o, 0 pregoeiro ou a comissao de licitacdo na resposta aos questionamentos, as
impugnacdes e na andlise e julgamento das propostas e dos recursos apresentados pelos
licitantes.

Art. 20. A fase de selecdo do fornecedor se encerrard com a assinatura do
contrato e com anomeacdo da equipe de gestao da contratacdo.

§ 1° A nomeagdo da equipe de gestdo da contratagdo sera redizada pela
autoridade competente e observara as competéncias técnicas necessarias.

8§ 2° A equipe de plangjamento da contratacdo sera automaticamente
desconstituida por ocasido da assinatura do contrato.

Secao Il

Gerenciamento do Contrato

Art. 21. A fase de gerenciamento do contrato, de responsabilidade da
equipe de gestdo, visa acompanhar e garantir a adequada prestacdo dos servicos e/ou 0
fornecimento dos bens durante todo o periodo de execucdo do contrato, compreendendo
as seguintes fases:

| — inicio da execucéo contratual, devendo-se observar o plano de
insercao;
Il — acompanhamento e monitoramento da entrega da STIC contratada;

Il — transicdo contratual quando aplicavel e encerramento do contrato,
devendo-se observar o plano de sustentacéo.
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Art. 22. Por ocasido da prorrogacéo contratual, cabera a equipe de gestéo
da contratagéo:

| —justificar a necessidade da manutenc&o do contrato;
Il — demonstrar os resultados al cancados com a contratacao;

Il — redlizar pesquisa de prego, visando assegurar a contratacdo mais
vantajosa para a administracao;

IV — verificar aregularidade de condigoes de habilitacdo da contratada.

Art. 23. A equipe de gestéo da contratagdo devera observar o Manual de
Gestdo de Contratos do STJ no que ndo conflitar com esta instrugdo normativa.

CAPITULO IV
DASDISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Compete ao Superior Tribuna de Justica a elaboragdo de Manual
de ContratacOes da Tecnologia de Informagdo e Comunicacdo do STJ.

Pardgrafo Unico. Poderdo ser utilizados como fontes de informagtes
outros guias de boas préticas e instrumentos, inclusive de model os de documentos, desde
gue n&o contrariem as diretrizes desta instrucéo normativa.

Art. 25. As novas contratacbes de STIC, a partir da publicacdo deste
normativo, deverdo seguir suas diretrizes.

§ 1° As prorrogagOes dos contratos de Tl, ainda vigentes, deverdo seguir,
no que couber, as diretrizes desta instrucdo normativa, devendo-se judtificar os gustes
gue ndo forem considerados viaveis.

§ 2° Os processos em andamento, que ndo observaram as diretrizes deste
normativo, deverdo ser andisados pelo diretor-geral, que decidird sobre seu
prossegui mento.

Art. 26. Podera o titular da Secretaria de Administracdo e Financas
autorizar os aos de gestdo para viabilizar a contratagdo de STIC até o limite de gastos
fixado em lel para licitacdo na modalidade convite.

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pelo diretor-gera da Secretaria
do Tribunal.

Art. 28. Edta instrucdo normativa entrara em vigor na data de sua
publicacéo.

Ministro FELIX FISHER





