TRIBUNAL FEDERAL DE RECURSOS

RESOLUCAO N. 20, DE 18 DE JUNHO DE 1980

Dispfe sobre a estrutura da Secretaria Administrativa
do Tribunal Federal de Recursos e d& outras
providéncias.

O TRIBUNAL FEDERAL DE RECURSOS, no uso de suas atribuicbes
legais e tendo em vista o decidido em Sessao Administrativa de 2 de maio de 1980,

RESOLVE:

Art. 1° A estrutura da Secretaria Administrativa do Tribunal Federal de
Recursos de que tratam a Resolucdo n.1, de 7 de Janeiro de 1974, e 0 Ato n. 6, de 26
de fevereiro de 1976, passa a ser a seguinte:

1. Secretaria Administrativa
1.1 Subsecretaria de Pessoal

Q

. Secédo de Apoio Administrativo

. Secéo de Legislacédo de Pessoal

. Setor de Direitos e Deveres

. Setor de Inativos

. Secédo de Cadastro e Classificacdo de Cargos

. Setor de Cadastro e Anotacoes

. Setor de Provimento e Vacancia

. Secao de Regime Trabalhista

. Secédo de Selecao e Treinamento

. 2 Subsecretaria de Orcarmento e Financas

. Secédo de Apoio Administrativo

. secdo de Orcamento e Programacao Financeira
. Sec¢éo de Controle Financeiro e Pagamento de Pessoal
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. Setor de Execucéo Financeira
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. Setor de Elaboracéo de Folha de Pagamento
. Setor de Processamento de Consignacoes

. Secao de precatorios

. 3 Subsecretaria de Material e Patrimonio

. Secédo de Apoio Administrativo

. Secdo de Compras

. Setor de Processamento de Compras

. Secéo de LicitacGes

. Secédo de Patrimonio

. Setor de Controle de Bens Patrimoniais
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. Secéo de Almoxarifado

f. Secdo de Processamento e Controle de Material
1.4 Subsecretaria de Servigos Gerais

a. Secao de Apoio Administrativo

. Secéo de Vigilancia e Seguranca

. Secéo de Portaria

. Setor de Recepcao

. Setor de Telefonia

. Setor de Expedicéo

. Secéo de Copa

. Secédo de Recuperacédo e Conservagao
. Setor de Manutencéao

. Setor de Instalacdes
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. Setor de Carpintaria e Marcenaria

4. Setor de Limpeza

f. Secdo de Transporte e Oficina

1. Setor de Mecanica e Eletricidade de Automéveis
2 Setor de Lanternagem e Pintura

3. Setor de Abastecimento, Lubrificagcdo e Lavagem
4. Setor de Pecas

Art. 2° A Secretaria Administrativa compete coordenar, orientar e dirigir
as atividades referentes a pessoal, orgamento, financas, material e servigos gerais
necessarias ao desempenho dos encargos do Tribunal.

Art. 3° A Subsecretaria de Pessoal compete coordenar, controlar, dirigir
e executar as atividades de administracdo de pessoal, quanto ao cadastramento dos
membros do Tribunal, servidores e funcionarios, ativos, inativos ou postos a
disposicéo da Secretaria, bem assim a aplicacéo da legislacéo de pessoal, do sistema
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de classificacdo de cargos, selecao, treinamento e aperfeicoamento e demais
atividades referentes a recursos humanos.

Art. 4° A Subsecretaria de Orcamento e Financas compete coordenar,
controlar, dirigir e executar as atividades de administracdo referentes a fiscalizacéo
financeira, elaboracdo do orcamento-programa, execu¢do orcamentaria e
processamento de créditos adicionais e ainda relativas aos precatorios processados
no Tribunal.

Art. 5° A Subsecretaria de Material e Patrimdnio compete coordenar,
controlar, dirigir e executar as atividades de Administracdo, relativas a previséo,
distribuicdo, guarda e conservacdo de material, permanente e de consumo,
registrando e controlando os bens patrimoniais, e, ainda, executar a contratacéo de
servicos necessarios ao Tribunal.

Art. 6° A Subsecretaria de Servigcos Gerais compete coordenar, controlar
e executar as atividades referentes a conservacédo e seguranca dos bens moveis e
imoveis do Tribunal ou entregues a sua administracdo, bem assim a seguranca das
autoridades e demais pessoas no recinto do Tribunal, executando, ainda, os servi¢os
concernentes a transporte e copa.

Art. 7° Com a incumbéncia de desempenhar as funcdes de orientacao,
coordenacao e controle financeiro no ambito do Tribunal, fica criado o Servico de
Controle Interno, vinculado a Diretoria-Geral, com a seguinte estrutura:

1. Setor de Contabilidade
2. Setor de Administracdo Financeira

Paradgrafo Unico. Compete ainda ao Servico de Controle interno
executar as atividades de contabilidade orcamentaria financeira do Tribunal Federal
elaborando a contabilizacdo analitica e sintética e balancetes mensais e anuais de
natureza financeira, orcamentaria e patrimonial.

Art. 8° As funcbes destinadas a atenderem os encargos de Diregcao
Intermediaria, Codigo TFR-DAI-111, das unidades mencionadas no artigo 1° e 7°, sédo
as constantes do Anexo.

Art. 9° O Setor de Baixa e Expedicéo, Cdédigo TFR-DAI -111. 2 (NM), de
que trata o § 2°, do art.5° da Resolucdo n. 06, de 25 de marco de 1980, passa a
integrar, definitivamente, a-estrutura da Subsecretaria de Servicos Gerais, com a
denominacéo do Setor de Expedicao.

Art. 10° A discriminacdo da competéncia das unidades de que cogita
esta resolucédo, bem como as atribuicbes dos respectivos titulares serdo definidas em
Ato do Ministro Presidente.

Art. 11° Revogadas as disposi¢cdes em contrrio, esta Resolucao entrara
em vigor na data de sua publicacao.

CUMPRA-SE. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE.

MINISTRO JOSE NERI DA SILVEIRA
PRESIDENTE
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CRIA OU RECLASSIFICA FUNCOES
ANEXO
(Art. 8° da Res. n. 20/80)
GRUPO-DIRECAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS
CODIGO TFR-DAI-110

N. DE FUNCOES DENOMINACAO CODIGO

CQRRELAQAO COM ATIVIDADES DE
NIIVEL SUPERIOR

01 Servigo de Controle Interno TER-DAI -111.3
12 Segao TFR-DAI -111.3
11 Setor ) TFR-DAI -111.2
CORRELACAO COM ATIVIDADES DE
NIVEL MEDIO
Secéo
09 TFR-DAI -111.3
Setor
11 TFR-DAI -111.2
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