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ORIENTACAO NORMATIVA GDG N. 4 DE 13 DE MAIO DE 2014.

Dispbe sobre a elaboracdo e execucéo
orcamentaria no ambito do Superior Tribunal
de Justica.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPERIOR
TRIBUNAL DE JUSTICA, no uso da atribuicdo conferida pelo item 13.1,
inciso X, letra “b”, do Manual de Organizacdo da Secretaria do Tribunal,
publicado pela Portaria n. 315 de 23 de agosto de 2012, com o propdsito de
estabelecer diretrizes para elaboragédo e execugao orcamentaria,

RESOLVE:

Art. 1° Esta orientacdo normativa dispOe sobre a elaboragcdo de
proposta e execuc¢do orgcamentaria no ambito do Superior Tribunal de Justica.

Art. 2° Para os fins desta orientagdo normativa, consideram-se:

| — unidades solicitantes — todas as que demandam compras,
contratacbes e servicos que impactam a elaboracdo e execucgéo
orcamentaria;

Il — unidades consolidantes — as responsaveis pela consolidacéo
dos pedidos oriundos das solicitantes a elas subordinadas;

lll — unidade orcamentéaria — a unidade de or¢camento e financas
do Tribunal.

Art. 3° A proposta orcamentaria anual do Superior Tribunal de
Justica sera elaborada sob a coordenacdo da unidade de orcamento e
financas do Tribunal, com a participacdo das unidades solicitantes e
consolidantes em consonancia com 0s critérios estabelecidos nesta
orientagcdo normativa, em conformidade com:

| — a legislagdo especifica, especialmente, a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF / Lei Complementar n. 101/2000), a Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO) vigente a cada ano e os limites definidos pela
Secretaria de Orgcamento Federal (SOF) do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo (MPOG);
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Il — o planejamento estratégico do STJ aprovado pelo Conselho
de Administracao.

Art. 4° A elaboracdo da proposta orcamentaria observara as
seguintes etapas:

| — inclusdo das demandas no sistema informatizado da proposta
orcamentaria;

Il — consolidacdo das demandas pelas areas especificas;

lll — ajustes e consolidacéo da proposta do Tribunal pela unidade
orcamentaria;

IV — submiss&o da proposta orgamentaria ao ministro presidente,
por intermédio do diretor-geral da Secretaria do Tribunal, para deliberacdo na
Corte Especial, na forma do art. 11, paragrafo unico, inciso V, do Regimento
Interno do Superior Tribunal de Justica c/c o § 3° deste artigo;

V — encaminhamento da proposta orgcamentaria aprovada pela
Corte Especial ao Conselho Nacional de Justica e ao Poder Executivo.

8 1° O cronograma referente as etapas definidas neste artigo sera
divulgado anualmente pelo diretor-geral da Secretaria do Tribunal, com base
nas informacgdes prestadas pela unidade de orgamento e financas.

§ 2° Os atos administrativos referentes a elaboragdo da proposta
orcamentaria e eventuais alteragdes, inclusive 0s contingenciamentos,
deverdo ser registrados em processo administrativo especifico, observando o
devido detalhamento das informagdes, devendo contemplar, no minimo:

| — as diretrizes orientadoras para aloca¢&o dos recursos, visando
a definicdo dos limites a que se refere o art. 5°;

Il — o percentual que ndo pdde ser atendido das demandas
oriundas das unidades solicitantes e consolidantes;

lll — as justificativas gerais para acréscimos/reducdes dos valores
monetarios discriminados na lei orcamentaria de cada exercicio, conforme
prévia motivacao da unidade de orgamento e finangas do Tribunal,

IV — os valores destinados aos projetos estratégicos;

V — os valores das despesas continuadas.

Art. 5° A unidade de orgamento e financas do Tribunal informara
os limites prévios as unidades, observados os limites orgamentarios totais
divulgados pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo.

Art. 6° As unidades solicitantes ou consolidantes deverao informar
0 més em que necessitardo de materiais ou servi¢os, tendo como objetivo a
elaboracao do plano de compras da Secretaria de Administragcéo e Finangas.

Paragrafo unico. As demandas deverdo ser distribuidas no
decorrer do exercicio a que se refere a execucdo orcamentaria, tendo em
vista a racionalizag&o dos recursos financeiros e a interveniéncia das diversas
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unidades administrativas que atuam no procedimento de compras e
contratagoes.

Art. 7° A Secretaria de Administracdo e Financas elaborara o
plano de compras e o divulgara no Boletim de Servigos do Tribunal até o dia
19 de dezembro de cada ano e observara ainda:

| — o plano de compras sera ajustado até o dia 15 de fevereiro,
considerando os valores efetivamente aprovados na Lei Orgamentéaria Anual
(LOA).

Il — na hipotese de a LOA nao ser aprovada na respectiva sesséo
legislativa, o plano de compras devera ser ajustado até quinze dias apos a
sua publicagéo.

8 1° Os ajustes decorrentes de cortes orcamentarios que possam
afetar a programacédo das aquisicdes de despesas geridas pela unidade de
compras e contratos implicardo nova publicacdo do plano de compras no
prazo de até 45 dias, sendo necessario dar conhecimento as unidades
solicitantes e consolidantes das demandas que serdo executadas em
consonancia com o orgamento aprovado.

§ 2° O contingenciamento orgamentario previsto no art. 9° da Lei
Complementar n. 101/2000 implicara a revisdo do plano de compras, sem
prejuizo da continuidade da elaboracdo dos respectivos projetos basicos /
termos de referéncia.

8 3° Os projetos estratégicos, sempre que possivel, ndo serdo
objeto de contingenciamento orgcamentario.

Art. 8° A proposicdo de créditos suplementares devera ser
devidamente motivada pela unidade de orgcamento e financas e submetida ao
diretor-geral da Secretaria do Tribunal para posterior deliberagdo do ministro
presidente.

Art. 9° A execugdo orgamentaria observarad a Lei Orgcamentaria
Anual — LOA aprovada e os seguintes procedimentos:

| — as unidades solicitantes e consolidantes emitirdo os pedidos
de compras e contratacbes em conformidade com a previsdo das despesas
incluidas na proposta orgcamentéaria, devendo consignar nos pedidos o
atendimento a esse requisito e indicar o codigo de execucao atribuido apos a
fase de retorno informada pela unidade de orcamento e finangas do Tribunal;

Il — excepcionalmente, serdo atendidos pedidos de compras e
contratacdes ndo incluidos na proposta orcamentaria, desde que seja
apresentada:

a) a motivacao e indicada outra demanda a ser excluida para
a devida compensacéo pela unidade solicitante e consolidante; ou

b) a motivacao da unidade solicitante e consolidante, sobre a
existéncia de demanda ndo incluida oportunamente na proposta
orcamentaria. A unidade interessada devera encaminhar o pleito ao
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ordenador de despesas para deliberacdo acerca da possibilidade de
atendimento a conta do uso de reserva técnica.

lll — as unidades solicitantes e as consolidantes deverao informar
a Secretaria de Administracdo e Financas, até o dia 30 de junho do ano da
LOA, quais despesas programadas ndo serdo executadas no exercicio;

IV — considerando as informagfes a que se refere o inciso
anterior, a Secretaria de Administracdo e Finangas, se necessario, promovera
possiveis ajustes orcamentarios na forma da lei;

V — a unidade de orgcamento e financas solicitara as unidades
solicitantes e as consolidantes que elas informem, até o dia 15 de novembro
de cada ano, os saldos contratuais para serem inscritos em restos a pagar;

VI — os projetos basicos/termos de referéncia deverdo ser
encaminhados a Secretaria de Administracdo e Financgas, impreterivelmente,
no prazo fixado no ato normativo do Tribunal que disciplina a atuacdo dos
gestores de contrato;

VIl — a concessdo de suprimento de fundos observarg,
excepcionalmente, no final do exercicio financeiro, como prazo limite de
aplicacéo o dia 12 de dezembro e, para comprovacéao, 15 de dezembro.

Art. 10. Os casos omissos serao resolvidos pelo diretor-geral da
Secretaria do Tribunal.

Art. 11. Esta orientagdo normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo no Boletim de Servigo do Tribunal.

Art. 12. Fica revogada a Instrucdo Normativa n. 1 de 31 de maio

de 2012.

MAURICIO ANTONIO DO AMARAL CARVALHO
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