Texto atualizado até a Resolucdo STJ/GP n. 16/2023

RESOLUGAO STJ/GP N. 10 DE 6 DE OUTUBRO DE 2015.

Regulamenta o processo judicial eletrénico no
Superior Tribunal de Justica.

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, usando da
atribuicdo conferida pelo art. 21, inciso XX, do Regimento Interno, considerando o
art. 18 da Lei n. 11.419, de 19 de dezembro de 2006, a Resolugao CNJ n. 185, de
18 de dezembro de 2013, e o que consta do Processo STJ n. 10.609/2010, ad
referendum do Conselho de Administracéao,

RESOLVE:

Secao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 1° O processo judicial eletrébnico no Superior Tribunal de Justica —
e-STJ regido pela Lei n. 11.419/2006 fica regulamentado por esta resolugao.

Paragrafo unico. Para os efeitos desta resolugédo, considera-se e-STJ o
sistema eletrénico de tramitacdo de processos judiciais, comunicacdo de atos e
transmissao de pegas processuais.

Art. 2° O acesso ao e-STJ para a pratica de atos processuais sera feito
por:

| — usuarios internos: ministros e servidores do Tribunal, bem como
estagiarios e prestadores de servigo autorizados;

Il — usuarios externos: todos os demais usuarios, tais como advogados,
partes, membros do Ministério Publico, defensores publicos, peritos, leiloeiros e
representantes dos entes publicos que atuam neste Tribunal.

Paragrafo unico. Os usuarios credenciados poderdo acessar o e-STJ
por meio de certificado digital ou com utilizacdo de usuario e senha, apds prévio
credenciamento nos termos desta resolugdo. (Incluido pela Resolucdo STJ/GP n. 7 de
19 de junho de 2018)
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Art. 3° Todos os atos gerados no e-STJ serdo registrados com a
identificacdo do usuario e a data e o horario de sua realizag&o.

§1° Para todos os efeitos, sera considerado o horario oficial de Brasilia.

§2° A realizag&o dos atos processuais praticados por usuarios externos
sera considerada no dia e na hora do recebimento no e-STJ, devendo o sistema
fornecer recibo eletrénico do protocolo.

§3° Para efeito de tempestividade, ndo serao considerados o horario da
conexao do usuario com a internet, o horario do acesso ao portal do Superior
Tribunal de Justica nem os horarios consignados nos equipamentos do remetente e
da unidade destinataria.

§4° Sera considerado autor do ato processual o usuario identificado no
sistema no momento de sua pratica. (Incluido pela Resolucdo STJ/GP n. 7 de 19 de
junho de 2018)

Art. 4° O e-STJ estara disponivel 24 horas por dia, ininterruptamente,
ressalvados os periodos de manutencgao do sistema.

Paragrafo unico. As manutengbes programadas do sistema seréo
sempre informadas com antecedéncia e realizadas preferencialmente no periodo da
0 hora dos sabados as 22 horas dos domingos, ou da 0 hora as 6 horas nos demais
dias da semana.

Art. 5° Considera-se indisponibilidade do e-STJ a falta de oferta ao
publico externo, diretamente ou por meio de webservice, dos seguintes servigos:

| — consulta aos autos digitais;

Il — transmissao eletrbnica de pecgas processuais, inclusive da peticao
eletrénica;

IIl — acesso a citagdes, intimagdes ou notificagdes eletrbnicas.

IV — acesso ao portal do STJ. (Incluido pela Resolucéo STJ/GP n. 13 de 15
de junho de 2016)

Paragrafo unico. As falhas de transmissédo de dados entre as estagdes
de trabalho do publico externo e a rede de comunicagao publica, assim como a
impossibilidade técnica que decorrerem de falhas nos equipamentos ou programas
dos usuarios, ndo caracterizarado indisponibilidade.

Art. 6° A indisponibilidade definida no art. 5° sera aferida por sistema de
auditoria estabelecido pela Secretaria de Tecnologia da Informag¢do e Comunicagao.

§1° O sistema de auditoria verificara a disponibilidade externa dos
servigos referidos no art. 5° com a periodicidade minima de 5 minutos.

§2° As indisponibilidades do e-STJ serado registradas em relatério de
interrupcdes de funcionamento a ser divulgado ao publico na rede mundial de
computadores, devendo conter pelo menos as seguintes informacgoes:

| — data, hora e minuto do inicio e do término da indisponibilidade;
Il — servigos que ficaram indisponiveis.

Art. 7° Os prazos que vencerem no dia da ocorréncia de
indisponibilidade de quaisquer dos servigos referidos no art. 5° serdo prorrogados
para o dia util seguinte a retomada de funcionamento, quando:

| — a indisponibilidade for superior a 60 minutos, ininterruptos ou néo,
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se ocorrida entre as 6 horas e as 23 horas; ou
Il — ocorrer indisponibilidade das 23 horas as 24 horas.

§1° As indisponibilidades ocorridas entre a 0 hora e as 6 horas dos dias
de expediente forense e as ocorridas em feriados e finais de semana, a qualquer
hora, ndo produzirdo o efeito do caput deste artigo.

§2° Os prazos fixados em hora ou minuto serdo prorrogados até as 24
horas do dia util seguinte quando:

| — ocorrer indisponibilidade superior a 60 minutos, ininterruptos ou néo,
nas ultimas 24 horas do prazo; ou

Il — ocorrer indisponibilidade nos 60 minutos anteriores ao seu término.

Secgao ll
Do Credenciamento

Art. 8° O credenciamento no e-STJ sera efetuado:

| — para os usuarios internos, pela Secretaria de Tecnologia da
Informac¢do e Comunicagao;

Il — para os usuarios externos, pelo proprio usuario, no portal do
Superior Tribunal de Justica, com o uso de certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP —
Brasil, na forma de lei especifica, ou mediante procedimento no qual esteja
assegurada a adequada identificacao presencial do interessado na sede do Superior
Tribunal de Justiga; (Redacéo dada pela Resolucédo STJ/GP n. 7 de 19 de junho de 2018)

quanele—fer—e—ease (Redacao dada pela Resoluoao STJ/GP n. 13 de 15 de |unho de 2016)

Il — para os representantes dos 6rgdos do Poder Judiciario e de
Administracdo da Justica com atuacdo neste Tribunal, pela Secretaria dos Orgéos
Julgadores, com fornecimento de usuario e senha, mediante procedimento no qual
esteja assegurada a inequivoca identificagdo do interessado, para fins de
visualizagdo de processo, intimacao eletronica e prestacao de informag¢des em geral
e peticionamento, quando for o caso. (Redacéo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 7 de 19
de junho de 2018)
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Paragrafo unico. O credenciamento € ato pessoal, intransferivel e
indelegavel, estando sujeito a renovacédo periédica de acordo com a data de

validade do certificado digital ou outro critério a ser definido pelo STJ. (Redacdo dada
pela Resolucdo STJ/GP n. 7 de 19 de junho de 2018)

Secao lll

Da Transmissao Eletronica

Art. 9° Os processos recursais deverao ser transmitidos pelos tribunais
de origem ao Superior Tribunal de Justiga, obrigatoriamente de forma eletrdnica, via
e-STJ, que procedera ao seu registro no sistema de tramitagdo. (Redacdo dada pela
Resolucédo STJ/GP n. 16 de 29 de maio de 2023)

§ 1° Os processos oriundos dos orgaos da justica estadual ou federal
cujos sistemas ndo possuam integracdo com o Superior Tribunal de Justica deverao
ser encaminhados via Tribunal de Justica ou Tribunal Regional Federal a que
estejam vinculados, observada a forma estabelecida no caput deste artigo. (Redacéo
dada pela Resolucédo STJ/GP n. 16 de 29 de maio de 2023)

o - . . ” . .
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§ 2° No ato da transmissé&o, o tribunal de origem devera informar os
dados cadastrais do processo e indexar as pecas processuais relevantes nos autos
eletrébnicos ou digitalizados, conforme o Manual de Especificagdo de Dados e
Indexacdo de Pecas, constante do Anexo desta resolugdo. (Redacdo dada pela
Resolucdo STJ/GP n. 16 de 29 de maio de 2023)

3° A exatiddo das informacbes transmitidas €& de exclusiva
responsabilidade do tribunal de origem. (Redacéo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 16 de

29 de maio de 2023)
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§ 4° Os processos transmitidos em desacordo com o Manual de
Especificacdo de Dados e Indexacdo de Pecas serdo recusados e devolvidos ao
tribunal de origem para adequacé&o. (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 16 de 29

de maio de 2023)
$5° A bai | s foi | . , bé .
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§ 5° Os processos transmitidos que apresentem documentos ilegiveis,
paginas faltantes ou ainda dados que impegam a tramitagdo no STJ serao
recusados e devolvidos ao tribunal de origem com o devido cancelamento do
registro de protocolo. (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 16 de 29 de maio de
2023)

§ 6° O tribunal de origem, quando configurada a hipétese de forga
maior ou de impossibilidade técnica, podera solicitar autorizagdo precaria e
provisoria para proceder ao envio de processos por outro modo, mediante prévia
apresentacao de requerimento ao presidente do STJ. (Redacdo dada pela Resolucéo
STJ/GP n. 16 de 29 de maio de 2023)

§ 7° A baixa dos processos sera feita eletronicamente via e-STJ.
(Incluido pela Resolucao STJ/GP n. 16 de 29 de maio de 2023)

§ 8° Na impossibilidade de baixa eletrénica, o processo sera remetido

ao tribunal de origem por outro meio que atinja sua finalidade. (Incluido pela
Resolucdo STJ/GP n. 16 de 29 de maio de 2023)

Segao IV

Do Peticionamento Eletronico

interessadas-ho-processo-de-origem; (Suprimido pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de
outubro de 2017)

; (Suprimido pela Resolucdo STJ/GP n.

10 de 26 de outubro de 2017)

H—Reclamagdo{Reb; (Suprimido pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de
outubro de 2017)

PN—Sentenga-Estrangeira{SE)—(Suprimido pela Resolucdo STJ/GP n. 10
de 26 de outubro de 2017)
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Resek&eae%i#@%n#de—y—de—nevembm—de%@%—@upnmldo pela Resolucao STJ/GP
n. 10 de 26 de outubro de 2017)

Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

VI —Suspensio-de-Seguranca{SS); (Suprimido pela Resolucdo STJ/GP n.
10 de 26 de outubro de 2017)

MVH—AgdoReseiséria(AR), (Suprimido pela Resolugdo STJ/GP n. 10 de 26
de outubro de 2017)

VHiH—Medida-Cautelar{MG)—(Suprimido pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de
26 de outubro de 2017)

; (Suprimido pela

SIJ%GRn#de—EQ—d&He\feran&de-—zgﬁr&—(Supnmldo pela Resolucao STJ/GP n. 10 de 26
de outubro de 2017)

PX—Mandado-de-tnjuncado(Mb); (Suprimido pela Resolucdo STJ/GP n. 10
de 26 de outubro de 2017)

X—Excecado-de-lmpedimento(Extmp); (Suprimido pela Resolugcdo STJ/GP
n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XI—Excecio-de-Suspeicdo{ExSusp); (Suprimido pela Resolucdo STJ/GP
n. 10 de 26 de outubro de 2017)

xH—Habeas-Bata{HD); (Suprimido pela Resolucédo STJ/GP n. 10 de 26 de
outubro de 2017)

XH—InterpelagdoJudieial(I4); (Suprimido pela Resolucdo STJ/GP n. 10
de 26 de outubro de 2017)

XN—Intervencdo-Federal-(IF); (Suprimido pela Resolucdo STJ/GP n. 10
de 26 de outubro de 2017)

XV—Excecao-da-Verdade(ExVerd); (Suprimido pela Resolucdo STJ/GP
n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XVI—Regquisicdo-de-Pegueno-Valor(RP\Y; (Suprimido pela Resolucdo
STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XVH—Preecatério(Pre); (Suprimido pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de
outubro de 2017)

XVH—Recurso-EspeciaH{REsp); (Suprimido pela Resolucéo STJ/GP n. 10
de 26 de outubro de 2017)

; (Suprimido pela

Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

: (Suprimido pela Resolucéo

STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

(Suprlmldo pela Resolucao STJ/G n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XXHlI — Pedido de Uniformizagao de Interpretagao de Lei (PUIL);
{nclyidopelaResolucdo-STIGP 13 de15-de-junho-de2046)-(Suprimido pela Resolucdo
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STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

SIJ%G%HA%—de—LE)—de—fbmhe—de—zgﬁr@)—(Supnmldo pela Resolucao STJ/GP 10 de 26 de
outubro de 2017)

Resetueae%I#GRn—‘l%de—‘l%de—HMGe—zO%(Supnmldo pela Resolucao STJ/GP n. 10
de 26 de outubro de 2017)

Art. 10. As peticdes iniciais e as incidentais serao recebidas e processadas no
STJ exclusivamente de forma eletronica, mediante utilizagdo do sistema de peticionamento
disponibilizado pelo Tribunal. (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de
outubro de 2017)

seguintes—classes: (Redacao dada pela Resolucao STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de

2017)

Paragrafo unico. A obrigatoriedade do uso do peticionamento eletrénico
nao se aplica, entretanto, aos processos e procedimentos de investigagao criminal
sob publicidade restrita, aos processos que, por qualquer motivo, tramitem na forma
fisica, bem como aos feitos relacionados as seguintes classes: (Redacdo dada pela
Resolucdo STJ/GP n. 7 de19 de junho de 2018)

| — Habeas Corpus (HC); (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de
26 de outubro de 2017)

Il — Recurso em Habeas Corpus (RHC); (Redacédo dada pela Resolucdo
STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

lIl — Agcéo Penal (APn); (Redacédo dada pela Resolucéo STJ/GP n. 10 de 26
de outubro de 2017)

IV — Inquérito (Inq); (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de
outubro de 2017)

V — Sindicancia (Sd); (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26
de outubro de 2017)

VI — Comunicagao (Com); (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de
26 de outubro de 2017)

VII — Revisdo Criminal (RvCr); (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n.
10 de 26 de outubro de 2017)

VIII — Peticdo (Pet); (Redacéo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de
outubro de 2017)

IX — Representacao (Rp); (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de
26 de outubro de 2017)

X — Acdo de Improbidade Administrativa (AIA); (Redacdo dada pela
Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

Xl — Conflito de Atribuigdes (CAt); (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP
n. 10 de 26 de outubro de 2017)
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Federal);

Xl — Recurso Ordinario (RO) (art. 105, inciso Il, alinea “c”, da
Constituicao Federal); (Redacéo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 17 de 22 de novembro

de 2016) (Redacao dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XIII — Medidas Protetivas de Urgéncia - Lei Maria da Penha (MPUMP);
(Incluido pela Resolucdo STJ/GP n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada pela
Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XIV — Medidas Protetivas - Estatuto do ldoso (MPEI); (Incluido pela
Resolucdo STJ/GP n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP
n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XV — Pedido de Busca e Apreensao Criminal (PBAC); (Incluido pela
Resolucdo STJ/GP n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP
n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XVI — Pedido de Prisdo Preventiva (PePrPr); (Incluido pela Resolucdo
STJ/GP n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26
de outubro de 2017)

XVII — Pedido de Prisdo Temporaria (PePrTe); (Incluido pela Resolucdo
STJ/GP n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26
de outubro de 2017)

XVIII — Pedido de Quebra de Sigilo de Dados e/ou Telefénico
(QuebSig); (Incluido pela Resolucdo STJ/GP n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada
pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XIX — Medidas Investigativas sobre Organizagdes Criminosas (MISOC);
(Incluido pela Resolucdo STJ/GP n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada pela
Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XX — Cautelar Inominada Criminal (CaulnomCrim); (Incluido pela
Resolucdo STJ/GP n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP
n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XXI — Alienacdo de Bens do Acusado (AlienBac); (Incluido pela
Resolucdo STJ/GP n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP
n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XXII — Embargos de Terceiro (ET); (Incluido pela Resolucdo STJ/GP n. 13
de 15 de junho de 2016) (Redacado dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de

2017)

XXII — Embargos do Acusado (EmbAc); (Incluido pela Resolucdo STJ/GP
n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de
outubro de 2017)

XXIV - Insanidade Mental do Acusado (InsanAc); (Incluido pela
Resolucdo STJ/GP n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP
n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XXV - Restituicdo de Coisas Apreendidas (ReCoAp); (Incluido pela
Resolucdo STJ/GP n. 13 de 15 de junho de 2016) (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP
n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XXVI — Carta Rogatdria (CR). (Incluido pela Resolucédo STJ/GP n. 13 de 15
de junho de 2016) (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

XXVII — Queixa Crime (QC). (Incluido pela Resolucédo STJ/GP n. 16 de 29
de maio de 2023)
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Art. 11. As peticoes eletrbnicas serao protocoladas automaticamente
pelo e-STJ, operando-se sua juntada aos autos sem intervencédo das unidades da
Secretaria do Tribunal.

Paragrafo unico. O envio da peticdo pelo e-STJ dispensa a
apresentacao posterior dos originais ou de fotocopias autenticadas.

Art. 12. A exatiddo das informacgdes transmitidas € da exclusiva
responsabilidade do peticionario, que devera:

| — preencher os campos obrigatérios do formulario eletrbnico
pertinente a classe processual ou ao tipo de peticao;

Il — informar, com relagdo as partes, o numero no cadastro de pessoas
fisicas ou juridicas da Secretaria da Receita Federal;

Il — informar a qualificacdo dos procuradores;

ny iais_d . | I
IV — anexar as pecas essenciais da respectiva classe e documentos

complementares, procedendo a sua identificacdo no sistema. (Redacdo dada pela
Resolucédo STJ/GP n. 7 de 19 de junho de 2018)

§ 1°. Os dados contidos na peticdo poderdo ser conferidos pela
Secretaria Judiciaria, que procedera sua alteracdo em caso de desconformidade
com os documentos apresentados, ficando mantidos os registros de todos os
procedimentos no sistema. (Paragrafo Unico transformado em § 1° pela Resolucdo
STJ/GP n. 16 de 29 de maio de 2023)

§ 2° Serao rejeitadas as peticdes que apresentem alguma falha técnica
que impeca a identificacdo do peticionario ou a leitura dos arquivos transmitidos,
bem como aquelas enviadas em duplicidade ou dirigidas a outros Tribunais. (Incluido
pela Resolucéo STJ/GP n. 16 de 29 de maio de 2023)

43 o . o
incidontai AR I o€ SI H Ielln_ee’enla |eellbe elletlelneel d:as petigoes-iniciais-o-aas

Art. 13. O e-STJ fornecera recibo eletronico das peticdes iniciais e
incidentais transmitidas pelo usuario, que se constituira como folha de rosto do
documento, devendo nele constar: (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 7 de 19 de
junho de 2018)

| — numero do protocolo da petig¢ao;

Il — nimero do processo e nome das partes, indicacdao da parte
representada e resumo do pedido, informados pelo peticionario;

Il — data e horario do recebimento da peticéo;
IV — identificagdo do signatario da petigéo.
Art. 14. Sao responsabilidades exclusivas do peticionario:

| cilo-dla ol \adad dentidade digital:

| — o sigilo da chave privada de sua identidade digital e do seu usuario
e senha; (Redacédo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 7 de 19 de junho de 2018)

[l — a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico
de envio e os constantes da peticao remetida;

[l — as condi¢des das linhas de comunicacéo, o acesso a seu provedor
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da internet e a configuragdo do computador utilizado nas transmissdes eletronicas
de acordo com os requisitos estabelecidos no portal oficial deste Tribunal;

IV — a confeccdo da peticdo e dos anexos por meio digital em
conformidade com os requisitos dispostos no portal oficial deste Tribunal, no que se
refere ao formato e tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

V — a observancia do relatério de interrupgbes de funcionamento
previsto no § 2° do art. 6°;

VI — a verificacdo do recebimento das peticdes e dos documentos
transmitidos eletronicamente e das petigbes rejeitadas, conforme o § 2° do art. 12
desta resolucdo; (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 16 de 29 de maio de 2023)

VIl — a observancia dos fusos horarios existentes no Brasil, para fins de
contagem de prazo, tendo por referéncia o horario oficial de Brasilia.

Paragrafo unico. Quando o ato processual tiver que ser praticado em
determinado prazo, por meio de peticdo eletrbnica, sera considerado tempestivo
aquele efetivado até as 23h59 do ultimo dia.

Art. 15. Os documentos cuja digitalizacdo for tecnicamente inviavel
deverao ser apresentados ao Tribunal no prazo de 10 dias, contado do envio de
peticdo eletrbnica comunicando o fato.

Paragrafo unico. Serd considerada tecnicamente inviavel a
digitalizacdo dos documentos:

| — quando o tamanho do documento a ser enviado for superior a
capacidade de recebimento no sistema de peticionamento eletrbnico;

Il — quando da digitalizagao resultar ilegibilidade do documento;

[l — quando os arquivos — audio, video ou ambos — ndo puderem ser
anexados ao sistema de peticionamento eletrénico por incompatibilidade técnica.

Art. 16. O correio eletrénico (e-mail) ndo configura meio idéneo para a
comunicacao de atos e transmissao de peti¢cdes e pecas processuais, sendo vedada
sua utilizagao para os fins tratados nesta resolucéo.

Secao V
Da Digitalizagao

Art. 17. Os processos recursais recebidos na forma fisica,
excepcionalmente admitidos nos termos do § 4° do art. 9°, ser&o digitalizados pelo
STJ e passarao a tramitar eletronicamente, salvo disposicdo em contrario.

Paragrafo unico. A digitalizagdo dos processos recursais sera
certificada nos autos fisicos, os quais serdo devolvidos em seguida ao tribunal de
origem, prosseguindo a tramitagdo do processo no STJ na forma eletrénica.

Art. 18. As peticbes iniciais, as incidentais e os documentos
encaminhados fisicamente ao Superior Tribunal de Justi¢ca, quando assim admitidos,
serao digitalizados, salvo disposigdo em contrario.

§1° Os originais recebidos na forma fisica serdo devolvidos ao
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interessado apds a digitalizagao.

§2° Caso nao ocorra a devolugao imediata, as peticbes serdo mantidas
a disposicao do interessado pelo prazo de quinze dias, contado da data do
protocolo, sendo posteriormente eliminadas, exceto as referentes aos processos
criminais originarios que tramitam na Corte Especial, as quais deverdo permanecer
sob guarda da coordenadoria até o seu julgamento definitivo. (Redacdo dada pela
Resolucédo STJ/GP n. 11 de 20 de maio de 2020)

§3° Os feitos de competéncia da Corte Especial que compreendam
processos e procedimentos de investigagdo criminal sob publicidade restrita
tramitardo no formato eletrénico, salvo expressa determinacdo em contrario do
ministro relator. (Redacao dada pela Resolucéo STJ/GP n. 11 de 20 de malo de 2020)

§4° A Secretaria tomara todas as cautelas necessarias a fim de
resguardar o sigilo dos dados constitucional e legalmente protegidos. (Redacdo dada
pela Resolucdo STJ/GP n. 11 de 20 de maio de 2020)

e#gae—a{e—e—juigamenm—deﬁmtwe (Revoqado pela Resolucao STJ/GP n. 10 de 26 de

outubro de 2017)

Secao VI
Da Consulta aos Autos Eletronicos

Art. 20. E livre a consulta publica aos processos eletrénicos pela rede
mundial de computadores, mediante o uso de certificagdo digital ou por meio de
usuario e senha, nos termos da legislagdo em vigor, sem prejuizo do atendimento
presencial no Tribunal. (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 7 de 19 de junho de
2018)
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o de iustica.
§1° O disposto no caput ndo se aplica a classe Agao Penal (APn), aos
processos e procedimentos de investigacdo criminal sob publicidade restrita, nem

aos que estejam correndo em segredo de justica. (Redacdo dada pela Resolucdo
STJ/GP n. 10 de 26 de outubro de 2017)

§2° A consulta aos processos criminais apds o transito em julgado da
decisdo absolutdria, da extincdo da punibilidade ou do cumprimento da pena sera
permitida apenas pelo numero atual ou pelo anterior, inclusive em outro juizo ou
outras instancias.

§ 3° Os servidores do STJ cadastrados no Sistema Integrado da
Atividade Judiciaria — SIAJ, bem como os estagiarios e terceirizados devidamente
autorizados, poderdo acessar as pecas de todos os processos nele registrados,
ressalvadas as limitagbes de que trata o § 1° deste artigo. (Redacdo dada pela
Resolucdo STJ/GP n. 12 de 19 de setembro de 2018)

pela Resolucdo STJ/GP n. 12 de 19 de setembro de 2018)

§ 4° Os servidores responsaveis pelo atendimento judicial e pelos
procedimentos de protocolo, registro, autuagao, triagem, classificagao e distribuicao
de feitos, os estagiarios e terceirizados devidamente autorizados, o secretario dos
orgaos julgadores e seu substituto legal, bem como os servidores lotados em
gabinete de ministro, poderao acessar as pegas dos processos que estejam em
segredo de justica, independentemente da etapa de tramitagdo em que se
encontrem, para o exercicio de suas atividades funcionais. (Redacdo dada pela
Resolucédo STJ/GP n. 10 de 10 de abril de 2019)

§5° O SIAJ deve permitir auditoria dos acessos de que tratam os §§ 3°
e 4°. (Redacao dada pela Resolucdo STJ/GP n. 7 de 19 de junho de 2018)
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Secgao Vi
Das Intimago6es Eletrénicas

Art. 21. No processo eletrdnico, as intimag¢des dos entes publicos que
se credenciarem na forma prevista nesta resolucido serao feitas por meio eletrénico
no portal do STJ, dispensando-se a publicagdo no érgéo oficial, inclusive eletrénico.

§1° As citagdes, intimagdes, notificagdes e remessas, que viabilizardo o
acesso a integra do processo correspondente, terdo efeitos legais de vista pessoal
do interessado, nos termos do § 1° do art. 9° da Lei n. 11.419/2006.

§2° Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrénico
para a realizagdo de citacdo, intimagdo ou notificacdo, ou nas hipoteses de
urgéncia/determinagao expressa do magistrado, esses atos processuais poderao ser
praticados segundo as regras ordinarias, digitalizando-se e destruindo-se
posteriormente o documento fisico.

§3° Os tribunais poderdo publicar no Diario da Justica Eletrénico as
citagdes, intimagdes e notificacdes de processos em tramitagao.

Art. 22. Para efeito da contagem do prazo de 10 dias corridos de que
trata o § 3° do art. 5° da Lei n. 11.419/2006, considera-se que:

| — o dia inicial da contagem € o dia seguinte ao da disponibilizagdo do
ato de comunicagdo no sistema, independentemente desse dia ser ou ndo de
expediente no 6rgdo comunicante;

Il — o dia da consumacgao da intimagao ou comunicagao € o décimo dia
a partir do dia inicial, caso seja de expediente judiciario, ou o primeiro dia util
seguinte.

Paragrafo unico. A intercorréncia de feriado, interrupgao de expediente
ou suspensao de prazo entre o dia inicial e o dia final do prazo para conclusédo da
comunicagao nao terd nenhum efeito sobre sua contagem, excetuada a hip6tese do
inciso l.

Secao VI
Das Disposi¢oes Finais e Transitorias

Art. 24. As unidades da Secretaria Judiciaria recusarao as peticoes e
os processos encaminhados ao STJ em desconformidade com os dispositivos desta
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resolugao, ressalvando-se aos tribunais de origem a possibilidade de celebragao de
acordo de cooperacdo técnica para estabelecer parametros técnicos especificos
sobre o envio e recebimento de processos. (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n.
13 de 15 de junho de 2016)

Art. 25. Até que sobrevenham as condi¢des técnicas para a aplicagao
do disposto no art. 11 desta resolucdo, as peticdes encaminhadas pelo servico de
peticionamento eletrdbnico ao STJ serdo recebidas na Secretaria Judiciaria e
encaminhadas as unidades responsaveis por seu processamento e/ou analise.

Art. 26. O diretor-geral da Secretaria do Tribunal fica autorizado a
atualizar o Anexo desta resolugado. (Redacdo dada pela Resolucdo STJ/GP n. 13 de 15
de junho de 2016)

Art. 27. Os casos omissos serao resolvidos pelo presidente do Tribunal.
Art. 28. Fica revogada a Resolucéo n. 14 de 28 de junho de 2013.
Art. 29. Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministro FRANCISCO FALCAO
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Anexo
(Art. 4° da Resolucdo STJGP n. 13 de 15 de junho de 2016)

MANUAL DE ESPECIFICACAO DE DADOSE INDEXACAO DE PECAS

DOSPROCESSOSA SEREM REMETIDOS AO SUPERIOR TRIBUNAL DE
JUSTICA

CAPITULOI
ESPECIFICACAO DE DADOS PROCESSUAIS

O sistema e-STJ para recebimento e devoluc&o de processos recursais possui dois formatos de
transmissdo. Um referente ao GPE e outro no formato MNI. Os Tribunais de segunda
instancia deverdo enviar seus processos ao STJ por uma dessas opg¢des, conjuntamente com 0s
dados cadastrais dos feitos:

1.1 DADOS DO PROCESSO

1.1.1 Dados

1.1.1.1 Natureza [do enviQ]

1.1.1.2 Numero de Origem

1.1.1.3 Ndmero Unico

1.1.1.4 Tribunal de Origem

1.1.1.5 Unidade Federativa

1.1.1.6 Nome da Localidade de Origem
1.1.1.7 Local/Unidade

1.1.1.8 Status do processo

1.1.2 Nos processos digitalizados:
1.1.2.1 NUmero de Volumes
1.1.2.2 NUmero de Apensos
1.1.2.3 Ultima folha

1.1.3 Classes

1.1.3.1 Instancia

1.1.3.2 Classe

1.1.3.3 Data de Ocorréncia

1.1.4 Detalhes

1.1.4.1 Pedido de liminar no STJ

1.1.4.2 Segredo de justica

1.1.4.3 Urgéncia na tramitagdo em face do Estatuto do Idoso
1.1.4.4 Processo criminal

1.1.4.5 Processo representativo de controvérsia (RRCo)
1.1.4.6 NUimero de sobrestados

1.1.4.7 Custas

1.1.5 Assuntos
1.1.5.1 Cddigo do assunto no CNJ
1.1.5.2 Assunto no CNJ


gferraz
Sublinhado

http://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/102583

1.1.5.3 Codigo do Assunto Local
1.1.5.4 Descrigdo do Assunto Local
1.1.5.5 Indicador de assunto principal

1.1.6 Outros NUmer os
1.1.6.1 NUmeros de Origem

1.2 DADOS DAS PARTESE REPRESENTANTES

1.2.1 Partes

1.2.1.1Palo

1.2.1.2 Partes

1.2.1.3 Advogados

1.2.1.4 Tipo de envolvimento

1.2.1.5 Tipos de Partes

1.2.1.6 Descric¢éo do tipo de parte ou suscitante/suscitado
1.2.1.7 Complemento do nome da parte

1.2.1.8 CPF/CNPJ das Partes

1.2.1.9 Justificativa pela auséncia do CPF/CNPJ
1.2.1.10 OAB do Advogado

1.2.1.11 Qualificacgéo

1.2.1.12 Sexo

1.2.1.13 Justica gratuita

1.3 DADOSDO JULGAMENTO

1.3.1 Julgadores
1.3.1.1 Matricula
1.3.1.2 Nome



CAPITULO1I

GLOSSARIO DOSDADOSPROCESSUAIS
2.1 Dados

|  Natureza [do envio] — Indica a forma de envio do processo ao STJ: Digitalizado,
Eletrénico ou Fisico.

I NuUmero de Origem — Corresponde ao nimero do processo no Tribunal de origem, ou seja,
naguele Tribunal que o est enviando ao STJ.

| Numero Unico — Corresponde ao niimero unico do processo, de acordo com a formatagéo
especificada pelo CNJ (Resolucdo n°® 65/2008).

| Tribunal de Origem — Corresponde a sigla do Tribunal do qual originou o recurso,
conforme o cAdigo a ser fornecido (e configurado) pelo STJ.

| Unidade Federativa— Corresponde a sigla da UF de onde se originou o processo.

I Nome da Localidade de Origem — Corresponde a descricdo do local de origem do
processo, pode ser 0 nome da capital da UF onde se originou o processo ou nome da cidade, se
0 processo veio da justica de 12 instancia. Ex.: conflito de competéncia suscitado pelo juizo de
comarca.

| Local/Unidade — Unidade ou local interno no tribunal de origem. Contexto utilizado para
definir privilégios de visualizagdo dos processos no sistema e para indicar a distribuicéo no
processamento da baixa eletrénica. Quando o tribunal ndo possuir essa subdivisdo interna o
valor padrdo sera: N&o se aplica.

|  Status do processo — Indica o status do processo. No caso de importacdo de processo
eletrénico o valor no inicio da importagéo sera "67: iSTJ - Importando processo eletrdnico via
XML" e nofinal "34: iSTJ— Aguardando indicac&o de envio".

2.1.1 Nos processos digitalizados

| Numero de Volumes — Corresponde ao quantitativo da divisdo do processo, conforme
nimero de folhas.

I Numero de Apensos — Corresponde aos documentos adicionais, com numeracao propria,
distintos dos autos principais a eles anexados.

| Ultima folha — Corresponde & Ultima pagina que compde 0s autos.

2.1.2 Classes

Lista de classes que comp6s 0 processo no primeiro grau, segundo grau e STJ. A Ultima classe
processual no STJ define o painel de indexagéo.

| Instancia: Indica se a classe correspondente é do primeiro grau, do segundo grau ou do
STJ.

I Classe: Codigo e descrigéo da classe conforme tabelas processuais unificadas do CNJ.

| Data de Ocorréncia: Data em que a classe foi gerada no tribunal correspondente. Permite
a construcéo da cadeia de classes que 0 processo possuiu.




2.1.3 Detalhes
Lista de indicadores que qualificam o processo quanto aspetos legais.
Possuem dominio comum: (NI) N&o informado; (S) Sim; (N) Nao;

Quando houver a indicagdo “Sim” e o envio do processo for fisico: o usuario deverainformar
0 nimero da péagina contendo a informag&o, salvo no caso de segredo de justica.

A informagdo desses dados é obrigatéria, pois ndo existe valor padrdo (default) para esses
campos.

| Pedido de liminar no STJ — Indica se 0 processo possui pedido de liminar a ser julgado no
STJ.

| Segredo de justica — Indica se o processo corre em segredo de justica, conforme
estabelece o artigo 155 do CPC.

| Urgéncia na tramitacdo em face do Estatuto do Idoso — Indica que ha prioridade na
tramitacdo, quando houver pedido, conforme estabelece a Lei 10741/2003.

I Processo criminal — Indicacéo de tramitacéo de processo em matéria criminal.

| Processo representativo de controvérsia (RRCo) — Corresponde & indicagcdo do Recurso
Especial destacado pela Corte de Origem como paradigma, quando vislumbra uma
multiplicidade de Recursos Especiais com fundamento em idéntica questéo de direito.

I NuUmero de sobrestados: Indica, para os processos com indicacdo de RRCo, o quantitativo
de processos sobrestados naquele Tribunal por conta do tema informado.

|  Custas- Indica o status de recolhimento das custas.

2.1.4 Assuntos

| Lista de assuntos conforme TPU-CNJ. Define a matéria de fundo utilizada para
identificagdo da competéncia.

| Cdbdigo do assunto no CNJ - ldentificagdo numérica de um assunto, conforme
recomendacéo do CNJ.

I Assunto no CNJ — Corresponde a indicacdo detalhada da matéria de fundo objeto dalide,
com base no artigo 9° do RISTJ, segundo recomendacédo do CNJ.

| Codigo do Assunto Local — Identificacdo do assunto cédigo do assunto utilizado —
compatibilidade com o Modelo Nacional de Interoperabilidade — M NI

|  Descricdo do Assunto L ocal — Corresponde & descri¢cdo do assunto utilizada internamente
no tribunal de origem. Incorporado no GPE para torn&lo compativel com o Modelo Nacional
de Interoperabilidade — MNI.

| Indicador de assunto principal: Indica um dos assuntos como sendo o assunto principal do
processo.

2.1.5 Outros Nimer os



Lista de nmeros que 0 processo possuiu em todas as instancias.

I Numeros de Origem — Corresponde aos numeros de origem de todas as instancias, com
vistas a detectar possiveis prevencoes.

2.2 Dados das Partes e Representantes

Numero Sequencial da Parte e Advogado — Corresponde a descric¢édo da posi¢do ocupada pela
parte no recurso encaminhado ao STJ, onde a parte autora deve vir em primeiro lugar.

| Polo - Permite a identificagdo do tipo de polo processual. Deve ser definido usando um dos
seguintes codigos: - AT: polo ativo - PA: polo passivo - TC: terceiro - FL: fiscal dalei diverso
- TJ - testemunha do juizo - AD - assistente simples desinteressado (amicus curiae) - VI -
vitima

| Partes — Corresponde a indicacdo do nome das partes envolvidas no processo em
sequéncia.

I Advogados — Corresponde a indicagdo dos nomes dos representantes das partes, seguidos
da expressao e outro(s), quando houver mais de um advogado atuando no feito, associados as
respectivas partes envolvidas no processo.

| Tipo de envolvimento — Corresponde a indicacéo do tipo de envolvimento no processo:
partes e seus representantes, distinguindo-os: P - Parte, A - Advogado e R — Procurador.

| Tipos de Partes — Corresponde a descricdo de caracteristica da parte no recurso
encaminhado ao STJ. Ex.: agravante/agravado, recorrente/recorrido, interessado, autor/réu etc.
Informacdo recuperada automaticamente da TPU de acordo com a classe processual no STJ e
0 polo da parte.

| Descricéo do tipo de parte ou suscitante/suscitado — Corresponde a indicacdo do nome da
parte, juizo suscitante ou suscitado, quando houver, além do nome do autor e réu, nos casos de
Conflito de Competéncia.

| Complemento do nome da parte — Corresponde a indicagdo de expressdes que ndo
compdem o nome da parte, mas que especificam ou esclarecem a situacdo dela e tem
relevancia para o filtro. Ex.: menor, interditado, massa falida, administrador, réu preso, em
causa prépria etc.

| CPF/CNPJ das Partes — Corresponde a inclusdo do nimero do CPF ou CNPJ das partes
envolvidas, quando possivel.

| Justificativa pela auséncia do CPF/CNPJ - Campo utilizado pelo tribunal de origem para
justificar a auséncia do CPF/CNJ. Podendo ser informado de formalivre ou a partir da selecéo
de um possivel valor, previamente cadastrado. Preenchimento obrigatério caso o CPF/CNPJ
néo seja informado.

| OAB do Advogado — Indica o nimero de inscricdo da OAB dos procuradores ou
advogados da parte que trabalham no processo, conforme registro na seccional da Unidade da
Federacao.

I Qualificacdo — Definidor dos tipos possiveis de pessoa. Trata-se de enumeracéo dos tipos
possiveis, que sdo: - fisica: pessoa fisica - juridica: pessoa juridica, seja de direito publico,
seja de direito privado - autoridade: enfeixamento de fungdes; - 6rgdo representacdo: 6rgdo de
representacdo juridica de interesses sem personalidade juridica propria.

| Sexo - Tipo destinado a permitir a identificagdo do género de uma dada pessoa, podendo
ser: - M: masculino - F: feminino - D: desconhecido.



| Justica gratuita — Indica se houve deferimento do pedido de justica gratuita para a parte do
recurso interposto, conforme a Lei n. 1.060/50. O nimero da péagina contendo a informacao
devera ser informado, caso processo seja encaminhado de formafisicaao STJ.

2.3 Julgadores

Lista os julgadores que atuaram no processo, em primeira ou segunda instancia. Além dos
desembargadores que atuaram no feito, devem ser informados os juizes singulares.

| Matricula Identificador Unico do julgador. Deve ser utilizado preferencialmente o CPF.

I Nome Nome dos desembargadores ou juizes singulares que atuaram no feito —
Corresponde a indicagdo dos nomes dos julgadores que, de alguma forma, atuaram no
processo.



CAPITULO 1l
REGRAS DE INDEXACAO DE PECASPOR CLASSE PROCESSUAL

3.1 RECURSO ESPECIAL (REsp) E AGRAVO EM RECURSO ESPECIAL (AREsp)

PECASRELEVANTES

3.1.1 Peticao Inicial

3.1.2 Procuracdo do Recorrente

3.1.3 Procuracdo do Recorrido

3.1.4 Substabel ecimento do Recorrente

3.1.5 Substabel ecimento do Recorrido

3.1.6 Sentenca

3.1.7 Peticdo de Apelacdo

3.1.8 Ac6rddo/ Decisdo Monocrética

3.1.9 Certiddo de publicacéo do Acérddo/Decisdo Monocratica

3.1.10 Peticdo Agravo Regimental

3.1.11 Acdrdao/ Decisdo Monocrética do Agravo Regimental

3.1.12 Certidao de publicacdo do Acdrdéo/ Decisdo Monocrética do Agravo Regimental

3.1.13 Peticao dos Embargos de Declaracao

3.1.14 Acordao/ Decisdo Monocratica dos Embargos de Declaracdo

3.1.15 Certiddo de publicacdo do Acérdao/ Decisdo dos Embargos de Declaracéo

3.1.16 Peticao dos Embargos Infringentes
Acérdao/Decisao Monocrética dos Embargos Infringentes
Certidao de publicacdo do Acdrddo/Decisdo Monocratica dos Embargos Infringentes
Peticdo dos Embargos de Declarag&o nos Embargos Infringentes
Acordao/Decisao Monocratica dos Embargos de Declaragdo nos Embargos Infringentes
Certidao de publicacdo do Acoérddo/Decisio Monocratica dos Embargos de Declaracdo nos
Embargos Infringentes

3.1.17 Peticéo do Recurso Especial

3.1.18 Preparo do Recurso Especial (Custas e Porte de Remessa e Retorno)

3.1.19 Peticéo de Recurso Extraordinario

3.1.20 Contrarrazdes de Recurso Especial

3.1.21 Despacho de Admissibilidade do Recurso Especial

3.1.22 Despacho de Recurso Especial como Representativo de Controvérsia

3.1.23 Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinério

3.1.24 Certiddo de publicacdo da Decisao de Admissibilidade do Recurso Especial

3.1.25 Certiddo de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso Extraordinario

3.1.26 Peticéo de Agravo em Recurso Especial

3.1.27 Peticéo de Agravo em Recurso Extraordinério

3.1.28 Contraminuta de Agravo em Recurso Especial

3.1.29 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordindrio




ORIENTACOES TECNICAS (INDEXACAO DE REsp E AREsp)

3.1.1 Peticdo Inicial
|  Deve-se indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham).

3.1.2 Procuracdo do Recorrente

|  Recorrente é o subscritor do REsp admitido e/ou do Agravo interposto contra a
decisdo denegatéria do REsp.

I Se houver mais de um REsp admitido ou agravado, os instrumentos de representacdo
dos subscritores dos recursos admitidos e/ou agravados serdo indexados neste campo.

| Se o nome do subscritor ja constar em uma Procuracao, basta indexar esta.

| Vaérias partes com mesmo procurador, cujas procuragdes foram apresentadas em
sequéncia: indexar o intervalo entre a primeira e a Ultima, em um Unico campo.

| Varias partes com mesmo procurador, cujas procuracbes foram apresentadas com
varios documentos entre elas: indexar a procuragdo da parte mencionada nas peti¢des
recursais.

| Pessoas juridicas de direito publico, representadas por funcionarios de seus quadros
(por exemplo: Procuradores municipais, estaduais ou federais) e membros do
Ministério Plblico; da Defensoria Publica ndo precisam de procuracao.

I Com relacdo aos Defensores Dativos, sugere-se indexar neste campo a decisdo do
magistrado em que houve a nomeagéo®.

3.1.3 Procuragéo do Recorrido

I Recorrido é o subscritor das contrarrazdes do REsp €/ou da contraminuta ao Agravo.

|  Paraeste campo, valem as mesmas orientaces do item 3.1.2.

| Se ndo houver contrarrazdes, indexar qualquer Procuracéo da parte que deveria ter
contrarrazoado?.

I Neste campo também ser&o indexadas informacdes sobre auséncia de citagdo, revelia,
falta de formag&o da relagé@o processual ou outra informacgdo que justifique a falta de
representacao.

3.1.4 Substabelecimento do Recorrente

|  Somente deve ser indexado se houver necessidade. Neste caso, indexam-se somente
0s substabelecimentos que contiverem o nome dos advogados necessarios a
regularizacéo da cadeia de representacéo.

1 Defensor dativo é o advogado nomeado como patrono de uma pessoa num processo ja em andamento, no qual por
aguma razdo a parte encontra-se momentaneamente desamparada de advogado. Por isso também é chamado de
defensor ad hoc (de momento). A nomeagdo do defensor dativo tem previsdo legd no artigo 5°, inciso LXXIV da
CR/88, que obriga 0 Estado a prestar assisténcia judicidria aos que comprovarem insuficiéncia de recursos e em
localidades em que ndo ha defensor publico.

2 Quando ndo houver contrarrazdes indexar somente uma procuracdo. N&o precisaindexar substabel ecimentos.



3.1.5 Substabelecimento do Recorrido
Idem ao Substabelecimento do Recorrente, com a ressalva de que, se ndo houver
contrarrazdes, ndo ha necessidade de indexar o substabel ecimento.

3.1.6 Sentenca

Indexar somente a sentenca correspondente a agdo indicada na peticdo inicial
(Atencdo para ndo indexar cdpias de sentencas de outros processos, juntadas como
documentos pela parte).

Se a peticdo inicial for um Agravo de Instrumento, ndo havera este item, vez que o
julgamento deste recurso é de competéncia do Tribunal.

Se houver Embargos de Declaracéo da sentenca, deve-se indexar também a nova
sentenca (ou decisdo) que julgar estes embargos no campo “Sentenca’, utilizando o
icone “+”. Note que a peticéo dos EDcl, neste caso, ndo € indexada.

Em caso de julgamento pelo Tribunal do Juri, sdo indexadas nesse campo a sentenca
de pronuncia e (+) a sentenca proferida pelo juri, quando houver.

N&o se indexa sentenga cassada/anulada pelo Tribunal, s6 a que foi proferida
posteriormente.

3.1.7 Peticdo de Apelacéo

Se a peticéo inicial for um Agravo de Instrumento, ndo havera este item.

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham, bem como o preparo).

Indexar todas as apelacdes interpostas pelas partes, bem como os recursos adesivos a
apelacéo.

Nos processos criminais, deve ser indexado o termo de apelacdo e as respectivas
razdes de apelacdo (nestes casos, indexam-se também no campo Apelagédo o0 Recurso
em Sentido Estrito e o Agravo em Execucéo).

3.1.8 Acdrdao/ Decisdo M onocr atica

Neste campo sdo indexadas a decisdo monocrética do relator ou o acérddo que julgou
ainicial (em casos de competéncia do Tribunal).

No caso de acorddo, devem ser indexadas todas as pegas que o compdem: Certidéo de
julgamento, Relatério, Votos, Ementa e Acérddo. Caso estas pegas ndo estejam em
sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+".

N&o indexar acérdéo que foi desconstituido por deciséo posterior, mas somente o0 novo
acordao proferido.

3.1.9 Certidao de publicacdo do Acordao/Decisdo Monocr atica

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publica¢do do acordédo ou
decisdo no Diario Oficial e/ou a intimac&o das partes.

Atencdo para os casos em que ha a intimacdo pessoal dos entes que tem tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/ Ministério Puablico/
Defensoria Plblica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacoes Publicas/
Defensor Dativo).




3.1.10. Peticdo Agravo Regimental

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham).

3.1.11 Acodrdao/ Decisdo Monocr atica do Agravo Regimental

Neste campo indexamos a decisdo monocrética do relator ou o acérdéo que julgou o
agravo regimental.

No caso de acérdao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem: Certidao de
julgamento, Relatério, Votos, Ementa e Acérddo. Caso estas pegas ndo estejam em
sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+".

N&o indexar acordéo que foi desconstituido por deciséo posterior, mas somente o0 novo
acordao proferido.

3.1.12 Certiddao de publicacdo do Acoérddo/ Decisdo Monocratica do Agravo
Regimental
Idem item 3.1.9.

3.1.13 Peticdo dos Embargos de Declaracao
Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham).

3.1.14 Acdrdao/ Decisdo Monocr atica dos Embar gos de Declar agéo

Neste campo indexamos a decisdo monocrética do relator ou o acérddo que julgou os
embargos de declaracao.

No caso de acorddo, devem ser indexadas todas as pegas que o compdem: Certidédo de
julgamento, Relatério, Votos, Ementa e Acérddo. Caso estas pegcas ndo estejam em
sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+”.

N&o indexar acordado que foi desconstituido por deciséo posterior, mas somente 0 novo
acordao proferido.

3.1.15 Certidao de publicacdo do Acérdéo/ Decisdo dos Embargos de Declar acéo
Idem item 3.1.9.

3.1.16 Peticdo dos Embargos I nfringentes

Acérdao/Decisdo Monocr atica dos Embargos I nfringentes

Certidao de publicacdo do Acérdé&o/Decisao M onocr atica dos Embargos
Infringentes

Peticdo dos Embar gos de Declaracdo nos Embargos I nfringentes
Acordao/Decisdo Monocr atica dos Embar gos de Declar agdo nos Embar gos
Infringentes

Certidao de publicacdo do Acérdéao/Decisdo Monocr atica dos Embargos de
Declaracédo nos Embargos I nfringentes

Observar o mesmo procedimento dos Embargos de Declaracdo (itens 3.1.13, 3.1.14 e
3.1.15).



3.1.17 Peticédo do Recur so Especial

| Indexar neste campo a peticdo do REsp admitido (seja ele admitido pelo Tribunal onde
foi apresentado ou admitido por forca de agravo interposto junto ao STJ — neste caso
ver item Despacho de admissibilidade do Recurso Especial) ou que tenha sido objeto
de agravo nos proprios autos.

| Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham, como os acordédos paradigmas). Comprovantes de pagamento do preparo
e Procuragfes sao indexados em campos especificos.

| Observar com atengdo a legibilidade do protocolo. Se o protocolo estiver ilegivel no
processo eletrénico, mas legivel no fisico, deve-se fazer uma “Certidéo de carimbo
legivel”, mencionando a pagina do processo eletrénico em que consta o carimbo de
protocolo e a respectiva data.

3.1.18 Preparo do Recur so Especial (Custas e Porte de Remessa e Retorno)

|  Observar a legibilidade da guia e do comprovante de pagamento, que ndo devem estar
sobrepostos. Se estiverem sobrepostos, verificar se ha “Certidao de documento/prova
de impossivel virtualizagdo”, informando o motivo pelo qual estdo sobrepostos (podem
estar colados, por exemplo). Se ndo tiver esta certidao, verificar se é possivel separar
as guias do comprovante de pagamento sem danificacdo de ambos. Se possivel,
proceder & separacao e redigitalizar estes documentos. Caso negativo, gerar a certidao
acima mencionada, explicitando o motivo da impossibilidade de separacéo.

|  Se ndo houver o comprovante de recolhimento, observar se foi deferida a justica
gratuita. Em caso positivo, deve-se indexar neste campo a decisdo que concedeu a
gratuidade de justica.

| Observar também se a justica gratuita foi requerida na peti¢éo de REsp, ou se 0 REsp
esta justamente questionando um eventual indeferimento da justica gratuita. Nestes
casos, ndo haveraindexagao a ser feita neste campo.

| Pessoas juridicas de direito publico (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Uni&o/
Ministério Publico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/
Fundacdes Publicas) e o defensor dativo néo precisam recolher preparo, pois possuem
isencdo legal. A CEF, quando atua como gestorado FGTS, também tem isencdo
legal®. Nos demais casos ela deve comprovar o recolhimento do preparo.

| E dispensdvel o recolhimento do porte de remessa e de retorno dos autos
encaminhados ao STJ em formato eletronico.

| Processos criminais também sdo isentos de custas (art. 3° da Resolugao n. 04/2010 do
STJe art. 7°daLei n. 11.636/2007), salvo os casos de a¢do penal privada.

3.1.19 Peticado de Recurso Extraordinario
| Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham, como os acordaos paradigmas).

3Le n. 9.028/95

“Art. 24-A — A Unigo, suas autarquias e fundagBes, sdo isentas de custas e emolumentos e demais taxas judicidrias,
bem como de depdsito prévio e multa em agdo rescisdria, em quaisquer foros e instancias. (Incluido pela Medida
Provisorian® 2.180-35, de 2001)

Par agrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo a todos os processos administrativos e judiciais en que for parte o
Fundo de Garantiado Tempo de Servico - FGTS, sgja no pélo ativo ou passivo, extensivaaisencdo a pessoa juridica
que o representar em Juizo ou foradele. (Incluido pela Medida Provisorian® 2.180-35, de 2001)

I N&o precisaindexar o preparo.
I N&o precisaindexar contrarrazbes de RE.



Sempr e indexar a peti¢do do RE, independente dele ter sido admitido ou néo.

3.1.20 Contrarrazdes de Recur so Especial
Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham).
Indexar certiddo ou informag&o nos seguintes casos:
| Decurso de prazo sem a interposi¢éo de contrarrazoes,
| Faltadeformagdo darelacéo processual;
I Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

3.1.21 Despacho de Admissibilidade do Recur so Especial

Indexar a decisdo proferida pelo Tribunal em que o REsp foi apresentado,
admitindo-o.

Caso o REsp nédo tenha sido admitido, mas tenha sido objeto de Agravo nos proprios
autos, esta decisdo devera ser indexada.

Nos casos de REsp que sera remetido ao STJ por forca de agravo instrumento provido
(sistematica antiga), deve-se duplicar o indice (clicando no icone “+") e indexar a
decisdo do Tribunal ndo admitindo o REsp e também a decisdo do STJ determinando a
subida do Recurso Especial. Caso ndo conste dos autos a decisdo do STJ, deve-se
indexar qualquer documento que possibilite ver o motivo pelo qual este processo deve
ser remetido ao STJ (por exemplo: um oficio do préprio STJ requisitando a remessa do
processo).

Indexar as decisdes de admissibilidade separadamente, nos casos de existéncia de
mais de um REsp nos autos (usar o icone “+").

3.1.22 Despacho de Recur so Especial como Representativo de Controvérsia
Este campo é utilizado quando o REsp é admitido como representativo de controvérsia,
conforme disposto no artigo 1.036, 8§ 1°, do Novo Cdédigo de Processo Civil.

3.1.23 Despacho de Admissibilidade do Recur so Extraordinario

O despacho de admissibilidade do RE é sempre indexado, independente dele ter sido
admitido ou n&o.

Caso o RE nao tenha sido admitido e tenha informacéo que foi interposto agravo ou a
decisdo deste agravo, indexa-se também esta informacdo no campo “Despacho de
admissibilidade do Recurso Extraordinario”, duplicando-se o indice, clicando no icone
“yn

Caso a admissibilidade do RE tenha sido examinada na mesma decis&o que apreciou a
admissibilidade do Resp, esta deciséo deve ser novamente indexada neste campo, isto
€, a mesma decisdo constarda nos dois campos. “Despacho de Admissibilidade do
Recurso Especial” e “Despacho de admissibilidade do Recurso Extraordinério”.

3.1.24 Certidao de publicacéo da Decisdo de Admissibilidade do Recur so Especial

3.1.25 Certiddo de publicagdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacéo, pela imprensa
oficial, da decisdo de admissibilidade dos recursos.

Se for o caso, indexar também a comprovacgdo de intimagdo pessoal das pessoas que
tem tal prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/ Ministério Pablico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacdes Publicas/
Defensor Dativo).

3.1.26 Petico de Agravo em Recurso Especial



3.1.27 Peticdo de Agravo em Recurso Extraordinario

| Estes campos somente serdo utilizados para a hip6tese de agravo interposto sob a
vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos gue serdo julgados nos mesmos autos do
processo originério.

I Nesta hipétese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticdes de agravo
interpostas em face da decisio denegatéria do Resp ou do RE.

| Caso o processo apresente dois Recursos Especiais: um admitido e outro inadmitido,
este campo sera utilizado para o agravo eventualmente interposto em face do REsp
inadmitido.

3.1.28 Contraminuta de Agravo em Recur so Especial
3.1.29 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario

|  Estes campos somente serdo utilizados para a hipétese de agravo interposto sob a
vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos gue serdo julgados nos mesmos autos do
processo originério.

I Nesta hipbtese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticdes de
contraminuta/contrarrazbes aos agravos interpostos em face do REsp ou do RE
inadmitidos.

I Indexar certiddo ou informagéo nos seguintes casos:

| Decurso de prazo sem a interposic¢ao de contraminuta;
|  Falta de formagdo darelacéo processual;
| Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

NOTAS:

A. Nos Recursos Especiais criminais, quando a inicial for um Habeas Corpus ou Agravo
em Execucdo, os campos “Sentenca’ e “Peticdo de Apelacdo” ndo serdo utilizados,
pois sdo hipoteses de competéncia originaria dos Tribunais.

B. Nos Recursos Especiais criminais, quando se tratar de procedimento de apuracdo de
falta grave, a inicial sera a Portaria do Diretor do Presidio instaurando o procedimento
de apuracdo. A sentenca sera a decisdo do juiz que julga a ocorréncia ou ndo dafalta
grave e a consequente perda ou ndo dos dias remidos. A apelacdo sera a peticao de
Agravo em Execucéo.

C. Nos Recursos Ordinérios interpostos nos processos de Mandado de Seguranca e
Habeas Corpus deve-se indexar somente as pegas constantes no indice relativo a estes
recursos, que devem ser classificados como “Recurso em Mandado de Seguranca’ e
“Recurso em Habeas Corpus’; respectivamente. Nao deve ser utilizada para estes
casos a classe “Recurso Ordinério”, que é exclusiva para as hipéteses elencadas no
artigo 105, inciso I1, alinea“c” da CF/88.

D. Nos Recursos Especiais interpostos em acdo de Embargos a Execugéo, observar se as
procuracdes e substabel ecimentos estdo no apenso (Acao de Execucdo).

E. Nos casos de cumprimento de sentenca, deve-se indexar como peti¢do inicial tanto a
inicial do processo originario (de conhecimento) como a peticdo em que a parte requer
a execucgdo/cumprimento da sentenca. E somente deve ser indexada a sentenca que
julgou o pedido de cumprimento de sentenca e os recursos dai advindos.

3.2 RECURSO EM MANDADO DE SEGURANCA (RMYS)

PECAS RELEVANTES

3.2.1 Peticdo Inicial

3.2.2 Procuracéo do Recorrente

3.2.3 Procuracdo do Recorrido

3.2.4 Substabel ecimento do Recorrente

3.2.5 Substabel ecimento do Recorrido




3.2.6 Acérddo/Decisdo Monocratica

3.2.7 Certiddo de publicacédo do Acérddo/Decisdo Monocrética

3.2.8 Peticdo Agravo Regimental

3.2.9 Ac6rddo/ Decisdo Monocrética do Agravo Regimental

3.2.10 Certiddo de publicacdo do Acérdao/ Decisdao Monocrética do Agravo Regimental

3.2.11 Peticdo dos Embargos de Declaracdo

3.2.12 Acordao/ Decisdo Monocrética dos Embargos de Declaracdo

3.2.13 Certidao de publicacdo do Acdrdao/ Decisdo dos Embargos de Declaracdo

3.2.14 Peticdo do Recurso Ordinério

3.2.15 Preparo do Recurso Ordindrio (Custas e Porte de Remessa e Retorno)

3.2.16 Peticdo de Recurso Extraordinério

3.2.17 Contrarrazdes de Recurso Ordinario

3.2.18 Despacho de Admissibilidade do Recurso Ordinério

3.2.19 Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordindrio

3.2.20 Certidao de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso Ordinéario

3.2.21 Certiddo de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso Extraordinédrio

3.2.22 Peticdo de Agravo em Recurso Extraordinario

3.2.23 Contraminuta de Agravo em Recurso Especial

3.2.24 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordindrio




ORIENTACOES TECNICAS (INDEXACAO DE RMS)

3.2.1. Peticao Inicial
|  Deve-se indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham).

3.2.2 Procuracao do Recorrente

I  Recorrente é o advogado subscritor da peticdo de Recurso Ordinario admitido e/ou do
Agravo da decisao denegatdria do Recurso Ordinario.

|  Se houver mais de um Recurso Ordinario admitido ou agravado, os instrumentos de
representacdo dos subscritores dos recursos admitidos e/ou agravados serdo indexados
neste campo.

| Se o nome do subscritor ja constar em uma Procuragdo, basta indexar esta.

| Varias partes com mesmo procurador, cujas procuracdes foram apresentadas em
sequéncia: indexar o intervalo entre a primeira e a Ultima, em um Unico campo.

|  Vé&rias partes com mesmo procurador, cujas procuracdes foram apresentadas com
vérios documentos entre elas: indexar a procuragdo da parte mencionada nas peti¢des
recursais.

| Pessoas juridicas de direito publico, representadas por funcionarios de seus quadros
(por exemplo: Procuradores municipais, estaduais ou federais) e membros do
Ministério Publico; da Defensoria Publica ndo precisam de procuracgao.

I Com relacdo aos Defensores Dativos, sugere-se indexar neste campo a decisdo do
magistrado em que houve a nomeagéo*.

3.2.3 Procuragdo do Recorrido

I Recorrido € o subscritor das contrarrazbes do RO e/ou da contraminuta ao Agravo em
RO.

|  Paraeste campo, valem as mesmas orientagdes do item 3.2.2.

I Se ndo houver contrarrazfes, indexar qualquer Procuracdo da parte que deveria ter
contrarrazoado.®

I Neste campo também serdo indexadas informagdes sobre auséncia de citacdo, revelia,
falta de formac&o da relacé@o processual ou outra informacgdo que justifique a falta de
representacdo.

3.2.4 Substabelecimento do Recorrente

|  Somente deve ser indexado se houver necessidade. Neste caso, indexam-se somente
0s substabelecimentos que contiverem o nome dos advogados necessarios a
regularizacéo da cadeia de representacéo.

4 Defensor dativo é o advogado nomeado como patrono de uma pessoa num processo ja em andamento, no qua por
aguma razdo a parte encontra-se momentaneamente desamparada de advogado. Por isso também é chamado de
defensor ad hoc (de momento). A nomeagdo do defensor dativo tem previsdo legal no artigo 5°, inciso LXXIV da
CR/88, que obriga 0 Estado a prestar assisténcia judicidria aos que comprovarem insuficiéncia de recursos e em
localidades em que ndo ha defensor publico.

5 Quando néo houver contrarrazes indexar somente uma procuragdo. N&o precisaindexar substabel ecimentos.

3.2.5 Substabelecimento do Recorrido



Idem ao Substabelecimento do Recorrente, com a ressalva de que, se ndo houver
contrarrazfes, ndo ha necessidade de indexar o substabel ecimento.

3.2.6 Acérdéo/ Decisdo M onocr atica

Neste campo sdo indexadas a decisdo monocrética do relator ou o acérddo que julgou
ainicia (em casos de competéncia do Tribunal).

No caso de acérdao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem: Certiddo de
julgamento, Relatério, Votos, Ementa e Acérddo. Caso estas pegas ndo estejam em
sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+".

Nao indexar acérddo que foi desconstituido por decisédo posterior, mas somente 0 novo
acordao proferido.

3.2.7 Certidao de publicacdo do Acordao/Decisdo M onocr atica

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do acérddo ou
decisdo no Diario Oficial e/ou a intimag&o das partes.

Atencdo para os casos em que ha a intimacdo pessoal dos entes que tem tal
prerrogativa (Fazenda Publicay Advocacia Geral da Unido/ Ministério Pudblico/
Defensoria Piblica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacoes Publicas/
Defensor Dativo).

3.2.8 Peticdo Agravo Regimental
Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham).

3.2.9 Acérdao/ Decisdo M onocratica do Agravo Regimental

Neste campo indexamos a decisdo monocrética do relator ou o acérdéo que julgou o
agravo regimental.

No caso de acérdao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem: Certidao de
julgamento, Relatério, Votos, Ementa e Acérddo. Caso estas pegas ndo estejam em
sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+".

N&o indexar acordéo que foi desconstituido por decisédo posterior, mas somente o0 novo
acordao proferido.

3.2.10 Certiddo de publicacdo do Acoérddo/ Decisdo Monocratica do Agravo
Regimental

Neste campo, deve-se indexar a certidao que comprova a publicagdo do acordéo ou
decisdo no Diario Oficial e/ou a intimagdo das partes.

Atencdo para os casos em que ha a intimacdo pessoal dos entes que tem tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/ Ministério Publico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacdes Publicas/
Defensor Dativo).

3.2.11 Peticdo dos Embargos de Declaracao

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham).

Neste campo, deve-se indexar todas as peticbes de Agravo Regimental caso o
processo possua mais de uma.



3.2.12 Acordéo/ Decisao M onocr atica dos Embar gos de Declar agéo

Neste campo indexamos a decisdo monocrética do relator ou o acordéo que julgou os
embargos de declaracao.

No caso de acorddo, devem ser indexadas todas as pegas que o compdem: Certidédo de
julgamento, Relatério, Votos, Ementa e Acérddo. Caso estas pegas ndo estejam em
sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+".

N&o indexar acérdéo que foi desconstituido por deciséo posterior, mas somente o0 novo
acordao proferido.

3.2.13 Certidao de publicacdo do Acérdéo/ Decisdo dos Embargos de Declar acéo
Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicagdo do acordéo ou
decisdo no Diario Oficial e/ou a intimac&o das partes.

Atencdo para os casos em que ha a intimacdo pessoal dos entes que tem tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/ Ministério Puablico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundagdes Publicas/
Defensor Dativo).

3.2.14 Peticdo do Recurso Ordinario

Indexar neste campo a peticdo do RO admitido (seja ele admitido pelo Tribunal onde
foi apresentado ou admitido por forca de agravo interposto junto ao STJ — neste caso
ver item Despacho de admissibilidade do Recurso Ordinario) ou que tenha sido objeto
de agravo nos proprios autos (Lei n. 12.322/10).

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham, como os acordéos paradigmas). Comprovantes de pagamento do preparo
e Procuragfes sao indexados em campos especificos.

Observar com atencdo a legibilidade do protocolo. Se o protocolo estiver ilegivel no
processo eletrénico, mas legivel no fisico, deve-se fazer uma “Certiddo de carimbo
legivel”, mencionando a pagina do processo eletrénico em que consta o carimbo de
protocolo e a respectiva data.

Se o protocolo estiver ilegivel no processo fisico fazer “Certiddo de paginailegivel”,
mencionando a pagina e entre parénteses colocar a informagéo “protocol0”.

3.2.15 Preparo do Recurso Ordinario (Custas e Porte de Remessa e Retorno)
Observar a legibilidade da guia e do comprovante de pagamento, que ndo devem estar
sobrepostos. Se estiverem sobrepostos, verificar se ha “ Certidao de documento/prova
de impossivel virtualizagéo”, informando o motivo pelo qual estdo sobrepostos (podem
estar colados, por exemplo). Se néo tiver esta certidao, verificar se é possivel separar
as guias do comprovante de pagamento sem danificacdo de ambos. Se possivel,
proceder a separacdo e a redigitalizacdo destes documentos. Caso negativo, gerar a
certiddo acima mencionada, explicitando o motivo da impossibilidade de separacéo.

Se ndo houver o comprovante de recolhimento, observar se foi deferida a justica
gratuita. Em caso positivo, deve-se indexar neste campo a decisdo que concedeu a
gratuidade de justica.

Pessoas juridicas de direito publico (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/
Ministério Piblico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/
Fundacdes Publicas) e o defensor dativo néo precisam de recolher preparo, pois
possuem isencéo legal. A CEF, quando atua como gestorado FGTS, também tem
isencdo legal®. Nos demais casos ela deve comprovar o recolhimento do preparo.
Processos criminais também sdo isentos de custas (art. 3° da Resolucéo n. 04/2010 do
STJe art. 7°daLei n. 11.636/2007), salvo os casos de acdo penal privada.

3.2.16 Peticdo de Recurso Extraordinario



| Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham, como os acérdaos paradigmas).

I N&o precisaindexar o preparo.

I N&o precisaindexar contrarrazbes de RE.

I Sempreindexar a peticdo do RE, independente dele ter sido admitido ou néo.

3.2.17 Contrarrazdes de Recurso Ordinario
| Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham).
| Indexar certiddo ou informagéo nos seguintes casos:
| Decurso de prazo sem a interposi¢éo de contrarrazoes,
| Faltadeformagdo darelacéo processual;
I Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

3.2.18 Despacho de Admissibilidade do Recurso Ordinério

I Indexar a deciséo proferida pelo Tribunal em que o RO foi apresentado, admitindo-o.

| Caso o RO ndo tenha sido admitido, mas tenha sido objeto de Agravo nos préprios
autos (Lei n. 12.322/10), esta deciséo devera ser indexada.

I Nos casos de RO que sera remetido ao STJ por forca de agravo instrumento provido
(sistematica antiga), deve-se duplicar o indice (clicando no icone “+”) e indexar a
decisdo do Tribunal ndo admitindo o RO e também a decisdo do STJ determinando a
subida do Recurso Ordinario. Caso ndo conste dos autos a decisdo do STJ, deve-se
indexar qualquer documento que possibilite ver o motivo pelo qual este processo deve
ser remetido ao STJ (por exemplo: um oficio do proprio STJ requisitando a remessa do
processo).

| Indexar as decisbes de admissibilidade separadamente, nos casos de existéncia de
mais de um RO nos autos (usar o icone “+").

3.2.19 Despacho de Admissibilidade do Recur so Extraordinario

I O despacho de admissibilidade do RE é sempre indexado, independente dele ter sido
admitido ou néo.

| Caso o RE ndo tenha sido admitido e tenha informacao que foi interposto agravo ou a
decisdo deste agravo, indexa-se também esta informagdo no campo “Despacho de
admissibilidade do Recurso Extraordindrio”, duplicando-se o indice, clicando no icone
“yn

6 Le n. 9.028/95

“Art. 24-A - A Unido, suas autarquias e fundactes, sdo isentas de custas e emolumentos e demais taxas judiciarias,
bem como de depdsito prévio e multa em agdo rescisdria, em quaisquer foros e instancias. (Incluido pela Medida
Provisorian® 2.180-35, de 2001)

Paragrafo tnico. Aplica-se o disposto neste artigo a todos os processos administrativos e judiciais em que for parte o

Fundo de Garantiado Tempo de Servico - FGTS, sgja no pélo ativo ou passivo, extensivaaisencdo apessoa juridica
que o representar em Juizo ou foradele. (Incluido pela Medida Provisorian® 2.180-35, de 2001)

| Caso a admissibilidade do RE tenha sido examinada na mesma decisdo que apreciou a
admissibilidade do RO, esta decisdo deve ser novamente indexada neste campo, isto
€, a mesma decisdo constara nos dois campos. “Despacho de Admissibilidade do
Recurso Ordinario” e “Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinario”.

3.2.20 Certiddo de publicagdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso



Ordinario

3.2.21 Certiddo de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacéo, pela imprensa
oficial, da decisdo de admissibilidade dos recursos.

Se for o caso, indexar também a comprovacgdo de intimagdo pessoal das pessoas que
tem tal prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/ Ministério Pablico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacdes Publicas/
Defensor Dativo)

3.2.22 Peticio de Agravo em Recurso Extraordinario

Estes campos somente serdo utilizados para a hipétese de agravo interposto sob a
vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos gue serdo julgados nos mesmos autos do
processo originario.

Nesta hipétese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticdes de agravo
interpostas em face da decisdo denegatéria do RO ou do RE.

Caso o processo apresente dois Recursos Ordinarios: um admitido e outro inadmitido
(j&4 sob a égide da Lei n. 12.322/10), este campo sera utilizado para o agravo
eventualmente interposto em face do RO inadmitido.

3.2.23 Contraminuta de Agravo em Recurso Ordinario
3.2.24 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario
Estes campos somente serdo utilizados para a hipétese de agravo interposto sob a
vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos gue serdo julgados nos mesmos autos do
processo originario.
Nesta hipdtese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticbes de
contraminuta/contrarrazdes aos agravos interpostos em face do RO ou do RE
inadmitidos.
Indexar certiddo ou informag&o nos seguintes casos:

| Decurso de prazo sem a interposi¢ao de contraminuta;

| Faltadeformacdo darelacéo processual;

| Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.



3.3 RECURSO ORDINARIO EM HABEAS CORPUS (RHC)

PECASRELEVANTES

3.3.1 Peticao Inicial

3.3.2 Procuracdo do Recorrente

3.3.3 Substabel ecimento do Recorrente

3.3.4 Denuincia/Representacao

3.3.5 Auto de Prisdo em Flagrante

3.3.6 Antecedentes Criminais

3.3.7 Recebimento da Denulncia/ Representacdo

3.3.8 Homologacéo da Prisdo em Flagrante Delito/Conversdo em Prisdo Preventiva

3.3.9 Decisao de 1° Grau

3.3.10 Decisdo de Prisdo Temporéria

3.3.11 Decisdo de Prisdo Preventiva
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3.3.32 Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinario
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3.3.34 Certiddo de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso Extraordindrio

3.3.35 Peticéo de Agravo em Recurso Extraordinério

3.3.36 Peticéo de Agravo em Recurso Ordindrio

3.3.37 Contraminuta de Agravo em Recurso Ordinario

3.3.38 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordindrio




ORIENTACOES TECNICAS (INDEXACAO DE RHC)

3.3.1 Peticdo Inicial

Deve-se indexar a peticao da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham).

Neste campo seré indexada a peticdo de Habeas Corpus.

I 3.3.2 Procuracédo do Recorrente

Recorrente é o advogado subscritor da peticdo de Recurso Ordinério admitida e/ou do
Agravo da decisao denegatdria do Recurso Ordinario.

Se houver mais de um Recurso Ordinario admitido ou agravado, os instrumentos de
representacdo dos subscritores dos recursos admitidos e/ou agravados serdo indexados
neste campo.

Se 0 nome do subscritor ja constar em uma Procuracao, basta indexar esta.

Varias partes com mesmo procurador, cujas procuracbes foram apresentadas em
sequéncia: indexar o intervalo entre a primeira e a Ultima, em um Unico campo.

Varias partes com mesmo procurador, cujas procuracdes foram apresentadas com
varios documentos entre elas: indexar a procuracdo da parte mencionada nas peti¢oes
recursais.

Pessoas juridicas de direito publico, representadas por funcionérios de seus quadros
(por exemplo: Procuradores municipais, estaduais ou federais) e membros do
Ministério Publico; da Defensoria Publica ndo precisam de procuragao.

Com relacdo aos Defensores Dativos, sugere-se indexar neste campo a decisdo do
magistrado em que houve a nomeagéo’.

3.3.3 Substabelecimento do Recorrente
Somente deve ser indexado se houver necessidade. Neste caso, indexam-se somente
0s substabelecimentos que contiverem o nome dos advogados necessarios a
regularizacéo da cadeia de representacéo.

3.3.4 Denlncia/ Representacdo
Neste serd indexada a dendncia ou a representagdo em casos em que O réu seja menor
ou a Lei determine em procedimento especial.

3.3.5 Auto de Prisdo em Flagrante
Indexar o auto de priséo em flagrante (ignorar os documentos que a acompanham).

3.3.6 Antecedentes Criminais
Indexar a ficha com os antecedentes criminais (ignorar os documentos que a
acompanham).

7 Defensor dativo € o advogado nomeado como patrono de uma pessoa Num processo ja em andamento, no qua por

algumaraz&o a parte encontra-se momentaneamente desamparada de advogado. Por isso também é chamado de

defensor ad hoc (de momento). A nomeacdo do defensor dativo tem previsdo legal no artigo 5°, inciso LXXI1V da

CR/88, que obriga o Estado a prestar assisténcia judicidria aos que comprovarem insuficiéncia de recursos e em
localidades em que ndo ha defensor puablico.



3.3.7 Recebimento da Denlincia/ Representacao

Indexar o despacho do juiz com o recebimento da denlincia ou representacéo (aqui a
denlincia sera recebida e o acusado sera intimado para apresentar a resposta a
acusacao).

3.3.8 Homologacdo da Prisdo em Flagrante Delito/Conversdo em Prisdo
Preventiva

Indexar a decisdo do juiz homologando a priséo em flagrante.

Indexar a decisdo do juiz convertendo a prisdo em flagrante em prisdo preventiva.

3.3.9 Decisdo de 1° Grau
Neste campo séo indexadas as decisdes que ndo estdo contempladas com indices
proprios, como, por exemplo, deferimento de quebra de sigilos, deferimento de
producdo de provas.

3.3.10 Decisédo de Prisdo Temporaria
Indexar a decisdo do juiz determinando a prisdo temporéria (ndo indexar a peti¢do com
0 pedido de priséo).

3.3.11 Deciséo de Prisdo Preventiva
Indexar a decisdo do juiz determinando a priséo preventiva (ndo indexar a peti¢cdo com
0 pedido de priséo).

3.3.12 Deferimento/lI ndeferimento de Revogacéo de Prisdo
Indexar a decisdo do juiz deferindo ou indeferindo a revogagdo de prisdo (ndo indexar
a peticdo com o pedido de revogacdo de priséo).

3.3.13 Deferimento/I ndeferimento de Pedido de Liberdade Proviséria
Indexar a decisdo do juiz deferindo ou indeferindo o pedido de liberdade provisotria
(ndo indexar a peticéo com o pedido de liberdade provisoria).

3.3.14 Pronuncia
Indexar a decisdo do juiz que determinar a pronuncia do acusado (é adotada no
procedimento do Tribunal do Jari assemel hando-se ao recebimento da dendincia).

3.3.15 Sentenca

Indexar somente a sentenca correspondente ao processo que deu origem ao Habeas
Corpus (Atencao para ndo indexar copias de sentencas de outros processos, juntadas
como documentos pela parte).

Se houver Embargos de Declaracéo da sentenca, deve-se indexar também a nova
sentenca (ou decisdo) que julgar estes embargos no campo “Sentenca’, utilizando o
icone “+". Note que a peti¢cdo dos EDcl, neste caso, nédo é indexada.

Em caso de julgamento pelo Tribunal do Jiri, sdo indexadas nesse campo a sentenca
de prondncia e (+) a sentenca proferida pelo juri, quando houver.

N&o se indexa sentenca cassada/anulada pelo Tribunal, sé a que foi proferida
posteriormente.

3.3.16 Deferimento/Indeferimento de Comutacdo de Pena e/ou progressao de
regime



Indexar a decisdo do juiz deferindo ou indeferindo o pedido de comutacdo e/ou
progressao de pena (ndo indexar a peti¢do com o pedido de comutagdo e/ou progressao
de pena).

3.3.17 Parecer Do Ministério Publico
Indexar o parecer do Ministério Puablico (normalmente estara antes do
Acorddo/Decisdo Monocratica, pois € a opinido do MP a respeito da futura decisao).

3.3.18 Informag6es do Juizo de 1° Grau
Indexar as informagdes respondidas pelo juizo de 1° grau (normalmente sera um oficio
destinado ao Desembargador com informacdes a respeito da prisdo).

3.3.19 Acordéao/ Decisao Monocr ética

Neste campo sdo indexadas a decisdo monocrética do relator ou o acérddo que julgou
0 Habeas Corpus.

No caso de acérdao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem: Certidao de
julgamento, Relatério, Votos, Ementa e Acérddo. Caso estas pegas ndo estejam em
sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+".

N&o indexar acordéo que foi desconstituido por deciséo posterior, mas somente o0 novo
acordao proferido.

3.3.20 Certidédo de publicacdo do Acoérdao/Decisdao M onocr atica

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicagdo do acordédo ou
decisdo no Diario Oficial e/ou a intimac&o das partes.

Atencdo para os casos em que ha a intimacdo pessoal dos entes que tem tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/ Ministério Puablico/
Defensoria Piblica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacoes Publicas/
Defensor Dativo).

3.3.21 Peticdo de Agravo Regimental
Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham).

3.3.22 Acordéo/ Decisao Monocr atica do Agravo Regimental

Neste campo indexamos a decisdo monocrética do relator ou o acérdéo que julgou o
agravo regimental.

No caso de acorddo, devem ser indexadas todas as pegas que o compdem: Certiddo de
julgamento, Relatério, Votos, Ementa e Acérddo. Caso estas pegas ndo estejam em
sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+".

N&o indexar acérdéo que foi desconstituido por deciséo posterior, mas somente 0 novo
acordao proferido.



3.3.23 Certiddo de publicacdo do Acérdao/ Decisdo Monocréatica do Agravo
Regimental

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do acérddo ou
decisdo no Diario Oficial e/ou a intimag&o das partes.

Atencdo para os casos em que ha a intimacdo pessoal dos entes que tem tal
prerrogativa (Fazenda Publicay Advocacia Geral da Unido/ Ministério Pudblico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacoes Publicas/
Defensor Dativo).

3.3.24 Peticdo dos Embar gos de Declar acéo

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham).

Neste campo, deve-se indexar todas as peticbes de Agravo Regimental caso o
processo possua mais de uma.

3.3.25 Acordéo/ Decisao M onocr atica dos Embargos de Declar agéo

Neste campo indexamos a decisdo monocratica do relator ou 0 acérdao que julgou os
embargos de declaracao.

No caso de acérdao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem: Certidao de
julgamento, Relatério, Votos, Ementa e Acérddo. Caso estas pegas ndo estejam em
sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+".

N&o indexar acordéo que foi desconstituido por decisédo posterior, mas somente o0 novo
acordao proferido.

3.3.26 Certiddo de publicacdo do Acoérdao/ Decisdo dos Embargos de Declar acao
Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publica¢do do acordédo ou
decisdo no Diario Oficial e/ou a intimac&o das partes.

Atencdo para os casos em que ha a intimacdo pessoal dos entes que tem tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/ Ministério Puablico/
Defensoria Plblica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacoes Publicas/
Defensor Dativo).

3.3.27 Peticdo de Recurso Ordinario

Indexar neste campo a peticdo do RO admitido (seja ele admitido pelo Tribunal onde
foi apresentado ou admitido por for¢ca de agravo interposto junto ao STJ — neste caso
ver item Despacho de admissibilidade do Recurso Ordinario) ou que tenha sido objeto
de agravo nos proprios autos (Lei n. 12.322/10).

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham, como os acordédos paradigmas). Comprovantes de pagamento do preparo
e Procuragfes sao indexados em campos especificos.

Observar com atencdo a legibilidade do protocolo. Se o protocolo estiver ilegivel no
processo eletrbnico, mas legivel no fisico, deve-se fazer uma “Certidéo de carimbo
legivel”, mencionando a pagina do processo eletrénico em que consta o carimbo de
protocolo e a respectiva data.

Se o protocolo estiver ilegivel no processo fisico fazer “Certiddo de paginailegivel”,
mencionando a pagina e entre parénteses colocar a informacéo “protocolo”.

3.3.28 Preparo do Recurso Ordinario (Custas e Porte de Remessa e Retorno)

SO havera a marcacéo deste campo se a agado for penal privada; caso contrario, ndo
havera o recolhimento de custas.

Observar a legibilidade da guia e do comprovante de pagamento, que ndo devem estar
sobrepostos. Se estiverem sobrepostos, verificar se ha “ Certiddo de documento/prova



de impossivel virtualizagdo”, informando o motivo pelo qual estdo sobrepostos (podem
estar colados, por exemplo). Se ndo tiver esta certidao, verificar se é possivel separar
as guias do comprovante de pagamento sem danificacdo de ambos. Se possivel,
proceder a separacdo e a redigitalizacdo destes documentos. Caso negativo, gerar a
certiddo acima mencionada, explicitando o motivo da impossibilidade de separacéo.

3.3.29 Peticdo de Recurso Extraordinario

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham, como os acérdéos paradigmas).

N&o precisa indexar o preparo.

N&o precisa indexar contrarrazdes de RE.

Sempr e indexar a peti¢do do RE, independente dele ter sido admitido ou n&o.

3.3.30 Contrarrazdes de Recurso Ordinario
Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham).
Indexar certiddo ou informag&o nos seguintes casos:
| Decurso de prazo sem a interposi¢ao de contrarrazoes,
|  Faltadeformacgdo darelacéo processual;
I Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

3.3.31 Despacho de Admissibilidade do Recurso Ordinario

Indexar a deciséo proferida pelo Tribunal em que o RO foi apresentado, admitindo-o.
Caso 0 RO néo tenha sido admitido, mas tenha sido objeto de Agravo nos proprios
autos (Lei n. 12.322/10), esta deciséo devera ser indexada.

Nos casos de RO que sera remetido ao STJ por forca de agravo instrumento provido
(sistematica antiga), deve-se duplicar o indice (clicando no icone “+") e indexar a
decisdo do Tribunal ndo admitindo 0 RO e também a decisdo do STJ determinando a
subida do Recurso Ordinario. Caso ndo conste dos autos a decisdo do STJ, deve-se
indexar qualquer documento que possibilite ver o motivo pelo qual este processo deve
ser remetido ao STJ (por exemplo: um oficio do préprio STJ requisitando a remessa do
processo).

Indexar as decisdes de admissibilidade separadamente, nos casos de existéncia de
mais de um RO nos autos (usar o icone “+").

3.3.32 Despacho de Admissibilidade do Recur so Extraordinario

O despacho de admissibilidade do RE é sempre indexado, independente dele ter sido
admitido ou n&o.

Caso 0 RE néo tenha sido admitido e tenha informacg&o que foi interposto agravo ou a
decisdo deste agravo, indexa-se também esta informagdo no campo “Despacho de
admissibilidade do Recurso Extraordinério”, duplicando-se o indice, clicando no icone
“yn

Caso a admissibilidade do RE tenha sido examinada na mesma deciséo que apreciou a
admissibilidade do RO, esta decisdo deve ser novamente indexada neste campo, isto
€, a mesma decisdo constara nos dois campos. “Despacho de Admissibilidade do
Recurso Ordinario” e “Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinario”.
3.3.33 Certiddo de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Ordinario

3.3.34 Certiddo de publicagdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacéo, pela imprensa
oficial, da decisdo de admissibilidade dos recursos.

Se for o caso, indexar também a comprovacgdo de intimagdo pessoal das pessoas que




tem tal prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/ Ministério Pablico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacdes Publicas/
Defensor Dativo).

3.3.35 Peticédo de Agravo em Recurso Extraordinario

3.3.36 Peticdo de Agravo em Recurso Ordinario

Estes campos somente serdo utilizados para a hipétese de agravo interposto sob a
vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos gue serdo julgados nos mesmos autos do
processo originario.

Nesta hipétese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticdes de agravo
interpostas em face da decisdo denegatéria do RO ou do RE.

Caso o processo apresente dois Recursos Ordinarios: um admitido e outro inadmitido
(j&4 sob a égide da Lei n. 12.322/10), este campo sera utilizado para o agravo
eventualmente interposto em face do RO inadmitido.

3.3.37 Contraminuta de Agravo em Recurso Ordinario
3.3.38 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario
Estes campos somente serdo utilizados para a hipétese de agravo interposto sob a
vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos gue serdo julgados nos mesmos autos do
processo originario.
Nesta hipdtese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticbes de
contraminuta/contrarrazdes aos agravos interpostos em face do RO ou do RE
inadmitidos.
Indexar certiddo ou informag&o nos seguintes casos:

| Decurso de prazo sem a interposi¢ao de contraminuta;

| Faltadeformacdo darelacéo processual;

| Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.





