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SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
SAFS - Quadra 06 - Lote 01 - Trecho III - CEP 70095-900 - Brasilia - DF

PORTARIA STJ/SGP N. 8 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2016.

A SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS DO SUPERIOR TRIBUNAL DE
JUSTICA, no uso da competéncia que lhe ¢ conferida pelo art. 2° do Ato n° 306 de 13 de agosto de 1999
e tendo em vista o que consta nos processos administrativos STJ n. 029250/2016 e n. 014339/2016,

RESOLVE:

Art. 1° PROMOVER, na forma do Anexo, a atualiza¢do da descri¢do e especificagdo do
cargo de Analista Judiciario, Area Administrativa - Especialidade Seguranca.

SOLANGE DA COSTA ROSSI

Documento assinado eletronicamente por Solange da Costa Rossi, Secretario de Gestao de
Pessoas, em 21/12/2016, as 18:36, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
SAFS - Quadra 06 - Lote 01 - Trecho IIT - CEP 70095-900 - Brasilia - DF

ANEXO DE PORTARIA
ANEXO

(PORTARIA STJ/SGP N. 8 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2016)

DESCRICAO E ESPECIFICACAO DE CARGOS

CARGO: ANALISTA JUDICIARIO

AREA DE ATIVIDADE: ADMINISTRATIVA

ESPECIALIDADE: SEGURANCA

Descricdo Sumaria

Realizar atividades de nivel superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, organizagao,
fiscalizacdo, coordenagdo, supervisdo, assessoramento, estudo, pesquisa e execucao de tarefas que envolvam
a seguranca de dignatarios e de pessoas, de bens materiais, patrimoniais € da informagao.

Descricao Especifica

Conduzir veiculos automotores, eventualmente e quando solicitado, em servigo de seguranca.
Realizar investigagdes preliminares no &mbito do Tribunal.

Elaborar planos, programas e projetos em assuntos de seguranga.

Acompanhar, avaliar e fiscalizar planos, programas e projetos relativos a area de seguranca.

Emitir parecer em processos referentes a area de seguranga.

Realizar estudos e pesquisas, visando o aprimoramento da atividade de seguranca no Tribunal.
Acompanhar e analisar sistematicamente a legisla¢ao relacionada com sua area de atuagao.

Elaborar, analisar e interpretar pesquisas, quadros, tabelas e planilhas.

Atualizar informacdes em banco de dados.

Redigir relatérios.

Atender ao publico interno e externo.

Atuar na seguranga pessoal dos ministros, autoridades, servidores e demais pessoas em ambito interno
e externo ao STJ, eventualmente e quando solicitado.

Analisar fatos, ocorridos nas dependéncias do Tribunal, e propor melhorias em rotinas, procedimentos
e métodos de trabalho.

Acompanhar, eventualmente e quando solicitado, autoridades em viagens fora da sede do STJ.
Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

Complexidade das Tarefas

argo € constituido de tarefas pouco rotineiras, exigindo andlise e planejamento das agdes.
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Especificacao
REQUISITOS MENTAIS
Escolaridade: Nivel superior completo
Conhecimentos Especificos: habilidade em conduzir veiculos automotores.

Aptiddes: raciocinio espacial e abstrato, habilidade verbal, memoria visual e auditiva, rapidez e exatiddo,
atencao concentrada e habilidade para porte e uso de arma de fogo.

REQUISITOS FiSICOS

Esforco fisico moderado a intenso, concentracao visual, coordenacdo visomotora moderada a intensa e
destreza manual/digital.

REQUISITO ESPECIFICO
Carteira Nacional de Habilitacdo — Categoria “D”.
RESPONSABILIDADES

Por pessoas, informagdes, documentos, materiais € equipamentos.

Jornada de Trabalho

Conforme regulamento interno do STJ.

Documento assinado eletronicamente por Solange da Costa Rossi, Secretario de Gestao de
Pessoas, em 21/12/2016, as 18:36, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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