CONSULTE TEXTO ATUALIZADO

INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GP N. 4 DE 28 DE MARCO DE 2017.

Regulamenta a Politica de
Desenvolvimento de Colecbes da
Biblioteca Ministro Oscar Saraiva.

A PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, usando da
atribuicdo conferida pelo art. 21, inciso XXXI, do Regimento Interno e considerando o
gue consta do Processo STJ n. 6.238/2015,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A Politica de Desenvolvimento de Colecdes da Biblioteca Ministro
Oscar Saraiva fica regulamentada por esta instrugdo normativa.

Art. 2° S&o objetivos da Politica de Desenvolvimento de Colegdes:

| — determinar as diretrizes para o0 crescimento racional, eficiente e
equilibrado do acervo, com foco na qualidade das cole¢cdes e nas necessidades do
publico-alvo;

Il — indicar prioridades para aquisicéo, preservacao, avaliacao e descarte de
materiais informacionais, em conformidade com 0s recursos técnicos e orgcamentarios
disponiveis;

lIl — subsidiar a tomada de decisdo no ambito da Comissao Especial para
Selecao, Aquisicdo e Desfazimento de Materiais Informacionais — CESAD;

IV — desenvolver o acervo em consonancia com as ac¢des socioambientais
promovidas pelo Programa de Responsabilidade Socioambiental do Tribunal.

CAPITULO Il
DO ACERVO

Art. 3° O acervo da Biblioteca visa atender as necessidades do publico-alvo
do Tribunal, composto dos seguintes grupos de usuarios:

| — ministros;
Il — magistrados convocados;
lIl — servidores do Tribunal.
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Art. 4° O acervo da Biblioteca € especializado em Direito e composto por
livros, obras raras, colecBes de periédicos, artigos de revista, documentos digitais e
bases de dados bibliogréaficas, tais como:

| — cédigos;
Il — legislacdo comentada ou anotada;

Il — obras de referéncia (dicionarios, vocabularios, enciclopédias,
glossarios);

IV — obras doutrinérias;
V — vade-mécuns;
VI — periddicos juridicos.

8§ 1° Além das obras mencionadas nos incisos | a VI do caput deste artigo, o
acervo da Biblioteca tem as seguintes colecdes:

| — colecéo geral;

Il — colecédo de referéncia,

lIl — colec&o de folhetos;

IV — colegéo de periddicos;

V — colecdes especiais:

a) colecdo TFR/STJ;

b) colecdo Bueno de Souza;

c) colegéo Frederico Marques;

d) colecéo Caio Mario;

e) colecdo de Obras Raras;

VI — colegdes digitais:

a) Biblioteca Digital Juridica — BDJur;
b) Estante Virtual de Periodicos;

c) Portal de Publicacdes Institucionais;
d) bases de dados juridicas.

7

8 2° O acervo da Biblioteca € composto de obras nos formatos fisico e
digital.

§ 3° E vedada a inclusdo de obras de contelido preparatdrio para concursos
publicos no acervo da Biblioteca.
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CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS

Secao |

Da Selecéo e Incorporacgéo
Art. 5° S&o fontes de selecdo de obras para compor o acervo da Biblioteca:
| — catalogos e materiais de divulgacao de editoras;
Il — listas de intercambio de publicacoes;
Il — resenhas publicadas em periédicos de grande circulacao;
IV — sites de editoras e livrarias;
V — sugestdes dos usuarios da Biblioteca.

Art. 6° A selecdo de obras para incorporacdo ao acervo segue Critérios
intrinsecos, relacionados ao proprio material, e extrinsecos, relacionados ao acervo da
Biblioteca.

8 1° S3o critérios intrinsecos:

| — atualidade: a obra deve refletir o estado atual do conhecimento sobre o
assunto e estar compativel com as normas juridicas vigentes;

Il — autoridade: devem ser levados em conta o conhecimento, a qualificacdo
e a experiéncia dos autores, colaboradores e editores;

Il — normalizacéo: deve haver adequag¢do minima as normas de publicacao,
apresentacao e referéncia bibliogréafica;

IV — suporte: o material ou dispositivo onde esta registrada a informacao
deve ser acessivel ao publico-alvo.

8 2° S30 critérios extrinsecos:

| — cobertura: deve ser priorizada a incorporacdo de obras com novas
abordagens sobre um assunto presente no acervo;

Il — edicdo: quando da selecdo de novas edi¢cOes das obras, deve ser
observado se estdo de fato atualizadas com relacdo a ultima edicdo incorporada ao
acervo.

Art. 7° A selecao de titulos de periodicos levara em conta:
| — o tempo de existéncia;

Il — a regularidade da publicacéo;

Il — o conselho editorial;
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IV — a classificacdo no sistema de avaliacdo de periddicos — QUALIS
mantido pela Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
do Ministério da Educacéo.

Paragrafo Gnico. Sera priorizada a assinatura de periédicos em sua versao
digital.
Art. 8° Compete a Secao de Desenvolvimento de Colecdes — SDESC:

| — consultar as fontes elencadas nos incisos de | a V do art. 5° e indicar as
obras que poderéo ser incorporadas ao acervo da Biblioteca;

Il — encaminhar, para analise e aprovacdo da CESAD, a lista de encomenda
das obras a serem compradas para o acervo da Biblioteca;

Il — encaminhar, para analise da CESAD, a incorporacao de novos titulos de
periédicos;
IV — decidir sobre a incorporacdo das obras recebidas por meio de doacao

ou permuta ao acervo da Biblioteca, de acordo com os critérios definidos nesta
instrucdo normativa.

§ 1° Caso a SDESC decida pela ndo incorporacao, as obras recebidas por
meio de doacdo ou permuta serdo doadas a instituicdes publicas ou filantrépicas.

8§ 2° Na hipotese do § 1°, em ndo havendo interessados, as obras podem ser
destinadas a reciclagem.

Art. 9° A indicacéo de obras para compor o acervo da Biblioteca observara o
método Conspectus da Federacdo Internacional de Associacfes de Bibliotecarios e
Instituicdes — IFLA.

§ 1° Seréo incorporadas ao acervo somente as obras que se enquadrarem
nos niveis de profundidade 3, 4 e 5 do método Conspectus, conforme o Anexo I.

§ 2° Para cada um dos assuntos elencados no Anexo Il, é atribuido o nivel
de profundidade recomendavel (3, 4 ou 5), tendo em vista as necessidades de
informacéo do publico-alvo.

Art. 10. Cada obra bibliogréafica tera sua pontuacdo estabelecida por meio
das planilhas do Anexo lll, segundo as categorias abaixo:

| — obras em geral;
Il — obras de referéncia;
[Il — periodicos.

8§ 1° Para as categorias listadas nos incisos I, Il e Ill, ha uma planilha
destinada aos titulos novos e outra destinada a novas edicdes de titulos existentes no
acervo ou renovagao de assinaturas.

§ 2° Os titulos em que o resultado da pontuacao for equivalente a “adquirir”
ou a “deliberar" serdo encaminhados a CESAD.
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8 3° Nao serdo submetidos a verificagdo de pontuacdo os titulos editados
pelo Tribunal, cuja incorporacdo ao acervo € imediata.

Art. 11. Ser& incorporado ao acervo da Biblioteca um exemplar por edi¢do da
obra.

8 1° Por deliberacdo da CESAD, poderdo ser incorporados até trés
exemplares por edi¢cdo da obra.

§ 2° Seréo incorporados ao acervo da Biblioteca dois exemplares por cada
edicdo dos repositérios de jurisprudéncia do Tribunal, autorizados ou credenciados, em
conformidade com o art. 10, inciso |, da Instrucdo Normativa n. 1 de 11 de fevereiro de
2008.

Art. 12. As obras para compor o acervo bibliografico serdo adquiridas por
meio de compra, doacdo e permuta, nos termos do normativo interno que disciplina a
aquisicao e o controle de obras bibliogréficas.

Secéo I
Das Colecdes Especiais

Art. 13. As publicacdes editadas pelo Tribunal sdo incorporadas a Colecao
TFR/STJ na quantidade de dois exemplares por edi¢&o.

Paragrafo Unico. E vedada a incorporacédo de novas publicacdes a Colecéo
Bueno de Souza, a Colegéo Frederico Marques e a Colegcédo Caio Mario, para que seja
mantida sua integridade e originalidade.

Art. 14. A incorporacdo de novos itens a Colecdo de Obras Raras sera
analisada pela CESAD, que observara os casos listados a seguir:

| — edi¢des voltadas a bibliofilos;
Il — edi¢cdes fac-similares;

[Il — edi¢cbes limitadas;

V — edi¢des principes;

V — exemplares em formatos fora do padrdo usual, confeccionados com
materiais especiais;

VI — obras esgotadas ou nunca reeditadas;

VIl — obras oriundas de cole¢des particulares de magistrados, juristas e
jurisconsultos consideradas raras;

VIIl — obras com assinaturas, dedicatorias, marcas de propriedade, revisdes
ou anotac¢des importantes feitas pelo préprio autor ou por pessoa renomada,;

IX — obras publicadas no Brasil ou no exterior até o ano de 1910;
X — teses defendidas até o final do século XIX;
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XI| — manuscritos.

Paragrafo Unico. Serdo incorporadas preferencialmente as obras raras que
tenham relacdo com a area juridica.

Art. 15. Outras colecdes especiais poderdo figurar entre aquelas
mencionadas no art. 4°, § 1°, inciso V, a medida que forem incorporadas ao acervo da
Biblioteca.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO E DESCARTE

Art. 16. Serdo submetidas a avaliacdo quantitativa e qualitativa, pela
SDESC:

| — a Colecao Geral, a cada dois anos;
Il — a Colecdo de Periddicos, a cada dois anos;
Il — a Colecdo de Referéncia, a cada quatro anos.

Art. 17. A SDESC indicard o material bibliografico da Colecado Geral e da
Colecédo de Referéncia que serd retirado do acervo com vistas ao descarte.

Paragrafo unico. Sera mantido no acervo apenas um exemplar das edi¢cdes
publicadas h&d mais de trés anos, quando houver edigcbes mais recentes dos
respectivos titulos no acervo.

Art. 18. O material da Colecdo Geral e da Colecdo de Referéncia que for
retirado ficara em local separado, de acesso restrito, pelo periodo de dois anos.

Art. 19. O material a que se refere o art. 18 retornara de imediato ao acervo,
para consulta ou empréstimo, caso surjam demandas — que deveréo ser devidamente
informadas a SDESC.

Art. 20. Passados dois anos, a CESAD decidira sobre o descarte do material
retirado do acervo que ainda estiver 0cioso.

Art. 21. Os fasciculos da Colecdo de Periodicos serdo descartados
definitivamente quando houver mais de um exemplar, com exce¢do dos repositorios
autorizados ou credenciados de jurisprudéncia do STJ, dos quais serdo preservados
dois exemplares.

Art. 22. E permitido o descarte de titulos de periédicos:
| — impressos, quando a Biblioteca tiver a posse das versoes digitais;

Il — impressos ou digitais, quando seu conteudo estiver desatualizado ou em
desacordo com as orientagfes desta politica.

Art. 23. O descarte de itens do acervo, caracterizados como material de
consumo de uso duradouro, sera feito por meio de processo administrativo, com vistas
a baixa patrimonial.
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Paragrafo Gnico. Os itens descartados serdo oferecidos em doagdo a
instituicbes publicas ou, caso ndo haja interessados, encaminhados para reciclagem.

Art. 24. E vedado o descarte de obras doutrinarias publicadas no exterior
incorporadas por meio de compra e de itens das Cole¢Oes Especiais.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. A Politica de Desenvolvimento de ColecBes pode ser revisada a
qualquer tempo, a fim de manter a condi¢cdo de sua consonéancia com as necessidades
do publico-alvo, com as inovacdes tecnoldgicas observadas no campo da informacao
juridica e com a realidade dos recursos técnicos e orcamentarios do Tribunal.

Art. 26. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao de
Documentacéao.

Art. 27. Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Ministra LAURITA VAZ
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Anexo |
(Art. 9°, § 1°, da Instrucdo Normativa STJ/GP n. 4 de 28 de marco de 2017)

Niveis de Profundidade

NIVEL NOME CARACTERISTICAS LINGUA

Obras tedricas que definam o
assunto e atendam as
necessidades do publico-alvo
como um todo. Serdo admitidos
periédicos chave sobre o assunto.

Predominantemente em
lingua portuguesa

Apoio
institucional

Obras com maior nivel de
especificidade em alinhamento as
areas de competéncia das Se¢fes | Linguas portuguesa,

Nivel de e Turmas do Tribunal, com espanhola, francesa, italiana
investigacdo formac&o de colecdo exaustiva. E | ou inglesa e, em outras
necessaria a formacao de colecdo | linguas, a critério da CESAD
significativa de publicacdes
periddicas.

Adguirem-se de forma exaustiva
obras sobre o assunto. E
necessaria a formacéo de extensa | Obras em qualquer lingua
colecao de publicacbes
periédicas.

Nivel completo
de informacéo
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Anexo |l
(Art. 9°, § 2°, da Instrucdo Normativa STJ/GP n. 4 de 28 de marcgo de 2017)

Tabela de Assuntos

ASSUNTO NIVEL DE PROFUNDIDADE

Direito (Introducéo. Filosofia. Hermenéutica.
Historia)

w

Direito administrativo

Direito aéreo

Direito agrario

Direito alfandegério

Direito ambiental

Direito autoral

Direito bancario

Direito cambiario

Direito civil

Direito comercial

Direito comparado

Direito constitucional

Direito das aguas

Direito das coisas

Direito das obrigacfes

Direito das sucessoes

Direito das telecomunicac¢fes

Direito de familia

Direito desportivo

Direito diplomatico

Direito do consumidor

Direito do trabalho

Direito econémico

Direito eleitoral

Direito espacial

Direito falimentar

Direito financeiro

Direito imobiliario

Direito industrial

Direito internacional

Direito internacional aéreo

Direito internacional privado

Direito internacional publico

Direito militar

Direito monetario

Alwlwih|h|h{A|d([A|D|PW|W[AR|WIPR W[ PO+

Direito municipal
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ASSUNTO NiVEL DE PROFUNDIDADE
Direito notarial e registral 4
Direito nuclear 3

ASSUNTO

NiVEL DE PROFUNDIDADE

Direito penal

N

Direito penal internacional

Direito penal militar

Direito penitenciario

Direito previdenciario

Direito privado

Direito processual

Direito processual do trabalho

Direito publico

Direito regulatério

Direito sanitario

Direito societario

Direito tributario

Direito urbanistico

Direitos humanos

Direitos reais

Filosofia

Informatica juridica

Mediacao e arbitragem

Medicina legal

Organizacéo judiciaria

Processo civil

Processo penal

Psicologia juridica

Regimento interno do STJ (em publica¢fes

editadas pelo préprio Tribunal)

O wWwih|d|hW|hlWW|IR W|R[A|DIW|A|D WA

Superior Tribunal de Justica (em publicacdes

editadas pelo préprio Tribunal)

(6]
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Anexo [l

(Art. 10 da Instrugédo Normativa STJ/GP n. 4 de 28 de marcgo de 2017)

Planilhas de Pontuacéo

OBRAS EM GERAL
(Selecao de Titulos Novos)
Critério \ Pontuac&o
Nivel do assunto na tabela
Nivel 4 8
Nivel 3 6
Autoridade*
Renomado? 3
Conhecido? 2
Desconhecido?® 1
Suporte
Papel 1
Outros formatos 0,5
RESULTADO
Pontuacdo Deciséo
12a1l Adquirir
10,5a9 Deliberar
8,5a7,5 Rejeitar

OBRAS EM GERAL
(Selecao de Novas Edicdes de Titulos Existentes)

Critério \ Pontuacao
Nivel do assunto na tabela
Nivel 4 8
Nivel 3 6
Estatistica de uso (empréstimos)
Mais que 10 empréstimos 4,5
De 10 a 1 empréstimo 3
Nunca emprestado 15
Data da ultima edicéo
Mais de 3 anos 4
De 2 a 3 anos 3
De 1 a2 anos 2
Menos de 1 ano 1
Diferencas da edicdo anterior
Revista e/ou ampliada e/ou atualizada 4,5
Atualizada 3
Sem modificagdes 1,5
Suporte
Papel 1
Outros formatos 0,5
Condicéo fisica do(s) exemplar(es) do acervo
Ruim# 4,5
Média® 3
Boa® 1,5

1 S3o autores renomados aqueles com mais de vinte anos de carreira académica (pesquisa ou docéncia) e/ou carreira na
magistratura,;

2 S50 autores conhecidos aqueles com mais de trés obras publicadas e com formagdo académica em nivel de doutorado;

3 S&o autores desconhecidos aqueles que se enquadrarem em todos os demais casos.

* Quando um autor se enquadrar a0 mesmo tempo nas categorias Renomado e Conhecido, deve ser escolhida a categoria de
maior pontuagao.

4 Quando n&o ha condigdes de manuseio e o item precisa ser restaurado;

5 Quando ha condi¢es de manuseio, mas se observam desgastes que ensejam reparos;

& Quando n&o ha prejuizos estéticos, funcionais e de legibilidade.
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RESULTADO

Pontuacéo Deciséo
26,5a 22 Adquirir
215al145 Deliberar
14a12 Rejeitar
OBRAS DE REFERENCIA
(Selecéo de Titulos Novos)
Critério \ Pontuac&o
Nivel do assunto na tabela
Nivel 4 8
Nivel 3 6
Quantidade de titulos similares que cobrem o assunto
DeOal 5
De2a4 4
De5a7 3
De 8 a 10 2
Mais de 10 1
Autoridade
Renomado 3
Conhecido 2
Desconhecido 1
Suporte
Eletrénico em rede 1
Papel 0,5
RESULTADO
Pontuacéo Decisédo
17a1l6 Adquirir
15,5a10 Deliberar
9,5a8,5 Rejeitar

OBRAS DE REFERENCIA

(Selecéo de Novas Edicdes de Titulos Existentes)

Critério \ Pontuacéo
Nivel do assunto natabela
Nivel 4 8
Nivel 3 6
Quantidade de titulos similares que cobrem o assunto
DeOal 5
De2a4 4
De5a7 3
De 8 a 10 2
Mais de 10 1
Estatistica de uso (consultas mensais)
Mais de 10 consultas 4,5
De 9 a 5 consultas 3
Menos de 4 consultas 15
Condicéo fisica do exemplar do acervo
Ruim 4,5
Média 3
Boa 1,5
Suporte
Eletrbnico em rede 1
Papel 0,5
RESULTADO
Pontuacao Decisao
23al9 Adquirir
18,5a13 Deliberar
12,5a10,5 Rejeitar
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PERIO

DICOS

(Selecédo de Titulos Novos)

Critério \ Pontuac&o
Nivel do assunto na tabela
Nivel 4 8
Nivel 3 6
Quantidade de titulos correntes similares sobre 0 assunto
De 0 a 1 titulo 5
De 2 a 4 titulos 4
De 5 a 7 titulos 3
De 8 a 10 titulos 2
Mais de 10 titulos 1
Autoridade
Renomada’ 3
Conhecida® 2
Desconhecida® 1
Suporte
Eletrénico em rede (integra do fasciculo, contetido 2
disponivel para download e arquivamento)
Papel 15
Eletrdnico em rede (integra do fasciculo, mas somente 1
acesso)
Outros formatos 0,5
Classificacdo no Qualis
A 15
B 1
C ou ndo consta no Qualis 0,5
Titulo existente em outras bibliotecas
Nenhuma biblioteca possui o titulo 4
Titulo existente em até 30% das bibliotecas da Rede 3
Titulo existente em até 60% das bibliotecas da Rede 2
Titulo existente em mais de 60% das bibliotecas da 1
Rede
Cobertura da indexacéo
Na Rede RVBI 3
Em outros servicos ou redes 2
N&o indexado !
Regularidade da publicacéo
Regular 4
Irregular 2
Tempo de existéncia
Mais de 2 anos 3
Menos de 2 anos 15
Fasciculo(s) publicado(s) no ano corrente 1
Normalizacéo
Completa 1,5
Incompleta 1
Inexistente 0,5
RESULTADO
Pontuacéo Deciséo
35a28 Adquirir
27,5a18 Deliberar
175a145 Rejeitar

7 Editora com mais de trinta anos de atividade no mercado.
8 Editora com dez e até trinta anos de atividade no mercado.

9 Editora com menos de dez anos de atividade e/ou apenas um titulo de periddico corrente.
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PERIODICOS
(Renovacdo de Assinatura)

Critério \ Pontuacéo
Nivel do assunto na tabela

Nivel 4 8

Nivel 3 6

Estatistica de uso (consultas mensais)

Mais de 15 consultas 3
De 14 a 6 consultas 2
Menos de 5 consultas 1
Suporte
Eletrénico em rede (integra do fasciculo, 2
conteudo disponivel para download e
arguivamento)
Papel 15
Eletrénico em rede (integra do fasciculo, mas 1
somente acesso)
Outros formatos 0,5
Classificagcédo no Qualis
A 15
B 1
C ou néo consta no Qualis 0,5
Titulo indexado
Pela Biblioteca 4
Na Rede RVBI 3
Em outros servicos ou redes 2
N&o indexado 1
Regularidade da publicac&o
Regular 4
Irregular 2
RESULTADO
Pontuacéo Decisdo
225a19 Renovar
18,5a13,5 Deliberar
13a11 Rejeitar
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