INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GP N. 9 DE 1° DE AGOSTO DE 2017.

Atualiza o Manual de Padronizacdo de
Textos do STJ.

A PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, usando da
atribuigéo conferida pelo art. 21, inciso XXXI, do Regimento Interno e considerando
0 que consta do Processo STJ n.13.792/2016,

RESOLVE:

Art. 1° A lista de simbolos usuais do Manual de Padronizacdo de

Textos do STJ, aprovado pela Instrucdo Normativa STJ/GP n. 10 de 29 de junho de
2016, fica atualizada na forma do Anexo | desta instru¢do normativa.

Art. 2° A disposicao do ato normativo acordo ou termo de cooperacao
técnica do Manual de Padronizacdo de Textos do STJ fica atualizada na forma do
Anexo Il desta instrucdo normativa.

Art. 3° Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Ministra LAURITA VAZ
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Sublinhado

gferraz
Sublinhado

https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/102844
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/102844

(Art. 1° da Instrucédo Normativa STJ/GP n. 9 de 1° de agosto de 2017)

3.6 Lista de simbolos usuais
261 Angulo plano
®— grau " —segundo
' — minuto
3.62 Area
a-are km? = quildmetro quadrado
ha - hectare m? — metro quadrado
3.63 Comprimenta
om — centimetro km — quildmetro
dam — decametro m —metro
dm — decimetro mm — milimetro
hm - hectometro Mim = miridmetro
3.6.4 Dados digitais
b — hite KB — kilolwite
B - byte Mb - megabite
GB — gigabyte MB — megabyte
Kb — quilobite
3165 Energia
] - Joule KT — quiloton
keal — guilocaloria kWh — quilowatt-hora
keV — quiloelétron-volt MeV — megaelétron-volt
k] = quilojoule
3.6.6 Fluxo magnético
G—Gauss T—-Tesla
Mx — Maxwell Wh —Weber
3.6.7 Fluxo de massa
kgls — quilograma por segundo
368 Forga
kgl — quilograma-forga N — Newton
369 Frequéncia
Hz —hertz kHz — quilo-hertz
ke — quilociclo MHz - mega-hertz
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3.6.10

3.6.11

3.6.13

3.6.14

3.6.15

3.6.16

3.6.17

Intensidade de corrente

A — ampere

maA — miliampere

kA — quiloampere

Massa

cg - centigrama

kg — quilograma

dg —decigrama

mg — miligrama

g—grama

Nivel de poténcia

B —hel

t —tonelada

dB — decibel

Poténcia

Cv —cava t(J-\-'EF)i'J r

VAr — volt-ampere reativo

KVAr - quilavolt-ampere reativo

W - wartt

kW — quilowatt
Pressio

kb = quilobar

mmHg - milimetro de mercirio

mb — milibar

Quantidade de eletricidade

C - coulomb

N/m® — Newton por metro guadrado

kC — quilocoulomb

Temperatura celsius

°C - grau Celsius

3.6.18

3.6.19

3.6.20

3.6.21

Tempo

d—dia min — minuto

h— hora 5 —segundo
Tenséio elétrica

V—volt kV — guilovolt
Vazdo

m'fs — metro clibico por segundo
Velocidade
km/h — quilémetro por hora my's — metro por segundo

Volume

em’ —centimetro clibico

I —Tlitro

dm® —decimetro cibico

m*—metro cibico

hl — hectolitro

ml — mililitro

Kkl —quilolitro
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ANEXO I
(Art. 2° da Instrucédo Normativa STJ/GP n. 9 de 1° de agosto de 2017)

ACORDOQU E feito entre o Superior Tribunal de Justica e outros érgdos ou entidades pertencentes a
TERMO DE COOPERAGAO TECNICA administracdo publica federal, a fim de desenvolver atividade em regime de colaboracio
mutua, sem envolvimento de recursos. Caso, durante a execucdo do instrumento, haja

necessidade de transferéncia de recursos financeiros, deve ser firmado convénio,

OBSERVAGAO

Nao se deve confundir o acordo ou termo de cooperacao técnica com o termo de execucdo
descentralizada, que, sequndo o Decreto n. 6.170, de 25 de julho de 2007, € o “instrumento por meio
do qual é ajustada a descentralizacdo de crédito entre drgdos efou entidades integrantes dos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido, para execucdo de actes de interesse da unidade
orcamentaria descentralizadora e consecucdo do objeto previsto no programa de trabalho, respeitada
fielmente a classificaéo funcional programatica (Redacdo dada pelo Decreto n. 8,180, de 2013)",

Elementos
Timbre

0 brasdo e a identificacdo do drgdo (papel timbrado oficial do Tribunal).
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ldentificacio do documento

Consiste no nome do documento por extenso, seguido das siglas dos orgaos ou entidades
participes, do nimero e do ano de expedicio (separados por barra), tudo em negrito e caixa-
alta, devendo ser centralizada no texto e encerrada por ponto.

Ementa

Texto recuado, iniciado no centro da pagina e justificado. Resume o assunto tratado no
documento. Geralmente comeca da seguinte maneira: “Acordo de cooperaciio técnica que
entre si celebram o Superior Tribunal de Justica — 5T] e o {(nome do outro orgdo ou entidade
e sigla), para.../com o objetivo de..”,

Preambulo

E constituido pelo nome dos érgios ou entidades participes, em caixa-alta e negrito,
seguido de endereco e CNPJ, do nome dos representantes (s iniciais maiusculas),
devidamente identificados, das palavras “RESOLVEM f{irmar este ACORDO DE
COOPERACAO TECNICA” e do embasamentn legal, tudo no mesmo pardgrafo. Caso haja
considerandos (que trazem o embasamento legal), as palavras mencionadas ficam em
paragrafo apos o tltimo deles, como no segundo modelo.

Texto

E composto de clausulas (caixa-alta, com numerais ordinais por extenso), divididas em
incisos, que sdo, por sua vez, subdivididos em alineas (letras minusculas seguidas de
paréntese).

Cada clausula trata do assunto especifico do acordo (da mesma maneira que os artigos dos
atos normativos). A clausula primeira define o objeto. A segunda trata dos objetivos. As
demais detalham, além dos elementos proprios do acordo, as obrigacies dos participes, a
forma de execucao e de fiscalizagdo, a vigéncia e o foro competente para dirimir eventuais
guestiies controversas.

Caso haja disposicdo acessoria (complementacdo, restricdo ou especificacdo da ideia
exposta na clausula), deve-se abrir pardgrafo e seguir as regras da técnica legislativa, isto
¢, utiliza-se o simbolo §, seguido do numeral ordinal até o nove; a partir do dez, usa-se o
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nimero cardinal, seguido de ponto. Se for apenas um pardgrafo, utiliza-se a expressio
pardgrafo tinico, (V, Parte IT, Legislagdo, pp. 138-141.)

Extrato do acorde devera ser publicado no Didrio Oficial da Unido ou no Didrio da Justica
eletrdnico, dependendo dao caso.

Local e data

Escritos abaixo do texto (local e més por extenso), centralizados e encerrados por ponto.
Assinatura

Ultima parte do decumento. Consiste na assinatura, no nome (caixa-alta) e no carge dos
representantes das entidades ou drgdos participes (somente iniciais maidsculas), tudo
centralizado no texio.

Leiaute

Ver modelos.

OBSERVAGAO

Para os textos gerados no SEl, ha formularios proprios no sistema.
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Espacos simples necessarios para gue
os elementos figuem dispostos

adequadamente na pagina

Dois espacos simples
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2cm

i : . AL,

9{) T p ws O
iapherivr Hilaral e cedlvpe

ACORDO DE COOPERAGAO TECNICA STJ/(sigla da outra orgao} N, l{ano).

Acordo de cooperaco tecnica que enire s
cedabram o Superior Tribunal de Justica —
5T.J & o {nome do oulro drgda & sigla) para
(resumo da finalidade;.

25em

0 SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, com sede no Sefor de Administragio
Faderal Sul - SAFS, Quadra 6, Lote 1, Trecha lll, Brasilia — OF, CNPJ n. 00.488.478/0001-02,
doravante denominade STJ, neste ato representada por seu Presidente, Ministra (nome 56 com
Iniciais mailsculas), RG n. , CPF n. residenta & domiciliado am-
Brasila - DF, @ o (nome do outre drgdo, segusdo da identificacde completa), doravante
denominado {sigla), neste alo represeniado por seu Presidente, (cargo & nome 54 com inicials
maidsculas), RG n. . CPFn. , residante @ domiciiado em (cidade:
& sigla do estade), RESOLVEM firmar este ACORDO DE COOPERAGAOQ TECNICA com
fundamento na Lein, |, de (data com més por extenso), no que for cabivel, a ser regido
pelas clausulas sequinies

DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA - Constitui o objelo deste instrumanta a conperagio das.
participes na implementacio & manutengao do

DOS OBJETIVOS

CLAUSULA SEGUNDA = S0 objellvos deste acorda:
| - promover o livee acesso a i
1 - contribuir para a disseminagdo do
Il - criar & integrar :

W - possibilitar a0s usudrios
DAS OBRIGAGOES COMUNS AQS PARTICIPES

CLAUSULA TERCEIRA - Os parlicipes compromelem-se, visando aos
‘obyetivos propostos, a stuar em parceria, atendendo as seguintes condigtes:
Il - intercambiar as informagies, os documentos & o apoio técnico-institucional necessarios 4
[consecugan dos objetivos estabelecidos;
i - propor, 8 qualquer tempo, reformulago ou adequagdo cablveis para o afingimento dos.
ibjativas;
i - desebr;:glul.ﬂ:r palitica comum de seguranga para resquardar as informagtes & documentos,

_intarcam
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Dois espagos simples —

_DAS OBRIGAGOES ESPECIFICAS DOS PARTICIPES

2.5cm
- CLAUSULA QUARTA - Séo ohrigactes do STJ.
I - disponibifizar o acesso e a operacionalizagio para consullas ao
Il - formecer as mformagdes necessanas 8 :
il - Informar, s& for relevante, qualquer alteracao de acessa ou de ulilizaghe que alets a exeducio
dasha acordo;
‘I - promaover treinemenio sobre a uliizagio e seguranca das informagies armazenadas no
sistema;
W - fornecer, quando solicitada, a relaglo dos usuarias com acesso 8o sislema.,

CLAUSULA QUINTA - Sia obrigagdes do {sigha do outro drafo):
1 - Infarmar o seguintes dados do drgio;
&) anderago,;
b) 1elefone;
&) eermiad;
o) nome do responsavel.
I - indicar um servidor, através de oficio ao STJ, para ser usuano master, informando seus dados
passoals,
Il - naticiar, fambém madiante oficio, eventual subsiifuicio do detentor da senha master,
IV - fazer o cadastramento de seus profissionais para consulta 8o sistema;
W - zetar pelo sigio das informagies, responsabilizando-se por seu use adeguado, bem como
‘pala utilizagio indevida do sistema e das senhas;
- - arcar com 83 despesas referentss ac ireinamento de seus profissionals.

DA EXECUCAD

CLAUSULA SEXTA - Para atingr os ocbjelvos deste acordo, ficam
'estabelecidas as seguintes fases:
| - definigio dos recursos tecnologicos necessanos & execusho do objeto, a fim de garantr &
seguranga ¢ o sigllo das informactes,
I - identificagdo a cadastramento do defentor da senha master,
Il - cadastramento, pelo usuario master, dos demais membros que 1erdc acessa ao sistema;
IV - acesso on-lme reciproeo aos bancos de dados das partes mediante a habilitaglo de

_servidores, obsarvadas as normas relativas 4 seguranca das informagies.

DA FISCALIZAGAD

CLAUSULA SETIMA — A execugdo deste instrumento serd supervisionada por
representantes dos drgdos acordantes especalments designados, que responcerdo por sua

DOS RECURSOS FINANCEIROS

CLAUSULA OITAVA - As despesas resufianies do plansjamento & da execucio
‘deste acordo correrdo por conta das dotagbes orcamentarias dos participes, em conformidade
com as responsabilidades assumidas aqui & em eventusis termos aditivos

Paragrafo unico. Quando as agles decormentes deste instrumento envolverem a fransferfneia de
recursos financeiros enlre as pares, 550 o fard alravés de convinio especilico.

DA VIGENCIA

2cm ‘
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Dais espagos simples

2em

Espacos simples suficientes para que a

assinatura ndo fique colada ao texto

Corpo do texto:

Entrelinhamento simples
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2rm

| Zcm |
T
E CLAUSULA NONA - Esle acordo de conperacia lenica vigorard por 60 meses,
[:untul:los da data da publicagho de seu extrato no Diano podenda ser renavado
__rago haja manifesto nferesss das partes.

DA ALTERAGAO

"CLAUSULA DECIMA — Mediante terma aditiva, este scordo poderd ser afterado
conforme car,  dalein Jano), desde que haja manifesto intiresse dos particpes.

DA RESCISAD

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Por mituo consentimento dos participes ou
purmlaahva de umn deles, este acordo poderd ser denunciado madante avisa prévia formal, com
‘A antecedéncia minima de 60 dias.

;Parégrarn (nict. Poderd ooorrer resciso automatica se houver motive de caso forduilo ou de

forga maior ou impedimento legal que o tome inexequivel, ou se . 5E8M que

seja devida indenizagio,

DA PUBLICAGAD

~ CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - O Suparior Tribunal de Justica publicard o
:m_rlrm[:! deate aoorda no Diario cconfoemeosarts. & dalein i{ano).

D03 CAS0S OMISSOS

2cm
[SS——

' ! CLAUSULA DECIMA TERCEIRA = Os casos omissos serfio resohddos pelos

participes em comum acordo.

DO FORO

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Fica eleita o fora de Brasiia - DF para dinmir
as questies decormenles da execugds deste acordo, renunciando os paricipes, desde ja a
-qualqueruuim

,,,,,,,, Igual ter & forma, para todos os fins de: dirsito,

Brasilia, (data com mis por exterso).

(assinatura)
Ministra (nome &m caixa-alta)
Presidente do Superior Tribunal de Justica

(assinatura)
Desembargador (nome da culra auloridade em caixa-alla)
(cargo 66 com iniciais maidsculas)

Por estarem de pleno acordo, assinam as partes este Instrumento em irés vias de.
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Espacos simples necessarios para que

os elementos figuem dispostos

adequadamente na pagina

2.5cm

‘l—t}

Brasilia — DF. @
denominada (sigia
ITIEBusmIEtsJ RGn,
s@a do estado).

Dois espacos simples

L%ﬂ-)’-ﬁ""ﬁ?— Hridaral o ; ﬁé_'{w

\CORDO DE COOPERAGAD TECNICA STJ/(sigla do outro érgao) N. ___f{anc).

Acorda de cooparacho téonica que entre si
celebram o Superior Tribunal de Justica
—5TJ e o {nome do oulra drgdo e sigla) com o
objetvo de (resuma da finsldade),

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, com seds no Setor de Administracio

Faderal Sul, Quadra 6, Lote 1, Trecho I, Brasilia — DF, inscrito no CHPJ n. 00488 4TEM0001-02,
doravante denominacdo STJ, neste ato representado por seu Presidente, Ministre (nome s6 com
iniciais maitsculas). RG n, . CPF n. residente e domiciliado em

o (nome do outro Grgde, seguido da identificagio completa), doravante
), neste ato representado por seu Presidente, (cargo & nome 36 com iniclals
CPF n. . residenta & domiciliado em (cidade &

COMNSIDERANDO o disposta no art, ___ da Constitulgao Federal, que Dresﬂgia o
{arnerm:! as atvidades da cooperagdo tecnica entra os ; diversos Grgdos da administragdo pablica;

CONSIDERANDD os termes da Lein. 11,418, de 19 de dezembro de 2006, que
dlspﬁe [, & da Reschugio ST n, 14 de 28 de junho de 2013, que regulamenta [

CONSIDERANDO a necessidada de adatar instrumentos que efetivem o direito
l'unuamumal 4 duragdo razodvel do processo judicial,

RESOLVEM celebrar esie ACORDO DE COOPERAGAD TECNICA medianie
ﬂs clausulas a segquir enumeradas

DO OBJETO

“CLAUSULA PRIMEIRA - [.. ]

Brasilia, (data com més por extenso).

{assinatura)
Ministro {nome em caixa-alia)
Presidente do Superior Tribunal de Justica

(assinatura)
Dasembargador (nome da outra autoridade em caixa-afla)
(carge sd com Iniclals mallsculas)

- | Bl

Espagos simples suficientes para que a
assinatura ndo fique colada 2o texto
. C |
Corpodotexto; | @ ———+——1—
Entrelinhamento simples 2em |
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Zem [
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Dois espacos simples ]—L
]

om
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iniciais mailsculas), Presidents do STJ, & Desembargador {nome e cargo 54 com inicizis
maitsculas).

Zom
=2y
SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTIGA
Secretaria de
EXTRATO DE ACORDO DE COOPERAGAD TECNICA
';F'i'«'n'ﬂs?s'éé'STJ . Nano). Acordo de Cooperacao Técnica ST sigla do oulro degaaln. |/
l{ano). PARTICIPES: Superior Tribunal de Justica e . OBJETO:
Impiementagio e manutengio do . FUNDAMENTO LEGAL: | | VIGENCIA:
B0 meses a partir da data da publcagia: _ ( ( . SIGNATARIOS: Ministro {nome s6 com
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