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DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO
Edigédo n° 2454 - Brasjlia, Disponibilizagdo: Quarta-feira, 13 de Junho de 2018 Publicacdo: Quinta-feira, 14 de Junho de 2018

INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GDG N. 6 DE 12 DE JUNHO DE 2018.

Disciplina a execucdo do plangamento das
aquisicdes de bens e contratagOes de
servicos no Superior Tribunal de Justica.

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO SUPERIOR
TRIBUNAL DE JUSTICA, usando da atribuicéo conferida pelo item 16.2, inciso X,
alinea b, do Manua de Organizacdo do STJ, e considerando o que consta do Processo
STJn. 11.028/2016,

RESOLVE:

Secéo |

Das Disposigoes I niciais

Art. 1° A execucado do plangjamento das aquisicOes de bens e contratacOes
de servigos serd disciplinada por esta instrucdo normativa e, no que couber, pelo
normativo interno de gestdo de contratos.

Secao

Dos Termaos e Defini¢des

Art. 2° Para os fins desta instrugéo normativa, considera-se:

| — estudos preliminares. primeira etapa de instrucéo para aquisicdo de
bens ou contratacdo de servigos,

Il — previsdo orcamentaria: valor estimado da contratac@o, indicado pela
unidade requisitante, constante da proposta orcamentéria;

Il — gestdo: conjunto de atividades superiores que envolvem
plangjamento, coordenacdo, supervisdo, monitoramento e controle, com vistas a garantir
gue as contratagdes atendam aos objetivos do Tribunal;

IV — area requisitante. qualquer unidade do Tribuna gue demande
aquisicao de bens ou contratacéo de servigos com competéncia para andisar e deliberar
sobre a documentacao referente ao objeto, com auxilio da érea técnica, no que couber;

V — &ea técnica: unidade do Tribuna que detenha os conhecimentos
técnicos para a perfeita especificacdo do objeto, devendo atuar desde a elaboracdo dos
estudos preliminares até o recebimento do objeto;

VI —termo de referéncia: documento elaborado pela unidade requisitante a
partir da conclusdo dos estudos preliminares e gerenciamento de riscos, para a aquisicao
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de bens ou prestacao de servicos comuns processados pela modalidade pregéo;

VIl — projeto basico: documento elaborado pela unidade requisitante a
partir da conclusdo dos estudos preliminares e gerenciamento de riscos, para a aquisicao
de bens, obras ou prestacdo de servicos fundamentadas na Lei n. 8.666, de 21 de junho
de 1993;

VIl — ordem de servigo ou de fornecimento de bens. documento utilizado
para solicitar a contratada a prestacéo de servigo e/ou fornecimento de bens relativos ao
objeto do contrato ou instrumento equivalente;

IX — termo de recebimento provisorio: declaracdo forma de que os
servicos foram prestados ou os bens foram entregues para posterior andlise das
conformidades baseadas nos critérios de aceitacéo;

X — recibo: documento que podera substituir o termo de recebimento
provisorio, conforme o caso;

X1 — termo de recebimento definitivo: declaracdo forma de que os
servigos prestados ou bens fornecidos atendem aos critérios de aceitaco estabel ecidos no
contrato ou instrumento equivalente;

X1l — equipe de plangjamento da contratacdo: conjunto de servidores, que
relinem as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de plangjamento da
contratacéo;

X1l — bens ou servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e
de qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacOes
usuais no mercado, independentemente de sua complexidade;

X1V — servicos prestados de forma continua: aqueles que, pela sua
essencididade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por
mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgéo ou entidade, de modo que sua
interrupcdo possa comprometer a prestacao de um servico publico ou o cumprimento da
missdo ingtituciond;

XV — servigos considerados néo continuados ou contratados por
€sCcopo: aqueles que impdem aos contratados o dever de redizar a
prestacdo de um servico especifico em um periodo predeterminado;

XVI1 — servigos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra
aqueles em que o modelo de execucdo contratual exija, dentre outros requisitos, que:

a) os empregados da contratada fiquem a disposi¢céo nas dependéncias do
Tribunal para a prestagéo dos servicos;

b) a contratada ndo compartilhe 0s recursos humanos e materiais
disponiveis de uma contratacdo para execucdo simulténea de outros contratos,

c) a contratada possibilite a fiscalizagdo pela contratante quanto a
distribuicéo, controle e supervisdo dos recursos humanos a ocados aos seus contratos,

XVII — bens e servicos de tecnologia da informagéo e comunicacao:
aqueles que se integram ainfraestrutura tecnoldgica do Tribunal;

XVIII — gerenciamento de riscos. processo realizado com a findidade de
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identificar, analisar, avaiar e tratar ameacas e oportunidades, que podem gerar danos ou

melhorias as agquisi¢des de bens e contratacao de servicos,

X1X — plano de riscos. documento integrado pela identificacdo, andlise,
avaliacao e tratamento dos riscos nas fases de planegjamento da contratacdo, da selecéo do
fornecedor e da gestéo contratual;

XX — sugtentabilidade: equilibrio entre 0 economicamente viavel, o
ambientalmente correto e 0 socialmente justo;

XX — acessibilidade: possibilidade e condicéo de alcance para utilizagéo,
com seguranca e autonomia, de espagos, mobiliérios, equipamentos urbanos, edificactes,
transportes, informacdo e comunicagao, inclusive seus sistemas e tecnologias, bem como
de outros servicos e instalagdes abertos ao publico, de uso publico ou privados de uso
coletivo, tanto na zona urbana como na rural, por pessoa com deficiéncia ou com
mobilidade reduzida;

XXII — plano_de logistica sustentavel — PLS: ferramenta de gestéo
adminigtrativa vinculada a0 plangjamento estratégico do STJ, com objetivos e
responsabilidades definidas, acOes, metas, prazos de execucdo, mecanismos de
monitoramento e avaliacdo de resultados, que permite estabelecer e acompanhar préticas
de sustentabilidade, racionalizacéo e qualidade que objetivern uma melhor eficiéncia do
gasto publico e da gestdo dos processos de trabalho, considerando a visdo sistémica do
0rgéo.

Seczo |11

Dos Estudos Preliminares

Art. 3° Os estudos preliminares tém como objetivo assegurar a viabilidade
técnica e econdmica e a sustentabilidade da contratacdo, que deve incluir critérios de
acessibilidade, quando for o caso, bem como fundamentar o termo de referéncia ou o
projeto basico.

Art. 4° A execucdo do plangjamento das contratagtes e aquisicoes devera
ser iniciada com os estudos preliminares, a serem elaborados pela area requisitante ou
pela equipe de plangamento da contratacdo, conforme o caso, devendo conter no
minimo:

| — a necessidade da contratagdo, considerando o ainhamento ao
plangjamento estratégico instituciona e ao plano de logistica sustentével, observando os
temas e indicadores definidos no instrumento;

Il —amotivagcdo e demonstracéo dos resultados a serem alcangados com a
aquisicdo de bens ou contratacéo de servicos,

[l — a descri¢éo do objeto como um todo acompanhada das providéncias
necessarias para adequacdo do ambiente do 6rgéo, bem como aindicacéo do publico que
sera beneficiado com a contratacao;

IV —aindicacéo de contratagdes correlatas e/ou interdependentes;
V — a identificacdo e escolha fundamentada dentre as alternativas ou
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solucdes disponiveis que atendam as necessidades do Tribunal;

VI —aindicagdo de critérios de sustentabilidade, considerando o Guia de
Licitagdes Sustentavels do STJ, normativos internos e alegisacdo vigente com aoitivada
unidade responsavel pela gestéo socioambiental;

VIl — os estudos e a metodologia de caculo utilizados para definir a
guantidade e a qualidade da aguisicdo ou contratacdo pretendida, acompanhados dos
documentos que lhe ddo suporte, considerando a série histérica de consumo, se for o
caso, e os investimentos realizados para melhoria dos processos de trabal ho;

VIl — avaiacdo se 0 objeto a ser adquirido ou contratado € divisivel ou
n&o, considerando o mercado fornecedor;

IX — a viabilidade econdmica, considerando a previsdo orcamentéria e o
valor estimado da aquisi¢do ou contratacao;

X — a avdiagd acerca da necessidade de exigir qualificagcéo
econdmico-financeira da licitante, com o auxilio da unidade técnica competente;

Xl —aavaliacéo e adefinicdo de requisitos para afericdo da qualidade dos
bens ou servicos contratados, verificando a necessidade de apresentacdo de laudos
técnicos, conforme o caso;

Xl — a elaboracdo de documento circunstanciado dos estudos
preliminares realizados, o qual subsidiard a elaboracéo do termo de referéncia ou projeto
basico;

Xl —a indicagdo da legislacdo pertinente e hormas técnicas correlatas
aplicaveis caso a caso.

8 1° As contratacOes de tecnologia da informagao e comunicagéo deverdo
conter os estudos constantes do normativo especifico.

§ 2° As contratages de servicos continuados ou N&o deverdo conter oS
estudos, quando aplicaveis, constantes da Instrucdo Normativa n. 5 de 26 de maio de
2017 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Plangamento, Orcamento e Gestao.

8 3 As contratages de obras deverdo conter os estudos, gquando
aplicavels, constantes da Resolucdo n. 114, de 20 de abril de 2010, do Conselho
Naciona de Justica.

Art. 5° A eaboracdo de estudos preliminares é obrigatoria
independentemente do tipo de contratacao, inclusive nos casos de adesdo a ata de registro
de precos, exceto para as aguisi¢bes ou contratagOes cujos valores ndo ultrapassem os
limites estabelecidos no inciso Il do art. 24 da Le n. 8.666/1993, bem como as de
pegueno vulto consideradas para fins de suprimento de fundos.

Pardgrafo Unico. No caso da dispensa de estudos preliminares, a
especificacdo do objeto — constante do termo de referéncia, projeto basico ou pedido de
agquisicao — devera conter 0s requisitos minimos necessarios a aquisicao ou contratacao.

Secéo IV
Gerenciamento de Riscos
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Art. 6° O gerenciamento de riscos nas aquisicdes de bens e contratagcOes
de servicos consiste nas seguintes fases:

| — identificagd0 dos principais riscos que podem impactar de forma
positiva ou negativa;

Il — identificagdo das causas que originam 0s riscos e, caso concretizados,
as suas consequéncias;

1l — andlise e avaliacdo dos riscos identificados contendo a probabilidade
de ocorréncia, o impacto resultante e o nivel de risco;

IV — tratamento dos riscos considerados inaceitéveis de forma preventiva
ou de contingéncia, caso 0s riscos Se concretizem,

V — identificacdo dos responsaveis pelos controles preventivos e de
contingéncia previstos.

8 1°0 plano deriscosformalizaas fases do gerenciamento de riscos e sera
elaborado, assinado e atualizado pelo servidor ou equipe da fase de plangamento ou
gestéo.

8 2° Nas fases de selecdo do fornecedor e gestéo do contrato, o plano de
riscos devera ser atualizado para contemplar eventos relevantes, a critério dos respectivos
servidores ou equipes responsaves.

§ 3° O modelo padréo do plano de riscos sera disponibilizado no sistema
de gestdo documental do Tribunal e devera ser observado em todas as aquisices de bens
e contratagdes de servicos, exceto para as aquisicdes ou contratagdes cujos valores ndo
ultrapassem os limites estabelecidos no inciso 1l do art. 24 da Le n. 8.666/1993, bem
como as de pequeno vulto consideradas para fins de suprimento de fundos.
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Secao V

Do Projeto Basico ou Termo de Referéncia

Art. 7° A elaboragdo do projeto basico ou do termo de referéncia pela
unidade requisitante, como base os estudos preliminares, precede a confecgcdo da minuta
de edital e de contrato.

Parégrafo unico. Nas aquisicdes de pequeno vulto, consideradas parafins
de suprimento de fundos, dispensa-se também o termo de referéncia ou projeto basico.

Art. 8° O projeto bésico ou termo de referéncia devera conter, no minimo,
0S seguintes elementos:

| — objeto:

a) descricéo;

b) detal hamento;

|| = justificativa da contratagdo, compreendendo:

a) motivacdo da contratacéo;

b) objetivo a ser alcancado por meio da contratacéo;

C) beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagao;

d) relacdo entre a contratagéo e o plangamento estratégico existente e o
plano de logistica sustentavel, quando possive;

€) indicagdo, comprovada e justificada, da necessidade de agrupamento
dos itens em | otes ou-aquisi¢ao global, quando houver;

f) critério de julgamento e respectivajustificativa;

g) indicacéo de critérios de sustentabilidade e de acessibilidade adotados,
se houver;

h) defini¢do da natureza do servicgo, se continuado ou néo;

i) judtficativa e comprovacdo da possibilidade de a aguisicdo ou
contratacdo ser fundamentada por dispensa ou inexigibilidade, indicando claramente se 0
objeto pretendido pode ser amparado em um dos incisos do art. 24 ou art. 25 da L& n.
8.666/1993, incluindo a juntada da documentacdo comprobatoria da empresa que
fundamenta a dispensa ou inexigibilidade de licitacao;

j) demonstrativo que relacione a demanda a quantidade a ser contratada,
acompanhada dos critérios de medicdo utilizados, documentos e outros meios
probatorios,

k) referéncia a estudos preliminares, se houver;

[) enquadramento como servico €/ou bem comum para efeitos da
legislacdo que rege o Pregéo;

m) aplicabilidade da Lel Complementar n. 123, de 14 de dezembro de
2006 (exclusividade para ME e EPP), se couber;

n) enquadramento para adogdo do Sistema de Registro de Precos, dentre

2 BDlur
%‘*ﬁhtlp://bdjur.n].]uxbr

Este texto ndo substitui o publicado no Diario da Justi¢ca Eletronico do STJ, 14 jun. 2018,
p. 1-11.



&
DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO

Edigéo n°© 2454 - Brasilia, Disponibilizagdo: Quarta-feira, 13 de Junho de 2018 Publicagdo: Quinta-feira, 14 de Junho de 2018
as hipdteses previstas no art. 3° do Decreto n. 7.892, de 23 de janeiro de 2013, sefor o

Caso;

Il — descricdo detalhada dos servicos ou entregas de bens, das
metodologias de trabalho e a definicdo da rotina de execucdo ou entrega a ser adotada,
incluindo:

a) especificacOes técnicas,
b) locd e horario de realizacdo dos servicos ou entrega de bens;
c) dias e horarios de funcionamento do Tribunal, quando for o caso;

d) frequéncia, periodicidade da prestacdo dos servigos ou entrega de bens
e formas de comunicagdo entre o Tribunal e a empresa contratada;

€) procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas,
guando for o caso;

f) identificacdo dos resultados esperados, quando for o caso;

g) cronograma de realizacdo dos servicos ou prazo de entrega;

h) previsdo de vistoria, com a respectiva judtificativa quando for
obrigatoria;

1) previsdo, judtificativa e prazo de apresentacd0 de amostras, quando
aplicavel, e os critérios objetivos que subsidiardo a sua andise;

]) definicdo da unidade de medida utilizada para o tipo de bem a ser
adquirido ou do servico a ser contratado;

k) estudos detalhados dos elementos que quantifiguem os insumos e
pessoal necessarios a execucao contratual;

[) deveres e obrigactes da empresa a ser contratada e do Tribundl;

m) previsao detalhada das sangdes, especia mente nos casos de aplicacéo
de multas moratdrias e/ou compensatorias no descumprimento total ou parcia do contrato
ou instrumento equivalente, observadas as condigbes padroes de penalidades adotadas
pelo Tribundl;

n) forma e vinculacdo dos pagamentos realizados a entrega dos servigos
com a qualidade contratada;

0) previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacao dos servicos, bem
como vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacéo, quando for o caso;

p) exigéncia de qudificacdo técnica das empresas licitantes e critérios de
aceitacdo da proposta, quando for o caso, e arespectiva justificativa;

g) exigéncia de garantia contratual com a indicagdo do percentua a ser
aplicado, quando for o caso;

r) indicacéo do prazo e forma de recebimento provisorio e definitivo;
S) exigénciade garantia e/ou validade dos bens ou servigos contratados,

t) indicagdo do gestor, do fisca ou da equipe de gestdo do contrato,
conforme o caso;
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u) indicacdo de margem de preferéncia, quando for o caso;

V) 0 estabelecimento dos controles necessarios a0 acompanhamento e
monitoramento da execugdo contratual;

w) indicacdo de condigdes de transi¢do contratual, quando for o caso;

X) indicagdo se havera ou ndo a possibilidade de subcontratagdo e, em
caso afirmativo, identificar a parte que pode ser subcontratada;

y) obrigacdo de a licitante/contratada indicar na proposta os sindicatos,
acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias
profissonais que executardo 0 Servico e 0 enquadramento das categorias profissonais
dentro da Classificagdo Brasileira de Ocupagfes — CBO ou outro que vier substitui-lo,
guando for o caso;

z) condi¢des para aplicagdes de glosas, bem como as respectivas formas
de cdculo;

IV — vaor estimado da contratagéo composto por planilha de custos e
formagdo de pregos, que expresse a composi¢ao de todos 0s custos unitarios e totais.

8 1° Na definicdo do objeto a ser contratado, sd0 vedadas as
especificacbes que:

I — sgjam regtritivas e impliguem limitagdo da competitividade do certame,
exceto quando tecnicamente justificadas,

Il — direcionem ou favorecam a contratacdo de uma empresa especifica;

Il — ndo representem a real demanda do Tribunal, ndo se admitindo
especificacbes que sgam. superiores as necessidades, exceto quando tecnicamente
justificadas;

IV = estejam defasadas tecnol 6gi ca ou metodol ogicamente.

8§ 2° Nos casos em que ndo sga aplicavel qualquer dos elementos

indicados nesta instrugdo normativa, deveré ser apresentada justificativa e poderdo ser
utilizados outros elementos que auxiliem a correta contratagao.

§ 3° A definicdo do objeto da contratacéo deve ser precisa, suficiente e
clara
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Secao VI
Da Pesquisa de M ercado

Art. 9° No processo de contratagdo deve constar o custo estimado, o qual
conterd os valores maximos global, mensal, anual, unitario e total, quando for o caso,
demonstraveis por meio de:

| — planilha de custos e formacao de pregos, que expresse a composi¢éo de
todos os custos unitarios resultantes dos topicos do projeto basico ou termo de referéncia,
afim de permitir a afericdo da exequibilidade dos precos praticados,

Il — pesquisa fundamentada dos pregos praticados no mercado, pesquisa
em catdogos de fornecedores, em avaiacOes de contratos recentes ou vigentes, em
valores adjudicados em licitagBes de outros 6rgéos publicos, em valores registrados em
atas de Sistema de Registro de Pregos — SPR e em anal ogias com contratagoes realizadas
por empresas,

Il = adogéo de valores constantes de indicadores setorials, tabelas de
fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes,
conforme o caso;

IV — convengéo coletiva que serviu de parametro para a elaboracéo da
planilha de custas e formacéo de precos.

Art. 10. A pesquisa de prego a ser elaborada pela unidade gestora deverd,
ainda, seguir o disposto no Manua de Orientagdo de Pesquisa de Precos da Secretariade
Auditorialnterna.

Art. 11. A Secdo de Andlise de Termo de Referéncia e Projeto Basico
procedera a avaliacdo da pesquisa de preco realizada pela unidade gestora, que devera ser
realizada observando, no minimo, 0s seguintes requisitos formais:

| — consulta a diferentes fontes de pesquisa (porta de compras
governamentais, pesquisas em sites, contratos firmados com outros érgéaos publicos ou
privados, pesquisas a fornecedores do segmento);

Il — existéncia de pelo menos trés pesquisas de precos vaidas ou
justificativa circunstanciada da impossibilidade de obter a referida pesquisa;

I11 — data e hora de acesso nas pesguisas redlizadas em Stes,

IV — telefone, nome da empresa e do vendedor que prestou as
informagOes nos casos de pesquisas realizadas por telefone;

V — consultas realizadas a banco de precos ou contratos firmados com
outros Orgaos, sendo que as contratagBes/fornecimentos devem ter ocorrido no prazo
igual ou inferior a 180 dias em relacdo a data da pesquisa de precos,

VI — dados completos dos fornecedores. assinatura do responsavel, razéo
socia, CNPJ, endereco da empresa, prazo de entrega, garantia, validade de acordo com
as condicdes do termo de referéncia ou projeto basico.

§ 1° A pesquisa de precos redlizada pela unidade gestora devera ser
acompanhada de andise critica dos precos com a desconsideragdo dos pregos
excessivamente elevados e os inexequiveis de quaisquer das fontes utilizadas para a
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estimativa de custos que, manifestamente, ndo representem a realidade do mercado.

§ 2° Para os vaores considerados inexequivels provenientes de precos
praticados em contratos e/ou atas de registro de pregos com outros Orgaos devera ser
apresentada judtificativa técnica que fundamente a exclusdo do célculo da estimativa.

§ 3° A andlisecritica prevista no § 1° seré redlizada pela Secéo de Registro
de Precos e Contratacdo Direta quando a pesquisa de mercado for de sua competéncia,
conforme estabelecido no Manua de Organizacdo do STJ.

Secao VI

Da Fase Interna

Art. 12. O processo de contratagéo ou aquisicao de bens e servigos em sua
fase interna sera iniciado-com a autuacéo do processo administrativo no Sistema de
Gestéo Documental e conterd, no minimo, 0s seguintes elementos:

I — estudos preliminares, acompanhados da manifestacdo acerca da
inclusdo de critérios de sustentabilidade e acessibilidade, quanto couber;

Il — gerenciamento de riscos,
I1'= projeto bésico ou termo de referéncia;

IV — documento anexo ao termo de referénciaou projeto basico contendo
0s critérios técnicos de julgamento das propostas técnicas, no caso de contratacdes por
meio de licitacBes do tipo técnica e prego;

V — aprovacao do projeto basico ou termo de referéncia pela autoridade
competente, devidamente motivada e analisada sob a ¢tica da oportunidade, conveniéncia
e relevancia para o interesse publico;

VI — edtimativa do valor da contratagdo, mediante comprovada pesquisa
de mercado;

VIl — classificagdo orcamentéria da despess;
VIl —indicacdo dos recursos orcamentérios para fazer face a despesa;

IX — manifestaco da area de gestdo de pessoas quanto a compatibilidade
de atividades prestadas por terceiros com os cargos efetivos do Tribunal, quando for o
caso;

X — verificagdo da adequacdo orcamentéria e financeira, em conformidade
com aLe Complementar n. 101, de 4 de maio de 2000, quando for 0 caso;

X1 — definicdo da modalidade e do tipo de licitacdo a serem adotados;

Xl — estimativa do impacto or¢camentério-financeiro no exercicio em que
a despesa entrard em vigor e nos dois subsequentes, quando for 0 caso;

Xl — declaracd do ordenador de despesa de que o aumento tem
adequacdo orcamentaria e financeira com a le orcamentdria anud — LOA e
compatibilidade com o plano plurianual — PPA e com ale de diretrizes orcamentérias —
LDOG;

2 BDlur
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X1V — edital e respectivos anexos, quando for o caso;

XV — minuta do termo do contrato ou instrumento equivaente, ou minuta
da ata de registro de pregos, quando for o caso;

XV I —designacao do pregoeiro e equipe de apoio;
XVII — parecer juridico;
XVIII —autorizagéo de aberturada licitacéo.

Secdo VIII

Disposi¢des Finaise Transitérias

Art. 13. Poderdo ser utilizados como fontes de informagdes outros guias
de boas préticas e instrumentos, inclusve de modelos de documentos, desde que ndo
contrariem as diretrizes desta instru¢do normeativa.

Art. 14. As novas agquisigoes e contratagOes deverdo seguir as diretrizes
destainstrucéo normativa a partir da data de sua publicacéo.

Parégrafo Unico. Os processos em andamento que ndo observaram as
diretrizes desta instrucdo normativa deverao prosseguir sem a necessidade de ateracOes,
exceto quando o diretor-gera decidir pela necessidade de gjustes.

Art. 15. Os model os padronizados para implementacéo do disposto nesta
instrucéo normativa serao disponibilizados em sistema proprio ou naintranet.

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pelo diretor-geral da Secretaria

do Tribunal.
Art. 17. Edsta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.
Sulamita Avelino Cardoso Marques
¥ BDJur
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