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Secao |11

Da Disponibilizacdo de Colegiados no Sistema

Art. 6° Sera disponibilizada no sistema a indicacdo dos membros que
compdem o colegiado e do seu respectivo presidente, do secretério das sessfes, do
guérum minimo, da unidade responsavel pela distribuicdo dos processos e demais
parémetros exigidos pelo sstema.

8§ 1° O colegiado devera dispor de local apropriado, dotado de
computadores com acesso ao Sistema SEl, para areaizacdo da sesséo de julgamento.

§ 2° As dteragOes na composicao do colegiado e a convocagdo de
suplentes devem ser informadas a Secdo de Documentos Digitais para a atualizacdo
dos dados cadastrados no sistema.

Secao |V
Da Autuacao e da Distribuicéo Eletr6nica de Processos Administr ativos aos
Colegiados

Art. 7°°No ambito do SEI Julgar, denomina-se autuacdo o ao de
registrar no processo, por meio de funcionalidade especifica do sistema, informactes
relacionadas ao tipo de matéria, as partes e as respectivas qualificagdes.

§ 1° O processo administrativo recebido pelo Gabinete do Diretor-Geral
com indicacdo de submissdo ao colegiado do Tribunal devera ser autuado naformado
caput.

8§ 2° Os dados da autuagdo do processo subsidiardo a formacéo de
jurisprudéncia administrativa do Tribunal.

Art. 8° A distribuicdo eletronica de processos administrativos ocorrera
de forma aeat6ria, segundo o algoritmo de distribuicdo cadastrado no sistema e a partir
do acionamento de funcionalidade especifica por servidor com perfil cadastrado para
operar este recurso.

§ 1° A distribuicdo de que trata 0 caput podera ocorrer por prevencéo,
sem prejuizo de ocasional compensacdo, na hipétese de impedimento, 0 ministro sera
dispensado da distribuicdo ou, em caso de processo ja distribuido, sera realizada nova
distribuicéo do respectivo processo.

8§ 2° Apos aredlizacdo da distribuicéo eletrénica, serd gerada a certidéo
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de distribuicaio no processo e este serd encaminhado, via SEI, ao gabinete do

respectivo ministro relator.

8 3° As agdes descritas no 8 2° seréo efetuadas automaticamente pelo
sistema.

8§ 4° O sstema permitird a redistribuicao do processo ou o cancelamento
da distribuicéo.

Art. 9° A autuacdo, a distribuicdo, a redistribuicdo e o cancelamento da
distribuicdo eletronica de processos administrativos aos colegiados do Tribuna seréo
efetuados por usuério com perfil de acesso especifico no sistema.

Secao V

Da Instrucéo Processual

Art. 10. O Gabinete do Ministro Relator devera proceder a andlise e a
instrucdo dos processos administrativos recebidos na caixa do gabinete no SEI.

Art. 11. A inclusdo de documentos no processo deverd ser ef etuada por
meio de funcionalidade especifica que permitira a disponibilizacdo de informagtes a
sessao de julgamento.

Art. 12. Os documentos que compoem a instrugdo processua deveréo
ser disponibilizados a sessdo de julgamento até a suaabertura.

Art. 13. O voto divergente vencedor devera ser inserido no processo,
apos a redizacdo da sesséo de julgamento, por usuario do gabinete do ministro que
venceu adivergéncia.

Secdo 1V

Da Pauta de Julgamento

Art. 14. A pauta da sessdo de julgamento serd disponibilizada no
sistema, para ainclusdo de processos aptos a julgamento.

Art. 15, O Gabinete do Ministro Relator devera verificar a
disponibilizacdo de sessdo de julgamento, com pauta aberta, para a inclusdo do
processo administrativo que sera levado a julgamento.
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§ 1° Os processos poderdo ser incluidos em pauta ou em mesa.

§ 2° Somente a unidade do ministro presidente do colegiado podera
incluir processos em sessdo de julgamento para referendo.

§ 3° O processo com pedido de vista registrado no sistema e 0s
processos que demandam decisdo urgente dever@o ser incluidos em mesa, para a
realizacéo do julgamento.

Art. 16. A pauta sera fechada no dia Util anterior a data prevista para a
realizacdo da sesséo de julgamento.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, a pauta podera ser resberta
antes do inicio da respectiva sessdo de julgamento, para ainclusdo de novos processos
e, em seguida, devera ser fechada.

Secao VI
Da Sessdo de Julgamento

Art. 17. O ministro presidente do colegiado definira as datas de
realizacéo das sessdes de julgamento.

Parégrafo Gnico. As sessbes serdo redizadas em cardter ordin&rio,
conforme o calendario estabelecido, ou de forma extraordinéria, mediante convocacéo
do ministro presidente do col egiado.

Art. 18. A sessdo de julgamento sera aberta com 0 quérum minimo
definido para o colegiado.

8§ 1° A presenca, 0S votos, as ressdvas e demas informacoes
relacionadas ao julgamento de processos serdo registrados no sistema, para geragao da
certiddo de julgamento e da ata de julgamento.

8§ 2° Em caso de voto divergente vencedor, ao final da sesséo, o
processo serd remetido automaticamente ao gabinete do ministro que divergiu, para a
inclusdo do voto no processo.

Art. 19. O pedido de vista sera registrado durante a votagéo.

Art. 20. A aa de julgamento sera gerada automaticamente, apos a
finalizacdo da sessdo de julgamento, e devera ser publicada no Boletim de Servico do
Tribunal.
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Secdo VIII

Das Disposi¢oes Finais

Art. 21. Apds a findlizacdo dos atos relacionados ao julgamento, o
processo deverd ser encaminhado, via SEI, a unidade do Tribunal responsavel pela
matéria, para conhecimento e/ou providéncias.

Art. 22. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Ministro Jodo Otéavio de Noronha
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