Texto atualizado com as modificacdes ocorridas na norma

INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GDG N. 9 DE 28 DE MARCO DE 20109.

Regulamenta a escala de plantdo nas
unidades da Secretaria de Seguranca do
Superior Tribunal de Justica.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPERIOR TRIBUNAL DE
JUSTICA, usando da atribui¢cao conferida pelo item 16.2, inciso X, alinea “b”, do Manual
de Organizacéo do STJ, considerando o art. 19 da Lei n. 8.112, de 11 de dezembro de
1990, e o que consta do Processo STJ n. 10.488/2015,

RESOLVE:

Secao |
Das Disposicdes Gerais

Art. 1° Fica regulamentada por esta instrucdo normativa a escala de servigo
em regime de plantdo dos servidores efetivos ocupantes dos cargos de Analista
Judiciario e Técnico Judiciario, Area Administrativa, Especialidade Seguranca
(inspetores e agentes de policia judicial) e Técnico Judiciario, Area Administrativa,
Especialidade Transporte lotados na Secretaria de Seguranca e nas Representacdes do
STJ nas cidades do Rio de Janeiro e de S&o Paulo. (Redacéo dada pela Instrucdo Normativa

STJ/GDG n. 8 de 31 de maio de 2021)

Art. 2° Cabe aos titulares das unidades da Secretaria de Seguranca ou aos
servidores por eles designados:

| — definir as equipes que cumprirdo escala de plantao;
Il — estabelecer tarefas e rotinas a serem cumpridas;
Il — supervisionar as atividades dos servidores plantonistas;

IV — proceder as alteracdes e aos ajustes necessarios conforme a demanda
de servigos e o disposto nesta instru¢gao normativa.
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Secao Il
Da Escala de Plantao

Art. 3° O servico em regime de plantdo para os ocupantes dos cargos
mencionados no art. 1° desta instrugdo normativa serd cumprido em escala por
necessidade do servigo, na forma a seguir:

| — vinte e quatro horas consecutivas de servico por noventa e seis horas
consecutivas de descanso (24X96);

Il — doze horas consecutivas de servico por sessenta horas consecutivas
de descanso (12x60).

8 1° O servico de plantdo em escala de 24x96 € ininterrupto e deve ocorrer
em dias Uteis, aos sdbados, domingos e feriados, das sete horas de um dia as sete horas
do dia seguinte.

8 2° O servigo de plantdo em escala de 12x60 € ininterrupto e deve ocorrer
em dias Uteis, aos sabados, domingos e feriados, em horario a ser estabelecido pela
unidade de lotacao dos servidores plantonistas.

Art. 4° O servidor designado para cumprir a escala de plantéo referida no
art. 3° desta instrugdo normativa n&do tem direito aos feriados legais e regimentais.

Art. 5° A troca de plantdo entre servidores somente pode ser realizada
mediante autorizacdo prévia da chefia imediata e sera limitada a uma troca mensal.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de troca de plantdo deve ser feita por escrito,
com a identificacdo do plantonista solicitante, a justificativa, a indicacdo de outro
plantonista e as respectivas datas.

Art. 6° Para atendimento de necessidade imperiosa de servico, 0
plantonista pode ser convocado por sua chefia imediata para execucao de atividade fora
de sua escala regular.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput, as horas excedentes de trabalho
serdo computadas para posterior compensacao.

Art. 7° O plantonista que nao puder comparecer ao plantdo por motivo
devidamente justificado deve comunicar o fato imediatamente a chefia imediata, que
determinara a forma de reposicao das horas devidas.

Art. 8° A critério da chefia imediata, o plantonista com débito na escala de
servico deverd fazer o acerto das horas, preferencialmente, no més em que ocorrer o
deébito, limitado ao més subsequente.

Art. 9° E vedada a prestacdo de servico extraordinario por servidor que
trabalhe em regime de plantéo.

Art. 10. O planejamento e o cumprimento da carga horéria anual dos
plantdes devem ser compativeis com a jornada de trabalho estabelecida pelo art. 19 da
Lein. 8.112/1990.
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8§ 1° Na jornada de 24x96, as horas excedentes, se houver, deverdo ser
deduzidas dos plantdes futuros, na forma estabelecida pelos titulares das unidades de
lotacéo dos plantonistas, sendo vedada a compensacéao financeira.

§ 2° Na jornada de 12x60, as horas negativas devem ser compensadas por
meio de convocacédo do servidor titular da unidade, para a complementacao da jornada
de trabalho.

Art. 11. E devido aos plantonistas o adicional noturno nos termos do art. 75
da Lei n. 8.112/1990, quando cabivel.

Paragrafo Unico. Os pedidos de pagamento de adicional noturno,
acompanhados da relagédo nominal de servidores, devem ser encaminhados ao gabinete
da Secretaria de Seguranca até o segundo dia Gtil do més subsequente e, na sequéncia,
a Secretaria de Gestao de Pessoas, observado o disposto no normativo interno que
disciplina o pagamento de adicional noturno.

Art. 12. Os titulares das unidades da Secretaria de Seguranca devem
encaminhar os boletins de frequéncia dos plantonistas a unidade de gestao de pessoas
até o terceiro dia Gtil do més subsequente, observado o disposto no normativo interno
gue disciplina o controle de frequéncia dos servidores.

Secao Il
Do Intervalo para Descanso e Alimentagéao

Art. 13. Os intervalos de descanso e de alimentacdo a serem usufruidos
dentro do plantdo obedecem ao sistema de rodizio e sdo definidos pela chefia imediata.

8 1° Os intervalos somente podem ser concedidos ap6s duas horas de
inicio das atividades e usufruidos até duas horas antes do encerramento do plantéo.

8 2° Em situagBes extraordinarias, para atendimento de necessidade do
servico e a critério da chefia imediata, o servidor podera usufruir algum dos intervalos
em horario diferenciado do disposto no § 1°, sempre durante 0 mesmo plantao.

Art. 14. Durante os periodos de descanso e de alimentacao, o plantonista
deve permanecer nas instalacdes do Tribunal, no sistema de rodizio entre as atividades
definidas pela chefia imediata, podendo ausentar-se somente para realizacao de tarefas
externas que Ihe forem atribuidas relacionadas ao exercicio de suas atribui¢des.

Secéo IV
Das Disposic¢des Finais

Art. 15. Os servidores designados para cumprir escala de plantdo deveréo
trajar-se convenientemente, de acordo com o uniforme estabelecido para cada atividade,
observados o decoro e a austeridade da atividade do cargo.
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Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pelo diretor-geral da Secretaria
do Tribunal.

Art. 17. Fica revogada a Portaria n. 150 de 9 de outubro de 2007.
Art. 18. Esta instru¢do normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Lucio Guimardes Marques
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