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• Facilitar a compreensão dos procedimentos

relacionados aos ajustes contábeis e orçamentários

realizados ao longo da vigência contratual;

• Conhecer as atividades relacionadas ao

acompanhamento da execução orçamentária dos

contratos;

OBJETIVOS

3



1. NOÇÕES SOBRE CONTA-CONTRATO 

1.1 TIPOS DE REGISTROS:

• PRORROGAÇÃO CONTRATUAL;

• ACRÉSCIMO OU SUPRESSÃO DE PREÇOS ;

• REQUILÍBRIO ECONÔMICO-FINANCEIRO;

REGISTRO DE CONTRATOS EM EXECUÇÃO NAS CONTAS CONTABÉIS DE

• SEGUROS;

• SERVIÇOS;

• ALUGUÉIS;

• FORNECIMENTO DE BENS;

• REGISTRO DE CONTRATO

NOVO
• REGISTRO DE TERMO ADITIVO• REGISTRO DE TERMO DE

APOSTILAMENTO

• REAJUSTE DE PREÇOS OU

REPACTUAÇÃO DO VALOR DE

POSTOS DE TRABALHO
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1.2 PROCEDIMENTOS QUE MOVIMENTAM A CONTA

CONTRATO:

• REGISTRO CONTÁBIL DE SALDO;

• APROPRIAÇÃO DE NOTAS FISCAIS;

• AJUSTES CONTÁBEIS COMO TRANSFERÊNCIA DE

SALDOS;

• BAIXA DE SALDO RESIDUAL, APÓS FIM DA VIGÊNCIA

OU ENCERRAMENTO CONTRATUAL.

1. NOÇÕES SOBRE CONTA-CONTRATO 
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1.3 ACOMPANHAMENTO DO SALDO DA CONTA- CONTRATO:

• O SALDO CONTÁBIL INICIAL DO CONTRATO É O VALOR DO CONTRATO FIRMADO

ENTRE O STJ E CONTRATADA;

• PARA CADA VIGÊNCIA CONTRATUAL, É EMITIDA UMA NOTA DE EMPENHO DE

ACORDO COM NATUREZA DE DESPESA E PARA CADA EXERCÍCIO FINANCEIRO;

• OS PAGAMENTOS DAS NOTAS FISCAIS DIMINUEM O VALOR DO SALDO CONTÁBIL

DA CONTA-CONTRATO.

1. NOÇÕES SOBRE CONTA-CONTRATO 
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1.3 ACOMPANHAMENTO DO SALDO DA CONTA-

CONTRATO:

• OS VALORES DA GLOSA VOLTAM PARA O SALDO DO EMPENHO;

• O LIMITE DO VALOR A SER EMPENHADO POR VIGÊNCIA

CONTRATUAL SERÁ ATÉ O SALDO DA CONTA-CONTRATO

DISPONÍVEL;

• NÃO É PERMITIDO SALDO TOTAL EMPENHADO MAIOR QUE O SALDO

DA CONTA-CONTRATO DISPONÍVEL.
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1.3 ACOMPANHAMENTO DO SALDO DA CONTA-

CONTRATO:

1. NOÇÕES SOBRE CONTA-CONTRATO 
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1.4 PROCEDIMENTOS DE BAIXA DE SALDOS RESIDUAIS :

• A CADA TÉRMINO DE VIGÊNCIA OU ENCERRAMENTO CONTRATUAL, O GESTOR

AVERIGUARÁ A EXISTÊNCIA DE PENDÊNCIAS DE PAGAMENTO;

• SE NÃO EXISTIREM PENDÊNCIAS, O GESTOR ENVIARÁ O PROCESSO

PRINCIPAL À SAADE PARA BAIXA CONTÁBIL DO SALDO RESIDUAL DA CONTA

CONTRATO, BEM COMO O CANCELAMENTO DE EMPENHOS INSCRITOS EM

RESTOS A PAGAR E ANULAÇÃO DE EMPENHOS DO EXERCÍCIO CORRENTE.

1. NOÇÕES SOBRE CONTA-CONTRATO 
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1.4 PROCEDIMENTOS DE BAIXA DE SALDOS RESIDUAIS :

• SE EXISTIREM PENDÊNCIAS, O GESTOR DEVERÁ ATUAR JUNTO A CONTRATADA

PARA AGILIZAR A EMISSÃO DE FATURA PARA PAGAMENTO;

• ASSIM QUE O GESTOR OBTER CARTA DE QUITAÇÃO DE PENDÊNCIAS DA

CONTRATADA, POR EXERCÍCIO, ENVIARÁ O PROCESSO DE PAGAMENTO DO

EXERCÍCIO QUE NÃO CONSTAR MAIS PENDÊNCIAS, PARA QUE A SAADE SOLICITE OS

AJUSTES ORÇAMENTÁRIOS NECESSÁRIOS NOS EMPENHOS INSCRITOS EM RESTOS

A PAGAR.

1. NOÇÕES SOBRE CONTA-CONTRATO 
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2.1 EMPENHAMENTO DAS DESPESAS CONTINUADAS:

• NO INÍCIO DO EXERCÍCIO FINANCEIRO, OS GESTORES DEVERÃO ENCAMINHAR OS

PROCESSOS PRINCIPAIS DOS CONTRATOS À SPROR/COFI/SOF PARA REALIZAR O

EMPENHAMENTO INICIAL;

• PARA CONTRATOS COM DUAS VIGÊNCIAS CONTRATUAIS POR EXERCÍCIO, SERÁ

EMPENHADO O VALOR ATÉ O TÉRMINO DA VIGÊNCIA ATUAL DO CONTRATO ;

• PARA OS CONTRATOS COM UMA VIGÊNCIA POR EXERCÍCIO, SERÁ EMPENHADO O

VALOR ATÉ O TÉRMINO DO EXERCÍCIO CORRENTE.

2. ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DAS 

DESPESAS CONTRATUAIS
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2.1 EMPENHAMENTO DAS DESPESAS CONTINUADAS:

• PARA O EMPENHAMENTO DA PRORROGAÇÃO CONTRATUAL, DE

REAJUSTE/REPACTUAÇÃO DE PREÇOS, DE ACRÉSCIMO CONTRATUAL E DE

REQUÍLIBRIO ECONÔMICO-FINANCEIRO OU QUALQUER AJUSTE CONTRATUAL QUE

AUMENTE O VALOR DO CONTRATO, A SGCON ENVIARÁ O PROCESSO À

SPROR/COFI/SOF PARA INFORMAÇÃO DE DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA, DE

ACORDO COM OS CÁLCULOS DOS VALORES ATUALIZADOS DO CONTRATO, PARA QUE

SE POSSA EFETUAR OS AJUSTES ORÇAMENTÁRIOS RELACIONADOS AS SITUAÇÕES

CITADAS.

2. ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DAS 

DESPESAS CONTRATUAIS
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2.2 AJUSTES NECESSÁRIOS NO EMPENHAMENTO DOS CONTRATOS AO

LONGO DO EXERCÍCIO CORRENTE:

• REFORÇO DO SALDO DA NOTA DE EMPENHO: PARA CONTRATOS SOB

DEMANDA E DE MÃO DE OBRA, O GESTOR ACOMPANHARÁ O SALDO DO

EMPENHO, APÓS O PAGAMENTO DAS DESPESAS. CASO O SALDO DO

EMPENHO NÃO FOR SUFICIENTE PARA PAGAMENTO DE EVENTUAIS NOTAS

FISCAIS ATÉ O FIM DA VIGÊNCIA ATUAL, O GESTOR SOLICITARÁ, COM A

DEVIDA JUSTIFICATICA, À SAADE O REFORÇO DO EMPENHO. A SAADE

ANALISARÁ A VIABILIDADE PARA O REFORÇO E ENCAMINHARÁ PARA A

SPROR COM VISTAS À INFORMAÇÃO DE DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA.

2.  ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DAS 

DESPESAS CONTRATUAIS
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2.2 AJUSTES NECESSÁRIOS NO EMPENHAMENTO DOS CONTRATOS

AO LONGO DO EXERCÍCIO CORRENTE:

• ANULAÇÃO DO SALDO PARCIAL DA NOTA DE EMPENHO: PARA

CONTRATOS EM QUE O VALOR EXECUTADO MENSALMENTE FOR INFERIOR A

ESTIMATIVA MENSAL DO CONTRATO, A SAADE PODERÁ SOLICITAR

INFORMAÇÃO AO GESTOR SOBRE EXISTÊNCIA DE PENDÊNCIAS DO

REFERIDO PERÍODO. SE NÃO EXISTIR, O SALDO REMANESCENTE MENSAL

SERÁ ANULADO. O GESTOR TAMBÉM PODERÁ INDICAR A ANULAÇÃO DE

SALDO EMPENHADO RESIDUAL NÃO EXECUTADO DO CONTRATO.

2.  ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DAS 

DESPESAS CONTRATUAIS
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2.2 AJUSTES NECESSÁRIOS NO EMPENHAMENTO DOS CONTRATOS AO

LONGO DO EXERCÍCIO CORRENTE:

2.  ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DAS 

DESPESAS CONTRATUAIS
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2.3 ANÁLISE DOS SALDOS EMPENHADOS A SEREM INSCRITOS EM RESTOS A

PAGAR NO EXERCÍCIO CORRENTE:

• NO FINAL DE CADA EXERCÍCIO, A SOF ENCAMINHARÁ QUESTIONÁRIO DE

ANÁLISE DE INSCRIÇÃO EM RESTOS A PAGAR PARA DESPESAS

CONTRATUAIS, CONFORME ORIENTAÇÕES DA IN STJ/DG N° 19 DE

19/08/2015;

• O GESTOR DEVERÁ INFORMAR A ESTIMATIVA DE VALORES NECESSÁRIOS

PARA ATENDER AS DESPESAS ATÉ O FINAL DO EXERCÍCIO NO PROCESSO

PRINCIPAL DO CONTRATO ANALISADO, USANDO COMO REFERÊNCIA, OS

VALORES EFETIVAMENTE EXECUTADOS DO CONTRATO.

2.  ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DAS 

DESPESAS CONTRATUAIS
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2.3 ANÁLISE DOS SALDOS EMPENHADOS A SEREM INSCRITOS EM RESTOS A

PAGAR NO EXERCÍCIO CORRENTE:

• PARA CONTRATOS DE MÃO DE OBRA COM EXECUÇÃO INFERIOR AO VALOR

CONTRATADO, O GESTOR DEVERÁ ESTIMAR O GASTO MENSAL CONFORME

A QUANTIDADE DE POSTOS DE TRABALHO OCUPADOS, EVITANDO ASSIM, A

INSCRIÇÃO DE SALDOS INDEVIDOS EM RESTOS A PAGAR;

• O GESTOR DEVERÁ INFORMAR SE EXISTE A PREVISÃO DE

REPACTUAÇÃO/ACRÉSCIMO/REAJUSTE DE PREÇOS REFERENTE AO

EXERCÍCIO CORRENTE QUE AINDA NÃO FOI AUTORIZADO PELA

ADMINISTRAÇÃO.

2.  ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DAS 

DESPESAS CONTRATUAIS
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2.3 ANÁLISE DOS SALDOS EMPENHADOS A SEREM INSCRITOS EM RESTOS A

PAGAR NO EXERCÍCIO CORRENTE:

• O GESTOR DEVERÁ INFORMAR TAMBÉM SOBRE A EXISTÊNCIA DE

PENDÊNCIAS DE PAGAMENTO DE EXERCÍCIOS ANTERIORES E DE

VIGÊNCIAS ENCERRADAS, BEM COMO PENDÊNCIAS DO EXERCÍCIO

CORRENTE;

• A SAADE PROCEDERÁ ANÁLISE DE INSCRIÇÃO DE RESTOS A PAGAR,

SOLICITANDO OS AJUSTES ORÇAMENTÁRIOS E CONTÁBEIS

NECESSÁRIOS NOS EMPENHOS VINCULADOS A CADA CONTRATO E NO

SALDO DA CONTA CONTRATO, RESPECTIVAMENTE.

2.  ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DAS 

DESPESAS CONTRATUAIS
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2.3 ANÁLISE DOS SALDOS EMPENHADOS A SEREM INSCRITOS EM RESTOS A

PAGAR NO EXERCÍCIO CORRENTE:

SEGUNDO A IN STJ/DG N° 19 DE 19/08/2015, ART.4°: § 2º: “O ENVIO

INTEMPESTIVO DAS INFORMAÇÕES, BEM COMO A SOLICITAÇÃO DE

INSCRIÇÃO DE VALORES INFERIORES AO NECESSÁRIO PARA PAGAMENTO

DA DESPESA, PODERÃO OCASIONAR A INSUFICIÊNCIA DE SALDO NOS

RESPECTIVOS EMPENHOS E, CONSEQUENTEMENTE, RESULTAR EM

NECESSIDADE DE RECONHECIMENTO DE DÍVIDA, CUJO PEDIDO,

DEVIDAMENTE JUSTIFICADO, DEVERÁ SER ENCAMINHADO PELO GESTOR À

AUTORIDADE COMPETENTE, CONFORME O CASO.”

2.  ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DAS 

DESPESAS CONTRATUAIS
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2.3 ANÁLISE DOS SALDOS EMPENHADOS A SEREM INSCRITOS EM RESTOS

A PAGAR NO EXERCÍCIO CORRENTE:

• EM SITUAÇÕES DE RECONHECIMENTO DE DÍVIDA, O GESTOR DEVERÁ

INSTRUIR PROCESSO PRINCIPAL DO CONTRATO COM A DEVIDA

JUSTIFICATIVA À DG OU SAD PARA QUE AVALIE A SOLICITAÇÃO,
SEGUNDO AS ORIENTAÇÕES DA IN STJ/DG N° 18 DE 20/08/2015;

• O GESTOR DEVERÁ ACOMPANHAR A EXECUÇÃO CONTRATUAL, A FIM DE

EVITAR SITUAÇÕES DE RECONHECIMENTO DE DÍVIDA, JÁ QUE ESTAS

ONERAM O ORÇAMENTO DO EXERCÍCIO CORRENTE.

2.  ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DAS 

DESPESAS CONTRATUAIS
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2.3 ANÁLISE DOS SALDOS EMPENHADOS A SEREM INSCRITOS EM

RESTOS A PAGAR NO EXERCÍCIO CORRENTE:

2.  ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DAS 

DESPESAS CONTRATUAIS
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“Você nunca sabe que resultados virão da 
sua ação. Mas se você não fizer nada, não 

existirão resultados.”

Mahatma Gandhi
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