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ORIENTAGOES PARA PUBLICACAO DE ATOS ADMINISTRATIVOS NO
BOLETIM DE SERVICO DO STJ

O que é o Boletim de Servigo do STJ?

O Boletim de Servico do STJ] — BS é o veiculo de publicacdo oficial dos atos
administrativos de natureza interna do Tribunal, regulamentado pela Instrucdo
Normativa STJ/GP n. 12 de 12 de agosto de 2015. Os atos do BS sdo publicados na

Biblioteca Digital Juridica do STJ, na coleg¢ao Boletim de Servico do STJ, da comunidade

Atos Administrativos.

Qual é o horario de publicacao dos atos?

Os atos sao publicados no BS, em dias Uteis, durante todo o dia, até as 18 horas.

Os atos depositados apds as 18 horas serdo publicados no dia util subsequente.

Em casos excepcionais, o ato depositado apds as 18 horas podera ser publicado até as 19 horas do

mesmo dia, desde que solicitado por escrito pelo titular da unidade depositante.

Como deve ser padronizado o texto dos atos?
Os atos do BS devem ser elaborados seguindo as orienta¢Ges do Manual de Padronizacdo de Textos
do STJ.

Quem pode publicar atos no BS?
Podem agendar atos para publicacdo no BS servidores designados pelas unidades competentes pela

elaboragdo e publicagdo desses documentos.

Como obter acesso para publicagao no BS?
Para ter acesso para publicacdo de atos no BS, é necessario que a chefia imediata do servidor

interessado envie e-mail para bdjur@stj.jus.br solicitando a devida autorizagao.

Como enviar atos para publicagdao no BS?
Os atos devem enviados para publicacdo por meio do Sistema Eletrénico de Informacgdes seguindo

as orientagbes do Guia pratico: publicacdo de documentos gerados no SEI.

Enviei um ato pelo SEI para publicacao e agora preciso enviar os anexos que estao fora do corpo
do texto desse ato. Como devo proceder?

Quando o anexo de um ato criado no SEl estiver fora do corpo do texto desse ato, os seus anexos
devem ser enviados para o e-mail bdjur@stj.jus.br para que a unidade revisora, a Secao de Biblioteca

Digital, possa adicionar os anexos junto ao texto principal do ato.
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8. Preciso republicar um ato que foi publicado com erro em seu texto. Como fazer isso?
A republicacdo de um ato publicado com erro material deve ser feita de acordo com os
procedimentos descritos no item 4 - Como retificar, republicar ou apostilar uma publicagdo

efetuada? do Guia pratico: publicacdo de documentos gerados no SEI. Os arquivos da republicacdo

também deverdo ser submetidos para publicacao via SEI.

Para mais informacdes, entre em contato com a Seg¢ao de Biblioteca Digital, pelo ramal 9880 ou pelo e-

mail bdjur@st;j.jus.br.
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