WVIDE - Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 2 de 14 de janeiro de 2021 (Revogacéo)

INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GDG N. 4DE 16 DE ABRIL DE 2020. (*)

Altera a Instrucdo Normativa STJYGDG

n. 12/2019, que disciplina o0
plangamento de  contratagdes e
aquisicoes e define os prazos de
execucdd no Superior Tribuna de
Justica.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPERIOR
TRIBUNAL DE JUSTICA, usando da atribuicéo conferida pelo item 16.2, inciso X,
alinea“b”, do Manua de Organizacdo do STJ e considerando 0 que consta do Processo

STJn. 12.760/2017,

RESOLVE:

Art. 1° Os arts. 2°, 4°, 8°,14 e 18 dalnstrucdo Normativa STJ/GDG
n. 12 de 11 de abril de 2019 passam a vigorar acrescidos dos seguintes dispositivos:

“Art. 2°...

VI — os programas ou agdes orcamentérias com 0s quais as demandas
estardo alinhadas;

VIl — a vinculagdo, no que couber, das demandas ao Plano de Logistica
Sustentavel.

Art. 4° ...

81° O Plano Anual de Capacitagcdo — PAC, coordenado pela Escola
Corporativa do Tribunal, deverd ter seu cadastro no PCAq redlizado de forma
consolidada, como item Unico.

8§ 2° As solucbes de tecnologia da informacéo e 0s materials para 0S
sistemas prediais a serem adquiridos por demanda poderdo ser registrados no PCAqQ de
forma consolidada.

8 3° As unidades administrativas deverdo, na elaboracdo dos estudos
preliminares dos materiais de que trata o 8 2°, identificar o item do PCAQ e informar a
Secretaria de Administracdo o quantitativo de processos que forem instruidos para cada
item consolidado até o dia 10 de janeiro do exercicio subsequente.
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8§ 4° A Secretaria de Administragdo deverd indicar a totalidade de
processos concluidos para cada item incluido no PCAq de forma consolidada.

Art. 8°...

IV — priorizacdo adiciond: aquela indicada pelo diretor-geral em caréter
excepciona devidamente motivado nos autos.

Art. 14. ...

8§ 6° N&o se submetem ao prazo definido no caput:

| — as demandas de material cujo ponto de ressuprimento sgja definido
pelos sistemas tecnoldgicos do Tribunal a partir do volume existente nos estoques e do
atendimento as solicitagdes formuladas pelas unidades,

Il — os materiais que sgjam adquiridos para atendimento as necessidades
sob demanda;

1l — as demandas que forem incluidas no PCAQ a partir das revisdes
ocorridas ao longo do exercicio ou cuja tramitacdo processua for autorizada pelo
diretor-geral naforma previstano art. 17.

§ 7° O diretor-geral poderd autorizar, em caréter excepcional, atramitagéo
dos processos inseridos na publicacdo inicid do PCAQ, ainda que remetidos a SAD ap0s
0 prazo definido no caput.

Art. 18 ...

Parégrafo Unico. As demandas cujos processos estavam inseridos no
PCAQ do exercicio anterior ou cuja tramitacéo tenha sido autorizada na formaprevista no
caput do art. 17 poderdo ter a continuidade de sua instrucdo no exercicio subsequente,
independentemente de sua inclusdo no PCAq do novo exercicio, medida condicionadaa
disponibilidade orcamentéria.

Art. 2° O caput do art. 4° e 0 § 1° do art. 13 da Instrucdo Normativa
STJGDG n. 12/2019 passam a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 4° As unidades administrativas devem encaminhar a Secretaria de
Administracdo a complementacdo das demandas inseridas na PLOA para 0 exercicio
subsequente, em formulario préprio ou por meio de solugdo tecnoldgica, até o dia 15 de
setembro de cada exercicio, com, no minimo, as seguintes informagdes:

Art. 13. ...

8 1° Os prazos sdo contabilizados em dias Uteis, contados a partir do
primeiro dia Util subsequente ao recebimento do processo nas unidades elencadas no
referido anexo.”

Art. 3° Os arts. 8° e 17 da Instrucdo Normativa STYGDG n. 12/2019
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passam a vigorar acrescidos de 8 2°, com conversdo do parégrafo unico em 8§ 1° na
formaa seguir:

“Art. 8°...

8 1° O diretor-gera pode dterar o nivel de prioridade das demandas
apresentadas pelas unidades, observados, entre outros critérios, o impacto das
contratagdes e a capacidade de instrucdo e processamento simulténeo de procedimentos
licitatérios.

§ 2° Nas hipdteses de priorizagdo adicional, os prazos descritos no anexo
Il poderdo ser otimizados de forma conjunta entre as unidades envolvidas, observados os
prazos previstos na legisacdo em vigor.

Art. 17. ...

8§ 1° A hipdtese indicada no inciso Il deste artigo ndo se aplica as
demandas que ser&o licitadas pelo Sistema de Registro de Pregos.

8§ 2° A necessidade de guste de que trata o art. 11 ndo se aplica as
demandas extraordinérias.”

Art. 4° Os anexos | e I1** da Instrucdo Normativa STYGDG n. 12/2019
passam a vigorar na forma dos anexos desta instrucéo normativa.

Art. 5° Estainstrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicaco.

L Ucio Guimardes Marques

(*) Republicada por ter saido com incorrecdo no original.

(**) Os Anexos | e |l serdo publicados no Boletim de Servico do STJ.
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Anexo |
(Art. 4° da Instrugdo Normativa STJ/GDG n. 4 de 16 de abril 2020)

DEMANDAS NOVAS

UNIDADE:
- = NIVELAMENTO DE PRIORIDADE
INFORMACOES GERAIS DAS DEMANDAS NOVAS
Qual prejuizo ao STJ Data de remessa | Data limite para . . Justificativa da
ol . L = | Item associado Demanda Nivel de .
Valor Total | na hipétese de o objeto dos estudos inicio da execugéo| - unidade para
| Processo . . ) . = o A I ao Plano de corresponde A - ~ .| prioridade
tem e Objeto | Complexidade |Quantidade | estimado(r$) [ da demanda néo ser preliminares e / disponibilizagéo Logistica a proieto Relevancia | Urgéncia [Tendéncial total as
adquirido / contratado termo de do objeto Sustgn tavel? estrz‘:téj ico? RxUxT) classificagdes
em tempo habil? referéncia a SAD pretendido ’ gico: adotadas
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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Fonte: Boletim de Servico do STJ, 26 maio 2020.




DEMANDAS CONTINUADAS

UNIDADE:
INFORMAGOES GERAIS DAS DEMANDAS NOVAS NIVELAMENTO DE PRIORIDADE

Valor total ncalziarlxg)tlssj:ifiz 2003'2:0 Da(tji;i Zsrteurggzsa inli:aiéadliamei;eessgo Item associado Demanda N_|'ng de JL_lstificativa da

Item Procisso Objeto | Complexidade |Quantidade | estimado(r$) | da demanda n&o ser preliminares e / disponibilizagéo a0 Plgnp de corresp_onde Relevancia | Urgéncia [Tendéncial prioridade unldad_e_ para as

n adquirido / contratado termo de do objeto Stlfs(;g:;stta'lc\:/aew es?r‘a){gé?ég'? R Xtﬁtil.r) claas(?cl)ftlgzgcs)es

em tempo habil? referéncia a SAD pretendido ’ ’
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
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Anexo ll

(Art. 4° da Instrugdo Normativa STJ/GDG n. 4 de 16 de abril 2020).
PRAZOS LIMITE PARA EXECUGAO DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

Mensurados em dias Uteis

ATIVIDADE UNIDADE RESPONSAVEL DIAS UTEIS
Recebimento do processo e encaminhamento a SESPE COMP 2
Ajuste da especificagdo, catalogagéo e classificagdo orcamentaria SESPE 3
Analise e avaliagdo dos estudos preliminares e termo de referéncia SATER 10
Ajustes do termo de referéncia Unidade Solicitante 5
Avaliagdo dos ajustes realizados no termo de referéncia SATER 5
Pesquisa de pregos SEPRE 20
Disponibilidade orcamentaria SOF 12
Elaboracdo da minuta de edital SEEDI
Analise e manifestacdo quanto aos termos do edital e anexos UNIDADE SOLICITANTE 3
Corregao da minuta do edital SEEDI 3
Exame e aprovacao da minuta do edital AJU 12
Ciéncia e manifestacao acerca do parecer juridico UNIDADE SOLICITANTE 5
Ajustes na minuta do edital e especificacdes do pedido de compras SSEE?EIE)T 5
Autorizagao do procedimento licitatorio SAD/DG 2
Realizagédo do certame CPL 25
Parecer juridico para homologacao AJU 5
Homologagéo do certame DG 2
Emisséo da nota de empenho SOF 3
Adequagdo da minuta do contrato CONT 3
Assinatura do contrato SAD 2
TOTAL 127

Fonte: Boletim de Servigo do STJ, 26 maio 2020.






