Texto atualizado até a Instrucdo Normativa STJ/GP n. 34/2023

A

INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GP N. 17 DE 15 DE OUTUBRO 2020.

Regulamenta as consignagbes em folha
de pagamento no Superior Tribunal de
Justica.

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, usando da
atribuicdo conferida pelo art. 21, inciso XXXI, do Regimento Interno, considerando o
art. 45 da Lei n. 8.112, de 11 de dezembro de 1990, o Decreto n. 8.690, de 11 de
marco de 2016, e o que consta do Processo STJ n. 30.513/2018,

RESOLVE:

Secéo |
Das Disposicdes Gerais

Art. 1° As consignacdes em folha de pagamento previstas no art. 2° da Lei n.
14.509, de 27 de setembro de 2022, ficam regulamentadas, no Superior Tribunal de Justica,
por esta instrucdo normativa. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa STJ/GP n. 31 de 24

de julho de 2023)

Art. 2° Para os efeitos desta instrucdo normativa, considera-se:

| — beneficiario: pessoa fisica destinataria de crédito resultante de desconto
de pensdao alimenticia voluntaria;

Il — consignacéo: valor deduzido da remuneracdo ou pensdo mediante
autorizacao prévia e expressa do consignado, solicitacéo formal do consignatario e anuéncia
do consignante;

[l — consignado: magistrado, servidor ou pensionista estatutario vinculado
ao Superior Tribunal de Justica que tenha estabelecido com o consignatario relagéo juridica
e autorizado expressamente a consignacao;

IV — consignante: o Superior Tribunal de Justica, por intermédio de sua
Secretaria de Administracdo, com execucdo processada por meio da Coordenadoria de
Pagamento;

V — consignatario: pessoa juridica destinataria de crédito resultante de
desconto ou consignacdo em decorréncia de relacdo juridica que a autorize;

VI - desconto: valor deduzido da remuneracdo ou pensao
compulsoriamente, por determinagao legal, judicial ou administrativa;

VIl — desativacdo temporaria: inabilitacdo do consignatario com vedacao
de inclusdo de novas consignacdes até que seja regularizada a situagdo que ensejou a
sua aplicacao;
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VIII — descredenciamento: inabilitagdo do consignatario com rescisdo do
termo firmado e perda da condi¢do de cadastrado, resguardadas as operac@es em curso;

. ~ . IX =margem consignavel: parcela da remuneracao passivel de
consignacao; 9 9 P a0 p

tempo; X — pensdo: renda mensal paga vitaliciamente ou por determinado
Xl - remuneragdo: subsidio, vencimento do cargo ou proventos,
acrescidos dos adicionais de carater individual e demais vantagens, compreendidasas
relativas a natureza do cargo ou do local de trabalho e excluidos:

a)-aboneo-de-permanéncia; (Revogado pela Instrucdo Normativa STJ/GP n. 34
de 6 de setembro de 2023)

b) adicional de férias;

¢) adicional noturno;

d) adicional pela prestacgéo de servigo extraordinario;
e) ajuda de custo;

f) auxilio-alimentagéo;

g) auxilio pré-escolar;

h) auxilio-transporte;

I) auxilio-natalidade;

j) diérias;

K) gratificacdo natalina;

) gratificacéo por encargo de curso ou concurso;

m) indenizagdo de transporte a servidor que realizar despesas com a
utilizacdo de meio préprio de locomocédo para execucdo de servigos externos, por forca de
atribuicdes préprias do cargo;

n) outras verbas de carater indenizatério.
Art. 3° Constituem descontos, na seguinte ordem de prioridade:

| — contribuicdo para o Plano de Seguridade Social do Servidor Publicoou
para o Regime Geral da Previdéncia Social;

[l — contribuicdo para o Programa de Assisténcia aos Servidores do
Tribunal — Pré-Ser;

Il — custeio de beneficio ou auxilio concedido pelo Tribunal; IV —
imposto sobre renda e proventos de qualquer natureza; V —

reposicao ou indenizagdo ao erario;

IV - obrigagdo decorrente de lei ou decisédo judicial ou
administrativa;

VI — contribuicdo devida ao sindicato pelo servidor nos termos do art.
240 da Lei n. 8.112/1990;
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VIl - taxa de ocupacdo de imdvel funcional em favor de o6rgdo da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

VIIl - contribuicio normal para entidade fechada de previdéncia
complementar de natureza publica a que se refere o art. 40, § 15, da Constituicdo Federal,
observado o limite méximo estabelecido em lei;

IX— outros descontos compulsoérios instituidos por lei.
Art. 4° Constituem consignagdes, na seguinte ordem de prioridade:

| — contribuicdo para planos de saude patrocinados por entidade aberta de
previdéncia privada que opere com planos de peculio, salude, seguro de vida, renda mensal
e previdéncia complementar, bem como por entidade administradora de planos de saude;

Il — coparticipacdo para plano de saude de entidade de previdéncia
complementar ou de autogestdo patrocinada, previsto em instrumento firmado com a Uniéo,
as autarquias, as fundacdes ou as empresas publicas;

[l — prémio relativo a seguro de vida;

IV — pensao alimenticia voluntaria em favor de dependente que conste dos
assentamentos funcionais do consignado;

V — mensalidade para custeio de entidade de classe, associacdo ou clube de
servidores;

VI - contribuicdo ou integralizacdo de quota-parte em favor de cooperativas
de crédito constituidas, na forma da lei, por servidores publicos integrantes da administracao
publica federal direta ou indireta, aposentados, beneficiarios de pensédo, com a finalidade de
prestar servigos a seus cooperados;

VIl - contribuicdo ou mensalidade para plano de previdéncia complementar
contratado pelo consignado, excetuado o caso previsto no do art. 3°, inciso IX;

VIl — prestacdo referente a financiamento imobiliario concedido por
companhia imobilidria integrante da administragdo publica indireta da Unido, dos estados e
do Distrito Federal cuja criagdo tenha sido autorizada por lei;

IX — prestacéo referente a empréstimo concedido por cooperativa de crédito
constituida, na forma da lei, com a finalidade de prestar servicos financeiros a seus
cooperados;

X — prestacao referente a empréstimo concedido por instituicdo financeira
autorizada a funcionar pelo Banco Central do Brasil e a financiamento concedido por
instituicdo integrante do Sistema Financeiro de Habitacdo ou do Sistema de Financiamento
Imobiliario;

XI — prestacdo referente a empréstimo ou a financiamento concedido por
entidade de previdéncia complementar;

XIlI' — amortizagdo de despesas contraidas por meio de cartdo de crédito,
inclusive saque;
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XIll — outros descontos facultativos autorizados pelo diretor-geral da
Secretaria do Tribunal.

Secéo Il
Do Credenciamento e da Habilitagdo de Consignatarios

Art. 5° O consignhatario que pretenda operar nas hipoteses do art. 4°,
excetuado o instituidor de penséo alimenticia voluntaria, deve apresentar solicitacdo de
credenciamento a unidade de gestdo de pessoas, que verificarA 0 respectivo
enquadramento e o atendimento do interesse do Tribunal.

Art. 6° Ressalvados os 0Orgdos da Administragdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional e o instituidor de pensdo alimenticia voluntaria, somente sera
habilitada como consignatéria a entidade que:

| — estiver quite com os 06rgdos arrecadadores de contribuicdes para a
seguridade social;

Il — estiver quite com os 6rgaos arrecadadores de tributos federais;

[Il — ndo estiver inscrita na Divida Ativa da Unido, exceto na hipotese de
existéncia de crédito ndo vencido ou com exigibilidade suspensa;

IV — estiver cadastrada, adimplente e autorizada a operar pelo respectivo
6rgao ou entidade fiscalizadora de suas atividades finalisticas;

V — estiver quite com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico —
FGTS;

VI — apresentar copias dos seguintes documentos, autenticadas por
oficial de registro publico ou pelo servidor que as receber no Tribunal:

a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ;

b) alvara de funcionamento;

C) ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado;

d) ata da ultima eleicdo e termo de investidura dos diretores;

e) procuracéo que estabeleca poderes aos seus representantes legais;

f) comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas dos diretores e
representantes legais.

Paragrafo Unico. As situacdes previstas neste artigo devem ser comprovadas
perante a unidade de gest&o de pessoas no ato do pedido de credenciamento.

Art. 7° Sendo deferida a solicitagdo de credenciamento, o Tribunal firmara o
respectivo termo com o consignatario, conforme a minuta constante do anexo desta
instrucdo normativa.

Art. 8° O pedido de consignhacao de pensao alimenticia voluntéria deve conter
0s seguintes dados ou documentos:
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| — indicacdo do valor ou percentual de desconto incidente sobre a
remuneracéo do consignado;

Il — nome, endereco, nimero da carteira de identidade e do Cadastro de
Pessoas Fisicas do beneficiario;

[l — identificagcdo da conta bancéaria para deposito do valor consignado,
aberta em instituicdo financeira credenciada para repassar os créditos decorrentes da folha
de pagamento do Tribunal,

IV — autorizacao do beneficiério;
V — outras informacdes que o Tribunal exigir, conforme o caso.

§ 1° O valor referente & pensdo alimenticia voluntaria ndo servird de base
para a dedugéo do imposto de renda.

§ 2° A condicdo de beneficiario de pensao alimenticia voluntaria ndo gera
direito a habilitacdo para penséo estatutaria.

Secao lll
Do Controle da Margem Consignavel

Art. 9° Os descontos tém prioridade sobre as consignhacdes e a efetivagédo
daqueles ndo podem resultar, em nenhuma hipétese, saldo negativo na folha de pagamento
do consignado, observada a ordem de prioridade estabelecida no art. 3°.

ite de

Art. 10. A soma mensal das consignac¢des ndo podera exceder o limite de 45%
da remuneracdo ou pensdo do consignado, sendo 5% reservados exclusivamente para
amortizacdo de dividas contraidas por meio de cartdo de crédito e 5% para a amortizacao de
despesas contraidas por meio de cartdo consignado de beneficio. (Redacdo dada pela
Instrucdo Normativa STJ/GP n. 31 de 24 de julho de 2023)

Art. 11. As consigha¢fes somadas aos descontos ndo poderdo excedera 70%
da remuneracéo ou pensdo mensal do consignado.

Art. 12. Excedidos os limites previstos no art. 10 ou no art. 11, serdo
suspensas as consignacdes, conforme a necessidade.

§ 1° A suspensdo referida no caput serd realizada independentemente da
data de inclusdo da consignacéo, respeitada a ordem de prioridade estabelecida no art. 4°.

§ 2° Havendo mais de uma consignacdo com a mesma prioridade, a mais
recente serd suspensa.

8§ 3° A suspensdo abrangera sempre o valor integral da consignacao.

8 4° Na ocorréncia de suspensdo de consignagdo, o consignado devera
ajustar diretamente com o consignatario a quitacdo das parcelas vencidas e vincendas
correspondentes aos meses em que hao houver margem consignavel.
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8§ 5° As consignacdes suspensas serdo retomadas a partir da parcela
referente ao més em que a margem houver sido recuperada, respeitado o prazoestabelecido
no § 6° deste artigo e ressalvada a hipétese de o consignatario optar por outra via de
cobranga.

§ 6° A suspensao ocorrerd pelo prazo de até seis meses, findo o qual a
consignacdao e a respectiva reserva de margem consignavel serdo canceladas.

Secéo IV
Da Recepcéao e do Processamento das Operacfes de Consignacéo

Art. 13. Cabe ao diretor-geral da Secretaria do Tribunal, ouvidas as unidades
técnicas, fixar taxa para cobertura do custo de processamento de consignagoes.

§ 1° A taxa ndo sera cobrada de 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional ou de instituidor de pensao alimenticia voluntaria.

8 2° O valor cobrado serda mensalmente recolhido ao Tesouro Nacional.

§ 3° O recolhimento a que se refere 0 § 2° ser4 deduzido dos valores
repassados ao consignatario.

8§ 4° Excepcionalmente, a critério do consignante, a taxa podera ser
descontada da remuneragéo do consignado mediante solicitagdo expressa deste, observado
o disposto no § 2° deste artigo.

Art. 14. A gestdo das consignacdes podera ser executada de forma indireta,
mediante a celebracdo de acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres com empresa
gestora da carteira de consignados, para melhor atendimento as finalidades do interesse
publico, respeitados os direitos do consignatario.

§ 1° A empresa a que se refere o caput deste artigo sera contratada pelo
consignante sem custos para o erdario, para administrar, controlar e prospectar a carteira de
consignados.

§ 2° Os 0Onus decorrentes dos servicos prestados pela empresa gestora da
carteira de consignados ocorrerdo a conta das empresas consignatarias, credenciadas para
movimentacao no ambito da folha de pagamento do STJ.

Art. 15. Para processamento de consignagédo ou do desconto previsto no art.
39, inciso VII, o consignatario deve disponibilizar & unidade de gestdo de pessoas os dados
das consignacdes, conforme padréo a ser fornecido pelo consignante.

§ 1° As informagOes referidas no caput deste artigo serdo prestadas nos
prazos estabelecidos pelo consignante, sob pena de ndo inclusdo das consignacfes na
folha do més de competéncia, vedada a remessa em dobro nos meses subsequentes.

§ 2° Recebidos os dados nos prazos estabelecidos e ndo sendo efetivada a
consignacdo no més de competéncia por problemas operacionais, 0
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consignado deverd ajustar diretamente com o0 consignatario o pagamento do valor
correspondente.

8§ 3° Nao serdo permitidos ressarcimentos, compensagdes, encontros de
contas ou acertos financeiros entre consignatario e consignado que impliguem crédito na
folha de pagamento do consignante.

§ 4° O consignante disponibilizard ao consignatario relatorio dos descontos
efetivados.

§ 5° O consignante recolherd, até o 5° dia Util ap6s o pagamento das
remuneracdes, o total das prestacdes descontadas do pagamento dos seus magistrados,
servidores e pensionistas para amortizagédo ou liquidacdo dosempréstimos concedidos.

\

Art. 16. A utilizacdo do percentual destinado & amortizagdo de dividas de
cartdo de crédito, previsto no art. 10, observara as seguintes condic¢des:

| — o consignatario pagara, Unica e diretamente, a administradora de cartao
de crédito indicada pelo consignado, vedado o crédito direto ao consignado;

Il — a amortizagdo podera estar vinculada a despesas contraidas com mais
de uma administradora de cartao de crédito;

[l — o valor do empréstimo ndo podera ser superior ao valor expresso nos
documentos de cobranca emitidos pelas administradoras de cartdo de crédito;

IV — o consignado é responsavel, sob as penas da lei, pelas informacdes
relativas ao valor declarado nos documentos destinados a obtencdo do crédito para
amortizacao de dividas de cartdo de crédito.

Secao V
Do Cancelamento da Consignacao

Art. 17. A consignacédo pode ser cancelada:

| — por interesse do consignante, com ciéncia do consignatario;

Il — por interesse do consignatério, expresso por meio de solicitagdo formal a
unidade de gestédo de pessoas, com ciéncia do consignado;

Il — a pedido do consignado, acompanhado de aquiescéncia do
consignatario ou mediante comprovacdo do ingresso de acédo judicial de iniciativa do
consignatario para a cobranga do saldo devedor do crédito contratado, desde que realizada
a citagdo valida;

IV — apds o transcurso do prazo de suspenséao previsto no art. 12, § 6° desta
instrucdo normativa.

Secéao VI
Do Registro e do Processamento das Reclamacgdes

Art. 18. O registro de reclamacdes pelo consignado sera formalizado por meio de
requerimento dirigido a area de gestdo de pessoas do consignante.
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§ 1° O consignatario sera notificado para apresentar defesa no prazode até
cinco dias, contados da notificacéo.

§ 2° O consignado sera notificado para se manifestar sobre as justificativas
apresentadas pelo consignatério, no prazo de até cinco dias, contados da notificacdo, sob
pena de arquivamento da reclamacéao.

§ 3° Havendo concordancia do consignado com a justificativa apresentada
pelo consignatario, o requerimento serd arquivado e as partes serdo notificadas do
arquivamento.

§ 4° Havendo discordancia do consignado quanto a justificativa apresentada
pelo consignatario, a unidade gestora do convénio instruird o processo de reclamacgéo e o
submetera ao secretario de Administracdo para deliberacao.

Secao Vi
Das Obrigac0es, Vedacdes e Sancdes Administrativas

Art. 19. Sdo obrigacdes dos consignatarios:

| — manter os requisitos exigidos para o credenciamento e cumprir as
normas estabelecidas nesta instru¢cdo normativa e no termo de conveénio;

Il — prestar as informacgdes solicitadas pelo gestor do credenciamentode
consignatarias, no prazo de um dia util, salvo motivo justificado;

Il — manter atualizados os dados cadastrais da entidade e de seus
representantes no sistema de gestéo de consignacdes utilizado pelo consignante;

IV — divulgar, no sistema de gestdo de consignagfes utilizado pelo
consignante, as taxas maximas de juros e demais encargos praticados;

V — ressarcir o consignado de valores relativos a consignacdes tidas como
indevidas, em até trés dias Uteis da comunicacg&o do gestor do credenciamento;

VI - informar, em clausula especifica do contrato de abertura de crédito, os
custos fixos que integram o valor das prestacfes e que ndo podem ser retirados;

VIl — disponibilizar ao consignado os meios para a quitagdo antecipada do
débito, mediante redugdo proporcional de juros e demais acréscimos, trazendo
integralmente o saldo devedor a valor presente;

VIII — criar caixa postal eletrbnica institucional com a finalidade de
estabelecer comunicagéo direta com o gestor do credenciamento, para troca de informacoes
referentes a operacionalizacao das consignacdes e a solucdo das reclamacdes recebidas,
informando os responsaveis para contato;

IX —informar os dados bancarios necessarios ao repasse, pelo consignante
do total das parcelas descontadas dos consignados;
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X —informar imediatamente ao consignante o ingresso de agéo judicial contra
0 consignado para cobranca do saldo devedor do crédito contratado.

Paragrafo Unico. Recebida a informagé&o prevista no inciso X deste artigo, o
consignante cancelara a consignacao e a respectiva reserva de margem, a partir da folha de
pagamento do més imediatamente posterior a data dacomunicacao.

Art. 20. E vedado ao consignatario:

| — aplicar taxa de juros superior a descrita no contrato firmado com o
consignado;

Il — cobrar taxa de abertura de crédito (TAC) ou outra com as mesmas
caracteristicas;

[Il — solicitar incluséo de consignagédo em folha de pagamento em desacordo
com os valores e prazos contratados com o consignado;

IV — prestar declaracdo falsa com finalidade de criar obrigacdo ou
alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante.

Art. 21. O consignatario esta sujeito as seguintes san¢des administrativas:
| — adverténcia por escrito;

Il — desativagdo temporaria, por periodo nao inferior a trinta dias, a qual sera
aplicada quando descumpridas quaisquer das obrigacdes previstas no art. 19 ou quando
praticadas as condutas previstas nos incisos |, Il e lll do art. 20;

Il — descredenciamento, que ocorrera nas seguintes hipéteses:

a) quando ndo promover, no prazo de até 180 dias, a regularizacdo da
situacdo que ensejou a sua desativagdo temporaria;

b) quando incorrer na vedacéo estabelecida no art. 20, inciso IV.

Art. 22. O consignatério descredenciado ficard impedido de solicitar novo
cadastramento e de firmar novo termo de credenciamento com o consignante por um
periodo de:

| —um ano, na hipétese da alinea “a” do inciso Ill do art. 21;
Il — cinco anos, na hipétese da alinea “b” do inciso Il do art. 21.

Art. 23. Na hipétese de intervencdo ou liquidacdo extrajudicial do
consignatario, este ficara impedido de incluir novas consignac¢des no sistema de gestédo de
consignacdes do consignante.

Art. 24. O consignado que registrar reclamacfes valendo-se do uso de
informacg0des inveridicas poderd ser impedido de ter novas consignacdes incluidas em seu
contracheque, pelo periodo de até sessenta meses, observados a ampla defesa e o
contraditorio.
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Secéo VI
Das Disposic¢des Finais

Art. 25. A consignacao em folha de pagamento ndo implica responsabilidade
ou corresponsabilidade do Tribunal, sob nenhuma forma, por divida ou compromisso de
gqualquer natureza assumidos entre o consignado e o consignatario.

Art. 26. O Tribunal informara as disposicfes desta instrucdo normativa aos
consignatarios.

Art. 27. O diretor-geral da Secretaria do Tribunal fica autorizado a expedir
normas complementares necessarias a execucao desta instrucdo normativa e a deliberar
sobre 0s caso0s 0Missos.

Art. 28. Fica revogada a Instrucdo Normativa STJ/GP n. 11 de 15 de julho de

2016.

Art. 29. Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Ministro HUMBERTO MARTINS
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Anexo
(Art. 7° da Instrucdo Normativa STJ/GP n. 17 de 15 de outubro de 2020)

MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO STJ N.
TERMO DE CREDENCIAMENTO STJ N.

Inclusdo de consignacdes em folha de
pagamento de magistrados, servidores e
pensionistas do CREDENCIADOR.

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, as partes
abaixo qualificadas tém entre si justo e avencado o Termo de Credenciamento STJ

n. , com fundamento no art. 45 da Lei n. 8.112/1990, na Lei n. 8.666/1993 e
na Instrugdo Normativa STJ/GP n. , mediante as seguintes clausulas e
condicodes:

CREDENCIADOR:

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA - STJ, Orgdo integrante do
Poder Judiciario da Unido, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda sob o n. 00.488.478/0001-02, com sede no SAF Sul, Quadra
06, Lote 01, Brasilia-DF, representado por seu (sua) Secretario(a) de Administracao,
, inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas
do Ministério da Fazenda sob o n. , portador(a) da Cédula de
Identidade n. , expedida pela , residente e
domiciliado(a) nesta Capital.

CREDENCIADA:
, pessoa juridica de Direito Privado, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o n.

, estabelecido (a) no (a) , / , heste ato
representada por seu (sua) , , Inscrito (a) no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n. , portador (a) da Cédula de
Identidade n. , expedida pela , residente e domiciliado (a) nesta

Capital.
CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui 0 objeto do presente credenciamento a inclusdo de consignagdes em
folha de pagamento de magistrados, servidores e pensionistas do
CREDENCIADOR, conforme as condi¢cdes estabelecidas na Instrucdo Normativa
STJ/GP n. , ho Edital de Credenciamento n. € Seus anexos,
os quais a CREDENCIADA declara conhecer e acatar.
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CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA

2.1 O presente instrumento vigera pelo prazo de sessenta meses a contar da data
de publicacdo do extrato no Diario de Justica Eletrénico (DJe).

CLAUSULA TERCEIRA — DA PUBLICACAO

3.1. De conformidade com o disposto no paragrafo Unico, do art. 61, da Lei n.
8.666/1993 combinado com o art. 4° da Lei n. 11.419/2008, o presente instrumento
sera publicado no Diério de Justica Eletrénico (DJe), em forma de extrato.

E, para firmeza e como prova de assim haverem ajustado, foi lavrado o
presente TERMO DE CREDENCIAMENTO que vai assinado eletronicamente pelas
partes.
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