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INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GP N. 23 DE 9 DE DEZEMBRO DE 2020.

Disciplina a €elaboracdo de relatorios
institucionais e a preparacao da prestacéo
de contas anuais do Superior Tribunal de
Justica.

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, usando
da atribuicdo conferida pelo art. 21, inciso XXXI, do Regimento Interno e considerando
aLe Complementar n. 101, de 4 de maio de 2000, a Lei n. 10.028, de 19 de outubro de
2000, e 0 que consta no Processo STJ n. 10.708/2015,

RESOLVE:

Secao |

Das Disposi¢les Preliminares

Art. 1° Os procedimentos para a elaboracdo do relatorio de gestdo fiscal,
dos relatérios e das informacOes relativas a prestacdo de contas anuails a serem
encaminhados ao Tribunal de Contas da Unido — TCU ficam disciplinados por esta
instrucéo normativa.

Art. 2° Compete a Secretaria de Orcamento e Finangas — SOF a
elaboracdo do relatorio de gestéo fisca ao find de cada quadrimestre.

Art. 3° A elaboracdo do relatdrio de gestéo para prestacdo de contas
anuais é de responsabilidade do presidente do Tribunal.

§ 1° Compete a Assessoriade Modernizagéo e Gestéo Estratégica— AMG
o levantamento dos dados e a elaboracéo da minuta do documento referido no capuit.

§ 2° Compete a Secretaria de Comunicagdo Socia — SCO a diagramagéo
do relatorio de gestéo, seguindo o estabelecido pea AMG que deverd encaminhar o
documento de acordo com os padrfes internacionals de relato integrado definidos pelo
International Integrate Reporting Council — IIRC, bem como providenciar a divulgagdo
do relatorio no sitio do STJ.

Art. 4° Compete & Secretaria de Auditorialnterna— AUD aelaboragédo do
relatério de auditoria de gestdo, do certificado de auditoria e do parecer do dirigente do
0rgéo de controle interno previstos no inciso Il do art. 50 daLei n. 8.443, de 16 dejulho
de 1992, relativamente a prestacéo de contas anuais deste Tribunal.

Art. 5° Os titulares das unidades do Tribunal devem promover estudo das
normas editadas pelo TCU sobre a prestagdo de contas anual, de forma a avdiar e
identificar informactes demandadas da &rea de sua responsabilidade.

Secao |
Do Rdlatorio de Gestao Fiscal
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Art. 6° O reatério de gestdo fisca deve ser elaborado de acordo com as
instrugdes e model os de demonstrativos constantes do Manua de Demonstrativos Fiscais,
publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional, observando as diretrizes do TCU.

Art. 7° A SOF deve abrir processo administrativo contendo:

| — minutado relatorio de gestéo fiscd;

Il — model os adotados no relatorio;

[11 — documentos produzidos na unidade;

IV — demais documentos que subsidiarem a elaboracéo do relatorio.

Art. 8° O processo de que trata o art. 7° deve ser encaminhado a AUD
apo6s a Publicacdo da Receita Corrente Liquida no Diério Oficial da Unido, no més
subsequente a0 do encerramento do quadrimestre de referéncia, para avaliacdo da
conformidade da minuta do relatério de gestdo fiscal.

§ 1° A SOF deve encaminhar a AUD a minuta do relatorio de gestéo
fiscal independentemente da divulgacéo da Receita Corrente Liquida, até o dia 17 do més
subsequente ao encerramento do quadrimestre.

§ 2° A AUD deve concluir a avaliacdo de que trata 0 caput, emitir o
parecer e devolver os autos a SOF em aé cinco dias Uteis apds o recebimento do
processo.

§ 3° Caso sgam identificadas inconformidades pela AUD, a SOF deve
redizar os gustes solicitados em até dois dias Uteis e submeter o relatdrio de gestéo fisca
para nova avaliacdo dagquela Secretaria, que devera devolver a versdo final em até dois
dias Uteis do recebimento.

§ 4° Caso ocorra dteracdo nos modelos de planilha para o preenchimento
dos demonstrativos encaminhados a cada quadrimestre pela Diretoria de Fiscalizacdo da
Responsabilidade Fiscal do TCU, o prazo constante do caput sera revisto, se necessario.

Art. 9° Apéds o parecer finad da AUD, o relatério de gestéo fisca serd
assinado pelas seguintes autoridades:

| — diretor-gera da Secretariado Tribunal;
Il — secretério de Orcamento e Finangas,
Il — secretario de Auditoria Interna.

Pardgrafo Unico. As assinaturas do diretor-geral, do secretario de
Orcamento e Finangas e do secretério de Auditoria Interna no relatério de gestdo fiscal
indicam a responsabilidade dessas autoridades quanto a avaliacdo da conformidade do
relat6rio com as normas que regem sua el aboracao.

Art. 10. A SOF deve elaborar minuta de portaria de publicacdo do
relatério de gestdo fiscal na forma do anexo desta instrugdo normativa e encaminhélaao
diretor geral, para submeté-la a aprovacdo do presidente do Tribunal.

Paragrafo unico. A SOF providenciara a publicacdo da portaria no Diério
Oficia daUni&o em até trinta dias apds 0 encerramento do quadrimestre de referéncia.

Art. 11. ApGs a publicacéo do relatério de gestdo fiscal, a SOF deve:

wwwwwwwwwwwwwwwwwwwwww

Texto de acordo com a publicagao na fonte oficial (DJe do STJ, 14 dez. 2020)

Edic&o n° 3046 - Brasilia, Disponibilizagéo: Sexta-feira, 11 de Dezembro de 2020 Publicacéo: Segunda-feira, 14 de Dezembro de 2020
Codigo de Controle do Documento: DA193A80-70CB-46F7-AA92-30456C65572F



—
L%%M/Mf// W/%/ﬁ/ A /ZA//Z[[/

| — encaminhar o relatorio a Comissdo Mista de Planos, Orcamentos
Plblicos e Fiscalizagdo do Congresso Nacional e a Secretaria de Macroavaliacéo
Governamental do TCU,;

Il — disponibilizar no portal da Transparéncia do STJ o0s arquivos
€l etrénicos da portaria publicada e do relatério de gestdo fiscd;

1l — incluir nos autos os documentos necessarios a finalizacdo da
instrugcdo processual;

IV — inserir o relatério no Sistema de Informagdes Contébel's e Fiscaisdo
Setor Publico Brasileiro — Siconfi.

Secao 11
Do Relatorio de Gestao

Art. 12. O relatdrio de gestéo deve ser elaborado de acordo com as
orientagdes normativasdo TCU.

Art. 13. A AMG deve autuar processo administrativo e instrui-lo com
todos os documentos referentes a elaboracdo do relatorio de gestéo.

Art. 14. O diretor-gera deve solicitar as unidades do Tribuna as
informacBes que compdem o relatério de gestdo, aé 15 de dezembro do ano de
referéncia, observadas as orientagdes do TCU.

8 1° As unidades do Tribunal devem encaminhar as informacdes de que
tratao caput aAMG até o dia 15 de janeiro do exercicio seguinte.

§ 2° O prazo estabelecido no 81° ndo se aplica a SOF, que deve
encaminhar as informagdes até o dia 10 de fevereiro.

§ 3° Os titulares das unidades demandadas para a elaboracéo do relatorio
de gestdo devem adotar controles para garantir a veracidade e a coeréncia das
informacBes prestadas, a clareza do conteldo, a correcdo gramatica, a adequacdo
vocabular e a padronizacéo dos textos, bem como a pertinéncia das analises criticas dos
resultados da unidade de sua responsabilidade.

Art. 15. A AMG deve eaborar a minuta do relatério de gestdo e
encaminh&la, aé o dia 15 de fevereiro, ao Gabinete do Diretor-Geral para andlise e a
SCO parainicio da diagramag&o.

§ 1° A andlise de que trata o caput devera contemplar:

| — a verificacdo da presenca de todas as pegas e da abordagem dos temas
previstos nas normas atinentes ao relatorio de gestéo;

Il — a conferéncia da exatiddo dos dados apresentados em quadros e
demondtrativos;

Il — a pertinéncia das andlises criticas dos dados, com base nas
informagdes constantes do processo ou obtidas por meio dos sstemas informatizados
oficiais, nas auditorias e andlises processuais realizadas.

§ 2° ldentificada alguma incongruéncia, o Gabinete do Diretor-Geral
encaminhara recomendacdo formal a unidade responsavel pela elaboragéo do dado para a
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realizacéo de guste, estabelecendo prazo para seu atendimento e informara a SCO sobre
adteracao e o prazo.

§ 3° A minuta final do relatério de gestdo deve ser encaminhada a SOF
para validacdo dos temas relativos a area de orcamento e financas, antes do envio ao
Gabinete do Diretor-Geral.

Art. 16. A minuta final do relatorio de gestéo devera ser aprovada pelo
diretor-geral e peo presidente do Tribunal, com antecedéncia de até dez dias Uteis do
prazo-limite fixado nas normas do TCU.

Paragrafo Unico. A AMG adotara providéncias para divulgar o relatorio
de gestdo, naintranet, e encaminhar para a SCO publicar no sitio do STJ, nainternet, até
o dia 30 de marco do exercicio vigente.

Secao |V
Da Auditoria Anual de Gestao

Art. 17. A AUD redizara auditoria anual nas contas do Tribunal, com
base nas informagdes disponibilizadas pelo STJ, observando os prazos e procedimentos
estabelecidos na Instrucéo Normativa TCU n. 84, de 22 de abril de 2020, bem como as
normas de auditoria vigentes a época das andlises.

Art. 18. A AUD comunicarg, aé 15 de dezembro do exercicio corrente,
por meio de relatério preliminar, as distor¢des identificadas, de forma a permitir efetuar os
gjustes necessarios e mitigar o risco de que as demonstractes contdbeis sejam encerradas
com distorgdes relevantes.

8 1° Os gestores devem informar as providéncias implementadas, com as
respectivas evidéncias, para 0s achados de auditoria registrados no relatorio preliminar até
5 de feverero do ano subsequente, ou justificar tecnicamente a impossibilidade de
realizac8o dos g ustes necessarios.

8§ 2° O Gabinete do Diretor-Gerad demandarda o atendimento das
recomendacOes e determinactes do TCU e das recomendagdes da AUD néo resolvidas
pelas unidades da Secretariado Tribunal.

8 3° O Gahinete do Diretor-Geral informard a Secretaria Gerd da
Presidéncia as recomendactes da AUD e as deliberagbes do TCU néo atendidas pelas
unidades vinculadas a Presidéncia.

Art. 19. O relatério de auditoria de gestdo e o certificado de auditoria
serdo assinados pelos titulares das coordenadorias da AUD.

Art. 20. O parecer emitido pelo secretario de Auditoria Interna devera ser
enviado ao ministro presidente junto com o relatério de auditoria de gestéo e o certificado
de auditoria, para conhecimento, em até dez dias Uteis da data-limite fixada pelo TCU.

Art. 21. O presidente devera emitir, a partir de minuta elaborada pela
AUD, o pronunciamento de que trata o art. 52 da Le n. 8.443/1992, observando-se a
data limite fixada nas normas do TCU para esse fim.

Art. 22. A AUD devera divulgar naintranet os documentos de que trata o
art. 17 e encaminhar cépia dos mesmos para a SCO publicar no sitio do STJ nainternet,
até o dia 30 de marco do exercicio vigente.

wwwwwwwwwwwwwwwwwwwwww

Texto de acordo com a publicagao na fonte oficial (DJe do STJ, 14 dez. 2020)

Edic&o n° 3046 - Brasilia, Disponibilizagéo: Sexta-feira, 11 de Dezembro de 2020 Publicacéo: Segunda-feira, 14 de Dezembro de 2020
Codigo de Controle do Documento: DA193A80-70CB-46F7-AA92-30456C65572F



—
i%;%%%ig/é%é%mZ§é&ZZ%&w

Secao V

Das Disposi¢oes Finais

Art. 23. O descumprimento dos prazos definidos nesta instrugdo
normativa sem a apresentacdo tempestiva das devidas judtificativas sujeitara o titular da
unidade a apuracdo de responsabilidade.

8 1° O descumprimento do prazo estabelecido para as unidades da
Secretaria do Tribunal devera ser comunicado pelo dirigente da unidade ao diretor-geral,
a quem cabera adotar as providéncias adequadas.

§ 2° Os prazos que expirarem em dias ndo Uteis terdo seu vencimento
prorrogado para o dia Util subsequente.

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pelo presidente do Tribunal.

Art. 25. Fica revogada a Instrucdo Normativa STYGP n. 19 de 22 de
novembro de 2018.

Art. 26. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.
Minisro HUMBERTO MARTINS
ANEXO

(Art. 10 daInstrugdo Normativan. 23 de 9 de dezembro de 2020.)

PORTARIA N. XX, DE XX DE XXXXXXX DE XXXX

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA,
usando da atribuicdo que lhe é conferida pelo art. 21, inciso XXXI, do Regimento
Interno e atendendo ao disposto no art. 54, inciso 111, da Le Complementar n. 101, de 4
de maio de 2000, e ao item 9.4 do Acdérdao 553/2017 — TCU — Plenario, de 29 de marco,

RESOLVE:

Art. 1° Publica, na forma do anexo |, o Reatdrio de Gestdo Fiscal
referente a0 X XX XXXXXXXX quadrimestre de X XXX consoante previsto no art. 55,
§ 2°, da Lel Complementar n. 101/2000.

Art. 2° Publica, na forma do anexo |, o Demonstrativo dos Limites de
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https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/127131
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/127131

Despesa com Pessoal, em cumprimento ao Acérdao 553/2017 - TCU - Plenario, de 29 de

marco.
Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Ministro X X X X XXX XXX XX XXX XXX
\3# BDJur

Texto de acordo com a publicagédo na fonte oficial (DJe do STJ, 14 dez. 2020)

Edic&o n° 3046 - Brasilia, Disponibilizagéo: Sexta-feira, 11 de Dezembro de 2020 Publicacéo: Segunda-feira, 14 de Dezembro de 2020
Codigo de Controle do Documento: DA193A80-70CB-46F7-AA92-30456C65572F





