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PORTARIA ENFAM PPGD N. 8 DE 24 DE AGOSTO DE 2022.

Estabelece normas para a emisséo € 0
registro de diplomas e historico escolar
final de cursos de pds-graduacdo stricto
sensu.

O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA NACIONAL DE FORMAGCAO E
APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS — MINISTRO SALVIO DE
FIGUEIREDO TEIXEIRA E O COORDENADOR-GERAL DO PROGRAMA
DE POS-GRADUAGCAO, no uso de suas atribuicdes, e considerando o disposto na
Portaria DAU/MEC n. 33, de 02 de agosto de 1978, naLel 9394, de 20 de dezembro de
1996, da Resolucdo CES/CNE n. 7, de 11 de dezembro de 2017 e nas Portarias MEC n.
1095, de 25 de outubro de 2018 e n. 554, de 11 de margo de 2019,

RESOLVEM:

Art. 1° Esta Portaria estabelece o fluxo e as normas do processo de expedicéo e o
registro de diplomas dos cursos de pés-graduacdo dricto sensu do Programa de
Pbs-Graduagao em Direito e Poder Judiciario da Enfam.

Parégrafo Unico. Até que hgja norma dos 6rgéos de regulagdo e superviso da
educacdo superior dispondo em contrério, a Enfam expedira diplomas de pos-graduacéo
sricto sensu em meio fisico, estabelecendo, em ato posterior, normas sobre a expedicdo
de diplomas em meio digital.

Art. 2° A Enfam pode expedir e registrar seus diplomas de pds-graduacéo stricto
sensu, na forma do 8§ 3° do art. 8% da Resolugdo CES/CNE n. 7 de 2017, usando de
elementos que garantam a autenticidade, a seguranca, a validade e a eficacia dos atos
juridicos.

Pardgrafo unico. A Coordenacdo do Programa de Pos-Graduacdo podera optar

pelo registro em universidade publica federal, nos termos do § 1° do artigo 48 da Leé n.
9394/1996.

Art. 3° A expedicéo e o registro do diploma, assm como a emissdo do historico
escolar final, consideram-se incluidos nos servigos educacionais prestados pela Escola,
n&o ensegjando cobrancga de qualquer valor.

Art. 4° O diploma de curso de pos-graduacdo stricto sensu emitido pela Enfam
devera ser uniforme para todos os aunos, com formato, modelo e leiaute devidamente
aprovado, e apresentara 0s seguintes dados obrigatorios

| - no anverso:
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a) Selo Naciondl;

b) nome e logomarca da Enfam;

¢) nome do curso, com alinha de pesquisa cursada pelo auno;
d) grau conferido;

€) nome completo do diplomado;

f) filiacéo;

g) naciondidade e naturalidade;

g) nimero do documento de identificacdo com validade naciond;
h) data de nascimento;

i) data de conclusdo do curso;

J) data da colagéo de grau;

k) data da expedicéo do diploma; e

[) assnaturas do Diretor-Gerd e do Coordenador-Geral do Programa de
Pés-Graduagao, ficando dispensada a assinatura do diplomado.

Il - no verso:
a) razéo social e numero do CNPJ da Enfam;

b) nUmero do ato autorizativo institucional, com data, secd0 e pagina de sua
publicacdo no Diério Oficia da Unido;

€) nimero do ato autorizativo do curso, com data, se¢do e pagina de sua publicacéo
no Diario Oficial da Uni&o;

d) apostila de habilitagdes, averbacdes ou registro quando for o caso;

€) data da apresentacéo da dissertacdo ou defesa de tese, com data da homol ogacéo
e nome do docente responsavel;

f) espaco préprio para aposicao do registro do diploma, em que serdo consignados:

1. ato que atribui a prerrogativa para registro de diplomas, com data, secéo e pagina
de sua publicacdo no Dié&rio Oficial daUnido; e

2. nome e cargo do Dirigente da instituicdo ou de seu representante legal mediante
procuracdo especifica ou por ato de delegacdo de poderes.

Art. 5° O histérico escolar final, cujo formato deve seguir o modelo constante com
formato, modelo e leiaute devidamente aprovado, apresentard, no minimo, 0s seguintes
elementos:

| - nome completo da Enfam, com endereco;

Il - nome completo do diplomado;
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[11 — nacionalidade e naturalidade;

IV — nimero do documento de identificagdo com validade naciondl;
V — data de nascimento;

VIl —nome do curso e dalinha de pesquisa;

VIII — nimero do ato autorizativo institucional, com data de sua publicacdo no
Diario Oficia daUni&o;
I X —ndmero do ato autorizativo do curso, com data de sua publicacéo no DOU,;

X — dados do processo de selecdo, indicando data de redizacdo do exame,
informagdes do exame de proficiénciaem lingua estrangeira e data de ingresso;

X1 — relacdo das disciplinas cursadas, contendo periodo, carga horaria e notas ou
conceitos

XI1I — carga horariatotal do curso em horas,

Xl — dados da defesa, com data, titulo da dissertacéo ou da tese e nomes do
orientador e demais examinadores; e

X1V — data da conclusdo do curso, da colacéo de grau, da expedicdo do diplomae
da expedicao do histérico, no caso de histérico escolar final;

Art. 6° Caso redizado pela Enfam, o processo de registro de diploma devera ser
instruido com os seguintes documentos:

| — termo de responsabilidade da autoridade competente para a expedicdo e o
registro do diploma atestando a regularidade do diploma conferido ao aluno e dos atos de
expedicao e registro, conforme formato, modelo e lelaute devidamente aprovado;

Il — copia dos documentos de identidade civil do auno diplomado;

Il — diploma e historico escolar de graduacéo;

IV — ata de apresentacdo de dissertacdo ou defesa de tese;

V — deposito da versdo fina da dissertacdo ou tese junto ao PPGD;

V1 — histérico escolar final do curso de pés-graduacdo stricto sensu concluido; e
VIl —diplomaa ser registrado;

8§ 1° A critério da autoridade responsavel, a fim de garantir a autenticidade,
seguranca, validade e eficicia dos atos juridicos de registro, poderdo ser exigidos, entre
outros, 0s seguintes documentos:

| — certidao de nascimento ou casamento;
Il — nimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF,;
I11 - titulo de e eitor; e

IV - ato de naturalizacéo publicado no Diario Oficial daUnido - DOU.
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§ 2° O termo de responsabilidade referido no inciso | do caput devera ser assinado
pela autoridade méxima da Escola de ensino superior ou por meio de seu representante
legal mediante procuracdo especifica ou por ato de delegacdo de poderes.

Art. 7°. Cabe a Coordenacdo Académica do curso de pos-graduacao stricto sensu
iniciar o processo de emissdo de diploma, encaminhando-o para a secretariaacadémica, a
guem cabe providenciar 0 andamento do processo, o registro e a guarda dos diplomas
emitidos, conforme model os, formatos e |eiaute aprovados.

Art. 8°. O processo de emissao e registro dos diplomas dos programas institucionais
de p6s-graduacdo stricto sensu da Enfam obedeceré ao seguinte fluxo:

| — o interessado, depois de concluidas todas as etapas de sua formacéo, requerera
na Coordenagdo Académica, por meio de formulério proprio, a expedicdo de Diploma;

Il — o responsével pela recepgdo abrird 0 processo de emissdo e, se for o caso, de
registro de Diploma no Sistema Eletronico de Informages, anexara a documentacéo do
art. 5° desta Portaria, e providenciard o envio da documentacdo para a secretaria
académica;

Il — a secretaria académica conferira toda a documentacdo e encaminhara o
processo com 0s documentos especificados no art. 5° desta Portarig;

IV — a secretaria académica emitird, registrard ou providenciara o registro,
conforme o caso, e encaminhara o diploma para assinatura do Coordenador Gera do
Programa de Pos-Graduacéo em Direito e do Diretor-Geral;

V — a secretaria académica disponibilizaré o diplomaao pos-graduado, por meio da
assinatura em documento proprio.

Art. 9° A Enfam mantera registros eletronicos e livros fisicos de anotagBes de
expedicdo e registro de diplomas.

§ 1° O registro do diploma, se redlizado pela Enfam devera ser feito em livro
proprio no meio fisico e eletronico.

8 2° O registro eletrénico devera atender os requisitos da Infraestrutura de Chaves
Pulblicas Brasileira - ICP, aplicando-se, no que couber, as disposi¢des contidas nos arts.
37e38dalein. 11.977, de 7 dejulho de 2009.

8 3° Os livros referidos no caput, incluidos no rol de documentos de guarda
permanente, integram 0 acervo académico da ingtituicdo, sendo a sua guarda de
responsabilidade do representante legal da Enfam.

8 4° Os livros de registro deverdo conter termos de abertura e encerramento,
assinados pela autoridade competente.

Art. 10. Deverdo constar do registro as seguintes informagdes:
| —nimero do registro;
I — nimero do diploma;

[1l — nimero do processo;
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IV —nome completo do diplomado;

V —data e local de nascimento;

V1 — nacionalidade;

VIl — nimero de documento de identificacdo com validade naciond;

VIl — nome do curso;

IX — ato autorizativo do curso, com a data de publicagdo no Di&io Oficia da
Unido;

X — data da conclusdo do curso;

X| — data da colagéo de grau;

XI1I — data da expedicédo do diploma;

Xl — data do registro do diploma;

X1V —titulo ou grau conferido;

XV —nome dainstituicdo de educacdo superior;

XVI — razéo social e respectivo nimero do Cadastro Naciona de Pessoas Juridicas
— CNPJ daingtituicdo de registro;

XVIlI — nome e nimero do CPF do responsavel pelo registro ou, no caso de
servidor publico, o nimero da matricula; e

XVIII — assinatura do dirigente maximo ou do responsavel formalmente designado,
com aindicacéo do ato de delegacdo respectivo.

8 1° No livro de registro, devera ser reservado campo da observacdo, para o
registro dos apostilamentos que ocorrerem.

8§ 2° Poderdo constar do livro de registro outras informagdes para identificagdo do
diplomado, quando indispensaveis para a garantia da autenticidade, seguranca, validade e
eficacia dos atos juridicos de registro.

Art. 11. A segundavia dos diplomas sera expedida por solicitagcdo do titular.

Art. 12. A expressao "22 Vid' deve ser anotada no verso do diploma, no canto
superior direito.

Art. 13. A segunda via serd expedida com os dados do original, atualizando-se as
informacdes solicitadas, bem como outras referéncias que ndo sgiam mais condizentes
com aredlidade do momento da expedicéo da primeiravia do documento.

Art. 14. A segunda via receberd o nimero do registro anterior, com todas as
informacoes atualizadas.

Art. 15. Exige-se, para a expedicdo de segunda via, a apresentacdo do
reguerimento do interessado.

Art. 16. Os prazos e procedimentos para emissao, registro e expedicdo da segunda
via s80 0s mesmos concedidos quanto aos originais.
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Art. 17. A Enfam mantera banco de informagdes de registro de diplomas, a ser
disponibilizado no sitio eletronico da Escola, com os seguintes dados para consulta
publica:

| — nome do aluno diplomado;

Il — seis digitos centrais do CPF do auno diplomado;

Il — nome e cddigo Capes do curso;

IV — data de ingresso no curso;

V — data de conclusdo do curso;

V| — data da expedicéo do diploma;

VIl — data do registro do diploma;

VIII —identificagdo do nimero da expedi¢ao;

I X —identificacdo do nimero do registro; e

X — data de publicacdo das informagdes do registro do diploma.

Art. 18. Os diplomas respeitaréo a Lei n. 12.605, de 3 de abril de 2012, no que diz
respeito a flexdo de género naindicacdo de grau e titulo conferidos.

Art. 19. A Enfam expedira seus diplomas em até trinta dias, contados da data de
colacdo de grau de cada um dos seus egressos e providenciard o registro dos diplomas em
até noventa dias, contados da data de sua expedicdo, prazos esses que poderdo ser
prorrogados pela Coordenagdo Académica uma vez, por igua periodo

Art. 20. A Enfam publicara no Diério Oficial da Uni&o em até sessenta dias extrato
das informagdes sobre eventual registro por ela mesmo efetuado.

Parégrafo Unico. O extrato de informagBes a ser publicado devera conter, no
minimo, as seguintes informagdes.

| —nome e CNPJ da Enfam;

Il — quantidade de diplomas registrados no periodo;
Il —intervalo dos nimeros de registro dos diplomas;
IV — identificacdo do nimero do livro de registro; e

V — identificagdo do sitio eetrénico da Enfam no qua poderd ser consultada a
relacao de diplomas registrados.

Art. 21. Esta portaria entraem vigor na data de sua publicagéo.

Ministro OG FERNANDES
Diretor-Geral
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Ministro ANTONIO HERMAN BENJAMIN
Coordenador-Geral do Programa de Pés-Graduagéo
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