VIDE - Retificacdo publicada em 21/12/2022 (Art. 8°, § 1°)

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GDG N. 30 DE 09 DE DEZEMBRO DE 2022.

Define critérios para qualificacdo econdmico-financeira a
serem utilizados nas contratacOes regidas pela Lei n. 14.133,
de 1° de abril de 2021, no Superior Tribuna de Justica.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPERIOR TRIBUNAL DE
JUSTICA, usando da atribuicéo conferida pelo item 17.2, inciso X, ainea b, do Manual de Organizacéo
do STJ e 0 que consta do Processo STJ n. 017886/2022,

RESOLVE:

CAPITULOI
DASDISPOSICOESINICIAIS

Art. 1° Os critérios para qualificacdo econdmico-financeira a serem utilizados nas
contratagcoes regidas pela Lel n. 14.133, de 1° de abril de 2021, no Superior Tribuna de Justica, ficam
estabel ecidos nesta instrugéo normativa.

Art. 2° Para os efeitos desta instrugdo normativa, consideram-se:

| — analista contabil: servidor do Tribunal com formacdo de nivel superior em ciéncias
contabeis e com registro regular no Conselho Regional de Contabilidade;

Il — contas analiticas: aquelas que representam os elementos patrimoniais no maior grau de
detalhamento e cujo saldo € obtido por meio dos lancamentos contabeis;

[l — contas sintéticas: as principais totalizadoras de um determinado grupo de contas
analiticas cuja definicdo € estabel ecida pel as normas contébeis de regéncia;

IV — contratagdo para entrega imediata: aquela na qual a entrega deve ocorrer em até trinta
dias a partir do pedido formal de fornecimento feito pela administragcdo, realizado por meio da emissdo da
nota de empenho;

V — entidade interessada: pessoa fisica ou pessoa juridica de direito privado devidamente
constituida, com patriménio proprio, com ou sem finalidade lucrativa, que tenha interesse em contratar
com aadministragdo publica;

VI — Comissdo de Apoio Contabil as Contratacbes — CACC: equipe constituida por
analistas contdbeis designados por portaria da Secretaria de Administracdo para desempenho das
atribuicoes estabel ecidas neste normativo;

VIl — formalidades extrinsecas. regras relativas a apresentacdo das demonstracoes
contabeis naformadalei;

VIl —formul&rio eletrnico responsivo: ferramenta eletronica on-line desenvolvida para
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racionalizar procedimentos administrativos, aprimorar a instrucdo das contratacOes e orientar a unidade
demandante na indicagdo ou dispensa de requisitos contabeis para fins de qualificagdo econdmico-
financeira de novas contratagoes;

I X — modelos preditivos: funcbes mateméticas geradas por analises estatisticas que, quando
aplicadas a uma massa de dados, séo capazes de identificar padrdes e oferecer uma previsdo do que pode
ocorrer;

X — sistema de informagdes contabeis para contratagdes do Superior Tribunal de Justica —
SICC/STJ: conjunto de partes interagentes e interdependentes que busca coordenar a aplicagdo desta
instrucdo normativa e, ainda, armazenar, tratar e analisar as informacGes contabeis das entidades
interessadas de forma a apoiar as funcdes e 0s processos logisticos do Tribunal, em especial, licitacOes e
contratos;

X1 — unidade demandante: unidade da estrutura do Tribunal que atua na area de licitacéo,
compras ou contratos e ndo dispbe de analista contabil em seu quadro de pessoal;

X1l — usuario: publico ao qual sdo dirigidas as informacdes contdbeis e que delas se
utilizam, de forma geral, em averiguagdes da situacdo econémico-financeira da entidade interessada e
conforme orientagdes constantes da Resolugdo do Conselho Federa de Contabilidade n. 1.374 de 8 de
dezembro de 2011 - NBC TG Estrutura Conceitual .

CAPITULO1I
DOSDOCUMENTOS DE QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Art. 3° Para avaliagcdo da capacidade econdmico-financeira, podem ser solicitados a
entidade interessada:

| — balango patrimonial e demonstracdo de resultado de exercicio assinados pelo
representante legal e pelo contabilista responsavel, exigiveis e apresentados na forma da lei, extraidos do
livro diario, vedada a sua substituicéo por balancetes ou balangos provisorios;

[l — declaragdo de contratos firmados com a iniciativa privada e com a administracéo
publica que contenha relagdo de compromissos assumidos vigentes na data prevista para apresentacéo da
proposta, excluidas as parcelas ja executadas de contratos firmados;

[11 — certiddo negativa de efeitos de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica ou pessoa fisica empresarial;

IV — certiddo de insolvéncia civil expedida no domicilio da pessoa fisica ndo empresarial;

V - notas explicativas e outras demonstracfes contdbeis imprescindiveis para a
compreensdo das informacfes dispostas nos incisos | e |l deste artigo, devidamente justificadas no
processo de contratacéo.

§ 1° Em todas as contratacOes, sera necessaria a apresentacdo dos documentos a que se
referem osincisos 11 ou IV deste artigo, salvo excepcionalidade justificada no processo de contratagéo.

§ 2° Os documentos elencados nos incisos | e Il deste artigo serdo exigiveis conforme
critérios estabel ecidos nos artigos 7° a 13 desta instrugdo normativa.

CAPITULO 111
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DOSINDICADORES DE AVALIACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Art. 4° A situacdo financeira da entidade interessada pode ser comprovada mediante a
obtencdo dos seguintes indicadores.

| —liquidez geral (LG) = (ativo circulante + realizavel alongo prazo) + (passivo circulante
+ passivo ndo circulante);

Il —solvénciageral (SG) = (ativo total) + (passivo circulante + passivo ndo circulante);
[11 —liquidez corrente (LC) = (ativo circulante) + (passivo circulante);

IV — capital circulante liquido (CCL) ou capital de giro minimo (CG) = (ativo circulante -
passivo circulante);

V — patriménio liquido minimo (PLm).

Parégrafo unico. Os indicadores de qualificagdo econdmico-financeira de que tratam os
incisos | a V deste artigo podem ser adaptados, suprimidos ou acrescidos de outros considerados
importantes para a contratacdo, observado o disposto no art. 69 daLe n. 14.133/2021.

Art. 5° Para fins de habilitacdo econdmico-financeira de consorcio de empresas, o calculo
dos indicadores sera realizado a partir do somatério dos valores das contas contabeis sintéticas de cada
consorciado.

CAPITULO IV
DA PADRONIZACAO DOSCRITERIOSDE HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
Secéo |

Niveis para Afericdo da Qualificacdo Econdmico-Financeira

Art. 6° Os niveis para afericao das condicles de habilitacdo econdmico-financeira devem
ser padronizados de acordo com 0s seguintes critérios:

| — nivel | de relevancia orcament&ria: valor anual estimado da contratacdo até R$
250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais);

Il —nivel 11 de relevancia orcamentéria: valor anual estimado da contratagdo acima de R$
250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais) até R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais);

[11 —nivel 111 de relevancia orcamentéria: valor anual estimado da contratacdo acima de R$
500.000,00 (quinhentos mil reais) e até R$ 2.500.000,00 (dois milhdes e quinhentos mil reais);

IV —nivel IV de relevancia orcamentaria: valor anual estimado da contratacdo acima de R$
2.500.000,00 (dois milhdes e quinhentos mil reais) e até R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais);

V —nivel V de relevancia orcamentéria: valor anual estimado da contratacdo acima de R$
5.000.000,00 (cinco milhdes de reais);

VI —nive VI: contratagéo de servicos continuados com predominancia de mao de obraem
regime de dedicagdo exclusiva, assim considerada quando o valor total desse custo ultrapassar 50% do
valor total anual estimado do contrato.

Paragrafo Unico. O emprego de indicadores contabeis diferenciados em funcdo da
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predominancia ou ndo de médo de obra em regime de dedicagcdo exclusiva ndo se confunde com a
obrigacéo de levantamento de planilha de custos e de formagao de precos e utilizagdo de conta vinculada.

Secéo ||

Critérios para Utilizacdo ou Dispensa de Indicadores Contabeis

Art. 7° A utilizac8o ou a dispensa de andlise de indicadores financeiros nos editais e/ou nos
contratos do Tribunal para verificagdo dos requisitos de qualificacdo econdmico-financeira das entidades
interessadas devem ser, sempre gue possivel, padronizadas quanto as caracteristicas e aos parametros
orcamentérios do objeto a ser contratado.

8§ 1° Nas contratacOes diretas e nas decorrentes de processo licitatério, devem ser utilizados
indicadores contdbeis com a finaidade de comprovar que a entidade interessada possui recursos
econdmico-financeiros para a satisfatoria execugédo do objeto.

§ 2° Serd dispensada a utilizacdo de indicadores contdbeis nas seguintes hipoteses de
contratacao:

| —cujo valor anual sgjainferior a 1/4 do limite para dispensa de licitag&o para compras em
geral, definidosnosincisos| ell do art. 75 daLei n. 14.133/2021;

Il — exclusiva para micro e pequenas empresas e equiparadas, cujo pagamento sera
realizado apos a entrega e sem obrigacdo futura;

1l — de pessoa fisica, ainda que na condicdo de microempreendedor individual — MEI
enquadrado na Lei Complementar 123, de 14 dezembro de 2006;

|V — para entrega imediata.

8§ 3° Nas hipdteses previstas no 8§ 2° deste artigo, excepcionalmente e mediante parecer
técnico-contabil, a critério da Secretaria de Administracdo, podera ser exigida da entidade interessada a
comprovagao de que possui recursos econdmico-financeiros para a satisfatoria execucéo do objeto a ser
contratado.

8§ 4° Podera ser dispensada a utilizagdo dos indicadores econdmicos a critério da Secretaria
de Administragdo, nas seguintes situagoes:

| — nas contratacdes de nivel | de relevancia orcamentaria;
Il — quando a exigéncia destes inviabilizar a contratacéo direta;

[11 — quando houver restricdo de mercado comprovada e a apresentacdo de documentacéo
contébil ou a utilizagdo de indicadores restringirem indevidamente a participacdo da maior parte de
potenciais entidades interessadas.

Secio 111

Indicadores Contabeis para Fins de Habilitacdo Econémico-Financeira

Art. 8% Nas contratagdes de nivel VI de relevancia orcamentaria, os editais e/ou contratos
devem exigir os seguintes indicadores para fins de habilitacdo econémico-financeira:

| — em relacéo aos dois Ultimos exercicios sociais: liquidez geral (LG), liquidez corrente
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(LC) e solvénciagera (SG) superioresa 1.
Il —em relacdo ao Ultimo exercicio social:

a) capital circulante liquido ou capital de giro de, no minimo, 16,66% do valor anual
estimado da proposta;

b) patriménio liquido ndo inferior a 10% do valor anual estimado da proposta e superior a
1/12 (8,33%) do valor total constante na declaracdo de contratos firmados estabelecidano art. 3°, inciso I,
destainstrucdo normativa;

[l — justificativa da entidade interessada caso exista diferenca superior a 10%, para mais
ou para menos, entre o valor total da declaracdo de contratos firmados e a receita bruta discriminada na
demonstracéo do resultado do exercicio (DRE).

IV — no caso de consodrcios de empresas, exceto aqueles compostos em sua totalidade por
MIiCro e peguenas empresas:

a) em relagcdo aos dois Ultimos exercicios sociais: liquidez gera (LG), liquidez corrente
(LC) e solvénciagera (SG) superioresa l,3;

b) em relacéo ao Ultimo exercicio social:

1. capital circulante liquido ou capital de giro de, no minimo, 21,66% do valor anual
estimado da proposta;

2. patrimdnio liquido ndo inferior a 13% do valor anual estimado da proposta e superior a
10,83% do valor total constante na declaragdo de contratos firmados consolidada do consorcio;

3. judtificativa da entidade interessada caso exista diferenca superior a 13%, para mais ou
para menos, entre o valor total da declaracdo de contratos firmados e a receita bruta discriminada na
demonstracéo do resultado do exercicio (DRE).

8 1° No caso de consorcios de empresas compostos em sua totalidade por micro e pequenas
empresas, serdo exigidos os indicadores discriminados nos 88 1° e 2° do caput deste artigo.

§ 2° O célculo do valor total constante na declaragdo de contratos firmados consolidada do
consorcio e da receita bruta consolidada do consorcio obedecera a regra estabelecida no art. 4°, paragrafo
anico, destainstrucdo normativa

Art. 9° Nas contratagOes de nivel V de relevancia orcamentaria, os editais e/ou contratos
devem exigir os seguintes indicadores para fins de habilitacdo econémico-financeira:

| — em relacéo aos dois Ultimos exercicios sociais: liquidez geral (LG), liquidez corrente
(LC) e solvénciageral (SG) superioresa 1.

I —em relacdo ao Ultimo exercicio social:

a) capital circulante liquido ou capital de giro de, no minimo, 16,66% do valor anual
estimado da proposta;

b) patrimdnio liquido ndo inferior a 10% do valor anual estimado da proposta.

Il — no caso de consorcios de empresas, exceto aqueles compostos em sua totalidade por
MIiCro e peguenas empresas:

a) em relagcdo aos dois Ultimos exercicios sociais: liquidez gera (LG), liquidez corrente
(LC) e solvénciagera (SG) superioresa l,3;

b) em relacéo ao Ultimo exercicio social:
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1. capital circulante liquido ou capital de giro de, no minimo, 21,66% do valor anual
estimado da proposta;

2. patriménio liquido néo inferior a 13% do valor anual estimado da proposta.

Paragrafo Unico. No caso de consorcios de empresas compostos em sua totalidade por
micro e pequenas empresas, serdo exigidos os indicadores discriminados nosincisos | e Il deste artigo.

Art. 10. Nas contratacOes de nivel 1V de relevancia orcamentéria, os editais e/ou contratos
devem exigir os seguintes indicadores para fins de habilitagdo econdmico-financeira

| — em relac@o aos dois Ultimos exercicios sociais: liquidez geral (LG), liquidez corrente
(LC) e solvénciagera (SG) superioresa 1.

Il —em relacdo ao ultimo exercicio social:

a) capital circulante liquido ou capital de giro de, no minimo, 8,33% do valor anual
estimado da proposta;

b) patrimdnio liquido ndo inferior a 10% do valor anual estimado da proposta.

[l — no caso de consorcios de empresas, exceto aqueles compostos em sua totalidade por
MIiCro e peguenas empresas:

a) em relacdo aos dois Ultimos exercicios sociais: liquidez gera (LG), liquidez corrente
(LC) e solvénciagera (SG) superioresa l,3;

b) em relagcdo ao Ultimo exercicio social:

1. capital circulante liquido ou capital de giro de, nho minimo, 10,83% do vaor anual
estimado da proposta;

2. patriménio liquido ndo inferior a 13% do valor anual estimado da proposta.

Parégrafo Unico. No caso de consdrcios de empresas compostos em sua totalidade por
micro e pequenas empresas, serdo exigidos os indicadores discriminados nosincisos | e ll deste artigo.

Art. 11. Nas contratagbes de nivel 1l de relevancia orcamentéria, os editais/contratos
devem exigir os seguintes indicadores parafins de habilitacdo econémico-financeira:

| —em relagdo ao Ultimo exercicio socid:
a) liquidez geral (LG), liquidez corrente (LC) e solvénciageral (SG) superioresal,

b) patriménio liquido ndo inferior a 5% do valor anual da proposta ou néo inferior a 10%
do valor anual da proposta quando qualquer dos indices de liquidez geral, de liquidez corrente ou de
solvénciageral for igual ou inferior al.

Il — no caso de consorcios de empresas, exceto aqueles compostos em sua totalidade por
MIiCro e peguenas empresas:

a) em relacdo ao Ultimo exercicio socid:
1. liquidez geral (LG), liquidez corrente (LC) e solvéncia geral (SG) superioresa 1,3;

2. patriménio liquido ndo inferior a 6,5% do valor anual da proposta ou ndo inferior a 13%
do valor anual da proposta quando qualquer dos indices de liquidez geral, de liquidez corrente ou de
solvénciageral for igual ou inferior al1,3.

Paragrafo Unico. No caso de consorcios de empresas compostos em sua totalidade por
micro e pequenas empresas, serdo exigidos os indicadores discriminados no inciso | deste artigo.
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Art. 12. Nas contratagdes de nivel Il e nivel | de relevancia orcamenté&ria, 0s
editais/contratos devem exigir os seguintes indicadores:

| —em relagdo ao Ultimo exercicio social:
a) liquidez geral (LG), liquidez corrente (LC) e solvénciageral (SG) superioresal,

b) patrimoénio liquido ndo inferior a 10% do valor anual da proposta quando qualquer dos
indices de liquidez geral, de liquidez corrente ou de solvénciageral for igual ou inferior a 1.

Il — no caso de consorcios de empresas, exceto agqueles compostos em sua totalidade por
MIiCro e peguenas empresas:

a) em relacdo ao Ultimo exercicio social:
1. liquidez geral (LG), liquidez corrente (LC) e solvéncia geral (SG) superioresa 1,3;

2. patriménio liquido ndo inferior a 13% do valor anual da proposta quando qualquer dos
indices de liquidez geral, de liquidez corrente ou de solvéncia gera for igual ou inferior al,3.

Paragrafo Unico. No caso de consorcios de empresas compostos em sua totalidade por
micro e pequenas empresas, serdo exigidos os indicadores discriminados no inciso | deste artigo.

Art. 13. O célculo dos indicadores relacionados nos arts. 8° a 12 podera ser realizado com
base na documentagado contabil:

| — do ultimo exercicio social, no caso de a entidade interessada ter sido constituida ha
menos de dois anos;

Il — da abertura, no caso de a entidade interessada ter sido constituida no exercicio
financeiro da contratacdo ou no que a antecedeu, sendo que, no Ultimo caso, somente serd admitida se
porventura as demonstractes contébeis do exercicio anterior ndo forem exigiveis nos termos da legislacdo
e do marco temporal estabelecido no edital/contrato.

CAPITULOV
DA ANALISE CONTABIL PARA HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
Secéo |

I nstrucao dos Processos de Contratagao

Art. 14. A inclusdo ou a dispensa de indicadores contabeis nos processos de contratacéo
dar-se-80 mediante o preenchimento de formulario eletrénico responsivo.

8 1° O servidor da unidade de compras devera acessar o sistema eletrénico disponivel no
site do Tribunal e, por meio dele, consultar a recomendacdo, responder as perguntas e enviar o formulério
paravalidagdo pela CACC:

§ 2° Recebido o formulério responsivo, cabera a CACC:

| — validar os critérios de indicadores contabeis ou sua dispensa para habilitacéo
econdmico-financeira da contratacao;

I —devolver para gjustes sob a perspectiva técnica especializada.

§ 3° Na sequéncia, a unidade de compras providenciara a juntada do formulério gjustado
com avalidacdo comentada da CACC nos autos.
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8§ 4° | nstruido o processo naformado § 3° deste artigo, compete a unidade de compras:

| —indicar o(s) critério(s) a ser(em) utilizado(s) na minuta de edital, do contrato ou de
informe apropriado nos casos de contratacdo direta, observado o disposto no art. 18 desta instrugdo
normativa; ou

Il —informar, por despacho, a dispensa de critérios em razéo dos fundamentos apontados
no formulério preenchido e validado pela CACC.

8 5% Ap0s, a Secretaria de Administragdo ratificara o procedimento ou solicitara os gustes
Necessarios.

Art. 15. A modelagem e a manutencdo do formulé&rio eletrbnico responsivo serdo
coordenadas pela CACC, que devera manter contato com a unidade demandante do Tribunal para
adequacao técnica do sistema.

Art. 16. A instrucéo dos autos na forma do art. 14 dispensa a previsdo de qualificacdo
econdmico-financeirano termo de referéncia ou no projeto bésico da contratacdo.

Art. 17. As duvidas relacionadas a aplicacdo do art. 14 serdo dirimidas pela CACC
mediante solicitacdo da Secretaria de Administracéo.

Art. 18. Com base nos critérios gerais estabel ecidos nesta instrucdo normativa e nos dados
do formulario eletrénico responsivo, os editais de licitagdo e/ou contratos devem esclarecer as entidades
interessadas e aos usudrios externos das informagdes contabeis:

| — as formalidades extrinsecas mais comuns,

Il —o marco temporal do ultimo exercicio social para apresentacdo das demonstracoes;

Il — a forma de célculo e o resultado de cada um dos indicadores utilizados para fins de
habilitagdo econdmico-financeira.

Paragrafo Unico. As unidades de compras e a CACC deverdo interagir entre si, com o
objetivo de estabelecer regras padronizadas a serem incorporadas nos sistemas de elaboracéo de editais,
projetos basicos ou de termos de referéncia, se for o caso.

Secao Il

Analise Contébil em Licitacfes

Art. 19. A Secretaria de Administracdo designard o analista contabil que prestara apoio
técnico ao pregoeiro e ao agente da contratacdo durante a fase externa dos processos licitatérios do STJ.

Art. 20. A Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL devera informar & CACC a data de
publicacdo do aviso de abertura das licitaces que exigiréo apoio técnico-contébil.

§ 1° A comunicagdo prevista no caput deste artigo serd realizada nos autos de cada
contratacao.

8§ 2° A CACC, apbs a comunicacdo prevista no caput deste artigo, informard a CPL o
analista contabil que acompanhara a fase externa, disponibilizando quaisquer outros analistas para prover
as demandas da comisséo, caso necessario.

§ 3° Caso a quantidade de analista contébil sgja insuficiente para o suporte adequado as
demandas da CPL em datas especificas, a Secretaria de Administracdo adotara as medidas que julgar
necessarias.
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Seczo 11

Acompanhamento das Contratacfes Vigentes

Art. 21. A CACC mantera cadastro unificado de informagdes contabeis das entidades que
sdo obrigadas a manter, durante toda a execugdo contratual, indicadores financeiros compativeis com as
condicdes estabel ecidas no edital, contrato ou instrumento equivalente.

8§ 1° A Segdo de Gestdo Administrativa de Contratos Continuados — SGCon mantera a
relacdo atualizada das contratagbes vigentes gque necessitem de andlise contabil para habilitacdo
econdmico-financeira

8§ 2° O cadastro previsto no caput deste artigo sera atualizado segundo critérios de
priorizacéo estabelecidos pela CACC de contratagdes.

Art. 22. A documentagdo contdbil necessaria para atualizagdo cadastral sera solicitada
diretamente as entidades contratadas por analistas contdbeis ou pela SGCon.

8§ 1° A CACC estabelecerd prazos razoaveis e proporcionais para que as entidades
contratadas fornecam a documentacéo contabil ou complementem a documentagdo entregue.

8§ 2° Caso a contratada ndo disponibilize a documentagdo, ou a entregue de forma
incompleta, ou, ainda, fornega documentacdo incompativel com as regras contratuais ou normas contébeis
de regéncia, a SGCon ou 0 analista contébil informara a Secretaria de Administragdo o ocorrido nos autos
da contratacdo, indicando os documentos necessarios para esclarecimento dos fatos.

8 3° A Secretaria de Administracdo adotara as medidas pertinentes em cada caso, podendo,
inclusive, estabelecer prazo complementar ou encaminhar 0s autos ao gestor do contrato parainstrucéo de
procedimento sancionatorio.

Art. 23. O parecer final a respeito da situacdo evidenciada pelas demonstragfes contabeis
em sede de habilitacdo econdmico-financeira, por ocasido da prorrogacéo de vigéncia ou da verificaco
ordinaria das condi¢des de habilitacdo, seré realizado com base nos dados e documentos do cadastro de
informagBes contébeis previstos no art. 21 desta instru¢do normativa

8§ 1° Os dados do cadastro poderdo ser:

| — consultados por quaisquer servidores da Coordenadoria de Contratos — CONT com
competéncia para andlise das condicdes de habilitacéo;

Il — alterados por qualquer analista contabil com competéncia para verificar as condicoes
de habilitagdo econdmico-financeira.

§ 2° A CAC regulard o controle de acesso aos dados contébeis cadastrados.

Art. 24. A SGCon podera solicitar diretamente documentacéo contabil complementar as

entidades contratadas, caso seja necessario para instrucdo dos procedimentos de prorrogacdo de vigéncia
ou para verificacdo ordinaria das condicdes de habilitacéio econdmico-financeira.

Art. 25. No caso de o parecer final de que trata o art. 24 desta instru¢gdo normativa ser
desfavordvel, a unidade responsavel pela andlise comunicard imediatamente a Secretaria de
Administracéo, que, por suavez, adotara as medidas pertinentes a cada caso.
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Atribuicfes dos Analistas Contabeis

Art. 26. S8 atribuigdes privativas do analista contébil:

| — na condicdo de participantes da equipe de apoio técnico ao pregoeiro e ao agente de
contratacao:

a) acompanhar a instrucdo processual apds a autorizacdo de abertura da licitacdo até a
homologacdo do certame;

b) auxiliar na elaboracéo de respostas a guestionamentos e/ou impugnacdes em questoes
afetas a érea de conhecimento contabil;

¢) auxiliar na andlise da documentacéo apresentada, em especia a relativa a qualificacdo
econdmico-financeira;

d) em questdes afetas a area de conhecimento contabil, prestar apoio na andlise das
propostas das licitantes e narealizacéo das diligéncias requeridas pelo pregoeiro ou agente de contratagao;

€) levar a0 conhecimento do pregoeiro qualquer ato ou informagdo gue possa aterar o
procedimento licitatério.

Il — emitir parecer final a respeito da situacdo evidenciada pelas demonstracfes contébels
em sede de habilitagdo econdémico-financeira;

[l — esclarecer as regras de apresentagdo das demonstragdes financeiras na forma da
legislacdo pertinente em caso de possivel conflito com o disposto em edital/contrato;

IV —analisar os aspectos especificos das demonstracdes;
V —indicar model os de andlise contabil alternativos nas contratagdes do STJ.

Art. 27. A Secretaria de Administragdo designara, entre os inscritos no CRC, o servidor
gue coordenara tecnicamente a atuacdo dos analistas contabeis nos processos que necessitem de exame
especializado parafins de habilitacdo econémico-financeira.

CAPITULO VI
DO SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEISPARA CONTRATACOES DO STJ

Art. 28. A CACC sera responsavel pela coordenacéo técnica do sistema de informagdes
contabeis para contratacdes do Superior Tribunal de Justica — SICC/STJ, bem como pela manutencdo do
cadastro unificado de informagdes contabeis das entidades interessadas no ambito do SICC/STJ.

§ 1° A CACC mantera sitio eletrénico especifico com o objetivo de reunir e compartilhar
contetido aos usuérios da informagdo contabil envolvidos direta ou indiretamente nas atividades de
aplicacdo, interpretacdo e andlise da adequacdo dos critérios para a habilitagdo econdmico-financeira
dispostos nesta instrucéo normativa, com o contetido de informagdes constantes do SICC/STJ.

§ 2° Sdo exempl os de conteido do SICC/STJ a serem disponibilizados no sitio el etronico:
| — documentagdo técnica e orientacdes especializadas,
Il —ferramentas do SICC/STJ, tais como:

a) formulario eletrdnico responsivo;
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b) cadastro de informagdes contabeis;

¢) arquivo eletrénico com modelos de relatorios de analise econémico-financeira;

d) cronogramas de andlises contébeis para fins de habilitagdo econdmico-financeira;

€) painel de business intelligence a partir dos dados produzidos no ambito do SICC/STJ.

Art. 29. Os documentos comprobatérios do nivel de qualificagdo econdmico-financeira
inseridos pelas entidades interessadas no sistema de cadastramento unificado de fornecedores — Sicaf ou
no cadastro de informagdes contdbeis no ambito do SICC/STJ devem estar de acordo com 0s critérios
estabel ecidos nesta instrucdo normativa, nos editais/contratos e nas normas contabeis pertinentes.

CAPITULO VII
DISPOSICOESFINAIS

Art. 30. O Centro de Formagdo e Gestdo Judiciéria do Superior Tribunal de Justica deve
propor agdes de capacitacdo aos usuérios da informacéo contabil envolvidos direta ou indiretamente nas
atividades de aplicacdo, interpretacdo e andlise da adequacdo dos critérios para a habilitacdo econémico-
financeira dispostos nesta instrugdo normativa.

Art. 31. Os casos omissos serdo resolvidos pelo diretor-geral da Secretariado Tribunal.

Art. 32. Estainstrugcdo normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

SERGIO JOSE AMERICO PEDREIRA

Documento assinado eletronicamente por Sergio José Americo Pedreira, Diretor-Geral, em
12/12/2022, as 14:00, conforme art. 1°, 111, "b", daLe 11.419/2006.
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