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Tutorial: Preenchimento do Formulario de
Acompanhamento de Iniciativas Estratégicas

1. Acesse o sistema SEI (https://sei.stj.jus.br).

2. Clique no botdo Gestdo Estratégica e em seguida no botdo Plano Estratégico STJ 2021-
2026.

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTIGA
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" Gestao Estratégica

== Controle de Processos \

Estatis’ as

Plano Estratégico STJ 2021-2026
Y Favoritos ; :

) Gestdo Estratégica ﬁ ‘

3. Selecione a iniciativa estratégica que ird atualizar a execu¢do do cronograma

Sul BUMNAL DE

s TS B2 = © 2 X O

Plano Estratégico STJ 2021-2026

‘ Novo Projeto | Gréficos |
Orgio:
STJ v Meu painel  Projetos parados
Lista de Projetos (42 registros):

Identificagdo Orgéo Unidade Situago %

Estratégico

’ () Admissibilidade Cotejada com Servigo de IA sTJ ECP Aprovado 0 sh il

Adogéo de Novo Padrao Energético, com Prioridade para a
@ = Aty P STJ ECP Aprovado 64 i il
Energia Solar
ﬁ Alinhamento Estratégico nos Gabinetes de Ministros STJ ECP Aprovado 5 i bl
6 Aprimoramento do Sistema de Gest&o de Pessoas (iISGP) STJ ECP Aprovado 32 fh |,|,l,

( - / :g;j;naramenlo do Sistema de Informagdes de Custos (SIC- STy Ecp Aprovado 0 i'}i ks

4. Cliqgue em Detalhar para abrir o cronograma da iniciativa.

Plano de Projeto

saivar | [ petainar | [ Soicitar Aprovaao | [ Solciar Encemamento | " suspencer Projeto | [ cancelar projeto | [ tinnamento | [ pistorico | [ voter

Planejamento: Plano Estratégico ST.J 2021-2026
Orgéo:

STJ - Superior Tribunal de Justiga
Unidade:

ECP - Escritorio Corporativo de Projetos

Unidades Colaboradoras:

AIA - Assessoria de Inteligéncia Artificial
CEFOR - Centro de Formagao e Gestao Judiciaria
SEADI - Segdo de Ensino a Distancia

Bo

Projeto: Processo Adminisirativo:
Ciéncia de Dados no STJ 0316802020
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5. Cligue em sequéncia nos botdes “play” e “%” para atualizar o “percentual executado” de
cada atividade.

SUPERIOR TRISUNAL D SRR

Sel.

Acompanhamento do Gestor do Projeto

Nova Entrega | | Visualizar EAP | | Visualizar Cronograma ‘ [ Historico ‘ Gréficos ‘ Voltar
Planejamento: Plano Estralegico STJ 2021-2026
Projeto: Govermnanga de Dados
Responsavel:
v
Ver todas as alividades Ocultar todas as atividades
Lista de Entregas (4 registros):
Identificacao Inicio Término RS %
ﬁ 1 Projeto piloto - Governanca na geragio do Relatorio de Gestio 01/11/2022 30/06/2023 25 [+]
- e y . - .,
. 1.1 Defini¢dio dos responsdveis pelos dados 24/02/2023 24/02/2023 100 “ B
| 1.2 levantamento das bases de dados utilizadas 31/01/2023 1] > i
) 1.3 construgao de um pipeline de integragéo de dados entre as unidades participantes 01/01/2023 31/05/2023 0 \ [ |
() 1.4 redefinicac do processo de elaboragao do relatério de gestao 01/06/2023 30/06/2023 0 > i

6. Atualize o percentual executado no periodo em acompanhamento.

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTIGA

sel.

Percentual de Andamento da Atividade

| sawvar || votar |

Planejamento: Plano Estratégico STJ 2021-2026
Projeto: Governanga de Dades ()
Entrega: Etojeto plloto - Govermanca na geragdo do Relatorio de Gestao ()
Atividade: Definigao dos responsdveis pelos dados .
Percentual:
100

7. Retorne para o SEl Processo e na caixa de pesquisa, informe o nimero do processo
administrativo da iniciativa que vocé gerencia e tecle Enter.

SUFPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

L]
S€I! Para saber+ Menu Pesquisa WAEEENL] CPES v

8. Clique no botdo “Incluir documento” n

9. Na tela seguinte, clique no botdo indicado. Digite “MGSTJ” na tela de busca. Em seguida,
selecione a opgdao “MGSTJ — Acompanhamento - Iniciativa Estratégica (Formulario)”
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\ Escolha o Tipo do Documento: &

[ mast] |

IMGSTJ - Acompanhamento - Iniciativa Estratégica
MGSTJ - Ata de Reunido

MGSTJ - Cronograma

MGSTJ - Parecer Técnico

MGSTJ - Pauta de Reunido

MGSTJ - Termo de Abertura - Iniciativa
Estratégica

5. Na sequéncia, cliqgue em CONFIRMAR DADOS.

6. Faca o preenchimento do relatério conforme orientacées abaixo:

A) O item “Identificagdo” serda preenchido automaticamente. Assim ndo precisa
altera-lo.

B) Insira o cronograma atualizado copiado do SEI Gestdo Estratégica.
C) Preencha a tabela de secdo Farol da Iniciativa.

D) Para a “analise critica” elabore um texto detalhando as principais a¢des realizadas,
resultados relevantes e licbes aprendidas obtidas com a execuc¢do da iniciativa, no
periodo de referéncia. Elenque também as principais dificuldades enfrentadas,
como prazo, orcamento, escopo, fornecedores, qualidade dos produtos,
especialmente aquelas que dependam de tomada de decisdao administrativa
superior, bem como as sugestGes de acbes corretivas para solucionar os
problemas, se for o caso.

7. Ao final, selecione o botao para efetuar a assinatura eletrénica do documento.

8. Se a iniciativa possui mais de uma unidade gestora, crie um bloco de assinaturas, para que
os demais gestores efetuem a assinatura eletronica.

Pégina | 3




N ST

9. Finalmente, orientamos que o processo seja encaminhado ao patrocinador (titular da
unidade) para que efetue a ciéncia do relatério de acompanhamento.

O patrocinador acessara o formuldrio gerado no processo e, em seguida, clicara no botdo

Controle de Versao

VERSAO | DATA DESCRICAO DAS ATUALIZACOES

1.0 03/12/2019 Vers3o inicial.

2.0 23/03/2021 Ajustes em razdo de mudanga no formato do relatério de acompanhamento.

3.0 24/02/2023 Inclusdo de informagGes sobre o uso do SEI Gestao Estratégica.

4.0 09/08/2024 Novo item “6, A” e renumerac¢do dos demais, para inclusdo do cronograma
atualizado copiado do SEI Gestdo Estratégica, devido ajuste no formulario do
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relatério de acompanhamento

Assessoria de Gestdo Estratégica

Coordenadoria de Planejamento Estratégico Ramais:
8859 e 7867.

E-mail: projetos@stj.jus.br
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