SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GDG N. 11 DE 18 DE MARCO DE 2024.

Regulamenta o sistema de informacdo de custos no ambito do
SuperiorTribuna de Justica.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPERIOR TRIBUNAL DE
JUSTICA, usando da atribuicéo conferida pelo item 19.3, inciso X, ainea b, do Manual de Organizacéo
do Superior Tribunal de Justicae

CONSIDERANDO a Resolugdo STJGP n. 22 de 28 de junho de 2023, que institui a
Politica de Governanga Institucional e altera o Sistema de Governanca e Gestdo no ambito do Superior
Tribunal de Justica;

CONSIDERANDO a Instrucéo Normativa STJYGDG n. 18 de 16 de agosto de 2023, que
dispde sobre a constituicéo e o funcionamento de colegiados no ambito do Superior Tribunal de Justica;

CONSIDERANDO o que consta do Processo STJ n. 31.683/2020,

RESOLVE:

Secéo |

Das Disposi¢Oes I niciais

Art. 1° O sistema de informag&o de custos do Superior Tribunal de Justica— SIC-STJ fica
regulamentado por esta instrugdo normativa.

Par&grafo unico. O SIC-STJ de que trata 0 caput observard os dispositivos legais e normas
vigentes sobre o tema, bem como adotard os conceitos neles previstos.

Art. 2° O sistema de informagdo de custos do Superior Tribuna de Justica tem como
objetivos:

| —identificar os custos associados aos produtos e servigos do STJ;

Il — apoiar a gestdo na tomada de decisdes referentes a alocagdo de recursos, de modo a
contribuir para uma gestdo mais eficiente dos recursos;

[11 — contribuir para o plangiamento, a transparéncia, o controle e a responsabilizacéo (
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accountability).

Secao 1
Das Definicoes

Art. 3° Para os efeitos desta instrugéo normativa, consideram-se:

| — centro de custo: unidade na qual serdo acumulados os custos, conforme identificado na
definicdo dos objetos de custo, com base nas necessidades dos diferentes niveis gerenciais da organizagdo
(6rgdo). Os centros de custos podem ser criados com base nas unidades do Tribunal, nos
produtos/servicos, na cadeia de valores, nos programas e nos proj etos/atividades;

Il — centro de responsabilidade: unidade definida no modelo de gerenciamento de custos
que € responsavel por conduzir atividades e disponibilizar bens ou servicos, cujos recursos e resultados
podem ser distinguivels de outros centros, e seus gestores devem prestar contas a alta administracéo da
entidade;

[l — custo: consumo de recursos decorrentes das atividades executadas por uma entidade
para a obtencdo de bens ou servicos,

IV — custo direto: aguele que é identificado ou associado e apropriado direta e
objetivamente ao objeto do custo;

V — custo indireto: aguele que ndo pode ser identificado diretamente ao objeto do custo,
devendo sua alocacdo ocorrer por meio da utilizacdo de bases de rateio ou direcionadores de custos,

VI — direcionador de custos. indicador que permite estabelecer a relacdo de causa e efeito
para alocacdo dos custos indiretos;

VIl — elementos de custos: itens de gastos consumidos para a producdo de bens e servigos,
Ou sgja, no caso do STJ sdo os itens de gastos que serdo apurados e alocados nos centros de custos do
Tribunal;

VIl — gasto: dispéndio de um ativo ou criagdo de um passivo, estando ou ndo relacionado
a obtencdo de um bem ou servico;

IX — método de custeio: método de atribuicdo de custos associado a0 processo de
identificacdo e associacdo do custo ao objeto que esta sendo custeado;

X — método de custeio por absorcdo: método que atribui todos os custos de producdo aos
produtos e servicos, a ser adotado pelo STJ;

X1 — objeto de custo: item para 0 qual se desgja identificar, mensurar e avaliar 0s custos.
Enquadra-se assim qualquer objeto passivel de ter identificados os custos, que possuem relevancia para a
gestéo, subdividindo-se em objetos de custos finais e objetos de custos intermediarios,

X1l — objetos de custos finais. bens e servicos entregues a sociedade, podendo fazer
referéncia a qualquer entrega que satisfaca uma necessidade, associada a geracdo do valor publico;

X1l — objetos de custos intermediarios. objetos cujos custos sendo ou ndo atribuidos aos
objetos de custos finais s8o de interesse da entidade por representarem informagdes Uteis para a gestéo;

X1V —regime de competéncia: regime contabil segundo o qual transagdes e outros eventos
sd0 reconhecidos quando ocorrem (ndo necessariamente quando caixa e equivalentes de caixa sdo
recebidos ou pagos). As transacOes e 0s eventos devem ser registrados contabilmente e reconhecidos nas
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demonstracfes contdbeis dos periodos a que se referem. O registro dos custos deve ocorrer no momento
do consumo ou utilizagdo dos recursos (periodo a que compete), mesmo que 0 desembolso ocorra em
periodo diferente;

XV — gistema de acumulacdo: aquele que corresponde a forma como 0s custos sao
acumul ados e atribuidos aos bens e servicos e outros objetos de custos;

XVI — sistema de custos: aquele que compreende o modelo de gerenciamento de custos, 0
sistema de informagdo de custos e a definicdo de funcdes e responsabilidades organizacionais com o
intuito de gerar informagdes de custos como instrumento de governanca publica;

XVII — sistema de informacéo de custos: conjunto de elementos estruturados que registra,
processa e evidencia os custos de bens e servigos e demais objetos de custos.

Secdo I11
Da Estrutura e Das Responsabilidades

Art. 4° As estruturas envolvidas no sistema de informacao de custos sdo as seguintes:
| — Comité Gestor de Custos;
Il — Assessoria de Conformidade e Integridade Digital;

[11 — Unidades organizacionais.

Art. 5° O Comité Gestor de Custos sera vinculado ao Comité de Governanca de
Orcamento, Contrataces e Aquisicdes e composto pela/o titular de cada uma das unidades do Tribunal
mencionadas abaixo:

| — Secretariado Tribunal (presidente);

Il — Assessoria de Conformidade e Integridade Digital (coordenacéo);

[l — Assessoria de Gestéo Estratégica;

IV — Secretaria de Administracéo;

V — Secretaria de Auditoria Interna (apoio consultivo);

V1 — Secretaria de Gest&o de Pessoas; e

V11 — Secretaria de Orcamento e Financas.

§ 1° Estando a/o representante impedido, havera a substitui¢géo conforme designagéo legal.
§ 2° As reunides do comité ocorrerdo com maioria absoluta de i ntegrantes.

§ 3° A/o titular da Secretaria de Auditoria Interna prestard apoio consultivo ao comité,
observado o § 1° deste artigo.

8§ 4° A coordenacdo podera convidar pessoa que ndo integre o comité conforme o assunto a
ser deliberado em reuni&o.

8§ 5° Os trabalhos do comité seréo secretariados pela Equipe de Secretariado e Apoio
mencionada no normativo que dispde sobre o funcionamento de colegiados, com o auxilio da Assessoria
de Conformidade e Integridade Digital.
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Art. 6° Compete &ao titular da Secretariado Tribunal:

| — aprovar a metodol ogia de gestdo de custos;

Il — deliberar sobre o contexto e as prioridades de atuacéo;

[11 — definir os objetos de custos e centros de custos,

IV —deliberar sobre a abrangéncia, os limites dos indicadores e as metas de custos,

V —emitir normas e procedimentos necessarios a regulamentacdo da gestdo de custos.

Art. 7° Compete ao Comité Gestor de Custos:
| — contribuir para a evolucdo da metodol ogia de gestéo de custos,
Il — sugerir normas e procedimentos necessarios a regulamentacdo da gestéo de custos;

[l — auxiliar na estruturagdo e manutencdo do sistema de informagbes de custos do
Tribunal;

IV — difundir a cultura da otimizacdo do uso de recursos publicos, de forma a assegurar a
melhoria da prestacdo jurisdicional e dos processos de apoio no Tribunal;

V — sugerir normas e procedimentos necessarios a melhoria da gestéo de custos.

Art. 8° Compete a Assessoria de Conformidade e Integridade Digital em relacéo a gestdo
de custos.

| — gerir 0 sistema de informacéo de custos do ST,
Il — operacionalizar as agdes relativas ao sistema de informagéo de custos;

[11 — criar e manter os indicadores de custos, de acordo com a orientagcdo da Administracéo
do Tribunal e as necessidades dos centros de custos,

IV — solicitar as unidades do Tribunal as informacfes qualitativas e quantitativas sobre
bens, atividades, produtos e servigos sob sua responsabilidade necessérias ao sistema de informacéo de
custos;

V — propor a emissdo de normas e procedimentos internos necessarios a regulamentacdo da
gestdo de custos;

V| — elaborar e manter atualizada a documentacéo sobre o sistema de informacéo de custos
do STJ.

Art. 9° Compete as unidades organizacionais, por meio de suas chefias e equipes.
| —homologar e gerenciar os dados disponibilizados no sistema de informagdo de custos;
Il —registrar as informacdes requeridas pel os sistemas estruturantes com dados fidedignos,

[l — fornecer informagdes qualitativas e quantitativas sobre bens, atividades, produtos e
Servicos sob sua responsabilidade.

Secao IV
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Do Sistema de I nformacéo de Custos

Art. 10. O sistema de informacdo de custos sera desenvolvido de forma gradativa,
considerando os recursos disponiveis, a confiabilidade, a integridade dos dados disponiveis nos sistemas
estruturantes do Tribunal, as ferramentas corporativas existentes e a necessidade de tratamento das
informacoes.

8 1° Os objetos de custos a serem mensurados pelo sistema do STJ sdo:
| —os produtos das unidades do Tribunal;

Il — 0 processo julgado;

[11 — os processos de trabalho da cadeia de valor do STJ.

8§ 2° A metodologia de custeio aplicada no sistema de informagdo de custos € a de custeio
por absorgao.

§ 3° A atribuicdo dos custos aos objetos destes se dard mediante aplicacdo dos sistemas de
acumulacdo e dos métodos de custeio.

8§ 4° O processo de atribuigdo dos custos deve ser realizado na seguinte ordem hierarquica
de prioridade, sempre que possivel e economicamente viavel:

| — apropriagdo dos custos diretos,

Il — alocagdo dos custos indiretos de forma global ou utilizagdo de critérios de rateio
razoaveis e consi stentes.

Art. 11. As informagOes relativas aos elementos e aos centros de custos serdo obtidas a
partir das bases de dados dos sistemas e ferramentas corporativas existentes no Tribunal.

Art. 12. O sistema de informagéo de custos deve promover aintegracéo das bases de dados
necessarias a geracdo da informacgéo de custos e, quando couber, a conciliacdo dos dados se oriundos de
base n&o contabil.

§ 1° E permitido o uso de procedimentos manuais para alimentar o sistema de informagio
de custos, desde que sgja possivel garantir a conformidade e a rastreabilidade dos dados.

§ 2° Dever&o ser avaliadas continuamente as bases de dados para permitir evolucgéo gradual
e consistente das informagdes de custos.

Art. 13. O processo de implantacdo e manutencdo do modelo de gerenciamento de custos
deve levar em considerac&o os objetos de custos, a estrutura organizacional, os objetivos estratégicos e 0s
processos decisorios.

Art. 14. O processo de implantagdo do sistema de informagdo de custos deve basear-se no
detal hamento apropriado sobre:

| —adefinicdo dos sistemas tecnol 6gicos ou bases de dados a serem integrados;

Il —aviabilidade prética da compilacéo e o processamento dos dados;
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[11 —adisponibilidade de ferramentas de tratamento de dados.

Art. 15. A integridade e fidedignidade das informacfes extraidas das bases de dados de
origem sdo de responsabilidade das gestoras e gestores das transacoes registradas nos sistemas integrados
ao sistema de informacao de custos.

Art. 16. A geracdo das informagdes de custos deve ser realizada, preferenciamente, pelo
regime de competéncia, observando as disposi¢des acerca da integracdo com outras bases de dados e
considerando os objetos de custo definidos, a classificac8o, a apropriacdo e a alocacdo dos custos.

Paragrafo Unico. N&o sendo possivel a apuracdo pelo regime mencionado no caput, podera
ser adotado outro desde que justificado e documentado.

Art. 17. O STJdivulgararelatério de custos em base regular, com periodicidade anual.

Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo obsta a disponibilizacdo de painel de custos com
atualizacdo periodica, de acordo com as orientacOes da/o titular da Secretaria do Tribunal.

Art. 18. Os relatérios de custos devem, aém de evidenciar as informagdes de custo
geradas, ser acompanhados por notas explicativas sobre:

| — o modelo de gerenciamento de custos, especia mente quanto aos objetos destes;

Il — método de custeio;

[11 — bases de mensuragéo adotados;

IV —autilizacéo de base de dados n&o contébil e, quando couber, critérios de conciliacao;

V — as mudancas de critérios que compdem o modelo de gerenciamento de custos, bem
Como seus impactos nha analise comparativa e avaliacdo de desempenho;

VI — outras informagdes que possam impactar a compreensao e a utilizacdo dos relatorios
de custos por seus usuarios.

Secéo V

Das Disposices Finais

Art.19. Os casos omissos serdo resolvidos pela/o titular da Secretariado Tribunal.

Art. 20. Fica revogada a|lnstrucdo Normativa STJ/GDG n. 31 de 9 de dezembro de|

Art. 21. Estainstrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

SERGIO JOSE AMERICO PEDREIRA
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