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Manual de Procedimentos

APRESENTACAO

Este manual visa orientar os procedimentos que devem ser observados nas
atividades desenvolvidas pela SCONF, contendo informacbes sobre o
monitoramento da base de todas as etapas do fluxo de tratamento da informacéo
nos campos do espelho do acérdéo, a fim de evitar desconformidades e manter a
qualidade das informag0des disponibilizadas na base de jurisprudéncia do STJ.

O manual dispde também sobre as demais atribuicoes da Secao referente a
manutencdo da base de dados e do Tesauro Juridico, além dos estudos necessarios
para contemplar as inovacdes préprias a natureza da atividade desenvolvida na
CCAJ.

Secéao de Conferéncia e Uniformidade
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CAPITULO | - ROTINAS DE TRABALHO NA SECRETARIA DE
JURISPRUDENCIA

1. INTRODUCAO

A Secretaria de Jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica — SJR tem
por finalidade desenvolver as atividades de andlise tematica da jurisprudéncia do
Tribunal, de armazenamento e organizacdo das informagdes jurisprudenciais em

base de dados, bem como de recuperacgao e divulgacao dessas informacoes.

Para que a SJR cumpra seu objetivo, € importante compreender o conceito
do que vem a ser jurisprudéncia. Alguns doutrinadores a definem nos seguintes

termos:

Para Streck, é o “conjunto de sentengcas dos tribunais, abrangendo

jurisprudéncia uniforme e contraditoria”.

Miguel Reale a identifica em sentido estrito como sendo “a forma de
revelacdo do Direito que se processa através do exercicio da jurisdicdo em virtude

de uma sucessao harmonica de decisdes dos tribunais”.

Ainda segundo o professor Reale, ndo basta apenas um conjunto de
decisbes acerca de determinada matéria juridica, mas que as decisdes “guardem,

entre si, uma linha essencial de continuidade e coeréncia”.

Finalmente, cita-se a definicdo de Maria Helena Diniz: “Jurisprudéncia é o
conjunto de decisdes uniformes e constantes dos tribunais, resultante da aplicacéo
de normas a casos semelhantes constituindo uma norma geral aplicavel a todas as
hipéteses similares e idénticas. E o conjunto de normas emanadas dos juizes em

sua atividade jurisdicional”.

Diante dos conceitos acima apresentados, a Secretaria de Jurisprudéncia
trabalha no intuito de auxiliar o STJ na realizagdo de sua funcdo institucional de

uniformizar a interpretacao da lei federal em ambito nacional.

Para tanto, é necessario desenvolver a capacidade de analisar os acérdaos
com o olhar especifico de estudo da jurisprudéncia, a saber, a adequada

Secao de Conferéncia e Uniformidade
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2. COORDENADORIA DE CLASSIFICAGAO E ANALISE DE JURISPRUDENCIA
— CCAJ

2.1.Introducgao

A base de dados da Jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica é
composta por decisbes monocraticas, sumulas e acérdaos, sendo esses ultimos
analisados de maneira diferenciada, em atividades especificas e sequenciais,
formando um fluxo de tratamento dos acérddos entre as diversas secbes que

compdem a Coordenadoria de Classificacdo e Analise de Jurisprudéncia — CCAJ.

A atividade desenvolvida na CCAJ implica leitura, analise, triagem,
organizacao e sistematizacdo das informacdes integrantes dos acérdaos do STJ.
Todas as etapas sdo realizadas de maneira padronizada, utilizando a linguagem
documentaria, a fim de possibilitar a recuperacéo agil e precisa das informacobes e
teses juridicas. Além disso, a sequéncia de triagens analiticas garante que a sele¢ao
de documentos gire em torno de teses, proporcionando uma organizacao sistémica
da base com controle da representatividade e atualizacdo de cada entendimento.

Com isso, é possivel disponibilizar ao usuario uma base tematica.

Cabe ao analista de jurisprudéncia trabalhar a informacéo, oferecendo, com
clareza, objetividade e precisao, resposta as necessidades dos usuarios, procurando
prever os tipos de pedidos para os quais determinado acérdao sera uma resposta
atil.

A analise desenvolvida nas etapas do fluxo de tratamento dos acérdaos é
estabelecida através do controle e da atualizacdo dos elementos que identificam a

tese juridica.

A QUESTAO JURIDICA (QJ) deve ser analisada sempre considerando qual
o entendimento do Tribunal (ENTENDIMENTO - E) sobre determinado assunto, em
que situacdo essa discussdo ocorreu (CONTEXTO FATICO - CF), e por quais
motivos o entendimento foi firmado (FUNDAMENTO - F). Esses sdo os elementos

gue identificam a tese e determinam o interesse da informacéo.

Secédo de Conferéncia e Uniformidade
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Para definir o interesse da informagédo, é importante considerar a sua
utilidade para o usuario. A identificagao do interesse da informacdo com relagéo aos
elementos da tese (Entendimento, Questéo Juridica, Contexto Fatico e Fundamento)
propicia a adequada selecao dos acordaos na atividade de triagem e também uma

pertinente alimentacédo de dados.

O fluxo de tratamento foi idealizado com a intencdo de que os acordaos
selecionados correspondam as teses decididas pelo STJ. A base ndo tem como
objetivo principal proporcionar o resgate de um acérdido especifico, mas sim das

teses apreciadas pelo Tribunal.

O trabalho desenvolvido pela CCAJ consiste em considerar cada acérdao
selecionado como um paradigma que ira compor a base e representar a

jurisprudéncia do STJ.

2.2.Fluxo do tratamento da informacao dos acérdaos

O fluxo de atividades no tratamento da informacdo dos acérdaos é dividido

em etapas bem definidas, que gradualmente criam o espelho do documento.

O espelho do acérdao € o nome dado ao documento-padrdao obtido como
resultado da pesquisa na pagina de jurisprudéncia, que se traduz em uma
representagao grafica dos temas juridicos discutidos no inteiro teor do acérdéao.

Exemplo:

Secao de Conferéncia e Uniformidade
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O espelho do acérdao fornece pontos de acesso, indica o conteudo do texto,

seleciona os assuntos relevantes e atua como uma ferramenta da pesquisa,

transmitindo dados essenciais de maneira técnica e adequada ao resgate.

Todas as informagdes selecionadas e tratadas sdo inseridas em “campos

especificos”. Os campos Processo, Relator, Orgéo Julgador, Data do Julgamento,

Data da Publicagdo/Fonte, Ementa e Acérdao sdo automaticamente preenchidos a

partir das informagbdes publicadas no DJe. Ja os campos Notas, Informacgdes

Adicionais, Palavras de Resgate, Referéncia Legislativa, Veja e Sucessivos sdo

alimentados na CCAJ no fluxo de tratamento dos acérdaos.

2.2.1. Primeira etapa do fluxo - Secao de Sucessivos e Principais — SESUP

A primeira etapa do tratamento dos acérdaos subdivide-se em duas rotinas:

a) Primeira rotina:

Criacdo do Indice de Publicacdes;
Criacdo de siglas de subclasses de acérdaos;
Acompanhamento da publicacéo dos acérdaos;

Monitoramento da correta inclusdo das siglas processuais
padronizadas.

b) Segunda rotina:

Triagem dos acérddos com a observancia de cinco critérios
objetivos, que s&o: mesma classe, mesmo relator, mesmo

orgao julgador, mesma decisdo e mesma ementa;

Pesquisa, na base de dados, dos acordaos que apresentem os
mesmos critérios acima descritos para que, a partir dessa
selecdo, sejam organizados na base como documentos
principais ou sucessivos, observando-se a data de atualizagédo

(trés anos a contar da data de julgamento);

Gravagdo dos documentos selecionados como principais ou

sucessivos no sistema.

Secéo de Conferéncia e Uniformidade
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Os documentos selecionados como sucessivos sao inseridos em um campo
especifico do documento selecionado como principal, organizados de forma

sequencial e ordenados por data de julgamento, do mais recente para o mais antigo.

E importante destacar que, nessa primeira triagem, o procedimento é
estabelecido em razdo da velocidade necessaria, tendo em vista o volume de
documentos publicados.

2.2.2. Sequnda etapa do fluxo - Secdo de Selecdo e Classificacdo — SCLAS

A segunda etapa do tratamento da informacédo é feita com a andlise do
inteiro teor dos acérdaos para a selecdo de informagbes, a classificacdo dos

documentos e inclusdo dos dados no aplicativo “manutencdo ACOR”.

Nesse momento, com o estudo dos temas discutidos nos acérdaos, é
possivel avaliar qual a melhor classificacao de tratamento (etapa classificagao), bem
como determinar a pertinéncia da alimentacdo dos campos do espelho do
documento. O procedimento de andlise para a selecdo e classificacdo de
documentos na SCLAS apresenta a seguinte sequéncia:

a) Leitura do inteiro teor do acérdao;

b) Identificagdo de todas as teses discutidas no acérdao, sejam elas de
direito material, processual ou de admissibilidade dos recursos de

competéncia do STJ;

c) Classificagdo de tratamento para os acérdaos, considerando-se as
informagdes dispostas na ementa. Para tanto, € analisado se a
ementa apresenta as possiveis palavras de busca em uma pesquisa,
se é tecnicamente adequada ao resgate das teses apreciadas no
inteiro teor e se é capaz de representar o seu conteudo. Essa
classificagédo pode ser:

e VE (Vide Ementa). para os documentos que possuam ementas
satisfativas (propiciam o resgate e o conteiudo do que foi
decidido) e nenhuma informagéo a ser langada no espelho do

acordao;

Secao de Conferéncia e Uniformidade
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e TD (Triagem Diferenciada). quando a ementa for satisfativa,
mas houver outros dados a serem langados nos campos Veja,

Referéncia Legislativa, Notas e Palavras de Resgate;

o IA (Informacoes Adicionais). quando a ementa nao for
satisfativa, ou seja, ndo abordar ou retratar de forma

incompleta as teses do acérdao;

d) Alimentagéo dos campos do espelho dos documentos—classificados

como TD;

e) Marcacao no texto das teses que serviram de base a classificagdo do
documento como IA.

Todas as informacdes selecionadas e tratadas s&o inseridas em campos

especificos:

a) Referéncia Legislativa: selecédo da legislacdo que fundamenta o voto
ou que representa a questao juridica discutida;

b) Veja: destaca os precedentes jurisprudenciais indicados pelo(s)

Ministro(s) no inteiro teor dos acérdaos;

c) Notas: destina-se ao registro de informag¢des padronizadas como

hipéteses de incidéncia;

d) Palavras de Resgate: destina-se a inclusdo de palavras que nao
constam na Ementa ou no campo Informagdes Adicionais com o

objetivo de favorecer o resgate da informacéo.

2.2.3. Terceira etapa do fluxo - Secao de Identificacao e Tratamento — STRAT

Na terceira etapa do fluxo de tratamento dos acérddos, a Sec¢édo de
Identificacdo e Tratamento analisa o conteudo dos documentos classificados como
IA (Informagdes Adicionais) e trata a informacéao para possibilitar sua recuperacéo e
representacdo tematica na base por meio da elaboracdo de um enunciado ou da

extracdo de excerto de trechos do voto.

A andlise tematica desta etapa inclui as seguintes atividades:

Secao de Conferéncia e Uniformidade
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a) Confirmar a Classificacdo do documento;
b) Selecionar os assuntos relevantes;

c) Inserir as informacdes selecionadas e tratadas em campos especificos

do Espelho do Acérdao (Referéncia Legislativa, Veja, Notas e Palavras de Resgate);

d) Preencher o campo Informag¢des Adicionais com o enunciado da tese
ou o excerto.

Essa andlise tem como objetivo:
. Fornecer pontos de acesso para resgate da informacao;
. Explicitar o conteudo do documento;

. Atuar como “integrador” da informacéo, transmitindo dados essenciais

e de carater complementar que nao constem da ementa;,

. Oferecer um enunciado como resultado da leitura analitica do acérdao
e da selecdo das teses ndo constantes ou retratadas de forma incompleta na
ementa, em uma sequéncia de ideias, estabelecendo o raciocinio l6gico-juridico dos
seguintes elementos da tese: Entendimento, Questdo Juridica, Contexto Fatico e
Fundamento;

. Realizar a extragcdo de excerto de trechos do voto, de modo a transmitir

seu conteudo de forma clara e objetiva.

O ciclo de andlise, portanto, engloba a elaboragdo do enunciado ou a
extracdo de excerto, e o preenchimento dos demais campos do documento
(Referéncia Legislativa, Veja, Notas, Palavras de Resgate).

2.2.4. Quarta etapa do fluxo - Secdo de Conferéncia e Uniformidade —
SCONF

A quarta etapa do fluxo de tratamento da informacdo dos acoérdaos,
realizada pela Secdo de Conferéncia e Uniformidade, € subdividida em trés

conjuntos de atividades distintas:

a) Manutencdo da Base de Dados

Secao de Conferéncia e Uniformidade



15
Manual de Procedimentos

Acompanhar sistematicamente as publicagdes das sumulas e

das decisGes monocraticas no Diario da Justica Eletronico;

Realizar a manutencéo — incluséo, alteracdo ou exclusdo — do
indice de publicagdo das sumulas publicadas no Diario da
Justica Eletrénico, na Revista de Sumulas do Superior Tribunal

de Justica e na Revista do Superior Tribunal de Justica;

Realizar a manutencéo — inclus&o, alteracao ou exclusdo — do
indice de publicacdo dos acdrdaos publicados na Revista do
Superior Tribunal de Justica e nos demais repositérios

autorizados ou credenciados pelo Tribunal;

Realizar a manutencdo das decisbes monocraticas e das

sumulas na base de dados de jurisprudéncia;

Inserir a citacdo da legislagdo e dos precedentes das sumulas

na base de dados;

Detectar eventuais problemas na publica¢do dos acérdaos, das
sumulas e das decisdbes monocraticas, buscando solucbes

junto aos setores competentes.

b) Politica da Base de Dados

Realizar, por amostragem, a conferéncia do conteudo da
analise dos acérdaos, orientando os analistas a fim de garantir
fidelidade a politica de tratamento documentario;

Verificar, por amostragem e pelo monitoramento da base, a
observancia dos aspectos formais da inclusdo das informacoes
para assegurar a padronizacao da terminologia utilizada no

tratamento da informacéo;

Realizar alteracbes ou atualizacbes em documentos ja

analisados, quando necessario;

Criar siglas de Referéncias Legislativas para insercédo da
citacdo da legislacdo na Base de Dados, quando necessario;

Secao de Conferéncia e Uniformidade
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Realizar estudos para implementar inovagbes préprias a

natureza da atividade de tratamento da informacéo;

Dar suporte as atividades de aprimoramento em todas as
secbes da Coordenadoria de Classificacdo e Andlise de
Jurisprudéncia para uniformizagdo do tratamento da

informacao pelos analistas;

Promover a atualizacdo anual dos fluxos de processos de

trabalho e dos manuais da segéao.

¢) Tesauro Juridico

e Analisar as solicitagcbes de criacdo de novos termos para o

Vocabulario Juridico Controlado (Tesauro Juridico);

e Manter atualizados os termos existentes no Vocabulario Juridico

Controlado (Tesauro Juridico), seus relacionamentos, bem

como suas categorias;

e Sugerir a criagdo de novos termos para o Vocabulario Juridico

Controlado (Tesauro Juridico).

Secao de Conferéncia e Uniformidade
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3. COORDENADORIA DE DIVULGACAO DE JURISPRUDENCIA — CDJU

3.1.Introducao

A comunidade juridica tem necessidade de acesso rapido e preciso as
informacdes jurisprudenciais do STJ, considerando seu papel de uniformizar a
interpretagao da legislagao federal. Ciente dessa demanda permanente foi criada a
Coordenadoria de Divulgacdo de Jurisprudéncia, com o objetivo de facilitar o acesso
a jurisprudéncia do STJ. A CDJU atualmente é composta por quatro se¢des: Sec¢ao
de Informativo de Jurisprudéncia — SIJUR, Sec¢édo de Jurisprudéncia Aplicada -
SEJAP, Secéo de Jurisprudéncia em Teses — STESE e Secao de Jurisprudéncia
Tematica — STEMA.

A informatizacdo dos meios de comunicag¢ao escritos possibilitou a CDJU a
divulgacao de grande quantidade de informacdes jurisprudenciais do STJ na prépria
pagina do Tribunal na web. A divulgacao é realizada por diversos produtos, cada

qual com objetivo especifico:

a) Informativo de Jurisprudéncia: fornece a comunidade juridica e a
populacao em geral informagcbes sobre os julgados de especial
relevancia do Tribunal;

b) Legislacdo Aplicada: possibilita o resgate de acérddos sobre

dispositivos de leis infraconstitucionais selecionadas;

c) Sumulas Anotadas: possibilita o resgate da jurisprudéncia sobre os

enunciados sumulares;

d) /ndice Remissivo de Recursos Repetitivos: disponibiliza os acérdaos
de Recursos Especiais julgados no STJ sob o rito dos arts. 1.036 a
1.040 do CPC e possibilita a visualizagao da jurisprudéncia a partir

desses julgamentos.

e) Jurisprudéncia em Teses: apresenta a jurisprudéncia do STJ sobre
determinadas matérias no formato de teses abstratas;

f) Indicativo de Convergéncia: entregue aos presidentes das Secoes
Especializadas através do Sistema SEI, tem por objeto identificar
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assuntos que estejam recebendo tratamento uniforme nos érgaos

julgadores;

g) Pesquisa Pronta: possibilita o resgate de todos os precedentes sobre
determinado tema dentro do STJ;

h) Pesquisa Interna: servico que fornece julgados do STJ sobre temas

especificos encaminhados pelos usudrios internos;

E importante destacar que cada produto da CDJU disponibiliza links para o

acesso aos demais produtos relacionados aos temas pesquisados.

A segquir, sera especificada, de forma sucinta, cada uma das atividades da
CDJU.
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3.2.Secao de Informativo de Jurisprudéncia — SIJUR

O Informativo de Jurisprudéncia consiste em um peridédico quinzenal que
contém resumos das teses firmadas pelos 6rgaos julgadores do STJ consideradas
inéditas para a Base de Jurisprudéncia dentro de determinado periodo. A selecao
dos precedentes publicados no documento é feita pelos servidores da equipe, por
meio de pesquisa na base de jurisprudéncia. Os érgaos julgadores, 0s ministros e os

servidores de outras unidades também podem fazer indicagdes de precedentes.

Elaborados os resumos, € feita a revisdo por todos os servidores da sec¢éo,
em reunides presenciais periédicas, para verificacdo de adequacado e coeréncia do
conteudo. Trata-se do controle qualitativo do trabalho realizado. Ap6s a aprovacgéo
da redacao do resumo, o Informativo de Jurisprudéncia passa por revisao de texto,

especificamente quanto aos aspectos morfossintaticos da nota.

Alguns ministros pedem para que as noticias de seus julgados sejam
remetidas a seus gabinetes para revisdo antes da publicagdo. Nessa situacdo, a
nota s6 sera publicada se a revisao for concluida antes do fechamento da edicao do
Informativo de Jurisprudéncia. As noticias devolvidas fora do prazo, em regra, nao
sao publicadas.

Realizadas todas as revisOes listadas, o Informativo de Jurisprudéncia é
impresso e distribuido para os ministros antes da sessdo de julgamento. Em
seguida, o documento é disponibilizado na internet/intranet.
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3.3.Secdo de Jurisprudéncia Aplicada — SEJAP

A Secédo de Jurisprudéncia Aplicada tem por miss&o facilitar o acesso da
comunidade a jurisprudéncia do STJ relacionada a determinada legislacao
infraconstitucional e aos enunciados das Sumulas do Tribunal, bem como possibilitar
0 acesso do usuario interno e externo ao entendimento do Tribunal consolidado no

julgamento dos recursos repetitivos.

Para o desempenho de suas atribuicbes, a se¢cdo desenvolve trés produtos,
a saber, Legislacdo Aplicada, Sumulas Anotadas e Indice Remissivo de Repetitivos,
disponibilizando-os por meio de links na pagina da Jurisprudéncia, no sitio do STJ
na internet/intranet.

O Legislacdo Aplicada apresenta-se como a pesquisa atualizada de
acorddos representativos da interpretacdo conferida pelo STJ a legislagdo
infraconstitucional, destinando-se a proporcionar uma rapida e eficiente visualizacdo

das diversas teses resultantes do julgamento de casos concretos.

O Sumulas Anotadas consistem em estudo dos enunciados da Sumula, com
transcricio de trechos de precedentes que deram origem ao verbete,
disponibilizando-se, ainda, links para que o usuario possa, utilizando-se dos critérios
de pesquisa elaborados pela Secretaria de Jurisprudéncia, resgatar todos os

acordaos referentes ao ponto em exame.

O Indice Remissivo de Repetitivos compreende os acérddos dos Recursos
Especiais julgados no STJ sob o rito dos arts. 1.036 a 1.040 do CPC, organizados
por ramos do Direito, assuntos e temas especificos. Além disso, sédo disponibilizados
links para pesquisa, em tempo real, dos acdérdaos posteriores aos julgados
repetitivos e para o acesso a outros produtos relacionados a esses acérdaos.
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3.4.Secao de Jurisprudéncia em Teses — STESE

A Secao de Jurisprudéncia em Teses tem o objetivo de auxiliar o Superior
Tribunal de Justica a empreender sua importante missdo de uniformizagdo da
interpretacdo da legislacdo federal infraconstitucional. Cumpre a STESE, por meio
de estudos exaustivos, divulgar os diversos posicionamentos existentes no STJ
sobre temas relevantes. Esse trabalho é desenvolvido conforme os seguintes
passos:

| — identificacdo de temas relevantes para estudos de jurisprudéncia, a partir
de: a) leitura dos Informativos de Jurisprudéncia e das noticias internas deste
Tribunal; b) sugestdes feitas por outras unidades do Tribunal; c) leitura de decisbes

monocraticas;

Il — realizacdo de pesquisa exaustiva da jurisprudéncia sobre o tema
detectado nas bases de dados deste Tribunal e sistematizacao, de acordo com o
resultado da pesquisa, dos entendimentos existentes, com o destaque das
observacgdes relevantes sobre o tema;

Ill - definicAo dos precedentes que respaldardo os entendimentos deste

Tribunal, mediante leitura da integra das decisdes;

IV - elaboracdo de documentos baseados nos resultados colhidos das

etapas anteriores, datados e numerados, contendo a(s) tese(s) do tema estudado;

O resultado final desses estudos dard origem a dois produtos: o

Jurisprudéncia em Teses e o Indicativo de Convergéncia.

O Jurisprudéncia em Teses é uma publicacdo quinzenal dirigida tanto aos
servidores do Tribunal como ao publico externo. Tem por objetivo divulgar a
jurisprudéncia do STJ sobre determinada matéria, no formato de teses abstratas.

O Indicativo de Convergéncia tem como publico-alvo os ministros do
Tribunal e seu objetivo é subsidiar eventuais discussdes sobre a pacificidade ou ndo
das teses mais julgadas no ambito do Superior Tribunal de Justica. Um documento
em formato “.pdf’ é disponibilizado através do Sistema SEIl aos presidentes das

Secbes Especializadas, quando solicitado.
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3.5.Secéo de Jurisprudéncia Tematica — STEMA

A Secdo de Jurisprudéncia Tematica tem por funcdo facilitar o acesso a
jurisprudéncia do STJ a partir da sele¢éo, organizacao e catalogacao dos acérdaos
representativos dos diversos temas juridicos e normas infraconstitucionais de
interesse do STJ e da sociedade em geral. A secdo desenvolve o produto Pesquisa
Pronta, disponibilizado tanto na intranet quanto na internet. Além disso, presta o

servigo de Pesquisa Interna.

A Pesquisa Pronta consiste na disponibilizacao de links contendo critérios de
pesquisa previamente elaborados sobre diversos temas juridicos. Ao clicar nos links,
catalogados por ramos do direito, matéria e assunto, o usudrio tem acesso a
acordaos do STJ sobre o tema correspondente. O resgate dos documentos é feito
em tempo real, 0 que proporciona um resultado sempre atualizado. Os argumentos
de pesquisa elaborados para a Pesquisa Pronta sao periodicamente revisados pela
STEMA, assim busca-se oferecer sempre o resultado mais atual e preciso sobre o

assunto desejado.

A Pesquisa Interna é um servigco de atendimento as solicitagées de pesquisa
de jurisprudéncia encaminhadas por usuarios internos mediante o preenchimento de

formulario disponivel na pagina de Jurisprudéncia na intranet.
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CAPITULO Il - ROTINAS DE TRABALHO NA SECAO DE_CONFERENCIA E
UNIFORMIDADE

1. INTRODUCAO

A Secédo de Conferéncia e Uniformidade realiza a inclusdao, o monitoramento
e as corregcdes necessarias da base de dados de todas as etapas do fluxo de
tratamento da informacdo nos campos do espelho do acérddo, a fim de evitar
desconformidades e manter a qualidade das informagdes disponibilizadas na base

de Jurisprudéncia do STJ.

Além disso, a SCONF & a mantenedora do Tesauro Juridico da Secretaria
de Jurisprudéncia e faz os estudos necessarios para que o Vocabuldrio Juridico
esteja em constante atualizacdo, seja criando novos termos, seja atualizando os ja

existentes.

Por fim, a Secdo realiza os estudos necessarios para contemplar as
inovacdes préprias a natureza da atividade, e € responsavel por prestar apoio aos
treinamentos e dinamicas realizadas em todas as se¢des da Coordenadoria com o

fim de aperfeicoar e uniformizar os procedimentos estabelecidos.

A rotina de trabalho da SCONF se divide em trés atividades bem distintas:

manutencéo da base de dados, politica de base de dados e Tesauro Juridico.

2. ATRIBUICOES

De acordo com o Manual de Organizacdo da Secretaria do Tribunal as
atribuicdes da Sec¢éo de Conferéncia e Uniformidade s&o:

a) acompanhar sistematicamente as publicagcbes das sumulas e das

decisdes monocraticas no Diario da Justi¢a Eletrénico;

b) realizar a manutencao — inclusao, alteracdo ou excluséo — do indice de
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publicagdo das sumulas publicadas no Diario da Justica Eletronico, na
Revista do STJ e nos demais repositérios autorizados ou credenciados pelo

Tribunal;

c) realizar a manutenc¢éo — inclusio, alteragcao ou exclusdo — do indice de
publicacdo dos acdérdaos citados na Revista do STJ e nos demais repositérios
autorizados ou credenciados pelo Tribunal;

d) realizar a manutencédo — inclusdo, alteragdo ou exclusdo — das decisbes

monocraticas na base de dados de jurisprudéncia;

e) inserir a citacdo da legislagcao e dos precedentes das sumulas na base de
dados;

f) observar a correta incluséo das siglas processuais padronizadas;

g) detectar eventuais problemas na publica¢do das sumulas e das decisdes

monocraticas, buscando solu¢des junto aos setores competentes;

h) realizar a conferéncia do contetdo da anélise dos acérdaos, orientando os

analistas a fim de garantir fidelidade a politica de tratamento documentérib;

i) verificar, por meio do monitoramento na base, a observancia dos aspectos
formais da inclusdo das informagdes para assegurar a padronizagdo da terminologia

utilizada no tratamento da informacao;

j) realizar alteragdes ou atualizagdes em documentos ja analisados, quando

necessario;

k) criar siglas de Referéncias Legislativas para inser¢cao da citagdo da
legislacao na base de dados;

l) realizar estudos para implementar inovagdes préprias a natureza da

atividade de tratamento da informacéo;

m) realizar treinamentos internos em todas as se¢des da Coordenadoria de
Classificagdo e Anadlise de Jurisprudéncia para uniformizacdo do tratamento da

informacao;

n) conferir as reclassificacbes dos acérdaos, dando retorno as chefias

envolvidas;

0) analisar as solicitagdes de criagdo de novos termos para o Vocabulario
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Juridico Controlado (Tesauro Juridico);

p) manter atualizados os termos existentes no Vocabulario Juridico
Controlado (Tesauro Juridico), seus relacionamentos, bem como suas categorias;

q) sugerir a criacao de novos termos para o Vocabulario Juridico Controlado

(Tesauro Juridico);

r) promover a atualizacdo anual dos fluxos de processos de trabalho e dos
manuais da Secao.

3. MANUTENCAO DA BASE DE DADOS

A SCONF é responsavel, via de regra, por todas as atividades que fazem
parte da manutencdo da base de dados da SJR, tais como a manutencao das
sumulas na base de dados da SJR, a manutencdo da base de decisdes
monocraticas, a inclusdo dos repositorios, além das consultas estatisticas, quando

solicitadas.

3.1. Manutencao de Sumulas

A SCONF é responsavel pela manutencao e pela alimentagédo das sumulas
que constam da pagina de pesquisa da SJR. Além disso, atualiza os links para os
novos enunciados e para as sumulas canceladas. Por fim, a secao atualiza os
documentos em PDF gue constam da pagina de pesquisa da SJR e que podem ser

acessadas via internet e intranet.

3.1.1. Manutencdo e alimentacdo das Sumulas

a) ldentificacdo das sumulas publicadas no DJE
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3.2 Manutencao da base de Decis6es Monocraticas

A SCONF tem como atribuicdo manter a base de decisdes monocraticas da
pagina da Secretaria de Jurisprudéncia. Contudo, importante ressaltar que as
decisGes monocraticas ndo sdo tratadas na SJR. Todavia, excepcionalmente, a
SCONF pode corrigir erros ortograficos que porventura possam existir. As

monocraticas sdo disponibilizadas para consulta apenas apés sua incluséo.

3.2.1. Identificacdo e inclusdo das decisbes monocraticas na base de dados

A identificagdo e inclusdo das decisGes monocraticas e dos despachos na
base de dados sdo feitas por meio do aplicativo Gestdo de Despachos.
Primeiramente, no menu “Principal”, clica-se na opcdo “Carregar’. Na janela que se
abre, informa-se a data ou o periodo da publica¢édo e, em seguida, clica-se no botédo

‘Pesquisar’. Apos a carga, clica-se no botao “Gravar”.

O sistema fara a inclusdo de todos os documentos na base, tal como foram
publicados. Se por algum motivo houver uma interrup¢do na gravacao, deve-se
repetir a pesquisa e a gravacao, pois o sistema ira incluir somente os documentos
ainda n&do gravados. Como ndao ha uma opc¢ao no sistema que identifique algum
documento que n&o tenha sido incluido, é necessario que ao final de cada semana
seja feita uma pesquisa e acionada a gravacdo dos documentos publicados de
segunda a sexta-feira.
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3.2.4.

Fluxograma de Manutencdo das Decisbes Monocraticas
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3.3. Inclusdo dos repositdrios autorizados, credenciados e oficial do STJ

3.3.1. Inclusdo dos repositdrios

Periodicamente a SCONF recebe da biblioteca uma cépia das paginas dos
repositérios autorizados, credenciados e oficial do STJ, constando os acérdaos neles
publicados. Os acérdaos sao incluidos no indice de publicacbes por meio do
aplicativo Gestdo de Publicacbes, e farao parte das fontes de publicacées dos
referidos acérdaos.

Para a inclusao dos repositérios no aplicativo Gestdo de Publicagbes,
seleciona-se a sigla do repositério no campo “Tipo de Publicacdo” e no campo
“Yolume” informa-se 0 seu respectivo numero, clicando-se, em seguida, no botao

“Pesquisar”:

| emense

r Tipo de Documento

D Actidios O Sdmulas

~ ArdrdAng

Volume: (rgéo Julgador: frdize de Poble zc3a ’—Impressio

B ] L Nao

Classe Padronizada: Ntmero do Processo:
‘ ‘ | & Incuids | [ Sim

3 UEe e da

Ndmero de Registro:

O sistema abrira uma tela para inclusdo dos ac6rdaos. Seleciona-se a classe
do acdérddao no campo “Classe”, informa-se o numero do acérdao no campo
“Numero”, o nimero da pagina do repositério no campo “Pagina” e clica-se no botao
“Incluir’. Quando houver duvida no nome da classe, basta informar o nimero do
acérdao e clicar em “Incluir’. Se houver mais de um acérdao com o0 mesmo numero,
o sistema ira apresentar uma relacdo de acdérddos com informacbes que

possibilitardo sua identificacéo.
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34.1. Consulta aos acordaos

Para os acérdéos, o aplicativo oferece duas opcdes de consultas:

a) Total de acérdaos, na qual sdo apresentadas quatro opgdes de
totalizadores: geral; por més; por publicagao; e analisados por data de
indexacao;

b) Listagem de Acdrdaos, na qual é possivel fazer uma busca de

acordaos por varias combinagoes.
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4. POLITICA DE BASE DE DADOS

4.1. Monitoramento da base

O monitoramento da base tem por objetivo identificar as desconformidades
nos campos dos espelhos dos acérdaos, de forma global, e propor melhorias nas
atividades desenvolvidas em todo o fluxo de tratamento da informagéo. Ainda, séo

selecionados alguns acérdaos para o desenvolvimento de estudos e dindmicas.

A selecao dos acérdaos é feita por amostragem, através de pesquisa na

base de dados e da utilizacdo de acérdéos didaticos.

O monitoramento da base permite a observancia dos aspectos formais da
inclusdo das informacdes, para assegurar a padronizacdo da terminologia utilizada
no tratamento da informacé&o.

4.1.1. Conferéncia do conteudo da andlise dos acordidos

A SCONF realiza a conferéncia do conteudo da analise dos acérdéos
orientando os analistas, a fim de garantir fidelidade a politica de tratamento
documentario. Quando necessario, realiza alteracbes ou atualizacbes em

documentos ja analisados.

A selecdo dos acordaos para conferéncia é feita, periodicamente, através de
pesquisa na base de dados, utilizando-se como critério, e conforme a necessidade,
a diversidade de classe processual, matéria juridica, 6rgédo julgador e ministro

relator.

Assim, o procedimento para conferéncia no conteudo da analise dos
acorddos consiste, primeiramente, na selecdo, por amostragem, de documentos
classificados com IA ou TD. S&o selecionados acérdaos que foram trabalhados por
analistas da STRAT e da SCLAS, conforme o alvo da pesquisa e em um periodo de
tempo pré-determinado. A seguir, o servidor da SCONF |é o espelho e o inteiro teor
do acérdao, e quando ha alguma desconformidade, ja corrige as informagbes no

aplicativo Manutencdo Acor. Posteriormente, elabora, juntamente com o chefe da
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secdo, estratégia para o aprimoramento das atividades, tanto com relagdo ao
servidor que tratou o documento, quanto com relacdo a sec¢ao correspondente. A
estratégia para o aperfeicoamento das atividades é encaminhada ao Coordenador
da CCAJ, que decide acerca da sua implementacdo ou ndo. Ao final, o servidor

anota suas atividades no relatério de controle da SCONF.

Contudo, caso ndo haja nenhuma desconformidade no tratamento dos
acérdaos selecionados para andlise, o servidor apenas anota suas atividades no
relatério de controle.

4.1.2. Desenvolvimento de estudos e apoio nas dindmicas

A SCONF, em razdo da natureza de seus trabalhos, sempre recebe
demandas de estudo para o aprimoramento dos procedimentos de tratamento da
informacdo ou para a uniformizacdo de rotinas. Ademais, ao realizar os
monitoramentos, muitas vezes sdo encontrados documenios que podem servir de
exemplo para dindmicas e estudos em razdo de suas peculiaridades ou das
dificuldades que geram o tratamento da informagdo. Diante desse quadro, em
resumo, a SCONF devera realizar pesquisas na base de dados e andlise de
documentos para a definicdo das novas estratégias de trabalho. Neste momento,
podem ser utilizadas como forma de execugéo para o aperfeicoamento dos trabalhos
a realizagdo de dinamicas, reunides, apresentacoes, etc. No caso de agdo conjunta
com as sec¢des, a SCONF dara ciéncia as unidades envolvidas.

Dessa forma, ao receber uma demanda de estudo, o servidor da SCONF
responsavel por esse estudo identifica o ponto a ser analisado e faz um amplo
monitoramento da base quanto ao tema. Pesquisa como o assunto foi tratado no
passado, como vem sendo tratado no momento e como deveria, teoricamente, estar
sendo tratado, tendo em vista a politica de tratamento dos acérdaos na SJR. A
seguir, 0 servidor elabora uma minuta de estudo contendo o histérico do ponto
estudado, os documentos que foram analisados, a conclusao do que foi observado e
as sugestoes para garantir fidelidade a politica de tratamento documentario. O
documento é encaminhado ao Coordenador para andlise. Caso o estudo seja

aprovado, a SCONF define a estratégia para a implementac¢do de suas sugestbes e
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a seguir realiza as atividades cabiveis para o aprimoramento do tratamento da
informagédo. Caso o estudo n&o seja aprovado pelo Coordenador, o estudo é

descartado e o fato é reportado no relatério de atividades da secao.

Os estudos feitos pela SCONF permitem a realizacdo de atividades de
aprimoramento em todas as se¢des da Coordenadoria de Classificacdo e Analise de
Jurisprudéncia para uniformizacdo do tratamento da informac&o pelos analistas.
Para cada um dos estudos, devem ser confeccionados relatérios especificos.

4.1.3. Qutras atividades esporddicas

Ha demandas que surgem de acordo com a necessidade para
melhoramento do fluxo de tratamento de acérdaos, mas que sdo esporadicas:

a) Conferir os pedidos de reclassificacdo dos acé6rdaos, caso haja
divergéncia entre a Secéo de Selecao e Classificacdo e a Secao de
Identificacédo e Tratamento, dando retorno as chefias envolvidas;

b) Realizar estudos para implementar inovacdes préprias a natureza da

atividade de tratamento da informacéo;

c) Criar Siglas Judiciarias de Referéncias Legislativas para insercéo da

citacao da legislacéo na Base de Dados;

d) Criar novas categorias no aplicativo Tesauro Juridico, caso haja

necessidade;

e) Criar Normas Legislativas para insercao da citagéo da legislagdo na

Base de Dados.

Para a criacdo das Siglas Judiciarias do campo Referéncia Legislativa,
utiliza-se o aplicativo Gestdo de Tabelas, que consta do portal Justica.

Antes de utilizar o aplicativo, 0 analista devera ter realizado pesquisa sobre
qual é o melhor apelido ou nome da norma judiciaria a ser inserida, bem como a

melhor sigla para aquela norma.

Ao abrir o aplicativo Gestdo de Tabelas, o analista deve clicar no botao

“Principal” e a seguir na aba “Siglas Judiciarias™
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Didaticamente, essas categorias e subcategorias foram codificadas
utilizando-se caracteres alfanuméricos. Em primeiro lugar aparecera a categoria,

seguida das suas subcategorias.

Ao abrir o aplicativo Gestdo de Tabelas, 0 analista deve clicar no botao
“Principal” e a seguir na aba “Categorias do Tesauro”. Ao abrir a tela, havera a
opcao de se consultar todas as categorias ja existentes, através do clique no botao
“Pesquisar’, ou de se pesquisar categorias especificas digitando-as nas caixas
“Sigla Categoria” ou “Descrigdo da Categoria”. Também ha a opcéo de se criar nova

Categoria do Tesauro ao se clicar no botdo “Novo”.

Os termos do Tesauro Juridico encontram-se organizados em categorias e
subcategorias. Para a criacdo dessas categorias, utilizaram-se as divisbes dos
ramos do direito, as subdivisGes dos cddigos e as legislacbes extravagantes. Cada

termo do tesauro deve, obrigatoriamente, ter uma categoria/subcategoria.

Didaticamente, essas categorias e subcategorias foram codificadas
utilizando-se caracteres alfanuméricos. Em primeiro lugar aparecera a categoria,
seguida das suas subcategorias.
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Ao clicar no botao “Novo”, o analista devera preencher a sigla da Categoria
ja escolhida e o nome da categoria dentro do campo “Descricdo Categoria”. Depois,
bastara clicar no botdo “Gravar’ para que os dados sejam inseridos na respectiva

tabela.

Para a criacao das Normas Legislativas utilizadas no campo Referéncia
Legislativa do aplicativo Manutencdo ACOR, também se utiliza o aplicativo Gestdo
de Tabelas, que consta do portal Justica. Antes de utilizar o aplicativo, a SCONF
devera realizar um estudo sobre a norma legislativa a ser criada, bem como a

melhor sigla para aquela norma.

Ao abrir o aplicativo Gestdo de Tabelas, o analista deve clicar no botédo
“Principal” e a seguir na aba “Normas Legislativas”. Ao abrir a tela, havera a opgao
de se consultar todas as normas ja existentes, através do clique no botdo
“Pesquisar”, ou de se pesquisar normas especificas digitando-as nas caixas “Sigla”
ou “Descricéo”. Também ha a opcao de se criar nova Norma Legislativa ao se clicar

no botao “Novo”:
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informacédo com maior precisdo, flexibilidade e uniformidade, em virtude da

padronizagao da linguagem.

O Tesauro pode ser utilizado como dicionario juridico, mostrando a grafia, a
sinonimia e o significado correto dos termos e encontra-se disponivel para consulta
via terminal no portal Justica (aplicativo Tesauro), e também na aba de pesquisas da
pagina de jurisprudéncia, na intranet e na internet, com o nome “Vocabulario Juridico

(Tesauro)”.

A alimentagcdo do campo Palavras de Resgate pelos analistas devera,
obrigatoriamente, utilizar os termos existentes no Tesauro Juridico, de forma a

facilitar o resgate dos documentos.

Caso o termo a ser inserido ndo exista no Tesauro, o analista devera
solicitar a sua criagdo, cuja pertinéncia sera avaliada pela Se¢ao de Conferéncia e
Uniformidade — SCONF.

Considerando a variedade e a complexidade de assuntos julgados no
Tribunal, faz-se necessaria a constante criacdo de novos termos além da constante

revisao dos termos ja existentes no Tesauro, de forma a viabilizar a sua atualizacao.
Nesse contexto, incumbe aos responsaveis pela manutengdo do Tesauro:
a) Estudar as propostas de criagdao de novos termos;

b) Proceder as alteracbes no Vocabulario Juridico, fazendo constantes

revisOes dos termos ja existentes;

c) Proceder as atualizagdes e revisées da base de acérdaos em casos

especificos;

d) Realizar a manutencdo dos dados existentes no aplicativo, quando

necessario.

5.1. Nocoes Gerais sobre o Tesauro Juridico

O Tesauro Juridico adotado pela SJR é composto por uma lista de
descritores juridicos acompanhados das relagdes que se estabelecem entre eles e

pretende ser um instrumento adequado para:
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a) Maximizar o uso da informacado jurisprudencial, atingindo niveis
crescentes de acessibilidade para usuarios internos (ministros,
servidores, estagidrios), outros 6rgdos do Poder Judiciario, do Poder
Executivo, do Poder Legislativo, do Ministério Publico, advogados e o

publico em geral;

b) Atingir maior uniformidade e flexibilidade no tratamento da

informacgao;

¢) Facilitar o intercambio da informagdo entre sistemas e bases de
dados, possibilitando uma integracao mais abrangente.

O Vocabulario Juridico Controlado do STJ teve como base o Tesauro
Juridico elaborado pela Comissdo Técnica de Jurisprudéncia, instituida pela
Portaria/CJF n° 022, de 28 de setembro de 1992, composta por representantes dos
Tribunais Regionais Federais, do Superior Tribunal de Justica e do Tribunal de
Justica do Distrito Federal, sob a coordenacdo da Subdiretoria-Executiva de
Estudos, Pesquisas e Informacdo do Centro de Estudos Judiciarios do Conselho da
Justica Federal.

O Tesauro ja constituiu um instrumento importante na elaboragdo dos
enunciados para o tratamento da informacédo na Secretaria de Jurisprudéncia. Na
indexacdo, no resumo estruturado ou nas informacbes complementares, o
vocabulario era obrigatoriamente controlado e vinculado ao Tesauro Juridico. Com
isso, permitia-se a padronizacdo da linguagem utilizada neste campo do documento,
ja que a ementa sempre foi composta por texto livre, e, em muitos casos, nao tem
carater satisfatorio. A ideia sempre foi proporcionar ao usuario de jurisprudéncia uma
maior precisdo na busca da informacgdo. Para mais informacdes, segue anexo um
breve estudo sobre a importancia e utilizacdo do Tesauro que contém um histérico

desse instrumento.

5.2. Elementos do Tesauro

O Tesauro é composto de descritores, ndo-descritores e modificadores. Nos
enunciados da Secretaria de Jurisprudéncia que tratavam a informacéo tendo como

base o Tesauro, somente os descritores e modificadores eram utilizados. Os néo-
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descritores serviam apenas para indicar sinonimia e remeter o usuario do Tesauro

ao termo preferido e autorizado para a inser¢ao nos enunciados.
Assim, o Tesauro Juridico apresenta:

e DESCRITORES: S&o termos simples ou compostos autorizados pelo
Tesauro para representar conceitos e proporcionar recuperagao de
informagdo. Sao substantivos ou frases substantivadas que

representam um so6 conceito. Por exemplo, o termo “juizo de valor”:

Também existem termos adjetivos que se combinam com os
substantivos, formando um dnico descritor, por exemplo: “Natureza
Estatutaria”, “Veiculo Novo”, “Veiculo Oficial”, “Carater Satisfativo”, e

etc.

e NAO-DESCRITORES: S&o termos que, embora representem os
mesmos conceitos dos descritores, ndo sao autorizados para
utilizagdo, para evitar a proliferacdo de sinénimos. Devem ser
substituidos pelo termo autorizado correspondente, que é sugerido

pela anotagao “USE’. Veja o exemplo abaixo:

e MODIFICADORES: Sé&o termos autorizados pelo Tesauro, que eram
utilizados para modificar ou complementar o descritor principal.
Devem sempre vir acompanhados de descritores para esclarecer ou
limitar seu significado. Os modificadores tomaram importancia ainda
maior na medida em que a antiga indexagdo evoluiu para resumo
estruturado, e, posteriormente, para as Informagbes Complementares.

Por exemplo:
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5.3. Organizacao do Tesauro

Os termos do Tesauro Juridico encontram-se organizados em categorias e
subcategorias. Para a criacdo dessas categorias, utilizaram-se as divisbes dos
ramos do direito, as subdivisbes dos cddigos e as legislagbes extravagantes. Cada

termo do tesauro deve, obrigatoriamente, ter uma categoria/subcategoria. -

Didaticamente, essas categorias e subcategorias foram codificadas
utilizando-se caracteres alfanuméricos. Em primeiro lugar aparecera a categoria,
seguida das suas subcategorias. A lista das categorias e subcategorias do Tesauro
pode ser encontrada no aplicativo Gestdo de Tabelas, conforme explicado

anteriormente.

Um exemplo é o termo “ato administrativo vinculado” em que a categoria
Direito Administrativo (ADM) ¢é seguida da subcategoria DAC (Poderes
Administrativos) e também da subcategoria DAD (Atos Administrativos):

UUtros exemplos:

CC — DIREITO CIVIL (CATEGORIA)
CC02 — PESSOAS (SUBCATEGORIA)
DP — DIREITO PENAL (CATEGORIA)
DP09 — ACAO PENAL (SUBCATEGORIA)

Os descritores e nao-descritores sdo agrupados de acordo com o conceito

gue representam, permitindo-se o cadastramento destes em mais de uma categoria.
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¢) Empréstimos linguisticos. Uso da tradugdo ou do termo estrangeiro
dependendo do grau de incorporacdo na linguagem especializada.

Exemplo:

d) Girias e nomes comerciais. Uso como descritores somente nos casos em

que nao exista substituto aceito. Exemplo:

e) Termos em latim. Uso de termos em latim quando o conceito juridico é

mais conhecido desta forma. Exemplo:

. |

f) Siglas e abreviaturas. Todos os termos descritores do Tesauro formados
por siglas e abreviaturas serao alimentados seguindo a regra padréao:
termo por extenso acrescentado da sigla entre parénteses. O nome
da sigla por extenso e a prépria sigla serdo criadas como termos nao

descritores, ou seja, UP. Exemplo:

AINAC

]

g) Siglas com numeros e numerais. O termo descritor sera composto pelo
numero imediatamente seguido pela forma por extenso entre parénteses.

Exemplos:
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5.6.4. Relacdo Associativa

Ocorre entre termos que nao sao equivalentes nem formam uma hierarquia,
mas sao tdo associados mentalmente que se deve tornar essa relacao explicita no

Tesauro. O simbolo (TR) Termo Relacionado representa essa relagao.

E importante ressaltar que as relacdes dos termos do Tesauro sdo reciprocas.
Por exemplo, se determinado termo € genérico (TG) de um segundo termo,

inversamente, o segundo sera especifico (TE) do primeiro.

5.7. Consultas ao Tesauro Juridico

O Tesauro esta organizado alfabeticamente, permitindo a localizagédo direta
do descritor desejado. Cada termo, independentemente de ser nao-descritor, termo
especifico, genérico ou associado, constitui-se numa entrada no Tesauro, podendo

ser localizado na ordem alfabética.
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DESCRITOR
NOTA Nota Explicativa
UP Uso Proibido NAO-DESCRITOR
TG 1,2 0u3 DESCRITORES GENERICOS
TE 1,2 0u 3 DESCRITORES ESPECIFICOS
TR DESCRITORES ASSOCIADOS
CAT CODIGO DA CATEGORIA

Necessario ressaltar que s&o obrigatérios para a criacdo de termos
descritores do Tesauro: o descritor (termo a ser criado), pelo menos um termo

relacionado e pelo menos uma categoria.

Para a criagcdo de modificadores, indices, anos, percentuais e unidades da
federacao, é necessario somente o termo e a categoria. Nestes casos, nao podem

ser criados TR’s, TG’s e TE’s.

Por fim, para a criacdo de termos nao descritores, € necessario 0 termo nao-
descritor, o0 termo descritor e a categoria, que deve ser a mesma para ambos 0s

termos.
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Ao se deparar com um termo que ainda nao existe no Tesauro, e

percebendo-se que sua criagdo é necessaria, o analista podera fazer o pedido para
a criacado do termo no mesmo aplicativo.

Para solicitagdo de criagdo de um novo termo, clique no botao “Solicitacées
de Termo”:

A seguir, uma nova janela abrira para que o analista escreva o termo a ser
proposto na caixa “TERMO PROPOSTO”:
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Neste momento, o termo solicitado passa a constar no aplicativo como
‘pendente” até que o servidor responsavel pela manutencdo do Tesauro faca o
estudo para sua criagdo ou nao, uma vez que o servidor da SCONF faz a pesquisa

no aplicativo pelos termos “pendentes”.

Essa pesquisa, que é realizada no aplicativo do Tesauro, necessita da
marcacdo da opcao “pendente”, apds estar assinalada a opcéo “Solicitagbes de
Termo”. Essa acao pode ou nédo estar acompanhada da delimitacdo de uma data.

Veja a tela abaixo:

Neste momento, apenas o servidor que tenha o perfil de geréncia para a
manutencdo do Tesauro terd acesso as demais funcionalidades que seréo listadas a
seguir. Desta forma, o servidor responsavel pelo Tesauro, apds os estudos
necessarios, decidindo pela criagdo do termo ou nao, justificara sua inclusao no

Vocabulario Controlado através do campo “Justificativa”:
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Caso o servidor observe que nao é necessaria a criacdo do termo, ele
recusa o pedido no aplicativo do Tesauro, justifica essa recusa e retira o termo

recusado do acérdao. Ao final, faz sua anotacdo no relatério de controle.
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ANEXO A - Tesauro Juridico da SJR:
Gerenciamento e indexacdo. Um breve estudo sobre sua importancia e

utilizacéo.

ELABORACAO:
Kalyani Muniz Coutinho Pimentel — Analista Judiciario — Area Judiciaria

Germara de Fatima Dantas Vilela — Analista Judiciario — Area Judiciaria
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INFORMATICA E RECUPERACAO DA INFORMACAO

Considerando a informatica como fator importante no processo de
recuperacdo da informacgéo, percebe-se que a cada momento surgem novas
tecnologias, algumas mais sofisticadas do que outras, no entanto, o objetivo alvo

estara sempre centrado na interagéo direta entre os usuarios e os sistemas.
Usuario
Usuario
Usuario

Usuario

INFORMACAO

Hoje em dia sdo arquivados grandes quantidades de informag¢des em
forma de documentos e, para que elas possam ser encontradas, surge a
necessidade de organizar esse volume de documentos. Os pontos de acesso,
portas ou pontes permitem detectar agrupamentos de documentos, distinguindo-
os de outros agrupamentos de documentos (SMIT e KOBASHI, 20083).

Usuario
Usuario
Usuario
Usuario

Usuario

INFORMACAO |

Secao de Conferéncia e Uniformidade



102
Manual de Procedimentos

O controle de vocabulario € um recurso para organizar e recuperar
documentos — e informacdes — com consisténcia, gerando, consequentemente,

confianca no sistema. (KOBASHI).

Vejamos um exemplo: uma empresa possui documentos (em papel ou
eletrbnicos) e os identifica, porém, cada usuario do sistema os identifica de

maneira diferente:
e Solicitagédo de transporte;
¢ Pedido de transporte;
¢ Requerimento de veiculo;
¢ Requisi¢ao de veiculo;
¢ Solicitacdo de veiculo.
Uma busca pelo termo “carro” ndo produzira nenhuma resposta.

E, uma busca pelo termo “transporte” ira gerar uma resposta incompleta,
pois outros documentos que também deveriam ser encontrados seréo,

literalmente, ignorados pelo sistema, como se nao existissem.

Isso permite concluir que o controle de vocabulario € um meio para
produzir confianga no sistema de organizagdo e busca de informagdes

arquivisticas.

Esses vocabularios s&o instrumentos que concorrem para, na
organizacao do arquivo, evitar a dispersao de informacdes e, por consequéncia,
gerar confianga na resposta. O problema da nao ado¢ao de um vocabulario
controlado é a dispersdo da informacdao, pois se pode ter a mesma
informacao dispersa em varios descritores (KOBASHI,2013), como no
exemplo acima. A mesma funcéo, ou atividade, com o passar do tempo pode ser
nomeada de formas diferentes. Acresce a essa dificuldade uma outra, de mesma
natureza: a linguagem utilizada pelo pesquisador, que vem ao arquivo em busca

de documentos, também representa diferenca em relagdo a linguagem presente
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nos documentos, tornando a fixagdo do vocabulario ainda mais dificil. (SMIT e
KOBASHI, 2003).

Com o uso de linguagem controlada, escolhe-se o0 controle que seja mais
comum dentro da instituicao. Escolhe-se um termo e se estabelece os “anéis
de sindbnimos”. Um deles vai ser preferido para ser utilizado no sistema. Nao
significa que se entrar a busca pelos outros, o sistema nao vai encontrar,
pelo contrario, vai encontra-los. (KOBASHI, 2013).

Essa preferéncia se da no momento da indexagdo, sendo um controle

semantico da linguagem.
CONCEITO DE TESAURO

“Tesauro € uma lista estruturada de termos associada empregada por
analistas de informacdo e indexadores, para descrever um documento com a
desejada especificidade, em nivel de entrada, e para permitir aos pesquisadores a

recuperacao da informacéo que procura” (CAVALCANTI, 1978).
FUNCAO DO TESAURO: RECUPERACAO DE INFORMACAO

O objetivo da Recuperacao, conforme KOBASHI (2013), é recuperar
documentos que se ajustem a necessidade de informacao. Nesta l6gica, o ruido
(documentos nao pertinentes) e o siléncio (documentos ndo recuperados) DEVEM

ser iguais a um conjunto vazio.
RUIDO: quando se faz a busca e documentos ndo pertinentes aparecem.

SILENCIO: Os documentos deveriam ser recuperados pelo sistema, mas

n&ao aparecem, nao obstante estejam na base.

Esses conceitos avaliam a capacidade de recuperacéo da informacdo em

um sistema.

Como se vai ter uma cerieza se a tendéncia de um entendimento sobre
determinada tese € aquele se nem todos os documentos foram efetivamente

recuperados? (garantia de que nao houve siléncio). Para tal garantia, é
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necessaria uma base de dados rigorosamente indexada com termos também

rigorosamente indexados.

Como o sistema de informacgédo automatizado nao entende enunciados de
linguagem natural, pois ndo distingue significado, s6 forma, é necessario que o
sistema seja dotado de semantica por meio do tesauro. O sistema de informagao
ndo entende linguagem natural, pois ela € polissémica (v.g., uma mesma palavra
pode ter varios significados). E preciso transformar esses enunciados em palavras

que o sistema de informacéo possa entender.

Importante ressaltar que existe a linguagem do documento, a linguagem
do analista e a linguagem do usuario (KOBASHI, 2013). Ha ainda a linguagem

especializada, com todas as suas variagoes.

Muitas vezes o documento utiliza um termo, o analista indexa com outro,
0 usuario usa um termo para buscar e, além disso, ha a linguagem técnico-
especializada da area do conhecimento. Por isso o Tesauro existe para
compatibilizar essas varias linguagens.

A indexagdo é a tradugéo da linguagem natural utilizada pelo usuario para
a linguagem do sistema, ou seja, a linguagem que o sistema compreende. E o
tesauro é um sistema de conversdao de uma linguagem natural para uma
linguagem artificial.

Nao existe recuperacao de informacao se nao se houver um conjunto
de informac¢6es bem indexadas (KOBASHI, 2013).

Assim, o processo de indexacao nao é semantico, e sim totalmente
LOGICO. Ele ndo compara o significado, pois o resultado semantico do
sistema estd no tesauro, e ndo no sistema de recuperacdo. Dai a sua
importancia (KOBASHI, 2013).

Ha um determinado assunto no qual ha muitos documentos sobre ele.
Ndo adianta saber que assunto é, mas onde esta. Por isso a representacgéo

descritiva desse documento é muito importante e nao pode ser feita de qualquer
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modo. Sdo necessarios campos especificos e estruturados, com um padrao na

estrutura de dados e um padrao de descri¢ao.

A representagdo tematica de conteldo pode ser feita por meio de

resumos ou de indices, a depender do proposito para o qual se destina.
REPRESENTACAO TEMATICA
RESUMO — Metodologias de resumos/regras de resumos
INDICES — Metodologias de indexagéo/ Linguagens documentdrias

Para se chegar a qualquer tipo de representacdo tematica do contetido é
necessaria a realizacdo de uma analise documentaria, pois ha determinados
padroes de leitura para haver fidelidade em relacdo ao documento que esta

sendo lido.

A analise é entdo transformada em representacao (ex. atribuir palavras-
chaves ou descritores, substituindo o documento original, no caso dos indices).

Trata-se de representacao porque nao é o préprio documento.

Para se fazer um indice padronizado, compartilhado, € preciso uma

padronizagédo da linguagem a ser utilizada.

O wusudrio faz uma pergunta na busca, que é representada pelo
vocabulario controlado do sistema, e a partir dai ele vai chegar de fato a
resultados. Ha que se refletir sempre sobre a seguinte pergunta: ndo se recupera
porque os analistas ndo estdo fazendo de forma uniformizada ou porque néo ha

documentos na base?

E muito importante que a rede de sindnimos e termos equivalentes seja
bastante rica dentro de um vocabulario controlado, com o objetivo de ampliar as

possibilidades de resgate.
DIFERENCA ENTRE REDACAO DE RESUMOS E INDEXACAO

Para se compreender a utilidade dos tesauros, vale a pena diferenciar
redacdo de resumos e de indexacdo de documentos. Tecnicamente, essas

atividades possuem objetivos e caracteristicas préprias, muito embora sejam
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relacionadas, ja que envolvem a representagcdo do conteudo tematico dos
documentos.

REDACAO DE RESUMOS

O objetivo principal do resumo é indicar sobre o que trata o
documento ou sintetizar seu conteudo, mediante uma descricao narrativa do

texto.

Sao espécies de resumos:

a) Resumo convencional, em linguagem livre ou em formato de texto
narrativo:

E o tipo de resumo mais comum, elaborado para representar, de forma
sucinta e em lingua vernacula, o conteudo de um documento, informando ao

usuario os conhecimentos essenciais deste.
b) Minirresumo ou resumo estruturado:

O termo “minirresumo”, da forma como empregado por Lunin (1967, apud
LANCASTER, 2004, p. 115) refere-se a um resumo altamente estruturado
destinado essencialmente a buscas feitas em computador. Trata-se de um tipo de
mescla entre um resumo e uma entrada de indice (indexagéo), e Lunin o define
como um “indice-resumo legivel por computador”. Os termos utilizados no resumo
sdo extraidos de um vocabulario controlado e reunidos numa sequéncia

especificada.

Nas palavras de LANCASTER (2004, p. 111 e 130):

“Os minirresumos, ao contrario do resumo convencional,
destinam-se basicamente a facilitar as buscas por computador. Embora
possam ser interpretados por usudrios inteligentes, sao definitivamente
mais dificeis de ler e entender, e se ignora como um enunciado
esquematico como esse seria aceito pelos usudrios de um sistema de
recuperacao.

Tudo isso aponta para o fato de que um resumo “ideal” para o leitor
pode nao ser ideal para as buscas informatizadas. Mas, até onde se pode
prever, 0s resumos continuarao a servir a ambas as finalidades.”
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Assim, o resumo estruturado é utilizado em um contexto de

recuperacao da informacao.

A SJR em seu processo evolutivo de analise documentaria ja adotou esse
tipo de resumo, com o campo Resumo Estruturado (RES) e o campo Informagdes
Complementares (IC).

INDEXAGAO

Os termos atribuidos pela indexacao tém por objetivo servir como
pontos de acesso mediante os quais um item é localizado e recuperado, durante
uma busca por assunto num indice publicado ou numa base de dados eletrénica
(LANCASTER, 2004, p. 6).

A indexagao consiste em representar, de forma sintética, o conteudo
informacional de documentos, tendo como fung¢do tornar os documentos

acessiveis para reutilizagao.

E necessario sintetizar a demanda do usuario e transforma-la em

palavras-chave.

A indexagao requer a distingdo da informacg&o principal e acessoéria, a

tradugéo para termos de um tesauro e s6 entdo a alimentagdo da base de dados.

Antes se fazia a mera inclusdo do documento completo na base, o que se
mostrou de baixissima eficacia, porque a busca exige precisdao (KOBASHI,
2013).

A indexagdo de assuntos envolve duas fases principais: 1) Anadlise
conceitual e 2) Tradug¢do (LANCASTER, 2004).

a) Analise conceitual

A andlise conceitual implica reconhecer o assunto (matéria) do
documento e decidir o que nele merece receber tratamento, por se revestir de

provavel interesse para o usuario.
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Assim, ndo existe um conjunto certo de termos de indexacdo. E preciso
se colocar sempre no lugar do usuario, para determinar se um termo representa
um interesse de busca que valha a pena sua inclusdo na indexac¢ao. Esse é um
trabalho flexivel, ja que voltado a um conjunto de usuarios em um determinado

tempo.
b) Tradugéo

A traducdo envolve a conversédo da analise conceitual de um documento
num determinado conjunto de termos de indexacdo. Pode ocorrer por extracédo
(indexacgao derivada) ou por atribuicao.

Na indexacdo por extracdo, palavras ou expressdes que realmente

ocorrem no documento sdo selecionadas para representar seu conteudo tematico.

Na indexagdo por atribuigdo, sao atribuidos termos a partir de uma fonte
que nao é o préprio documento. O indexador é livre para inserir termos que nao
aparecem explicitamente no texto. Ainda assim, a indexagao por atribuicao
envolve o esforco de representar o texto mediante o emprego de termos
extraidos de um vocabulario controlado (LANCASTER, 2004, p.18-19).

UTILIZACAO DE UM VOCABULARIO CONTROLADO

Um vocabulario controlado € uma lista de termos autorizados. O ideal é
gque o vocabulario controlado reflita a linguagem da instituicao, aproximando-se o
maximo possivel da linguagem do “usuario”.

O tesauro é uma ferramenta para nomear coisas de forma
padronizada. Esses nomes ficardo dentro de categorias separadas, e o tesauro
ira combinar um processo com um resultado, uma categoria com um produto,
otimizando, assim, o resultado de busca (KOBASHI, 2013).

Ao falar-se de controle, de vocabulario controlado, significa que ha
um controle semantico. (KOBASH]I, 2013).

Os tesauros auxiliam na atribuicdo de contextos para uma boa
interpretacao semantica dos termos que estdo sendo expostos. A semantica é a
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explicitagédo de significados. Um determinado conjunto de termos em campos, ao
estarem relacionados em certo contexto, ira adquirir o significado pelos outros
termos que estao rodeando aquele termo especifico. Ex. relacdo entre termo

genérico e especifico.

Os termos tém forma e conteudo. Pode-se ter uma determinada forma
com muitos significados (termo polissémico que é preciso definir) ou um
determinado objeto que recebe muitas denominacdes diferentes (ex. diferencas

regionais ou de habitos).

A indexacdo automatica ndo funciona porque nao distingue forma de
conteudo. Para ela, s6 existe forma (KOBASHI, 2013).

O tesauro cria a relacao entre significante e significado.

Indexar documentos é tentar fazer a equivaléncia de sentido entre texto e

palavras-chave a ele atribuido.
Funcées:

O vocabulario controlado inclui, geralmente, uma forma de estrutura

semantica, destinada a:
a) controlar sinébnimos, optando por uma unica forma padronizada;

b) diferenciar homoégrafos (v.g., auséncia — instituto do Direito Civil; e

auséncia — sinbnimo de falta, inexisténcia ); e

) reunir ou ligar termos cujos significados apresentem uma relacao
mais estreita entre si (relacdes hierarquicas e associativas) (LANCASTER,
2004).

Objetivo do Tesauro:

Assegurar uma pratica documentaria consistente: tratamento,

organizacao e recuperacgao de informacao.

Vantagens no uso do vocabulario controlado:
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O vocabulario controlado é um Sistema de referéncia que evita a
dispersdo da informacgdo — informac¢des semelhantes estardo reunidas sob um

mesmo termo.

O uso do tesauro gera como principais vantagens a seguranga e a
confiabilidade. Para o bem da recuperag¢éo da informag¢do, o uso do Tesauro é
imprescindivel (KOBASHI, 2013).

Segundo JOHANA SMIT e NAIR KOBASHI:

“A abertura de um processo, a nomeacao de um documento ou
de uma série documental, a busca de um documento pelo protocolo
automatizado ou pelo indice e um instrumento de pesquisa serdo
operagbes mais consistentes e confidveis se forem baseadas num
vocabulario controlado.”

Exemplificando a dispersédo ocasionada por uma nomeagao ou busca de
documentos sem a ado¢do do controle de vocabulario, voltemos ao exemplo
citado anteriormente. Imaginemos que os pedidos de carros fossem nomeados de

cinco formas diferentes:
¢ Pedido de transporte;
¢ Requerimento de veiculo;
¢ Requisicao de veiculo;
¢ Solicitagdo de transporte e
¢ Solicitacao de veiculo.

Problemas possiveis: Se, por exemplo, ocorrerem problemas no
agendamento de um carro, para localizar o respectivo documento e verificar o que
aconteceu, sera necessario lembrar como o pedido foi nomeado no momento da
solicitagdo. Se o chefe da secdo de transporte quiser realizar um estudo a fim de
avaliar se a frota de veiculos esta bem dimensionada, devera lembrar que os

dados se encontram dispersos por varios documentos.

Com o objetivo de se evitar tais contratempos, a solu¢do mais adequada
passa pelo controle de vocabulario. O trabalho de tesauro serve para que se
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possa escolher a informacéao de forma especifica, permitindo a economia de

tempo na pesquisa.
Problemas percebidos nas organizacoes quanto ao uso do Tesauro:

As instituicbes acham que é possivel realizar o trabalho de criacao de
indexacgdes intuitivamente. Pensa-se que ha pessoas que nasceram para fazer a
atividade e outras ndo. Entretanto, trata-se de uma atividade técnica que precisa
de procedimentos compartilhados. (KOBASHI, 2013).

Para a utilizacdo do tesauro, é necessario um treinamento da equipe que
vai realizar a indexagdo. Da mesma forma, é necessario o treinamento dos

usuarios (equipe do sistema e usuarios externos que utilizarao o tesauro).
Para a equipe interna é preciso ter manual ou workflows.

Por isso nao basta que a pessoa conheca o campo do conhecimento,
mas também tem que conhecer a logica de recuperacao do sistema
(KOBASHI, 2013).

HISTORIO DO TESAURO NO STJ

O Vocabulario Controlado adotado pelo STJ teve como base o anterior
Tesauro Juridico que foi elaborado pela Comissao Técnica de Jurisprudéncia,
instituida pela Portaria/CJF n° 022, de 28 de setembro de 1992, composta por
representantes dos Tribunais Regionais Federais, do Superior Tribunal de Justica
e do Tribunal de Justica do Distrito Federal, sob a coordenacdo do Centro de
Estudos Judiciarios do Conselho da Justica Federal. Este Tesauro Juridico

demorou varios anos para ser concluido e incorporado o seu uso pelo STJ.

A utilizacdo e manutencéo do Vocabulario Juridico Controlado, o Tesauro
Juridico, sao de responsabilidade da Secretaria de Jurisprudéncia (SJR) desde
1992. Durante o periodo que antecedeu bem como durante a elaboracdo do
Tesauro Juridico, a Secretaria de Jurisprudéncia utilizava o Thesauros do
PRODASEN, que nao trazia a terminologia especifica para a area juridica, pois
voltado a indexagdo de matéria legislativa. No Thesauros do PRODASEN, os
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termos juridicos foram compilados de forma genérica, tomando por base a
legislacao, gerando a necessidade de adaptagdes, o que fazia diminuir a precisdo
na representacdo dos conceitos selecionados. Qualquer proposta de inclusdo de
termo ficava sujeita a um processo burocratico.

Em 1996, foram revisados e incluidos no Sistema Jurisprudéncia os
tesauros de Direito Administrativo, Constitucional e Previdenciario, que vieram se
juntar aos de Penal, Processo Penal e Tributario. Em 1996 foram finalizados os
Tesauros de Direito Civil e Direito Comercial, ficando pendentes somente as
tarefas de revisdo, agendadas para o periodo de 17 a 21 de fevereiro de 1997.

Em 1997 foi finalizado o trabalho de elaboracgéo e revisdo do Thesaurus
Juridico, apresentado pela Comissdo Técnica de Jurisprudéncia instituida em
setembro de 1992, e a Secretaria de Jurisprudéncia passou a utilizar o novo
Tesauro em sua versao definitiva a partir de outubro de 1997.

Neste Tesauro Juridico inicial, havia as seguintes categorias de Direito:
Administrativo, Civil, Comercial, Processual Civil, Constitucional, Penal,

Processual Penal, Previdenciario e Tributario.

Depois, a medida que foram sendo necessdrias, foram criadas novas
categorias: Direito do Consumidor, Direito Ambiental, Direito Bancario, Direito

Empresarial, Direito Trabalhista e Estatuto da Crianca e do Adolescente.

A manutencdo do Tesauro Juridico era uma constante no Superior
Tribunal de Justica. Em 2005 foi criada a Secdo de Manutengdo do Tesauro.
Porém, em 2008, em meio a uma crise de produtividade da SJR, optou-se por
transformar esta Secdo em mais uma etapa de selecdo e classificacdo para
viabilizar o tratamento de acdérddos. Assim, foi criada a Secédo de Selecédo e
Classificacdo (SCLAS), extinguindo-se a Secdo de Manutencdo de Tesauro.

Desde entdo, o Tesauro Juridico voltou a ser mantido por apenas um

servidor vinculado a CCAJ.

HISTORICO DO USO DO TESAURO NA SJR
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A Secretaria de Jurisprudéncia, desde sua existéncia, utiliza algum

tesauro para seu trabalho de tratamento da informacéo.

Na época da elaboragédo do Tesauro Juridico que hoje existe, a Secretaria
de Jurisprudéncia utilizava o Thesaurus do PRODASEN em suas indexacgdes.
Naquela época os termos da indexagcdo eram necessariamente vinculados ao

Thesaurus.

Em 1998 a Secretaria adotou nova metodologia de trabalho, baseada na
tese de mestrado do Professor José Augusto Chaves Guimarédes (Andlise
documentaria em jurisprudéncia: subsidios para uma metodologia de indexacdo
de acordéos trabalhistas brasileiros), momento em que passou a observar a
seguinte sequéncia I6gica em suas indexagdes: Entendimento, Instituto Juridico,
Circunsténcias Faticas e Fundamentacdo. Naquela época, foram refeitas as
analises e as indexacgdes anteriores a 1995 no intuito de uniformizar o tratamento.
Entdo, naquele momento, todos os documentos da base foram indexados nesta
forma de resumo estruturado com uso de verbetag@o controlada, vinculado ao

Tesauro Juridico, organizada em uma sequéncia de ideias.

No ano de 2005, foi constituida uma Comissao de Estudos composta por
servidores da SJR com o objetivo de rever rotinas e procedimentos referentes as
atividades desenvolvidas pela Secretaria, em especial, no tocante ao Resumo
estruturado e ao Tesauro. Até aquele momento, os termos que compunham o
Tesauro Juridico eram todos substantivados e nao eram acentuados. Apds a
finalizacdo do estudo, optou-se pela acentuagdo dos termos e também pela
criacdo de novos modificadores (termos nao substantivados) com o objetivo de

dar maior clareza ao Resumo Estruturado.

Além dessa alteragdo no Tesauro Juridico, a Comissao de Estudos
estabeleceu a forma de separagédo dos elementos da indexag¢do (Entendimento,
Instituto Juridico, Contexto Fatico e Fundamentagéo) através do uso de barras e
ponto e virgulas. O Resumo Estruturado continuou a discorrer sobre todas as
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teses tratadas no inteiro teor do acérdao, quando a ementa nao era satisfatéria

em relacéao ao conteudo.

Neste mesmo ano de 2005, foi criada a Secdo de Manutencdo de

Tesauro.

Em 2008, com o aumento da publicagcdo de acérdaos dos ultimos anos
foram necessarias mudancgas radicais no fluxo do tratamento da informagéo na
CCAJ, com a reorganizagao das equipes e otimizacado de rotinas, bem como a
revisdo de toda a atividade, a fim de reduzir os impactos desse crescimento.

No cerne dessas alteracdes, a Secdo de Manutengcdo de Tesauro
precisou ser extinta para dar lugar a uma nova etapa no fluxo de produgéo, que

culminou na criacdo da SCLAS, Secao de Selecao e Classificacdo de Acordaos.

O Campo Resumo Estruturado a partir de 2008 passou a se chamar
Informagcbes Complementares — IC, e o tratamento da informag&o deixou de ser
exaustivo para ser complementar as informacgdes ja constantes da Ementa. A
STRAT apenas inseria no campo Informagcbes Complementares as teses

presentes no voto e que ndo constassem satisfatoriamente da Ementa.

pY

Outra mudanca ocorrida a época, para o resgate da informagéo e
agilidade do servico, foi a criagcado do campo Palavras de Resgate que serve para
alimentacdo de palavras-chave que constam do acérddo, mas ndo constam da
Ementa, sem que haja necessidade de elaboracdo das Informagoes
Complementares. No decorrer do ano, varios estudos e discussdes foram
realizados sobre o tema, culminando na elaboracao de regras ao final de 2008.
Na oportunidade, concluiu-se que este novo campo somente poderia ser
preenchido para inclusdo de termos em acérdaos classificados como TD ou IC.
Decidiu-se que os termos inseridos deveriam estar alinhados a esquerda, em
caixa-alta, entre virgulas e com ponto final, sem possibilidade de utilizar palavras

de entendimento e, sempre que possivel, ser termo previsto no Tesauro Juridico.

Em 2010, deu-se inicio ao Projeto Linguagem Livre, mais uma vez
visando a diminui¢cao do custo de producao da CCAJ, sem prejuizo para a “base

Secao de Conferéncia e Uniformidade



115
Manual de Procedimentos

tematica”. Como resultado dos estudos, a partir de 2011, os resumos passaram a
ser redigidos em linguagem livre e apenas a consulta aos termos técnico-juridicos
utilizados permaneceram vinculados ao Tesauro. Além disso, a denominacédo do

campo foi alterada para “Outras Informacgdes” (Ol).

Assim, a partir de 2011 e com esta nova metodologia de tratamento da
informacéo, de forma complementar & ementa em linguagem livre, o Tesauro
Juridico passaria a ser utilizado na especificagdo da tese juridica discutida no
acordao. A nova metodologia, em tese, ndo deixaria de valorizar os conceitos de
resgate e conteudo, no entanto, o uso da linguagem livre facilitaric tanto o
treinamento interno dos servidores que realizam a atividade, quanto a
compreenséo do usuario. Para ndo prejudicar o resgate decidiu-se que a Questao
Juridica (tese) permaneceria vinculada ao Tesauro Juridico, devendo os demais
termos juridicos serem escritos, preferencialmente, como previsto no Vocabulario

Controlado.

Vale destacar ainda que, no ano de 2011, a manutencdo permanente do
Tesauro Juridico néo foi realizada em razdo das diversas mudancas de quadro de

pessoal da SJR, de rotinas de trabalho e do acumulo de servigo na CCAJ.

Em 2012, nova Comissdo de Estudos foi formada para reestruturar a
metodologia de analise técnico-documentaria da CCAJ com vistas a, a0 mesmo
tempo, aperfeicoar o raciocinio lo6gico-juridico de condensag¢édo do acérdao como
documento-fonte para a representacéo das teses juridicas do STJ, e permitir a
manutencdo sustentavel do trabalho de analise, sem perdas significativas de

qualidade da informacé&o.

Realizada pesquisa de campo com os analistas da STRAT, percebeu-se
que o Tesauro ndo estava sendo utilizado na elaboracdo do Ol, apesar da

previsédo de sua utilizagdo no manual de implementacéo.

Apé6s estudo detalhado, a Comissédo concluiu pela necessidade de se

alimentar o campo Palavras de Resgate com termos necessariamente vinculados
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ao Tesauro Juridico, dando liberdade ao analista para utilizagdo de linguagem

livre na elaboragé@o do campo Informagdes Adicionais — IA.
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ANEXO B - TRATADOS:
O presente anexo apresenta normas para uniformizagéo de langamentos

de dados relativos a tratados internacionais e os respectivos decretos que os
promulgam, bem como regras especificas para alimentacdo dos campos
Referéncia Legislativa e Palavras de Resgate.

Secao de Conferéncia e Uniformidade



118
Manual de Procedimentos

TRATAMENTO JURISPRUDENCIAL DOS TRATADOS
INTERNACIONAIS

O tratamento da informacao jurisprudencial referente as questdes de
direito internacional torna necessario o conhecimento de algumas premissas

tedricas, bem como orientac¢des praticas de alimentagcéo dos dados.

PARTE | - PREMISSAS TEORICAS'

Conforme licdo de FRANCISCO RESEK, o tratado internacional pode ter

como variantes terminol6gicas os termos:
a) ACORDO;
b) AJUSTE;
c) ARRANJO;
d) ATA;
e) ATO;
f) CARTA;
g) CODIGO;
h) COMPROMISSO;
i) CONSTITUICAO;
j)  CONTRATO;
k) CONVENCAO;
) CONVENIO;
m) DECLARACAO;
n) ESTATUTO;

' Texto adaptado do estudo apresentado em 24 de setembro de 2009 pelas analistas Caroline
Torres e Kalyani Muniz.
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0) MEMORANDO;
p) PACTO;

q) PROTOCOLO;

r) REGULAMENTO.

O termo CONCORDATA é reservado ao tratado bilateral em que uma das
partes é a Santa Sé (Vaticano).

Para identificar se a norma é um tratado, deve-se ater a sua natureza

juridica, e nao a terminologia utilizada.

Quem pode celebrar tratados? Estados, Organizagdes Internacionais e a

Santa Sé.

As organizac¢Oes internacionais possuem personalidade juridica de Direito
Internacional, razdo pela qual detém a capacidade necessaria para celebrar
tratados (jus conventionis). Ja as organizagdes ndo governamentais — ONG’s — e
as organizacbes governamentais nacionais ndo a detém. (Em direito
internacional, o termo organizagdo internacional aplica-se apenas as
organizagbes constituidas por Estados, e ndo as chamadas organizagbes nao
governamentais, formadas pela sociedade civil e que podem, eventualmente, ter

interesses e atuago internacionais).

A personalidade das organizag¢oes internacionais se diz derivada, porque
sua existéncia depende das vontades dos Estados soberanos. Essa vontade se

materializa no tratado constitutivo da Organizacéo.

Reservas, ressalvas e emendas ao Tratado®

Reservas

*Conceitos extraidos da doutrina de Francisco Resek, (Direito Internacional Publico), e Anténio
Paulo Cachapuz de Medeiros (O Poder de Celebrar Tratados).
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Trata-se de uma declaracdo unilateral, por meio da qual determinado
Estado indica que um ou mais dispositivos de um tratado ndo se aplicam. S6 se

admitem reservas nos tratados multilaterais.
Observacio:

Reserva propriamente dita é aquela que o Presidente da Republica faz no

momento da negociagao.
Ressalvas

No Congresso Nacional o decreto legislativo pode aprovar o tratado
introduzindo ressalvas, mas s terdo eficacia na fase posterior quando o
presidente o ratificar. (ressalvas feitas pelo CN).

Emendas

Trata-se de alteracdo ao texto de um tratado. A emenda € um novo

tratado, portanto passa por todo o rito de celebracao de um tratado.
Processo de incorporacéao do tratado internacional

Entre 0 momento da assinatura de um tratado internacional e o inicio de
sua vigéncia (o tratado fica vigente no plano internacional) ha o desencadeamento
de varios atos, com significados distintos. E necessario ao analista conhecer a
diferenca entre alguns termos recorrentes no processo de incorporacao do tratado

internacional, pois muitas vezes sao citados de forma equivocada.
E preciso, assim, diferenciar os seguintes conceitos®:
Negociacao:
Trata-se da elaboracao do texto. Nao gera direitos e obrigacoes.
Assinatura:

E o ato que pbe termo a uma negociacéo que exterioriza o consentimento
dos sujeitos de direito internacional com capacidade especifica para celebrar

tratados que os chefes de Estado representam.

° [dem.
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N&ao gera direitos e obrigacbes, mas é importante, pois a partir dela nao

havera mais negociacdes (ndo ha mais mudancgas no texto do tratado).

Ainda esta no plano internacional e significa o poder de celebrar tratados
do Estado, que é representado na ocasiéo pelo Presidente da Reptblica, que tem
a fungao privativa, como Chefe do Executivo, para tanto. Contudo, tal fungéo pode

ser delegada aos Plenipotenciarios.

Plenipotenciarios s&o agentes signatarios habilitados pelo Estado a
manifestarem seu consentimento no tratado. Exemplo: ministro das Relacdes

Exteriores, chefe de governo, chefe de missao diplomatica.
Aprovacao (referendo ou consentimento):

Feita pelo Congresso Nacional (art. 49, I, da CF/88), por meio de Decreto
Legislativo, a ser publicado no Diario Oficial da Unido. Significa que o
compromisso feito no plano internacional, pelo agente do Poder Executivo
(Presidente da Republica — art. 84, VIII, da CF/88), foi aprovado pelo Congresso.

Ratificacao:

E o ato unilateral com que a pessoa juridica de direito internacional,
signataria de um tratado, exprime definitivamente, no plano internacional, sua

vontade de obrigar-se. E feita por um agente do Poder Executivo.

E um ato internacional, e se consuma pela comunicacdo formal & outra
parte, ou ao depositario do tratado, do animo definitivo de ingressar no dominio

juridico do tratado.

A ratificacdo gera direitos e obrigacdo exclusivamente no plano

internacional.

A Carta de ratificacdo é a forma pela qual a ratificacdo se
instrumentaliza. Nos tratados bilaterais, ocorre pela troca de notas entre os paises

e, nos multilaterais, pelo depdsito da Carta junto ao pais depositario do acordo.

Promulgacao:

Secéo de Conferéncia e Uniformidade



122
Manual de Procedimentos

Feita por Decreto Presidencial, promulgado pelo Presidente da Republica,
que incorpora o tratado ao Direito Interno Brasileiro. A publicacao faz com que o
tratado entre em vigor.

Ato que gera direitos e obrigacdes no plano interno.
Publicacao:
E feita no DOU, em portugués, na integra.

Assim, o ato que “nacionaliza” o tratado internacional é a
promulgacao do Decreto Presidencial, que o faz entrar em vigor na data da
publicacao do decreto.

Vejamos um exemplo da estrutura de um Decreto Presidencial:

‘DECRETO N° 3.413, DE 14 ABRIL DE 2000.

Promulga a Convencdo sobre os
Aspectos Civis do Sequestro

Internacional de Criangas,
concluida na cidade de Haia, em
25 de outubro de 1980.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere o
art. 84, inciso VIII, da Constituicao;

CONSIDERANDO que a Convengcdo sobre os Aspectos Civis do
Seqlestro Internacional de Criangas foi concluida na cidade de Haia, em 25 de
outubro de 1980, com reserva ao art. 24 da Convencao, permitida pelo seu art.
42, para determinar que os documentos estrangeiros juntados aos autos judiciais
sejam acompanhados de traducdo para o portugués, feita por tradutor
juramentado oficial;

CONSIDERANDO que o Congresso Nacional aprovou o ato multilateral
em epigrafe por meio do Decreto Legislativo n° 79, de 15 de setembro de 1999;

Secao de Conferéncia e Uniformidade



123
Manual de Procedimentos

CONSIDERANDO que o ato em tela entrou em vigor internacional em 1°
de dezembro de 1983;

CONSIDERANDO que o Governo brasileiro depositou o Instrumento de
Adeséo da referida Convengdo em 19 de outubro de 1999, passando a mesma a

vigorar, para o Brasil, em 1° de janeiro de 2000,
DECRETA:

Ant. 1° A Convengéo sobre os Aspectos Civis do Sequestro Internacional
de Criangas, concluida na cidade de Haia, em 25 de outubro de 1980, com
reserva ao art. 24 da Convencgéo, permitida pelo seu art. 42, para determinar que
0s documentos estrangeiros juntados aos autos Judiciais sejam acompanhados
de tradugdo para o portugués, feita por tradutor juramentado oficial, apensa por
copia a este Decreto, deverd ser executada e cumprida tdo inteiramente como

nela se contém.
Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagédo.

Brasilia, 14 de abril de 2000; 179° da Independéncia e 112° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO”

Observacoes:
Veja as expressdes em negrito no texto:

“Promulga” — expedicao de decreto pelo Presidente da Republica, que

confere executoriedade ao tratado.

“Concluida” — O Presidente da Republica celebra o tratado (art. 84, VIIi,
CF) com o chefe de Estado que representa a pessoa juridica de Direito

Internacional.

“Aprovou” — O Congresso Nacional, mediante decreto legislativo,

resolve, definitivamente, sobre o tratado (art. 49, |, CF).
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“Depositou o instrumento de Adesao” — ratificagdo do tratado pelo
Chefe de Estado (Presidente da Republica).

“Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao” — a
publicagédo oficial do texto do tratado promulgado vincula e obriga o tratado no

plano do direito positivo interno.

PARTE Il - ALIMENTACAO DE CAMPOS NO ESPELHO DO
ACORDAO

A - CAMPO REFERENCIA LEGISLATIVA

A citacdo da norma internacional no campo do Espelho do Acérdao
Referéncia Legislativa (RefLeg) deve ser sempre seguida da citagao padronizada
do decreto presidencial que promulgou a norma, com o objetivo de oferecer a

possibilidade de resgate.
a) Siglas Judiciarias

Para os casos em que ha uma sigla judiciaria no sistema, deve-se seguir
a padronizacdo da alimentacdo do campo Observagédo na forma abaixo, seguida
da citacdo do Decreto que promulgou o tratado ou convengao.*

LEG:FED TRT:****** ANO:1969
***** CADH-69 CONVENCAO AMERICANA SOBRE DIREITOS HUMANOS

(PACTO DE SAO JOSE DA COSTA RICA, PROMULGADO PELO DECRETO
678/1992).

LEG:FED DEC:000678 ANO:1992

LEG:FED CVC:****** ANO:1883

e CVP CONVENCAO DE PARIS
(PROMULGADA PELO DECRETO 75.572/1975)
LEG:FED DEC:075572 ANO:1975

* No caso do GATT, apenas quando possivel a identificacdo dos dados pela leitura do acérdao,
uma vez que houve varios acordos diferentes, com os respectivos decretos de promulgacéao.
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LEG:FED ACQO:******

=+ GATT ACORDO GERAL SOBRE TARIFAS ADUANEIRAS E COMERCIO
LEG:INT CVC:****** ANO:1930

**** LUG LEI UNIFORME DE GENEBRA

(CONVENGCAO DE GENEBRA, PROMULGADA PELO DECRETO 57.595/1966)
LEG:FED DEC:057595 ANO:1966

Note que, nos casos em que ja existe uma sigla judiciaria no sistema e o
inteiro teor do acérdao se reporta ao apelido do tratado, deve-se alimentar o campo
RefLeg com o nome da sigla judiciaria e, no campo Observacao, referir-se ao nome
conforme aparece no texto, seguido da citacao do Decreto que promulgou o tratado
Ou convencgao.

Como exemplo, destaca-se o Espelho do Acérdao do RHC 853/BA:

Ementa:

PENAL. CRIME COMETIDO A BORDO DE NAVIO MERCANTE.
APLICACAO DA LEI PENAL BRASILEIRA. CODIGO DE
BUSTAMANTE.

AO CRIME COMETIDO EM AGUAS TERRITORIAIS DO BRASIL A
BORDO DE NAVIO MERCANTE, DE OUTRA NACIONALIDADE, SE
APLICA A LEI PENAL BRASILEIRA, AFASTADA A INCIDENCIA DO
ART. 301 DO CODIGO DE BUSTAMANTE, POR IMPORTAR A SUA
PRATICA EM PERTURBACAO DA TRANQUILIDADE DO NOSSO PAIS,
TANTO MAIS QUANDO OS PAISES DE NACIONALIDADE DE AUTOR
E VITIMA E DA BANDEIRA DO NAVIO NAO SAO SIGNATARIOS DA
CONVENCAO DE HAVANA DE 1928.

(RHC 853/BA, Rel. Ministro DIAS TRINDADE, SEXTA TURMA, julgado
em 12/11/1990, DJ 03/12/1990, p. 14330) (grifou-se).

Parte do inteiro teor do acordao:

PENAL. CRIME COMETIDO A BORDO DE NAVIO MERCANTE.
APLICACAO DA LEI PENAL BRASILEIRA. CODIGO DE BUSTAMANTE.

“O art. 301 do Cédigo de Bustamante, que integra a legislagédo
brasileira, pela adesao que o Brasil deu a Convencédo que o instituiu,
estabelece isencdo de aplicagdo da lei penal de pais convenente em
relagao aos delitos:“...cometidos em aguas territoriais ou espago aéreo
nacional, em navios ou aeronaves mercantes estrangeiros, se nao tem
relagdo alguma com o pais e seus habitantes, nem perturbam a sua
tranquilidade”.

Trata-se de crime cometido a bordo de embarcagdo de bandeira
liberiana, praticado por tripulante de nacionalidade filipina contra outro da
mesma nacionalidade, em aguas territoriais brasileiras.
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N&do se pode, no entanto, dizer que tal delito ndo perturbe a tranquilidade
do pais, posto que praticado a poucas milhas do porte do Aratu-Bahia,
onde foi 0 agente entregue a Policia, para o devido processo, tanto mais
quando, como destaca 0 acordao recorrido, nem o pais de origem do
autor e da vitima, nem o da bandeira da embarcagdo, sdo subscritores
da Convencao da qual resultou o Cédigo Bustamante, a significar
que resultaria impossivel estabelecer a competéncia para o processo de
que se cuida.

[sto posto, voto no sentido de negar provimento ao recurso.” (grifou-se).

Alimentacao do campo Referéncia Legislativa:

b) Siglas de normas legislativas

Nos demais casos, deve ser inserido no campo Observagdo o nome do
tratado, seguido de virgula e do decreto que o promulgou. A citagdo da norma
internacional deve ser sempre seguida da citagdo padronizada do decreto que a
promulga.

Exemplo 1:

LEG:INT CVC: ANO:2000

ART:00001 ART:00006 ART:00007 ART:00012 ITEM:00006

(CONVENGCAO DE PALERMO, PROMULGADA PELO DECRETO 5.015/2004)
LEG:FED DEC:005015 ANO:2004

Exemplo 2:

LEG:INT PTA: 000001 ANO:1975

ART:00010

(PROMULGADO PELO DECRETO 2.860/1998)
LEG:FED DEC:002860 ANO:1998

B - CAMPO PALAVRAS DE RESGATE
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Sempre

que houver discussao sobre tratados internacionais,

independentemente da classe processual (Recurso Especial, Habeas Corpus,

Mandado de Seguranga, Sentenca Estrangeira Contestada etc.), devera ser

langado no campo Palavras de Resgate o nome dos paises, bloco de paises ou

regides envolvidos na controvérsia. Ex: Argentina, MERCOSUL, América do

Norte, Unido Europeia.

Confira-se mais uma vez o exemplo do Espelho do Acoérddao do RHC

853/BA:

Ementa:

PENAL. CRIME COMETIDO A BORDO DE NAVIO MERCANTE.
APLICACAO DA LEI PENAL BRASILEIRA. CODIGO DE BUSTAMANTE.

AO CRIME COMETIDO EM AGUAS TERRITORIAIS DO BRASIL A
BORDO DE NAVIO MERCANTE, DE OUTRA NACIONALIDADE, SE
APLICA A LEI PENAL BRASILEIRA, AFASTADA A INCIDENCIA DO
ART. 301 DO CODIGO DE BUSTAMANTE, POR IMPORTAR A SUA
PRATICA EM PERTURBACAO DA TRANQUILIDADE DO NOSSO PAIS,
TANTO MAIS QUANDO OS PAISES DE NACIONALIDADE DE AUTOR
E VITIMA E DA BANDEIRA DO NAVIO NAO SAO SIGNATARIOS DA
CONVENGAO DE HAVANA DE 1928.

(RHC 853/BA, Rel. Ministro DIAS TRINDADE, SEXTA TURMA, julgado
em 12/11/1990, DJ 03/12/1990, p. 14330)

Parte do inteiro teor do acérdao:

PENAL. CRIME COMETIDO A BORDO DE NAVIO MERCANTE.
APLICACAO DA LEI PENAL BRASILEIRA. CODIGO DE BUSTAMANTE.

“O art. 301 do Codigo de Bustamante, que integra a legislagdo brasileira,
pela adesdo que o Brasil deu a Convencdo que o instituiu, estabelece
isencdo de aplicagdo da lei penal de pais convenente em relagdo aos
delitos:“...cometidos em &guas territoriais ou espago aéreo nacional, em
navios ou aeronaves mercantes estrangeiros, se ndo tem relagéo alguma
com o pais e seus habitantes, nem perturbam a sua tranquilidade”.

Trata-se de crime cometido a bordo de embarcacdo de bandeira
liberiana, praticado por tripulante de nacionalidade filipina contra outro da
mesma nacionalidade, em aguas territoriais brasileiras.

N&o se pode, no entanto, dizer que tal delito ndo perturbe a tranquilidade
do pais, posto que praticado a poucas milhas do porte do Arati-Bahia,
onde foi 0 agente entregue a Policia, para o devido processo, tanto mais
quando, como destaca o acdrdao recorrido, nem o pais de origem do
autor e da vitima, nem o da bandeira da embarcacdo, sdo subscritores
da Convencgao da qual resultou o Codigo Bustamante, a significar que
resultaria impossivel estabelecer a competéncia para o processo de que
se cuida.

Isto posto, voto no sentido de negar provimento ao recurso.”

Segao de Conferéncia e Uniformidade



128
Manual de Procedimentos

Palavras de Resgate:
BRASIL, FILIPINAS, LIBERIA.
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1~ Jornagda de vireito Givil | Aprovados 0s enunclados de numero 1 a 13/. ENU1 (UJF) HESE 464295
3?2 Jornada de Direito Civil | Aprovados os enunciados de numero 138 a 271. ENU3 (CJF) RESP 744107
42 Jornada de Direito Civil | Aprovados os enunciados de nimero 272 a 396. ENU4 (CJF) RESP 744107
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PTA

Protocolo

Adicional

Protocolo

Convencao de Varsodvia

Supcampo Legisiacao:
INT
Subcampo Norma: PTA -

Subcampo Numero:
Adicional a|numero do Protocolo,
se existir

Subcampo Ano: ano de
celebragéo do Protocolo
Campo Obs: nome do
Protocolo, seguido do
numero do decreto que
o promulga.

Lancar também: o
decreto que promulga o
Protocolo
Lancar ainda: a
referéncia padronizada

do Tratado a que o

LEG:INT PTA: 000002 ANO: 1975

(PROTOCOLO ADICIONAL A
CONVENCAO DE VARSOVIA,
PROMULGADO PELO DECRETO
2.860/1998)

LEG:FED DEC:002860 ANO:1998

LEG:INT CVC:***** ANO: 1929

xark CVS CONVENCAO DE
VARSOVIA
(PROMULGADA

PELO DECRETO
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Protocolo se refere|20.704/1931)
(com a citacdo, no
campo observagoes, do | LEG:FED DEC: 020704 ANO:1931
nome do tratado e do
decreto que o
promulga). Logo abaixo,
lancar o decreto que

promulga tal tratado.

OBSERVACAO: Quando o Tratado néo possuir nimero, preencher o campo com a inser¢do manual de 6 asteriscos
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GLOSSARIO

1. Acérdao — decisdo do 6rgado colegiado de um tribunal (cdmara, turma,
se¢do, 6rgao especial, plenario etc.), que se diferencia da sentenca, da
Decisdao Interlocutéria e do despacho, que emanam de um 6érgao
monocratico, seja este um juiz de primeiro grau, seja um desembargador ou
ministro de tribunais — estes, normalmente, na qualidade de relator, de
presidente ou vice-presidente, quanto os atos de sua competéncia. O

acérdao é composto de relatério, voto e dispositivo.

2. Acérdao Principal, Documento Principal, Principal — sdo os documentos
visualizados durante a pesquisa de jurisprudéncia. Esses acorddaos sao

submetidos a tratamento documentario que resulta no Espelho do Acérdao.

3. Acérdao Sucessivo, Documento Sucessivo, Sucessivo — sao o0s
julgados com o mesmo conteldo decisorio do principal e sdo identificados
apenas pela sigla da classe, numero de classe e unidade da federacgao,
numero de registro e datas de decisdo e publicacédo. Esse documento é
inserido em um campo especifico do espelho do documento selecionado
como principal, organizado de forma sequencial e ordenado por data de

julgamento do mais recente para o0 mais antigo.

4. BRS - banco de dados textual, denominado BR Search, que é utilizado pela

SJR para o resgate de dados.

5. Classificacao - atividade desenvolvida na Secdao de Selecéo e
Classificagédo, que visa identificar qual tratamento o documento analisado
devera receber: VE (Vide Ementa); TD (Triagem Diferenciada); e A

(Informacdes Adicionais).

6. Condensacao documentaria — representacdo tematica de um documento
mediante a criacdo de um novo documento denominado resumo, ocorrida
por meio de um numero limitado de sentencas ou frases expressivas de sua

substancia.

7. Consideracoes do Ministro — sdo manifestagbes, exaradas por membro
de 6rgao colegiado, que nao sao utilizadas por este 6rgao, no caso
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concreto, como fundamento para a decisdo, ndo configurando, portanto,
deliberacdo do Tribunal sobre determinada matéria, mas simples

adiantamento de posi¢do ou opinido sobre o tema.

8. Contexto Fatico — elemento fatico relevante considerado na analise da

Questao Juridica.

9. Documento autégrafo — documento em que o autor do documento e o
autor do fato documentado sao a mesma pessoa.

10.Documento heterégrafo — documento em que o autor do documento néao
coincide com o autor do fato documentado.

11.Ementa jurisprudencial — produto documentario elaborado a partir do
documento-fonte acérdéo, contiguo a este e publicado originalmente no alto

do acérdao, visando a facilitar o processo de pesquisa.

12.Encaixar - definir como sucessivo um documento determinado,

selecionando outro documento existente na base como seu principal.

13.Entendimento — posicionamento do STJ sobre a Questdo Juridica
apreciada.

14.Enunciado de Jurisprudéncia — resumo elaborado a partir do documento
fonte acordao, tendo como objetivo retratar as teses juridicas de forma
complementar ou ndo a ementa do acordao, a partir de uma metodologia
propria de analise documentaria baseada em quatro categorias tematicas, a
saber: Entendimento, Questéao Juridica, Contexto Fatico e Fundamento. O
enunciado podera variar quanto a técnica de Tradugdo, a depender do

produto de anadlise oferecido pela Secretaria de Jurisprudéncia.

15.Espelho do Acérdao — nome dado ao documento-padrao obtido na pagina
da Pesquisa de Jurisprudéncia, que se traduz em uma representacao
gréafica dos temas juridicos discutidos no inteiro teor do acérdéo. Viabiliza o
acesso do usudrio a informagdo, por meio de recursos que facilitam a

pesquisa.

16. Excerto — vers&o abreviada de um documento, feita mediante a extracao de

frases, também chamado de extrato.
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17.Folha de rosto — folha que traz as informacgdes do acérdao tal como este

foi publicado no Diario da Justica eletrénico, contendo: classe e numero do
processo, Ministro relator, 6rgdo julgador, data da decisdo, ementa e
acordao.

18.Fundamentos — razdes que sustentam ou justificam o Entendimento.

19.Indexacdo — selecdo de palavras-chave para fins de resgate do documento,

segundo termos técnico-juridicos autorizados por vocabulario controlado.

20.Informacgoes Adicionais — campo do Espelho do Acérdao elaborado pela

21

Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos Gabinetes dos Ministros, em relacdo as teses juridicas
decididas no acérdao e nao retratadas na ementa, mediante a utilizagao de
uma linguagem livre, e organizado em uma sequéncia de ideias que
obedece a uma estrutura bipartida: a primeira parte segue uma sequéncia
flexivel quanto aos elementos da tese Entendimento, Questdo Juridica e
Contexto Fatico, e a segunda parte apresenta o elemento da tese
Fundamentacéo.

.Informac¢coes Complementares — campo do Espelho do Acérdao elaborado

pela Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a
ementa elaborada pelos Gabinetes dos Ministros, em relagédo as teses
juridicas decididas no acérddo e ndo retratadas na ementa, mediante a
utilizacdo de uma linguagem controlada e vinculada ao Tesauro Juridico, e
organizado em uma sequéncia de ideias que obedece a uma ordem rigida
guanto aos elementos Entendimento, Instituto Juridico, Contexto Fatico e
Fundamentacéo.

22.Jurisprudéncia — conjunto de decisbes que constitui uma norma geral

aplicavel a todas as hipéteses similares e idénticas.

23.Marcaca@o — sinalizacdo feita no acérdao pelos analistas da Secédo de

Selecéo e Classificagdo de qual classificagdo, a principio, o acérdéo devera
receber como forma de tratamento da informacdo e alimentacdo dos

campos do espelho de cada documento.
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24.Metadados - podem ser definidos como "dados que descrevem os dados",
ou seja, sdo informacdes uteis para identificar, localizar, compreender e
gerenciar os dados. Um item de um metadado pode dizer do que se trata
aquele dado, geralmente uma informacéo inteligivel por um computador. Os
metadados facilitam o entendimento dos relacionamentos e a utilidade das

informacodes dos dados.

25.Mitigar — desconsiderar uma tese repetida, apds pesquisa para identificar a
existéncia de sua representatividade e atualizacdo na base de dados. A sua
finalidade pode ser diferente em cada etapa do fluxo de tratamento do

acordao.

26.Notas — € o campo destinado a formacdo de indices sobre determinados
assuntos pré-estabelecidos com grande valor jurisprudencial ou para indicar

a correlagdo com outra classe processual.

27.Obter dictum — argumentos expendidos para completar o raciocinio, mas
que ndo desempenham papel fundamental na formacdo do julgado e cuja
supressao nao prejudica o comando da decisdo, mantendo-a integra e
inabalada.

28.0utras Informagbées — campo do Espelho do Acdrddo elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos Gabinetes dos Ministros, em relacdo as teses juridicas
decididas no acérdao e nédo retratadas na ementa, mediante a utilizacéo de
uma linguagem livre, e organizado em uma sequéncia de ideias que
obedece a uma ordem rigida quanto aos elementos Entendimento, Questéo

Juridica, Contexto Fatico e Fundamentacéo.

29.Palavras de Resgate — campo do Espelho do Acérdao alimentado pela
Secretaria de Jurisprudéncia que traz termos auxiliares ao resgate da
informacdo de forma complementar aos campos Ementa e Informacoes

Adicionais.

30.Politica de Base de dados — define os requisitos para armazenagem e

recuperacao das informac¢des em um banco de dados.
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31.Prestacao jurisdicional — resposta dada pelo magistrado a partir do
exercicio do direito de acdo, ndo podendo o juiz recusar-se a exarar a
sentenca de mérito, seja favoravel ou ndo aquele que o exercitou.

32.Questéo Juridica — matéria objeto do recurso que é apreciada e discutida

no acérdao.

33.Raciocinio-Padrao - raciocinio de analise técnico-documentaria que
estabelece que a tese apreciada no inteiro teor do acérdao que nao esteja
retratada na ementa indica a elaboracdo de um enunciado no campo

Informacgdes Adicionais.

34.Razoes de decidir (ratio decidendi) — fundamentos juridicos que
sustentam a decisdo judicial, constituindo a esséncia da tese juridica
suficiente para decidir o caso concreto.

35.Referéncia Legislativa - é o campo que visa resgatar a matéria discutida

ou o seu fundamento, por meio da norma juridica representativa da tese.

36.Ressalva de Entendimento - por sua vez, é a manifestacao de membro de
orgao colegiado acerca da discordancia de sua opiniao quanto a solugéo
dada pela maioria em relagcdo a matéria, seguida, ou antecedida, de

declaracao de acatamento a posi¢ao majoritaria.

37.Resumo — texto breve e coerente que se destina a informar o usuario sobre

0s conhecimentos essenciais transmitidos por um documento.

38.Resumo Estruturado — campo do Espelho do Acoérdédo elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia mediante a indexacdo de termos controlados
vinculados ao Tesauro Juridico, com o objetivo de retratar todas as teses
juridicas contidas em todos os votos do acérdo (voto vencedor, voto

vencido, votos-vista e votos vogais).

39.Resumo indicativo — € aquele que enuncia, de forma sintética, o assunto
geral tratado no documento e, como o préprio nome sugere, traz apenas
alguns elementos (indicagdes) para que o leitor possa tomar ciéncia do
documento de maneira geral.

40.Resumo informativo — resumo que fornece uma sucinta descricdo do

conteudo do documento por meio de um conjunto de frases curtas
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enunciativas de suas partes mais importantes, dispensando a leitura do

documento original, sendo, a rigor, 0 resumo stricto sensu.

41.Selecao — escolha, a partir de critérios objetivos, dos acérdaos que serdo

inseridos na base de dados como principais ou sucessivos.

42.Sucessivos — campo alimentado pela SESUP, no qual é feito o encaixe dos

acérdaos sucessivos a um documento classificado como principal.

43.Termos descritores — termos simples ou compostos (substantivos ou
frases substantivadas) autorizados por um Tesauro para representarem

conceitos e proporcionar recuperacdo de informacéo.

44.Termos nao-descritores - termos que, embora representem os mesmos
conceitos que os descritores, ndo sao autorizados para uso no tratamento
da informacgao, servindo apenas para indicar sinonimia no intuito de facilitar
a recuperagdo da informagdo, em especial na pagina de Pesquisa de
Jurisprudéncia onde ha a opgao de se realizar a pesquisa por sindnimos.
Esses termos sédo representados pela indicagdo de termo correspondente,

através da anotacado 'USE";

45.Termos modificadores - termos autorizados pelo Tesauro e utilizados para

modificar ou complementar o descritor principal.

46.Tesauro Juridico — conjunto de termos de conteudo juridico utilizados pela

SJR para as indexagodes realizadas e para o campo Palavras de Resgate.

47.Veja — é o campo responsavel pela indicagdo dos precedentes, informativos
e repositorios jurisprudenciais citados no acérdao pelos Ministros ilustrando

a fundamentacao do seu entendimento.

48.Vocabulario controlado — lista de termos autorizados, que viabilizam a

indexacéo de um documento.

49.Voto médio - quando o Ministro Presidente do 6rgédo colegiado, ao proferir
voto-desempate, adota fundamentos tanto de uma corrente quanto de outra,

dita divergente, para solucionar a questao controvertida.
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