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Manual de Procedimentos

APRESENTAGAO

A Secao de Jurisprudéncia Tematica — STEMA, integrada a Coordenadoria
de Divulgacéo de Jurisprudéncia — CDJU no ambito da Secretaria de Jurisprudéncia
— Suiy, do Superior . .ibunal de Justica, possibilita o acesso dos usuarios, interno e
externo, a Jurisprudéncia do STJ, sem que seja necessario conhecimento

aprofundado das técnicas de pesquisa.

A STEMA, no desempenho da sua fungdo, alinha-se a visdo de futuro do
«.J, que é "tornar-se referéncia na uniformiza¢.o da jurisprudéncia, contribuindo

para a seguranca juridica da sociedade brasileira".

Para cumprir sua missdo a se¢ao desenvolve e disponibiliza, na intranet e na
internet, o produto Pesquisa Pronta e presta o servico de Pesquisa Interna. A se¢ao

também realiza revisbes periédicas das pesquisas prontas ja disponibilizadas.

A Pesquisa Pronta - PP consiste na disponibilizacdo de links formados a
partir de critérios de pesquisa previamente elaborados sobre diversos temas
juridicos. Ao clicar nos links, catalogados por ramo do Direito, matéria e assunto, o
usuario tem acesso a acordaos do STJ sobre o tema correspondente. O resgate dos
documentos é feito em tempo real, 0 que proporciona um resultado sempre

atualizado.

A Pesquisa Interna é um servigo de atendimento exclusivo as solicitacdes de
pesquisa de jurisprudéncia encaminhadas por usuarios internos mediante o
preenchimento de formulario disponivel na pagina de Jurisprudéncia na intranet do

Tribunal.

Secéo de Jurisprudéncia Tematica
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CAPITULO | - ROTINAS DE TRABALHO NA SECRETARIA DE
JURISPRUDENCIA

1. INTRODUGAO

A Secretaria de Jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica — SJR tem
por finalidade desenvolver as atividades de analise tematica da jurisprudéncia do
Tribunal, de armazenamento e organizagdo das informagdes jurisprudenciais em

base de dados, bem como de recuperagao e divulgacao dessas informacgdes.

Para que a SJR cumpra seu objetivo, é importante compreender o conceito
do que vem a ser jurisprudéncia. Alguns doutrinadores a definem nos seguintes

termos:

Para Streck, é o “conjunto de sentengas dos tribunais, abrangendo

jurisprudéncia uniforme e contraditoria”.

Miguel Reale a identifica em sentido estrito como sendo “a forma de
revelagdo do Direito que se processa através do exercicio da jurisdigdo em virtude

de uma sucessao harmonica de decisbes dos tribunais”.

Ainda segundo o professor Reale, ndao basta apenas um conjunto de
decisbes acerca de determinada matéria juridica, mas que as decisbes “guardem,

entre si, uma linha essencial de continuidade e coeréncia”.

Finalmente, cita-se a definicgdo de Maria Helena Diniz: “Jurisprudéncia é o
conjunto de decisGes uniformes e constantes dos tribunais, resultante da aplicagéo
de normas a casos semelhantes constituindo uma norma geral aplicavel a todas as
hip6teses similares e idénticas. E o conjunto de normas emanadas dos juizes em

sua atividade jurisdicional”.

Diante dos conceitos acima apresentados, a Secretaria de Jurisprudéncia
trabalha no intuito de auxiliar o STJ na realizagao de sua fungéo institucional de

uniformizar a interpretagao da lei federal em ambito nacional.

Secéao de Jurisprudéncia Tematica
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2. COORDENADORIA DE CLASSIFICAGAO E ANALISE DE JURISPRUDENCIA
- CCAJ

2.1. Introducgao

A base de dados da Jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica é
composta por decisbes monocraticas, simulas e acoérdéos, sendo esses ultimos
analisados de maneira diferenciada, em atividades especificas e sequenciais,
formando um fluxo de tratamento dos acérddos entre as diversas se¢bes que

compdem a Coordenadoria de Classificagédo e Andlise de Jurisprudéncia — CCAJ.

A atividade desenvolvida na CCAJ implica leitura, analise, triagem,
organizagdo e sistematizagdo das informacgdes integrantes dos acérddos do STJ.
Todas as etapas sdo realizadas de maneira padronizada, utilizando a linguagem
documentaria, a fim de possibilitar a recuperagao agil e precisa das informacées e
teses juridicas. Além disso, a sequéncia de triagens analiticas garante que a selegao
de documentos gire em torno de teses, proporcionando uma organizagao sistémica
da base com controle da representatividade e atualizagdo de cada entendimento.

Com isso, é possivel disponibilizar ao usuario uma base tematica.

Cabe ao analista de jurisprudéncia trabalhar a informagéo, oferecendo, com
clareza, objetividade e precisao, resposta as necessidades dos usuarios, procurando
prever os tipos de pedidos para os quais determinado acérddo serd uma resposta
atil.

A analise desenvolvida nas etapas do fluxo de tratamento dos acérdéos é
estabelecida através do controle e da atualizagéo dos elementos que identificam a

tese juridica.

A QUESTAO JURIDICA (QJ) deve ser analisada sempre considerando qual
o entendimento do Tribunal (ENTENDIMENTO - E) sobre determinado assunto, em
que situagdo essa discussdo ocorreu (CONTEXTO FATICO - CF), e por quais
motivos o entendimento foi firmado (FUNDAMENTO - F). Esses s&o os elementos

que identificam a tese e determinam o interesse da informacgéo.

Secéao de Jurisprudéncia Tematica
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Para definir o interesse da informagéo, é importante considerar a sua
utilidade para o usuario. A identificag@o do interesse da informagao com relagao aos
elementos da tese (Entendimento, Questéo Juridica, Contexto Fatico e Fundamento)
propicia a adequada sele¢ao dos acérdaos na atividade de triagem e também uma

pertinente alimentagdo de dados.

O fluxo de tratamento foi idealizado com a intengdo de que os acordéos
selecionados correspondam as teses decididas pelo STJ. A base nao tem como
objetivo principal proporcionar o resgate de um acérdao especifico, mas sim das

teses apreciadas pelo Tribunal.

O trabalho desenvolvido pela CCAJ consiste em considerar cada acérdao
selecionado como um paradigma que ira compor a base e representar a

jurisprudéncia do STJ.

2.2, Fluxo do tratamento da informagao dos acérdaos

O fluxo de atividades no tratamento da informacéo dos acérdaos é dividido

em etapas bem definidas, que gradualmente criam o espelho do documento.

O espelho do acérdao é o nome dado ao documento-padrédo obtido como
resultado da pesquisa na pagina de jurisprudéncia, que se traduz em uma

representacao grafica dos temas juridicos discutidos no inteiro teor do acérdéo.

Exemplo:

Secéo de Jurisprudéncia Tematica
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O espelho do acérdao fornece pontos de acesso, indica o conteudo do texto,

seleciona os assuntos relevantes e atua como uma ferramenta da pesquisa,

transmitindo dados essenciais de maneira técnica e adequada ao resgate.

Todas as informagbes selecionadas e tratadas sao inseridas em “campos

especificos”. Os campos Processo, Relator, Orgdo Julgador, Data do Julgamento,

Data da Publicacdo/Fonte, Ementa e Acérddo sdo automaticamente preenchidos a

partir das informag¢des publicadas no DJe. Ja os campos Notas, Informagdes

Adicionais, Palavras de Resgate, Referéncia Legislativa, Veja e Sucessivos séo

alimentados na CCAJ no fluxo de tratamento dos acérdéaos.

2.2.1.  Primeira etapa do fluxo - Segéo de Sucessivos e Principais — SESUP

A primeira etapa do tratamento dos acérdéos subdivide-se em duas rotinas:

a) Primeira rotina:

Criagao do Indice de Publicagées;
Criacéo de siglas de subclasses de acordéaos;
Acompanhamento da publicagdo dos acordaos;

Monitoramento da correta inclusdo das siglas processuais

padronizadas.

b) Segunda rotina:

Triagem dos acérdaos com a observancia de cinco critérios
objetivos, que s&o: mesma classe, mesmo relator, mesmo

orgéo julgador, mesma decisdo e mesma ementa;

Pesquisa, na base de dados, dos acorddos que apresentem os
mesmos critérios acima descritos para que, a partir dessa
selecdo, sejam organizados na base como documentos
principais ou sucessivos, observando-se a data de atualizagéo

(trés anos a contar da data de julgamento);

Secéao de Jurisprudéncia Tematica
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e Gravagdo dos documentos selecionados como principais ou

sucessivos no sistema.

Os documentos selecionados como sucessivos sao inseridos em um campo
especifico do documento selecionado como principal, organizados de forma

sequencial e ordenados por data de julgamento, do mais recente para o mais antigo.

E importante destacar que, nessa primeira triagem, o procedimento é
estabelecido em razdo da velocidade necessaria, tendo em vista o volume de

documentos publicados.

2.2.2. Segunda etapa do fluxo - Secdo de Selegcdo e Classificacdo —
SCLAS

A segunda etapa do tratamento da informagédo é feita com a analise do
inteiro teor dos acérdaos para a selecdo de informagbes, a classificacdo dos

documentos e inclusdo dos dados no aplicativo “manutengdo ACOR”.

Nesse momento, com o estudo dos temas discutidos nos acérdéos, é
possivel avaliar qual a melhor classificacao de tratamento (etapa classificagédo), bem
como determinar a pertinéncia da alimentagcdo dos campos do espelho do
documento. O procedimento de analise para a selecdo e classificagdo de

documentos na SCLAS apresenta a seguinte sequéncia:
a) Leitura do inteiro teor do acérdéo;

b) Identificacdo de todas as teses discutidas no acérdao, sejam elas de
direito material, processual ou de admissibilidade dos recursos de

competéncia do STJ;

c) Classificagdo de tratamento para os acordaos, considerando-se as
informacdes dispostas na ementa. Para tanto, € analisado se a
ementa apresenta as possiveis palavras de busca em uma pesquisa,
se é tecnicamente adequada ao resgate das teses apreciadas no
inteiro teor e se é capaz de representar o seu conteudo. Essa

classificagao pode ser:

Secédo de Jurisprudéncia Tematica
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e VE (Vide Ementa). para os documentos que possuam
ementas satisfativas (propiciam o resgate e o contetdo do que
foi decidido) e nenhuma informacéo a ser langada no espelho

do acoérdao;

e TD (Triagem Diferenciada). quando a ementa for satisfativa,
mas houver outros dados a serem langados nos campos Veja,

Referéncia Legislativa, Notas e Palavras de Resgate;

e |A (Informagées Adicionais). quando a ementa ndo for
satisfativa, ou seja, ndo abordar ou retratar de forma

incompleta as teses do acordéo;

d) Alimentagdo dos campos do espelho dos documentos—classificados

como TD;

e) Marcagao no texto das teses que serviram de base a classificagédo do

documento como IA.
Todas as informagbes selecionadas e tratadas sdo inseridas em campos
especificos:
a) Referéncia Legislativa: sele¢do da legislagdo que fundamenta o voto

ou que representa a questao juridica discutida;

b) Veja: destaca os precedentes jurisprudenciais indicados pelo(s)

Ministro(s) no inteiro teor dos acé6rdéos;
c) Notas: destina-se ao registro de informag¢des padronizadas como
hip6teses de incidéncia;

d) Palavras de Resgate: destina-se a inclusdo de palavras que ndo
constam na Ementa ou no campo Informagdes Adicionais com o

objetivo de favorecer o resgate da informacgéo.

Secao de Jurisprudéncia Tematica
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2.2.3. Terceira etapa do fluxo - Secdo de Identificacdo e Tratamento —
STRAT

Na terceira etapa do fluxo de tratamento dos acérdaos, a Secgdo de
Identificacdo e Tratamento analisa o conteddo dos documentos classificados como
IA (Informacgbes Adicionais) e trata a informacgéo para possibilitar sua recuperacéo e
representacéo tematica na base por meio da elaboracdo de um enunciado ou da

extracao de excerto de trechos do voto.
A analise tematica desta etapa inclui as seguintes atividades:
a) Confirmar a Classificagdo do documento;
b) Selecionar os assuntos relevantes;

c) Inserir as informagdes selecionadas e tratadas em campos especificos do

Espelho do Acdrdéo (Referéncia Legislativa, Veja, Notas e Palavras de Resgate);

d) Preencher o campo Informagdes Adicionais com o enunciado da tese ou o

excerto.
Essa analise tem como objetivo:
* Fornecer pontos de acesso para resgate da informacgéo;
* Explicitar o conteudo do documento;

» Atuar como “integrador” da informacéo, transmitindo dados essenciais e

de carater complementar que n&o constem da ementa;

* Oferecer um enunciado como resultado da leitura analitica do acérdao e
da selegéo das teses ndo constantes ou retratadas de forma incompleta na ementa,
em uma sequéncia de ideias, estabelecendo o raciocinio ldgico-juridico dos
seguintes elementos da tese: Entendimento, Questao Juridica, Contexto Fatico e

Fundamento;

* Realizar a exiracao de excerto de trechos do voto, de modo a transmitir

seu conteudo de forma clara e objetiva.

O ciclo de analise, portanto, engloba a elaboragdo do enunciado ou a
extracdo de excerto, e o preenchimento dos demais campos do documento

(Referéncia Legislativa, Veja, Notas, Palavras de Resgate).
Secao de Jurisprudéncia Tematica
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2.2.4. Quarta etapa do fluxo - Segdo de Conferéncia e Uniformidade —

SCONF

A quarta etapa do fluxo de tratamento da informacdo dos acoérdéos,

realizada pela Secdo de Conferéncia e Uniformidade, é subdividida em trés

conjuntos de atividades distintas:

a) Manutencgao da Base de Dados

Acompanhar sistematicamente as publica¢cdes das sumulas e

das decisdes monocraticas no Diario da Justiga Eletrénico;

Realizar a manutenc¢ao — incluséo, altera¢éo ou excluséo — do
indice de publicagdo das sumulas publicadas no Diario da
Justica Eletrénico, na Revista de Sumulas do Superior Tribunal

de Justica e na Revista do Superior Tribunal de Justica;

Realizar a manutencao — incluséo, alteragéo ou excluséo — do
indice de publicacdo dos acérdaos publicados na Revista do
Superior Tribunal de Justica e nos demais repositorios

autorizados ou credenciados pelo Tribunal;

Realizar a manutencdo das decisdes monocraticas e das

simulas na base de dados de jurisprudéncia;

Inserir a citacido da legislacdo e dos precedentes das sumulas

na base de dados;

Detectar eventuais problemas na publicagdo dos acérdaos, das
simulas e das decisGes monocraticas, buscando solugbes

junto aos setores competentes.

b) Politica da Base de Dados

Realizar, por amostragem, a conferéncia do conteudo da
analise dos acérdaos, orientando os analistas a fim de garantir

fidelidade a politica de tratamento documentario;

Verificar, por amostragem e pelo monitoramento da base, a

observancia dos aspectos formais da inclusdo das informacgdes

Secéo de Jurisprudéncia Tematica
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para assegurar a padronizacdo da terminologia utilizada no

tratamento da informacao;

Realizar alteragcbes ou atualizagbes em documentos ja

analisados, quando necessario;

Criar siglas de Referéncias Legislativas para inser¢do da

citagcéo da legislagao na Base de Dados, quando necessario;

Realizar estudos para implementar inovagdes préprias a

natureza da atividade de tratamento da informacéo;

Dar suporte as atividades de aprimoramento em todas as
secoes da Coordenadoria de Classificagdo e Analise de
Jurisprudéncia para uniformizagdo do tratamento da

informacao pelos analistas;

Promover a atualizagdo anual dos fluxos de processos de

trabalho e dos manuais da segéo.

¢) Tesauro Juridico

Analisar as solicitagbes de criagdo de novos termos para o

Vocabulario Juridico Controlado (Tesauro Juridico);

Manter atualizados os termos existentes no Vocabulario
Juridico Controlado (Tesauro Juridico), seus relacionamentos,

bem como suas categorias;

Sugerir a criagdo de novos termos para o Vocabulario Juridico

Controlado (Tesauro Juridico).

Secao de Jurisprudéncia Tematica
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3. COORDENADORIA DE DIVULGAGAO DE JURISPRUDENCIA - CDJU

3.1. Introdugao

A comunidade juridica tem necessidade de acesso rapido e preciso as
informagdes jurisprudenciais do STJ, considerando seu papel de uniformizar a
interpretacdo da legislacéo federal. Ciente dessa demanda permanente foi criada a
Coordenadoria de Divulgagao de Jurisprudéncia, com o objetivo de facilitar o acesso
a jurisprudéncia do STJ. A CDJU atualmente é composta por quatro se¢des: Segao
de Informativo de Jurisprudéncia — SIJUR, Sec¢do de Jurisprudéncia Aplicada -
SEJAP, Sec¢éo de Jurisprudéncia em Teses — STESE e Secado de Jurisprudéncia
Tematica — STEMA.

A informatizagdo dos meios de comunicagéo escritos possibilitou a CDJU a
divulgacdo de grande quantidade de informagdes jurisprudenciais do STJ na prépria
pagina do Tribunal na web. A divulgacdo € realizada por diversos produtos, cada

qual com obijetivo especifico:

a) Informativo de Jurisprudéncia: fornece a comunidade juridica e a
populagdo em geral informagbes sobre os julgados de especial

relevancia do Tribunal;

b) Legislagcdo Aplicada: possibilta o resgate de acordaos sobre

dispositivos de leis infraconstitucionais selecionadas;

c) Sdmulas Anotadas: possibilita o resgate da jurisprudéncia sobre os

enunciados sumulares;

d) /ndice Remissivo de Recursos Repetitivos: disponibiliza os acérdéos
de Recursos Especiais julgados no STJ sob o rito dos arts. 1.036 a
1.040 do CPC e possibilita a visualizacdo da jurisprudéncia a partir

desses julgamentos.

e) Jurisprudéncia em Teses: apresenta a jurisprudéncia do STJ sobre

determinadas matérias no formato de teses abstratas;

Secéo de Jurisprudéncia Tematica
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f) Indicativo de Convergéncia. entregue aos presidentes das Secbes
Especializadas através do Sistema SEI, tem por objeto identificar
assuntos que estejam recebendo tratamento uniforme nos 6rgéos

julgadores;

g) Pesquisa Pronta: possibilita o resgate de todos os precedentes sobre

determinado tema dentro do STJ;

h) Pesquisa Interna: servigo que fornece julgados do STJ sobre temas

especificos encaminhados pelos usuarios internos;

E importante destacar que cada produto da CDJU disponibiliza links para o

acesso aos demais produtos relacionados aos temas pesquisados.

A sequir, sera especificada, de forma sucinta, cada uma das atividades da
CDJU.
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3.2. Segao de Informativo de Jurisprudéncia — SIJUR

O Informativo de Jurisprudéncia consiste em um periodico quinzenal que
contém resumos das teses firmadas pelos 6rgéos julgadores do STJ consideradas
inéditas para a Base de Jurisprudéncia dentro de determinado periodo. A selecéo
dos precedentes publicados no documento € feita pelos servidores da equipe, por
meio de pesquisa na base de jurisprudéncia. Os érgaos julgadores, os ministros e os

servidores de outras unidades também podem fazer indica¢des de precedentes.

Elaborados os resumos, é feita a revisdo por todos os servidores da segéo,
em reunides presenciais periddicas, para verificagdo de adequacao e coeréncia do
conteudo. Trata-se do controle qualitativo do trabalho realizado. Ap6s a aprovagéo
da redagdo do resumo, o Informativo de Jurisprudéncia passa por revisdo de texto,

especificamente quanto aos aspectos morfossintaticos da nota.

Alguns ministros pedem para que as noticias de seus julgados sejam
remetidas a seus gabinetes para revisdo antes da publicagdo. Nessa situagdo, a
nota s6 sera publicada se a revisdo for concluida antes do fechamento da edigc&o do
Informativo de Jurisprudéncia. As noticias devolvidas fora do prazo, em regra, ndo

sdo publicadas.

Realizadas todas as revisdes listadas, o Informativo de Jurisprudéncia é
impresso e distribuido para os ministros antes da sessédo de julgamento. Em

seguida, o documento é disponibilizado na internet/intranet.
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3.3. Secgdo de Jurisprudéncia Aplicada — SEJAP

A Secao de Jurisprudéncia Aplicada tem por missado facilitar o acesso da
comunidade a jurisprudéncia do STJ relacionada a determinada legislacdo
infraconstitucional e aos enunciados das Sumulas do Tribunal, bem como possibilitar
o acesso do usudrio interno e externo ao entendimento do Tribunal consolidado no

julgamento dos recursos repetitivos.

Para o desempenho de suas atribuigbes, a segdo desenvolve trés produtos,
a saber, Legislacdo Aplicada, Sumulas Anotadas e Indice Remissivo de Repetitivos,
disponibilizando-os por meio de links na pagina da Jurisprudéncia, no sitio do STJ

na internet/intranet.

A Legislagdo Aplicada apresenta-se como a pesquisa atualizada de
acordaos representativos da interpretagdo conferida pelo STJ a legislagao
infraconstitucional, destinando-se a proporcionar uma rapida e eficiente visualizagéo

das diversas teses resultantes do julgamento de casos concretos.

As Sumulas Anotadas consistem em estudo dos enunciados da Sumula,
com ftranscricdo de trechos de precedentes que deram origem ao verbete,
disponibilizando-se, ainda, links para que o usuario possa, utilizando-se dos critérios
de pesquisa elaborados pela Secretaria de Jurisprudéncia, resgatar todos os

acordaos referentes ao ponto em exame.

O indice Remissivo de Recursos Repetitivos compreende os acérddos dos
Recursos Especiais julgados no STJ sob o rito dos arts. 1.036 a 1.040 do CPC,
organizados por ramos do Direito, assuntos e temas especificos. Além disso, sédo
disponibilizados links para pesquisa, em tempo real, dos acérdaos posteriores aos
julgados repetitivos e para o acesso a outros produtos relacionados a esses

acoé6rdaos.
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3.4. Segao de Jurisprudéncia em Teses — STESE

A Secéo de Jurisprudéncia em Teses tem o objetivo de auxiliar o Superior
Tribunal de Justica a empreender sua importante missédo de uniformizacdo da
interpretagéo da legislagao federal infraconstitucional. Cumpre & STESE, por meio
de estudos exaustivos, divulgar os diversos posicionamentos existentes no STJ
sobre temas relevantes. Esse trabalho é desenvolvido conforme os seguintes

passos:

| — identificagcdo de temas relevantes para estudos de jurisprudéncia, a partir
de: a) leitura dos Informativos de Jurisprudéncia e das noticias internas deste
Tribunal; b) sugestbes feitas por outras unidades do Tribunal; c) leitura de decises

monocraticas;

Il — realizagdo de pesquisa exaustiva da jurisprudéncia sobre o tema
detectado nas bases de dados deste Tribunal e sistematizagéo, de acordo com o
resultado da pesquisa, dos entendimentos existentes, com o destaque das

observagobes relevantes sobre o tema;

lll - definicdo dos precedentes que respaldardo os entendimentos deste

Tribunal, mediante leitura da integra das decisdes;

IV - elaboragdo de documentos baseados nos resultados colhidos das

etapas anteriores, datados e nhumerados, contendo a(s) tese(s) do tema estudado;

O resultado final desses estudos dara origem a dois produtos: o

Jurisprudéncia em Teses e o Indicativo de Convergéncia.

A Jurisprudéncia em Teses € uma publicacdo quinzenal dirigida tanto aos
servidores do Tribunal como ao publico externo. Tem por objetivo divulgar a

jurisprudéncia do STJ sobre determinada matéria, no formato de teses abstratas.

O Indicativo de Convergéncia tem como publico-alvo os ministros do
Tribunal e seu objetivo é subsidiar eventuais discussdes sobre a pacificidade ou nao
das teses mais julgadas no ambito do Superior Tribunal de Justica. Um documento
em formato “.pdf” é disponibilizado através do Sistema SEI aos presidentes das

Sec¢des Especializadas, quando solicitado.
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3.5. Segao de Jurisprudéncia Tematica — STEMA

A Secao de Jurisprudéncia Tematica tem por funcdo facilitar o acesso a
jurisprudéncia do STJ a partir da selegdo, organizacédo e catalogacdo dos acordéos
representativos dos diversos temas juridicos e normas infraconstitucionais de
interesse do STJ e da sociedade em geral. A se¢do desenvolve o produto Pesquisa
Pronta, disponibilizado tanto na intranet quanto na internet. Além disso, presta o

servico de Pesquisa Interna.

A Pesquisa . vonta consiste na disponibilizagéo de links contendo critérios de
pesquisa previamente elaborados sobre diversos temas juridicos. Ao clicar nos links,
catalogados por ramos do direito, matéria e assunto, o usuario tem acesso a
acordaos do STJ sobre o tema correspondente. O resgate dos documentos é feito
em tempo real, 0 que proporciona um resultado sempre atualizado. Os argumentos
de pesquisa elaborados para a Pesquisa Pronta s&o periodicamente revisados pela
STEMA, assim busca-se oferecer sempre o resultado mais atual e preciso sobre o

assunto desejado.

A Pesquisa Interna é um servigo de atendimento as solicitagdes de pesquisa
de jurisprudéncia encaminhadas por usuarios internos mediante o preenchimento de

formulario disponivel na pagina de Jurisprudéncia na intranet.
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CAPITULO Il - ROTINAS DE TRABALHO NA SECAO DE JURISPRUDENCIA
TEMATICA

1. ATRIBUICOES DA SEGAO DE JURISPRUDENCIA TEMATICA

As atribuicbes da Secdo de Jurisprudéncia Tematica - STEMA sao:

a) Detectar temas juridicos de interesse para o Tribunal e para a
sociedade e elaborar critérios de pesquisa que resgatem julgados
demonstrativos do entendimento do Tribunal acerca dos referidos

Y d  onibi” "¢ porme’ ¢ lin" 1 in® etel  in*net,

organizados por ramo do Direito, matéria e assunto;

b) Atender as solicitagbes de pesquisas tematicas sobre a
jurisprudéncia do Tribunal efetuadas por usUérios internos por meio
de formulario disponivel na pagina da Jurisprudéncia na intranet,
formulando critérios de busca, selecionando decisdes pertinentes e

enviando a resposta;

c) Receber, apreciar e responder as sugestbes e criticas de usuarios

envolvendo os produtos da Sec¢éo;

d) Identificar julgados de interesse para as demais Secgbes da
Coordenadoria de Divulgacdo de Jurisprudéncia, com vistas a
subsidiar o aprimoramento do trabalho desenvolvido nessas

unidades;

e) ldentificar dentro do banco de dados dos produtos Legislagdo
Aplicada, Sumulas Anotadas, Indice Remissivo de Recursos
Repetitivos, Informativo de Jurisprudéncia e Jurisprudéncia em Teses
os assuntos que guardam relagdo tematica com os assuntos
divulgados na Pesquisa Pronta para a criagcdo de links entre os

produtos;

f) Proceder a revisdo anual das Pesquisas Prontas ja disponibilizadas;
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g) Promover a atualizagdo anual dos fluxos de processos de trabalho e

dos manuais da sec¢éo.

Secéao de Jurisprudéncia Tematica
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2. PRODUTOS E SERVICOS

21. Pesquisa Pronta (PP)

A Pesquisa Pronta (PP) consiste na disponibilizacdo de links formados a
partir de critérios de pesquisa previamente elaborados sobre diversos temas
juridicos. Ao clicar nos links, catalogados por ramo do direito, matéria e assunto, o
usuario tem acesso a acorddos do STJ sobre o tema correspondente. O resgate dos
documentos €& feito em tempo real, o que proporciona um resultado sempre

atualizado.

2.1.1. Fases da Pesquisa Pronta

Na confeccdo de Pesquisas Prontas o servidor devera, observando seus
procedimentos especificos, cumprir as seguintes fases: a) definicdo do tema; b)
estudo doutrinario e de legislagdo; c) elaboragdo do critério de pesquisa; d)
verificagdo da pertinéncia tematica dos precedentes resgatados; e) excluséo de
precedentes nao pertinentes; f) criacdo de links para demais produtos da CDJU; g)

revisdo, homologacéo e disponibilizagéo.

2.1.2. Procedimentos especificos

O produto Pesquisa Pronta & desenvolvido no Sistema Justica, na
aplicacdo Pesquisa Textual na base JUR2, cujas funcionalidades acham-se

detalhadas em manuais especificos', de leitura obrigatéria para o servidor.

' Manual de Pesquisa de Jurisprudéncia e Manual da Aplicacdo Pesquisa Textual.
Secéao de Jurisprudéncia Tematica
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2.1.2.1. Definicdo do Tema para Desenvolvimento da Pesquisa Pronta

Os temas a serem desenvolvidos na realiza¢gdo de Pesquisas Prontas séo
definidos a partir da leitura de doutrina, legislacdo, artigos, sites juridicos,
Informativos de Jurisprudéncia, Jurisprudéncia em Teses, acorddos do Tribunal,
além de outras fontes, como solicitagbes de Pesquisas Internas, que eventualmente

poderao ser convertidas em temas para Pesquisas Prontas.

Importante ressaltar que a definicdo de assunto para PPs deve sempre levar
em consideragdo a sua utilidade e a sua relevancia para a comunidade juridica e

para a sociedade.

Ao identificar um assunto que pode ser desenvolvido, o analista devera
verificar se ja existe Pesquisa Pronta sobre o tema e proceder a um rapido teste no

sistema para aferi¢cdo da viabilidade da pesquisa proposta.

O teste de viabilidade passa por trés etapas sintetizadas no seguinte

trindbmio: relevancia, quantidade e qualidade.

A principio, o servidor deve avaliar a relevancia do tema para os potenciais
usuarios da Pesquisa Pronta na pagina eletrbnica do STJ, tanto na intranet quanto

na internet.

Essa primeira analise leva em consideracédo, dentre outros aspectos, a
atualidade, a importancia e o interesse que o tema possa despertar na comunidade

juridica e na sociedade.

Em seguida o servidor elaborara um critério basico para o resgate de
precedentes que expressem de modo significativo o entendimento do Tribunal sobre

o tema pesquisado.

Por fim, faz-se uma analise da qualidade dos precedentes resgatados.
Nesse ponto, &€ importante que a maioria dos julgados recuperados traga como

principal objeto de discusséo e decisdo o tema proposto.

Verifica-se, ainda, se do resgate constam acé6rdaos atuais e recentes.

Secao de Jurisprudéncia Tematica
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Caso o servidor considere viavel o assunto, devera encaminhar, via e-mail, a
sugestao para o chefe da Segéo ou seu substituto, para deciséo sobre a realizagéo

Ou nao da pesquisa.

Deliberando a chefia pela realizagdo da PP, o servidor devera inclui-la no
Banco de Temas no Sistema Justica, aplicacdo Manutengdo Tema, cujas

funcionalidades podem ser encontradas em manual proprio.

2.1.2.2. Estudo do Assunto

Definido e incluido o assunto, o servidor devera fazer um estudo criterioso
observando a legislacéo pertinente, doutrina, artigos e todos os outros recursos de
3 i’ langar méo, «+ no pe¢ 1ir - na biblioteca do Tribunal, consulta a sites
juridicos, etc, de modo a ter uma ampla viséo do assunto que sera trabalhado. Essa

fase é de extrema importancia para a apreenséo e delimitagcdo do tema.

2.1.2.3. Elaboragéo do Critério de Pesquisa

Apéds adquirir um conhecimento consideravel sobre o assunto da PP, o
servidor devera iniciar a elaboracdo do critério de pesquisa, observando os

seguintes passos:
a) ldentificagcdo de palavras-chave

As palavras-chave sao aquelas essenciais ao resgate dos precedentes e
devem figurar no critério de pesquisa. Sao termos e/ou expressdes que traduzem o

sentido da tese juridica a ser pesquisada.

Ao se utilizar como exemplo o assunto “responsabilidade por furto de carro
em estacionamento comercial’, as palavras-chave seriam: carro, furto e

estacionamento.

Essas palavras devem ser trabalhadas pelo pesquisador de modo a
relaciona-las por meio de operadores e outros recursos de pesquisa que s&o

tratados no Manual de Pesquisa de Jurisprudéncia.
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b) Relagbes de Termos Analogos

Aos termos selecionados na fase acima (palavras-chaves) deverdo ser
acrescidos termos analogos, sempre com a utilizacdo de parénteses e do conectivo
OUZ

A raz&o para a inclusdao de termos analogos aos elementos textuais
originarios do critério &€ a possibilidade de resgate do maior nimero possivel de
precedentes, considerando a enorme diversidade na forma como os Ministros se
manifestam em seus julgados, especialmente se considerarmos a riqueza vocabular

tdo comum entre os operadores do Direito.

Nessa etapa, o pesquisador deve entregar-se a um verdadeiro exercicio de

imaginacéo que lhe indique as diversas possibilidades de redacéo do acérdao.

No nosso exemplo, as palavras-chave carro, furto e estacionamento
poderiam facilmente ser substituidas ou relacionadas a veiculo ou automoével ou
motocicleta ou moto — no caso de carro; roubo ou subtragdo ou apropriagao —

no caso de furto; e garagem ou parque ou patio — no caso de estacionamento.

Termos analogos podem ser encontrados em dicionarios da lingua
portuguesa, na doutrina, em indices alfabéticos remissivos, no Vocabulario Juridico
Controlado (Tesauro) e também nas proprias decisbes resgatadas no decorrer da

pesquisa.

Importante ressaltar que em determinados casos a pesquisa textual
de legislagcdo pode ser utilizada para encontrar julgados que tratem do termo
pesquisado. Por exemplo, a pesquisa sobre impenhorabilidade de bem de familia

pode receber 0 argumento de pesquisa referente a Lei n. 8.009/1990.

Para aperfeigoar o trabalho de pesquisa, o servidor podera lancar méao da

ferramenta Dicionario da aplicagao Pesquisa Textual

Por meio desse instrumento, o servidor podera verificar se determinada
palavra consta do banco de dados, bem como a quantidade de ocorréncias e suas

variacoes.

? Vide Manual de Pesquisa de Jurisprudéncia.
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Essa verificacdo € importante para obter uma perspectiva sobre a palavra
utilizada na pesquisa, pois, assim, o servidor podera determinar, com maior

seguranga, se a mantém no critério ou a substitui.

Vide exemplo abaixo:

c) Aplicagédo dos Operadores Adequados

O critério inicial deve ser elaborado com a utilizagdo do maior nimero de

termos analogos, bem como de operadores de maior extensao.

Por “operadores de maior extensdo” o pesquisador deve entender aqueles
que tenham maior capacidade de abrangéncia de resgate, considerando a estrutura

do espelho do acérdao, que é o documento visualizado na pesquisa.

Esses operadores séo o “E”, que resgata termos e expressdes em qualquer
lugar do documento, e em qualquer ordem; o “MESMO”, que atua em um mesmo
campo do espelho, em qualquer ordem; e o “COM”, que abarca um mesmo
paragrafo do documento pesquisavel, resgatando termos sem se importar com a

ordem em que foram digitados.

Recomenda-se, entdo, que o pesquisador inicie a pesquisa pelo operador
“E” com o fim de resgatar o maior niUmero possivel de precedentes, para que tenha
uma visdo mais ampla sobre as variadas possibilidades de elaborag¢édo e confeccéo

dos julgados.
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Invariavelmente, um critério elaborado com um operador de tdo longo
alcance resgata precedentes que se mostram impertinentes em relagéo ao tema da
pesquisa. Nesse caso, 0 pesquisador terd que, necessaria e paulatinamente,
aproximar os termos e expressdes do seu argumento de pesquisa para que se
estabeleca entre eles uma relagdo logico/semantica capaz de traduzir a tese
expressa no tema. Recomenda-se aqui, entdo, a redugao do alcance do critério para

um mesmo campo do documento, utilizando-se para isso o operador “MESMO”.

Em persistindo a presenca de precedentes n&o pertinentes ao tema, deve o
pesquisador promover mais uma aproximacao entre os termos e expressdes do seu
argumento. Tenta-se, agora, a recuperagdo com a utilizacéo do operador “COM”
para restringir a pesquisa a um mesmo paragrafo do julgado buscando a harmonia

entre o tema pesquisado e os documentos resgatados.

Se, ainda assim, nao for alcancada a indispensavel pertinéncia dos
precedentes, recomenda-se a utilizacdo dos operadores de proximidade “PROX” e
“ADJ”, que possuem o recurso de delimitagdo numérica da distdncia maxima entre

os termos e expressodes do critério.

Cabe ressaltar a importancia da aplicagdo adequada dos operadores para
que haja uma relagao de harmonia daqueles com as palavras e termos utilizados na

pesquisa.

O pesquisador, ao escolher os operadores, devera direcionar a sua visao
nao apenas para os precedentes resgatados durante a realizagdo da pesquisa, mas
também para os que eventualmente venham a ser inseridos na base, compondo o
universo dos precedentes resgatados, dado o carater de atualizagdo automatica do
critério. As instrucbes para a devida utilizagao dos operadores estdo descritas em

manual e apostilas proprias, de leitura obrigatéria pelo servidor.

2.1.2.4. Verificagdo da pertinéncia tematica dos precedentes resgatados

Ocorre, nédo raro, que dentre os precedentes resgatados haja diversos que, a
despeito de trazerem termos e/ou expressdes inseridos no critério, nao guardam

nenhuma relagao de pertinéncia com o assunto da pesquisa.
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Dai a obrigatoriedade da leitura dos 50 primeiros julgados resgatados

para a verificagdo da pertinéncia com o assunto pesquisado.

Precedentes em que haja mera citagdo do tema s&o considerados
pertinentes, mesmo que, eventualmente, o argumento seja considerado um obiter

dictum.

Todos os documentos que tiverem a sua inadequacdo verificada pelo

pesquisador deverdo ser marcados no sistema, para posterior excluséo.

2.1.2.5. Excluséo de precedentes ndo pertinentes

Identificados e destacados os precedentes impertinentes o pesquisador deve

exclui-los da pesquisa.

A exclusdo é feita a partir de manipulagées no critério de pesquisa, tais
como: insercdo ou retirada de termos e/ou expressdes como também reducgdo ou
ampliagdo dos intervalos entre palavras ou expressbes do julgado por meio da

utilizac&o de operadores de proximidade.

Excepcionalmente, como Ultimo recurso, podemos excluir
documentos improprios pela incluséo no critério do seu codigo (numero encontrado
na parte inferior do espelho do acérdado), desde que o pesquisador ja tenha

esgotado todas as possibilidades de arranjo entre os elementos do critério.
Para esse procedimento utiliza-se o operador @cdoc, precedido da palavra nao.

Veja exemplo de como inserir no critério o cdédigo do documento com o objetivo de

exclui-lo.

(((carro$ ou veicul$ ou automo$ ou moto$) e (furt$ ou roub$) e (estacion$ ou

garage$ ou patio$))) ndo @cdoc=‘numero do cédigo’

Importante observar que o numero do cdédigo deve estar sempre entre aspas,

podendo ser aspas simples — como no exemplo — ou duplas.
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Recomenda-se que a prova dos critérios seja feita também “na méo inversa”,
ou seja: 1 ndao 2. Aqui o pesquisador podera aferir o que ha de precedentes
resgatados a partir do critério de numero de ordem 1 que nédo constam dentre

aqueles buscados pelo critério 2.

2.1.2.7. Criagdo de links para demais produtos da CDJU

Finalizada a pesquisa, o servidor devera verificar se ha algum outro produto
desenvolvido pela SJR (Jurisprudéncia em Teses, Legislacdo Aplicada, Sumulas
Anotadas, Iindice Remissivo de Recursos Repetitivos e Informativo de

Jurisprudéncia) que se refira ao mesmo tema trabalhado na PP.

Constatada a coincidéncia e observados critérios de relevancia, contetudo e
atualidade, o servidor devera criar, ha aplicagdo Manutengdo Tema, links para a

consulta aos demais produtos.

No trabalho de criacdo de links o servidor devera identificar o(s) produto(s)
que oferecam conteudo capaz de enriquecer o resultado da Pesquisa Pronta. Ou
seja, além de guardar pertinéncia tematica com a PP, o produto para o qual sera
feito o link deve trazer informag¢des que ampliem a visdo e o conhecimento do

usuario sobre o tema pesquisado.

No caso de verificacdo de possibilidade de links de um tema de PP para
mais de um produto ou tese ou nota de produtos diversos, o servidor devera se
limitar a criacdo de no maximo 10 (dez) links, mais uma vez observando os critérios

de relevancia, conteldo e atualidade.

Na tarefa de criacao de links, para a localizagéo das informagdes pertinentes
a Informativos de Jurisprudéncia, deve-se realizar uma pesquisa na base INFJ,

na aplicacao Pesquisa Textual do sistema Justica.

Para os demais produtos a pesquisa sera na base TEMA, também da

aplicacéo Pesquisa Textual, do sistema Justica.
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No caso de criagdo de links para a Legislagao Aplicada, apos a realizagéo

dos procedimentos iniciais, o servidor devera:
- acionar a aba “Legislagcdo Aplicada” e em seguida clicar no botdo “Novo”;

- ao clicar no botao “Novo”, a aplicagdo disponibilizara uma janela para a
insergdo pelo niimero do documento ou pela pesquisa por legislagdo na caixa
matéria; e em seguida, clicar em Enter para a visualizagdo do dispositivo legal de

interesse;

- finalmente, clicar em confirmar.

Caso haja a necessidade de criagdo de links para mais de um
dispositivo legal da Legislagdo Aplicada, o servidor devera repetir os passos

anteriores.

- finalizadas e confirmadas as alimentagbes, o servidor encerrara o

processo, clicando nos botées “Confirmar” e “Gravar”.
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Selecionada a PP, os dados correspondentes devem ser registrados na
planilha (figura abaixo) disponivel no Drive SUR(\\fsadm1)(H:), em CDJU — STEMA
— USO COMUM —Pesquisa Pronta — Revisdo — Revisbes consolidadas.

O registro das PPs na mencionada planilha estabelecera a competéncia de

cada revisor e impedira o estudo concomitante do tema por outro servidor.

Dentro da pasta Revisdo, ha outras pastas com o nome de cada um dos
revisores, com planilhas para a inclusdo dos dados pesquisados pelo respectivo

revisor, para fim de backup.

2.2.1.3. Verificagdo da pertinéncia do assunto, dos precedentes e do critério

Selecionada a pesquisa, inicialmente cabe ao revisor verificar se os
precedentes da PP disponibilizados na pagina do STJ na intranet/internet guardam

pertinéncia tematica com o assunto pesquisado.

Depois verificara se a configuragéo do critério da PP se encontra adequado
para o resgate de todos os precedentes relacionados ao assunto, bem como se

esses precedentes sdo atuais e pertinentes com a Pesquisa Pronta analisada.

2.2.1.4. Atualizagdo da pesquisa

Constatada alguma inconsisténcia no trinbmio assunto, precedentes e

critério, o revisor realizara as devidas alteragcbes, sempre com o objetivo de resgatar
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os precedentes que sejam pertinentes ao assunto da PP analisada. As alteracdes
devem ser feitas de acordo com as informagdes constantes no capitulo: “Fases da

Pesquisa Pronta” deste manual (item 1.1.1).

Encerrada a revisdo, o revisor devera registra-la na Pesquisa Pronta

localizada na aplicacdo “Manutenc¢do Tema.”

2.2.1.5. Registro das alteragbes

Da mesma forma, o registro deve ser feito na planilha disponivel no
SR )H), n T — TTTUA—TT STV —F 0 Pro —

Revisdo — Revistes consolidadas.
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2.3. Pesquisa Interna

A STEMA tem como uma das suas principais atribuicbes e rotinas o
atendimento as solicitagbes de pesquisa de jurisprudéncia encaminhadas pelos

usuarios internos (Gabinetes dos Ministros e servidores).

As solicitagbes de pesquisa s&o realizadas a partir de formulario eletrénico
disponivel na pagina de jurisprudéncia na intranet, link Pesquisas via e-mail. Veja

imagem:
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c) Em seguida, o pesquisador formulara critério(s) de busca na
aplicacdo Pesquisa Textual, base JURI, com visualizagdo JURIT,
que permite o resgate de acdrdaos, sumulas e decisdes
monocraticas, adequando-o(s) a descrigcdo da solicitagdo recebida

ao tema juridico a ser pesquisado;

d) Localizados os documentos que atendam as solicitagdes, o
pesquisador fara a sele¢do e a gravagdo dos documentos em
arquivo eletrénico organizado, separando os acordédos das decisbes
monocraticas. Se for o caso, o pesquisador também podera separar

os julgados por outro critério de orga ‘acéo;

e) Caso o pesquisador ndo esteja certo do resultado encontrado na
pesquisa que tenha realizado, ou ainda, caso n&o tenham sido
localizados documentos, & necessario que outro servidor revise a
oesquisa. Se forem localizados documentos nessa revisao, o revisor
deve seguir a orientacdo do item anterior e enviar sua resposta ao

pesquisador;

f) Finda a pesquisa, o pesquisador enviara, também por e-mail, a
resposta ao solicitante. A STEMA disp6e de um “banco de respostas
padrdo”, que abarca diversas situagdes e deve ser observado pelo
pesquisador para a confecgéo da resposta. O arquivo com o referido
banco de respostas se encontra alocado no drive SUR (\\f'sadm1)(H:)
em CDJU — STEMA — USO COMUM — Pesquisa Interna — Uso
comum — Respostas Padrdo. No e-mail resposta, o servidor devera

marcar a opc¢ao “solicitar confirmacgao de leitura”;

g) O pesquisador devera responder as solicitagbes de pesquisa no

prazo maximo de 48 horas uteis;

h) Ao finalizar a realizagdo da pesquisa, deve-se proceder a sua
gravacao no aplicativo “Pesquisa Textual” para fins estatisticos. Para

isso, 0 pesquisador devera:

e Gravar a estatistica do atendimento, informar Tipo (tipo de

atendimento), Nome (nome do solicitante), Fone (ramal do

Secéo de Jurisprudéncia Tematica



62

Manual de Procedimentos

solicitante), Origem (unidade de origem do solicitante) e
Relevantes (numero de documentos relevantes para a
pesquisa). No caso de pesquisa de Gabinete de Ministro,

informar o Gabinete de Ministro solicitante;
e Clicar em Gravar.

Vide imagem:

E comum que sejam encaminhadas solicitacdes de outras
informagdes que n&o constituam pedidos de pesquisa de jurisprudéncia, tais como
pedidos de assisténcia juridica, andamento processual e informagbes de

competéncia de outras areas do tribunal.
Nesses casos, o pesquisador devera proceder da seguinte maneira:
e Incluir como parametro de pesquisa o assunto da informacao prestada;

e Gravar pesquisa informando Tipo (tipo de atendimento) — Informagdes a

Solicitantes Externos ou Ouvidoria e Nome (nome do solicitante);
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e Descrever 0 atendimento na caixa Texto da Pesquisa;

e Clicar em Gravar.

2.3.2. Peculiaridades da Pesquisa interna

2.3.2.1. Solicitagbes por telefone

N&o raro os usuarios internos solicitam pesquisa por telefone. Nesses casos,
o servidor deve orienta-los a encaminhar seus pedidos pelo formulario existente na

pagina da jurisprudéncia na intranet.

2.3.2.2. Solicitagbes de Pesquisas Genéricas ou com Dados Insuficientes

Em casos de solicitacbes genéricas ou com dados insuficientes para a
realizagdo da pesquisa, o pesquisador deve entrar em contato com o usuério para
melhor direcionar a pesquisa. Caso ndo seja possivel, o pesquisador deve realizar a

pesquisa com as informagdes transmitidas pelo usuario com critérios amplos,
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selecionando os precedentes mais recentes que sejam mais representativos do

assunto, em um numero de aproximadamente 10 a 15 decisées, no maximo.

A depender do objetivo do solicitante, na resposta o pesquisador deve
mencionar a dificuldade de realizar pesquisas genéricas ou com dados insuficientes.
Existe uma “resposta pronta”, denominada “Pesquisa Genérica”, no arquivo de
respostas padréo que fica disponivel no drive H, em CDJU — STEMA — USO
COMUM — Pesquisa Interna — Uso comum — ‘Respostas Padrdo’. A resposta
pronta pode ser adaptada para as solicitagbes de pesquisas com dados

insuficientes.

2.3.2.3. Solicitagbes de usuario externo

E comum recebermos, tanto presencialmente quanto via telefone,
solicitacbes de pesquisa do publico externo. Em geral, advogados e estudantes de

Direito, 6rgéos publicos, demais Tribunais e, eventualmente, jornalistas.

O servidor deve ter em mente que as pesquisas de jurisprudéncia devem
atender EXCLUSIVAMENTE AO USUARIO INTERNO, conforme Manual de

Organizagao da Secretaria do Tribunal.

O servidor, entdo, em caso de solicitagbes externas, devera, com
urbanidade e educacao, informar que n&o atendemos ao publico externo e, caso
haja interesse do solicitante, orienta-lo a realizar a pesquisa na pagina de
jurisprudéncia do Tribunal, ou, caso seja de interesse do solicitante, indicar pesquisa
doutrinaria na Biblioteca do Tribunal, pelo e-mail pesquisa.biblioteca@stj.jus.br.
Caso o usuario queira registrar uma reclamacgao, devera ser orientado a fazé-la na

Ouvidoria.

Trata-se de orientagdo superficial sobre como realizar a pesquisa na
pagina do Tribunal fazendo uso dos operadores. O servidor acha-se

terminantemente proibido de, a pretexto de orientar, acabar realizando a pesquisa.
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GLOSSARIO

1. Acoérdao — decisdo do érgao colegiado de um tribunal (camara, turma, segao,

6rgao especial, plenario etc.), que se diferencia da sentenga, da Deciséo
Interlocutéria e do despacho, que emanam de um 6rgdo monocratico, seja
este um juiz de primeiro grau, seja um desembargador ou ministro de
tribunais — estes, normalmente, na qualidade de relator, de presidente ou
vice-presidente, quanto aos atos de sua competéncia. O acérddo € composto

de relatério, voto e dispositivo.

. Acordao Principal, Documento Principal, Principal — sdo os documentos

visualizados durante a pesquisa de jurisprudéncia. Esses acérdaos sao

submetidos a tratamento documentario que resulta no Espelho do Acérdao.

. Acordao Sucessivo, Documento Sucessivo, Sucessivo — sdo os julgados

com o mesmo conteudo decisério do principal e séo identificados apenas pela
sigla da classe, nimero de classe e unidade da federac¢do, nimero de registro
e datas de decisdo e publicagao. Esse documento é inserido em um campo
especifico do espelho do documento selecionado como principal, organizado
de forma sequencial e ordenado por data de julgamento do mais recente para
0 mais antigo.

BRS - banco de dados textual, denominado BR Search, que ¢é utilizado pela

SJR para o resgate de dados.

Classificagao — atividade desenvolvida na Sec¢ao de Selecédo e Classificagao,
que visa identificar qual tratamento o documento analisado devera receber:

VE (Vide Ementa); TD (Triagem Diferenciada); e IA (Informagdes Adicionais).

Condensagdao documentaria — representacédo tematica de um documento
mediante a criagdo de um novo documento denominado resumo, ocorrida por
meio de um numero limitado de sentengas ou frases expressivas de sua

substancia.

Consideragdes do Ministro — sdo manifestagcbes, exaradas por membro de

orgao colegiado, que nao sao utilizadas por este érgao, no caso concreto,
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como fundamento para a decisdo, ndo configurando, portanto, deliberagéo do
Tribunal sobre determinada matéria, mas simples adiantamento de posi¢éo ou

opinido sobre o tema.

8. Contexto Fatico — elemento fatico relevante considerado na analise da

Questéo Juridica.

9. Documento autégrafo — documento em que o autor do documento e o autor

do fato documentado sdo a mesma pessoa.

10.Documento heterégrafo — documento em que o autor do documento nao

coincide com o autor do fato documentado.

11.Ementa jurisprudencial — produto documentéario elaborado a partir do
documento-fonte acérdao, contiguo a este e publicado originalmente no alto

do acérdéo, visando a facilitar o processo de pesquisa.

12.Encaixar — definir como sucessivo um documento determinado, selecionando

outro documento existente na base como seu principal.
13. Entendimento — posicionamento do STJ sobre a Questéo Juridica apreciada.

14.Enunciado de Jurisprudéncia — resumo elaborado a partir do documento
fonte acorddo, tendo como objetivo retratar as teses juridicas de forma
complementar ou ndo a ementa do acérdéo, a partir de uma metodologia
propria de analise documentéaria baseada em quatro categorias tematicas, a
saber: Entendimento, Questdo Juridica, Contexto Fatico e Fundamento. O
enunciado podera variar quanto a técnica de Tradugdo, a depender do

produto de analise oferecido pela Secretaria de Jurisprudéncia.

15.Espelho do Acérdao — nome dado ao documento-padréo obtido na pagina
da Pesquisa de Jurisprudéncia, que se traduz em uma representagéo grafica
dos temas juridicos discutidos no inteiro teor do acérd&o. Viabiliza o acesso

do usuario a informagéo, por meio de recursos que facilitam a pesquisa.

16.Excerto — versdo abreviada de um documento, feita mediante a extragcéo de

frases, também chamado de extrato.
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17.Folha de rosto — folha que traz as informacoes do acordao tal como este foi

publicado no Diario da Justica eletrbnico, contendo: classe e numero do

processo, Ministro relator, 6rgao julgador, data da decisédo, ementa e acérdao.

18.Fundamentos - razdes que sustentam ou justificam o Entendimento.

19.Indexagao — selecédo de palavras-chave para fins de resgate do documento,

segundo termos técnico-juridicos autorizados por vocabulario controlado.

20.Informag¢des Adicionais — campo do Espelho do Acérdao elaborado pela

21

Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos Gabinetes dos Ministros, em relacdo as teses juridicas
decididas no acérdao e nao retratadas na ementa, mediante a utilizacdo de
uma linguagem livre, e organizado em uma sequéncia de ideias que obedece
a uma estrutura bipartida: a primeira parte segue uma sequéncia flexivel
guanto aos elementos da tese Entendimento, Questdo Juridica e Contexto

Fatico, e a segunda parte apresenta o elemento da tese Fundamentacao.

.Informagdes Complementares — campo do Espelho do Acérdéo elaborado

pela Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos Gabinetes dos Ministros, em relacdo as teses juridicas
decididas no acérdao e nao retratadas na ementa, mediante a utilizagao de
uma linguagem controlada e vinculada ao Tesauro Juridico, e organizado em
uma sequéncia de ideias que obedece a uma ordem rigida quanto aos
elementos Entendimento, Instituto Juridico, Contexto Fatico e

Fundamentacao.

22.Jurisprudéncia — conjunto de decisbes que constitui uma norma geral

aplicavel a todas as hipoteses similares e idénticas.

23.Marcagdo — sinalizacdo feita no acérdao pelos analistas da Secédo de

Selecgdo e Classificacdo de qual classificagdo, a principio, o acérddo devera
receber como forma de tratamento da informacgéo e alimentacdo dos campos

do espelho de cada documento.

24.Metadados - podem ser definidos como "dados que descrevem os dados”, ou

seja, sdo informacdes Uteis para identificar, localizar, compreender e

gerenciar os dados. Um item de um metadado pode dizer do que se trata
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32.Questao Juridica — matéria objeto do recurso que é apreciada e discutida no

acordao.

33.Raciocinio-Padrao - raciocinio de analise técnico-documentaria que
estabelece que a tese apreciada no inteiro teor do acorddo que néo esteja
retratada na ementa indica a elaboragdo de um enunciado no campo

Informacées Adicionais.

34.Razoes de decidir (ratio decidendi) — fundamentos juridicos que sustentam
a decisdo judicial, constituindo a esséncia da tese juridica suficiente para

decidir o caso concreto.

35.Referéncia Legislativa - € o campo que visa resgatar a matéria discutida ou

o seu fundamento, por meio da norma juridica representativa da tese.

36.Ressalva de Entendimento - por sua vez, é a manifestagdo de membro de
o6rgao colegiado acerca da discordancia de sua opinido quanto a solugéo
dada pela maioria em relagdo a matéria, seguida, ou antecedida, de

declaracéo de acatamento a posigao majoritaria.

37.Resumo - texto breve e coerente que se destina a informar o usuario sobre

os conhecimentos essenciais transmitidos por um documento.

38.Resumo Estruturado — campo do Espelho do Acérdéo elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia mediante a indexag¢do de termos controlados
vinculados ao Tesauro Juridico, com o objetivo de retratar todas as teses
juridicas contidas em todos os votos do acordao (voto vencedor, voto vencido,

votos-vista e votos vogais).

39.Resumo indicativo — € aquele que enuncia, de forma sintética, o assunto
geral tratado no documento e, como o préprio nome sugere, traz apenas
alguns elementos (indicagdes) para que o leitor possa tomar ciéncia do

documento de maneira geral.

40.Resumo informativo — resumo que fornece uma sucinta descricdo do
conteido do documento por meio de um conjunto de frases curtas
enunciativas de suas partes mais importantes, dispensando a leitura do

documento original, sendo, a rigor, o0 resumo stricto sensu.
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