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Manual de Procedimentos

APRESENTACAO

A Secdo de Jurisprudéncia Tematica — STEMA, integrada a Coordenadoria
de Divulgacao de Jurisprudéncia — CDJU no ambito da Secretaria de Jurisprudéncia
— SJR, do Superior Tribunal de Justica, possibilita 0 acesso dos usuarios, interno e

externo, a Jurisprudéncia do STJ, sem que seja nhecessario conhecimento

aprofundado das técnicas de pesquisa.

A STEMA, no desempenho da sua funcéo, alinha-se a viséao de futuro do STJ,
gue € "tornar-se referéncia na uniformizacdo da jurisprudéncia, contribuindo para a

seguranca juridica da sociedade brasileira".

Para cumprir sua missao a sec¢ao desenvolve e disponibiliza, na intranet e na
internet, o produto Pesquisa Pronta e presta o servico de Pesquisa Interna. A secao
também realiza revisdes periddicas das pesquisas prontas ja disponibilizadas.

A Pesquisa Pronta - PP consiste na disponibilizacéo de links formados a partir
de critérios de pesquisa previamente elaborados sobre diversos temas juridicos. Ao
clicar nos links, catalogados por ramo do Direito, matéria e assunto, o usuario tem
acesso a acordaos do STJ sobre o tema correspondente. O resgate dos documentos

é feito em tempo real, 0 que proporciona um resultado sempre atualizado.

A Pesquisa Interna é um servico de atendimento exclusivo as solicitacées de
pesquisa de jurisprudéncia encaminhadas por usuarios internos mediante o
preenchimento de formulario disponivel na pagina de Jurisprudéncia na intranet do

Tribunal.

Secdo de Jurisprudéncia Tematica
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CAPITULO I - ROTINAS DE TRABALHO NA SECRETARIA DE JURISPRUDENCIA

1. INTRODUCAO

A Secretaria de Jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica — SJR tem
por finalidade desenvolver as atividades de analise tematica da jurisprudéncia do
Tribunal, de armazenamento e organizagao das informacdes jurisprudenciais em base

de dados, bem como de recuperacgao e divulgacao dessas informagdes.

Para que a SJR cumpra seu objetivo, é importante compreender o conceito
do que vem a ser jurisprudéncia. Alguns doutrinadores a definem nos seguintes

termos:

Para Lenio Streck, é o “conjunto de sentengas dos tribunais, abrangendo

jurisprudéncia uniforme e contraditéria”.

Miguel Reale a identifica em sentido estrito como sendo “a forma de revelagao
do Direito que se processa através do exercicio da jurisdicdo em virtude de uma

sucessao harmonica de decisoes dos tribunais”.

Ainda, segundo o professor Reale, ndo basta apenas um conjunto de decisdes
acerca de determinada matéria juridica, mas que as decisdes “guardem, entre si, uma

linha essencial de continuidade e coeréncia’.

Finalmente, cita-se a definicdo de Maria Helena Diniz: “Jurisprudéncia € o
conjunto de decisdes uniformes e constantes dos tribunais, resultante da aplicacéo de
normas a casos semelhantes constituindo uma norma geral aplicavel a todas as
hipéteses similares e idénticas. E o conjunto de normas emanadas dos juizes em sua

atividade jurisdicional’.

Diante dos conceitos acima apresentados, a Secretaria de Jurisprudéncia
trabalha no intuito de auxiliar o STJ na realizacdo de sua fungao institucional de

uniformizar a interpretacéo da lei federal em ambito nacional.

Para tanto, € necessario desenvolver a capacidade de analisar os acordaos

com o olhar especifico de estudo da jurisprudéncia, a saber, a adequada identificacao

Secéo de Jurisprudéncia Tematica
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das teses decididas em cada aco6rddo, para que seu conjunto represente o0

entendimento do tribunal sobre determinada matéria.

Atualmente, a SJR esta estruturada em duas coordenadorias: a
Coordenadoria de Classificagdo e Analise de Jurisprudéncia - CCAJ e a
Coordenadoria de Divulgacdo de Jurisprudéncia - CDJU. A primeira € responsavel,
em linhas gerais, pela organizacao e sistematizacédo das informacdes integrantes dos
acordaos do STJ. A segunda, por sua vez, tem como atribuicdo executar atividades
relativas a recuperacgéo das informacdes jurisprudenciais na base de dados e divulga-
las por meio de pesquisa de jurisprudéncia, de analise tematica, de andlise
comparativa e de elaboracéo de informativos de jurisprudéncia e indice remissivo de

recursos repetitivos.

1.1. Organograma da Secretaria de Jurisprudéncia

Secretaria de Jurisprudéncia

+* ¥
Coordenadoria de Classificagio e Coordenadoria de Divulgagdo de
Andlise de Jurisprudéncia Jurisprudéncia
CCAJ CDJU
Secae de Sucessivos ¢ Segio de Selegio e Segao de Informatioo dr] (" Hﬂ'n-"r:_r de ™y
Principariz f.‘fﬁss:'ﬁrm,‘ﬁn Jurizsprudencia e N _ﬂn-:':-'pn.rdﬁ:riu i
SESUFP SCLAS SR J' v lesies
= \_ STESE y.
pecAE I’*in;&n le Conferéncia Sepio de furispridéncia
Identi e - i i Secao de £ [el N
T ¢ Uniformidade } [ Tonatica J ( ; ‘f‘"““’dif" )
T ; T urisprudencia
STRAT | SCONF STEMA N ;:;r.'.-ud;
. SEJAP J

Secdo de Jurisprudéncia Tematica
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2. COORDENADORIA DE CLASSIFICACAO E ANALISE DE JURISPRUDENCIA -
CCAJ

2.1. Introducao

A base de dados da Jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica €&
composta por decisdbes monocraticas, sumulas e acordaos, sendo esses ultimos
analisados de maneira diferenciada, em atividades especificas e sequenciais, as quais
formam um fluxo de tratamento dos acordaos entre as diversas se¢fes que compdem

a Coordenadoria de Classificacdo e Analise de Jurisprudéncia — CCAJ.

A atividade desenvolvida na CCAJ implica leitura, analise, triagem,
organizacdo e sistematizacdo das informacdes integrantes dos acorddaos do STJ.
Todas as etapas sao realizadas de maneira padronizada, utilizando-se a linguagem
documentaria a fim de possibilitar a recuperacédo agil e precisa das informacdes e
teses juridicas. Além disso, a sequéncia de triagens analiticas garante que a selecéo
de documentos gire em torno de teses, proporcionando uma organizacao sistémica
da base com controle da representatividade e da atualizacdo de cada entendimento.

Com isso, é possivel disponibilizar ao usuario uma base temética.

Cabe ao analista de jurisprudéncia trabalhar a informacéo, oferecendo, com
clareza, objetividade e precisdo resposta as necessidades dos usuarios, procurando

prever os tipos de pedidos para os quais determinado acordao sera uma resposta Util.

A andlise desenvolvida nas etapas do fluxo de tratamento dos aco6rddos é
estabelecida através do controle e da atualizacdo dos elementos que identificam a

tese juridica.

A QUESTAO JURIDICA (QJ) deve ser analisada sempre considerando qual o
entendimento do Tribunal (ENTENDIMENTO - E) sobre determinado assunto, em que
situacdo essa discussdo ocorreu (CONTEXTO FATICO - CF), e por quais motivos o
entendimento foi firmado (FUNDAMENTO - F). Esses sdo o0s elementos que

identificam a tese e determinam o interesse da informagao.

Para definir o interesse da informacéo, € importante considerar a sua utilidade

para o usudrio. A identificacdo do interesse da informag&o com relacdo aos elementos

Secéo de Jurisprudéncia Tematica
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da tese (Entendimento, Questao Juridica, Contexto Fatico e Fundamento) propicia a
adequada selecdo dos acordaos na atividade de triagem e também uma pertinente

alimentacéo de dados.

O fluxo de tratamento foi idealizado com a intencdo de que o0s acoOrdaos
selecionados correspondam as teses decididas pelo STJ. A base ndo tem como
objetivo principal proporcionar o resgate de um acérdao especifico, mas sim das teses

apreciadas pelo Tribunal.

O trabalho desenvolvido pela CCAJ consiste em considerar cada acérdao
selecionado como um paradigma que ird compor a base e representar a jurisprudéncia
do STJ.

2.2. Fluxo do tratamento da informacao dos acérdaos

O fluxo de atividades no tratamento da informacgdo dos acordéos é dividido

em etapas bem definidas, que gradualmente criam o espelho do documento.

O espelho do acérddo € o nome dado ao documento-padrdao obtido como
resultado da pesquisa na péagina de jurisprudéncia, que se traduz em uma
representacdo grafica dos temas juridicos discutidos no inteiro teor do acérdao.

Exemplo:

Secdo de Jurisprudéncia Tematica
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Processo

AgRg no REsp 1334498 / RS
AGRAVO REGIMENTAL NO RECURSO ESPECIAL
2012/0153880-4

Relator(a)
Ministra REGINA HELENA COSTA (1157)
Orgéo Julgador
T5 - QUINTA TURMA
Data do Julgamento
17/12/2013
Data da Publicagdo/Fonte
DJe 06/02/2014
Ementa

AGRAVO REGIMENTAL NO RECURSO ESPECIAL. DESCAMINHO. HABITUALIDADE NA
PRATICA DA CONDUTA CRIMINOSA. PRINCIPIO DA INSIGNIFICANCIA.
INAPLICABILIDADE.

I- Inaplicdvel o principio da insignificancia quando configurada a

habitualidade na conduta criminosa. Precedentes do Supremo Tribunal

Federal e desta Corte.

1I- Agravo Regimental improvido.

Acdrdao
Vistos, relatados e discutidos estes autos, os Ministros da QUINTA
Turma do Superior Tribunal de Justiga acordam, na conformidade dos
votos e das notas taquigrdficas a seguir por unanimidade, negar
provimento ao agravo regimental. Os Srs. Ministros Laurita Vaz,
Jorge Mussi, Marco Aurélio Bellizze e Moura Ribeiro votaram com a
Sra. Ministra Relatora.

Notas

Principio da insignificancia: ndo aplicado ao crime de descaminho em
que o tributo elidido € inferior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

Informacdes Adicionais

Ndo & possivel aplicar o principio da insignificancia ac crime de
descaminho, ainda que o valor do débito tributdrio ndo ultrapasse o teto
de dez mil reais, fixado no art. 20 da Lei 10.522/2002, na hipdtese em gue
o réu é reincidente e responde a outros procedimentos administrativos pela
pratica do mesmo crime. Isso porque, conforme entendimento do STF e do
STJ, ante o elevado grau de reprovabilidade da conduta de agentes que,
reiteradamente, praticam crimes da mesma natureza, bem como para os
delinguentes habituais, ndo ha como afastar a periculosidade da agdo, a
fim de reconhecer a atipicidade material da conduta pela aplicagdc do
principio da insignificancia.

Palavras de Resgate
PRINCIPIO DA BAGATELA.

Referéncia Legislativa
LEG:FED LEI:010522 ANO:2002
ART:00020

LEG:FED DEL:002848 ANO:1940
wmmwE CP-40 CODIGO PENAL
ART:00334 PAR:00001 LET:C

Veja
(DESCAMINHO - DEBITO TRIBUTARIO INFERIOR A DEZ MIL REAIS -
TIPICIDADE FORMAL)

STJ - REsp 1112748-TO (RECURSO REPETITIVO)
(DESCAMINHO - DEBITO TRIBUTARIO INFERIOR A DEZ MIL REAIS -
CONTUMACIA - PRINCIPIO DA INSIGNIFICANCIA)

STJ] - AgRg no REsp 1318669-PR, AgRg no AREsp 331827-PR,

AgRg no REsp 1347579-PR, AgRg no AREsp 3322960-PR

STF - HC 114548, HC 102088-RS, HC 115154,

HC 113441
Sucessivos
AgRg no REsp 1302790 PR 2012/0020914-7 Decisdo:06/02/2014
DJe DATA:13/02/2014
Integra do Acompanhamento
Acérddo Processual

AgRg no REsp 1400944 RS 2013/0303246-5 Decisdo:06/02/2014

DJe DATA:13/02/2014
Integra do Acompanhamento
Acérddo Processual

Secéo de Jurisprudéncia Tematica
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O espelho do acérdao fornece pontos de acesso, indica o contetdo do texto,

seleciona os assuntos relevantes e atua como uma ferramenta da pesquisa,

transmitindo dados essenciais de maneira técnica e adequada ao resgate.

Todas as informacdes selecionadas e tratadas sdo inseridas em “campos

especificos”. Os campos Processo, Relator, Orgdo Julgador, Data do Julgamento,

Data da Publicacdo/Fonte, Ementa e Acorddo sdo automaticamente preenchidos a

partir das informacdes publicadas no DJe. Ja os campos Notas, Informacdes

Adicionais, Palavras de Resgate, Referéncia Legislativa, Veja e Sucessivos sao

alimentados na CCAJ no fluxo de tratamento dos acordaos.

2.2.1. Primeira etapa do fluxo - Secéo de Sucessivos e Principais — SESUP

A primeira etapa do tratamento dos acorddos subdivide-se em duas rotinas:

a) Primeira rotina:

Atualizacdo do indice de Publicacdes;
Criacdo e/ou alteracdo de siglas de subclasses de acérdaos;
Acompanhamento da publicacdo dos acérdaos;

Monitoramento da correta inclusdo das siglas processuais

padronizadas.

b) Segunda rotina:

Triagem dos acérddos com a observancia de cinco critérios
objetivos, que sdo: mesma classe, mesmo relator, mesmo 6rgao

julgador, mesma decisdo e mesma ementa;

Pesquisa, na base de dados, dos acordaos que apresentem 0s
mesmos critérios acima descritos para que, a partir dessa
selecdo, sejam organizados na base como documentos
principais ou sucessivos, observando-se a data de atualizagao

(trés anos a contar da data de julgamento);

Secdo de Jurisprudéncia Tematica
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e Gravacdo dos documentos selecionados como principais ou

sSucessivos no sistema.

Os documentos selecionados como sucessivos sao inseridos em um campo
especifico do documento selecionado como principal, organizados de forma

sequencial e ordenados por data de julgamento, do mais recente para o mais antigo.

E importante destacar que, nessa primeira triagem, o procedimento é
estabelecido em razdo da velocidade necessaria, tendo em vista o volume de

documentos publicados.

2.2.2.  Segunda etapa do fluxo - Secéo de Selecéo e Classificacdo — SCLAS

A segunda etapa do tratamento da informacéo é feita com a andlise do inteiro
teor dos acordaos para a selecdo de informacgdes, a classificagdo dos documentos e

a inclusao dos dados no aplicativo “manutengdo ACOR”.

Nesse momento, com o estudo dos temas discutidos nos acordaos, é possivel
avaliar qual a melhor classificacdo de tratamento (etapa classificacdo), bem como
determinar a pertinéncia da alimentacdo dos campos do espelho do documento. O
procedimento de andlise para a selecdo e classificacdo de documentos na SCLAS

apresenta a seguinte sequéncia:
a) Leitura do inteiro teor do acordao;

b) Identificacdo de todas as teses discutidas no acérdao, sejam elas de
direito material, processual ou de admissibilidade dos recursos de

competéncia do STJ;

c) Classificacdo de tratamento para os acérdaos, considerando-se as
informacdes dispostas na ementa. Para tanto, € analisado se a ementa
apresenta as possiveis palavras de busca em uma pesquisa, se é
tecnicamente adequada ao resgate das teses apreciadas no inteiro
teor e se é capaz de representar o seu conteudo. Essa classificacao

pode ser:

Secéo de Jurisprudéncia Tematica
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e VE (Vide Ementa): para os documentos que possuam ementas
satisfativas (propiciam o resgate e o conteudo do que foi
decidido) e nenhuma informacéao a ser lancada no espelho do

acordao;

e TD (Triagem Diferenciada): quando a ementa for satisfativa,
mas houver outros dados a serem lancados nos campos Veja,

Referéncia Legislativa, Notas e Palavras de Resgate;

e |A (Informacdes Adicionais): quando a ementa nao for
satisfativa, ou seja, ndo abordar ou retratar de forma incompleta

as teses do acérdao;

d) Alimentacdo dos campos do espelho dos documentos classificados

como TD;

e) Marcacgédo no texto das teses que serviram de base a classificacdo do

documento como IA.

Todas as informacdes selecionadas e tratadas s&o inseridas em campos

especificos:

a) Referéncia Legislativa: selecéo da legislacdo que fundamenta o voto

ou que representa a questao juridica discutida;

b) Veja: destaca os precedentes jurisprudenciais indicados pelo(s)

Ministro(s) no inteiro teor dos acordaos;

c) Notas: destina-se ao registro de informagOes padronizadas como
hipéteses de incidéncia;

pY

d) Palavras de Resgate: destina-se a inclusdo de palavras que nédo
constam na Ementa ou no campo Informacdes Adicionais com o

objetivo de favorecer o resgate da informacéo.

Secdo de Jurisprudéncia Tematica
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2.2.3. Terceira etapa do fluxo - Secdo de ldentificacdo e Tratamento —
STRAT

Na terceira etapa do fluxo de tratamento dos acérddos, a Secdo de
Identificacdo e Tratamento analisa o conteudo dos documentos classificados como IA
(Informacdes Adicionais) e trata a informacéo para possibilitar sua recuperacao e
representacdo tematica na base por meio da elaboracdo de um enunciado ou da
extracao de excerto de trechos do voto.

A andlise temética desta etapa inclui as seguintes atividades:
a) Confirmar a Classificacdo do documento;
b) Selecionar os assuntos relevantes;

c) Inserir as informagfes selecionadas e tratadas em campos especificos do

Espelho do Acordao (Referéncia Legislativa, Veja, Notas e Palavras de Resgate);

d) Preencher o campo Informag8es Adicionais com o enunciado da tese ou 0

excerto.
Essa andlise tem como objetivo:
» Fornecer pontos de acesso para resgate da informacao;
» Explicitar o conteudo do documento;

» Atuar como “integrador” da informacéo, transmitindo dados essenciais e de

carater complementar que ndo constem da ementa;

» Oferecer um enunciado como resultado da leitura analitica do acordéo e da
selecdo das teses ndo constantes ou retratadas de forma incompleta na ementa, em
uma sequéncia de ideias, estabelecendo o raciocinio légico-juridico dos seguintes
elementos da tese: Entendimento, Questéo Juridica, Contexto Fatico e Fundamento;

* Realizar a extracao de excerto de trechos do voto, de modo a transmitir seu

conteudo de forma clara e objetiva.

O ciclo de analise, portanto, engloba a elaboragcéo do enunciado ou a extracéo
de excerto, e o preenchimento dos demais campos do documento (Referéncia

Legislativa, Veja, Notas, Palavras de Resgate).

Secéo de Jurisprudéncia Tematica
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2.2.4. Quarta etapa do fluxo - Secdo de Conferéncia e Uniformidade —

SCONF

A quarta etapa do fluxo de tratamento da informacéo dos acordaos, realizada

pela Secado de Conferéncia e Uniformidade, é subdividida em trés conjuntos de

atividades distintas:

a) Manutencéo da Base de Dados

Acompanhar sistematicamente as publicacbes das sumulas e

das decis6es monocraticas no Diario da Justica Eletrénico;

Realizar a manutencéo — incluséo, alteracao ou exclusdo — do
indice de publicacdo das sumulas publicadas no Diario da
Justica Eletrdnico, na Revista de Sumulas do Superior Tribunal
de Justica e na Revista do Superior Tribunal de Justica;

Realizar a manutencéo — incluséo, alteracdo ou exclusao — do
indice de publicacdo dos acoérdédos publicados na Revista do
Superior Tribunal de Justica e nos demais repositorios

autorizados ou credenciados pelo Tribunal;

Realizar a manutencdo das decisdes monocraticas e das

sumulas na base de dados de jurisprudéncia;

Inserir a citacdo da legislacdo e dos precedentes das sumulas
na base de dados;

Detectar eventuais problemas na publicacdo dos acordaos, das
sumulas e das decisées monocraticas, buscando solugdes junto

aos setores competentes.

b) Politica da Base de Dados

Realizar, por amostragem, a conferéncia do conteudo da analise
dos acérdaos, orientando os analistas a fim de garantir

fidelidade a politica de tratamento documentario;

Verificar, por amostragem e pelo monitoramento da base, a

observancia dos aspectos formais da inclusdo das informacdes
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para assegurar a padronizacdo da terminologia utilizada no

tratamento da informacéo;

Realizar alteracbes ou atualizacdbes em documentos ja

analisados, quando necessario;

Criar siglas de Referéncias Legislativas para insergcéo da citacao
da legislacdo na Base de Dados, quando necessario;

Realizar estudos para implementar inovagfes proprias a

natureza da atividade de tratamento da informacéao;

Dar suporte as atividades de aprimoramento em todas as
secdes da Coordenadoria de Classificacdo e Andlise de
Jurisprudéncia para uniformizag&o do tratamento da informagao

pelos analistas;

Promover a atualizacdo anual dos fluxos de processos de
trabalho e dos manuais da secéao.

c) Tesauro Juridico

Analisar as solicitacbes de criacdo de novos termos para o

Vocabulario Juridico Controlado (Tesauro Juridico);

Manter atualizados os termos existentes no Vocabulario Juridico
Controlado (Tesauro Juridico), seus relacionamentos, bem

como suas categorias;

Sugerir a criacdo de novos termos para o Vocabulario Juridico
Controlado (Tesauro Juridico).

Secéo de Jurisprudéncia Tematica
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Analise de

Fluxograma da Coordenadoria de Classificacdo e

Jurisprudéncia — CCAJ
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3. COORDENADORIA DE DIVULGACAO DE JURISPRUDENCIA — CDJU

3.1. Introducéo

A comunidade juridica tem necessidade de acesso rapido e preciso as
informagdes jurisprudenciais do STJ, considerando seu papel de uniformizar a
interpretacdo da legislacao federal. Ciente dessa demanda permanente foi criada a
Coordenadoria de Divulgacéo de Jurisprudéncia, com o objetivo de facilitar o acesso
a jurisprudéncia do STJ. A CDJU atualmente € composta por quatro secdes: Secdo
de Informativo de Jurisprudéncia — SIJUR, Sec¢é&o de Jurisprudéncia Aplicada - SEJAP,
Secdao de Jurisprudéncia em Teses — STESE e Secéo de Jurisprudéncia Tematica —
STEMA.

A informatizacdo dos meios de comunicacgéo escritos possibilitou a CDJU a
divulgacdo de grande quantidade de informag@es jurisprudenciais do STJ na propria
pagina do Tribunal na web. A divulgacéo é realizada por diversos produtos, cada qual

com objetivo especifico:

a) Informativo de Jurisprudéncia: fornece a comunidade juridica e a
populacdo em geral informacdes sobre os julgados de especial

relevancia do Tribunal;

b) Legislacdo Aplicada: possibilita o resgate de acérddos sobre

dispositivos de leis infraconstitucionais selecionadas;

c) Sumulas Anotadas: possibilita o resgate da jurisprudéncia sobre os

enunciados sumulares;

d) Repetitivos Organizados por Assunto: disponibiliza os acoérddos de
Recursos Especiais julgados no STJ sob o rito dos arts. 1.036 a 1.040
do CPC e possibilita a visualizagdo da jurisprudéncia a partir desses

julgamentos.

e) Jurisprudéncia em Teses: apresenta a jurisprudéncia do STJ sobre

determinadas matérias no formato de teses abstratas;

Secéo de Jurisprudéncia Tematica
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f) Pesquisa Pronta: possibilita o resgate de todos os acordaos e sumulas

do STJ sobre determinado tema;

g) Pesquisa Interna: servico que fornece julgados do STJ sobre temas

especificos encaminhados pelos usuarios internos;

E importante destacar que cada produto da CDJU disponibiliza links para o

acesso aos demais produtos relacionados aos temas pesquisados.

Outra informacdo que merece destaque é a possibilidade de receber por e-
mail atualizacbes de Informativos de Jurisprudéncia, Jurisprudéncia em Teses e
Pesquisas Prontas. Para tanto, basta cadastrar e-mail no Feedburner, cujo link esta

disponivel na pagina de cada um desses produtos.

A seguir, sera especificada, de forma sucinta, cada uma das atividades da
CDJU.
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3.2. Secao de Informativo de Jurisprudéncia — SIJUR

O Informativo de Jurisprudéncia consiste em um periddico quinzenal que
contém destaques das teses e do inteiro teor dos votos proferidos pelos 6érgaos
julgadores do STJ considerados inéditos para a Base de Jurisprudéncia dentro de
determinado periodo. A selecédo dos precedentes a serem publicados no documento
é feita pelos servidores da equipe, por meio da analise dos acérdaos resgatados na
pesquisa jurisprudencial, que possui como critério o intervalo temporal trabalhado. Os
orgaos julgadores, os ministros e os servidores de outras unidades também podem

fazer indicacfes de precedentes relevantes.

O processo de elaboracéo do Informativo de Jurisprudéncia passa por trés
fases ciclicas, quais sejam: de selecao da fonte jurisprudencial, de produtividade e de
divulgacéo.

A distribuicdo e producédo das notas informativas sdo precedidas pela escolha
do acordao pelos servidores, ratificada em reunido periodica. A fase produtiva engloba
a feitura e revisao das notas — que pode ser realizada por duplas de servidores ou em
reunido colegiada, a depender da complexidade de sua elaboracdo. Trata-se do

controle qualitativo do trabalho realizado.

Alguns ministros pedem para que as noticias de seus julgados sejam
remetidas a seus gabinetes para revisao antes da publicacdo. Nessa situacao, a nota
s6 sera publicada se a revisdo for concluida antes do fechamento da edi¢cdo do
Informativo de Jurisprudéncia. As noticias devolvidas fora do prazo, em regra, ndo sdo

publicadas.

Realizadas todas as revisdes listadas, o Informativo de Jurisprudéncia é
publicado na internet/intranet e disponibilizado por e-mail, em PDF, para 0s usuarios
cadastrados no FeedBurner. Excepcionalmente, quando os Ministros requisitam, &

impresso e distribuido para o respectivo gabinete.
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3.2.1. Fluxograma da Secéao de Informativo de Jurisprudéncia

( INICIO )
LE AS EMENTAS DOS el et LE 0S ACORDAOS
ShEy | Tom b
SERVIDORESIORGAOS

b A
REALIZA AVALIAGAO DO
ACORDAQ ATRIBUINDO NOTA.

L2
REUNIAO DE SELEGAQ

ACOMPANHA PERIODICAMENTE

A PUBLICAGAO VIA PUSH/
TABELA DE CONTROLE

ENCAMINHA A NOTA
APROVADA PARA LEITURA

CLASSIFICA O ACORDAQ PELA
MEDIA DAS NOTAS

Y

DOS SERVIDORES DA SIJUR

A 4
DEVOLVE A NOTA

SIM

h 4
DISTRIBUI O ACORDAQ PARA
ELABORAGAOQ DA NOTA DE
INFORMATIVO

v

| ELABORA ANOTA

v

ENVIA PARA REVISAO
DE DUPLA

B,

ENCAMINHA A NOTA PARA
LEITURA DOS SERVIDORES DA
SIJUR E PARA REUNIAQ
COLEGIADA

DESCARTA A NOTA

<] A CHEFIA

|—> REUNE AS NOTAS

VAl PARA REUNIAO
COLEGIADA

®

ENCAMINHA A NOTA AO
GABINETE DO MINISTRO

£ 4

FORMATA AS NOTAS
PARA PUBLICAGAO DO
INFORMATIVO DE
JURISPRUDENCIA NA
INTERNET

INCLUI AS NOTAS NO
Fgm{a:s&;gs INFORMATIVO POR RAMOS
DO DIREITO
ENCAMINHA A -
st PUBLICA NA INTERNET
ENCANINFA 0%
IMPRESSCS AOS
GABINETES DOS
MINISTROS
A

DESCARTA O ACORDAD y

A 4

DESCARTAANOTA |
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3.3. Secdao de Jurisprudéncia Aplicada — SEJAP

A Secédo de Jurisprudéncia Aplicada tem por missao facilitar o acesso da
comunidade & jurisprudéncia do STJ relacionada a determinada legislacédo
infraconstitucional e aos enunciados das Sumulas do Tribunal, bem como possibilitar
0 acesso do usuario interno e externo ao entendimento do Tribunal consolidado no

julgamento dos recursos repetitivos.

Para o desempenho de suas atribui¢cdes, a secdo desenvolve trés produtos, a
saber, Legislacao Aplicada, Sumulas Anotadas e Recursos Repetitivos Organizados
por Assunto, disponibilizando-os por meio de links na pagina da Jurisprudéncia, no

sitio do STJ na internet/intranet.

A Legislacédo Aplicada apresenta-se como a pesquisa atualizada de acordaos
representativos da interpretacdo conferida pelo STJ a legislacao infraconstitucional,
destinando-se a proporcionar uma rapida e eficiente visualizacédo das diversas teses

resultantes do julgamento de casos concretos.

As Sumulas Anotadas consistem em estudo dos enunciados da Sumula, com
transcricédo de trechos de precedentes que deram origem ao verbete, disponibilizando-
se, ainda, links para que o usuario possa, utilizando-se dos critérios de pesquisa
elaborados pela Secretaria de Jurisprudéncia, resgatar todos os acérdaos referentes

a0 ponto em exame.

O Recursos Repetitivos Organizados por Assunto compreende os acordaos
dos Recursos Especiais julgados no STJ sob o rito dos arts. 1.036 a 1.040 do CPC,
organizados por ramos do Direito, assuntos e temas especificos. Além disso, sao
disponibilizados links para pesquisa, em tempo real, dos acérddos posteriores aos

julgados repetitivos e para o acesso a outros produtos relacionados a esses acérdaos.
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3.3.1. Fluxograma — Legislacéo Aplicada

C INICIO )
v

IDENTIFICA A NORMA A SER
ESTUDADA

v

IDENTIFICA O ESPECIFICO
DISPOSITIVO LEGAL A SER
ANALISADO

v

ELABORA O CRITERIO DE
PESQUISA

v

REALIZA PESQUISA NA BASE
JUR2

v

FAZ A LEITURA DOS JULGADOS

~ OSJULGADOS
TRATAM EFETIVAMENTE
DA MATERIA?

AO—p{ MELIORA O CRITERIO DE PESQUISA

Slig

HA POSSIVEL

ERRO DE ALIMENTACAO NO
CAMPO REFERENCIA

AO—p REALIZA PESQUISA

LEGISLATIVA? > 2h ”As;‘ Dikin
SIM REGIS.TRA. EM DOCUMENTO DO WORD, O
* CRITERIO DE PESQUISA ELABORADO E A
EXISTENCIA OU NAO DE OUTROS
CON“JN[C:A A UNIDADE PRODUTOS SOBRE O ASSUNTO
RESPONSAVEL PARA AS
DEVIDAS CORRECOES ‘
ENCAMINHA DOCUMENTO DO WORD PARA
REVISAOQ

v

REVISOR REALIZA OS AJUSTES
NECESSARIOS

v

RETORNA AO RELATOR PARA CIENCIA DOS
AJUSTES

v

INSERE OS DADOS NO PROGRAMA

('} Qtnlros Produlos: Becursos Re?emivos. MANUTENCAO TEMA E DISPONIBILIZA NA
mformativo, pesquisa pronta, sumulas INTRANET/INTERNET

anotadas ¢ jurisprudéncia em teses.

D
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3.3.2.

C INICIO )
v

SELECIONA O ENUNCIADO DE
SUMULA A SER ANALISADO

v

LE O INTEIRO TEOR DOS ACORDAOS
QUE DERAM ORIGEM A SUMULA

SELECIONA, NA EMENTA OU NO
VOTO CONDUTOR DE TAIS
ACORDAOS, O TRECHO
PERTINENTE A MATERIA
v
IDENTIFICA A MATERIA E O
TITULO DA SUMULA

IELABORA O CRITERIO DE PESQUISA |

v

I REALIZA PESQUISA NA BASE JUR2 I

[ FAZ A LEITURA DOS JULGADOS I

" OS PRECEDENTES
ORIGINARIOS ESTAO SENDO
RESGATADOS?

SIM
Ye

AC—p

Fluxograma — Sumulas Anotadas

MELHORA O CRITERIO DE PESQUISA

HA POSSIVEL
ERRO DE ALIMENTACAO NO
CAMPO REFERENCIA
LEGISLATIVA?

SIM
\ 4

COMUNICA A UNIDADE
RESPONSAVEL PARA AS
DEVIDAS CORRECOES

(*) Outros produtos: Recursos Repetitivos,
Informativo, Pesquisa Pronta, Legislagio
Aplicada e Jurisprudéncia em Teses.

AOK

REALIZA PESQUISA
NA BASE TEIN

v

REGISTRA, EM DOCUMENTO DO WORD, O
TEXTO DA SUMULA, A MATERIA, O TiTULO,
0S EXCERTOS DOS PRECEDENTES
ORIGINARIOS, O CRITERIO DE PESQUISA
ELABORADO E A EXISTENCIA OU NAO DE
OUTROS PRODUTOS SOBRE O ASSUNTO (*)

v

ENCAMINHA DOCUMENTO DO
WORD PARA REVISAOQ

v

REVISOR REALIZA OS AJUSTES
NECESSARIOS

RETORNA AO RELATOR PARA
CIENCIA DOS AJUSTES

INSERE OS DADOS NO PROGRAMA
MANUTENCAO TEMA E DISPONIBILIZA
NA INTRANET/INTERNET

v
C
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3.3.3.  Fluxograma — Recursos Repetitivos Organizados por Assunto

C |.\'i;'.10 )

SELECIONA O RECURSO
REPETITIVO A SER ANALISADO

LE O INTEIRO TEOR DO
RECURSO REPETITIVO

v

LE A DECISAOQ DE AFETACAO |

v

CONSULTA A CLASSIFICACAQ
DO NURER

SELECIONA TRECHO DA EMENTA
DO PRECEDENTE JULGADO
COMO REPETITIVO

v

IDENTIFICA O RAMO DO DIREITO, O
ASSUNTO E O TEMA DO REPETITIVO

v

ELABORA O CRITERIO DE PESQUISA

REALIZA PESQUISA NA BASE JUR2

v

FAZ A LEITURA DOS JULGADOS

~ 0SJULGADOS
TRATAM EFETIVAMENTE DA
MATERIA?

A0 MELHORA O CRITERIO DE PESQUISA

SI&

, 1A POSSIVEL
ERRO DE ALIMENTACAO NO
CAMPO REFERENCIA

AO—pp! REALIZA PESQUISA

NA BASE TEIN
 LEGISLATIVA? 7
. REGISTRA, EM DOCUMENTO DO WORD, O EXCERTO DO
PRECEDENTE JULGADO COMO REPETITIVO, O RAMO DO DIREITO,
SIM O ASSQNT(). O TEMA, O CRITERIO DE PESQUISA ELABORADO E A
v EXISTENCIA OU NAO DE OUTROS PRODUTOS SOBRE O ASSUNTO
COMUNICA A UNIDADE *
RESPONSAVEL PARA AS ¥
DEVIDAS CORRECOES REVISOR REALIZA OS AJUSTES
NECESSARIOS
L2

RETORNA AO RELATOR PARA CIENCIA
DOS AJUSTES

INSERE OS DADOS NO PROGRAMA

(*) Outros produtos: Legislagdo Aplicada, MANUTENCAO TE.\/!A.E DlSPOZ\'lBlLIZA NA
Informativo, Pesquisa Pronta, Stimulas INTRANETANTERNET
Anotadas ¢ Jurisprudéncia em Teses. v

C
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3.4. Secdao de Jurisprudéncia em Teses — STESE

A Secao de Jurisprudéncia em Teses tem 0 objetivo de auxiliar o Superior
Tribunal de Justica a empreender sua importante missdo de uniformizacdo da
interpretacdo da legislagéo federal infraconstitucional. Cumpre a STESE, por meio de
estudos realizados na base de acorddos do STJ, divulgar os diversos
posicionamentos juridicos existentes sobre temas relevantes. Esse trabalho é

desenvolvido conforme os seguintes passos:

| — Elaboracédo do Estudo — identificacdo de temas relevantes para a pesquisa
de teses com o intuito de resgatar os mais variados entendimentos juridicos acerca
do tema escolhido, a partir de: a) leitura dos produtos da Secretaria de Jurisprudéncia
(Informativos de Jurisprudéncia, Repetitivos Organizados por Assunto, Pesquisa
Pronta, Legislacdo Aplicada, Sumulas Anotadas), dos enunciados de Sumulas, das
Sumulas Vinculantes e de teses de Repercussao Geral do Supremo Tribunal Federal,
das noticias internas deste Tribunal, de sites, revistas e livros juridicos; b) sugestfes

feitas por outras unidades do Tribunal; c) leitura de decis6es monocraticas;

Il — Elaboracéo do Critério de Pesquisa — realizacdo de pesquisa ampla da

jurisprudéncia sobre o tema detectado nas bases de dados deste Tribunal,

lIl - Confeccdo dos Documentos — elaboracdo de documentos baseados nos
critérios de pesquisa criados pelos servidores contendo a tese do tema estudado com
a indicacdo dos julgados que respaldam os entendimentos do Tribunal e links para

outros produtos da Secretaria de Jurisprudéncia e do STF, caso existam;

IV — Diagramacéao do Produto da STESE - confeccionados os documentos, €
hora de dar forma ao produto. O resultado final € uma compilacdo de teses sobre o

tema estudado, dando origem ao Jurisprudéncia em Teses — JT.

O JT é um periédico com publicacao quinzenal dirigida tanto ao publico interno
do Tribunal como ao publico externo. Tem por objetivo divulgar o entendimento do
STJ sobre determinada matéria, por meio de teses abstratas, e € disponibilizado em
dois formatos: PDF e HTML.
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3.4.1. Fluxograma - Jurisprudéncia em Teses

;

| IENTIFICAR TEWA | ELABORAR REDAGAO DA TESE
| ATRIBUIR O TEMA PARA SERVIDOR | ‘
DISPONIBILIZAR DOCUMENTO
PARA REVISAO
ELABORAR ESTUDO ‘
CONFERIR DOCUMENTO (REVISOR)

SUGERIR ALTERACOES

SIM

A 4
DISPONIBILIZAR PROVAVEIS TESES
* CONSOLIDAR DOCUMENTO
ESTUDAR A TESE (RELATOR) {RELATOR}
v
INSERIR T NA
A?i DE Rgﬁ?m INSERIR DIVERGENCIA NA
ATA DE REUNIAQ
v
S ANALISAR TESES £
¥ DIVERGENCIAS (TODOSOS |
4 SERVIDORES
ELABORAR CRITERIO DE PESQUISA
PESQUISAR PRODUTOS DA SUR E .
INFORMAGOES DO STF AD—l
SELECIONAR ACORDAOS SUGERIR NOVA REDACAQ
SIM
A 4
APROVAR REDAGAO EM REUNIAQ
{TODOS 05 SERVIDORES) B
AQ
A 4
SELECIONAR MONOCRATICAS
A4
DIAGRAMAR O JT
{PDF E HTML}
AS INFORMAGOES
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SUFICIENTES?
8 PUBLICAR O JT
* T s —
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3.5. Secdo de Jurisprudéncia Temética — STEMA

A Secao de Jurisprudéncia Tematica tem por funcdo facilitar o acesso a
jurisprudéncia do STJ a partir da selecdo, organizacdo e catalogacdo dos acérdaos
representativos dos diversos temas juridicos e das normas infraconstitucionais de
interesse do STJ e da sociedade em geral. A se¢cédo desenvolve o produto Pesquisa
Pronta, disponibilizado tanto na intranet quanto na internet. Além disso, presta o

servigo de Pesquisa Interna.

A Pesquisa Pronta consiste na disponibilizacéo de links contendo critérios de
pesquisa previamente elaborados sobre diversos temas juridicos. Ao clicar nos links,
catalogados por ramos do direito, matéria e assunto, 0 usuario tem acesso a acordaos
do STJ sobre o tema correspondente. O resgate dos documentos € feito em tempo
real, o que proporciona um resultado sempre atualizado. Os argumentos de pesquisa
elaborados para a Pesquisa Pronta sdo periodicamente revisados pela STEMA.
Assim, busca-se oferecer sempre o resultado mais atual e preciso sobre o0 assunto

desejado.

A Pesquisa Interna é um servico de atendimento as solicitacdes de pesquisa
de jurisprudéncia encaminhadas por usuarios internos mediante o preenchimento de

formulério disponivel na pagina de Jurisprudéncia na intranet.
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3.5.1.  Fluxograma — Pesquisa Pronta

C INCIO )

v

IDENTIFICAR O TEMA A SER
PESQUISADO

ALTERAR A SITUAGCAO DO

v

INCLUIR E CLASSIFICAR O TEMA NO
SISTEMA , COM A SITUACAO DO
DOCUMENTO "NOVO"

v

DISTRIBUIR, ENTRE OS ANALISTAS,
0S TEMAS A SEREM PESQUISADOS

v

ALTERAR A SITUACAO DO
DOCUMENTO PARA "EM ANALISE"

v

ESTUDAR O TEMA

v

ELABORAR O CRITERIO DE PESQUISA
NO APLICATIVO PESQUISA TEXTUAL

v

VERIFICAR A PERTINENCIA DOS
PRECEDENTES RESGATADOS

v

REALIZAR AJUSTES NO CRITERIO DE
PESQUISA DE FORMA A
POSSIBILITAR O RESGATE APENAS DE
JULGADOS PERTINENTES AO TEMA

.

CRIAR, SE FOR O CASO, LINKS PARA
OUTROS PRODUTOS DA CDJU

v

SUBMETER A PESQUISA AO REVISOR

A 4

DOCUMENTO PARA “EM REVISAQ”

HA NECESSIDADE
DE AJUSTES COMPLEXOS?

SIn

v

COLOCAR A PESQUISA "EM ANALISE"
E RETORNAR AO ANALISTA PARA OS
DEVIDOS AJUSTES

v

REALIZAR, SE FOR O CASO,
PEQUENOS AJUSTES E ALTERAR A
SITUAGAO DO DOCUMENTO PARA
"AGUARDANDO DISPONIBILIZACAO"

REALIZAR OS AJUSTES NECESSARIOS
E RETORNAR A PESQUISA AO
REVISOR

|

v

ELABORAR OS TEXTOS PARA A
DIVULGAGAO PELA COMUNICAGCAO

A 4

ALTERAR A SITUAGAO DO
DOCUMENTO PARA "PRONTO" E
DISPONIBILIZAR NA INTRANET/
INTERNET
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3.5.2.

@ INICIO )
v

DEFINIR O RAMO DO DIREITO

v

SELECIONAR A MATERIA E O ASSUNTO

v

REGISTRAR OS DADOS DA PP

v

VERIFICAR A MATERIA, O ASSUNTO
E OS LINKS

A MATERIA, O
'ASSUNTO E OS LINKS
STAO ADEQUADOS AO RAMO2

SIM
A 4

A0

Fluxograma — Revisao de Pesquisas Prontas

REALIZAR AS DEVIDAS ALTERACOES
NO SISTEMA

VERIFICAR O CRITERIO

A

O CRITERIO E ADEQUADO
PARA O RESGATE DE PRECEDENTES
PERTINENTES?

SIM

v

REALIZAR A ALTERACAO DO CRITERIO
NO SISTEMA

VERIFICAR OS PRECEDENTES

A

0S PRECEDENTES SAO
PERTINENTES?

SIM
A 4

AO-»

AJUSTAR O CRITERIO PARA O RESGATE
APENAS DE PRECEDENTES PERTINENTES

REGISTRAR OS DADOS DA PP

v
¢ FIM

A

D
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3.5.3.

Fluxograma — Pesquisa Interna de Jurisprudéncia

C INICIO )
v

VERIFICAR A SOLICITAGAO
DO USUARIO POR E-MAIL

v

ARRASTAR SOLICITACAO PARA SUA
CAIXA DE E-MAIL

v

REALIZAR PESQUISA
DE JURISPRUDENCIA

SIM

v

CRIAR DOCUMENTOS NOS
FORMATOS HTML E PDF

y

REDIGIR RESPOSTA VIA E-MAIL
E ANEXAR O DOCUMENTO NOS
FORMATOS HTML E PDF

REDIGIR RESPOSTA
VIA E-MAIL

v

ENCAMINHAR A RESPOSTA AO
REVISOR

AQ

A

REDIGIR PROPOSTA DE RESPOSTA

SIM COM DOCUMENTO NOS FORMATOS
+ HTML E PDF
DEVOLVER RESPOSTA PARA l
O PESQUISADOR

MANTER RESPOSTA ORIGINAL

ENCAMINHAR A RESPOSTA AO
SOLICITANTE VIA E-MAIL

A 4

INFORMAR POR TELEFONE O ENVIO
DA RESPOSTA AO SOLICITANTE

( FIM )
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CAPITULO Il — ROTINAS DE TRABALHO NA SECAO DE JURISPRUDENCIA

TEMATICA

1. ATRIBUICOES DA SECAO DE JURISPRUDENCIA TEMATICA

As atribuicfes da Secao de Jurisprudéncia Tematica - STEMA sdao:

a)

b)

d)

f)

g)

detectar temas juridicos de interesse para o Tribunal e para a
sociedade e elaborar critérios de pesquisa que resgatem os julgados
mais recentes que demonstrem entendimento do Tribunal acerca dos
referidos temas, disponibilizando-os por meio de links na intranet e na

internet, organizados por ramo do Direito e por assunto;

atender as solicitacdes de pesquisas tematicas sobre a jurisprudéncia
do Tribunal efetuadas por usuarios internos por meio de formulério
disponivel na pagina da Jurisprudéncia na intranet, formulando critérios

de busca, selecionando decisdes pertinentes e enviando a resposta,
proceder a revisao anual das pesquisas prontas ja disponibilizadas;

identificar, nos produtos oferecidos pela Secretaria de Jurisprudéncia,
informacdes que guardem relacdo tematica com o0s assuntos
divulgados na pesquisa pronta para a criagcdo de links entre os

produtos;

receber, apreciar e responder as sugestdes e criticas de usuarios
envolvendo os produtos e servigos da Secao;

identificar julgados de interesse para as demais secbes da
Coordenadoria de Divulgacao de Jurisprudéncia, com vistas a subsidiar

o aprimoramento do trabalho desenvolvido nessas unidades;

promover a atualizacdo anual dos fluxos de processos de trabalho e

dos manuais da Secdao.
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2. PRODUTOS E SERVICOS

2.1. Pesquisa Pronta (PP)

A Pesquisa Pronta (PP) consiste na disponibilizacédo de links formados a partir
de critérios de pesquisa previamente elaborados sobre diversos temas juridicos. Ao
clicar nos links, catalogados por ramo do direito, matéria e assunto, o usuario tem
acesso a acordaos do STJ sobre o tema correspondente. O resgate dos documentos

é feito em tempo real, 0 que proporciona um resultado sempre atualizado.

2.1.1. Fases da Pesquisa Pronta

Na confeccdo de Pesquisas Prontas o servidor devera, observando seus
procedimentos especificos, cumprir as seguintes fases: a) definicdo do tema; b)
estudo doutrinério e de legislacao; c) verificacdo da existéncia de critério de pesquisa
ja trabalhado por outra secdo da CDJU sobre o tema da pesquisa; d) verificacdo da
pertinéncia tematica dos precedentes resgatados; e) exclusdo de precedentes nao
pertinentes; f) criacdo de links para demais produtos da CDJU; g) revisao,

homologacéo e disponibilizag&o.

2.1.2. Procedimentos especificos

O produto Pesquisa Pronta € desenvolvido no Sistema Justica, na aplicacdo
Pesquisa Textual na base JURZ2, cujas funcionalidades acham-se detalhadas em

manuais especificos?!, de leitura obrigatéria para o servidor.

2.1.2.1. Definicdo do Tema para Desenvolvimento da Pesquisa Pronta

! Manual de Pesquisa de Jurisprudéncia e Manual da Aplicacdo Pesquisa Textual.
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Os temas a serem desenvolvidos na realizacdo de Pesquisas Prontas sao
definidos a partir da leitura de doutrina, legislacéo, artigos, sites juridicos, Informativos
de Jurisprudéncia, Jurisprudéncia em Teses, acoérddos do Tribunal, além de outras
fontes, como solicitacdes de Pesquisas Internas, que eventualmente poderéo ser

convertidas em temas para Pesquisas Prontas.

Importante ressaltar que a definicdo de assunto para PPs deve sempre levar
em consideracao a sua utilidade e a sua relevancia para a comunidade juridica e para

a sociedade.

Ao identificar um assunto que pode ser desenvolvido, o analista devera
verificar se ja existe Pesquisa Pronta sobre o tema e proceder a um rapido teste no

sistema para afericdo da viabilidade da pesquisa proposta.

O teste de viabilidade passa por trés etapas sintetizadas no seguinte trinémio:
relevancia, quantidade e qualidade.

A principio, o servidor deve avaliar a relevancia do tema para os potenciais
usuarios da Pesquisa Pronta na pagina eletrénica do STJ, tanto na intranet quanto na

internet.

Essa primeira andlise leva em consideracdo, dentre outros aspectos, a
atualidade, a importancia e o interesse que o tema possa despertar na comunidade

juridica e na sociedade.

Em seguida o servidor elaborara um critério basico para o resgate de
precedentes que expressem de modo significativo o entendimento do Tribunal sobre

o tema pesquisado.

Por fim, faz-se uma andlise da qualidade dos precedentes resgatados. Nesse
ponto, € importante que a maioria dos julgados recuperados traga como principal

objeto de discusséo e decisao o tema proposto.
Verifica-se, ainda, se do resgate constam acérdaos atuais.

Caso o servidor considere viavel o assunto, devera encaminhar, via e-mail, a
sugestdo para o chefe da Secéo ou seu substituto, para decisdo sobre a realizacéo

ou néo da pesquisa.

Secéo de Jurisprudéncia Tematica



37
Manual de Procedimentos

Deliberando a chefia pela realizagdo da PP, o servidor devera inclui-la no
Banco de Temas no Sistema Justica, aplicacdo Manutencdo Tema, cujas

funcionalidades podem ser encontradas em manual préprio.

2.1.2.2. Estudo do Assunto

Definido e incluido o assunto, o servidor devera fazer um estudo criterioso
observando a legislacéo pertinente, doutrina, artigos e todos 0s outros recursos de
que puder lancar mao, como pesquisa na biblioteca do Tribunal, consulta a sites
juridicos, etc, de modo a ter uma ampla visdo do assunto que serd trabalhado. Essa

fase € de extrema importancia para a apreensao e delimitacdo do tema.

ApoOs a apreensao do assunto, o pesquisador devera verificar a existéncia de
critério de pesquisa ja trabalhado por outra secdo da CDJU e que trate do mesmo
tema da PP. Tal providéncia podera facilitar o trabalho de pesquisa pois o critério ja

existente servira de base para o desenvolvimento da PP.

2.1.2.3. Elaboracao do Critério de Pesquisa

ApG6s adquirir um conhecimento consideravel sobre o assunto da PP, o
servidor devera iniciar a elaboracéo do critério de pesquisa, observando os seguintes

passos:
a) ldentificacdo de palavras-chave

As palavras-chave sé&o aquelas essenciais ao resgate dos precedentes e
devem figurar no critério de pesquisa. Sdo termos e/ou expressdes que traduzem o

sentido da tese juridica a ser pesquisada.

Tomando como exemplo o assunto “responsabilidade por furto de carro em
estacionamento comercial’, as palavras-chave seriam: carro, furto e

estacionamento.

Essas palavras devem ser trabalhadas pelo pesquisador de modo a relaciona-
las por meio de operadores e outros recursos de pesquisa que séao tratados no Manual

de Pesquisa de Jurisprudéncia.
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b) Relagbes de Termos Analogos

Aos termos selecionados na fase acima (palavras-chaves) deverdo ser
acrescidos termos analogos, sempre com a utilizacdo de parénteses e do conectivo
ouZ,

Arazéo para aincluséo de termos analogos aos elementos textuais originarios
do critério é a possibilidade de resgate do maior numero possivel de precedentes,
considerando a enorme diversidade na forma como os Ministros se manifestam em
seus julgados, especialmente se considerarmos a riqueza vocabular tdo comum entre

os operadores do Direito.

Nessa etapa, o pesquisador deve entregar-se a um verdadeiro exercicio de

imaginacao que Ihe indique as diversas possibilidades de redacao do acérdao.

No nosso exemplo, as palavras-chave carro, furto e estacionamento
poderiam facilmente ser substituidas ou relacionadas a veiculo ou automadvel ou
motocicleta ou moto — no caso de carro; roubo ou subtracdo ou apropriacao — no

caso de furto; e garagem ou parque ou patio — no caso de estacionamento.

Termos andlogos podem ser encontrados em diciondrios da lingua
portuguesa, na doutrina, em indices alfabéticos remissivos, no Vocabulario Juridico
Controlado (Tesauro) e também nas proprias decisbes resgatadas no decorrer da

pesquisa.

Observacao: Importante ressaltar que em determinados casos a pesquisa textual
de legislacdo pode ser utilizada para encontrar julgados que tratem do termo
pesquisado. Por exemplo, a pesquisa sobre impenhorabilidade de bem de familia

pode receber o argumento de pesquisa referente a Lei n. 8.009/1990.

Para aperfeicoar o trabalho de pesquisa, o servidor podera lancar méo da
ferramenta Dicionario da aplicacdo Pesquisa Textual.

Por meio desse instrumento, o servidor podera verificar se determinada
palavra consta do banco de dados, bem como a quantidade de ocorréncias e suas

variacoes.

2 Vide Manual de Pesquisa de Jurisprudéncia.
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Essa verificacdo € importante para obter uma perspectiva sobre a palavra

utilizada na pesquisa, pois, assim, o servidor podera determinar, com maior

seguranca, se a mantém no critério ou a substitui.

Vide exemplo abaixo:

g JURI - PESQUISA TEXTUAL - Versdo 4.5.0

JURI - Diciondario

5
e E3 |
Configurar  Arquivo  Ajuda =) 1
Bl pesquisar | [\ Limpar Tudo r"'| o | ~Terma: Hﬂ Sair
a1 ; —
[ Faimi == | - S
Pesquisa — E
Tipo
v com Yisualizag3e de Documentos * Pa Termos: Frequénda:
Expressdo de Busca - & M 3
~ L () Expansdo (&) Prefixa () sufixo 10 1 ST ok
" Maximo
E ou NAD ADJ 1
PROX COM Mesmo @Rel=" ‘Ref. |Termo ‘Ocorréndas Documentos
1|CONSTITUL 529681 409380
;- Paragrafes da Base 1 2|CONSTITUIA 3636 3183
- 3|CONSTITUIACAO 1 1
1 4| COMSTITULAM 2305 2179
 Referéncia Legislativa por Intervalo 5| CONSTITUTAM-SE 15 14
Tipo: Conector: Inicio:  Fim: 6| CONSTITULAD 4 4
. - Tranfei 7|consTITUIA-SE 98 a1
N 3 |COMSTITUIASA 3 1 -
] 9| CONSTITUIBUICAD 2 2 L
10| consTITUICA 5 5 I
0| CONSTITUI$(CONSTITUICAIO) 1] 1]
[~ I I I [P

c) Aplicagéao dos Operadores Adequados

O critério inicial deve ser elaborado com a utilizacdo do maior numero de

termos analogos, bem como de operadores de maior extensao.

Por “operadores de maior extensao” o pesquisador deve entender aqueles
gue tenham maior capacidade de abrangéncia de resgate, considerando a estrutura
do espelho do aco6rdédo, que € o documento visualizado na pesquisa.

Esses operadores sdo o “E”, que resgata termos e expressdes em qualquer
lugar do documento, e em qualquer ordem; o “MESMO”, que atua em um mesmo
campo do espelho, em qualquer ordem; e o “COM”, que abarca um mesmo
paragrafo do documento pesquisavel, resgatando termos sem se importar com a

ordem em que foram digitados.

Recomenda-se, entdo, que o pesquisador inicie a pesquisa pelo operador “E”
com o fim de resgatar o maior numero possivel de precedentes, para que tenha uma
visdo mais ampla sobre as variadas possibilidades de elaboracédo e confeccéo dos

julgados.
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Invariavelmente, um critério elaborado com um operador de tdo longo alcance
resgata precedentes que se mostram impertinentes em relacdo ao tema da pesquisa.
Nesse caso, 0 pesquisador tera que, necessaria e paulatinamente, aproximar 0s
termos e expressdes do seu argumento de pesquisa para que se estabeleca entre
eles uma relagdo légico/semantica capaz de traduzir a tese expressa no tema.
Recomenda-se aqui, entdo, a reducao do alcance do critério para um mesmo campo

do documento, utilizando-se para isso o operador “MESMO”.

Em persistindo a presenca de precedentes ndo pertinentes ao tema, deve o
pesquisador promover mais uma aproximacao entre os termos e expressoes do seu
argumento. Tenta-se, agora, a recuperagao com a utilizagao do operador “COM” para
restringir a pesquisa a um mesmo paragrafo do julgado buscando a harmonia entre o

tema pesquisado e os documentos resgatados.

Se, ainda assim, ndo for alcancada a indispensavel pertinéncia dos
precedentes, recomenda-se a utilizacdo dos operadores de proximidade “PROX” e
“ADJ”, que possuem o recurso de delimitacdo numérica da distancia maxima entre 0s

termos e expressoées do critério.

Cabe ressaltar aimportancia da aplicacdo adequada dos operadores para que
haja uma relacdo de harmonia daqueles com as palavras e termos utilizados na

pesquisa.

O pesquisador, ao escolher os operadores, devera direcionar a sua visdo nao
apenas para os precedentes resgatados durante a realizagcdo da pesquisa, mas
também para os que eventualmente venham a ser inseridos na base, compondo o
universo dos precedentes resgatados, dado o carater de atualizacdo automatica do
critério. As instrucdes para a devida utilizagdo dos operadores estdo descritas em

manual e apostilas préprias, de leitura obrigatéria pelo servidor.

2.1.2.4. Verificagcdo da pertinéncia tematica dos precedentes resgatados
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Ocorre, nao raro, que dentre os precedentes resgatados haja diversos que, a
despeito de trazerem termos e/ou expressfes inseridos no critério, ndo guardam

nenhuma relacdo de pertinéncia com o assunto da pesquisa.

Dai a obrigatoriedade da leitura dos 50 primeiros julgados resgatados
para a verificagdo da pertinéncia com o assunto pesquisado.

Precedentes em que haja mera citacdo do tema sdo considerados pertinentes,

mesmo que, eventualmente, o argumento seja considerado um obiter dictum.

Todos os documentos que tiverem a sua inadequacdo verificada pelo

pesquisador deverdo ser marcados no sistema, para posterior exclusao.

2.1.2.5. Exclusédo de precedentes nao pertinentes

Identificados e destacados os precedentes impertinentes o pesquisador deve

exclui-los da pesquisa.

A excluséo é feita a partir de manipula¢des no critério de pesquisa, tais como:
insercao ou retirada de termos e/ou expressées como também reducdo ou ampliacao
dos intervalos entre palavras ou expressdes do julgado por meio da utilizacdo de
operadores de proximidade.

Observacdo: Excepcionalmente, como ultimo recurso, podemos excluir
documentos impréprios pela inclusdo no critério do seu codigo (niumero encontrado
na parte inferior do espelho do acérddo), desde que o pesquisador j4 tenha
esgotado todas as possibilidades de arranjo entre os elementos do critério.

Para esse procedimento utiliza-se o operador @cdoc, precedido da palavra néo.

Veja exemplo de como inserir no critério o codigo do documento com o objetivo de

exclui-lo.

Ex.: (((carro$ ou veicul$ ou automo$ ou moto$) e (furt$ ou roub$) e (estacion$ ou

garage$ ou patio$))) nao @cdoc=‘numero do cédigo’

Importante observar que o nimero do codigo deve estar sempre entre aspas,

podendo ser aspas simples — como no exemplo — ou duplas.
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2.1.2.6. Prova dos Critérios

Na realizacdo de uma Pesquisa Pronta, o pesquisador fatalmente elaborara
mais de um critério de pesquisa para o0 mesmo assunto. Nesse caso, 0 pesquisador
devera realizar a prova dos critérios para a verificacdo daquele que mais se adequa

ao proposito da pesquisa.

A prova consiste em uma “subtragdo” de um critério por outro. Em verdade,
trata-se de uma analise comparativa do resgate de cada critério. Esse procedimento
é feito com a elaboracdo de um argumento de pesquisa nos seguintes moldes: 2 ndo

1. (Vide figura abaixo)

srio ¢} Configurar | (5 Abrir Base (@)Definir Universo (5] Cadastro (55 Gravar Lm deSeleges (1] Legenda 9 Ajuda | <] sair
0

umentos | Document

Carregar [15 Documentos por Pégina

=
E ou NAD ADJ
2 ndo 1|

Usuario Localizagao
Segio de Jurisprudéncia Temética

mmmmmmm JURZ_ [IURZT SECAO DE JURISPRUDENCIA TEMATICA Thesauro_[Ordenado |-DTDE,-DTPE,COF

O numeral 1 representa o numero de ordem do critério no sistema (critério 1)
e o algarismo 2 o numero de ordem do critério que aparece na segunda posi¢ado no

registro de critérios trabalhados.

Ao langarmos 2 n&o 1, estamos dizendo ao sistema: “mostre-me o0 que o

critério 2 resgatou que nao consta do resgate do critério 1”.

Nesse cotejo, o pesquisador pode verificar a eficacia (resgate de precedentes
pertinentes) ou a ineficacia (resgate de julgados néo pertinentes) de cada um dos

critérios submetidos a prova.
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A partir dessa verificagdo o pesquisador podera aprimorar o critério de

pesquisa que esta trabalhando.

Recomenda-se que a prova dos critérios seja feita também “na méo inversa’,
ou seja: 1 ndo 2. Aqui o pesquisador podera aferir o que h& de precedentes
resgatados a partir do critério de numero de ordem 1 que ndo constam dentre aqueles

buscados pelo critério 2.

2.1.2.7. Criacéo de links para demais produtos da CDJU

Finalizada a pesquisa, o servidor devera verificar se h4 algum outro produto
desenvolvido pela SJR (Jurisprudéncia em Teses, Legislacdo Aplicada, Sumulas
Anotadas, Repetitivos Organizados por Assunto e Informativo de Jurisprudéncia) que

se refira ao mesmo tema trabalhado na PP.

Constatada a coincidéncia e observados critérios de relevancia, contetdo e
atualidade, o servidor devera criar, na aplicacdo Manutencdo Tema, links para a

consulta aos demais produtos.

No trabalho de criacéo de links o servidor devera identificar o(s) produto(s)
que oferecam conteudo capaz de enriquecer o resultado da Pesquisa Pronta. Ou seja,
além de guardar pertinéncia tematica com a PP, o produto para o qual sera feito o link
deve trazer informacdes que ampliem a visdo e o conhecimento do usuario sobre o

tema pesquisado.

No caso de verificacdo de possibilidade de links de um tema de PP para mais
de um produto ou tese ou nota de produtos diversos, o servidor devera se limitar a
criacdo de no maximo 10 (dez) links, mais uma vez observando o0s critérios de

relevancia, contetido e atualidade.

Para fazer link para os Informativos de Jurisprudéncia, deve-se realizar

uma pesquisa na base INFJ, na aplicagédo Pesquisa Textual do sistema Justica.

Para os demais produtos a pesquisa sera na base TEIN, também da

aplicacao Pesquisa Textual, do sistema Justica.
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g JURI - PESQUISA TEXTUAL - Versdo 44.4 o | B B9

Configurar  Arquivo  Ajuda

%Pesquisar |_g Limpar Tudo @Diciona’rio ﬁ Configurar ‘Defmir Universo r_—lﬁCadastro Gravar Lista de Selegdes Legenda % Ajuda |ﬂ Sair

Parametros
Regrin [ Tino de Exibicio |
i com Visualizagao de Documel| = 4 5o o e Dados =3 —_— T— e

Expressao de Busca 1 . a
_ Conectores Selecionar Base de Dados jl;a\r u

E ou NAD = = =
8 comp Jurisprudéncia Comparada
PROX COM Mesmal
& crco Base concatenada COMP e CPT
- Para da Base 1| & cPTy Cormparativo de Jurisprudencia
1 B oTx Texto dos Despachos do 5T.J
— — - WINTA Informativo da Jurisprudéncia
r Referéncia Legislativa por Intery |
Tipo: Conector:  Inicio: 8 JTrR Jurisprudéncia do TFR - Acorddos
h hd ] @ JURC Concatenada entre JURIe CPFTJ
| @ R Acardéos, Simulas e Decisfies Monocréticas do ST =
8 sTFR Jurisprudéncia do TFR - Sdmulas
(| .
P | [uriv. [Docs 8 suMU Simulas do STJ
B TEMA Jurisprudencia Tematica @

A pesquisa, tanto na base INFJ quanto na base TEIN, é realizada com o
critério ja finalizado, retirando, se for o caso, as expressfées que remetam a pesquisas
por campos especificos, como por exemplo, .emen., .inde., .nota., .rsgt., .veja. etc,
pois estas expressdes, quando ligadas ao argumento de pesquisa, nao realizam o

processamento do critério nas mencionadas bases de pesquisa jurisprudencial.

Identificados os produtos que se relacionam com o tema da PP, o servidor
devera alimentar a aplicacdo Manutencdo Tema, do Sistema Justica, com codigo

referéncia de cada produto identificado.

Para a criacdo de links para todos os produtos, o servidor devera seguir 0s

seguintes passos iniciais:
- Identificar e abrir, no Manutencdo Tema, a pesquisa que recebera o link;

- Abrir a aba “Temas do Documento” e em seguida acionar, com duplo

clique, o critério ativo com a letra “S”.
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i Doc de Jur ia Temdtica —— ™~

[BJsravar K cancelar ||y riov " ediar @) Exclui o Configurar + |5 [ALTERAGAO ||

Pesquisa
‘D e [ —

Seq. |Ativo [Tema PESQ

‘ 4 Recuar

‘ 4L Avangar

Controle jurisdicional de normas e atos referentes a res ({anul§ ou nulidade ou nulo ou nula ou
coneurse publico ap: rific§ ou vincule

rso ou certame) a

5 ontrole jurisdicional de normas e atos referentes a realizacdo de ({({coneu: 433 piblico) ou banca) e ((quest§ ou item ou

- oncurso piblico itens ou gabarito ou edital$ ou nota ou avali$ ou prova Ou exame ou
certame) prox7 (anul$ ou nulo ou $valid$ ou crité$ ou $legalif ou (erro
adj3 material))) e ((((poder ou ao ou pelo ou o oz do ou no) adj3

judiciario) ou (control§ prox3 jurisdif) ou judicial) prox7 (reverf ou
$examé ou anali$ ou $aprec$ ou verif$ ou inter$ ou substitu$ ou controld
ou atu$ ou restrin$ ou revis$ ou imisc$ ou ingeren$ ou (competen$ prox9
concurso) ou (excep§ prox7 declar$)))) ou ((((judiciario ou (control§
prox3 jurisdicio$)) ou (mérito adj3 administrativo)) prox8 (subsc$ ou
exam$ ou atos ou aprect ou veriff ou avali$ ou anul$) prox9 (banca ou
questdo ou edital ou (administr$ adj3 public$))) e (concurso adi3
(publico ou cartério))) ou ((antecip$ prox7 tutel$) proxl5 (mérito prox3
adminis§) proxl5 (corre§ prox5 critéri§))

P - ' l —
i Manutengio dtlEI.tEm de Ten'_la P — A — B T

|i Conﬁrmarél >< Cancelar ALTERACAO

Pesquisa | Observagdo | Critério de Pesquisa |[iiisgu =1 shs =0 a i lar]

| EE Copiar Critério de Pesquisa |

{{{{concurso ou certame) adj3 piblico) ou banca) e ((guestf ou item ou
itens ou gabarito ou editalf{ ou nota ou avalif ou prova ou exame ou
certame) prox7 (anulf ou nulo ou $valid$ ou critéf ou $legalif ou (erro
adj3 material))) e ((({(poder ou ao ou pelo ou o ou do ou no) adji3
judiciario) ou (controlf prox3 jurisdif) ou judicial) prox7 (rever$ ou
fexamf ou analif ou Saprect ou veriff ou interf ou substituf ou controlf
ou atuf ou restring ou revis$ ou imiscf ou ingerenf ou (competens$ proxd
concurso) ou (excepf prox7 declarf)))) ou ((((judicidrio ou (control$
prox3 jurisdiciof)) ou (mérito adj3 administrativo)) prox?9 (substf ou
exam$é ou atos ou aprecf ou veriff ou avalif ou anul%) prox9 (banca ou
guestdo ou edital ou (administr$ adj3 public$))) e (concurso adj3
(publico ou cartdrio))) ou ((antecip$ prox7 tutelf) proxls (mérito prox3
admini=g$) proxl5 (corref prox5 critérif))

No caso de criacdo de link para os Informativos de Jurisprudéncia, apos

a realizacdo dos procedimentos iniciais, o servidor devera:

- acionar a aba “Informativo de Jurisprudéncia” e em seguida clicar no botéao

“Novo” ;

- ao clicar no botao “Novo”, a aplicacdo disponibilizara uma janela para a
insercédo do nimero da edi¢do do Informativo e o cédigo da nota referente a PP;
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i Manutengio de - Item de Tema

ALTERAGAO

7| _Pesquisa | Observacio | Critério de Pesquisa ISR E L BRI =T )

Sumula Anotada

| Legislagio Aplicada || Jurisprudéncia em Teses || Pesquisa Pronta | Recurso Repetitivo

§ ; i ] i i =1, e
@ Manutengio de Referéncia a Informativo de Jurisprudéncia =
l:l E Nove [ W — 4 L

ey pr—— INCLUSAO

[ Informative de Jurisprudénda

Kl KJENES

2 0428.011121;

| 4
3 0424.010345; =
| I Cécigo da Nota :I

Referéndadolink———————

[iaglcanta  INC |

- finalmente clicar em confirmar.

Observacdao: Caso haja a necessidade de criacao de links para mais de uma edicao

e/ou nota de Informativo, o servidor devera repetir os passos anteriores.

- finalizadas e confirmadas as alimentacdes, o servidor encerrara o processo,
clicando nos botbes “Confirmar” e “Gravar”.

{il§ Manutengio deﬁam de Tema

I i Conﬁrmari >< Cancelar ALTERACAO

Pesquisa | Observagio | Critério de Pesquisa [BIei=leke S M= 0e olery

stmula Anotada || Legislaciio Aplicada || Jurisprudéncia em Teses || Pesquisa Pronta || Recurso Repetitiva

[ ¢ 3 2 - - 5 —= —
CI| Ty vow @ Manutencio de Referéncia a Informativo de Jurisprudéncia ; ,

=
o o (L o] [ e ] INCLUSAO

[~ Informativo de Jurisprudénda |

(| Nomero 4a H & || > || = |

2 0428.011121;

Cédigo da Nota :

o 4
| 3 0424.010945;
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Temstica e——
Ajuda

N o
)( Cancelar | tiovo [ editer ) Bl 5 Configurar = |l seir [ALTERAGRO |
Documento | Temas do documento

Pesquisa
ST EE I B
SEq.lAtivmlTEmﬂ IPESQ
PR Controle jurisdicional de normas e atos referentes a realizagdo de ({anulf ou nulidade ou nulo ou nula ou SvalidS ou analis§ ou exams ou
concurso péblico

aprecia$ ou verific$ ou vinculagdio ou substituif) prox4 ("questoes

cbjetivas” ou "quest@o objeviva" ou "critérios de correcao" ou "critério
de correcdo” ou "critéric de formulagdo” ou "critérios de formulagdo” ou
"gquestdo de concursc" ou "guestao de prova" ou "guestes de concurso” ou
"questdes de provas" ou "comando da questdo" ou "guestdc cbjetiva" ou

"critérios de avaliac8o" ou "critéric de avaliacdo™) e (((((mérito ou
legalidade) prox3 administra$ ou jurisdicional) ou judiciario ou
(control§ prox3 judici$)))}
Controle jurisdicional de normas e atos refersntes a F
concurso

((((concurso ou cercame)
i to ou edit
(anul§ ou

(competen$ p:

u (controls

ra 1) P
ou anulf) po
<

e

Para criacdo de links para as Sumulas Anotadas, apés a realizacdo dos
procedimentos iniciais, o servidor devera:

- acionar a aba “Sumula Anotada” e em seguida clicar no botdo “Novo” ;

- ao clicar no botdo “Novo”, a aplicacao disponibilizara uma janela para a
inser¢cdo do numero da sumula referente a PP;

- finalmente clicar em confirmatr.

=
i Manutengio de ltem de Tema

INCLUSAO

[~ Referéncia do Link

lialcanta  [INC |

S ————————————
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Observacdao:: Caso haja a necessidade de criacao links para o acesso de mais

sumulas, o servidor devera repetir 0s passos anteriores.

- finalizadas e confirmadas as alimentacdes, o servidor encerrard o processo,

clicando nos botdes “Confirmar” e “Gravar”.

i Documenta de Jurisprudéncia Temética

Ajuda
><Can.:elar | Novo Editar Excclufr ﬁ Configurar = Sail ALTERAGAO .
Documento | Temas do documento

i Confirmar >< Cancelar INCLUSAO

| EY o de ltem de T l )
l:l 15 Nove ﬂ lanutengdo EEm e Tema . &

Contx{ | Pesquisa | Observagio | Critério de Pesquisa | Informative de Jurisprudénda | Stmula Anotada
concul

Legislaggo Aplicada ‘ Jurisprudéncia em Teses ‘ Pesquisa Pronta ‘ Recurso Repetitivo

Pesquisa
l:l !D Novo @ Editar g Exdcluir ? Recuar {L Avangar ’7| |

Seq.|Link p/ Stmula Anotada

No caso de criacdo de links para a Legislacdo Aplicada, ap0s a realizagéo

dos procedimentos iniciais, o servidor devera:
- acionar a aba “Legislagéo Aplicada” e em seguida clicar no botdo “Novo”;

- ao clicar no botao “Novo”, a aplicagdo disponibilizara uma janela para a
insercdo pelo niumero do documento ou pela pesquisa por legislacdo na caixa
matéria; e em seguida, clicar em Enter para a visualizacdo do dispositivo legal de
interesse;

- finalmente, clicar em confirmar.
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i Documento de Juri: ia Temitica

Editar Excliir % Configurar v Sair | ALTERAGAQ |

D a e
‘ 1 eD Nove r@ Manutengio de liem de Tema

INcLUsAo

[ e e PR RS Y Rl Informativo de Jurisprudéncia || Simula Anotada | Legislagio Aplicada Jurisprud

jéncia em Teses | Pesquisa Pronta || Recurso Repetitive

@ Manutengio de Referéncia a Legislagio Aplicada e
[ Ty vow Pl SRR — : .
Seq.|Link p/ Docu INCLUSAO
1
|
[~ Referénda do Link
EIEIEIEN

Observacdo: Caso haja a necessidade de criacdo de links para mais de um

dispositivo legal da Legislacdo Aplicada, o servidor devera repetir 0s passos
anteriores.

- finalizadas e confirmadas as alimentacdes, o servidor encerrara o processo,
clicando nos botdes “Confirmar” e “Gravar”.

n Documenta de Jurisprudéncia Temética

Ajuda
_Cancelar | Nova Editar Execluir Eﬂ Configurar = | Sair ALTERAGAO .
Documento | Temas do documento

'@M tengdo de Item de T T I
l:l 4D Nova lanutengao E. e lema . . "

INCLUSAO

[ e R o e Tl | Informativo de Jurisprudéndia || Simula Anotada | Legislacio Aplicada | Jurisprudéndia em Teses || Pesquisa Pronta || Recurso Repetitive

Pesquisa
l:l ﬁ Novo @ Editar ' Excluir 4 Recuar AL avancar ’7‘ |

Seq.|Link p/ Documento de Legislagfo Aplicada

2 Contr
EE=
No caso de criacéo de link para o produto Jurisprudéncia em Teses, apos

a realizacdo dos procedimentos iniciais, o servidor devera:

- acionar a aba “Jurisprudéncia em Teses” e em seguida clicar no botéo
“Novo”;

- ao clicar no botao “Novo”, a aplicagdo disponibilizara uma janela para a
insercdo da edicdo relacionada a PP pelo numero da edicdo, pelo nimero do
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documento ou pela pesquisa por ramos do direito na caixa matéria; em seguida

clicar em Enter para a visualizacdo da edicéo de interesse.

- finalmente, deve-se clicar em confirmar.

[} Documento de Jurisprudéncia Tematica

Esravar < Cancelar | ] Configurar - ALTERAGAO |

i Manuteng3o de Referéncia  Jurisprudéncia em Teses _ ==
INCLUSAO

Pesquisa Pronta

Observacao: Caso haja a necessidade de criacao de links para mais de uma edi¢cao

do Jurisprudéncia em Teses, o0 servidor devera repetir 0s passos anteriores.

- finalizadas e confirmadas as alimentacdes, o servidor encerrara o processo,

clicando nos botdes “Confirmar” e “Gravar”.

:@ Documento de Jurisprudéncia Temética

Ajuda
Gravar }( Cancelar | ﬁ Configurar = ALTERAGAO -
Documento | Temas do documento

-
;@ Manutengio de Item de Tema

ji‘l Movo - - o o

Ii Cnnﬁrmarl }( Cancelar INCLUSAO

YR MR PSP Y informativo de ursprudénc | Simia snotada | Legriago spicada | Jursprucénaa em Teces |

Pesquisa

£D Novo @ Editar e Excluir ﬁ} Recuar {L Avangar 4, /F

Seq. |Ativn |Tema

1 io) Contxzy
concul

ISeq.‘Link p/ Documento de Jurisprudéncia em Teses |

No caso de criacdo de link para Recursos Repetitivos, apos a realizacao

dos procedimentos iniciais, o servidor devera:
- acionar a aba “Recurso Repetitivo” e em seguida clicar no botdo “Novo” ;

- ao clicar no botdo “Novo”, a aplicacdo disponibilizara uma janela para a
insercao pelo nimero do documento ou pela pesquisa por ramos do direito na

caixa matéria; em seguida, clicar em Enter para a visualizacdo da edi¢do de interesse;
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- finalmente, deve-se clicar em confirmar.

i Documento de Jurisprudéncia Temética

Ajuda
Bomvar X cancelar | o fdie 0 Ecun o Configurar v | i [ ALTERAGAD |
Documen to | Temas dodocumento

‘ 1 4@ nove || 8 Manutencio de liem de Tema
[ o] INCLUSAO

Pesquisa | Observagio | Critério de Pesquisa |tk BT e e er]

| simula Anotada || Legislacio Aplicada | Jurisprudéncia em Te:
o —
i} Manutengiio de Referéncia a Recurso Repetitivo =l
a A= i

INCLUSAO

eq.[Li ool [
Recurso Repetitivo
e 1
z | ! v‘!
cferéndia do Lin
[e[el=]=]

Observacao: Caso haja a necessidade de criacdo de mais de um link, o servidor

devera repetir os passos anteriores.

- finalizadas e confirmadas as alimentacdes, o servidor encerrara o processo,

clicando nos botdes “Confirmar” e “Gravar”.

a Documento de Jurisprudéncia Tematica
Ajuda

><_Cance\ar | Novo Editar Exccluir ﬁ Configurar ~ ‘ Sair ALTERACAO .
Documento Temas do documento

(i - Y ﬁ' —
‘ l:l <D Nove d Manutenqaodaléem de Tema * &

‘I i Cnnﬁrmarl >< Cancelar INCLUSAO
e s [res
ER e e e e DYVl informativo de Jurisorudénda | Sumula Anotada | Legilacio Aplicada [ Jurisprudnea em Teses | Pesquisa prontz | Recurso Repetitivo

concul

Pesquisa
l:l 4]5 Novo @ Editar g Exxcluir 44 Recuar 4L avangar ’7‘ |

Seq.lLink p/ Documento de Recurso Repetitivo |

2.1.2.8. Revisédo, Homologacao e Disponibilizacéo

Essa etapa inicia-se com a atualizacdo da pesquisa na aplicacdo
Manutencdo Tema, atividade descrita no Manual da Aplicacéo, de leitura obrigatéria

para os pesquisadores.

Finalizada a Pesquisa Pronta, o analista a submetera a apreciacao do revisor,

que verificara a correcao da classificacdo por ramo do Direito, matéria e assunto, bem
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como a adequacdo do critério de pesquisa ao resgate dos precedentes que reflitam

exatamente o tema juridico pesquisado.

Caso o revisor constate equivocos na elaboracédo do critério de pesquisa que
ndo possam ser facilmente corrigidos, devera retornar a pesquisa ao analista para 0s
devidos ajustes, nos moldes dos itens anteriores. Pequenos equivocos no argumento

de pesquisa podem ser corrigidos pelo préprio revisor.

Estando finalmente concluida a pesquisa, o revisor fara a alteracéo do status
do documento j& inserido na aplicacdo “Manutengao Tema”. As instrucbes para esse
procedimento estdo descritas em manual proprio, de leitura obrigatéria para o

servidor.
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2.1.3.

Fluxograma

( INICIO

)

v

IDENTIFICA O RAMO DO DIREITO
NO QUAL SE INSERE O TEMA
A SER PESQUISADO

A
IDENTIFICA, DENTRO DO RAMO
DO DIREITO APONTADO, EM
QUE ASSUNTO SE ENQUADRA
O TEMA OBJETO DA PESQUISA

v

IDENTIFICA, ESPECIFICAMENTE,
QUAL O TEMA A SER PESQUISADO

v

ELABORA O CRITERIO DE PESQUISA,
SUFICIENTE AQ RESGATE DE
TODOS 0S ACORDAOS
REFERENTES A MATERIA

v

REALIZA OS TESTES SOBRE O
CRITERIO NECESSARIOS A
VERIFICAGAO DA OCORRENCIA
DE EFETIVO RESGATE DE TODOS
0S ACORDAOS PERTINENTES

v

REALIZA AJUSTES NO CRITERIO, DE
FORMA A POSSIBILITAR O RESGATE
APENAS DOS JULGADOS PERTINENTES,
VISANDO A QUE NAO SEJAM
RESGATADOS JULGADOS QUE NAO
TRATEM ESPECIFICAMENTE DO TEMA
OBJETO DA PESQUISA

v

SUBMETE O CRITERIO, BEM COMO
AS INDICACOES REFERENTES AO RAMO
DO DIREITO, AO ASSUNTO
E AO TEMA OBJETO DA PESQUISA,

A CONFERENCIA DO REVISOR

SIM

RETORNO DO REVISOR AO ANALISTA
PARA OS DEVIDOS AJUSTES

v

REALIZA OS AJUSTES NECESSARIOS

FIM
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2.2. Reviséo das pesquisas prontas lancadas

As revisbes das Pesquisas Prontas disponibilizadas ocupam-se de: a)
verificac@o do critério da pesquisa, b) analise da pertinéncia tematica dos precedentes
resgatados, c) retirada de possiveis precedentes ndo pertinentes, d) registro das

ocorréncias em planilha desenvolvida para esse fim.

2.2.1. Procedimentos Especificos

2.2.1.1. Definicdo do Ramo do Direito

O método adotado, atualmente, para a revisdo de Pesquisa Pronta, consiste
na escolha das pesquisas com data de atualizacdo mais antiga dentro do ramo do
Direito, selecionado de forma sequencial, competindo ao chefe da Secéo a escolha

do ramo do Direito a ser, inicialmente, revisado pelos servidores.

2.2.1.2. Selecédo do Assunto

Apés a definicdo do ramo do Direito pelo chefe da secao, cumpre ao servidor
assumir a revisdo de determinada Pesquisa Pronta, observando o critério de

antiguidade da atualizacéo.

Para isso, o servidor deve: ir ao Sistema Justica, na aplicacdo Manutencao
Tema, no tipo do documento PP na matéria escolhida; clicar na primeira célula da

coluna Atualizacao; e, assim, selecionar a PP mais antiga.

Veja imagem:

2] JURL- MANUTENGAO TEMA - Versao 5,140 - [Manutengho de Jursprudénc Tematica] "R T — | | ]

ﬁ Principal Consultar Janelas  Ajuda -8
}“J)Pesqu\sav ‘jNova ﬂEd\tav |Impnmeesqu\sa Gevavb{ceH _.\fumpav mDmunénu ﬁtanﬁguvav 7 Huda ‘ﬂ Sair

Parémetios | Pesquisa | Documento

[4]
‘Seu. ‘SE‘ ‘N&meru‘ Matgria ‘T\'tu\u Subtitulo liem ‘D\sp ‘S\tuayéu Auzizagio 2 BAndlita Revisio
10 434 DIREITO PROCESSUAL CVIL HEEUHSU&E OUTROS MEIDS DE Submissio da Fazenda Piblica & necessidade de depdsto prévioprescita |5 \PRONTO- |12/01/2015  |PAULOPEDROZA  [12412/2014
IMPUGNACAD
n 433 DIREITO PROCESSLIAL CMIL | SALDD DEVEDOR RESIDUAL o saldo devedor residual cdebiado |5 PRONTD (19/01/2015  MALSON RAMOS 10122014
REPETITIVD
13 410/DIREITO PROCESSUAL CIVIL | DA SENTENGA E DA COISA JULGADA Rellvizagso d: i S PRAONTO  19/01/2015  |PAULDPEDROZA  |0A/10/2014
7 429 DIREITO PROCESSUAL CMIL | RESPONSABILIDADE CVIL Dano moral decortente de enomédeo S PRONTO (09022015 MALSONRAMOS 15012015
0 05 DIREITO PROCESSUAL CVIL | AGHES COLETIVAS Termonicial dos juros ro caso d 0 civi plb T | caso de sertenca em agio civi piblica S PRONTD 0022015 |MAILSONRAMOS  |12/05/2014
1 300 DIREITO PROCESSUAL CVIL | AGHES COLETIVAS Aibuizao de efeilo erga amnes nas agdes civis piblicas MtnbuigEo de efello erga omnes nas agdes civis publicas S PRONTO 27022015 MALLSON RAMOS 020442014
5 439 DIREITO PROCESSUAL CVIL |ACHES COLETIVAS Efetos, entensdo, alcance ou abrangéncia da coisajulgadaem acho ol |5 \PRONTOD  |23/03/2015  PAULOPEDROZA  |28/0172015
8 428 DIREITO PROCESSUAL CVIL | ACED MONITORIA Frova escita em a0 monitdria 5 PRONTD  |23/03/2015  |PAULDPEDROZA  [16/01/2015
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2.2.1.3. Verificacdo da pertinéncia do assunto, dos precedentes e do critério

Selecionada a pesquisa, inicialmente cabe ao revisor verificar se o0s
precedentes da PP disponibilizados na pagina do STJ na intranet/internet guardam

pertinéncia tematica com o assunto pesquisado.

Depois verificara se a configuracéo do critério da PP se encontra adequado
para o resgate de todos os precedentes relacionados ao assunto, bem como se esses

precedentes sdo atuais e pertinentes com a Pesquisa Pronta analisada.

2.2.1.4. Atualizacdo da pesquisa

Constatada alguma inconsisténcia no trinbmio assunto, precedentes e critério,
0 revisor realizara as devidas alteracfes, sempre com 0 objetivo de resgatar os
precedentes que sejam pertinentes ao assunto da PP analisada. As alteracdes devem
ser feitas de acordo com as informacgfes constantes no capitulo: “Fases da Pesquisa

Pronta” deste manual (item 1.1.1).

Encerrada a revisdo, o revisor devera registra-la na Pesquisa Pronta

localizada na aplicacédo “Manutencado Tema.”
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2.2.2.

Fluxograma

C INICIO D)
v

DEFINE O RAMO DO DIREITO

v

SELECIONA A MATERIA E O ASSUNTO

v

REGISTRA OS DADOS DA PP

v

VERIFICA A MATERIA E O ASSUNTO

REALIZA AS DEVIDAS ALTERAGOES NA APLICAGAO
MANUTENCAO TEMA

SiM
v

VERIFICA O CRITERIO

REALIZA A ALTERAGCAO NO CRITERIO NA
APLICACAO MANUTENCAO TEMA

+

VERIFICA OS PRECEDENTES <

AJUSTA O CRITERIO PARA O RESGATE APENAS DE
PRECEDENTES PERTINENTES

SiM
\ 4

REGISTRA OS DADOS DA PP

A

v
@ FIM )
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2.3. Pesquisa Interna

A STEMA tem como uma das suas principais atribuicbes e rotinas o

atendimento as solicitacdes de pesquisa de jurisprudéncia encaminhadas pelos

usuarios internos (Gabinetes dos Ministros e servidores).

As solicitacbes de pesquisa sao realizadas a partir de formulario eletrénico

disponivel na pagina de jurisprudéncia na intranet, link Pesquisas via e-mail. Veja

imagem:

Sip)UEERIon Intranet -

INICIO BIBLIOTECA COMUNICAGAO SOCIAL GESTAO DOCUMENTAL JURISPRUDENCIA PORTAL DO SERVIDOR PROCESSOS REPETITIVOS Mais Links

Pesquisas
Jurisprudéncia do STJ
Jurisprudéncia do TFR
Jurisprudéncia em Teses

Informativo de
Jurisprudéncia

Legislacio Aplicada
Pesquisa Pronta
Recursos Repetitivos
Sdmulas Anctadas

Wocabuldrio Juridico
(Tesauro)

Publicaces
Siimulas
integra de Acérddos

Revista Eletrénica da
Jurisprudéncia

Pesquisas via e-mail

alba Mais

Acesso Interno

Jurisprudéncia do STJ

Pesquisa Livre: M ativar explicagies 2
Mostrar lista resumida

plurais

e ou adj ndo prox mesmo com $ N
Operador padric: @e Uadj

Pesquisa por campos especificos:

Nimero:
Ministro(a): [ gelecione... v =
Data: Julgamento  [w]
Grgdo Julgador: [ selecione... [v] =
Ementa/Indexaco:
Legislagdo: Norma ﬂ 2
Numero
ART [v] PAR [v] INC [v] -
Notas: | salecione... [v]

¥ Informativos
Decises de

M Acérddos [/ Simulas Monocraticas Jurisprudéncia [] Todas

Para informagdes detalhadas sobre os processos afetados ao rito dos repetitivos, acesse o item "Recursos Repetitivos” ou
clique aqui.

Pesquisar Limpar

Servigo de Atendimento ao Cliente - SAC 9393 - sac@stj jusbr
Versdo 1.0.110 de 31/05/2016 17:01:44 (3)
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Ao acionar o link, o usuério teré acesso ao formulario. Veja:

PESQUISA VIA E-MAIL

A pesquisa via e-mail € uma solicitagdo por correio eletrdnico 3 Secretaria de Jurisprudéncia, para que esta efetue a recuperag3o de julgados na base
de decisdes publicadas do STJ, que podem servir como suporte s atividades do Tribunal.

A Secretaria possui uma equipe especialista em ferramentas de pesquisa, formada exclusivamente por bacharéis em Direito, para bem atendé-lo.
Os dados contidos no formuldrio de solicitacdo s3o essenciais para esclarecimentos sobre o pedido, bem como para a sua identificagdo e recuperag3o.

FORMULARIO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Informe seu nickname: l:l

Nome completo:| VI |

Unidade:l Selecione... ha

E—mail:l

Ramal:l

Assunto e legislacdo pertinente:

I Enviar Solicitagdo | ‘ Cancelar

As solicitac6es encaminhadas pelo formulario da intranet chegam diretamente
na caixa de e-mails corporativa da STEMA, na pasta de entrada, no Microsoft Outlook,

no endereco pesquisa.jurisprudencia@stj.jus.br.

2.3.1. Procedimentos para recebimento e envio de respostas as solicitacées de
pesquisas

a) retirar a solicitacdo constante da Caixa de Entrada e arrasta-la para
a pasta individual do pesquisador, de acordo com a ordem de chegada
da pesquisa. Cada servidor € responsavel por uma pasta, identificada

com O seu nome;

b) ao assumir uma pesquisa, o servidor devera ler e interpretar com
precisdo a solicitacdo do usuario. Devera também, se for preciso,
fazer um estudo doutrinario e/ou de legislacdo para maior
compreensao do tema da pesquisa. Caso haja alguma duvida de
interpretacdo ou dificuldade de entendimento, o pesquisador devera
entrar em contato com o solicitante, via telefone, para os devidos

esclarecimentos;
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Cc) em seguida, o pesquisador formulard critério(s) de busca na

aplicacao Pesquisa Textual, base JURI, com visualizacao JURIT, que
permite o resgate de acérdaos, sumulas e decisées monocraticas,
adequando-o(s) a descricdo da solicitagdo recebida ao tema juridico

a ser pesquisado;

d) localizados o0s documentos que atendam as solicitagcbes, o

pesquisador fara a selecdo e a gravacdo dos documentos em arquivo
eletrbnico organizado, separando os acérddos das decisbes
monocréticas. Se for o caso, o pesquisador também podera separar

os julgados por outro critério de organizacao;

e) caso 0 pesquisador ndo esteja certo do resultado encontrado na

f)

pesquisa que tenha realizado, ou ainda, caso néo tenham sido
localizados documentos, é necessario que outro servidor revise a
pesquisa. Se forem localizados documentos nessa revisao, o0 revisor
deve seguir a orientacdo do item anterior e enviar sua resposta ao

pesquisador;

finda a pesquisa, o pesquisador enviara, também por e-mail, a
resposta ao solicitante. A STEMA dispde de um “banco de respostas
padrao”, que abarca diversas situacdes e deve ser observado pelo
pesquisador para a confec¢ao da resposta. O arquivo com o referido
banco de respostas se encontra alocado no drive SJR (\\fsadm1)(H:)
em CDJU — STEMA — USO COMUM — Pesquisa Interna — Uso
comum — Respostas Padréo. No e-mail resposta, o servidor devera

marcar a opg¢ao “solicitar confirmacgao de leitura”;

g) o pesquisador deveraresponder as solicitacdes de pesquisa no prazo

maximo de 48 horas uteis;

h) ao finalizar a realizacdo da pesquisa, deve-se proceder a sua

gravacao no aplicativo “Pesquisa Textual” para fins estatisticos. Para

iISS0, 0 pesquisador devera:

e Gravar a estatistica do atendimento, informar Tipo (tipo de

atendimento), Nome (nome do solicitante), Fone (ramal do
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solicitante), Origem (unidade de origem do solicitante) e
Relevantes (numero de documentos relevantes para a
pesquisa). No caso de pesquisa de Gabinete de Ministro,

informar o Gabinete de Ministro solicitante;
e Clicar em Gravar.

Vide imagem:

5 un-pesquia ToUAL Ve AS AT L eeSSS—S———— SSSSSSSSS—
Configurar Arquivo  Ajuda
| Limpar Tudo ~ [fiff Dicionsrio ¢ Configurar | (5% Abrir Base. (@) Definir Universo (] Cadastro Lm de Selegies [3=|Legenda 9 Ajuda | sair
wos | _Lista de D Lista de Seleci s
5 de B Salvar Lista de Selecionados ] ‘ Lista @' NavagarH Cortente || Y& Retirar hﬁ Nova Salaqﬁn‘
‘ © Marcar/Desmarcar H 8= Marcar T0DOS " = Desmarcar 10005 " 2 Marcar por TIPO " & Lista Tela “ &3 Lista Padido “ &3 pocs “ia Heslaularl
& Pesquisa =68 X
céd.: Descrig
[ Gravar Sair
Base : Fomato Solicitante : L. =
INCLUSAC
Data de Inclusdo © Data de Canclusio :
Data da Pesquisa Intervalo de Realizagio da Pesquisa Indicadores
L 30/05/2017 134542 2 [30/052017 134546
[sel.[-CLS-. [-ACE- [-REF-[Classil. [Acess. [Refer.|Classe Nimero U nte
Bl DM REsp 72702 Analists da Jurisprudéncia Pesquisador Base de Dadss
B oM e 39093 MAILSON RéMDS v| || [mmamos STI <] Intema: [IURI
@ DM HE 100082 Solicitante
Tira =
@ DM REsp 1525879 )
N UF: > 2 [] Aendimenta o/ Serha
@ DM AREsp 733430 ome a
Fone Fan EHai Guantidads Docs
Origem Ministros Atives Exbidos+ |35
< | )l Ativos Relevaniss: [0
Loeal da Pesaisa
SECAD DE JURISPRUDENCIA TEMATICA =

Texto da Pesquisa
({({carro ou veicul§ ou automo$ ou moto§) e (furt$ ou roub§) e (estacion|

INC

Observacdo: E comum que sejam encaminhadas solicitacdes de outras
informacgdes que ndo constituam pedidos de pesquisa de jurisprudéncia, tais como
pedidos de assisténcia juridica, andamento processual e informacdes de

competéncia de outras areas do tribunal.
Nesses casos, 0 pesquisador devera proceder da seguinte maneira:
e Incluir como parametro de pesquisa o assunto da informagéo prestada;

e Gravar pesquisa informando Tipo (tipo de atendimento) — Informacdes a

Solicitantes Externos ou Ouvidoria e Nome (nome do solicitante);

Secéo de Jurisprudéncia Tematica



61

Manual de Procedimentos

e Descrever o atendimento na caixa Texto da Pesquisa;

e Clicar em Gravar.

< Pesquisa =& RS
Grawvar jl Sair
INCLUSAQ
D ata da Pesquisa Intervalo de Realizagdo da Pesquisa Indicadores
3040842017 - 30/05/2017 14:32:44 a  |30/05/2017 14:34:49 .
lklg " Pesquisa Interessante
Anerlista da Jurigprudéncia Pesquizador Base de Dados RT ¢ Juisp. Temaica
MAILSON RAMOS - TAMTaMos STJ + | Interna: [JURI
@ " Jurizp. Comparada
Solicitante - L
e - % " Informagtes I
Maome : LF.: - _1; Atendimento p/ Senha
Fone : Fax: E-Mail : Guantidade Docs.
Origem Ministros Ativos Exibidos ; |0
v | vl Alivas Relevantes : |0

Local da Pesquiza
SECAD DE JURISPRUDENCIA TEMATICA -

Testo da Pesquisa
Noticia publicada na imprensa sobre 'inadimpléncia e plano de saude'.

INC

2.3.2. Peculiaridades da Pesquisa interna

2.3.2.1. Solicitagdes por telefone

N&o raro os usuarios internos solicitam pesquisa por telefone. Nesses casos,
o servidor deve orientd-los a encaminhar seus pedidos pelo formulario existente na

pagina da jurisprudéncia na intranet.
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2.3.2.2. Solicitacdes de Pesquisas Genéricas ou com Dados Insuficientes

Em casos de solicitacbes genéricas ou com dados insuficientes para a
realizacdo da pesquisa, o pesquisador deve entrar em contato com o usuario para
melhor direcionar a pesquisa. Caso nao seja possivel, o pesquisador deve realizar a
pesquisa com as informacgfes transmitidas pelo usuario com critérios amplos,
selecionando os precedentes mais recentes que sejam mais representativos do

assunto, em um numero de aproximadamente 10 a 15 decisdes, no maximo.

Dependendo do objetivo do solicitante, na resposta o pesquisador deve
mencionar a dificuldade de realizar pesquisas genéricas ou com dados insuficientes.
Existe uma “resposta pronta”, denominada “Pesquisa Genérica”, no arquivo de
respostas padrdo que fica disponivel no drive H, em CDJU — STEMA — USO
COMUM — Pesquisa Interna — Uso comum — ‘Respostas Padrdo’. A resposta pronta

pode ser adaptada para as solicitacdes de pesquisas com dados insuficientes.

2.3.2.3. Solicitagcdes de usuério externo

E comum recebermos, tanto presencialmente quanto via telefone, solicitacées
de pesquisa do publico externo. Em geral, advogados e estudantes de Direito, 6rgaos

publicos, demais Tribunais e, eventualmente, jornalistas.

O servidor deve ter em mente que as pesquisas de jurisprudéncia devem
atender EXCLUSIVAMENTE AO USUARIO INTERNO, conforme Manual de
Organizacao da Secretaria do Tribunal.

O servidor, entdo, em caso de solicitacdes externas, devera, com urbanidade
e educacao, informar que ndo atendemos ao publico externo e, caso haja interesse
do solicitante, orienta-lo a realizar a pesquisa na pagina de jurisprudéncia do Tribunal,
ou, caso seja de interesse do solicitante, indicar pesquisa doutrinaria na Biblioteca do
Tribunal, pelo e-mail pesquisa.biblioteca@stj.jus.br. Caso o usuario queira registrar

uma reclamacao, devera ser orientado a fazé-la na Ouvidoria.

Atencdo: Trata-se de orientacdo superficial sobre como realizar a pesquisa na
pagina do Tribunal fazendo uso dos operadores. O servidor acha-se

terminantemente proibido de, a pretexto de orientar, acabar realizando a pesquisa.
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2.3.3.

Fluxograma

C INICIO )
v

VERIFICA SOLICITAGAO
DO USUARIO POR E-MAIL

v

ARRASTA SOLICITACAO PARA SUA
CAIXA DE E-MAIL

v

REALIZA PESQUISA
DE JURISPRUDENCIA

NAO-

SIM

\ 4

CRIA DOCUMENTO .HTML

v

y

REDIGE RESPOSTA
VIA E-MAIL

REDIGE RESPOSTA VIA E-MAIL
E ANEXA O DOCUMENTO HTML

v

AVISA REVISOR SOBRE A RESPOSTA

SIM

o—

REDIGE PROPOSTA DE RESPOSTA
COM DOCUMENTO HTML

DEVOLVE RESPOSTA PARA L

O PESQUISADOR

NAO

SiM
h 4
ENCAMINHA A RESPOSTA

v

MANTEM RESPOSTA ORIGINAL

VIA E-MAIL

'

INFORMA POR TELEFONE O ENVIO
DA RESPOSTA AO SOLICITANTE

( FIM )

A
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GLOSSARIO

1.

2.

3.

Acordao — deciséo do 6rgao colegiado de um tribunal (camara, turma, secéao,
orgdo especial, plenario etc.), que se diferencia da sentenga, da Decisédo
Interlocutéria e do despacho, que emanam de um 6rgdo monocratico, seja este
um juiz de primeiro grau, seja um desembargador ou ministro de tribunais —
estes, normalmente, na qualidade de relator, de presidente ou vice-presidente,
guanto aos atos de sua competéncia. O acorddo é composto de relatério, voto
e dispositivo.

Acordao Principal, Documento Principal, Principal — sdo os documentos
visualizados durante a pesquisa de jurisprudéncia. Esses acérddos sao

submetidos a tratamento documentario que resulta no Espelho do Acordao.

Acordéo Sucessivo, Documento Sucessivo, Sucessivo — sdo os julgados
com o mesmo conteudo decisério do principal e sao identificados apenas pela
sigla da classe, numero de classe e unidade da federac&o, nimero de registro
e datas de decisdo e publicacdo. Esse documento € inserido em um campo
especifico do espelho do documento selecionado como principal, organizado
de forma sequencial e ordenado por data de julgamento do mais recente para
0 mais antigo.

BRS — banco de dados textual, denominado BR Search, que € utilizado pela
SJR para o resgate de dados.

Classificacao — atividade desenvolvida na Secao de Selecéo e Classificacao,
gue visa identificar qual tratamento o documento analisado devera receber: VE

(Vide Ementa); TD (Triagem Diferenciada); e IA (Informagdes Adicionais).

Condensacdao documentaria — representacdo tematica de um documento
mediante a criagdo de um novo documento denominado resumo, ocorrida por
meio de um numero limitado de sentencas ou frases expressivas de sua

substancia.

Consideragfes do Ministro — sdo manifestacdes, exaradas por membro de

orgao colegiado, que nao sao utilizadas por este 6rgédo, no caso concreto, como
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fundamento para a decisdo, nédo configurando, portanto, deliberacdo do
Tribunal sobre determinada matéria, mas simples adiantamento de posicéo ou

opinido sobre o tema.

8. Contexto Fatico — elemento fatico relevante considerado na andlise da
Questao Juridica.

9. Documento autografo — documento em que o autor do documento e o autor

do fato documentado sdo a mesma pessoa.

10.Documento heterégrafo — documento em que o autor do documento néo

coincide com o autor do fato documentado.

11.Ementa jurisprudencial — produto documentario elaborado a partir do
documento-fonte acordao, contiguo a este e publicado originalmente no alto do

acordao, visando a facilitar o processo de pesquisa.

12.Encaixar — definir como sucessivo um documento determinado, selecionando

outro documento existente na base como seu principal.
13.Entendimento — posicionamento do STJ sobre a Questéo Juridica apreciada.

14.Enunciado de Jurisprudéncia — resumo elaborado a partir do documento
fonte aco6rddo, tendo como objetivo retratar as teses juridicas de forma
complementar ou ndo a ementa do acoérdao, a partir de uma metodologia
prépria de andlise documentaria baseada em quatro categorias tematicas, a
saber: Entendimento, Questao Juridica, Contexto Fatico e Fundamento. O
enunciado poderd variar quanto a técnica de Traducéo, a depender do produto

de analise oferecido pela Secretaria de Jurisprudéncia.

15.Espelho do Acérdao — nome dado ao documento-padréo obtido na pagina da
Pesquisa de Jurisprudéncia, que se traduz em uma representacao grafica dos
temas juridicos discutidos no inteiro teor do acordao. Viabiliza o acesso do

usuario a informacéo, por meio de recursos que facilitam a pesquisa.

16.Excerto — versao abreviada de um documento, feita mediante a extracéo de

frases, também chamado de extrato.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

Folha de rosto — folha que traz as informagfes do acordao tal como este foi
publicado no Diario da Justica eletrbnico, contendo: classe e numero do

processo, Ministro relator, érgéo julgador, data da decisdo, ementa e acordao.
Fundamentos — razfes que sustentam ou justificam o Entendimento.

Indexacdo — selecédo de palavras-chave para fins de resgate do documento,

segundo termos técnico-juridicos autorizados por vocabulario controlado.

Informacdes Adicionais — campo do Espelho do Acérdéo elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos Gabinetes dos Ministros, em relacdo as teses juridicas
decididas no acérddo e nédo retratadas na ementa, mediante a utilizacdo de
uma linguagem livre, e organizado em uma sequéncia de ideias que obedece
a uma estrutura bipartida: a primeira parte segue uma sequéncia flexivel quanto
aos elementos da tese Entendimento, Questao Juridica e Contexto Fatico, e a

segunda parte apresenta o elemento da tese Fundamentacao.

Informac6es Complementares — campo do Espelho do Acérdao elaborado
pela Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos Gabinetes dos Ministros, em relacdo as teses juridicas
decididas no acérddo e ndo retratadas na ementa, mediante a utilizacao de
uma linguagem controlada e vinculada ao Tesauro Juridico, e organizado em
uma sequéncia de ideias que obedece a uma ordem rigida quanto aos
elementos Entendimento, Instituto Juridico, Contexto Féatico e Fundamentacao.

Jurisprudéncia — conjunto de decisdes que constitui uma norma geral

aplicavel a todas as hipéteses similares e idénticas.

23.Marcacdao — sinalizacédo feita no acérdao pelos analistas da Secéo de Selecao

e Classificacdo de qual classificacdo, a principio, o acordao devera receber
como forma de tratamento da informagdo e alimentacdo dos campos do

espelho de cada documento.

24.Metadados - podem ser definidos como "dados que descrevem os dados”, ou

seja, sdo informacdes Uteis para identificar, localizar, compreender e gerenciar
os dados. Um item de um metadado pode dizer do que se trata aquele dado,

geralmente uma informacgéo inteligivel por um computador. Os metadados
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facilitam o entendimento dos relacionamentos e a utilidade das informacoes

dos dados.

25.Mitigar — desconsiderar uma tese repetida, ap0s pesquisa para identificar a
existéncia de sua representatividade e atualizacdo na base de dados. A sua
finalidade pode ser diferente em cada etapa do fluxo de tratamento do acérdéo.

26.Notas — é o campo destinado a formacdo de indices sobre determinados
assuntos pré-estabelecidos com grande valor jurisprudencial ou para indicar a

correlagdo com outra classe processual.

27.0bter dictum — argumentos expendidos para completar o raciocinio, mas que
ndo desempenham papel fundamental na formacdo do julgado e cuja
supressdo nao prejudica o comando da decisdo, mantendo-a integra e

inabalada.

28.0utras Informagdes — campo do Espelho do Acérddo elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos Gabinetes dos Ministros, em relacdo as teses juridicas
decididas no acorddo e nao retratadas na ementa, mediante a utilizacdo de
uma linguagem livre, e organizado em uma sequéncia de ideias que obedece
a uma ordem rigida quanto aos elementos Entendimento, Questao Juridica,

Contexto Fatico e Fundamentacéao.

29.Palavras de Resgate — campo do Espelho do Acérdao alimentado pela
Secretaria de Jurisprudéncia que traz termos auxiliares ao resgate da
informacdo de forma complementar aos campos Ementa e Informacfes

Adicionais.

30.Politica de Base de dados — define os requisitos para armazenagem e

recuperacéao das informac¢des em um banco de dados.

31.Prestacdo jurisdicional — resposta dada pelo magistrado a partir do exercicio
do direito de acédo, ndo podendo o juiz recusar-se a exarar a sentenca de

meérito, seja favoravel ou ndo aquele que o exercitou.

32.Questédo Juridica — matéria objeto do recurso que € apreciada e discutida no
acordao.
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33.Raciocinio-Padrdo - raciocinio de analise técnico-documentaria que
estabelece que a tese apreciada no inteiro teor do acérddo que nao esteja
retratada na ementa indica a elaboracdo de um enunciado no campo

Informacdes Adicionais.

34.Razbes de decidir (ratio decidendi) — fundamentos juridicos que sustentam
a decisdo judicial, constituindo a esséncia da tese juridica suficiente para

decidir o caso concreto.

35.Referéncia Legislativa - € 0 campo que visa resgatar a matéria discutida ou o

seu fundamento, por meio da norma juridica representativa da tese.

36.Ressalva de Entendimento - por sua vez, é a manifestacdo de membro de
orgao colegiado acerca da discordancia de sua opinido quanto a solucao dada
pela maioria em relacdo a matéria, seguida, ou antecedida, de declaracdo de

acatamento a posicao majoritaria.

37.Resumo — texto breve e coerente que se destina a informar o usuario sobre os

conhecimentos essenciais transmitidos por um documento.

38.Resumo Estruturado — campo do Espelho do Acérddo elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia mediante a indexacdo de termos controlados
vinculados ao Tesauro Juridico, com o0 objetivo de retratar todas as teses
juridicas contidas em todos os votos do acérddo (voto vencedor, voto vencido,

votos-vista e votos vogais).

39.Resumo indicativo — é agquele que enuncia, de forma sintética, o assunto geral
tratado no documento e, como o0 préprio nome sugere, traz apenas alguns
elementos (indicacdes) para que o leitor possa tomar ciéncia do documento de

maneira geral.

40.Resumo informativo — resumo que fornece uma sucinta descricdo do
contetdo do documento por meio de um conjunto de frases curtas enunciativas
de suas partes mais importantes, dispensando a leitura do documento original,

sendo, a rigor, 0 resumo stricto sensul.

41.Selecdo — escolha, a partir de critérios objetivos, dos acordaos que serdo

inseridos na base de dados como principais ou sucessivos.
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42.Sucessivos — campo alimentado pela SESUP, no qual é feito o encaixe dos

acordaos sucessivos a um documento classificado como principal.

43.Termos descritores — termos simples ou compostos (substantivos ou frases
substantivadas) autorizados por um Tesauro para representarem conceitos e

proporcionar recuperacéo de informagéao.

44. Termos ndo-descritores - termos que, embora representem 0S mesmos
conceitos que os descritores, ndo sao autorizados para uso no tratamento da
informacéo, servindo apenas para indicar sinonimia no intuito de facilitar a
recuperacdo da informacdo, em especial na pagina de Pesquisa de
Jurisprudéncia onde h& a opcéo de se realizar a pesquisa por sinbnimos. Esses
termos sao representados pela indicacao de termo correspondente, através da

anotacao 'USE";

45.Termos modificadores - termos autorizados pelo Tesauro e utilizados para

modificar ou complementar o descritor principal.

46.Tesauro Juridico — conjunto de termos de conteudo juridico utilizados pela

SJR para as indexag0Oes realizadas e para o campo Palavras de Resgate.

47.Veja — é o campo responsavel pela indicacdo dos precedentes, informativos e
repositérios jurisprudenciais citados no acérdao pelos Ministros ilustrando a

fundamentacéo do seu entendimento.

48.Vocabulario controlado — lista de termos autorizados, que viabilizam a

indexagédo de um documento.

49.Voto médio - quando o Ministro Presidente do 6rgdo colegiado, ao proferir
voto-desempate, adota fundamentos tanto de uma corrente quanto de outra,

dita divergente, para solucionar a questao controvertida.
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