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Manual de Procedimentos

APRESENTAGCAO

A experiéncia demonstra que, muitas vezes, uma decisao judicial é resultado
de buscas intensas de informacgdes sobre legislacao e precedentes jurisprudenciais.
Por essa razéo, quando um caso em exame é semelhante a determinado precedente,
o profissional do direito procura aproveitar os estudos e pareceres ja desenvolvidos
no documento para embasar seu ENTENDIMENTO. Em raz&o disso, sobressai a
importancia do trabalho dos setores responsaveis pela divulgacéo da jurisprudéncia
patria.

Sendo o STJ o 6rgdo de convergéncia da justica comum, desde que a
Constituicdo de 1988 atribuiu-lhe a missdo de uniformizador da aplicagdo da
legislacéo federal infraconstitucional, sua base de dados acabou por se tornar em um
repositério das mais variadas vertentes jurisdicionais. As decisdes, utilizadas como
precedentes e fundamentacao, direcionam e uniformizam a aplicagéo e interpretacao
da legislacdo federal nas diversas esferas dos érgaos jurisdicionais brasileiros,

servindo de referéncia para o profissional do direito e de outras areas.

A Secao de Jurisprudéncia em Teses — STESE tem como objetivo auxiliar o
STJ a empreender sua importante missdo de uniformizacdo da interpretacdo da
legislacdo federal infraconstitucional. Cumpre a STESE divulgar os diversos
posicionamentos existentes no STJ sobre temas relevantes, por meio de dois

produtos, o Jurisprudéncia em Teses e o Indicativo de Convergéncia.

O Jurisprudéncia em Teses, divulgado na internet e na intranet, apresenta a
jurisprudéncia do STJ acerca de determinadas matérias no formato de teses
abstratas. O Indicativo de Convergéncia, por sua vez, tem por objetivo identificar
assuntos que estejam recebendo tratamento uniforme nos 6rgdos julgadores e €

entregue diretamente aos presidentes das Sec¢cbes Especializadas, quando solicitado.

Secédo de Jurisprudéncia em Teses
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CAPITULO I - ROTINAS DE TRABALHO NA SECRETARIA DE JURISPRUDENCIA

1. INTRODUGAO

A Secretaria de Jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica — SJR tem
por finalidade desenvolver as atividades de analise tematica da jurisprudéncia do
Tribunal, de armazenamento e organizacao das informagdes jurisprudenciais em base

de dados, bem como de recuperacao e divulgacido dessas informacgdes.

Para que a SJR cumpra seu objetivo, é importante compreender o conceito
do que vem a ser jurisprudéncia. Alguns doutrinadores a definem nos seguintes

termos:

Para Streck, € o “conjunto de sentencas dos tribunais, abrangendo

jurisprudéncia uniforme e contraditéria”.

Miguel Reale a identifica em sentido estrito como sendo “a forma de revelagao
do Direito que se processa através do exercicio da jurisdicdo em virtude de uma

sucessdo harménica de decisbées dos tribunais”.

Ainda segundo o professor Reale, hdo basta apenas um conjunto de decisbes
acerca de determinada matéria juridica, mas que as decisbes “guardem, entre si, uma

linha essencial de continuidade e coeréncia”.

Finalmente, cita-se a definicao de Maria Helena Diniz: “Jurisprudéncia é o
conjunto de decisdes uniformes e constantes dos tribunais, resultante da aplicagao de
normas a casos semelhantes constituindo uma norma geral aplicavel a todas as
hipoteses similares e idénticas. E o conjunto de normas emanadas dos juizes em sua

atividade jurisdicional”.

Diante dos conceitos acima apresentados, a Secretaria de Jurisprudéncia
trabalha no intuito de auxiliar o STJ na realizacdo de sua fun¢do institucional de

uniformizar a interpretacao da lei federal em ambito nacional.

Para tanto, é necessario desenvolver a capacidade de analisar os acérdaos

com o olhar especifico de estudo da jurisprudéncia, a saber, a adequada identificagéo

Secao de Jurisprudéncia em Teses
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2. COORDENADORIA DE CLASSIFICAGAO E ANALISE DE JURISPRUDENCIA -
CCAJ

2.1. Introdugao

A base de dados da Jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica é
composta por decisdes monocraticas, sumulas e acordaos, sendo esses ultimos
analisados de maneira diferenciada, em atividades especificas e sequenciais,
formando um fluxo de tratamento dos acérdaos entre as diversas seg¢des que

compdem a Coordenadoria de Classificacao e Analise de Jurisprudéncia — CCAJ.

A atividade desenvolvida na CCAJ implica leitura, analise, triagem,
organizagcado e sistematizacdo das informacdes integrantes dos acordaos do STJ.
Todas as etapas sdo realizadas de maneira padronizada, utilizando a linguagem
documentaria, a fim de possibilitar a recuperagéo agil e precisa das informagdes e
teses juridicas. Além disso, a sequéncia de triagens analiticas garante que a selegao
de documentos gire em torno de teses, proporcionando uma organizagao sistémica
da base com controle da representatividade e atualizagéo de cada entendimento. Com

isso, € possivel disponibilizar ao usuario uma base tematica.

Cabe ao analista de jurisprudéncia trabalhar a informagéo, oferecendo, com
clareza, objetividade e preciséo, resposta as necessidades dos usuarios, procurando

prever os tipos de pedidos para os quais determinado acérdao sera uma resposta util.

A analise desenvolvida nas etapas do fluxo de tratamento dos acordaos é
estabelecida através do controle e da atualizagao dos elementos que identificam a

tese juridica.

A QUESTAO JURIDICA (QJ) deve ser analisada sempre considerando qual o
entendimento do Tribunal (ENTENDIMENTO - E) sobre determinado assunto, em que
situagéio essa discussao ocorreu (CONTEXTO FATICO - CF), e por quais motivos o
entendimento foi firmado (FUNDAMENTO - F). Esses s&o os elementos que

identificam a tese e determinam o interesse da informacéo.

Para definir o interesse da informacéao, € importante considerar a sua utilidade

para o usuario. A identificagéo do interesse da informag¢ao com relagao aos elementos

Secao de Jurisprudéncia em Teses
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da tese (Entendimento, Questéo Juridica, Contexto Fatico e Fundamento) propicia a
adequada selecdo dos acdérdaos na atividade de triagem e também uma pertinente

alimentacédo de dados.

O fluxo de tratamento foi idealizado com a intencdo de que os acérdaos
selecionados correspondam as teses decididas pelo STJ. A base ndo tem como
objetivo principal proporcionar o resgate de um acérdao especifico, mas sim das teses

apreciadas pelo Tribunal.

O trabalho desenvolvido pela CCAJ consiste em considerar cada acérdao
selecionado como um paradigma que ira compor a base e representar a jurisprudéncia
do STJ.

2.2. Fluxo do tratamento da informagao dos acorddos

O fluxo de atividades no tratamento da informacéo dos acérdaos é dividido

em etapas bem definidas, que gradualmente criam o espelho do documento.

O espelho do acérddo é o nome dado ao documento-padrao obtido como
resultado da pesquisa na pagina de jurisprudéncia, que se traduz em uma

representacéo gréafica dos temas juridicos discutidos no inteiro teor do acérdéo.

Exemplo:

Secédo de Jurisprudéncia em Teses
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O espelho do acérdao fornece pontos de acesso, indica o conteudo do texto,

seleciona os assuntos relevantes e atua como uma ferramenta da pesquisa,

transmitindo dados essenciais de maneira técnica e adequada ao resgate.

Todas as informacbes selecionadas e tratadas séo inseridas em “campos

especificos”. Os campos Processo, Relator, Orgédo Julgador, Data do Julgamento,

Data da Publicacdo/Fonte, Ementa e Acérdao sdao automaticamente preenchidos a

partir das informacgdes publicadas no DJe. Ja os campos Notas, Informacgbes

Adicionais, Palavras de Resgate, Referéncia Legislativa, Veja e Sucessivos sé&o

alimentados na CCAJ no fluxo de tratamento dos acoérdaos.

2.2.1.  Primeira etapa do fluxo - Se¢édo de Sucessivos e Principais — SESUP

A primeira etapa do tratamento dos acdrdéos subdivide-se em duas rotinas:

a) Primeira rotina:

Criagao do indice de Publicacdes;
Criacédo de siglas de subclasses de acoérdaos;
Acompanhamento da publicacéo dos acérdaos;

Monitoramento da correta inclusdo das siglas processuais

padronizadas.

b) Segunda rotina:

Triagem dos acérdaos com a observancia de cinco critérios
objetivos, que s&o: mesma classe, mesmo relator, mesmo 6rgao

julgador, mesma decisdo e mesma ementa;

Pesquisa, na base de dados, dos acérdaos que apresentem os
mesmos critérios acima descritos para que, a partir dessa
selecdo, sejam organizados na base como documentos
principais ou sucessivos, observando-se a data de atualizag&o

(trés anos a contar da data de julgamento);

Secao de Jurisprudéncia em Teses
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e Gravacao dos documentos selecionados como principais ou

sucessivos no sistema.

Os documentos selecionados como sucessivos s&o inseridos em um campo
especifico do documentio selecionado como principal, organizados de forma

sequencial e ordenados por data de julgamento, do mais recente para o mais antigo.

E importante destacar que, nessa primeira triagem, o procedimento &
estabelecido em razdo da velocidade necessaria, tendo em vista o volume de

documentos publicados.

2.2.2. Segunda etapa do fluxo - Se¢do de Selecéo e Classificagdo — SCLAS

A segunda etapa do tratamento da informacao é feita com a analise do inteiro
teor dos acordaos para a selecao de informagdes, a classificacdo dos documentos e

inclusdo dos dados no aplicativo “manutencédo ACOR”.

Nesse momento, com o estudo dos temas discutidos nos acérdaos, € possivel
avaliar qual a melhor classificacdo de tratamento (etapa classificagdo), bem como
determinar a pertinéncia da alimentacado dos campos do espelho do documento. O
procedimento de analise para a selecéo e classificacdo de documentos na SCLAS

apresenta a seguinte sequéncia:
a) Leitura do inteiro teor do acérdéo;

b) Identificacdo de todas as teses discutidas no acérdéo, sejam elas de
direito material, processual ou de admissibilidade dos recursos de

competéncia do STJ;

c) Classificacédo de tratamento para os acérdaos, considerando-se as
informacbes dispostas na ementa. Para tanto, € analisado se a ementa
apresenta as possiveis palavras de busca em uma pesquisa, se é
tecnicamente adequada ao resgate das teses apreciadas no inteiro
teor e se é capaz de representar o seu conteudo. Essa classificacao

pode ser:

Secao de Jurisprudéncia em Teses
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o VE (Vide Ementa): para os documentos que possuam ementas
satisfativas (propiciam o resgate e o conteddo do que foi
decidido) e nenhuma informagao a ser langada no espelho do

acoérdao;

e TD (Triagem Diferenciada): quando a ementa for satisfativa,
mas houver outros dados a serem langados nos campos Veja,

Referéncia Legislativa, Notas e Palavras de Resgate;

e |A (Informag¢ées Adicionais): quando a ementa nao for
satisfativa, ou seja, ndo abordar ou retratar de forma incompleta

as teses do acérdao;

d) Alimentagéo dos campos do espelho dos documentos—classificados

como TD;

e) Marcagéo no texto das teses que serviram de base a classificagdo do

documento como IA.

Todas as informacdes selecionadas e tratadas séo inseridas em campos

especificos:

a) Referéncia Legislativa: selecao da legislacdo que fundamenta o voto

ou que representa a questio juridica discutida;

b) Veja: destaca os precedentes jurisprudenciais indicados pelo(s)

Ministro(s) no inteiro teor dos acérdéos;
c) Notas: destina-se ao registro de informagbes padronizadas como
hipéteses de incidéncia;

d) Palavras de Resgate: destina-se a inclusdo de palavras que néo
constam na Ementa ou no campo Informag¢des Adicionais com o

objetivo de favorecer o resgate da informacéao.

Secao de Jurisprudéncia em Teses
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2.2.3. Terceira etapa do fluxo - Secdo de Identificagdo e Tratamento —
STRAT

Na terceira etapa do fluxo de tratamento dos acérddos, a Secdo de
Identificacdo e Tratamento analisa o contelido dos documentos classificados como 1A
(Informagbes Adicionais) e trata a informacéo para possibilitar sua recuperacéo e
representacdo tematica na base por meio da elaboragdo de um enunciado ou da

extracdo de excerto de trechos do voto.
A andlise tematica desta etapa inclui as seguintes atividades:
a) Confirmar a Classificagdo do documento;
b) Selecionar os assuntos relevantes;

c) Inserir as informacotes selecionadas e tratadas em campos especificos do

Espelho do Acérdao (Referéncia Legislativa, Veja, Notas e Palavras de Resgate);

d) Preencher o campo Informacdes Adicionais com o enunciado da tese ou o

excerto.
Essa analise tem como objetivo:
» Fornecer pontos de acesso para resgate da informacéo;
» Explicitar o conteudo do documento;

» Atuar como “integrador” da informacéo, transmitindo dados essenciais e de

carater complementar que néo constem da ementa;

» Oferecer um enunciado como resultado da leitura analitica do acérdéo e da
selecéo das teses ndo constantes ou retratadas de forma incompleta na ementa, em
uma sequéncia de ideias, estabelecendo o raciocinio légico-juridico dos seguintes

elementos da tese: Entendimento, Questao Juridica, Contexto Fatico e Fundamento;

» Realizar a extragdo de excerto de trechos do voto, de modo a transmitir seu

conteudo de forma clara e objetiva.

O ciclo de analise, portanto, engloba a elaborag&o do enunciado ou a extracéo
de excerto, e o preenchimento dos demais campos do documento (Referéncia

Legislativa, Veja, Notas, Palavras de Resgate).

Sec¢ao de Jurisprudéncia em Teses
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2.2.4. Quarta etapa do fluxo - Secdo de Conferéncia e Uniformidade —

SCONF

A quarta etapa do fluxo de tratamento da informacéo dos acérdaos, realizada

pela Secédo de Conferéncia e Uniformidade, é subdividida em trés conjuntos de

atividades distintas:

a) Manutencéo da Base de Dados

Acompanhar sistematicamente as publicacbes das sumulas e

das decisdes monocraticas no Diario da Justica Eletronico;

Realizar a manutencao — incluséo, alteragdo ou exclusdo — do
indice de publicagdo das sumulas publicadas no Diario da
Justica Eletrdnico, na Revista de Sumulas do Superior Tribunal

de Justica e na Revista do Superior Tribunal de Justica;

Realizar a manutencéo — incluséo, alteracéo ou exclusdo — do
indice de publicagcdo dos acérdaos publicados na Revista do
Superior Tribunal de Justica e nos demais repositorios

autorizados ou credenciados pelo Tribunal;

Realizar a manutencdo das decisbes monocraticas e das

sumulas na base de dados de jurisprudéncia;

Inserir a citacdo da legislacdo e dos precedentes das simulas

na base de dados;

Detectar eventuais problemas na publica¢do dos acérdéaos, das
sumulas e das decisdes monocraticas, buscando solugdes junto

aos setores competentes.

b) Politica da Base de Dados

Realizar, por amostragem, a conferéncia do contetdo da analise
dos acorddos, orientando os analistas a fim de garantir

fidelidade a politica de tratamento documentario;

Verificar, por amostragem e pelo monitoramento da base, a

observancia dos aspectos formais da inclus&o das informacdes

Secao de Jurisprudéncia em Teses
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para assegurar a padronizacdo da terminologia utilizada no

tratamento da informacéo;

e Realizar alteracbes ou atualizagbes em documentos ja

analisados, quando necessario;

¢ Criar siglas de Referéncias Legislativas para inser¢ao da citagdo

da legislacdo na Base de Dados, quando necessario;

e Realizar estudos para implementar inovagdes préprias a

natureza da atividade de tratamento da informacao;

e Dar suporte as atividades de aprimoramento em todas as
segcdes da Coordenadoria de Classificagdo e Andlise de
Jurisprudéncia para uniformizag¢édo do tratamento da informacgéao

pelos analistas;

e Promover a atualizacdo anual dos fluxos de processos de

trabalho e dos manuais da sec¢éo.
c) Tesauro Juridico

e Analisar as solicitagbes de criagdo de novos termos para o

Vocabulario Juridico Controlado (Tesauro Juridico);

e Manter atualizados os termos existentes no Vocabulario Juridico
Controlado (Tesauro Juridico), seus relacionamentos, bem

como suas categorias;

e Sugerir a criagdo de novos termos para o Vocabulario Juridico

Controlado (Tesauro Juridico).

Secéao de Jurisprudéncia em Teses
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3. COORDENADORIA DE DIVULGAGAO DE JURISPRUDENCIA - CDJU

3.1. Introdugao

A comunidade juridica tem necessidade de acesso rapido e preciso as
informacgdes jurisprudenciais do STJ, considerando seu papel de uniformizar a
interpretagdo da legislacdo federal. Ciente dessa demanda permanente foi criada a
Coordenadoria de Divulgacao de Jurisprudéncia, com o objetivo de facilitar o acesso
a jurisprudéncia do STJ. A CDJU atualmente é composta por quatro secdes: Secéo
de Informativo de Jurisprudéncia — SIJUR, Se¢éo de Jurisprudéncia Aplicada - SEJAP,
Secéao de Jurisprudéncia em Teses — STESE e Sec¢ao de Jurisprudéncia Tematica —
STEMA.

A informatizacdo dos meios de comunicagéo escritos possibilitou a CDJU a
divulgacdo de grande quantidade de informacdes jurisprudenciais do STJ na prépria
pagina do Tribunal na web. A divulgac&o é realizada por diversos produtos, cada qual

com objetivo especifico:

a) Informativo de Jurisprudéncia: fornece a comunidade juridica e a
populacdo em geral informacdes sobre os julgados de especial

relevancia do Tribunal;

b) Legislacdo Aplicada: possibilita o resgate de acoérddos sobre

dispositivos de leis infraconstitucionais selecionadas;

¢) Sumulas Anotadas: possibilita o resgate da jurisprudéncia sobre os

enunciados sumulares;

d) Indice Remissivo de Recursos Repetitivos: disponibiliza os acérdaos
de Recursos Especiais julgados no STJ sob o rito dos arts. 1.036 a
1.040 do CPC e possibilita a visualizagdo da jurisprudéncia a partir

desses julgamentos.

e) Jurisprudéncia em Teses: apresenta a jurisprudéncia do STJ sobre

determinadas matérias no formato de teses abstratas;
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f) Indicativo de Convergéncia: entregue aos presidentes das Secdes
Especializadas através do Sistema SEI, tem por objeto identificar
assuntos que estejam recebendo tratamento uniforme nos 6rgaos
julgadores;

g) Pesquisa Pronta: possibilita o resgate de todos os precedentes sobre

determinado tema dentro do STJ;

h) Pesquisa Interna: servigo que fornece julgados do STJ sobre temas

especificos encaminhados pelos usuarios internos;

E importante destacar que cada produto da CDJU disponibiliza links para o

acesso aos demais produtos relacionados aos temas pesquisados.

A seguir, sera especificada, de forma sucinta, cada uma das atividades da
CDJU.

Secéao de Jurisprudéncia em Teses
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3.2. Secao de Informativo de Jurisprudéncia — SIJUR

O Informativo de Jurisprudéncia consiste em um periédico quinzenal que
contém resumos das teses firmadas pelos 6rgaos julgadores do STJ consideradas
inéditas para a Base de Jurisprudéncia dentro de determinado periodo. A sele¢do dos
precedentes publicados no documento é feita pelos servidores da equipe, por meio de
pesquisa na base de jurisprudéncia. Os 6rgéos julgadores, os ministros e os

servidores de outras unidades também podem fazer indicagbes de precedentes.

Elaborados os resumos, ¢ feita a revisdo por todos os servidores da segéo,
em reunides presenciais periddicas, para verificagdo de adequacgado e coeréncia do
conteldo. Trata-se do controle qualitativo do trabalho realizado. Ap6s a aprovagéo da
redagdo do resumo, o Informativo de Jurisprudéncia passa por revisdo de texto,

especificamente quanto aos aspectos morfossintaticos da nota.

Alguns ministros pedem para que as noticias de seus julgados sejam
remetidas a seus gabinetes para revisdo antes da publicagdo. Nessa situagdo, a nota
s6 sera publicada se a revisdo for concluida antes do fechamento da edi¢cdo do
Informativo de Jurisprudéncia. As noticias devolvidas fora do prazo, em regra, ndo séo

publicadas.

Realizadas todas as revisbes listadas, o Informativo de Jurisprudéncia é
impresso e distribuido para os ministros antes da sesséo de julgamento. Em seguida,

o documento é disponibilizado na internet/intranet.

Secao de Jurisprudéncia em Teses






24

Manual de Procedimentos

3.3. Secao de Jurisprudéncia Aplicada — SEJAP

A Secédo de Jurisprudéncia Aplicada tem por missédo facilitar o acesso da
comunidade a jurisprudéncia do STJ relacionada a determinada legislagédo
infraconstitucional e aos enunciados das Sumulas do Tribunal, bem como possibilitar
o acesso do usuario interno e externo ao entendimento do Tribunal consolidado no

julgamento dos recursos repetitivos.

Para o desempenho de suas atribuigbes, a se¢do desenvolve trés produtos, a
saber, Legislacdo Aplicada, Stumulas Anotadas e Indice Remissivo de Repetitivos,
disponibilizando-os por meio de links na pagina da Jurisprudéncia, no sitio do STJ na

internet/intranet.

A Legislagédo Aplicada apresenta-se como a pesquisa atualizada de acérdaos
representativos da interpretacéo conferida pelo STJ a legislacéo infraconstitucional,
destinando-se a proporcionar uma rapida e eficiente visualizagdo das diversas teses

resultantes do julgamento de casos concretos.

As Sumulas Anotadas consistem em estudo dos enunciados da Sumula, com
transcrigéo de trechos de precedentes que deram origem ao verbete, disponibilizando-
se, ainda, links para que o usuario possa, utilizando-se dos critérios de pesquisa
elaborados pela Secretaria de Jurisprudéncia, resgatar todos os acérdaos referentes

ao ponto em exame.

O indice Remissivo de Recursos Repetitivos compreende os acérddos dos
Recursos Especiais julgados no STJ sob o rito dos arts. 1.036 a 1.040 do CPC,
organizados por ramos do Direito, assuntos e temas especificos. Além disso, sdo
disponibilizados links para pesquisa, em tempo real, dos acérdaos posteriores aos

julgados repetitivos e para o acesso a outros produtos relacionados a esses acordaos.
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3.4. Segao de Jurisprudéncia em Teses — STESE

A Secédo de Jurisprudéncia em Teses tem o objetivo de auxiliar o Superior
Tribunal de Justica a empreender sua importante missao de uniformizacdo da
interpretacéo da legislacao federal infraconstitucional. Cumpre a STESE, por meio de
estudos exaustivos, divulgar os diversos posicionamentos existentes no STJ sobre

temas relevantes. Esse trabalho é desenvolvido conforme os seguintes passos:

| — identificacdo de temas relevantes para estudos de jurisprudéncia, a partir
de: a) leitura dos Informativos de Jurisprudéncia e das noticias internas deste Tribunal;
b) sugestdes feitas por outras unidades do Tribunal; c) leitura de decisdes

monocraticas;

I — realizagdo de pesquisa exaustiva da jurisprudéncia sobre o tema
detectado nas bases de dados deste Tribunal e sistematizacédo, de acordo com o
resultado da pesquisa, dos entendimentos existentes, com o destaque das

observacgoes relevantes sobre o tema;

Il - definicdo dos precedentes que respaldardo os entendimentos deste

Tribunal, mediante leitura da integra das decisdes;

IV - elaboracdo de documentos baseados nos resultados colhidos das etapas

anteriores, datados e nhumerados, contendo a(s) tese(s) do tema estudado;

O resultado final desses estudos dara origem a dois produtos: o

Jurisprudéncia em Teses e o Indicativo de Convergéncia.

A Jurisprudéncia em Teses € uma publicacdo quinzenal dirigida tanto aos
servidores do Tribunal como ao publico externo. Tem por objetivo divulgar a

jurisprudéncia do STJ sobre determinada matéria, no formato de teses abstratas.

O Indicativo de Convergéncia tem como publico-alvo os ministros do Tribunal
e seu objetivo é subsidiar eventuais discussdes sobre a pacificidade ou ndo das teses
mais julgadas no dmbito do Superior Tribunal de Justica. Um documento em formato
“pdf® é disponibilizado através do Sistema SEl| aos presidentes das Secbes

Especializadas, quando solicitado.
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3.5. Secao de Jurisprudéncia Tematica — STEMA

A Secdo de Jurisprudéncia Tematica tem por fungéo facilitar o acesso a
jurisprudéncia do STJ a partir da selecdo, organizacéo e catalogagéo dos acérdaos
representativos dos diversos temas juridicos e normas infraconstitucionais de
interesse do STJ e da sociedade em geral. A sec¢do desenvolve o produto Pesquisa
Pronta, disponibilizado tanto na intranet quanto na internet. Além disso, presta o

servigo de Pesquisa Interna.

A Pesquisa Pronta consiste na disponibilizacdo de links contendo critérios de
pesquisa previamente elaborados sobre diversos temas juridicos. Ao clicar nos links,
catalogados por ramos do direito, matéria e assunto, o usuario tem acesso a acérdaos
do STJ sobre o tema correspondente. O resgate dos documentos é feito em tempo
real, o que proporciona um resultado sempre atualizado. Os argumentos de pesquisa
elaborados para a Pesquisa Pronta sao periodicamente revisados pela STEMA, assim

busca-se oferecer sempre o resultado mais atual e preciso sobre o assunto desejado.

A Pesquisa Inferna € um servigo de atendimento as solicitacées de pesquisa
de jurisprudéncia encaminhadas por usuarios internos mediante o preenchimento de

formulario disponivel na pagina de Jurisprudéncia na intranet.
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3.5.1.

Fluxograma — Pesquisa Pronta
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CAPITULO Il - ROTINAS DE TRABALHO NA SEGAO DE JURISPRUDENCIA EM
TESES

1. INTRODUGAO

A Secéo de Jurisprudéncia em Teses tem como objetivo oferecer aos usuarios
internos e externos estudos de jurisprudéncia sobre temas especificos que foram
objeto de julgamento no &mbito do STJ. O resultado desses estudos da origem a dois

produtos: Jurisprudéncia em Teses e Indicativo de Convergéncia.

O Jurisprudéncia em Teses é disponibilizado na pagina do ST." na intranet e
na interne’ e visa propiciar uma forma rapida e eficiente de visualizar os
entendimentos adotados pelo Tribunal, contribuindo com a missdo do STJ de
“oferecer a sociedade prestacéo jurisdicional efetiva, assegurando uniformidade a
interpretacédo da legislacédo federal”’, mediante a apresentacdo de estudos de teses

processuais e materiais atuais e afetos a sua competéncia.

Os Indicativos de Convergéncia apresentam os entendimentos que estado
recebendo tratamento uniforme nos 6rgéos julgadores. E disponibilizado através do
SEl um documento em formato “.pdf’, quando solicitado, aos ministros presidentes
das Secbes Especializadas, com periodicidade correspondente a publicacédo do
Jurisprudéncia em Teses. Eles podem servir de subsidio para julgamentos
monocraticos, em obediéncia & Sumula 568 do STJ (“O relator, monocraticamente e
no Superior Tribunal de Justica, podera dar ou negar provimento ao recurso quando
houver entendimento dominante acerca do tema”), julgamentos sob o rito do art. 1.036
do NCPC - Novo Codigo de Processo Civil (antigo art. 543-C do CPC/73) ou até
mesmo para a confeccao de minutas de decisdo sobre as teses existentes no Tribunal

a respeito de determinado tema.
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ATRIBUICOES

De acordo com o Manual de Organizacdo da Secretaria do Tribunal as

atribuic6es da Secao de Jurisprudéncia em Teses s&o:

[) detectar temas relevantes para estudos comparativos de

jurisprudéncia;

II) realizar pesquisa exaustiva da jurisprudéncia sobre o tema
detectado nas bases de dados do Tribunal, por intermédio da

elaboracéao de critério de pesquisa, sistematizando as teses existentes;

[l1) definir, mediante a leitura dos inteiros teores dos ac6rdaos e das
decisbes monocraticas, os precedentes que respaldardo as teses do

Tribunal;

IV) elaborar documento contendo notas sobre os entendimentos do
Tribunal acerca do tema estudado e indicacdo dos precedentes
selecionados, slimulas e recursos repetitivos pertinentes, bem como

anotacéao de repercussao geral reconhecida pelo STF;

V) identificar nos produtos oferecidos pela Secretaria de Jurisprudéncia
informacdes relacionadas aos assuntos em estudo na Secdo para

criacao de links entre os conteudos oferecidos;

VI) gravar as informagdes em sistema informatizado préprio para

disponibilizacdo em meio eletrénico;

VII) elaborar estudo das teses pacificas nas se¢cbes especializadas,
disponibilizando-o em versao digital para o presidente da Secéao,

quando solicitado;

VIIl) indicar & Coordenadoria de Classificacdo e Analise de
Jurisprudéncia, como documentos principais, os acérdaos que foram

citados nos produtos da secéo;

IX) receber, apreciar e responder as sugestbes e criticas de usuarios

que envolvam os produtos da secao;
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X) identificar julgados de interesse para as demais unidades da
Coordenadoria de Divulgagao de Jurisprudéncia, com vistas a subsidiar

o aprimoramento do trabalho por elas desenvolvido;

XlI) promover a atualizagdo anual dos fluxos de processos de trabalho

e dos manuais da Secéo.
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3. PROCEDIMENTOS COMUNS AO JURISPRUDENCIA EM TESES E AO
INDICATIVO DE CONVERGENCIA

A confeccéo do Jurisprudéncia em Teses e do Indicativo de Corivergéncia
possuem alguns procedimentos em comum e outros especificos para cada produto.
Ambos abrangem a sele¢ao e organizacao de teses abstratas sobre um determinado
tema, formadas por meio da interpretagdo conferida pelo STJ a legislacdo

infraconstitucional.

No Jurisprudéncia em Teses, abaixo de cada tese apresentada séo transcritos
0s numeros das decisdes utilizadas para sua fundamentacdo (com os respectivos
links para o sitio do Tribunal), a relatoria do ac6rddo seguida do respectivo 6rgao
julgador ou da decisdo monocratica, a data do julgado e da respectiva publicacao.
Além da pesquisa dos acérddos e decisdes monocraticas, é feita uma busca nos
outros produtos oferecidos pela Coordenadoria de Divulgacdo de Jurisprudéncia
(Informativo de Jurisprudéncia, Simulas Anotadas, indice de Recursos Repetitivos,
Legislagdo Aplicada e Pesquisa Pronta). Se a tese estudada possuir alguma conexao
com os produtos citados, havera um link para o acesso direto a estes estudos da
Secretaria de Jurisprudéncia. Caso exista repercusséao geral reconhecida no Supremo

Tribunal Federal, o usuario também sera informado através de link para o sitio do STF.

A elaboracéo do Indicativo de Convergéncia é feita em um documento digital
cujo nome é “Destaque”, disponivel em H:\CDJU\USO COMUM\ Indicativos de
TESE\Indicativos de Convergéncia (Enviados Min. Paulo de Tarso). Todo documento
possui o titulo, seguido da tese acompanhada das decis6es de cada ministro que a
fundamentam. No Indicativo de Convergéncia, cada tese é apresentada em um
documento .pdf distinto. O titulo do documento refere-se ao tema em estudo, abaixo
do titulo, a tese, e em seguida, as decisdes de cada ministro que a fundamentam.
Apos a elaboracao de cada tese em um .pdf diferente, efetua-se a reunido de todas
elas em apenas um documento em formato .pdf através do Programa PDFsam. Esse
documento unificado é, entdo, encaminhado pelo SEI| aos presidentes das sec¢des que

o solicitaram.

A seguir sdo apresentadas as etapas para a elaborac¢do dos documentos.
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3.1. Definicao do tema e das teses

A definicdo do tema e das teses a serem estudadas é uma das rotinas mais
importantes para a STESE e se aplica tanto ao Jurisprudéncia em Teses quanto ao
Indicativo de Convergéncia. Ela parte de um processo de estudo e observacdo dos
temas de maior relevancia juridica que fazem parte das decisdes do STJ. Podem,
também, ser estudados temas sugeridos por outras unidades da SJR e pelos ministros

do Tribunal.

Todos os servidores integrantes da secédo tém como rotina a indicagédo de
temas e suas respectivas teses. Ha uma alternéncia de matérias publicadas de acordo

com as respectivas competéncias das se¢bes do Tribunal.

Identificados o tema e as teses, eles devem ser catalogados em pasta prépria
(HACDJUASCOMPAUSO COMUM\Indicativos de TESE), que representa um banco de

temas e teses a serem trabalhados pela equipe.

3.2. Pesquisa de jurisprudéncia

Apébs a escolha do tema e da tese, o analista devera realizar uma pesquisa
jurisprudencial, de acordo com os conhecimentos transmitidos no treinamento de
pesquisa da Secretaria de Jurisprudéncia, a fim de selecionar julgados que se

enquadrem na tese sugerida.

E importante destacar a relevancia da elaboracdo de um bom critério de
pesquisa, uma vez que a auséncia de resgate de precedentes pertinentes pode levar
a falsa compreenséo do tema e do entendimento do STJ, comprometendo todo o

trabalho de preparacao do documento.

Elaborar um critério de pesquisa difere de elaborar uma pesquisa. Enquanto
na elaboracéo de uma pesquisa pode ser suficiente ou satisfatéria a recuperagéo de
um ou de alguns acérdéaos, na elaboracédo de um critério de pesquisa, nos moldes do
trabalho desenvolvido na STESE, o servidor deve buscar a recuperacido do maior
numero de precedentes relevantes para demonstrar a representatividade da tese no

ambito do Tribunal.
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Com efeito, na realizagcdo de uma pesquisa nem sempre € necessaria a
utilizagcdo de um critério, pois o resultado pode ser obtido com o emprego de um unico
termo (ex.: precedentes em que foi usada a palavra “nosocémio” na ementa). A analise
desenvolvida na STESE, entretanto, exige a elaboragdo de um critério de pesquisa
satisfatério, que resgate, em um sé momento, o maximo de precedentes que tratam

da tese a ser estudada e o minimo de precedentes que n&o tém pertinéncia com ela.

3.2.1. Pesquisa na base de dados do STJ (utilizagdo do programa Pesquisa
Textual)

Na tela inicial do programa Pesquisa Textual, no Sistema Justi¢a, o analista
deve selecionar a base de dados que utilizara para a realizagao da pesquisa, clicando

na opgao Abrir Base:

Os passos a serem seguidos séo os seguintes:

1) Selecionar a base de dados com duplo clique (a pesquisa se inicia
geralmente pela base ACOR - Acdrdéos do STJ). Na tela seguinte, no
campo pertinente, digitar o critério de pesquisa reputado correto para a

recuperacgdo do assunto objeto de estudo;
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2) O analista devera realizar a leitura de tantos acérdados quantos sejam
necessarios para se afirmar a tese em estudo, buscando
preferencialmente acérdaos de Ministros que fagam parte da atual
composi¢cdo do Tribunal, limitando-se na busca de no maximo dez
precedentes. Se o analista n&o localizar o limite maximo de acérdéos,
devera buscar a tese em estudo nas decisbes monocraticas
selecionando a base de dados com duplo clique na base DTXT — Texto
dos despachos do STJ. Embora exista uma preferéncia por acérdéaos,
nada impede que o analista, ao analisar o caso concreto, prefira valer-
se de uma decisdo monocratica mais recente a um acérdao antigo,
principalmente se a decisdo monocratica for de Ministro que ainda faz

parte do Tribunal.

3.2.2. Pesquisa na base de dados do STF

O assunto também deve ser pesquisado na base do Supremo Tribunal
Federal, por meio do sitio eletrénico do STF (www.stf.jus.br), mas apenas para
verificar se a tese ora em estudo é objeto de sumula, simula vinculante ou teve a

repercussao geral reconhecida.

3.2.3. Elaboragéo do critério de pesquisa

N&o obstante a atividade de pesquisa ndo esteja restrita a eleicdo de apenas
um meétodo, é possivel estabelecer um roteiro l6gico a ser seguido para a elaboragéo
de um critério para o trabalho desenvolvido na STESE. Assim, o analista deve

percorrer 0s seguintes passos:
Passo 1: Selecéo da tese;
Passo 2: Identificacao das palavras-chave;
Passo 3: Identificacéo das relagdes de sinonimia e antonimia;

Passo 4: Aplicacdo dos operadores e simbolos auxiliares adequados; e
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Passo 5: Prova do critério.
Passo 1: Selegdo da tese

Dentro do tema proposto, seleciona-se a tese a ser estudada. As teses
sugeridas para estudo sao organizadas de acordo com o assunto e ficam disponiveis

no drive H e o analista seleciona uma das teses para estudar.

Tomemos como exemplo a seguinte tese: responsabilidade de loja por furto

de carro no seu estacionamento.
Passo 2: ldentificagdo das palavras-chave

As palavras-chave s&do aquelas que, relacionadas ao tema, foram utilizadas

na maior quantidade de acordaos.

No caso acima, podemos identificar as seguintes: furto — carro -

estacionamento.
Passo 3: Identificagdao das relagées de sinonimia e antonimia

Aos termos selecionados nessa primeira fase, € necessario o acréscimo de
sindnimos, sempre por meio da utilizacéo de parénteses e do operador OU. Por outro
lado, tanto anténimos quanto outras palavras de sentido proximo também devem ser

somadas aquelas iniciais.

Essas palavras relacionadas podem ser encontradas tanto no Vocabulario

Juridico (Tesauro) quanto nas préprias decisdes constantes na base.
Identifiquemos as relagcbes das palavras acima, dentro do contexto colocado:
Carro — veiculo — automoével — motocicleta — caminh&o
Furto — roubo

Estacionamento — garagem — patio

Passo 4: Aplicagao dos operadores e simbolos auxiliares adequados

Operadores sao termos de ligacao entre os parametros de pesquisa digitados.

O uso adequado deles permite estabelecer uma relacdo légica entre os termos de
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pesquisa, possibilitando a recuperagao dos precedentes relacionados ao tema. Veja

o quadro a seguir com operadores e simbolos auxiliares:

Localizar as palavras digitadas, mesmo estando
distantes entre si, dentro de um julgado.

protestoc E dano
moral

ou

Localizar um e/ou outro termo no julgado. Os
termos procurados por esse critério devem vir
sempre entre parénteses.

(veiculo ou

automovel)

ADJ(n)

Resgatar documentos que contenham todas as
palavras, na ordem em que foram digitadas,
separadas por um numero limitado de termos. O
(n) limita a distancia entre os termos pesquisados:
o segundo termo podera ser até a enésima palavra
apos o primeiro.

extravio ADJ2

bagagem

ADJ4
ADJ2

inversao
onus
sucumbencia

PROX(n)

Recuperar julgados nos quais os dois termos
pesquisados aparecem adjacentes, mas em
qualguer ordem. A colocagdo de um numero n
apés o conectivo permite alterar a quantidade
maxima de palavras entre os termos buscados.

protesto  PROX4
dano moral PROX4
indenizacao

COM

Recuperar julgados em que ambos os termos da
expressdo aparecem no mesmo paragrafo,
podendo estar adjacentes ou ndo e em qualquer
ordem.

protesto COM dano
moral

MESMO

Localizar julgados a partir de termos que estejam
num mesmo campo. As palavras ou numeros
digitados serdo necessariamente encontrados
dentro de um mesmo campo. Por exemplo:
ReflLeg, Veja, Ementa.

cf-88 MESMO
@ref= 213"

Excluir determinado termo da pesquisa.

desapropriagao
NAOQO indireta

Localizar julgados usando termos a partir de um
mesmo radical.

Neste caso, consegue-se recuperar todos os
julgados em que apareca o radical com qualquer
prefixo ou sufixo. O conectivo $ ainda é usado para
resgatar, p. ex., o ano de um determinado cédigo:
CC-$, CPC-$, CDC-$ CP-$, CPP-§ etc.

$legal$
$constituciona$
$penhora$

Localizar expressdes semelhantes, que possuem
diferenca em apenas uma letra, um nuamero etc.

O conectivo ? substitui, assim, apenas um
caracter. Por exemplo, as palavras “neste” e
“‘nesse” sf8o resgatadas quando se escreve
‘nes?e”.

nes?e
es?a

No exemplo utilizado, temos a seguinte hipotese:

(carro$ ou veicul$ ou automo$ ou moto$) e (furt$ ou roub$) e (estaciona$ ou

garage$ ou patio$)
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(carro$ ou veicul$ ou automo$ ou moto$ ou caminh$) com (furt$ ou roub$)
com (estaciona$ ou garage$ ou pétio$) e (loja$ ou supermercado$ ou mercado$ ou

empresa$ ou shop$)

Por fim, ressalte-se que na pesquisa de legislacdo o analista ndo deve criar
critérios de pesquisa que contenham apenas o termo @ref= ou .ref., pois esse critério
de pesquisa ndo recupera os acordéos pendentes de analise pela CCAJ. Nesse caso,
é recomendavel que se use a férmula cabivel também para a pesquisa textual (isto &,
pesquisa de legislacdo no texto). Assim, para a recuperagdo dos precedentes que
facam referéncia ao art. 515, § 3°, do CPC, por exemplo, deve-se usar: (“515” ou
“00515”) prox7 (“3” ou “00003”).
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O analista relator deve verificar se a tese estudada foi julgada de acordo com
os arts. 1.036 a 1.041 do NCPC (art. 543-C), destacando essa informac¢ao no Campo
“OBSERVACOES” ao final do documento do Word. Se for tese julgada de acordo com
o rito dos recursos repetitivos, deve buscar na base do NURER, o numero do TEMA
da respectiva tese. Alem disso, este campo deve informar se ha no STF Repercussao
Geral sobre a tese analisada. Por fim, o analista relator verifica se algum produto feito
pelas outras se¢bes da Coordenadoria de Divulgacéo da Secretaria de Jurisprudéncia
tem alguma conexao com a tese estudada. Caso exista, o analista deve indicar para

que possa ser efetuada a vinculagédo com os demais produtos da Secretaria.

E importante atentar para os acérddos classificados como Sucessivos, que
sdo inseridos ao final do espelho dos acérddos Principais. Caso haja diferenca
significativa entre as datas de decis&do do acérdao classificado como Principal e o seu
Sucessivo mais recente, o analista deve conferir o inteiro teor do Sucessivo e, se
realmente pertinente ao tema estudado, solicitar a chefia da Secéo de Sucessivos e
Principais a sua transformacédo em acoérdao Principal, o que possibilita a incluséo nos
documentos da STESE. Esse procedimento garante a atualidade da informacao a ser

divulgada.

Em casos de obiter dictum, em que a tese discutida no acérddo nao foi
determinante para a decisao ao final tomada, € possivel a inclusdo do precedente no

documento desde que presentes cumulativamente dois dos seguintes requisitos:
- que a tese conte com pequena quantidade de decisdes representativas;

- que os precedentes indicados tenham efetivamente discutido a tese, ainda
que esta ndo tenha sido a razdo determinante da decisdo tomada (por

exemplo: acolhimento de preliminar);

- que os precedentes indicados tenham sido objeto de referéncia em outros

julgados como decisdes que trataram da tese.

Levando em consideracdo que todo o trabalho da Secretaria de
Jurisprudéncia ¢ interligado, o analista deve conferir a coeréncia dos dados inseridos
nos espelhos dos acoérdaos. Caso verifique possivel incorregéo, deve imprimir os
espelhos, encaminhando-os a chefia da Se¢édo de Conferéncia e Uniformidade para

as providéncias cabiveis.
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3.4. Redacao da tese propriamente dita

Nos produtos Jurisprudéncia em Teses e Indicativo de Convergéncia é
necessario o desenvolvimento de um enunciado, ou da tese propriamente dita,
extraido da integra dos acérdaos e decisdes monocraticas analisadas. Esse resumo,
cujo formato se aproxima ao de um enunciado de sumula, deve demonstrar o
entendimento do STJ a respeito de determinada questdo juridica efetivamente

decidida, numa dada situacgao fatica ou juridica e em razéo de certos fundamentos.

Nas decisbes analisadas pelos integrantes da se¢cao podem ser identificadas
diversas questdes juridicas, que devem ser entendidas como as matérias objeto do
recurso, direta ou indiretamente ligadas ao pedido das partes, que sio apreciadas e

discutidas no acordao, podendo ou néo ter sido decididas.

Como se sabe, a andlise judicial do re curso da(s) parte(s), ou até de peticéao
inicial em acdo originaria, se dara tanto em relacdo as questdes preliminares e
prejudiciais quanto em relacdo as questdes de mérito. Para a solugdo de cada uma
dessas questdes juridicas, sera firmado um entendimento, na situacdo fatica ou
juridica posta nos autos e em razdo de certos fundamentos (tese). Por ébvio, as

questdes juridicas nao decididas deverao, desde logo, ser descartadas.

Apoés a identificacdo das questdes juridicas efetivamente decididas, deve o
analista elaborar um texto que contenha entendimento, questao juridica, contexto
fatico ou juridico e fundamentagao. Com as inovacgdes trazidas pelo novo Coédigo
de Processo Civil de 2015, a indicacdo da fundamentagdo mostra-se de extrema
importancia. O sistema de precedentes, ora adotado pela nova legislagéo (arts. 926 a
928 do NCPC), requer uma delimitacao especifica da ratio decidendi para fins de

racionalizagéo da atividade judicial em nosso ordenamento juridico.

Essa ordem é meramente ilustrativa, pois cabe ao analista elaborar um texto

buscando sempre a clareza e a compreenséo.

Observe o exemplo:
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Sendo:
a) € a matéria objeto de discuss&o no acérdéo;
b) é o elemento fatico relevante considerado na analise

da Questao Juridica;

c) é o posicionamento do STJ sobre a Questao Juridica

apreciada;

d) sdo as razbes que sustentam ou justificam o

Entendimento.

O analista ndo deve retratar “o caso concreto julgado”, mas sim a tese de que
se valeu o ministro para decidir a questdo enfrentada. A abstracdo da discusséo
juridica é essencial. O paradmetro dessa abstracédo serd a eventual possibilidade de
gue o entendimento firmado possa vir a ser aplicado para casos semelhantes. Afasta-
se, em principio, do resultado imediato do julgado (v.g. “procedente”, “improcedente”,
“nego a ordem”, “nego seguimento” etc.), a fim de expor a questdo imediatamente

anterior que possa ser abstratizada.

Nesse passo, no que diz respeito ao contexto fatico ou juridico, € importante
notar que nem toda situacao fatica ou juridica constante do acordéo se encaixara no
elemento contexto fatico ou juridico para a elaborac&o do enunciado. Deve o analista
se ater somente aquelas que se mostrem RELEVANTES e IMPRESCINDIVEIS &

construgdo do entendimento, fazendo parte da tese que se discute.

E importante que a redacéo do enunciado abranja os posicionamentos de
todos os precedentes usados pelo analista para embaséa-lo. Assim, na hipétese de
terem sido selecionados varios acérddos num determinado sentido, mas com
fundamentacgbes diversas, em regra, o analista deve elaborar a tese de maneira tal,

que todas elas estejam abarcadas.

3.5. Redagéo do titulo

O titulo de cada documento deve ser elaborado de modo a permitir que o

usuario, numa primeira leitura, consiga aprender o tema objeto de estudo.

Secédo de Jurisprudéncia em Teses



50
Manual de Procedimentos

Em regra, deve-se tentar elaborar titulos sucintos e ndo muito extensos.

Sempre que possivel, evitar a utilizacggo de expressdes como:
possibilidade/impossibilidade, cabimento/descabimento, etc., uma vez que seu uso

pode indicar a “preferéncia” por um dos entendimentos retratados no documento.

Para ampliar as possibilidades de resgate do documento por meio da
pesquisa livre de jurisprudéncia, deve-se tentar utilizar os possiveis sindbnimos dos

termos e expressdes, alternando-os no titulo e nos entendimentos.

3.6. Revisao

O analista responsavel por revisar uma tese, chamado aqui de revisor, deve
estar extremamente atento, pois a ele cabe examinar a exatiddo de todas as

informacgdes coletadas, selecionadas ou excluidas pelo analista.

0y

Eventuais divergéncias relativas a interpretagdo das teses devem ser
solucionadas por meio do consenso, e sempre com razoabilidade. Se persistir alguma
divergéncia entre o analista e o revisor, &€ recomendavel solicitar uma terceira opiniao,

que resolvera o impasse.
Do revisor exige-se o cumprimento dos procedimentos abaixo:

- Revisar rigorosamente o critério de pesquisa utilizado para a elaboracéo do
Jurisprudéncia em Teses e do Indicativo de Convergéncia, atentando para a prova do

critério explicada no item “prova do critério”;

- Checar o resultado da pesquisa em relagdo aos precedentes citados (o
critério de pesquisa deve resgatar todos os acérddos e decisbes monocraticas

constantes do documento);
- Verificar a redacgéao do titulo e da tese formulados;
- Proceder a leitura do inteiro teor de todos os precedentes selecionados;

- Verificar se os acérdédos selecionados estdo coerentes com a redacdo da
respectiva tese. Na hip6tese em que se tratar de tese julgada sob o rito dos art. 1.036
a 1.041 do NCPC (art. 543-C do CPC/73), ou tratado em simula ou, ainda, com

repercussédo geral admitida no STF ou que tenha conexdao com outros produtos da
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Secretaria de Jurisprudéncia, verificar se estas informacdes foram destacadas pelo
analista relator no campo “OBSERVACOES” no final do documento do Word ou se

concorda com as informac¢des que foram trazidas;

- Conferir as datas de julgamento, as datas de publicac&o e verificar os nomes

dos ministros relatores;

- Certificar, no campo “Consideragdes do Revisor sobre os precedentes
listados” se os precedentes estdo de acordo com os termos que retratam os

desdobramentos do tema analisado;

- Realizar uma Ultima pesquisa para averiguar se existem acorddos mais
atuais ou se ocorreram mudangas na tese. Em caso afirmativo, proceder as devidas

alteracOes, inclusive da nova data da ultima pesquisa;
- Dar retorno ao analista, que efetivara as alteragbes sugeridas;

- Ap6s o retorno do analista, verificar se este providenciou as alteragbes

sugeridas.

3.7. Retorno

O retorno é importante para que analista e revisor possam refletir sobre os
pontos a serem alterados. As novas sugestdes devem ser feitas no préprio documento
do Wort" mas o revisor sempre devera, no momento do retorno, mostrar ao analista
quais os pontos a serem alterados e o porqué das alteragdes (justificativa). Tanto a
proposta de criagdo de documento novo, como a de atualizagéo ou de reviséo, bem
como seus respectivos retornos deverédo ser salvos em um mesmo documento na
pasta identificada no drive H (HACDJU\SCOMP\USO COMUM\Indicativos de TESE),
para eventual consulta. O titulo do arquivo deve ser igual ao utilizado para a confecgéo

do documento.
Para que o retorno seja proveitoso, sugere-se que 0 revisor:

- Proceda ao retorno de forma respeitosa e inteligivel com o analista, afinal, &

o trabalho de um colega que esta sendo revisado e discutido, lembrando-se de que o
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retorno n&o tem o objetivo de criticar o trabalho feito, mas, sim, de construir algo

melhor que sera de grande utilidade ao usuéario.

- Caso seja necessario, combine com o analista 0 momento oportuno para

discutirem o assunto, evitando discussodes coletivas sobre o tema revisado;

- Exponha as ocorréncias de forma clara e explique a razdo da necessidade
de alteracédo, sempre com base nas regras do presente manual, dos comunicados e
demais orientactes da chefia da STESE. Se possivel, grife no texto dos acérdaos os
pontos que possam ser relevantes na discussdo. E importante evitér debates
abstratos sobre o tema, devendo o revisor enfocar o seu trabalho no entendimento

adotado pelos ministros, sempre apés a leitura dos precedentes;

- Considere o ponto de vista do analista. Ele também fez uma leitura atenta
dos precedentes e pode ter destacado algum ponto relevante que o revisor nao tenha

visto.

Havendo consenso, o analista deve proceder as alteracbes sugeridas. Na
hipotese de haver divergéncia entre analista e revisor no momento do retorno, ou caso
o revisor tenha duvidas quanto as alteracdes a serem feitas, podera ser solicitada uma

terceira opiniao ou o apoio da chefia para, em conjunto, finalizarem o documento.

Por fim, o analista relator ir4 consolidar o documento do Word destacando ao
final todas as informagbes importantes que irdo compor a tese estudada: redacdo da

tese, critério de pesquisa, precedentes e observagoes.

3.8. Atualizagao do documento

Compreende-se como atualizagdo o procedimento que visa apenas a
atualizacdo dos precedentes que constam do documento, de acordo com o critério

de pesquisa ja gravado na base.

Se, ao proceder a atualizacdo, for necessario efetuar alguma modificacdo
substancial/significativa quanto ao critério de pesquisa, a estrutura do documento ou
a redacdo das teses, o analista deve dar ao documento o tratamento de

reestruturacdo.
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O primeiro passo a ser tomado é o estudo do documento selecionado para
atualizacdo. O analista deve proceder a leitura dos julgados ja inseridos, verificando a

conveniéncia de atualizar o documento.

A seguir, o analista deve realizar a pesquisa de jurisprudéncia a fim de

selecionar julgados que se enquadram no documento a ser atualizado.

Apéds a analise dos precedentes (a ser efetuada na forma descrita no toépico
“‘Andlise de dados”), o analista deve elaborar um documento explicativo das
modificagdes que pretende fazer, o qual sera encaminhado para a revisao juntamente
com a pesquisa efetuada, aplicando-se, quanto a organizacdo do material

encaminhado, as mesmas regras relacionadas a criagédo de documento.

3.9. Reestruturagdao do documento

Compreende-se como reestruturagao o procedimento em que é necessario
promover alteragées substanciais/significativas no critério de pesquisa, estrutura

do documento ou redacéo das teses.

Ao proceder a reestruturacéo, o analista deve realizar um exame minucioso
do documento, exercendo um juizo critico sobre os dados inseridos em cada campo.
Ademais, deve ter cuidado redobrado na identificagcéo da tese, observando a evolugéo

do pensamento dos 6rgdos julgadores que compdem o Tribunal.

O primeiro passo a ser tomado é o estudo do documento selecionado para
atualizacdo. O analista deve proceder a leitura dos julgados ja inseridos, verificando a

conveniéncia de atualizar o documento como um todo.

Se durante a reestruturacdo o analista perceber a necessidade de
retroagir a pesquisa para estudar a tese adequada e satisfatoriamente, a base
devera ser verificada sem qualquer restricdo de data, observados os critérios e

parametros exigidos para a pesquisa de um documento.

Apés a analise dos precedentes, o analista deve elaborar um documento
explicativo das modificacdes que pretende fazer no documento, o qual sera

encaminhado para a revisdo juntamente com a pesquisa efetuada, aplicando-se,
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quanto a organizacdo do material encaminhado, as mesmas regras relacionadas a

criagdo de documento.
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4. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA A ELABORACAO DO
JURISPRUDENCIA EM TESES

Identificadas as diversas teses existentes no STJ sobre determinado tema, os
analistas deverdo selecionar um grupo de teses para formar o Jurisprudéncia em
Teses. Em regra, serdo escolhidas vinte teses para compor uma publicagdo.
Eventualmente esse numero podera variar de acordo com as matérias julgadas pelo
Tribunal. Havera casos em que n&o existirao vinte teses, o que podera levar a uma
publicacdo menor. Naqueles casos em que ha muitas teses, a publicacédo devera ser
fracionada, nomeando-se o documento com algarismos romanos para indicar a

pluralidade de publica¢des.

Definidas as teses que irdo compor o documento, os analistas observardo os

passos a seguir.

4.1. Selegdo das decisdes que embasarao a tese escolhida

O analista devera selecionar, por meio do critério de pesquisa existente,
decisbes que fundamentem a tese ora escolhida. Existe uma preferéncia por

acérdaos, mas nada impede a citacdo subsidiaria de decisées monocraticas.

O analista deve tomar o cuidado de citar as decisbes de todos os ministros
que compde a Seg¢ao responsavel pelo julgamento da matéria. Dessa forma, em regra,
dez decisdes serdo citadas em cada tese. Quando a tese foi julgada pelo rito dos
recursos repetitivos, serd obrigatéria a citacdo do acérddo de Repetitivo.
Eventualmente podera haver a citacao de decis6es paradigmas, como, por exemplo,
uma proferida pela Corte Especial. As decisbes deverdao ser citadas em ordem

regressiva de data de publicagéo.

4.2, Verificagao de situagoes especificas

Deve-se verificar se a tese escolhida é objeto de sumula, se foi julgada sob o
rito dos arts. 1.036 a 1.041 do NCPC (art. 543-C do CPC/73), se foi objeto de alguma

Secao de Jurisprudéncia em Teses












59

Manual de Procedimentos

Devem ser criados, se existentes, hiperlinks também para outras edi¢des do
proprio Jurisprudéncia em Teses e para os produtos da Secretaria de Jurisprudéncia:
Informativo de Jurisprudéncia e Siumulas Anotadas. Sendo a tese objeto de simula
ou julgada pelo rito dos recursos repetitivos, essa informacgéo devera constar ao final

da tese elaborada.

4.4, Reunido para discussado das teses

Apbs a escolha das teses que irdo compor o Jurisprudéncia em Teses, todos
os integrantes da sec¢io deverao se reunir para definir a redagao final do documento.

O objetivo da reuniéo é dar maior clareza aos entendimentos apresentados.

Ap6s a confecgéo das teses que irdo compor a publicagdo, o chefe da Secao
reunira todas as sugestdes dos documentos ja consolidados e as disponibilizara para
os integrantes da Seg¢do com antecedéncia minima de 48h da data marcada para
reunido. Os servidores deverao ler as teses e, caso entendam necessario, deverdo
fazer as suas proprias sugestdes e outras consideragdes sobre elas. Todas as
sugestbes devem ser adicionadas a um documento do Word chamado “Lista de
sugestdes para Reunido”, que ficara disponivel na pasta referente ao tema em estudo.
Na reuni&o, todos os integrantes irdo definir a redagéo final do documento. O objetivo

da reunido é dar maior clareza aos entendimentos apresentados.

4.5. Apresentagdao do documento

Feito o langamento no InDesign, o documento devera ser convertido para o

formato .pdf., e tera a seguinte visualizagéo:
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relacionadas no documento. Isso tornara possivel o resgate por meio da pesquisa de

jurisprudéncia. Veja o exemplo:

Tese: O simples atraso no pagamento de prestacdo do prémio do seguro ndo
importa em desfazimento automatico do contrato, sendo necessaria, a0 menos, a

prévia constituicdo em mora do contratante pela seguradora, mediante interpelagéo.

Palavras a serem incluidas no campo Texto Integral: atraso, pagamento,

prémio, seguro, desfazimento automatico, constituicdo prévia, mora, interpelacéo.

r

As palavras devem ser incluidas sem a separag¢ao por virgulas. Esse

procedimento deve ser feito com todas as teses que irdo compor a publicagao.

Para incluir o arquivo .pdf basta clicar no botao “+”, ir até a pasta na qual esta

armazenado e seleciona-lo.

Ap6s a insercdo do arquivo, selecione a opg¢do de publicacdo. Ao selecionar
“sim” o documento aparecera automaticamente na internet/intranet. O analista pode
inserir o documento antes da data prevista para publicacao, para isto, deve selecionar
a opcao “nao”. Para que o documento apareca na web para os usuarios, basta alterar

para “sim” na data da publicagéo efetiva.
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5. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA A ELABORAGAO DO INDICATIVO
DE CONVERGENCIA

Os Indicativos de Convergéncia apresentam os entendimentos que estao
recebendo tratamento uniforme nos 6rgéos julgadores. Sdo entregues em formato
digital “pdf” aos ministros presidentes das Sec¢bes Especializadas, com periodicidade
correspondente a publicacdo do Jurisprudéncia em Teses. Eles podem servir de
subsidio para julgamentos monocraticos, em obediéncia a Sumula 568 do STJ (“O
relator, monocraticamente e no Superior Tribunal de Justica, podera dar ou negar
provimento ao recurso quando houver entendimento dominante acerca do tema”),
julgamentos sob o rito do art. 1.036 do NCPC - Novo Cédigo de Processo Civil (antigo
art. 543-C do CPC/73) ou até mesmo para a confec¢do de minutas de decisdo sobre

as teses existentes no Tribunal a respeito de determinado tema.

A elaboragéao do Indicativo de Convergéncia é feita em um documento digital
cujo nome é “Destaque”. Ele contém o titulo do documento, seguida da tese
acompanhada da das decisfes de cada ministro que a fundamentam. Cada tese
estudada pela Secdo é apresentada em um documento “pdf’ distinto. O titulo do
documento refere-se ao tema em estudo, abaixo do titulo a tese e em seguida as
decisdes de cada ministro que a fundamentam. Apds a elaboragéo de cada tese em
um “pdf’ diferente, efetua-se a reunido de todas elas em apenas um documento em

formato “pdf” através do Programa “pdfsam”.

O Indicativo de Convergéncia estd armazenado na pasta
H:\CDJU\SCOMP\USO COMUM\Indicativos de TESE

Posteriormente, o documento final Indicativo de Convergéncia, que contém a
juncéo de todas as teses, sera conferido e entregue ao gabinete da Secretaria de
Jurisprudéncia, via aplicativo “SEI” para que seja encaminhado ao presidente da

Secao ou ministro por ele designado.
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GLOSSARIO

. Acérdao — decisdo do 6rgéo colegiado de um tribunal (camara, turma, secéo,

6rgéo especial, plenario etc.), que se diferencia da sentenca, da Decisdo
Interlocutoria e do despacho, que emanam de um 6rgdo monocratico, seja este
um juiz de primeiro grau, seja um desembargador ou ministro de tribunais —
estes, normalmente, na qualidade de relator, de presidente ou vice-presidente,
quanto os atos de sua competéncia. O acérdao & composto de relatério, voto e

dispositivo.

. Acérdao Principal, Documento Principal, Principal — sdo os documentos

visualizados durante a pesquisa de jurisprudéncia. Esses acoérddos sao

submetidos a tratamento documentario que resulta no Espelho do Acérdéo.

. Acérdao Sucessivo, Documento Sucessivo, Sucessivo — sdo os julgados

com o mesmo conteudo decisério do principal e séo identificados apenas pela
sigla da classe, numero de classe e unidade da federag&o, numero de registro
e datas de decisdo e publicagdo. Esse documento é inserido em um campo
especifico do espelho do documento selecionado como principal, organizado
de forma sequencial e ordenado por data de julgamento do mais recente para

0 mais antigo.

Classificagdo — atividade desenvolvida na Secao de Selecao e Classificagao,
que visa identificar qual tratamento o documento analisado deveré receber: VE

(Vide Ementa); TD (Triagem Diferenciada); e IA (Informagdes Adicionais).

Consideragoes do Ministro — sdo manifestagbes, exaradas por membro de
6rgao colegiado, que nao séo utilizadas por este érgao, no caso concreto, como
fundamento para a decisdo, ndo configurando, portanto, deliberagdo do
Tribunal sobre determinada matéria, mas simples adiantamento de posigéo ou

opini&o sobre o tema.

Contexto Fatico — elemento fatico relevante considerado na analise da

Questao Juridica.
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7. Ementa jurisprudencial — produto documentario elaborado a partir do
documento-fonte ac6rdéo, contiguo a este e publicado originalmente no alto do

acoérdao, visando a facilitar o processo de pesquisa.
8. Entendimento — posicionamento do STJ sobre a Questao Juridica apreciada.

9. Enunciado de Jurisprudéncia — resumo elaborado a partir do documento
fonte acérdao, tendo como objetivo retratar as teses juridicas de forma
complementar ou ndo a ementa do acérddo, a partir de uma metodologia
prépria de analise documentaria baseada em quatro categorias tematicas, a
saber: Entendimento, Questdo Juridica, Contexto Fatico e Fundamento. O
enunciado podera variar quanto a técnica de Tradu¢éo, a depender do produto

de analise oferecido pela Secretaria de Jurisprudéncia.

10.Espelho do Acérdao — nome dado ao documento-padrao obtido na pagina da
Pesquisa de Jurisprudéncia, que se traduz em uma representacao grafica dos
temas juridicos discutidos no inteiro teor do acérdao. Viabiliza o acesso do

usuario a informacgao, por meio de recursos que facilitam a pesquisa.

11.Extrato — versdo abreviada de um documento, feita mediante a extracdo de

frases, também chamado de excerto.
12.Fundamentos — razdes que sustentam ou justificam o Entendimento.

13.Informagdes Adicionais — campo do Espelho do Acérdao elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos Gabinetes dos Ministros, em relacdo as teses juridicas
decididas no ac6rdao e nao retratadas na ementa, mediante a utilizacéo de
uma linguagem livre, e organizado em uma sequéncia de ideias que obedece
a uma estrutura bipartida: a primeira parte segue uma sequéncia flexivel quanto
aos elementos da tese Entendimento, Questao Juridica e Contexto Fatico, e a

segunda parte apresenta o elemento da tese Fundamentacéo.

14.Informagdes Complementares — campo do Espelho do Acérdao elaborado
pela Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos Gabinetes dos Ministros, em relagdo as teses juridicas
decididas no acérdao e nao retratadas na ementa, mediante a utilizagdo de

uma linguagem controlada e vinculada ao Tesauro Juridico, e organizado em
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uma sequéncia de ideias que obedece a uma ordem rigida quanto aos

elementos Entendimento, Instituto Juridico, Contexto Fatico e Fundamentacéo.

15.Jurisprudéncia — conjunto de decisdes que constitui uma norma geral

aplicavel a todas as hipéteses similares e idénticas.

16.Marcacao — sinalizacao feita no acoérdao pelos analistas da Seg¢éo de Selecéo
e Classificacdo de qual classificagdo, a principio, o acdérdao devera receber
como forma de tratamento da informacéo e alimentagdo dos campos do

espelho de cada documento.

17.Notas — é o campo destinado a formagdo de indices sobre determinados
assuntos pré-estabelecidos com grande valor jurisprudencial ou para indicar a

correlagdo com outra classe processual.

18. Obter dictum — argumentos expendidos para completar o raciocinio, mas que
ndo desempenham papel fundamental na formagcdo do julgado e cuja
supressdo ndo prejudica o comando da decisdo, mantendo-a integra e

inabalada.

19.0utras Informagées — campo do Espelho do Acordéo elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos Gabinetes dos Ministros, em relacdo as teses juridicas
decididas no acordéao e nao retratadas na ementa, mediante a utilizagcdo de
uma linguagem livre, e organizado em uma sequéncia de ideias que obedece
a uma ordem rigida quanto aos elementos Entendimento, Instituto Juridico,

Contexto Fatico e Fundamentacéo.

20.Palavras de Resgate — campo do Espelho do Acérddo alimentado pela
Secretaria de Jurisprudéncia que traz termos auxiliares ao resgate da
informacdo de forma complementar aos campos Ementa e Informacgdes

Adicionais.

21.Prestacéo jurisdicional — resposta dada pelo magistrado a partir do exercicio
do direito de ag¢do, ndo podendo o juiz recusar-se a exarar a sentenga de

mérito, seja favoravel ou ndo aquele que o exercitou.

22.Questao Juridica — matéria objeto do recurso que é apreciada e discutida no

acordao.
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23.Referéncia Legislativa - € o campo que visa resgatar a matéria discutida ou

o seu fundamento, por meio da norma juridica representativa da tese.

24.Ressalva de Entendimento - por sua vez, é a manifestacdo de membro de
orgéo colegiado acerca da discordancia de sua opinido quanto a solugédo dada
pela maioria em relacdo a matéria, seguida, ou antecedida, de declaragdo de

acatamento a posicéo majoritaria.

25.Resumo — texto breve e coerente que se destina a informar o usuario sobre os

conhecimentos essenciais transmitidos por um documento.

26.Resumo Estruturado — campo do Espelho do Acérdao elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia mediante a indexacdo de termos controlados
vinculados ao Tesauro Juridico, com o objetivo de retratar todas as teses
juridicas contidas em todos os votos do acérdao (voto vencedor, voto vencido,

votos-vista e votos vogais).

27.Selecdo — escolha, a partir de critérios objetivos, dos acérddaos que serdo

inseridos na base de dados como principais ou sucessivos.

28.Sucessivo — € 0 documento inserido em um campo especifico do espelho do
acorddo selecionado como principal, organizado de forma sequencial e

ordenado por data de julgamento do mais recente para o mais antigo.

29.Veja — € o campo responsavel pela indicacdo dos precedentes, informativos e
repositérios jurisprudenciais citados no acérddo pelos Ministros ilustrando a

fundamentacgéo do seu entendimento.

30.Vocabulario controlado — lista de termos autorizados, que viabilizam a

indexacao de um documento.
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