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Manual de Procedimentos

APRESENTAGAO

Este manual visa elencar as atribuicdes e atividades desenvolvidas pela
Coordenadoria de Classificagdo e Analise de Jurisprudéncia — CCAJ. Tem também
por objetivo orientar os procedimentos que devem ser observados nas atividades da

coordenadoria.

O manual contém informagdes sobre as rotinas da coordenadoria, sobre a
manutencao da base de dados, sobre o Tesauro Juridico e sobre manter a qualidade

das informagdes disponibilizadas na base de jurisprudéncia do STJ.
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ROTINAS DE TRABALHO NA COORDENADORIA DE CLASSIFICACAO E
ANALISE DE JURISPRUDENCIA

1. INTRODUGAO

A Coordenadoria de Classificagdo e Analise de Jurisprudéncia - CCAJ tem
como atribuicdo precipua sistematizar e organizar as atividades de toda CCAJ com o
fim de garantir a célere disponibilizacdo e analise dos acérdédos, decisdes
monocraticas e sumulas na base de jurisprudéncia. Dessa forma, coordena as
atividades de coleta, armazenamento, manuteng¢ao da base de dados, classificacdo e
analise tematica dos acordaos, manutencdo do Vocabulario Juridico Controlado
(Tesauro Juridico), zelando pela uniformidade terminologica.

A CCAJ gerencia a uniformizagao dos raciocinios entre as se¢des quanto ao
tratamento da informacado nas varias etapas da analise técnico documentaria dos
julgados; defini e supervisiona agdes voltadas ao aprimoramento das atividades
inerentes a Coordenadoria; acompanha o desempenho das sec¢bes para o
cumprimento das metas de desempenho e dos indicadores definidos para a unidade;
promove o compartilhamento de informagdes com a Coordenadoria de Divulgagao de
Jurisprudéncia sobre os aspectos técnicos das atividades desenvolvidas; realiza a
gestdo documental das atividades inerentes a Coordenadoria, zelando pela
organizagao e atualizagdo dos arquivos da unidade; promove a revisao anual dos
fluxos de processos de trabalho e dos manuais das seg¢des vinculadas a

Coordenadoria.

A Coordenadoria de Classificagdo e Analise de Jurisprudéncia realiza a
inclusdo, o monitoramento e as corregdes necessarias da base de dados de todas as
etapas do fluxo de tratamento da informag¢ao nos campos do Espelho do Acordao, a
fim de evitar desconformidades e manter a qualidade das informacdes
disponibilizadas na base de Jurisprudéncia do STJ.

Além disso, a CCAJ é a mantenedora do Tesauro Juridico da Secretaria de
Jurisprudéncia e faz os estudos necessarios para que o Vocabulario Juridico esteja

em constante atualizagdo, seja criando novos termos, seja atualizando os ja
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existentes. Quanto a parte do Tesauro Juridico, ha um manual especifico com os

procedimentos e as rotinas de trabalho atinentes ao exercicio dessa atividade.

A CCAJ também é responsavel pela manutencdo das bases de decisbes

monocraticas e de sumulas, abarcando todas as atividades correspondentes.

2. ATRIBUICOES

As principais atribuicdes executadas pela Coordenadoria de Classificagcédo e

Analise de Jurisprudéncia, conforme previsto no Manual de Organizagao do STJ, sao:

“Coordenar as atividades de coleta, armazenamento e manutencao da base
de dados, classificacdo e analise tematica dos acordaos e decisdes administrativas
do STJ, manuteng&o do Vocabulario Juridico Controlado (Tesauro Juridico), zelando

pela uniformidade terminolégica, e ainda:

| — coordenar as atividades com o fim de garantir a célere disponibilizacéo e
analise dos acoérdaos, decisbes monocraticas e decisdoes administrativas nas

respectivas bases de jurisprudéncia; (AC)

Il — gerenciar a uniformizagdo dos raciocinios entre as se¢des quanto ao
tratamento da informacédo nas varias etapas da analise técnico documentaria dos
julgados; (AC)

[II — definir e supervisionar agdes voltadas ao aprimoramento das atividades

inerentes a Coordenadoria;

IV — acompanhar o desempenho das se¢des para o cumprimento das metas

de desempenho dos indicadores definidos para as unidades;

V — promover o compartilhamento de informag¢dées com a Coordenadoria de
Divulgacdo de Jurisprudéncia sobre os aspectos técnicos das atividades

desenvolvidas;

VI —realizar a gestao documental das atividades inerentes a Coordenadoria,
zelando pela organizagao e atualizagao dos arquivos da unidade;

Coordenadoria de Classificagao e Analise de Jurisprudéncia
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VIl — acompanhar sistematicamente as publicagbes das decisbes

monocraticas no Diario da Justica Eletrénico;

VIl — realizar a manutengao — inclusao, alteragcao ou exclusao — das decisdes

monocraticas na base de dados de jurisprudéncia;

IX — realizar a manutengao — inclusdo, alteragao ou exclusdo — do indice de
publicacdo dos acordaos e das sumulas citados na Revista do STJ e nos demais

repositorios autorizados ou credenciados pelo Tribunal;

X —realizar a manuteng¢ao — inclusao, alteragcédo ou exclusio — dos repositorios

autorizados ou credenciados pelo Tribunal;

XI — criar siglas judiciarias e normas legislativas para insercao da citagéo da

legislacéo na base de dados;

XIl — analisar as solicitagdes de criagdo de novos termos para o Vocabulario

Juridico Controlado (Tesauro Juridico);

Xl — manter atualizados os termos existentes no Vocabulario Juridico

Controlado (Tesauro Juridico), seus relacionamentos, bem como suas categorias;

XIV — promover a revisdo anual dos fluxos de processos de trabalho e dos

manuais das secoes vinculadas a Coordenadoria.

21. Atribuicoes da CCAJ no MAP:

O MAP é o mapa de atribuicdes por produto. E uma ferramenta muito util para
enfrentar os grandes desafios da gestao estratégica de pessoas na administragéo
publica, em especial a gestdo por competéncias. Um dos requisitos do MAP é sua
aplicacdo na menor unidade organizacional que participe da entrega de um produto.
Aqui estdo as atribuigdes da Coordenadoria de Classificacdo e Analise:

Coordenadoria de Classificacao e Analise de Jurisprudéncia
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2.1.1. Gestao da Unidade - CCAJ

e Gerenciar as atividades das segbes a fim de garantir a célere
disponibilizacdo e analise dos acoérdaos, decisbes monocraticas e

sumulas na base de jurisprudéncia.

¢ Uniformizar o tratamento da informacao nas varias etapas da analise

técnica documentaria dos julgados

e Compartilhar as informagdes com a outra coordenadoria da Secretaria

sobre os aspectos técnicos das atividades desenvolvidas.
e Revisar os fluxos de procedimentos de trabalho das sec¢des.
¢ Revisar anualmente os manuais das se¢des.

o Estabelecer metas de desempenho das unidades da Coordenadoria

com a equipe de gestao estratégica.

e Acompanhar o desempenho das sec¢bes para o cumprimento das
metas de desempenho e dos indicadores definidos para as unidades,
pelo registro nas matrizes elaboradas com a equipe de gestao

estratégica do Tribunal.

e Negociar recursos, prazos, produtos e/ou servigos, com parceiros
externos e internos, necessarios a consecugao dos objetivos da

Coordenadoria.

e Monitorar o desempenho das atividades sob sua supervisao,
promovendo a corre¢ao das rotinas, quando necessario, para o alcance

dos resultados.

e Definir a alocagdo de recursos nas diversas unidades, zelando pela

eficiéncia e economicidade.

e Gerenciar os riscos relacionados aos processos de trabalho da

Coordenadoria, minimizando os impactos nas areas envolvidas.

¢ Realizar o Feedback de chefes e servidores da Coordenadoria quando

necessario.

Coordenadoria de Classificagao e Analise de Jurisprudéncia
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Especificar melhorias e correcbes para as demandas da
Coordenadoria junto as unidades de informatica.

Elaborar relatérios periddicos, documentos e pareceres da Unidade,

bem como despachar em processos quando solicitado.

Acompanhar, no sistema SEI, a existéncia de novos processos

encaminhados para a Coordenadoria.

Realizar a gestdo documental das atividades inerentes a
Coordenadoria, zelando pela organizagao e atualizagdo dos arquivos

da unidade.

Realizar anualmente a previsao para pedidos de material de consumo

estocavel na Coordenadoria.
Elaborar proposta orcamentaria anual da Coordenadoria.

Selecionar servidores para ocuparem fungdes gerenciais na

coordenadoria e unidades subordinadas.

Avaliar a conveniéncia e a oportunidade a respeito de realizacdo de
trabalho nos finais de semana.

Enviar frequéncia dos servidores para unidade competente.
Acompanhar capacitacao dos servidores da Unidade.

Avaliar desempenho funcional dos servidores.

Solicitar registro de elogio nos assentamentos dos servidores.

Solicitar equipamentos de Tl necessarios para as atividades da
coordenadoria e se¢des subordinadas.

Responder pela guarda, uso e conservagdo dos materiais e bens
patrimoniais colocados a disposicdo da coordenadoria, mediante
assinatura de termo de responsabilidade, comunicando ao setor

competente qualquer irregularidade.

Responder e-mails da caixa corporativa da coordenadoria.

Coordenadoria de Classificacao e Analise de Jurisprudéncia
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e Elaborar o plano de acdo da coordenadoria e das secgdes
subordinadas, tendo como parametro o planejamento estratégico do
STJ.

e Assegurar o cumprimento das normas emanadas da administracao do

Tribunal.

Coordenadoria de Classificagao e Analise de Jurisprudéncia



11
Manual de Procedimentos

2.2,

Atividades do assistente da CCAUJ:

Negociar recursos, prazos, produtos e/ou servigos, com parceiros
externos e internos, necessarios a consecucao dos objetivos da

Coordenadoria.

Especificar melhorias e correcbes para as demandas da

Coordenadoria junto as unidades de informatica.

Realizar anualmente um esboco da previsdo para pedidos de material

de consumo estocavel na Coordenadoria.
Elaborar esboco de proposta orgcamentaria anual da Coordenadoria.

Solicitar material de consumo estocavel para a coordenadoria e

unidade subordinadas.

Solicitar equipamentos de Tl necessarios para as atividades da

coordenadoria e se¢des subordinadas.

Prestar informacbes demandados pela Alta Administracdo e de

demandas internas da Secretaria.
Administrar os recursos materiais e de consumo da unidade.

Revisar as versdes dos Manuais das Seg¢des que compdem a
Coordenadoria uma vez ao ano, zelando pela padronizacao,

organizacao e gestao das informacgdes.

Elaborar pareceres, minutas de expediente, estudos gerenciais ou de

interesse da Coordenadoria ou da Secretaria, quando necessario.

Gerir as informagdes advindas de reunides, visando seu registro e sua

disseminagao, quando solicitado pelo Coordenador.

Responder e-mails da caixa corporativa da coordenadoria.

Coordenadoria de Classificacao e Analise de Jurisprudéncia
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e Realizar a gestdo documental das atividades inerentes a
Coordenadoria, zelando pela organizagao e atualizagdo dos arquivos

da unidade.

e Elaborar relatorios periddicos, documentos e pareceres da Unidade,
bem como despachar em processos quando solicitado.

o Compartilhar as informag¢des com a outra coordenadoria da Secretaria
sobre os aspectos técnicos das atividades desenvolvidas.

e Acompanhar, no sistema SEIl, a existéncia de novos processos
encaminhados para a Coordenadoria.

3. MANUTENGAO DA BASE DE DADOS

A CCAJ é responsavel, via de regra, por todas as atividades que fazem parte
da manutencdo da base de dados da SJR, tais como a manutencdo da base de

decisdes monocraticas e a inclusao dos repositérios.

3.1. Manutenc¢ao da base de Decisdoes Monocraticas

A CCAJ tem como atribuicdo manter a base de decisbes monocraticas da
pagina da Secretaria de Jurisprudéncia. Todas as decisbes monocraticas s&o
incluidas automaticamente e diariamente na base de Jurisprudéncia do STJ. As
monocraticas sao disponibilizadas para consulta apenas apds sua inclusio. A inclusao
das decisbes monocraticas € feita de forma automatica pelo sistema, desde o segundo

semestre de 2019, quando deixou de ser uma das atividades ordinarias da CCAJ.

Coordenadoria de Classificagao e Analise de Jurisprudéncia
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Importante ressaltar que as decisdes monocraticas nao sao tratadas na SJR.
Todavia, excepcionalmente, a CCAJ pode corrigir erros ortograficos que porventura

existirem. Essa ndo € uma atividade prioritaria da segao.

Dessa forma, as questdes envolvendo inconsisténcias nessa base estdo no
acervo de atribuicbes da secdo em carater secundario. Nesse sentido, a correcao de
erros ortograficos é realizada sob duas frentes. A primeira, € no tocante ao
monitoramento que é realizado em algumas oportunidades pela se¢do com o fim de
detectar esses erros, a partir de critérios predefinidos que envolvem erros mais
frequentes. A segunda, diz respeito as demandas recebidas sobre erros detectados

por usuarios da base.

Em ambos os casos, a segédo devera realizar as corregdes apontadas e gerar
relatério sobre as ocorréncias. E a partir dessas agdes a secdo também deve atualizar

seu banco de critérios para futuras varreduras da base em busca de erros.

Em resumo, a CCAJ é responsavel pela gestdo da base de dados de decisdes

monocraticas com o fim de garantir a manutenc¢ao e conformidade das publicagdes.

3.1.1. Identificagéo e inclusdo das decisées monocraticas na base de dados

A partir de setembro de 2019, as decisGes monocraticas sédo incluidas
automaticamente na base de dados. O sistema realiza a inclusdo de todos os
documentos na base, em regra, diariamente, tal como foram publicados. A CCAJ,
cabe conferir, mensalmente, o numero de decisbes monocraticas identificadas no
aplicativo Gestdo de Despachos e o numero de decisbes monocraticas identificadas
na Web. Caso haja divergéncia, a CCAJ devera informar a ocorréncia em seu relatorio
mensal e indicar a inconsisténcia numérica a ST/ (Secretaria de Tecnologia da

Informagé&o e Comunicag¢éo) para tomar as providéncias necessarias.

3.1.2. Correg&o de erros ortograficos

Este aplicativo permite também que seja feita a corregdo das palavras que

apresentem erro na grafia, como “recuro” ao invés de “recurso”.

Coordenadoria de Classificacao e Analise de Jurisprudéncia
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No aplicativo Decisées Monocraticas, deve-se informar as palavras incorretas

no critério de busca:

)\)1] ST SUPERIOR > Sistema Justiga - Decisdes Monocraticas

B Decisdes | Quantitativos | Exclusdes

fecuro i o

Clicar em “Pesquisar’ e a aplicagao trara uma lista dos documentos em que o
erro foi localizado. Deve-se clicar sobre o documento constante dessa relagdo gerada

com a pesquisa para que seja possivel obter acesso ao conteudo do documento:

AREsp 2484464 Relator: RICARDO VILLAS BOAS CUEVA Publicado em: 01/03/2024 @
2023/0327388-5 Incluido em: 01/03/2024

1 ocorréncia(s) encontrada(s) sociedade empresédria.' (REsp 1572655/R1, Rel. Ministro RICARDO -

para recuro VILLAS BOAS CUEVA, TERCEIRA TURMA, julgado em 20/03/2018, Dle

26/03/2018).

2. Alterar a conclusdo da Corte de origem no sentido de que ndo
ficou demonstrada a presenca dos requisitos autorizadores da
desconsideracdo exigiria a reapreciacdo do conjunto probatério dos
autos, o que é invidvel e sede de precuro especial, a teor do
disposto na Simula 7 do STJ.

3. Agravo interno desprovido.”

(AgInt no AREsp n. 2.120.681/MS, relator Ministro Marco Buzzi,
Quarta Turma, julgado em 26/9/2022, Dle de 29/9/2022.)

Anota-se, ainda, que a aplicacdo da Simula n2 7/ST) em relacdo ao
recurso especial interposto pela alinea "a" do permissivo
constitucional prejudica a andlise da mesma matéria indicada no
dissidio jurisprudencial.

Ante o exposto, conhe¢o do agravo para ndo conhecer do recurso
especial.

Na hipétese, ndo cabe a majoracdo dos honordrios sucumbenciais
prevista no art. 85, § 11, do Cédigo de Processo Civil, pois o
recurso tem origem em decisdo interlocutéria, sem a pr fixacdo

Na janela de edigdo do documento, efetuar a corregcao do termo que esta errado e, a

seguir, salvar a alteragao.

3.1.3. Exclusao de decisbes monocraticas da base de dados

Excepcionalmente, atendendo a algum pedido interno, é possivel fazer a

exclusdo de uma decisao monocratica da base de dados.

Na aplicacao Decisbes Monocraticas, inserir o numero do documento a ser

excluido, e clicar em “Pesquisar’:

Coordenadoria de Classificagao e Analise de Jurisprudéncia
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DY) ST SuPERIOR > Sistema Justiga - Decisdes Monocraticas

B Decisdes 122 Quantitativos W Exclusdes

2484464

LRI Pesquisa Textua 1 decisdes encontradas

AREsp 2484464 Relator: RICARDO VILLAS BOAS CUEVA Publicado em: 01/03/2024
2023/0327388-5 Incluido em: 01/03/2024

O documento € apresentado em uma nova janela para conferéncia e edigao.

Para excluir, clicar no botao, “Excluir’.

DY ST SuPERIOR > Sistema Justica - Decisdes Monocréticas
Bj Decisdes 122 Quantitativos W Exclusdes
AREsp 2484464 Relator: RICARDO VILLAS BOAS CUEVA Publicado em: 01/03/2024
2023/0327388-5 Incluido em: 01/03/2024 EXE e o s
1 ocorréncia(s) encontrada(s) AGRAVO EM RECURSO ESPECIAL Ne 2484464 - SP (2023/9327388-5)
para 2484464 DECISEO

Trata-se de agravo interposto contra decisdo que inadmitiu recurso
especial. O apelo extremo, fundamentado no art. 105, inciso III,
1 - c3o Federal, insurge-se contra

s "a" e "c", da Co
e Justica do Estado de S3o Paulo assim

Desconsideracdo d
Irresignagdo. Nor:

3.2. Inclusao dos repositorios autorizados, credenciados e oficial do
STJ

3.2.1. Inclus&o dos repositérios

Periodicamente a CCAJ recebe e-mail da Biblioteca com uma cépia das
paginas dos repositorios autorizados e credenciados pelo STJ, constando os acordaos
neles publicados. Os aco6rdaos sao incluidos no indice de publicagdes por meio do
aplicativo ESPELHO DO ACORDAO, e fardo parte das fontes de publicacdes dos
referidos acordaos. Importante observar que serdo incluidos apenas os acordaos

publicados na integra.

Para a inclusdo dos repositérios no aplicativo ESPELHO DO ACORDAO,

selecionar a opgao “Repositérios”. A seguir, selecione a sigla do repositério e, no

Coordenadoria de Classificacao e Analise de Jurisprudéncia
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campo “Volume”, informar o seu respectivo numero, clicando-se, em seguida, no
botao “Pesquisar’:

STJSUPERIOR (> Sistema Justiga - Espelho do Acérdao

L] [ espelhodo Acérdio D Auditoria D Estatisticas B Repositérios
@ Fazer Andlise v Meus filros v | (Critério de ¢ . @ Restaurar m
0 acordio(s) encontrado(s), 0 paginals) Prioritarios no inicio  Data Publicacdo IF

Nenhum acordao encontrado!

Dl ST superior > Sistema Justi¢a - Espelho do Acérddo

f [ Espelhodo Acordio D Auditoria D Estatisticas B Repositérios

Repositorio Volume

Selecione v

O sistema abrira uma tela para inclusdo dos acordaos. Selecionar a classe do
acordao no campo “Classe”, informar o numero do acoérdao no campo “Numero”, o
numero da pagina do repositério no campo “Pagina” e clicar no botao “Incluir’. Quando
houver duvida no nome da classe, basta informar o numero do acérdao e clicar no
botao “Incluir’. Se houver mais de um acérddo com 0 mesmo numero, o0 sistema
apresentara uma relagdo de acorddos com informacdes que possibilitardo sua
identificacao.
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DY ST SUPERIOR > Sistema Justica - Espelho do Acérdao

.3 E= Espelho do Acérdao £ Auditoria [ Estatisticas B Repositorios

Repositorio Volume

Quando ¢é informado um numero de repositorio em que os acérdaos ja foram
incluidos no indice de publicagbes, o sistema apresenta todos os acérdaos ja
incluidos. Com isso, € possivel fazer a inclusdo ou a exclusdo de um acordao. Sempre
que se quiser corrigir a pagina de um repositério, € necessario excluir o acérdao e
inclui-lo novamente com a pagina correta. Para excluir um acérdao basta clicar sobre

ele e depois na lixeira:

DN ST SupeRIoR > Sistema Justica - Espelho do Acérdéo

H E Espelho do Acérdao £ Auditoria M Estatisticas H Repositérios

Repositorio Volume

T Aglnt nos EDcl no REsp 2069055/ES Data de Publicacao: Péagina 311
D Min. REGINA HELENA COSTA a8 03/11/2023

T REsp 1964125/PR Data de Publicacao: Péagina 317
D Min. GURGEL DE FARIA w8 24/10/2023

Os repositorio oficial _RSTJ — Revista do Superior Tribunal de Justica, esta

disponibilizado na pagina do STJ na Internet. Importante esclarecer que a Biblioteca
nao envia e-mail com copia deste repositério para a CCAJ. Dessa forma, cabe a CCAJ
fazer o acompanhamento desse repositério eletrbnico para as providéncias

necessarias.

A localizagdo do repositério RSTJ estd na pagina STJ na Internet, link
“Revista do STJ”, no menu “JURISPRUDENCIA”.
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Péaginas sob medida
para VOCE
=y

Advogado
Publico interno

Tribunais

Jurisprudéncia

Mais opgoes

Precedentes

Institucional

Processos

Pesquisa
Jurisprudéncia do STJ
Pesguisa pronkta
Jurisprudéncia do TFR
Vocabulario Juridico
Dicas de Pesquisa

Informativo de Jurisprudéncia
Jurisprudéncia em Teses

Legislacdo Aplicada

Jurisprudéncia

B ST SURERIOR

Precedentes

Comunicagdo

Precedentes (Repetitivos)

Pesquisa de Precedentes

Repetitivos e IACs Anotados

Publicagfies da Revista

=

Revista de Recursos Repefitivos
Revista do STJ

Revista de Simulas

Revista das Jornadas do CJF

Revista de Estudos Juridicos do
5TJ

Revista do Tribunal Federal de
Recursos

Revista Doutrina 30 anos do STJ

Leis e normas

Sob medida

Repositdrios
Revista Eletrénica da
Jurisprudéncia do 5TJ

Repositorios credendados e
autorizados

Acorddos e Decisbes
integra de Acordias
Decistes monocraiticas

Sdmulas
Somulas Anotadas
Enunciados

Somulas Canceladas

Contato e aj

sumulas Organizadas por Ramos

hai: ¢ s
lais opgoes do Direito

O sistema apresenta o numero mais recente da RSTJ — se necessario,
pesquisar edi¢des anteriores na caixa “Outros Numeros Disponiveis”. Acessar, entao,

o arquivo do indice Sistematico.

~ m INSTITUCIOMAL

JURISPRUDENCIA COMUNICACAC  LEIS ENORMAS TRANSPARENCIA SOBMEDIDA CONTATO EAJUDA Q

Gabinete do Ministro Diretor da Revista - Revista do STJ

Pesquisa =
Namero Mais Recente:
Informativo de Nimero: 245
Jurisprudéncia Ano: 2017 Outros Nameros Disponiveis:

Periodo: janeiro/fevereiro/marco [Revista do STJ. nimerc 245 - 2017, ~|

Jurisprudéncia em Teses

Legislacio Aplicada

=
Repetitivos e [AC Sumario pag. 13 3
Sitori =
Revista do 5TJ ==
N . Primeira Segdo pag. 85 3
Revista Eletrénica da
5 S -
Jurisprudéncia do STJ Pifeira:Titiia pag. 121 5
Revista de Stumulas =
Segunda Turma pag. 235 A2
Repositsrios
enciados =
st = Segunda Secio pag. 331 T4
autorizados Documento completo (Tomo ==
1 = -
Acardios e Decisdes Documento completo (Tomo s, Terceira Turma pag. 395 3
2) =
drmulas =
S Quarta Turma pag. 541 3
MNotificag@es automaticas -
Terceira Secdo pag. 549 /2
=
Quinta Turma pag. 713 5
=
Sexta Turma pag. 845 2
=
Saumulas pag. 953 4
=
Indice Analitico pag. 959 &

indice Sistematico

Siglas e Abreviaturas

No indice Sistematico, as paginas de localizagdo dos acérddos estdo

indicadas ao lado direito do nUmero da Revista.
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INDECE SISTEMATICO

RECURSO ESPECIAL - REsp

B60.001-SP. ... Rel Min. Og Fermandes........coooccooiino o RST] 245 000
1.224774-MG ... Rel Min. \].Lﬂa]qal‘\tl{ .|l|ﬂt=‘|...

1.239.153-MG ... Rel. Min. Sérgio Kukina .
1.250.505-RS .......... Rel. Min. Maria Isabel L-.ll|ot‘1...
1.261.856-DF.......... Rel. Min, Marco Buzz...
1.333.360-5P........... Rel. Min. Luis Felipe Sabmﬁn....
1.385366-E5 ......... Rel. Min. Herman Benjamin .

1.386.229-PF, Rel. Min. Herman Benjamin ... o RSTY 248/91
1.392314-5C ... Rel. Min. Marco Aurélio Bellize ... RST] 2454453
1.422508-R5 ... Rel Min. Regina Helena Costa .. RST] 245182
1.426210-RS ... Rel Min. Gurpel de Faria ... ...R5T] 2458470
1.426 T10-RS ... Rel. Min. Nancy Andrighi ..... .. RET] 2450470

1.460 087-AC ... Rel. Min, Humberto Martins.. .R5T] 2450276
1.473.393-5P........... Rel. Min. Luis Felipe Salomao.... .. RET] 2458587,
1.522.347-ES ... Rel. Min. Raul Aratjo...... . RST] 24071
1.532.544-R] _._...._...Rx:].f\'!in. Marco Buzsi..... ...RST] 2454627
1.539.165-MG ... Rel Min. Humberto Marrins. ..RST] 2454295
1.540354-PR ... Rel. Min. Regina Helena Costa ... ...R5T] 2450187
1.551.956-5P........... Rel. Min. Paulo de Tarso Sanseverino.. RET] 2454340

1.560.728-MG........ Rel. Min. Paulo de Tarso Sanseverino..
1.560.916-AL.......... Rel. Min. Francisco Falcao ...
1.563.962-RN _........ Rel. Min. Reynaldo Soares d:l rnnscc:l.

1L568.816-PR......... Rel. Min. Benedito Gongalves i R‘-']J 2458208
1.574.859-5P..... ... Rel. Min. Mauro Campbell .’\Im‘ﬁuc-s... -.R5T] 2450323
1.575.661-5C ... Rel. Min, Felix Fischer.............. RST] 245204

1.591.226-5P........... Rel. Min, Moura Ribeiro....
1.591.419-DF......... Rel. Min. Gurgel de Faria.......

1.597.093-RN ........ Rel. Min. Benedito Gongalves ... RS’]j 24583246
1.626.020-5P........... Rel. Min. Ricardo Villas Baas Cueva.. RET] 2454510
1L631314-RS ... Rl Min. Nancy Andrighi ... RST] 2458521
1.633.275-5C .......... Rel. Min. Ricardo Villas Boaﬁ Cue\a i - RST] 2454526
1.640.084-5P. ... Rel. Min. Ribeiro Dantas ..o 0 RST] 245]821
SUMULAS

584

585....

Para a inclusdo deste repositorio, utilizar os procedimentos descritos

anteriormente para os demais repositorios.

Por fim, é importante observar que os repositorios também podem ser

incluidos em Acdérdaos Similares.

3.2.2. Criagdo ou consulta as siglas dos repositorios.

A criagao ou a consulta as siglas dos repositorios é feita pelo aplicativo Gestao

de Tabelas acessado pelo E-juris.

Ao abrir o aplicativo, selecionar a opcao “Sigla Judiciaria’, apos fazer a
pesquisa no local “Pesquisar por sigla ou descrigdo”, conforme indicado nas telas

abaixo:
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3 e
'.A STJ) > sistema Justica - Gestao de Tabelas

Lo B Tabelss T

Bem-vindo(a) ao Gestao de Tabelas!

m O]+ sisema dsta - Gestiode Tabls

f ETen v o

Sigla Judiciaria =3

Para criacdo de novas siglas judiciarias, deve se proceder da seguinte forma:
selecionar a opgao “Sigla Judiciaria” no aplicativo Gestdo de Tabelas no E-juris, depois
clicar no botado “Cadastrar” e apds o preenchimento dos itens referentes a sigla
judiciaria a ser criada (sigla judiciaria, descri¢cdo, sigla norma, esfera, UF, N° norma,

ano norma etc) clicar em “Salvar’, conforme as telas abaixo:

B ST) > s
'.A STJ > sistema Justica - Gestao de Tabelas

] I Tabelsn T

Bem-vindo(a) ao Gestao de Tabelas!

Coordenadoria de Classificagao e Analise de Jurisprudéncia
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MST] > Sistema Justiga - Gestao de Tabelas

A St S

Sigla Judiciaria

4. POLITICA DE BASE DE DADOS

4.1. Outras atividades

Ha demandas que surgem de acordo com a necessidade para melhoramento

do fluxo de tratamento de acérdaos:

a) Criar Siglas Judiciarias de Referéncias Legislativas para inser¢ao da

citacdo da legislacdo na base de dados;

b) Criar Normas Legislativas para inser¢ao da citagado da legislacéo na

base de dados.

4.1.1. Criagdo de Siglas Judiciarias

Para a criacao das Siglas Judiciarias do campo Referéncia Legislativa, utiliza-

se o aplicativo Gestdo de Tabelas do Justica Web.

Antes de utilizar o aplicativo, o analista devera ter realizado pesquisa sobre
qual € o melhor apelido ou nome da norma judiciaria a ser inserida, bem como a

melhor sigla para aquela norma.

Ao abrir o aplicativo Gestdo de Tabelas, o analista deve clicar em “Tabelas”

e, em seguida, na aba “Sigla Judiciaria”.
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Ao abrir a tela, todas as siglas judiciarias séo listadas em ordem alfabética.
Existe a opcédo de pesquisar siglas especificas, bastando digitar a sigla na caixa
“Pesquisar por sigla ou descricdo”. Nao € necessario digitar a sigla completa, pois o

sistema fara a busca automaticamente ao digitar parte da sigla ou parte de sua

descricao. Veja as telas abaixo:

W)A‘ STJ > Sistema Justica - Gestao de Tabelas

Fa3 I Tabdlas v~

=seeudesa  ndo(a) ao Gestao de Tabelas!

F8 Mormas Legislativas
B Subclasses

EX Categorias do Tesauro
B Analistas

A Tipo Publicagdo

> Sistema Justica - Gestao de Tabelas

A B Tabdlas ~ —
.
Sigla Judiciaria escpubsar por sioks o désrich

ACBP ACORDO DE COOPERAGAD BB EEE)  Observacses: PROMULGADO
EDUCACIONAL, CIENTIFICA E PELO DECRETO 75.105/1974
CULTURAL BRASIL-PARAGUAI

ADCT46 ATO DAS DISPOSICOES Federsi | 78 | 1946 | Logisiacso antiga
CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS

ADCT7  ATODASDISPOSIGOES Feders | cr3 ] 1967] Logisiacso antigs|
CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS

ADCT-88 ATO DAS DISPOSICOES  Federal | CFB |
CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS

ADCT-AC ATO DAS DISPOSICOES 0B=B
CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS DO
AC

Também ha a opgao de cadastrar nova Sigla Judiciaria. Ao clicar no botao

“Cadastrar’, o analista devera preencher os campos “Sigla judiciaria’ (sigla sugerida),
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“Descrigéo”, “Sigla norma” (lei, decreto, lei complementar, lei delegada, medida
provisoria etc.), “Esfera” (federal, estadual, distrital, interestadual, municipal ou
internacional), “UF”, “N° norma” e “Ano norma’. O analista clicara em “Legislagcéo
antiga” para, se for o caso, indicar que a norma nao € atual (ex: para indicar como
legislagdo antiga o Codigo Civil de 1916 ou a Lei de Faléncia de 1945). Depois,
bastara clicar no botdo “Salvar’ para que os dados sejam inseridos na respectiva

tabela.

Importante observar que ha siglas judiciarias com referéncia ao ano de
publicacdo em sua descricdio e, nesse caso, 0 numero deve constar,
preferencialmente, com quatro digitos (ex: a sigla da LEl DO MANDADO DE
INJUNCAO é LMINJ-2016 e ndo LMINJ-16).

4.1.1.1. Criagcdo de Normas Legislativas

Para a criagdo das Normas Legislativas utilizadas no campo Referéncia
Legislativa do Espelho do Acérdao, também se utiliza o aplicativo Gestao de Tabelas
do Justica Web.

Antes de utilizar o aplicativo, a CCAJ devera realizar um estudo sobre a norma

legislativa a ser criada, bem como a melhor sigla para aquela norma.

Ao abrir o aplicativo Gestdo de Tabelas, o analista deve clicar em “Tabelas” e

a seqguir na aba “Normas Legislativas”.

Ao abrir a tela, todas as normas legislativas sao listadas em ordem alfabética.
Existe a opgao de pesquisar normas especificas, bastando digitar a norma na caixa
“Pesquisar por sigla ou descricdo”. Nao € necessario digitar o nome completo da
Norma Legislativa, pois o sistema fara a busca automaticamente ao digitar parte do

nome de uma norma especifica. Veja as telas abaixo:
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W)‘l STJ > Sistema Justica - Gestao de Tabelas —

1] EE Tabelas +

mssendais  -yindo(a) ao Gestao de Tabelas!

£ Normas Legislativas

A Subclasses
£8 Categorias do Tesauro
EA Analistas

£8 Tipe Publicagdo

'\)‘J STJ > Sistema Justica - Gestao de Tabelas

# B Thbelag _____‘_-_-_-_-_-_-_‘_‘_‘-
. . .
Normas Legislativas Cadastrar
ACC ACORDO COMERCIAL
ACE ACORDO DE COMPLEMENTACAD ECONOMICA
AC) ACORDO DE COOPERACAD JUDICIARIA
ACO ACORDO
ACR ATO COMPLEMENTAR

Também ha a opgao de cadastrar nova Norma Legislativa. Ao clicar no botao
“Cadastrar’, o analista devera preencher os campos “Sigla” (sigla sugerida) e

“‘Descrigdo”. Depois, bastara clicar no botdo “Salvar’ para que os dados sejam

inseridos na respectiva tabela:

W)l‘ STJ > Sistema Justiga - Gestao de Tabelas

# B Tabelas +

Normas Legislatlvas Pesquisar por sigla ou descrigio

Sigla

Cancelar

Este manual visa orientar os procedimentos que devem ser observados nas

atividades relacionadas ao Tesauro Juridico desenvolvidas pela CCAJ, contendo
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informacdes sobre o conteudo do referido Vocabulario Juridico, os procedimentos e

as rotinas necessarias para sua manutencgao.

O manual dispbde também sobre a evolugéo historica do Tesauro Juridico na
Secretaria de Jurisprudéncia, desde sua criacdo no ambito do STJ, sua aplicagéo nas
indexagoes e, no presente momento, sua utilizagdo no campo Termos Auxiliares a

Pesquisa no Espelho do Acdrdao.
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5. MANUTENGAO DO TESAURO JURIDICO

5.1. O Tesauro Juridico na Secretaria de Jurisprudéncia

A CCAJ, dentre outras atribuicbes, é a responsavel pelos processos de
trabalho referentes as atividades de manutengcdo envolvendo o Vocabulario
Juridico, denominado internamente de Tesauro Juridico. O Espelho do Acoérdéo,
produto elaborado pela Coordenadoria de Classificagdo e Analise de
Jurisprudéncia, utiliza o Tesauro Juridico para alimentacdo de um dos seus

campos, conforme veremos mais adiante.

O Tesauro Juridico utilizado pela Secretaria de Jurisprudéncia do Superior
Tribunal de Justica é composto por termos que possibilitam a recuperagado da
informacdo com maior precisao, flexibilidade e uniformidade, em virtude da

padronizacao da linguagem.

O Tesauro pode ser utilizado como dicionario juridico, mostrando a grafia,
a sinonimia e o significado correto dos termos. Encontra-se disponivel para
consulta via terminal no portal Justica Web (aplicativo Tesauro), e também na aba
de pesquisas da pagina de jurisprudéncia, na intranet e na internet, com o nome

“Vocabulario Juridico”.

O Vocabulario Juridico Controlado do STJ teve como base o Tesauro
Juridico elaborado pela Comissdo Técnica de Jurisprudéncia, instituida pela
Portaria/CJF n° 022, de 28 de setembro de 1992, composta por representantes
dos Tribunais Regionais Federais, do Superior Tribunal de Justica e do Tribunal
de Justica do Distrito Federal, sob a coordenacido da Subdiretoria-Executiva de
Estudos, Pesquisas e Informacao do Centro de Estudos Judiciarios do Conselho

da Justica Federal.

Anteriormente, o Tesauro era um instrumento importante na elaboragao
dos enunciados para o tratamento da informacao na Secretaria de Jurisprudéncia.
Na indexacao, no resumo estruturado ou nas informagdes complementares, o

vocabulario era obrigatoriamente controlado e vinculado ao Tesauro Juridico.
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Com isso, permitia-se a padronizagdo da linguagem utilizada neste campo do
documento, ja que a ementa sempre foi composta por texto livre, e, em muitos
casos, nao tem carater satisfatorio. A seguir, com a criagdo do campo Termos
Auxiliares a Pesquisa - TAP, (antes de margo de 2015), a alimentagdao desse
campo era de livre redacao, e, dessa forma, a utilizagdo dos termos do Tesauro
era facultativa. Atualmente (desde margo de 2015), a alimentagdo do campo
Termos Auxiliares a Pesquisa pelos analistas se tornou obrigatéria, de forma a
facilitar o resgate dos documentos. Caso ainda n&o exista o termo, o analista
devera solicitar sua criagcao, por intermédio do préprio sistema Justica Web.

A ideia sempre foi proporcionar ao usuario de jurisprudéncia uma maior
precisdo na busca da informagdo. O uso do Tesauro gera como principais

vantagens a seguranga e a confiabilidade.

Em relagao ao preenchimento do campo Termos Auxiliares a Pesquisa no
aplicativo Espelho do Acorddo do Justica Web, sera gerada uma solicitagado de
criacdo de termo quando o mesmo nao existir no Tesauro somente na hipétese

de novos acordaos. Veja as telas abaixo com o exemplo do termo “Teste SCONF”,

que nao existe no Tesauro:

»}‘ STJ > Sistema Justica - Espelho do Acordao

‘ I3 [%} Espelho do Acérdda

TD L Ag Rg no REsp 1234567 / RS Min. Relator{a): Herman Benjamin Data de Decisdo: 12/04/2011 Modo de
compatibilidade

2011/0024019-8 C')rgﬁo Julgador: T2 Fonte: DJE

Termos auxiliares a pesquisa E

128 caracteres restantes.
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vm STJ > Sistema Justiga - Espelho do Acérdao

f Espelho do Acdrdao

TD L. Ag Rg no REsp 1234567 / RS Min. Relator(a): Herman Benjamin Data de Decisdo: 12/04/2011 Modo de
compatibilidade

2011/0024019-8 C’rrgﬁo Julgador: 72 Fonte: DIE
Sl Termos auxiliares 2 pesquisa E
>
Digite 3 palavra
- TESTE SCONF|
116 caracteres restantes.
o

'\)‘A‘ STJ > Sistema Justica - Espelho do Acordéo

Cadastro de Palavra

Justificativa

Assim, caso o termo a ser inserido no campo Termos Auxiliares a
Pesquisa nao exista no Tesauro, o analista devera solicitar a sua criagao, de forma
automatica pelo sistema, ao clicar na opgao “Concluir’, cuja pertinéncia sera
avaliada pela Coordenadoria de Classificagdo e Analise de Jurisprudéncia —
CCAJ.

Considerando a variedade e a complexidade de assuntos julgados no
Tribunal, faz-se necessaria a constante criacdo de novos termos além da
constante revisao dos termos ja existentes no Tesauro, de forma a viabilizar a sua

atualizacéo.
Nesse contexto, incumbe aos responsaveis pela manutengao do Tesauro:

a) Estudar as propostas de criagdo de novos termos;
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b) Proceder as alteragbes no Vocabulario Juridico, fazendo

constantes revisdes dos termos ja existentes;

c) Proceder as atualizagbes e revisbes da base de acordaos em

casos especificos e

d) Realizar a manuteng¢do dos dados existentes no aplicativo, quando

necessario.

Importante ressaltar que os termos que aparecem para selegao na caixa
“Tipo de Voto” da aba “Indexagcdo” do aplicativo Espelho do Acordao do Justica
Web estdo vinculados aos termos criados entre parénteses no aplicativo
Tesauro. Ex.: (VOTO VISTA).

5.2. Nocgoes gerais sobre o Tesauro Juridico

O Tesauro Juridico adotado pela SJR é composto por uma lista de
descritores juridicos acompanhados das relagdes que se estabelecem entre eles

e pretende ser um instrumento adequado para:

a) Maximizar o uso da informagédo jurisprudencial, atingindo niveis
crescentes de acessibilidade para usuarios internos (ministros,
servidores, estagiarios), outros 6érgdos do Poder Judiciario, do
Poder Executivo, do Poder Legislativo, do Ministério Publico,

advogados e o publico em geral;

b) Atingir maior uniformidade e flexibilidade no tratamento da

informacéo;

c) Facilitar o intercambio da informagéo entre sistemas e bases de

dados, possibilitando uma integragdo mais abrangente.

5.3. Elementos do Tesauro

O Tesauro é composto de descritores, ndo-descritores e modificadores.

Nos enunciados da Secretaria de Jurisprudéncia que tratavam a informacéao tendo
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como base o Tesauro, somente os descritores e modificadores eram utilizados.

Os nao-descritores serviam apenas para indicar sinonimia e remeter o usuario do

Tesauro ao termo preferido e autorizado para a inser¢do nos enunciados.

Assim, o Tesauro Juridico apresenta:

DESCRITORES: Sao termos simples ou compostos autorizados
pelo Tesauro para representar conceitos e proporcionar
recuperacdo de informacdo. Sao substantivos ou frases
substantivadas que representam um s6 conceito. Por exemplo, o

termo “juizo de valor”:

JUiZO DE VALOR

- TR CULPABILIDADE

DIREITO PENAL/CULPABILIDADE

DIREITO PROCESSUAL CIVIL/FORMA,
TEMPO E LUGAR DOS ATOS
PROCESSUAIS

DIREITO PROCESSUAL
PENAL/SENTENCA

- TR PRINCIPIO DO LIVRE CONVENCIMENTO
- TR PRINCIPIO DA PERSUASAO RACIONAL

Também existem termos adjetivos que se combinam com os
substantivos, formando um unico descritor, por exemplo: “Natureza

Estatutaria”, “Veiculo Novo”, “Veiculo Oficial”, “Carater Satisfativo”,

e efc.

NAO-DESCRITORES: S&o termos que, embora representem os
mesmos conceitos dos descritores, nao sao autorizados para
utilizagdo, para evitar a proliferagdo de sinbnimos. Sdo chamados
de UP — USO PROIBIDO. Devem ser substituidos pelo termo
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autorizado correspondente, que é sugerido pela anotagao “USE”.

Veja o exemplo abaixo:

AUTOMOVEL DIREITO ADMINISTRATIVO/DOMINIO
PUBLICO

DIREITO PENAL/CONTRAVENGOES
PENAIS

DIREITO TRIBUTARIO/IMPOSTOS

- USE VEICULO AUTOMOTOR

¢ MODIFICADORES: Sao termos autorizados pelo Tesauro, que
eram utilizados para modificar ou complementar o descritor
principal. Devem sempre vir acompanhados de descritores para
esclarecer ou limitar seu significado. Os modificadores assumiram
importancia ainda maior na medida em que a antiga Indexagéo
evoluiu para Resumo Estruturado, e, posteriormente, para as

Informagbes Complementares (IC). Por exemplo:

POSSIBILIDADE STJ/MODIFICADORES

Sem Relacionamentos
A

Atualmente, os termos modificadores cairam em desuso, tendo em
consideragcao que nao ha a indexagao, mas apenas a inser¢cao de termos que
auxiliem ao resgate da informacao. E, para essa finalidade, utilizam-se os termos

descritores.
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5.4. Organizagao do Tesauro

Os termos do Tesauro Juridico estdo organizados em categorias e
subcategorias. Para a criagcdo dessas categorias, utilizaram-se as divisbes dos
ramos do Direito, as subdivisées dos cddigos e as legislagdes extravagantes.

Cada termo do Tesauro deve, obrigatoriamente, ter uma

cateqgoria/subcategoria.

Didaticamente, essas categorias e subcategorias foram codificadas
utilizando-se caracteres alfanuméricos. Em primeiro lugar aparecera a categoria,
seguida das suas subcategorias. A lista das categorias e subcategorias do

Tesauro pode ser encontrada no aplicativo Gestdo de Tabelas do Justica Web.

Um exemplo é o termo “ato administrativo vinculado” em que a categoria
Direito Administrativo € seguida da subcategoria Poderes Administrativos e

também da subcategoria Atos Administrativos:

Selecionar Categorias v

ATO ADMINISTRAT Iniciando
Por
ATO ADMINISTRATIVO DIREITO ADMINISTRATIVO/PODERES
VINCULADO ADMINISTRATIVOS

DIREITO ADMINISTRATIVO/ATOS
ADMINISTRATIVOS

- TG ATO ADMINISTRATIVO - TR ATO DISCRICIONARIO
- TR PODER VINCULADO
- TR TEORIA DOS MOTIVOS DETERMINANTES
A~

Outros exemplos:

CC - DIREITO CIVIL (CATEGORIA)
CC02 — PESSOAS (SUBCATEGORIA)
DP — DIREITO PENAL (CATEGORIA)

DP09 — ACAO PENAL (SUBCATEGORIA)
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Os descritores e ndo-descritores sdo agrupados de acordo com o conceito

que representam, permitindo-se o cadastramento destes em mais de uma

categoria.
Existem categorias que n&o correspondem a ramos do Direito e que

servem para classificar termos modificadores, indices, anos, percentuais,

periodos e unidades da federagao. Aqui estdo alguns exemplos:

3% STJ/PERCENTUAIS

- UP TRES POR CENTO

Selecionar Categorias v

Iniciando

Por

STJ/ANO

1993

Sem Relacionamentos
A

Al Selecionar Categorias v
Iniciando

Par

RIC DE JANEIRO
RIO DE JANEIRO STJ/UNIDADES FEDERADAS

-UPRJ
- UP ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Outra caracteristica da organizagao do Tesauro é que, qguando um termo

utiliza-se um qualificador, normalmente

possui _mais de um significado,
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delimitando um campo do Direito. E ainda se faz necessaria uma nota no outro

termo, para que os descritores n&o sejam utilizados erroneamente.

Exemplo:

FILIAGAO NAG USAR NO DIREITO CIVIL, NO CASO, USE FILACAO(DIRETO CIVIL)
FILIAGAO (DIREITO CIVIL) RELACAQ DE PARENTESCO ENTRE OS FILHOS E SEUS PAIS.

- GAOECICEEICTEE - TR CRIME CONTRA O ESTADO DE FILIAGAD
- TR DESCENDENTE
- TREXCEPTIO PLURIUM CONCUBENTIUM
- TRFILHO
- TR IDENTIFICAGAO CIVIL
- TR INSEMINAGAO ARTIFICIAL
- TRMAE
- TRPAI
- TR QUALIFICAGAD
- TR SONEGAGAO DE ESTADO DE FILIAGAD
= TR FILHO LEGITIMADO
- TRAGAD DE INVESTIGAGAQ DE PATERNIDADE
- TR AGAQ NEGATORIA DE PATERNIDADE
- TR PATERNIDADE
- TR AGAO DE ESTADO
- TR AGAO DE IMPUGNAGAO DE FILIAGAD
- TR RESULTADO NEGATIVO
- TR FILHO COMUM
- TR SUPQSTQ PAI
- TR PATERNIDADE SOCIOAFETIVA
- TR ALIMENTOS AVOENGOS

STJ/MODIFICADORES

DIREMO CIVIL/DIREITO DE FAMILIA

DIREITO DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE/SISTEMA, POLITICA E LEGISLACAQ
DIREMO PROCESSUAL CIVIL/FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS PROCESSUAIS
DIREITO CONSTITUCIONAL/DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

DIREITO CONSTITUCIONAL/ORDEM SOCIAL

DIREITO PENAL/CRIMES CONTRA A FAMILIA

DIREITO PROCESSUAL PENAL/PROVA

5.5. As fungoées do Tesauro

A padronizacédo do Tesauro e a sua utilizagdo destinam-se, em regra, ao

controle dos sinbnimos e quase-sindbnimos. Sinonimia ocorre quando um conceito

pode ser representado por diferentes termos, devendo-se utilizar o mais técnico

ou conhecido. Uma das fungdes precipuas do Tesauro é evitar a ambiguidade, ou

seja, termos que possuam varios significados serdo qualificados para restringir

seu sentido e consequentemente sua utilizagao.

Exemplos:

Os termos em negrito sdo os descritores autorizados.

ESTABELECIMENTO DE ENSINO (use) | ENFITEUSE (use) |ACEITAGAO (use)
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ASSENTIMENTO

ESCOLA (up) AFORAMENTO (up) |

ENTIDADE EDUCACIONAL (up) ANUENCIA (up)
INSTITUICAO DE EDUCAGAO (up) ﬁg;“ESCENC'A
INSTITUICAO DE ENSINO (up) &g;\'CORDANC'A

COLEGIO (up)

Os termos também podem ser qualificados para evitar a polissemia,

conforme ja foi explicitado anteriormente. Exemplo:

AUTONOMIA

AUTONOMIA (DIREITO COMERCIAL)

QOutra funcdo do Tesauro € evitar o uso incorreto de termos técnico-

juridicos, indicando seu significado através de notas explicativas.
Exemplos:
CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA

NOTA - obrigacdo legal compulséria que tem escopo
assecuratorio e € imposta a Unido, ao segurado, a empresa,

ao empregador, ao produtor etc.
CONTRIBUICAO SOCIAL

NOTA - espécie de tributo com finalidade constitucional de
intervengcdo no dominio econdmico, interesse de categorias

profissionais ou econémicas e seguridade social.

Além disso, o Tesauro também serve para reunir ou ligar os conceitos de
forma hierarquica ou n&o-hierarquica (associativa), exprimindo o posicionamento

de um conceito em relagdo a termos mais ou menos especificos.

Exemplo:

Termo Geneérico (TG) BIBLIOTECA

Termo Especifico (TE)BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
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Com este recurso é possivel identificar, tanto conceitos mais genéricos
quanto especificos, podendo, inclusive, alcancar o nivel de especificidade de um

termo considerado adequado para um determinado conceito.

5.6. Padronizagao

Para a padronizacao dos termos incluidos no Tesauro foram adotados os

seguintes critérios:

a) Uso predominante de substantivos. Uso de substantivos para
representar os conceitos, ndo se permitindo o uso de verbos e
adjetivos isoladamente, salvo poucas excegdes para alguns

modificadores. Exemplos:

AUTENTICAGAO ao invés de AUTENTICAR

INFORMAGAO ao invés de INFORMAR

b) Substantivo no singular ou no plural. Uso predominante de termos na
forma singular, exceto quando esta modifica o sentido do termo ou

quando o termo técnico é utilizado somente no plural. Exemplos:

JUROS ao invés de JURO

RECURSOS HUMANOS ao invés de RECURSO HUMANO

c) Empréstimos linguisticos. Uso da tradug&o ou do termo estrangeiro
dependendo do grau de incorporagdo na linguagem especializada.

Exemplo:

| DUE PROCESS OF LAW

d) Girias e nomes comerciais. Uso como descritores somente nos casos

em que nao exista substituto aceito. Exemplo:

XEROX USE FOTOCOPIA
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e) Termos em latim. Uso de termos em latim quando o conceito juridico

€ mais conhecido desta forma. Exemplo:

‘ PERICULUM IN MORA

f) Siglas e abreviaturas. Todos os termos descritores do Tesauro
formados por siglas e abreviaturas serao alimentados seguindo a regra
padrao: termo por extenso acrescentado da sigla entre
parénteses. O nome da sigla por extenso e a prépria sigla serao

criadas como termos nao descritores, ou seja, UP. Exemplo:

TAXA DE ILUMINACAO PUBLICA (TIP) ao invés de TAXA DE ILUMINACAO
PUBLICA (UP) e TIP (UP)

g) Siglas com numeros e numerais. O termo descritor sera composto pelo
numero imediatamente seguido pela forma por extenso entre

parénteses. Exemplos:

Exemplo 1 a ser seguido: 50 (cinquenta) salarios minimos;
Exemplo2 a ser seguido: Maior de 14 (catorze) anos

Exemplo 3 a ser seguido: 5 (cinco) dias

h) Siglas compostas por numero e numeral, envolvendo percentual. O
termo descritor sera formado apenas com o numero ou numeral. Deve-
se deixar a forma por extenso como UP (termo n&o descritor).

Exempilo:

10,87%

Dez virgula oitenta e sete por cento (UP)

i) Parénteses. Inclusdo, quando necessario, de parénteses "( )" para

adicionar um qualificador ao descritor. Exemplos:
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AUTONOMIA (DIREITO COMERCIAL)

PROVA (CONCURSO PUBLICO)

j) Notas Explicativas. Inclusdo de notas explicativas para esclarecer o

significado de um descritor. Exemplo:

CHEQUE SEM FUNDOS - Refere-se ao titulo de crédito. Em se tratando de

crime use: fraude no pagamento por meio de cheque.

FILIAGAO — Nio usar no Direito Civil. No caso use filiagio (Direito Civil).

5.7. Relagoes estabelecidas entre os conceitos

Os tipos de relacdes estabelecidas entre os conceitos neste Tesauro sao:

5.7.1. Relacé&o de equivaléncia

E o tipo de relagdo estabelecida entre termos que representam o mesmo
conceito, ou seja, entre termos sinbnimos ou equivalentes. Esses termos sao
incluidos no Tesauro, sendo que apenas um deles sera descritor. Os demais serao
considerados nao-descritores. Essa relagao é expressa pelos simbolos USE e UP
(Uso Proibido);

DOENTE

UpP ENFERMO

ENFERMO

USE (B

L]
m
5
m
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5.7.2. Relagé&o hierarquica

Exprime os graus de superordenacgao e subordinagao entre os conceitos.

O termo superordenado (TG - termo genérico) representa o conceito mais

abrangente, do qual o termo subordinado (TE - termo especifico) € um tipo.

Representa-se essa relacéo através dos simbolos TG e TE;

DOLO

DOLO ACIDENTAL

5.7.3. Relacdo Associativa

TET DOLO ACIDENTAL

TG DOLO

Ocorre entre termos que nao sdo equivalentes nem formam uma

hierarquia, mas s&o tdo associados mentalmente que se deve tornar essa relagao

explicita no Tesauro. O simbolo (TR) Termo Relacionado representa essa relagao.

CONTRADITORIO
TR
TR
TR
TR
TR
TR
TR
R
TR
TR

CAT

ALEGACOES FINAIS

AMPLA DEFESA

DEVER DE CONSULTA

PARIDADE DE ARMAS

PRINCIPIO DA DIALETICIDADE

PRINCIPIO DA NAD SURPRESA

PRINCIPIO DO CONTRADITORIO
PRINCIPIO DO DEVIDO PROCESSO LEGAL
PROCESSO JUDICIAL

TESE ALTERNATIVA

ADM/DAE, DC/DCTB, DPP/DPP15
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E importante ressaltar que as relacdes dos termos do Tesauro s&o
reciprocas. Por exemplo, se determinado termo é genérico (TG) de um segundo

termo, inversamente, o segundo sera especifico (TE) do primeiro.

5.7.4. Polierarquia

Permite-se que um termo especifico possua uma relacéo direta com mais

de um termo genérico.

HOMICIDIO CULPOSO
TG1 HOMICIDIO
TG2 CRIME CONTRA A VIDA
TG3 CRIME CONTRA A PESSOA
TG4 CRIME

TGS DELITO

5.8. Consultas ao Tesauro Juridico

O Tesauro esta organizado alfabeticamente, permitindo a localizag&o
direta do descritor desejado. Cada termo, independentemente de ser nao-
descritor, termo especifico, genérico ou associado, constitui-se numa entrada no

Tesauro, podendo ser localizado na ordem alfabética.

Na consulta de termos pelo aplicativo Tesauro no aplicativo anterior havia
a opgao de pesquisa com ou sem o formato KWOC (Key Word Out of Context —

palavra-chave fora de contexto):

¥ Fomato Kwoc
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Com esta opcao ativa a pesquisa era a mais ampla possivel e buscava
todos os termos que continham aquela palavra digitada. A ordem em que estes

termos apareciam ao usuario era a alfabética.

| # Tesauro 410 ==

Configurar  Ajuda

%Eesquisar |j Movo Termo f 7§I_Jmpar Auditoria ﬁgﬂnf\gurar ? Ajuda |";‘:|§ Sair
Tipo de Pesquisa

' Temos do Tesauo JURIDICO " Solicitagfies de Tema

Pardmetros | Pesquisa

Tesauro
Tipo
Tesaura JURIDICD -

Tema -

] Ko @
Fielacionamentos

v Todos
Tatal Prinicipais v Use | UsaProibido (] Gergrien () Especifion W) Relacionado W) Categoria W) Notas

- Categorias Categorias Selecionadas
ADM/DAAPRINCIPIOS CONSTITUCIOMAIS DO DIREITO ADH|
ADM/DAE-ADMINISTRACED PUBLICA
ADM/DAC-PODERES ADMIMNISTRATIVOS
ADM/DAD-ATOS ADMINISTRATIVOS
ADM/DAE-LICITACHES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
ADM/DAF-SERVICOS PUBLICOS
ADM/DAG-SERVIDORES PUBLICOS
ADM/DAH-RESPONSABILIDADE CIVIL DA ADM\NISTHAI}&D F =
ADM/DA-CONTROLE pAADMIN\STHACﬁU PUBLICA
ADM/DAJ-DOMINIO PUBLICO
ADM/DALINTERVENCAD Na PROPRIEDADE
ADM/DAM-ATUACAD NO DOMINID EEQNDMIEU
COC/01 -LEGISI,ACAEI, SISTEMA E POLITICA
CDC/02-PRINCIFIOS E DIREITOS DO CONSUMIDOR
CDC/03-5UJEITOS E BENS [RELACAD DE CONSUMO)

CDC/04-PRATICAS COMERCIAIS &
COC/05-RESPONSABILIDADE CIVIL E PRAZOS

CDC/OB-CRIMES E INFRACOES ADMINISTRATIVAS

CI/01-LE| DE INTRODUCAD AD CODIGO CIvIL

Clv/02-P4RTE GERAL

Clv/03-0BRIGACTES

Clv/04-CONTRATOS

Clv/05-RESPOMSABILIDADE CIVIL

=

CIY/B-DIREITO DAS COISAS

CIY/07-DIREITO DE FAMILIA

CIY/03-DIREITO DAS SUCESSTES

CIY/03-DIREITO AUTORAL lzl
Tl A AOESAPROPRIACAD

Peril
Usuano Descrigao
Gerente Coordenadoria de Classificagdo e Andlise de Jurisprudéncia

jovanka COORDENADORIA DE CLASSIFICACAQ E ANALISE DE JURISPRUDENCIA

A pesquisa no site do STJ na internet é apresentada nesse formato

KWOC. Nao ha opcéo ao usuario para desativar este formato.

Exemplo da visualizagcdo do Tesauro numa consulta do termo CRIME, no
site do STJ e na internet.
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ABOLICAD DO CRIME

USE ABOLITIO CRIMINIS
CAT DP/DP10
ABSORCAO DE CRIME
up INCORPORACAO DE CRIME
up ABSORCAQ DO CRIME
TR POS-FATO IMPUNIVEL
caT DP/DPO6
ABSORCAO DO CRIME
USE ABSORGAQ DE CRIME
cAT DP/DPOS
AGENTE DO CRIME
USE AUTOR DO CRIME
CAT DP/DP0Z, DPR/DPPO3, DR/DPO1, DPR/DPPOY
APOLOGIA DE CRIME
TG1 CRIME CONTRA A PAZ PUBLICA
TG2 CRIME
TR APOLOGIA DE CRIMINOSO
TR PAZ PUBLICA
CAT DP/DPI

Observe que os primeiros termos sédo comegados pela letra “A”. O termo

CRIME sozinho aparecera mais adiante, seguindo a ordem alfabética.

No atual aplicativo do Tesauro no Justica Web, permanece o mesmo
raciocinio. Todavia, para que essa funcionalidade seja desativada, necessario
clicar no botdo “Iniciar Por”, conforme indicado na tela abaixo, ou seja, ndo ha

mais a indicacao do formato KWOC:
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D)l‘ STJ > Sistema Justica - Tesauro

Bl Tesauro 3 Gestao de Termos & Novo Termo B Arquive BRS

TERMO

5.9. Formato de apresentacao dos termos

Os termos no Tesauro apresentam-se sempre com a mesma estrutura e
ordenacdo de seus atributos: DESCRITOR; NOTA; UP; TG; TE; TR e
CAT.DESCRITOR
NOTA Nota Explicativa
UP Uso Proibido NAO-DESCRITOR
TG1,20u3 DESCRITORES GENERICOS
Te1,20u3 DESCRITORES ESPECIFICOS
TR DESCRITORES ASSOCIADOS
CAT CODIGO DA CATEGORIA

Necessario ressaltar que sado obrigatérios para a criagdo de termos
descritores do Tesauro: o descritor (termo a ser criado), pelo menos um termo

relacionado e pelo menos uma categoria.

Para a criacdo de modificadores, indices, anos, percentuais e unidades
da federagéo, sao necessarios somente o termo e a categoria. Nestes casos, nao

podem ser criados TR’s, TG’s e TE’s.
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Por fim, para a criacdo de termos n&o descritores, sao necessarios o
termo n&o-descritor, o termo descritor e a categoria, que deve ser a mesma para
ambos os termos. Os termos nao descritores nao devem ter quaisquer outros

relacionamentos (TR, TG ou TE).

5.10. Rotinas na Manutengao do Tesauro

O Tesauro Juridico do Superior Tribunal de Justica é alterado e revisado
por analistas de jurisprudéncia, bacharéis em Direito, lotados na CCAJ,
especificamente treinados para esta tarefa. A manutencdo do Tesauro consiste
na constante revisao dos termos ja existentes, seus relacionamentos e categorias,
bem como na analise dos pedidos de criagdo de novos termos, ja que a evolugao
da ciéncia juridica se reflete no vocabulario utilizado pelos operadores do Direito.
A seguir, serédo descritos os procedimentos para pesquisa, solicitacdo e criacéo

de novos termos, bem como a atualizagao e corre¢ao quando haja necessidade.

5.10.1. Pesquisa e Solicitagdo de Criagdo de Termos

A pesquisa de termos no Tesauro é realizada da seguinte forma: acessar

o E-juris no portal Justiga e selecionar o aplicativo Tesauro:

BUST) » surisprusencia

Ao clicar no aplicativo Tesauro, o sistema abre a tela abaixo. Nesta tela,

vocé pode pesquisar os termos ja existentes no programa:
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DISTI > sistemausica- Tesauro

| Bl Tesauro & Gestho de Termos © MNovo Termo B Arquivo BRS

Selecionar Categonas v

Ja a solicitagéo de criagédo de termos € realizada seguindo o procedimento
indicado abaixo.

Apenas o servidor que tenha o perfil para a manutencédo do Tesauro tera
acesso a todas as funcionalidades necessarias para a criacdo do termo, que sera

realizada apds os estudos necessarios.

O servidor com acesso a manutenc¢ao do Tesauro fara a leitura do acérdao
e analisara a solicitacdo. O servidor deve fazer consultas ao Tesauro do STF, a
legislagdo, a doutrina e a jurisprudéncia do STJ (base de jurisprudéncia) para
verificar a necessidade de criacdo do termo proposto e a existéncia de termos

sinbnimos.

Ao se deparar com um termo que ainda n&o exista no Tesauro, e
percebendo-se que sua criacdo seja necessaria, o analista responsavel pela
manutencdo também podera fazer o pedido para a criagdo do termo no mesmo

aplicativo.

Para solicitagdo de criacdo de um novo termo, clicar na opcao “Novo

Termo” e digitar o termo a ser proposto na caixa “TERMO PROPOSTO”:

.\)‘J STJ > Sistema Justiga - Tesauro

| BB Tesauro & Gestio de Tarmos © Nove Termao B Arquivo BRS

Selecionar Categorias

Ao digitar o termo a ser proposto, o analista pode ainda sugerir uma Nota

Explicativa e as Categorias em que o Termo poderia ser encaixado:
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Sistema Justica - Tesauro

BB Tesauro & Gestdo de Termas © Movo Terma B Arquivo BRS

Sem Histérico de solicitagtes

w Mova Solicitagso

Nova Justificativa

Categoria
Selecionar Categarias

MNota Explicativa

Neste momento, o analista deve inserir obrigatoriamente uma justificativa

para a criacio do termo e inserir a0 menos uma categoria.

O passo seguinte é “SALVAR” a solicitagdo. Aparecera uma janela com a
mensagem: “Termo criado com sucesso”.

i)}] STJ > Sistema Justica - Tesauro

[ferma criado com sucessa
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Neste momento, o termo solicitado passa a constar do aplicativo como um
termo do Tesauro, embora ainda esteja pendente de complementar o processo de
criagcao da estrutura do termo em relagao a indicagédo completa das categorias e

dos termos relacionados.

O préximo passo é incluir no novo termo todas as categorias a que ele
pertence. Assim, o servidor realizara os estudos sobre as categorias pertinentes

ao novo termo e incluira no local indicado.

Também, se for o caso, é possivel incluir uma Nota Explicativa nesse

momento. Veja a figura abaixo.

m STJ » Sislema Justiga - Tesauro (U]
e g

Mimer et te Temm

e i 3 - B3
SCOMF TESTE
=

¥

Para completar o procedimento, o servidor devera incluir todos os termos
que tenham relagdo de alguma forma com o novo termo criado (Termos
Genéricos, Especificos e Relacionados). Para tanto, o servidor devera pesquisar

no aplicativo Tesauro o termo que deseja incluir.

Como pode ser observado na tela abaixo, é preciso inseri-lo no campo
“NOVO TERMO DE RELACIONAMENTQO”, que apresentara a lista de termos do
Tesauro. Apds o termo pesquisado aparecer e for selecionado, devera ser
indicado se é o caso de TR, TG ou TE. Por fim, deve-se clicar no botao “Salvar’.

Veja as telas abaixo:
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m STJ »  Sislema Justica - Tesauro
[ 8 fialls i T (L Baasna b
Tormn prapesie cale
SCOMF TESTE ﬂ =
vl il o il i skl : 3 1] i L]
e et ]
PRESCRICAD USE TG TE TR

Recon resTe

/

F 4
Veja no exemplo abaixo, que o termo Prescricédo foi pesquisado para ser

incluido como TR. Apds ser encontrado o termo foi selecionado e o botdo “TR”

acionado para fazer a inclusao no termo SCONF TESTE:

Excluir Cancelar m

-CEESE - TRPRESCRIGAOD
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Esse mesmo procedimento deve ser utilizado para todos os termos que
serao incluidos, observando-se o devido relacionamento (TR, TG, TE). Veja a
apresentacao final do termo SCONF TESTE.

m I:‘er.r:lal

-EEIETE - TR PRESCRICAD
- TR DIREITO EMPRESARIAL
- TR TITULD DE CREDITO

Apos incluir todos os termos, deve se clicar no botédo “Salvar”:

O documento, neste momento, esta pronto na base de dados, e disponivel

na Intranet e Internet, com todos os seus relacionamentos e categorias.

No caso dos relacionamentos TG e TE, o aplicativo solicitara que seja
indicado o termo superior ao qual o termo TG ou TE sera encaixado. Para realizar

a escolha, o analista devera clicar no simbolo (+) ao lado do termo superior.

Para inserir um termo de “Uso Proibido”, o analista deve pesquisar se o
termo ja esta incluido no Tesauro. Se nao estiver, deve cria-lo pelo procedimento
de criagao padrédo. Para que seja feito o referido relacionamento, o termo nao
descritor (UP) devera ser editado conforme os passos indicados acima,
selecionando-se o botdo “USE” para indicar o termo descritor a ele relacionado.

Apds concluir, deve-se clicar no botao “Salvar’:

Importante observar que o préprio aplicativo fara com que as categorias

do termo UP se igualem as categorias do termo indicado como USE.

O termo que foi incluido ja aparecera como “Uso Proibido" tanto na intranet

como na internet.
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5.10.2. Pesquisa e Solicitagdo de Criagdo de Termos Recebidos das Outras

Secbes

Outra possibilidade de analise de termos € quando a solicitacao de criacao
veio de uma outra se¢do. A STRAT ou a SCLAS devem fazer o pedido de criacéo
diretamente no aplicativo Espelho do Acdrdéao do Justica Web, ainda que o termo

sugerido n&o precise ser alimentado no caso concreto.

Assim, quando o analista dessas secdes esta trabalhando um documento
e necessita lancar um termo no campo Termos Auxiliares a Pesquisa, termo esse
que ainda nao conste do Tesauro, ele faz o pedido no proprio aplicativo e,
imediatamente, o termo solicitado aparecera no aplicativo Tesauro do Justica Web
com o status “pendente”.

A CCAJ pesquisa diariamente quantos termos estdo pendentes de
analise. Para isso, basta selecionar a opgao “Gestéao de Termos” e clicar na figura

representando uma ampulheta e delimitar a data da pesquisa.

Aparecera uma lista com todos os termos que foram solicitados pelas
secoes no intervalo de tempo pesquisado e que estdo com o status “pendente”.

Vejam as telas abaixo com a sequéncia que deve ser seguida:

D)‘l STJ > sistema Justica - Tesauro

BB Tesauro ta3 Gestdo de Termos @ Movo Termo 5 Arguivo BRS

ERMO / ‘ Iniciando Por
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vm STJ > Sistema Justiga - Tesauro

‘ BB Tesauro 3 Gestdo de Termos © Novo Termo B Arquivo BRS

TERMO X v ® Data Solicitacdo

»‘4‘ STJ > Sistema Justica - Tesauro

‘ Rl Tesauro Gestdo de Termos © Novo Termo B Arquivo BRS

TERMO X v (] Data Solicitagdo

-

A seguir, o procedimento sera idéntico ao que esta descrito no item 5.9.7.
Ou seja, o servidor responsavel pelo Tesauro, que identificou o pedido pelo
aplicativo, analisa a necessidade de criagdo do termo ou n&o. Caso decida pela
criagao do termo, justificara no préprio aplicativo o motivo da criagao, incluira os
termos relacionados e as categorias, conforme os procedimentos explicados

acima.

Uma importante acdo é a necessidade de serem retirados os sinais § §
que aparecem no campo Termos Auxiliares a Pesquisa no Espelho do Acérdao,
indicando que o termo solicitado estaria pendente de analise pela CCAJ. Essa
acao é realizada no aplicativo Espelho do Acorddo do Justica Web.

Veja o exemplo abaixo:
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Inteiro Teor do Acdrdio
STJ - Superior Tribunal de Justiga 23/08/2016
Pesgmisa Textual - Jurisprudéncia - Acdrdios

Relator (a)
Min. MARIA ISABEL GALLOTTI (1145)

GOrgioco Julgador
QUARTA TURMD

Data de Julgamento

17/11/201S

Hitmero de Sucessivos

3

Data da Publicacgio/Fonte

DJE DATA:23/11/2015

razfes impde Treexame
wedagdo imposta pelo

Palavras de Resgate
PENSAC ALTMENTICIA, SALTHMENTANDAS, MATORIDADE, CURSC SUPERIOR,
MERCADC DE TRABALHO.

|

ENSAO ALIMENTICIA, SALIMENTANDAS, MAIORIDADE, CURSO
UPERICR,MERCADO DE TRABALHO.

Por fim, o servidor anota em seu relatério de controle.

Caso o servidor observe que ndo € necessaria a criagao do termo, ele
recusa o pedido no aplicativo Tesauro, justifica essa recusa e retira o termo

recusado do acordao. Ao final, faz sua anotagao no relatério de controle.

5.10.3. Opcoées de Editar termo e Excluir termo

Outra possibilidade é a edigdo de termos ja existentes no Tesauro. Para
tanto, basta pesquisar o termo e seleciona-lo, com um clique sobre o termo, para
ativar o modo que permite edigao do termo. Depois é s6 seguir os procedimentos

explicados acima para criacdo de termo e fazer a operagao correspondente.
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O servidor devera fazer as alteracdes pertinentes, com base em estudo
preliminar ou justificativa para a atualizagdo. Importante ressaltar que esse
procedimento faz parte da atribuicdo de manutencao do Tesauro e € bem comum,
haja vista o carater dinamico do Direito. Os termos também podem ser alterados
nos casos de deteccao de equivocos nos procedimentos de criagdo dos termos.

O aplicativo também comporta a exclusao de termos. Para tanto, deve-se
seguir procedimento indicado acima para a edigao/alteragédo de termos e clicar em
“Excluir’ — uma mensagem “Confirma a exclusdo do termo?” aparecera e sera
necessario clicar em “Confirmar’ para excluir o termo do Tesauro. Também devera
haver um estudo preliminar, para registrar uma justificativa que fundamente a

acao de excluir um termo do Tesauro.

5.11. Criacao de novas categorias no aplicativo Tesauro Juridico

Outra atividade que pode ser realizada é a criagdo de novas categorias
para o aplicativo Tesauro Juridico (item 4.1. 3., ¢). O procedimento € semelhante
ao da criagao de uma nova Sigla Judiciaria. A CCAJ realiza um estudo acerca da
necessidade da criagdo de uma nova categoria, e, apos esse estudo, a nova
categoria pode ser incluida através do aplicativo Gestdo de Tabelas do Sistema
Justica Web.

Importante informar que os termos do Tesauro Juridico estdo organizados
em categorias e subcategorias. Para a criagdo dessas categorias, utilizaram-se
as divisdes dos ramos do Direito, as subdivisdes dos cddigos e as legislagdes
extravagantes. Cada termo do Tesauro deve, obrigatoriamente, ter ao menos uma

categoria/subcategoria.

Didaticamente, essas categorias e subcategorias foram codificadas
utilizando-se caracteres alfanuméricos. Em primeiro lugar aparecera a categoria,

seguida das suas subcategorias.

Ao abrir o aplicativo Gestdo de Tabelas, o analista deve clicar em
“Tabelas” e a seguir na aba “Categorias do Tesauro”. Ao abrir a tela, havera a

opgao de consultar todas as categorias ja existentes ou de pesquisar categorias
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especificas, bastando digitar o nome da categoria no local “Pesquisar por sigla ou
descrigdo”. Observe que ndo € necessario digitar o nome completo da categoria,

pois o sistema fara a busca automaticamente ao digitar parte do nome de uma

categoria especifica. Veja as telas abaixo:

.\)‘J STJ > Sistema Justica - Gestao de Tabelas

1) EH Tabelas ‘|’

=seeuiems  ndo(a) ao Gestao de Tabelas!

B8 Mormas Legislativas
2 Subclasses

[ Categorias do Tesauro
B2 Analistas

EH Tipo Publicagéo

m STJ > Sistema Justica - Gestdo de Tabelas

L) B[rabelas ~ —_—
—
T ——
Categorias do Tesauro esquisar :

ADM DIREITC ADMINISTRATIVO Categoria Superior:
ADM / DAA PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS DO Categoria Superior: A0M

DIREITO ADMIMISTRATIVO DAREIMO ADMINISTRATIVD
ADM / DAB ADMINISTRACAO PUBLICA Categoria Superior: ADM -

DIRETC ADMIMISTRATIVD

ADM / DAC PODERES ADMIMISTRATIVOS Categoria Superior: A0DM -
DIREITO ADMIMISTRATIVG

ADM / DAD ATOS ADMINISTRATIVOS Categoria Superier: A0N -
DEREITO ADMIMISTRATIVG

A opcao de criar Categoria do Tesauro esta no botao “Cadastrar’. Ao clicar
no botdo “Cadastrar’, o analista devera preencher a sigla da Categoria ja
escolhida e o nome da categoria dentro do campo “Descrigdo Categoria”. Depois,
bastara clicar no botédo “Salvar’ para que os dados sejam inseridos na respectiva

tabela. Veja a tela abaixo:
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111 B2 Tabelas ~

Categorias do Tesauro Pesquisar po

Buscar Categoria Superior

5.12. Fluxograma do Tesauro

Cancelar

Tesauro

Cria o termo no Justifica a

aplicativo criagio do
Tesauro do termo no
Justiga Web aplicativo

Recebe o
pedido de

L& o acdrddo e sim
analisaa
M hecessidade de
criagio do
termo

criacio de
termo pelo
aplicativo
Tesauro do
Justica Web

E necessariaa

Retira as "thawes" do
termo criado do

| espelho do acirddo
pelo aplicativ Espelho

do&cdrddo dolustic

Web

Anota em
relatdrio de
controle

criagio do
termo?
Recusa actiagdodo termo Retira ou substituio termao recusado do
noaplicativo Tesauro do espelho doachrdio pelo aplictho
Justiga Web Espelho do Acdrd3o do Justica Wek
—
Atualizar/corrigir
Mans 50 do termos e ( )
Tesauro
Receber iy
solicitagio 7
Proposta
3 Criacio de ( 3
noveo termo AN 2 =,
Eséidcizaeg%pé};ta —)"/ L] Criar termo Inciyinrekoe:
¥ b W categoria e notas
novo terma /
—_— Nao
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INSTRUCAO DE TRABALHO REFERENTE A CRIACAO DE SIGLAS JUDICIARIAS

OBJETIVO: CRIACAO DE SIGLAS JUDICIARIAS PARA ALIMENTACAO DO CAMPO REFLEG
PERIODICIDADE: SOB DEMANDA

COMO FAZER:
1 - ANALISE DA SOLICITACAO E CERTIFICACAO QUANTO A ESPECIE DE ESTUDO.
2 - MAPEAMENTOS PARA ESTUDO DE CASO:

- LEVANTAMENTO DE ACORDAOS NA BASE SOBRE O OBJETO DO ESTUDO,
INDICANDO QUANTITATIVO (DADOS NUMERICOS);

- VERIFICAR A IMPORTANCIA DA LEGISLACAO;

- VERIFICAR, NO APLICATIVO GESTAO DE TABELAS, A EXISTENCIA DE OUTRA
SIGLA SIMILAR A PROPOSTA PARA A HIPOTESE;
- CONCLUSAO COM PROPOSTA DA SIGLA A SER CRIADA.
4 — APOS VALIDACAO DA CHEFIA, CRIAR A SIGLA CORRESPONDENTE A LEGISLACAO,
conforme indicado abaixo.
4.1 — No aplicativo Gestdo de Tabelas do Justica Web, o analista deve clicar em “Tabelas” e, em seguida,
na aba “Sigla Judiciaria”.
4.2. Utilizar a op¢ao de cadastrar para criar nova Sigla Judiciaria. Para tanto, ao clicar no botdo “Cadastrar”,
o analista devera preencher os campos “Sigla judiciaria” (sigla sugerida), “Descri¢ao”, “Sigla norma” (lei,
decreto, lei complementar, lei delegada, medida provisoria etc.), “Esfera” (federal, estadual, distrital,
interestadual, municipal ou internacional), “UF”, “N° norma” e¢ “Ano norma”.
4.3 - O analista clicard em “Legislacdo antiga” para, se for o caso, indicar que a norma nao ¢ atual (ex: para
indicar como legislag@o antiga o Codigo Civil de 1916 ou a Lei de Faléncia de 1945). Depois, bastara clicar
no botdo “Salvar” para que os dados sejam inseridos na respectiva tabela. A antiguidade deve ser considerada
utilizando-se como pardmetro a existéncia de legislagdo anterior j& revogada (ex: Codigo Civil de 1916 sera
marcado como “Legislacdo antiga™) e a existéncia de uma nova legisla¢do (ex: hoje existe o Codigo Civil de
2002).
Importante: Ha siglas judiciarias com referéncia ao ano de publicagdo em sua descri¢do e, nesse caso, o
namero deve constar, preferencialmente, com quatro digitos (ex: a sigla da LEl DO MANDADO DE
INJUNCAO é LMINJ-2016 e ndo LMINJ-16). As novas siglas judiciarias devem trazer o ano com quatro
digitos.
4.4 — Quando se tratar de sigla para Tratados ou Convengdes Internacionais:

A) No campo “Sigla judiciaria”, digite a sigla escolhida e, via de regra, nao faca
referéncia ao ano do Tratado ou da Convengéo Internacional;

B) No campo “Esfera”, selecione Estrangeira;

C) No campo “N° da norma”, digite o nimero 0;

D) No campo “Ano da norma”, digite o ano de assinatura da norma internacional;

E) No campo “Observacdes”, digite o decreto que promulgou o Tratado ou Convengao
para que essa informagdo aparega automaticamente no subcampo Observagao do
espelho do acérdao, quando a respectiva Sigla for preenchida no campo Refleg; se
houver, digite outra forma como a norma é conhecida (ex.: a sigla judiciaria CIDP
tem a descricao Convencgao de Direito Internacional Privado e tem as seguintes
observagoes — Codigo de Bustamante, promulgado pelo Decreto 18.871/1929);

4.5 — Clicar em Salvar. Lembrar de conferir a criacdo da sigla. Veja abaixo como pesquisar siglas;
5—GRAVAR O ESTUDO NA PASTA CORRESPONDENTE.

6 — DIVULGAR PARA CHEFES DE SECAO, GABINETES DA COORDENADORIA DA CCAJ, DA
COORDENADORIA DA CDJU E DA SJR.

7 — VERIFICAR SE E O CASO ATUALIZACAO DO CAMPO REFLEG DOS ACORDAOS DA BASE
QUE FORAM TRABALHADOS ANTES DA CRIACAO DA SIGLA JUDICIARIA. ESSA ACAO DEVE
SER FEITA RESPEITANDO-SE UMA RAZOABILIDADE NUMERICA DE ACORDAOS.

OBS: Pesquisar siglas judicidrias:
1 - Ao abrir o aplicativo Gestdo de Tabelas, o analista deve clicar em “Tabelas” e, em seguida, na
aba “Sigla Judiciaria”. Ao abrir a tela, todas as siglas judicidrias sdo listadas em ordem alfabética.
2 - Existe a opgao de pesquisar siglas especificas, bastando digitar a sigla na caixa “Pesquisar por
sigla, descri¢@o, nimero ou norma”. Nao ¢é necessario digitar a sigla completa, pois o sistema fara a
busca automaticamente ao digitar parte da sigla ou parte de sua descrig@o.
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INSTRUCAO DE TRABALHO REFERENTE A CRIACAO DE NORMAS LEGISLATIVAS

OBJETIVO: CRIACAO DE NORMAS LEGISLATIVAS PARA ALIMENTACAO DO CAMPO REFLEG
PERIODICIDADE: SOB DEMANDA

COMO FAZER:
1 - ANALISE DA SOLICITACAO E CERTIFICACAO QUANTO A ESPECIE DE ESTUDO.
2 — MAPEAMENTOS PARA ESTUDO DE CASO: para a criagdo das Normas Legislativas utilizadas no
campo Referéncia Legislativa do Espelho do Acérdao utiliza-se o aplicativo Gestdo de Tabelas do Justiga
Web. Mas antes, a CCAJ devera realizar um estudo sobre a norma legislativa a ser criada, bem como a melhor
sigla para aquela norma.
3 - CONCLUSAO DO ESTUDO COM PROPOSTA DA NORMA A SER CRIADA.
4 — APOS VALIDACAO DA CHEFIA, CRIAR A NORMA CORRESPONDENTE A LEGISLACAO,
conforme indicado abaixo.

4.1 — Ao abrir o aplicativo Gestdo de Tabelas, o analista deve clicar em “Tabelas” e a seguir na
aba “Normas Legislativas”. Para cadastrar nova Norma Legislativa, ao clicar no botdo “Cadastrar”, o
analista devera preencher os campos “Sigla” (sigla sugerida) e “Descri¢cao”. Depois, bastara clicar no botdo
“Salvar” para que os dados sejam inseridos na respectiva tabela:
5—-GRAVAR O ESTUDO NA PASTA CORRESPONDENTE.
6 — DIVULGAR PARA CHEFES DE SECAO, GABINETES DA COORDENADORIA DA CCAJ, DA
COORDENADORIA DA CDJU E DA SJR.
7 — VERIFICAR SE E O CASO ATUALIZAGCAO DO CAMPO REFLEG DOS ACORDAOS DA BASE
QUE FORAM TRABALHADOS ANTES DA CRIACAO DA SIGLA JUDICIARIA. ESSA ACAO DEVE
SER FEITA RESPEITANDO-SE UMA RAZOABILIDADE NUMERICA DE ACORDAOS.

OBS: Pesquisar normas legislativas:
1 - Ao abrir o aplicativo Gestdo de Tabelas, o analista deve clicar em “Tabelas” e a seguir na aba
“Normas Legislativas”. Ao abrir a tela, todas as normas legislativas sdo listadas em ordem alfabética.
2 - Existe a opcao de pesquisar normas especificas, bastando digitar a norma na caixa “Pesquisar
por sigla ou descricdo”. Nao ¢ necessario digitar o nome completo da Norma Legislativa, pois o
sistema fara a busca automaticamente ao digitar parte do nome de uma norma especifica.
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INSTRUCAO DE TRABALHO REFERENTE A ANALISE DE SOLICITACAO DE TERMO
PARA O TESAURO

OBJETIVO: CRIACAO DE TERMOS NO TESAURO
PERIODICIDADE: SOB DEMANDA

COMO FAZER:
1 — SELECAO DO PEDIDO DE CRIACAO DE TERMO.
2 - LEITURA DO ACORDAO EM QUE O TERMO FOI SOLICITADO E ANALISE DA SOLICITACAO
COM ESTUDO DE CASO - consulta ao Tesauro do STF, a legislagdo, a doutrina e a jurisprudéncia do STJ
(base de jurisprudéncia) para verificar a necessidade de criacdo do termo proposto e a existéncia de termos
sinénimos. Deve-se consultar o Tesauro do STJ para verificar a existéncia de possiveis termos sindnimos ou
vinculados ao termo em analise.
3 - INDICACAO PARA CRIACAO DO TERMO OU RECUSA.
3.1.-NO CASO DE CRIACAO DO TERMO, INDICAR TR, TG, TE, UP, NOTA, USE E CATEGORIAS,
CONFORME A NECESSIDADE DE CADA CASO:
3.1.1 — Se houver termos sindnimos, o termo mais conhecido sera o termo descritor autorizado e os
sindénimos serdo termos nao-descritores, ou seja, serdo criados como UP (uso proibido);
3.1.2 — Verificar a necessidade de inclusdo de relagdo hierarquica entre termos descritores. O termo
genérico (TG) representara um conceito mais abrangente, do qual o termo especifico (TE) serda um
tipo;
3.1.3 — Verificar quais termos relacionados (TR) se adequam ao termo descritor criado (esse passo
¢ obrigatdrio), ou seja, verificar quais termos sdo tdo associados mentalmente ao termo descritor
criado que se faz necessario explicitar essa relagdo associativa,
3.1.4 — Verificar a necessidade de inclusdo de nota explicativa (NOTA), para esclarecer o significado
do termo descritor criado;
3.1.5 — Atribuir categoria(s) e subcategoria(s) ao termo descritor criado (esse passo ¢ obrigatdrio).
As categorias e subcategorias (CAT) sdo relacionadas as divisdes dos ramos do direito e as
subdivisoes dos codigos e das legislacdes extravagantes;
3.1.6 — Regra geral, niio criar termos entre parénteses, pois isso provoca uma vinculag@o do termo
com o campo “Tipo de Voto” na aba “Indexacdo” do App Manutengdo Acor.
3.2. - NO CASO DE RECUSA DO TERMO VERIFICAR AS SEGUINTES OPCOES:
3.2.1 — Substitui¢do por outro termo do Tesauro;
3.2.2 — Reclassificagao para ICE do acérddao em que consta o termo proposto;
3.2.3 — Verificagdo da desnecessidade do termo;
4 - VALIDACAO DA CHEFIA.
5 - CRIACAO DO TERMO NO APLICATIVO.
6 - RETIRADA DOS SIMBOLOS DE MARCAGCAO DO ACORDAO NA BASE.
7 - ANOTACAO EM RELATORIO DE CONTROLE E DAR CIENCIA A CHEFIA DA CCAJ.
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INSTRUCAO DE TRABALHO QUANTO AOS TERMOS QUE POSSUEM SIGLAS NO TESAURO

OBJETIVO: AJUSTAR OS TERMOS EXISTENTES NO TESAURO OU CRIAR TERMOS COM
SIGLAS
PERIODICIDADE: SOB DEMANDA

COMO FAZER:

1 — VERIFICAR SE A SOLICITACAO DE TERMO CORRESPONDE A UMA SIGLA OU
ABREVIATURA. Todos os termos descritores do Tesauro formados por siglas e abreviaturas serdo
alimentados seguindo a regra padrio: TERMO POR EXTENSO ACRESCENTADO DA SIGLA
ENTRE PARENTESES.

2 - O NOME DA SIGLA POR EXTENSO E A PROPRIA SIGLA SERAO CRIADAS COMO TERMOS
NAO DESCRITORES, OU SEJA, COMO UP. Observe que a sigla ndo poder ser criada entre parénteses.
EXEMPLOS:

TAXA DE ILUMINAGAO PUBLICA (TIP)
UP: TAXA DE ILUMINACAO PUBLICA

UP: TIP

SERVICO BRASILEIRO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS (SEBRAE)
UP: SERVIGO BRASILEIRO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

UP: SEBRAE

3 — VERIFICAR SE HA OUTROS TERMOS SINONIMOS UTILIZADOS, PRINCIPALMENTE, NA
BASE DE JURISPRUDENCIA DO STJ E COLOCAR COMO UP. ATENCAO PARA NAO FICAR COM
MUITOS TERMOS UP’s (O NUMERO TOTAL NAO DEVE ULTRAPASSAR A 4 TERMOS DE USO
PROIBIDO).

4 — VER INSTRUCAO DE TRABALHO SOBRE ANALISE DE SOLICITACAO DE TERMO PARA O
TESAURO E APLICAR O QUE FOR CABIVEL PARA A HIPOTESE.
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INSTRUCAO DE TRABALHO REFERENTE A VARREDURA NO CAMPO TERMOS
AUXILIARES A PESQUISA

OBJETIVO: MAPEAMENTO DE ACORDAOS COM INDICACAO DE PENDENCIA NA ANALISE DE
CRIACAO DE TERMOS DO TESAURO
PERIODICIDADE: DIARIA

COMO FAZER:
1 - NO APLICATIVO PESQUISA TEXTUAL UTILIZAR O SEGUINTE CRITERIO: $§S.rsgt.
2 - RASTREAMENTO DOS ACORDAOS PARA VERIFICACAO DAS OCORRENCIAS.
3 — ANALISAR CADA SITUACAO:
- SOLICITACAO EM ABERTO — PENDENTE DE ANALISE?
-NAO RETIRADA DA MARCACAO DO ACORDAO?
- ERRO DE SISTEMA?
4 — FAZER O PROCEDIMENTO NECESSARIO PARA RESOLVER A SITUACAO.
5~ RETIRAR A MARCACAO.
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INSTRUCAO DE TRABALHO REFERENTE A CARGA DO TESAURO

OBJETIVO: ATUALIZACAO DOS DADOS
PERIODICIDADE: UMA VEZ POR SEMANA OU QUINZENAL

COMO FAZER:

1 - NO APLICATIVO TESAURO CLICAR EM EXPORTAR.

2 — CLICAR EM ARQUIVO DE CARGA BRS.

3 — UM ARQUIVO SERA BAIXADO EM FORMATO TXT.

4 - NOMEAR E SALVAR O ARQUIVO GERADO COM A EXTENSAO .TXT no SJR DRIVE/
Documentos/ CCAJ/ Administragdo/ Tesauro/ Cargas do Tesauro

5 - ABRIR CHAMADO SIGA NA TI informando que foi gerado arquivo para carga do Tesauro e solicitando
que seja realizada a carga do Tesauro no BRS.

6 - ENVIAR E-MAIL PARA LILIAN SADAKO (logassaw@stj.jus.br) E PARA IRIS DE FARIA
SOBRAL (sobral@stj.jus.br) DA SECAO DE BANCO DE DADOS, SOLICITANDO A CARGA DO
TESAURO NO BRS, anexando uma copia do arquivo txt. No e-mail, informe que foi aberto o chamado
SIGA.

7 — Apos a realizacdo do procedimento solicitado por e-mail, a Se¢do de Banco de Dados/TI, geralmente,
liga ou envia e-mail para perguntar se tudo estd ok. A CCAIJ, entdo, deverd confirmar, ou ndo, se a carga do
Tesauro foi realizada com sucesso.
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INSTRUCAO DE TRABALHO PARA ATUALIZACAO DO TESAURO CONFORME
NECESSIDADE

OBJETIVO: MANUTENCAO DO TESAURO
PERIODICIDADE: SOB DEMANDA

COMO FAZER:

EXEMPLO 1: CPC/2015.

- Rastreamento das categorias vigentes: comparagdo com as anteriores para aproveitamento e criagao das
novas categorias.

- Migracdo dos termos. Analise de cada termo do CPC/73 e do CPC/2015 (ex.: os Termos Agravo
retido/embargos infringentes ndo foram recepcionados; os Termos Tutela de evidéncia/tutela de
urgéncia/fundamento determinante foram criados).

- Estudo para criagao dos descritores e de seus relacionamentos.

EXEMPLO 2: Alteragdes ou inovagdes legislativas.

- Levantamento de dados sobre as alteracdes ou as inovagdes legislativas (ex.: crimes incluidos no Codigo
Penal no periodo de 2018 ¢ 2019).

- Estudo para criag@o dos descritores e de seus relacionamentos.

EXEMPLO 3: Solicitagdo via sistema.

Solicitagdo, via e-Juris, pelo preenchimento do campo Termos Auxiliares a Pesquisa. Desde marco de 2015,
o campo Termos Auxiliares a Pesquisa (antigo campo Palavras de Resgate) ¢ vinculado aos termos constantes
do Tesauro Juridico.

- Estudo para criagao dos descritores e de seus relacionamentos ou estudo para recusa ou substitui¢cdo do
termo solicitado.

EXEMPLO 4: Reforma ortografica.
Reforma ortografica da lingua portuguesa ocorrida em janeiro de 2009.

Exemplo 5: Atualizacdo 2020/2022.
Para mais informacgdes, interessante a leitura dos arquivos IT — Atualiza¢do — termos com sinonimia (siglas)
e IT — atualizagdo — termos com sinonimia (UP).
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INSTRUCAO DE TRABALHO REFERENTE A ATIVIDADE
INCLUSAO DE REPOSITORIOS

OBJETIVO: INDICACAO DE FONTE DE PUBLICACAO QUANDO HA CITACAO DO INTEIRO
TEOR DOS ACORDAOS DO STJ (na revista, ndo basta a citagio apenas da ementa).

PERIODICIDADE: SOB DEMANDA. A BIBLIOTECA ENVIA VIA E-MAIL COM LISTA DE
REPOSITORIOS A SEREM INCLUIDOS — AS REVISTAS ELETRONICAS RSTJ E RSSTJ NAO SAO
ENCAMINHADAS, ASSIM, A CCAJ DEVE CONFERIR ESSAS DUAS PUBLICACOES DE OFICIO,
PERIODICAMENTE.

COMO FAZER:

1 — ABRIR A APLICACAO ESPELHO DO ACORDAO E CLICAR EM REPOSITORIOS.

2 — ABRIR O PEDF E ANOTAR OS REPOSITORIOS COM AS RESPECTIVAS PAGINAS DOS
JULGADOS A SEREM INCLUIDOS

3~ FAZER AS INCLUSOES CONFORME ABAIXO:

1. SELECIONAR A SIGLA DO REPOSITORIO.

A sigla e 0 nome do repositério podem ser pesquisados no aplicativo GESTAO DE TABELAS
do eluris.

2. NO CAMPO VOLUME, INDICAR O NUMERO DO VOLUME DO REPOSITORIO E TECLAR ENTER
OU CLICAR NO BOTAO PESQUISAR.

3. CLICAR EM OK NA MENSAGEM “NENHUM REGISTRO ENCONTRADO”, CASO APARECA.

4. CLICAR EM INCLUIR, INFORMAR O NUMERO DO PROCESSO E A PAGINA EM QUE ACORDAO
FOI PUBLICADO E CLICAR EM INCLUIR. SE FOR O CASO, SELECIONAR O ACORDAO CORRETO.

5. CLICAR EM OK NA MENSAGEM “DOCUMENTO INCLUIDO COM SUCESSO”.

6. REPETIR PARA OS DEMAIS ACORDAOS DO REPOSITORIO.

7. PARA ENCERRAR A INCLUSAO CLIQUE NA OPGAO SAIR, DO MENU PRINCIPAL.

OBSERVACOES:
- A inclusiio de repositorios em sucessivos é possivel e deve seguir o mesmo procedimento acima.

- Toda vez que uma simula for incluida na RSSTJ, ¢ preciso atualizar os arquivos .PDF das sumulas
disponibilizados na pagina do STJ na internet, no link ‘Jurisprudéncia/Mais op¢des/Sumulas’, e também na
intranet, no link ‘Jurisprudéncia/Sumulas’.

1 — Acessar o link http://intranet.stj.gov.br/informativo/.

2 — Apos a insergdo do login e senha, clique em “Sumulas”.

3 — Clicar no botdo “Gerar arquivo”, aguardar a mensagem “Arquivo gerado com sucesso” e repetir o
procedimento para os demais arquivos.

EXCLUSAO DE REPOSITORIOS
Para excluir um acordao basta clicar sobre ele e depois no botdo “Excluir”.

EDICAO DE REPOSITORIOS
O aplicativo Gestao de Publicagdes ndo possui a opgdo de edi¢do, dessa forma, se houver a necessidade de
revisar um repositorio ja incluido, € preciso exclui-lo e iniciar sua inclusdo novamente.
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INSTRUCAO DE TRABALHO REFERENTE A ATIVIDADE DE MANUTENCAO DA BASE DE
DECISOES MONOCRATICAS

OBJETIVO: MANUTENCAO DA BASE
PERIODICIDADE: DIARIAMENTE/SOB DEMANDA

A ATIVIDADE DE INCLUSAO PASSOU A SER AUTOMATICA A PARTIR DE SETEMBRO DE
2019. O PROCEDIMENTO MANUAL DESCRITO ABAIXO DEVERA SER REALIZADO, CASO
HAJA NECESSIDADE.

COMO FAZER A INCLUSAO MANUAL:
1 - NA APLICACAO DECISOES MONOCRATICAS, COLOCAR A DATA OU INFORMAR O

PERIODO DE PUBLICACAO E CLICAR EM PESQUISAR.
3 — QUANDO O APLICATIVO APRESENTAR O STATUS CARREGADO PARA TODOS OS
DOCUMENTOS CLICAR EM SAIR.

ACOMPANHAMENTO DAS PUBLICACOES
E preciso fazer um acompanhamento das publicacdes pela WEB e pelo aplicativo para verificar alguma

desconformidade que, havendo, deve ser informada a T1.

AS ATIVIDADES DE CORRECAOQO E EXCLUSAQO CONTINUAM SOB DEMANDA

CORRECAO (SOB DEMANDA)

1 - NA APLICACAO DECISOES MONOCRATICAS, - INFORMAR O TERMO A SER CORRIGIDO NO
CAMPO CRITERIO DE BUSCA.

2 - SELECIONAR A DECISAO QUE SERA CORRIGIDA, CORRIGIR O TERMO E SALVAR.

EXCLUSAO (SOB DEMANDA) , ,
1 - NA APLICACAO DECISOES MONOCRATICAS, INFORMAR O NUMERO DO DOCUMENTO NO
CAMPO CRITERIO DE BUSCA, E CLICAR EM EXCLUIR.
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INSTRUCAO DE TRABALHO PARA A ATIVIDADE DE MONITORAMENTO DOS ERROS DA
BASE

OBJETIVO: CONFORMIDADE DA BASE

PERIODICIDADE: ATIVIDADE DE ROTINA

OBSERVACOES INICIAIS:

- A CCAJ e a SCONF REALIZAM ALTERACAO EM TODOS OS CAMPOS DO ESPELHO DO
ACORDAO TRABALHADOS PELA SJR.

- EM REGRA, A BUSCA NA BASE DE DADOS E FEITA POR CRITERIOS DE PESQUISA.

- OS ERROS MAPEADOS GERALMENTE POSSUEM COMO ORIGEM AS LISTAS DA CDJU,
ESTUDOS, CONFERENCIA E ERROS DETECTADOS NO DIA A DIA DA UTILIZACAO DA BASE.

- Ha 1 lista de critérios que devem ser verificados periodicamente que estda no SJR DRIVE/ Documentos/
CCAJ/ Outros / Mapeamento da Base de Jurisprudéncia por critérios de pesquisa

COMO FAZER:
EXEMPLOS DE ALGUNS ERROS DETECTADOS EM MONITORAMENTOS
EXEMPLO 1
Substitui¢do do numero “0” pela letra “O” em alguns termos do campo Jurisprudéncia Citada.
Veja
(EXCESSO DE PRAZO - COACAO)

STJ - HC 44676-MS
c0$.veja.
EXEMPLO 2
Correcdo de varios acorddos sobre erro na gravagdo da sigla judiciaria LKANDIR-96, quando do seu
langamento no campo Referéncia Legislativa.
Caso 1. Obs. Estava sendo gravado LKANDIR-96LEI
Caso 2. Auséncia da sigla.
Referéncias Legislativas
LEG:FED LCP:000087 ANO:1996

ART:00025 PAR:00001

EXEMPLO 3
Corregdo de acérddaos com equivocos no langamento no campo Referéncia Legislativa de simulas do STJ
alimentadas como do STF e vice versa.

Referéncias Legislativas
LEG:FED SUM: ¥****% ANQ ****
*EE*E SUM(STF) SUMULA DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL
SUM:000007 SUM:000284
EXEMPLO 4
Correcao de REFLEG sem a indicag@o da unidade da federacao da legislagdo estadual ou municipal.
Referéncias Legislativas
LEG:EST LEI:006783 ANO:1974
LEG:EST LEI:010426 ANO:1990

Coordenadoria de Classificagdo e Analise de Jurisprudéncia



00
Manual de Procedimentos

GLOSSARIO

. Acoérdao — decisdo do 6rgao colegiado de um tribunal (cdmara, turma,
segao, orgao especial, plenario etc.), que se diferencia da sentenga, da
Decisao Interlocutéria e do despacho, que emanam de um orgao
monocratico, seja este um juiz de primeiro grau, seja um desembargador
ou ministro de tribunais — estes, normalmente, na qualidade de relator, de
presidente ou vice-presidente, quanto os atos de sua competéncia. O

acordao é composto de relatério, voto e dispositivo.

. Acérdao Principal, Documento Principal, Principal - sao o0s
documentos visualizados durante a pesquisa de jurisprudéncia. Esses
acordaos sdo submetidos a tratamento documentario que resulta no

Espelho do Acordao.

. Acordao Sucessivo/Similar, Documento Sucessivo/Similar,
Sucessivo/Similar, sdo os julgados com o mesmo conteudo decisorio
do Principal e sao identificados apenas pela sigla da classe, numero de
classe e unidade da federagcdo, numero de registro e datas de deciséo e
publicacdo. Esse documento é inserido em um campo especifico do
espelho do documento selecionado como Principal, organizado de forma
sequencial e ordenado por data de julgamento do mais recente para o mais

antigo.

. BRS - banco de dados textual, denominado BR Search, que é utilizado

pela SJR para o resgate de dados.

. Classificagdao -—atividade desenvolvida naSecdo de Selecdo e
Classificagdo (SCLAS), que visa identificar qual tratamento o documento
analisado devera receber: VE (Vide Ementa); TD (Triagem Diferenciada); e

ICE (Informagbes Complementares a Ementa).

. Condensagao documentaria — representacao tematica de um documento

mediante a criacdo de um novo documento denominado resumo, ocorrida
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por meio de um numero limitado de sentencas ou frases expressivas de

sua substancia.

7. Consideragoes do Ministro —sdo manifestagdes, exaradas por membro
de 6rgédo colegiado, que nao sao utilizadas por este 6rgdo, no caso
concreto, como fundamento para a decisdo, ndo configurando, portanto,
deliberacdo do tribunal sobre determinada matéria, mas simples

adiantamento de posi¢cdo ou opinido sobre o tema.

8. Contexto Fatico—- elemento fatico relevante considerado na analise

da Questao Juridica.

9. Ementa jurisprudencial — produto documentario elaborado a partir do
documento-fonte acérdao, contiguo a este e publicado originalmente no

alto do acérdéo, visando a facilitar o processo de pesquisa.

10.Encaixar - definircomo Sucessivo/Similarum documento determinado,

selecionando outro documento existente na base como seu Principal.

11.Entendimento—  posicionamento do STJ sobre a Questéo

Juridica apreciada.

12.Enunciado de Jurisprudéncia — resumo elaborado a partir do documento
fonte acérdao, tendo como objetivo retratar as teses juridicas de forma
complementar ou ndo a ementa do acérdao, a partir de uma metodologia
propria de analise documentaria baseada em quatro categorias tematicas,
a saber: Entendimento, Questao Juridica, Contexto Fatico e Fundamento.
O enunciado podera variar quanto a técnica de Traducao, a depender do

produto de analise oferecido pela Secretaria de Jurisprudéncia.

13.Espelho do Acérdao — nome dado ao documento-padrao obtido na pagina
da Pesquisa de Jurisprudéncia, que se traduz em uma representacao
grafica dos temas juridicos discutidos no inteiro teor do acérdao. Viabiliza
0 acesso do usuario a informagao, por meio de recursos que facilitam a

pesquisa.

14.Excerto — versao abreviada de um documento, feita mediante a extracao
de frases, também chamado de extrato.
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15.Folha de rosto —folha que traz as informagdes do acordao tal como este
foi publicado noDJe, contendo:classe e numero do processo,
Ministro Relator, Orgdo Julgador, data da decisdo, ementa e acérdo.

16. Fundamentos — razbes que sustentam ou justificam o entendimento.

17.Indexagdao— campo utilizado no tratamento técnico documentario da
Secretaria de Jurisprudéncia que continha uma sele¢ao de palavras-chave
para fins de resgate do documento, segundo termos técnico-juridicos
autorizados por Vocabulario Juridico Controlado. Essa denominagéo foi
utilizada até o ano de 2005, quando o campo passou a se chamar Resumo

Estruturado.

18.Informagoes Adicionais— campo do Espelho do Acérdao elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos gabinetes dos ministros, em relacdo as teses juridicas
decididas no acérdao e nao retratadas na ementa. Com essa nova
formatacao, foi possivel a utilizacdo de trechos do acérdao para serem
retratados no espelho do documento como complementagdo das
informagdes da ementa (excertos) e uma nova forma procedimental de
elaborar o campo denominado anteriormente de Outras Informagdes (Ol),
com menos rigidez em sua estrutura. Esse campo teve essa denominagao
entre 2013 e 2019, quando passou a se chamar Informagoes

Complementares a Ementa.

19.Informagées Complementares— campo do Espelho do Acoérdao
elaborado pela Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de
complementar a ementa elaborada pelos gabinetes dos ministros, em
relacdo as teses juridicas decididas no acérdédo e ndo retratadas na
ementa, mediante a utilizacdo de uma linguagem controlada e vinculada ao
Tesauro Juridico, e organizado em uma sequéncia de ideias que obedece
a uma ordem rigida quanto aos elementos Entendimento, Instituto Juridico,
Contexto Fatico e Fundamentacdo. Esse campo teve essa denominagao

entre 2008 e 2011, quando passou a se chamar Outras Informacdes.

20. Informagoes Complementares a Ementa — campo do Espelho do

Acordao elaborado pela Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de
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complementar a ementa elaborada pelos gabinetes dos ministros, em

relacdo as teses juridicas decididas no acérdédo e nao retratadas na
ementa, mediante a utilizagdo de uma linguagem livre, e organizado em
uma sequéncia de ideias que obedece a uma estrutura bipartida: a primeira
parte segue uma sequéncia flexivel quanto aos elementos da
tese Entendimento, Questdo Juridica e Contexto Fatico, e a segunda parte
apresenta o elemento da tese Fundamentagdo. O campo segue a mesma
formatacdo do anterior Informagdes Adicionais. A mudanca nao foi de
tratamento, apenas de nomenclatura. O nome foi alterado, apds enquete,
para que o usuario entendesse melhor a finalidade do campo. Essa

denominacao permanece até o presente momento.

21. Jurisprudéncia— conjunto de decisbes que constitui uma norma geral

aplicavel a todas as hipéteses similares e idénticas.

22.Jurisprudéncia Citada— é o campo responsavel pela indicagdo dos
precedentes, informativos e repositérios jurisprudenciais citados no
acordao pelos ministros, ilustrando a fundamentacdo do seu

entendimento. Ja foi chamado no Espelho do Acordao de campo “Veja”

23.Marcacgao — sinalizacdo feita no acérdao pelos analistas da Secdo de
Selecéo e Classificagcdo de qual classificacio, a principio, o acordao devera
receber como forma de tratamento da informacdo e alimentacdo dos

campos do espelho de cada documento.

24.Metadados - podem ser definidos como "dados que descrevem os dados",
ou seja, sao informacdes uteis para identificar, localizar, compreender e
gerenciar os dados. Um item de um metadado pode dizer do que se trata
aquele dado, geralmente uma informagéao inteligivel por um computador.
Os metadados facilitam o entendimento dos relacionamentos e a utilidade

das informac¢des dos dados.

25.Mitigar —desconsiderar uma tese repetida, apds pesquisa para identificar
a existéncia de sua representatividade e atualizagdo na base de dados. A
sua finalidade pode ser diferente em cada etapa do fluxo de tratamento do

acordao.
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26.Notas — € o campo destinado a formacao de indices sobre determinados
assuntos pré-estabelecidos com grande valor jurisprudencial ou para

indicar a correlagdo com outra classe processual.

27. Obiter dictum — argumentos expendidos para completar o raciocinio, mas
que nao desempenham papel fundamental na formagéo do julgado e cuja
supressao nao prejudica o comando da decisdao, mantendo-a integra e

inabalada.

28.0utras Informagdes — campo do Espelho do Acérdio elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia com o objetivo de complementar a ementa
elaborada pelos gabinetes dos Ministros, em relacéo as teses juridicas
decididas no acordao e nao retratadas na ementa, mediante a utilizacao de
uma linguagem livre, e organizado em uma sequéncia de ideias que
obedece a uma ordem rigida quanto aos elementos Entendimento,
Questdo Juridica, Contexto Fatico e Fundamentagéo. Esse campo teve
essa denominacdo entre 2011 e 2013, quando passou a se chamar

Informacgdes Adicionais.

29.Termos Auxiliares de Pesquisa— campo do Espelho do Acérdao
alimentado pela Secretaria de Jurisprudéncia que traz termos auxiliares ao
resgate da informagdo de forma complementar aos campos Ementa e
Informagdes Complementares a Ementa. Anteriormente, no Espelho do
Acordao, foi denominado “Palavras de Resgate”. Atualmente o campo é
vinculado ao Tesauro, e s6 termos que constem do Vocabulario Controlado

podem ser lancados nele.

30.Politica de base de dados — define os requisitos para armazenagem e
recuperacao das informacdes em um banco de dados.

31.Prestacao jurisdicional— resposta dada pelo magistrado a partir do
exercicio do direito de agao, ndo podendo o juiz recusar-se a exarar a

sentenca de mérito, seja favoravel ou ndo aquele que o exercitou.

32.Questao Juridica — matéria objeto de discussao no acérdao, que pode ser,
por exemplo, o pedido do recurso, o pedido inicial, questbes de

admissibilidade, questdes de ordem publica etc.
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33.Raciocinio-Padrao — raciocinio de analise técnico-documentaria que
estabelece que a tese apreciada no inteiro teor do acérdao que nao esteja
retratada na ementa indica a elaboracdo de um enunciado no

campo Informagbées Complementares a Ementa.

34.Razées de decidir (ratiodecidendi)— fundamentos juridicos que
sustentam a decisao judicial, constituindo a esséncia da tese juridica

suficiente para decidir o caso concreto.

35.Referéncia Legislativa - € o campo que visa resgatar a matéria discutida

ou o seu fundamento, por meio da norma juridica representativa da tese.

36.Ressalva de Entendimento - por sua vez, € a manifestacdo de membro
de érgéao colegiado acerca da discordancia de sua opinido quanto a solugao
dada pela maioria em relacdo a matéria, seguida, ou antecedida, de
declaragédo de acatamento a posigdo majoritaria.

37.Resumo —texto breve e coerente que se destina a informar o usuario sobre

os conhecimentos essenciais transmitidos por um documento.

38.Resumo Estruturado— campo do Espelho do Acérdao elaborado pela
Secretaria de Jurisprudéncia mediante a indexacao de termos controlados
vinculados ao Tesauro Juridico, com o objetivo de retratar todas as teses
juridicas contidas em todos os votos do acérdao (voto vencedor, voto
vencido, votos-vista e votos vogais). Essa denominagao foi alterada em
2008 e o nome do campo passou a ser Informacdes Complementares.

39.Resumo indicativo — é aquele que enuncia, de forma sintética, o assunto
geral tratado no documento e, como o proprio nome sugere, traz apenas
alguns elementos (indicagdes) para que o leitor possa tomar ciéncia do

documento de maneira geral.

40.Resumo informativo— resumo que fornece uma sucinta descricdo do
conteudo do documento por meio de um conjunto de frases curtas
enunciativas de suas partes mais importantes, dispensando a leitura do

documento original, sendo, a rigor, 0 resumo stricto sensu.

41.Selegao —escolha, a partir de critérios objetivos, dos acordaos que serdo
inseridos na base de dados como Principais ou Sucessivos/Similares.
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42.Sucessivos/Similares — campo alimentado pela STRAC, no qual é feito o
encaixe dos acordaos Sucessivos/Similares a um  documento

classificado como Principal.

43.Termos descritores — termos simples ou compostos (substantivos ou
frases substantivadas) autorizados por um Tesauro para representarem

conceitos e proporcionar recuperacao de informacgao.

44 Termos nao-descritores -termos que, constam de um Tesauro e que,
embora representem os mesmos conceitos que os descritores, ndo sao
autorizados para uso no tratamento da informacéao, servindo apenas para
indicar sinonimia no intuito de facilitar a recuperacdo da informacao, em
especial na pagina de Pesquisa de Jurisprudéncia onde ha a opgéao de se
realizar a pesquisa por sinbnimos. Esses termos s&o representados pela

indicac&o de termo correspondente, através da anotacao 'USE".

45.Termos modificadores - termos autorizados pelo Tesauro e utilizados

para modificar ou complementar o termo descritor principal.

46. Tesauro Juridico — conjunto de termos de conteudo juridico utilizados pela
SJR para as indexacdes realizadas e para o campo Termos Auxiliares de

Pesquisa.

47 . Jurisprudéncia Citada— é o campo responsavel pela indicacdo dos
precedentes, informativos e repositorios jurisprudenciais citados no
acordao pelos ministros ilustrando a fundamentagao do seu entendimento.

Anteriormente foi chamado de campo “Veja”

47 Vocabulario controlado — lista de termos autorizados, que viabilizam a

indexagc&o de um documento.

48.Voto médio - quando o Ministro Presidente do 6rgao colegiado, ao proferir
voto-desempate, adota fundamentos tanto de uma corrente quanto de

outra, dita divergente, para solucionar a questéo controvertida.
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