SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GDG N. 16 DE 12 DE JUNHO DE 2024.

Altera a Instrugdo Normativa STYGDG n. 14 de 12 de novembro
de 2020, que dispde sobre a retencdo de provisdes de encargos
trabalhistas, previdencidrios e outros a serem pagos as empresas
contratadas para prestar servicos com previsdo de dedicacdo
exclusiva de méo de obra nas dependéncias do Superior Tribunal
de Justica.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPERIOR TRIBUNAL DE
JUSTICA, usando da atribuicéo conferida pelo item 19.3, inciso X, ainea b, do Manual de Organizacéo
do STJ, considerando a Resolucdo CNJ n. 169, de 31 de janeiro de 2013, bem como o que consta do
Processo STJ n. 019293/2016,

RESOLVE:

Art. 1° Osincisos VIl e I1X do art. 2° da Instrucdo Normativa STYGDG n. 14/2020 passam
avigorar com a seguinte redacao:

VIl — guia de recolhimento do FGTS e de informagdes a Previdéncia Socia —
GFIP: guia que compreende um conjunto de informagdes destinadas ao FGTS e a
Previdéncia Social, quando apuradas pelo sistema SEFIP,

I X — guia da previdéncia socia — GPS: documento habil para o recolhimento das
contribui¢des sociais apuradas na GFI P,

Art. 2° O art. 2° da Instrucéo Normativ DG n. 14/2020 passa a vigorar acrescido dos
seguintes dispositivos:

XXI — FGTS Digital: conjunto de sistemas integrados dedicados a gestéo da
arrecadacdo dos valores devidos ao FGTS, que utiliza informagdes do sistema

N3 BDur

Fonte: Boletim de Servigo do STJ, 13 jun. 2024.


Gabriela Ferraz
Sublinhado

Gabriela Ferraz
Sublinhado

https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/148352
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/148352

eSocia e substitui os sistemas SEFIP/GRRF/Conectividade Social, referente aos
fatos geradores ocorridos a partir da competéncia margo/2024;

XXII —guiado FGTS Digital — GFD: guia para recolhimento mensal ou incidente
sobre as verbas rescisorias do FGTS, com QR Code para pagamento via PIX,
emitida no sistema FGTS Digital, referente aos fatos geradores ocorridos a partir
da competéncia margo/2024."

Art. 3° O Anexo Il dalnstrucdo Normativa STYGDG n. 14/2020 passa a vigorar na forma

do Anexo desta instrucdo normativa.

Art. 4° Estainstrucdo normativa entra em vigor na data da sua publicacéo.

SERGIO JOSE AMERICO PEDREIRA

Anexo
(art. 3° daInstrucéo Normativa STYGDG n. 16 de 12 de junho de 2024)

Anexo |l
(art. 9°, 10, 11 e 15 da Instrucéo Normativ DG n, 14 de 12 de novembr 2020)

LISTASDE DOCUMENTOS PARA RESGATE OU MOVIMENTACAO DE VALORES DA
CONTA DEPOSITO VINCULADA

Lista 1 — Documentos para Resgate de Valores

| —no caso de férias (todos os documentos elencados abaixo se referem a competéncia das férias):

a) planilha que contenha as seguintes informagdes. nome do prestador terceirizado, data de admissdo na
empresa, data de disponibilizagdo ao STJ na condi¢do de “titular” e periodo aquisitivo e concessivo de
férias;
b) aviso prévio de férias;
c) folha de pagamento ou folha fiscal referente ao més de competéncia das férias;
d) recibo de férias e/ou comprovante de pagamento — depdsito bancério;
€) relatorio RE — Relagdo de Trabal hadores:
e.1l) relacéo dos trabal hadores constantes no arquivo Sefip;

e.2) relacdo dos trabalhadores constantes no arquivo Sefip — resumo do fechamento — empresa —
FGTS,

f) relatério GRF:
f.1) guia de recolhimento do FGTS — GRF,
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f.2) comprovante de pagamento da GRF:
) relatério comprovante de declaracéo a Previdéncia:

g.1) comprovante de declaracdo das contribuictes a recolher & Previdéncia Socia e outras entidades
e fundos por FPAS;

h) relatorio GPS:
h.1) guiada previsdo socia — GPS;
h.2) comprovante de pagamento da GPS;
i) protocolo de envio de arquivos conectividade social.

j) no caso de entidades obrigadas ao eSocial, os documentos relacionados nas aineas “g” e “h” seréo
substituidos por relatérios eSocial e declaragcdo completa e recibo de entrega da declaragéo de débitos e
créditos tributérios federais e previdenciérios (DCTFweb):

].1) declaracdo completa gerada pelo DCTFweb, na categoria geral, em situacdo ativa (origina ou
retificadora);

j.2) recibo de entrega da DCTFWeb;

j.3) documento de arrecadacdo de receitas federais (DARF) gerado pela DCTFweb com
detalhamento dos pagamentos previdenciarios,

]-4) comprovante de pagamento do DARF gerado pelo DCTFweb;

j.5) caso necessario para esclarecimento dos valores individuais, cdpia dos eventos S-5001 —
informagbes das contribuicBes sociais consolidadas por trabalhador, S-5002 — imposto de renda
retido na fonte, S-5003 - informagbes do FGTS por trabalhador, S-5011 — informagdes das
contribui¢des sociais consolidadas por contribuinte, S-5012 - informagdes do |RRF consolidadas por
contribuinte, S-5013 - informagdes do FGTS consolidadas por contribuinte;

k) para os fatos geradores ocorridos a partir da competéncia margo/2024, para as entidades obrigadas ao
FGTS Digital, os documentos relacionados nas alineas “€’ e “f” serdo substituidos por relatdrios e guias
do FGTS Digital e respectivos comprovantes:

k.1) relacdo de trabalhadores;

k.2) relacdo de categorias;

k.3) relacdo de estabel ecimentos;

k.4) relacdo de tipos de valor;

k.5) relacdo de tomadores de servico;
k.6) guiado FGTS Digital (GFD);

k.7) comprovante de pagamento da GFD;

I) para entidades obrigadas ao eSocia e ao FGTS Digital, sera dispensado o documento constante da
ainea“i”;

Il —no caso de 13° sdlério:

a) planilha que contenha as seguintes informagdes. nome do prestador terceirizado, data de admissdo na
empresa e data de disponibilizagdo ao STJ na condic¢éo de “titular”, no ano de referéncia da gratificacéo
nataling;
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b) folhafiscal ou de pagamento referente ao 13° salario;

c) comprovante de pagamento do 13,

d) relatério RE — relagdo de trabalhadores (competéncia da primeira e da segunda ou da Unica parcel a);
d.1) relacdo dos trabal hadores constantes no arquivo Sefip;

d.2) relacdo dos trabalhadores constantes no arquivo Sefip — resumo do fechamento — empresa —
FGTS,

e) relatorio GRF (competéncia da primeira e da segunda ou da Unica parcel a):
e.1) guiade recolhimento do FGTS — GRF;
e.2) comprovante de pagamento da GRF;

f) protocolo de envio de arquivos conectividade social (competéncia da primeira e da segunda ou da Unica
parcela):

) relatério RE — relagdo dos trabal hadores constantes no arquivo Sefip (competéncia 13);
h) relatério de declaragdo a Previdéncia:

h.1) comprovante de declaracdo das contribuices a recolher & Previdéncia Social e a outras
entidades e fundos por FPAS (competéncia 13);

i) relatério GPS (competéncia 13):
i.1) guiada Previdéncia Social — GPS;
i.2) comprovante de pagamento da GPS;
J) comprovante de envio de arquivos conectividade social (competéncia 13);

k) no caso de entidades obrigadas ao eSocial, os documentos relacionados nas alineas “g”, “h” e “i” serdo
substituidos por relatérios eSocial e declaracdo completa e recibo de entrega da declaracéo de débitos e
créditos tributérios federais e previdenciérios (DCTFweb):

k.1) declaragdo completa gerada pelo DCTFweb, na categoria anual (13° salério), em situacdo ativa
(original ou retificadora);

k.2) recibo de entrega da DCTFWeb anual;
k.3) DARF gerado pela DCTFweb anual com detalhamento dos pagamentos previdenciérios,
k.4) comprovante de pagamento do DARF gerado pelo DCTFweb;

k.5) caso necessario para esclarecimento dos valores individuais, cépia dos eventos S-5001 -
informagbes das contribuicdes sociais consolidadas por trabalhador, S-5002 - imposto de renda
retido na fonte, S-5003 - informacdes do FGTS por trabalhador, S-5011 - informagdes das
contribui¢des sociais consolidadas por contribuinte, S-5012 — informagdes do |RRF consolidadas por
contribuinte, S-5013 - informagdes do FGTS consolidadas por contribuinte;

I) para os fatos geradores ocorridos a partir da competéncia mar¢o/2024, para as entidades obrigadas ao
FGTS Digital, os documentos relacionados nas alineas “d”, “€’ e “g” seréo substituidos por relatorios e
guias do FGTS Digital e respectivos comprovantes:

[.1) relacdo de trabal hadores;
[.2) relagdo de categorias,
[.3) relacéo de estabelecimentos,
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|.4) relacéo de tipos de valor;

[.5) relacéo de tomadores de servico;

[.6) guiado FGTS Digita (GFD);

[.7) comprovante de pagamento da GFD;

m) para entidades obrigadas ao eSocial e ao FGTS Digital, serdo dispensados os documentos constantes
dasalineas“f” e"j”;

Il — no caso de rescisao (todos os documentos el encados abaixo se referem a competéncia da rescisao):

a) planilha que contenha as seguintes informagdes. nome do prestador terceirizado, data de admissdo na
empresa e data de disponibilizacdo ao STJ na condicéo de “titular”;

b) termo de resciséo de contrato de trabalho — TRCT;

¢) termo de homologac&o do contrato de trabalho — THRCT, para contratos de trabalho superiores a um
ano;

d) termo de quitacdo de rescisdo de contrato de trabalho — TQRCT, para contratos de trabalho inferiores a
um ano;

€) comprovacdo de deposito em conta bancéria do empregado relativo ao valor liquido do termo de
resci sao;
f) demonstrativo do trabalhador de recolhimento do FGTS rescisério (multado FGTYS);
0) guia de recolhimento rescisério do FGTS (GRRF) devidamente quitada;
h) folha de pagamento ou folhafiscal referente ao més de competéncia da rescisao;
i) relatério RE — relacéo de trabal hadores:
i.1) relacdo dos trabal hadores constantes no arquivo Sefip;

i.2) relacéo dos trabalhadores constantes no arquivo Sefip — resumo do fechamento — empresa —
FGTS;

j) relatério GRF:
j-1) guia de recolhimento do FGTS — GRF;
].2) comprovante de pagamento da GRF;
k) relatério comprovante de declaragéo a Previdéncia:

k.1) comprovante de declaracdo das contribuices a recolher & Previdéncia Social e a outras
entidades e fundos por FPAS;

) relatério GPS:
[.1) guiada Previdéncia Social — GPS
[.2) comprovante de pagamento da GPS;
m) protocolo de envio de arquivos conectividade social;

n) no caso de entidades obrigadas ao eSocial, os documentos relacionados nas alineas “k” e “I” seréo
substituidos por relatérios eSocial e declaracdo completa e recibo de entrega da declaracéo de débitos e
créditos tributérios federais e previdenciérios (DCTFweb):

n.1) declaragdo completa gerada pelo DCTFweb, na categoria geral, em situacdo ativa (original ou
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retificadora);
Nn.2) recibo de entrega da DCTFWeb;

n.3) documento de arrecadacdo de receitas federais (DARF) gerado pela DCTFweb com
detalhamento dos pagamentos previdenciarios;

n.4) comprovante de pagamento do DARF gerado pelo DCTFweb;

n.5) caso necess&io para esclarecimento dos valores individuais, copia dos eventos S-5001 —
informagdes das contribuicdes sociais consolidadas por trabalhador, S-5002 — imposto de renda
retido na fonte, S-5003 — informagdes do FGTS por trabalhador, S-5011 - informagbes das
contribui¢bes sociais consolidadas por contribuinte, S-5012 — informagdes do |RRF consolidadas por
contribuinte, S-5013 — informagdes do FGTS consolidadas por contribuinte;

0) para os fatos geradores ocorridos a partir da competéncia mar¢o/2024, para as entidades obrigadas ao
FGTS Digital, os documentos relacionados nas aineas “f”, “g”, “i” e“j” seréo substituidos por relatérios
eguiasdo FGTS Digital e respectivos comprovantes:

0.1) relacdo de trabal hadores,

0.2) relacdo de categorias;

0.3) relagéo de estabel ecimentos;

0.4) relacdo de tipos de valor;

0.5) relagdo de tomadores de servico;
0.6) guiado FGTS Digital (GFD);

0.7) comprovante de pagamento da GFD;

) para entidades obrigadas a0 eSocia e ao FGTS Digital, sera dispensado o documento constante da
alinea“m”;

Lista 2 — Documentos para M ovimentacdo de Valores

| —no caso deférias:

a) planilha que contenha as seguintes informagbes: nome do prestador terceirizado, CPF e dados
bancéarios, data de admissdo na empresa, data de disponibilizacéo ao STJ na condi¢do de “titular”, periodo
aquisitivo e concessivo de férias e valor liquido a ser movimentado;

b) aviso de férias e folha de pagamento com indicacdo do nome do prestador terceirizado.

Il —no caso de 13° salério:

a) planilha que contenha as seguintes informacgbes: nome do prestador terceirizado, CPF e dados
bancérios, data de admissdo na empresa, data de disponibilizacdo ao STJ na condicdo de “titular”, no ano
de referéncia da gratificacéo natalina e valor liquido a ser movimentado;

b) folha de pagamento do 13° sal&rio.

Il —no caso de rescisao:
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a) planilha que contenha as seguintes informagOes. nome do prestador terceirizado, CPF e dados
bancérios, data de admisséo na empresa, data de disponibilizagdo ao STJ na condicdo de “titular” e
somatorio das verbas rescisorias para as quais ha provisao na conta depdsito vinculada;

b) folha de pagamento ou fiscal da rescisdo com todas as rubricas detalhadas;

c¢) valores discriminados de férias vencidas ou a vencer e respectivo 1/3 constitucional;
d) valor do 13° salario proporcional;

€) guiade recolhimento do FGTS rescisorio por empregado;

f) planilha com informagdes dos empregados (nome, CPF e dados bancérios);

g) termo de rescisao devidamente homologado pelo sindicato ou Ministério do Trabal ho;

h) para os fatos geradores ocorridos a partir da competéncia margo/2024, para as entidades obrigadas ao
FGTS Digital, o documento relacionado na alinea “€’ sera substituido por guia do FGTS Digital com o
recol himento rescisorio.

Observagoes:
1) Excepcionalmente, a critério da Administracdo, poderdo ser aceitos outros documentos de
comprovacao das quitactes trabal histas e/ou previdenciarias ndo arrolados acima.

2) Poderdo ser utilizados como parémetros os modelos de documentos destinados ao cadastramento e a
movimentagdo da conta depdsito vinculada contidos nos anexos |, I, I, VI e VIII do termo de
cooperacao técnica de gque trata a Portaria CNJ n. 391, de 12 de novembro de 2013.

JEiI i Documento assinado eletronicamente por Sergio José Americo Pedreira, Diretor-Geral, em
assinatura —— | 12/06/2024, as 21:11, conforme art. 19, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrbnica
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