Texto e Numero
Desafio: Separar os valores de texto e de numeros em colunas
Duas formas praticas para podermos separar os valores de texto e numero:

1. Selecione os dados a serem tratados e aperte CTRL + G -> Especial

r .

Ir para [} X

Ir para:

TabCompartilhamento

Referéncia:

Especial... Cancelar

Ir para especial ? et

Selecionar

- () Diferencas por linha
O Constantes
() Férmulas

[ Mimeraos

O Diferencas por coluna
O Precedentes
() Dependentes

Somente diretos

Todos os niveis
() Uitima célula
. () Somente células visiveis
i) Regido atual () Formatos condicionais

O Matriz atual O Validacdo de dados
() Objetos Tudo
fesmaos
Cancelar
1.1. Ao selecionar as constantes de Texto e NUmeros, podemos copiar e
colar os valores
2. Férmula:

2.1. Utilizaremos a FILTRO. Para a condigéo, utilizaremos as fungoes

ETEXTO e ENUM :

=FILTRO(B2:B29;ETEXTO(B2:B29);"")



=FILTRO(B2:B29;ENUM(B2:B29);"")

Unir Texto

Desafio: Colocar as instituigbes, os dados Unicos e seus titulares associados, em

extenso:

Utilizaremos as formulas Unico, classificar e escolher.

1.
2.

4.

Abrir a Aba UnirTexto

Essa tabela possui quais titulares tem dados pessoais compartilhados em
algum processo de trabalho, quais sdo esses dados e para qual instituicao
esses dados sdo compartilhados.

Na célula G3, vamos colocar as instituicdes e os dados compartilhados. Para
isso vamos colocar a formula ESCOLHER:

=ESCOLHER({1\2};
TabCompartilhamento[Institui¢do]; TabCompartilhamento[Dado
Compartilhado])

A funcao escolher tem como primeiro pardmetro qual a matriz sera formada.
Depois sdo os argumentos de quais valores sdo passados. Nesse caso,
estamos passando duas colunas e queremos escolher as duas.

Queremos apenas os registros unicos:

=UNICO(ESCOLHER({1\2};
TabCompartilhamento[Institui¢do]; TabCompartilhamento[Dado
Compartilhado]))

5.

Queremos classificados por ordem crescente da Instituicao:

=CLASSIFICAR(UNICO(ESCOLHER({1\2};
TabCompartilhamento[Instituigao];TabCompartilhamento[Dado
Compartilhado])); 1; 1)

Na célula 14 comegaremos a unir o texto de todos os titulares associados ao
Dado Compartilhado e Instituicao. Vamos fazer um filtro pelas duas colunas
ao mesmo tempo. Para isso, vamos multiplicar o resultado das condigdes:

=FILTRO(TabCompartilhamento[Titular];
(TabCompartilhamento[Institui¢do]=G4) * (TabCompartilhamento[Dado
Compartilhado]=H4))

Precisamos unir o texto em uma uUnica célula com a férmula UNIRTEXTO:

=UNIRTEXTO(", ";1;FILTRO(TabCompartilhamento[Titular];
(TabCompartilhamento[Instituicao]=G4) * (TabCompartilhamento[Dado
Compartilhado]=H4)))



Argumentos da fungio ? x

UMNIRTEXTO
Delimiter

|
Il

v

WERDADEIRO

|3
1

lgnore_empty 1

Text! |FILTRO(TabCompartilhamentol {"Magistradofa)”"Ministrafa) do 5717

= “Magistrado(a), Ministro(a) do 5TJ
Concatena uma lista ou intervalo de strings de texto usando um delimitador.

Delimiter: Caractere ou cadeia de caracteres para inserir entre cada item de texto.

7.1. O primeiro parametro é o delimitado. Para ficar organizado coloque
uma virgula e um espaco. Como é texto, deve vir entre aspas.

7.2. O segundo parametro € para ignorar os campos vazios. Caso sua lista
venha com espacgos em branco, colocar o campo como 1.

7.3. O terceiro parametro sera a lista que tera os textos concatenados.

Checkbox

Para colocar checkbox vd em Inserir -> Checkbox
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Para cz;lcular o numero de selecionados utilize o cont.se com a validagdo com a
formula VERDADEIRO

=CONT.SE(C4:F4;VERDADEIRO)

Filtro com Lista

Nessa parte, vamos usar a fungéo filtro, e o parametro vamos pegar de uma lista

que sera atualizada dinamicamente com os valores Unicos da coluna status.

Primeiro vamos pegar nossos dados ficticios e incluir a coluna fim més para
agregarmos melhor nossos dados:



=FIMMES([@[Data da Venda]];®)

2. Crie uma aba de controle para colocarmos os valores Unicos em uma matriz:

Filtro com Lista

Unico Status

=UNICO(Tabela2[Status])

3. Criamos entao a lista dindmica na célula O4:

Dados RgMsdo Exibir  Automatizar  Desenvolvedor  Ajuda  Power Pivot

VT Consultas e Conexdes E @ ’@ g:ﬂ ] ? :

Atualizar z| Classificar  Filtro
A

Tudo~ [B Organizagio Agbes Moedas Geografia E‘

& Avancado
Consultas e Conexdes Tipos de Dados Classificar e Filtrar

=Controle!$B$5#

4. Porfim, podemos fazer nossa formula de filtro

— iz
gl & £
Texto para Preenchimento  Remo
Colunas  Reldmpago  Duplica de Dados ~

Ferramentas'™®

=FILTRO(Tabela2[[Data da Venda]:[Status]];Tabela2[Status]=04;"")

5. Podemos colocar uma formatacao condicional com icone. Para isso, selecione a
primeira célula do Valor Venda Resumido. Clique na formatagao condicional e

crie uma nova regra:

=$K5>3000



Editar Regra de Formatacdo ? *

selecione um Tipo de Regra:

= Formatar todas as células com base em seus respectivos valores
= Formatar apenas células que contenham

~ Formatar apenas os primeiros ou Ultimos valores

= Formatar apenas valores acima ou abaixo da média

~ Formatar apenas valores exclusivos ou duplicados

= Usar uma farmula para determinar quais células devem ser formatadas

Edite a Descricdo da Regra:

Formatar valores em que esta formula é verdadeira:

I*

=5K5= 3000

Visualizacao: 38718 g) |§) Formatar...

6. Clique em Formatar e va em Personalizado.

Categoria:
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Excluir
Digite o codigo de formatacdo do ndmero, usando um dos codigos existentes como ponto de

7. Paraselecionar um icone pressione a tecla do Windows junto com ponto.
8. Parafinalizar, altere a aplicagédo da formula:




Mostrar regras de formatacdo para: | gejec3o Atual

e

= nova Regra [7 Editar Regra

% Excluir Regra gra Duplicada

Regra (aplicada na ordem mostrada)

Formula: =SK5=3000

oW & Verdadeiro

O

Farmato

38718 §)§)

Aplica-se a

=5K55:5K531

Imagem

QK Fechar Aplicar

Ao coloca aimagem pela formula =IMAGEM, ela ficara restrita a célula.

9. Paratestarmos, vamos colocar matriculas para a formula a seguir:

=IMAGEM("https://intranet.stj.jus.br/intranetstj/Servidor/bitmap.asp?mat="

&G6&")")

a. Perceba que para concatenar utilizamos o caractere & . Concatenamos
dois textos que estao delimitados pelas aspas. Entre elas, ha a matricula
representada pelo G6.

Lista de Validacao

Desafio: Colocar uma lista dependendo de outra.

1. Primeiro vamos colocar no controle os unicos nomes dos clientes e
dos status. Vamos precisar para darmos nomes especificos para a

lista.

2. Parao status vamos usar a férmula:

=UNICO(TabValidacao[Status])

3. Vamos dar um nome para a célula que possui a férmula:
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4. Alista de validagao sera feita com esse nome. Para transforma-lo em

matriz basta colocar a #.

Dados Revisdo  Exibir  Automatizar  Desenvolvedor  Ajuda  Power Pivot

r@ [T Consultas e Conexdes %\L ? I (fa \_é] @(

Atualizar Zl Classificar ~ Filtro | Texto para Rernover
Tudo ~ [‘* A Eﬁwangado Colunas Duplicadas |@¥ados ~

Consultas e Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas

- @

Llodelo de

acao[Nome do Cliente]);TabValidacao[Status]="Lista de Validacdo'!F5)

Validagdo de dados ?

Configuracdes Mensagem de entrada  Alerta de erro

Critério de validacdo

FPermitir:
Lista w lgnorar em branco

Qualguer valar Menu suspenso na célula
Mimero inteiro
Decimal

Lista

Data

Hara

Comprimento do texto
Personalizado

|*

=unicoStatus#

5. Paraalista de nome vamos usar esse cédigo:

=FILTRO(UNICO(TabValidacao[Nome do Cliente]);TabValidacao[Status]='Lista
de Validagao'!F5)



6. Vamos fazer a mesma etapa de colocar um nome especifico paraa
célula que possui a formula matricial. Depois criar a lista de validacao
conforme o passo 4.

7. Fdas

Paracol

Desafio: Juntar as trés colunas, ignorando as linhas vazias

=PARACOL (TabParaCol;1)

AGREGAR

Desafio: Fazer alguns calculos da planilha dindmica por essa férmula.

1. Elasedivide em duas classes.
A funcao AGREGAR tem a seguinte sintaxe:

=AGREGAR(fun¢ao_num; op¢oes; refl; [ref2]; ...)

e fung¢ado_num: Um numero de 1 a 19 que especifica a fungao de agregacéao a ser
usada (exemplo: 9 para SOMA, 1 para MEDIA, etc.).

e opcoes: Um numero de 0 a 7 que determina o que sera ignorado (exemplo: 1 para
ignorar apenas linhas ocultas, 6 paraignorar erros, etc.).

o ref1,ref2,...: Os intervalos de células ou matrizes para os quais a funcéo sera
aplicada.

2. Funcao Referencial (funcdo_numde 1 a 13):
Os valores de fungdo_num de 1 a 13 realizam as seguintes operacoes
referenciais:

e 1:MEDIA

: CONT.NUM

: CONT.VALORES

: MAXIMO

: MINIMO

: PRODUTO

: DESVPAD

: DESVPADP

:SOMA

e 10: DESVPAD.A

e 11: DESVPADPA

e 12:VAR

e 13:VARP

.
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3. Fung¢ao Matricial (funcdo_numde 14 a 19):



4. Fungdes matriciais operam em um conjunto de valores e retornam um Unico
resultado. Elas sdo particularmente uteis quando vocé precisa calcular
estatisticas sobre uma matriz de dados.

Os valores de funcao_num de 14 a 19 realizam as seguintes operagdes matriciais:
14: GRANDE.MAIOR (maior valor de um conjunto)
15: PEQUENO.MENOR (menor valor de um conjunto)
16: PERCENTIL.INC (percentil com interpolagao)
17: QUARTIL.INC (quartil com interpolagao)
18: PERCENTIL.EXC (percentil sem interpolagao)

19: QUARTIL.EXC (quartil sem interpolagao)

=AGREGAR(fun¢do_num; opg¢des; matriz; [k])
Sendo que o argumento k especifica a posi¢cao relativa ou classificagdo dentro da matriz (
por exemplo, k=3 significa o terceiro maior)

5. Vamos testar as funcdes, colocar erros, deixar campos em branco e mudar as
opcoes para conhecermos melhor a férmula.

F G H

Operagao Status

o SOMATIN -
MEDIA A
CONT.NUM

CONT.MALORES

MAXIMO

MINIMO

PRODUTO

DESVPAD

DESVPADP

SOMA

DESVPAD.A

DESVPADPA

VAR v




6. Paratestar os agregadores de matriz (para nosso caso, vamos testar o maior e
menor), temos que colocar outro pardmetro, que € qual ordem que quero.

7. Paraesses casos, os filtros ndo funcionam. Mas podemos filtrar de outra maneira.
Vamos dividir pela verificagao. Se a verificagao der certo, volta 1 e a divisdo
continua a mesma coisa. Senao divide por 0 e o valor dara erro. Sendo assim,
vamos adicionar a segunda condicao: (TabAgregarReferencial[Status]=L3)

A férmula ficard assim:

=AGREGAR(F3;I3; (TabAgregarReferencial[Valor da Venda
(R$)1)/(TabAgregarReferencial[Status]=L3);1)



