Proteger Aba
Duas formas praticas para podermos separar os valores de texto e numero:

1. Vaem naguia Revisao. La se encontram os icones de protegao.
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2. Ao selecionar Proteger Planilha aparecera a lista de opc¢des de segurancga.
Essa segurancga so sera feita para a aba selecionada.
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Senha para desproteger a planilha:

Proteger a planilha e o conteddo de células bloqueadas
Permitir todos os usuarios desta planilha para:

Selecionar células bloqueadas
Selecionar células desbloqueadas
Eormatar células

Formatar colunas

Formatar linhas

Inserir colunas

Inserir linhas

Inserir hiperlinks

Excluir colunas

Excluir linhas

Classificar

Usar Filtro automatico

Utilizar Tabela Dindmica e Grafico Dindmico
Editar Objetos

Editar cenarios
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Proteger Pasta de Trabalho

1. Ao selecionar Proteger Pasta de Trabalho vocé impede que alteragdes sejam
feitas na estrutura da pasta de trabalho, como adicionar, excluir, mover, ou
renomear planilhas.
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Habilitar algumas células para edicao
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Ana Clara Silva
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Bruno Oliveira

Daniel Santos

Fernanda Costa

Helena Ferreira
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Juliana Martins Canc|
Kleber Lima Pend
Larissa Gomes Conc
Marcos Rocha Pend
Matalia Barbosa Canc
Otavio Mendes Concg
Paula Castro Pend
Quintino Azevedo Pend
Rafael Moraes Conc
Simone Munes Pend
Tatiane Freitas Conc
Ubirajara Ribeiro Pend
Vanessa Teixeira Conc

Wagner Carvalho

Xavier Silva

Yasmin Figueiredo

Zilda Andrade

Se houver a necessidade de liberagdo de algumas células para edigao clique
com o botao direito no range desejado e va em formatar células:
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Recortar

Copiar

Opgoes de Colagem:
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Colar Especial...

Pesquisa Inteligente

Inserir

Excluir
Selecionar
Limpar conteddo
Andlise Rapida
Classificar

Filtrar

Tabela

Obter dados da tabela/intervalo...

Movo Comentario

P Nova Anctagdo

Escolher na Lista Suspensa...

2. Na abade Protegéao retire a opgao de Bloqueadas:




Formatar Células ?

inhamento Fonte Borda Preenchimento Protecdo

Bloguear células ou acultar formulas ndo tem efeito até vocé proteger a planilha (guia revisdo,
grupo de protecdo, botdo Proteger planilha).




Protecao com Criptografia

1. Se sua necessidade seja que o arquivo nem mesmo se abra sem a senha,
temos a opgédo de Arquivo -> Informacgoes -> Proteger Pasta de Trabalho ->
Criptografar com Senha:
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Sabear

Criptografar com Senha

Olh Exija uma senha para abrir esta pasta de

Sabvar como trabalho.
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