TRIBUNAL FEDERAL DE RECURSOS
ATO N. 364 DE 03 DE NOVEMBRO DE 1983.

Dispde sobre as fungdes de Grupo-Direcao a
Assisténcias Intermediarias das Secretarias
do Tribunal Federal de Recursos e do
Conselho da Justica Federal.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL FEDERAL DE RECURSOS E DO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, tendo em vista o decidido em Sesséo
Administrativa de 26 de outubro de 1983, bem assim o constante da Resolucao
n°19, de 03 de novembro de 1983, e o disposto no artigo 5°, da Lei n° 5.997, de 18
de dezembro de 1983,

RESOLVE:

Art. 1° As fungdes integrantes do Grupo-Diregdo e Assisténcia
Intermediarias, Cdédigo TFR-DAI-110, das Secretarias do Tribunal Federal de
Recursos e do Conselho da Justica Federal, passam a ser as constantes do Anexo |,
ficando as pertencentes a Categoria Assisténcia, direta e imediatamente
subordinadas aos Orgéos classificados no Grupo DAS-100, na forma do Anexo Il, e
as da Categoria de Diregao distribuidas pela respectiva escala de nivel, conforme o
Anexo lll.

Art. 2° A partir da vigéncia deste Ato sdo extintas as fungdes
mencionadas no Anexo |V, cujos érgaos correspondentes eram previstos no artigo
1° do Ato n° 77, de 19 de junho de 1981.

Art. 3° Revogadas as disposicbes em contrario, este Ato entrara em
vigor na data de sua publicagao.

CUMPRA-SE. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE.

Ministro JOSE FERNANDES DANTAS
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PRESIDENTE
(Artigo 1°, do Ato n° 364, de 03/11/83)

SECRETARIAS DO TRIBUNAL FEDERAL DE RECURSOS E DO CONSELHO DA
JUSTICA FEDERAL

Grupo-Direcao e Assisténcia Intermediarias

Cdédigo TFR-DAI-110

N° DE
FUNGOES DENOMINACAO CODIGO | NIVEL
Correlacdo com Atividades de
Nivel Superior
60 Chefe de Secéao TFR-DAI-111
49 Assistente de Diretor de TRF-DAI112
Subsecretaria
01 Chefe da Oficina Gréafica TRF-DAI-111 3
09 Chefe do Setor TRF-DAI-111
04 Secretario do Diretor de Divisdao | TRF-DAI-112
Correlacdo com Atividades
de Nivel Médio
02 Chefe de Secéao TFR-DAI-111 3
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CATEGORIA-ASSISTENCIA INTERMEDIARIA (DAI-112)

ANEXO I
(Artigo 1°, de Ato n° 364, de 03/11/83)

SECRETARIAS DO TRIBUNAL FEDERAL DE RECURSOS E DO CONSELHO DA
JUSTICA FEDERAL

GRUPO-DIRECAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS
CODIGO TFR-DAI-110

-

e ————

3¢ D . -

) http://bdjur.stj.jus.br

[o2]
Q
r
m
d
3es DENOMINAGZAO CODICO SINTESZ DAS ATRIBUIGOES ESPECTFICAS g
»
m
SECRETARIA ADMINISTRATIVA 3
Subsecretaria de Pessosl {-)-
2 Assistente DAI-112.3 NS - Assistir o Diretor na execugio das atividades de apoio o
‘ adwinistrativo e de pesquisa e catalogagao da legisla
gd0 de intcresse da Unidade. 2°
Divisdc de Selecdo e Treinamento b.:
1 Secrgtario DAI-112.2 XS = Apoiar o Diretor na execugao das atividades de progra- b
magao de _cursos de treinamento e aperfeigoamento, na :
realizagao de_concursos piblicos e provas de habilitagao
’ € na preparagao do material respectivo.
Subsecretaria de Orgamento e Financas '
1 Assistente ’ DAI~112.3 NS = Assistir o Diretor na execugio das atividades de apoio =
administrativo . -
Divisdo de Processazento ¢ Controle de Folha :
[ Pagamento .JJ
2 Secretirio DAI-112.2 X§ - Apoiar o Diretor na execugio das atividades de atuali~
’ zagao do cadastro financeiro do pessoal e de preparagao
e conferéncia da folha de pagamento.
Divisio de Precatdrios
1 Secretirio DAI~112.2 NS - Apoiar o Dirctor na execugio das atividades de coatrole,
instrugio e preparo dos processos para pagamwento.
f Subsecretaria de Material e Patriménio .
1 Assistente DAI-112.3 NS = Assistir o Diretor na exccquo das atividades de‘apoio I
- - administrativo e na elaboragao de contratos.
Comissao de Licitacoes : : —
1 Assistente DAI-112.3 NS | = Assistir o Presidente na execugdo das atividades . de |
apoio administrativo. !
W — - )
=2 Kt idtiindt el e e
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18°L0'10

X DE )
FONCBES DENOMINAGZAO CODICO SINTESE DAS ATRIBUIGOES ESPECTFICAS
Subsecretaria de Segpuranca e Transporte
1 Assistente DAI-112.3 NS Assistir o Diretor na execugao das atividades de apoio
administrativo.
Subsecretaria de Comunicac3o ¢ Administracao
de Edificios
1 Assistente DAI-112.3 NS Assistir o Diretor na execug3o das atividades de apoio
. administrativo. ‘
SECRETARIA DE INFORMATICA E DOCMENTAGAO
Subsecretsria de Analise de Jurisprudencia
8 Assistente DAI-112.3 XS Assistir o Diretor na_execugdo das atividades de anilise,
SECRETARIA DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL catalogagao e indexagao dos acordaos e Sunulas do Tribunal.
Diretoria-Geral
Servico de Contabilidade e Auditoria
1 Assistente DAI-112.3 XS Assistir o Diretor ma execugao das atividades de apoio
administrativo. <
SECRETARIA ADMINISTRATIVA ' Y
Subsecretaria de Pessoal .
1 Assistente DAI-112.3 XS Assistir o Diretor na execugao das atividades de apoio
administrativo.
Subsecretaria de Orcamento e Financas
1 Assistente DAI-112.3. XS Assistir o Diretor na execugao das atividades de apoio
administrativo.
Subsecretaria de Material, Patrimcnio e
Servigos Gerais
1 Assistence DAI-112.3 XS Assistir o Diretor na execugao das atividades de apoio
administrativo. .

' N 0YIA¥IS 30 WIL3108 J}‘
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ANEXO llI

(Art. 1°, do Ato n° 364, de 03/11/83)
SECRETARIAS DO TRIBUNAL RECURSOS E DO CONSUMO DA JUSTICA FEDERAL
Grupo-Direcéo e Assisténcia Intermediarias
Cdédigo TFR-DAI-110
Categoria Diregao Intermediaria (TFR-DAI-111)
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O NTVEL DENOMINACKO

Correlagio com Atividedes de Nivel Superior
Chefe de Segao de

Adninistracido Financeira '
Contabilidade

Assisténcia Médica

- ———

Pericias Médicas
Assisténcia Odonteldgica
Assisténcia Jde Enfermagem
Assisténcia Psicoldgica
.Assisténcia Social

3 Registros

Autuagocs

Lstatistica

Apanhamento

Dircitos ¢ NDeveres(TIFR)
Magistrados ¢ Inativos
Provimento ¢ Vaciancia
Cadastro ¢ lotagio

4 Registro Cadastral
Aquisigio ¢ Contratagdo
Registro ¢ Gontrole Patvimonial

Administragio Patrimonial
i Abnoxarifado
I'revisao ¢ Controle de Material
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\ NTVEL DENOMINACADO
Q
€\~ _ Seguranga

Vigildncia

Transporte

Reyisdo ¢ Reparo de Veiculos
Manutengdao

Registro e Distribuigdo de Som
Controle ¢ Assisténcia Técnica dec Equipamentos
Telefonia

Portaria

Expedigdo

Copa

Controle de¢ lixecugio de Servigos
Limpeza

Obras Civis

Transcrigio

3 Pesquisa de Jurisprudéncia
Andlise de Legislagio
Andlise «de boutrina

Indexagio de Periddicos
Pesquisa

Processamento Téenico
Reprografia

Micrografia

Arquivo

Anidlisc da Execugio
Escrituragio ¢ Tomada de Contas
Dircitos ¢ Deveres (CJF)
Inativos ¢ Pensionistas

. Cadastro ¢ Classificagdo de Cargos
Selegiio ¢ Treinamento
Cadustro de Magistrados
Instrugio Processual
Orgamento
#  BDJur
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 NTVEL BPENOMINANGAO |

Programugio Financeira
Almoxarifado

R Controle de Bens Patrimoniais

? Conmpras
Lxpedientes
Oficina Grafica
Chefe de Scter de
Lletricidade
Pegas ' .
lquipamentos ¢ ¥Fervamenta's

R Abuastecimento, Lavugem ¢ Lubrificagdo

- Som ¢ PABX .
Mecanografia
Lletriciade
Hidrdulica
Carpintaria ¢ Marcenaris
Gorrelagio com Arividades de Nivel Midio
Chefe d¢ Segio de

3 Apoio Administrative (Servigo de Saide)
Apoio Administrativo (Subsccretaria de Taquigrafia)
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DENOMINACAO DA EFUNCAO

cOD1IGO

Secretirio da 3% Turma
Sccretdario da <49 Turma

Secretirio da 5% Turma
Scecervetario da of Turma

Coordenadoria de Publicagio de Acdrdios
Scqdo de Apanhamento ¢ Revisio

Segio de Registro ¢ Distribuigio de Son

Setor

Setor

do
de

Revisor

Sugio
Segao
Segioe
Scgio
Segio
Segio
Scgilo

Sctor
Setor
Sctor

« Segao

Seqdo
Sctor
Sctor

‘Segqio

Setor
Segio
Segio
Sctor
Setor
Setor

de
de
de
de
de
de
de

de
de
de
de
de
de
de
de
de
de
de
de
do
de

Operagiio

Manutengio

= Chefe - 19 fungaes
Seleglio ¢ Treinamento .
Regime Lstatutdrio
Regime Trabalhista
Cadastro ¢ Classificagao dc(hréos
Apoio Administrativo - 4 fungoes
Orgamente ¢ Programagiio Financeira
Contrvle Financeiro ¢ Pagamento de
Pessoal

Execugdo Financeira

Folha de Pagamento

'rocessamenta de Consignagdes
Precatorios

Campras

Processamento de Compras

Cadastro de Fornecedores
Patrimonio -

Controle de Bens Patrvimoniais
Processamento ¢ Controle de Miterial
Portaria '
Recepgiio
Expedigio
Telefonia

TFR-DAT-111.3N$
TFR-DAI-111.3NS
TER-DAI=111.3NS
FPR-DAT=111.3NS
TFR-DAI=111.3NS
TFR-DAT-111.3NS
TER-DAI-111.3NS
TFR-DAI=111,2NS
TFR-DAI~111.2NS
TFR-DAI-111,3NS
TFR-DAT=111.3NS
TFR-DAI=111.3NS
TFR=DAI=111,3NS
TFR-DAT-111.3NS
TFR=-DAT-111.3NM
TER=DAI-111.3NS

TFR-DAI-111.3NS
TFR-DAI-111.2NS
TFR-DAT-111.2NS
TFR-DAI-111.2NS&
TFR-DAI=-111.3NS
TFR=DAT=-111.3NS
TER-DA[=111,2NS
TER=-DAT-111.2NS
TER=DAT-111.3NS
TFR=DAT-111.2NS
TER=DAL1-111,3NS
TER=DAT=111.3NS
TIR-DAT=11L.2NS
TFR=DAT=111.2NS
TFR-DAI~111,2NS
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DENOMINAGCAO DA FUNCAO

CODIGo

e\ P

~\~ : Setor de Copa TER=-DAI-111,2Xs

@ . Segio de Vigilincia o Seguranga TFR=DAI=-111.3NS

! Seg¢iio de Transporte o Oficina TFR-DAI-111.3NS

Seror de Mecinica o Eletricidade TFR-DAT-111.2N8

Setor de Lunternagem ¢ Pingura TFR-DAI-111.2N\5
. Sctror de Abas tecimento, Lubrificagio e Lavagem  TFR-DAl~-111,2NS .
; Setor de Pegas TFRX=DAI-111.28§ | |
j Segio de Recuperacio o Conservagio TFR-DAI-111.388 .
i Setor Jde Manutengao TER-DAI=111,2NS :
I Sctor de Instalacses TFR-DAL-110.2¥8 | |
i Sctor de Marcenariy o Carpintaria TER=DAT-111.2X88 i
Setor Je Linmpe:za TFR=-DAT=111.2N5 z
Secdo de Legistagio TFR-DAI~111,3NS B
Segdo de Livros, Folhetos ¢ Periddicos TFR-DAI-111.348 | |
Setur de de Livros ) TER-DAI~111.258 i
Sctor de Folhctos e Periddicos TFR-DAI-111,2ms :
Segiio de AcGrdios TFl-DAI-111.3K8 ;
Setor de Terminal do PRODASEN TER-DAF=)11.2M58 ;

Segdo de Andlisc Legislariva TFR-DAT-111.3NS
Segdo de Andilise de Doutrina TFR=DAI-111,.3N8y i
Segio de Andlise de Jurispricéncia TFR-DAT=-111,3N8 $
Segdo de Publicacées ' TER-DAL-111.3N8 i
Seter de Revisen TFR-DAT-111,2N8 é'
Setor de Ementdrio TFR-DAT~-111,2N8 p
Scetor de Noletins TPR-DAI=-131, 2N i
So¢dio de Circulagiio TFR-DAT-121.3x5 | !
Segdao Jde Comunicagieo ¢ IProcessamento TER-DAI-111.3N8 “
v, Segio de Legislagio do Pessoal TFR-DAI-111.3N5 :
Setorde Dircitos o beveres(oar) TFR-DAT-111.2N8 ;,
Setor de Provimento o Vacine La (CJ1) TER-DAL-111.2N8 §
Seqiio de Cadastro o Movimentacio de Pessonl TFR-DAI=111,205 :
Setor de Cadastro ¢ Anotagdes (CJr) TFR-DAI-111,288 \
Setor de NMovimentagio de Pessonl TFR-DAI=111,2N8 ‘
d
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DENOMINAGAQO DA FUNCXO CODIGO
Seg¢do de Orgamento ¢ Programagdo Finan TFR-DAT-111.3NS
ceira (CJF) )
Sctor de Custos ¢ Projetos TFR-DAI-111,2NS
Setor do Prograwagio Financeira TFR-DAI~-111.2NS
Se¢do de Auditoria TFR-DAT-111.3NS
Scror de Contabilidade TFR-DAT-111,2NS
Setor de Andlisc da Exccugiic TFR-DAI-111.2NS
Segio de Assuntgs Judiciirios TFR-DAI-111.3NS
Setor de Divulgagio TFR-DAL-111.2NS
Setor d¢ Correigdes - TFR-DAT~111.2NS
Segdo de Adwinistragdo ) TFR-DAI-111.3NS
Seror de Regisiro, Controle o Informagio TFR-DAI-111.2NS
Setor de Protocolo ¢ Autuagio : TFR-DAI-111.2NS
Seciio de Compras TFR-DAI-111.3NS
Sctor de Processumento de Compras TFR-DAI~111.2NS
Scgio de Patrimdnio ¢ Almoxarilado TFR-DAT-111.3NS
Setor de Controle de Bens Patrimoniasis TFR-DAI-111.2NS
Setor de Almoxarifado TFR-DAI-111,2NS
Segio de Servigos Gerais TFR-DAI-111.3NS

* Total: 126 (cento ¢ vinte e scis) fungdes

(1) Fungdes da Subsecretaria da Primeira Segao
(2) Fungdes da Subsecretaria da Scegunda Segdo
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