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RESOLUGCAO N° 18, DE 05 DE DEZEMBRO DE 1995.

Altera e consolida a estrutura organizacional
administrativa do Superior Tribunal de Justica e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, no uso das
atribuicoes legais que |he séo conferidas pelos arts. 96, I, b, da Constituicdo Federal e
16 da Lei 7.746, de 30 de marco de 1989, e tendo em vista as Resolugbes 018, de 29 de
outubro de 1993; 014, de 19 de dezembro de 1994 e a decisdo do Conselho de
Administracdo, em sessao de 29 de novembro de 1995 (P. A. 780/95-STJ-PESSOAL),
bem como o disposto nos arts. 21, XX e 317 do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° A estrutura administrativa do Superior Tribunal de Justica passa a
ser a seguinte:

| - PRESIDENCIA

A - SECRETARIA-GERAL DA PRESIDENCIA

1 - Secretaria Executiva

2 - Assessoria Especial

3 - Assessoria de Comunicacdo Social

4 - Assessoria de Cerimonial e Relagbes Internacionais
5 - Assessoria Técnica de Organizacdo &amp; Métodos
6 - Secretaria de Seguranca e Apoio aos Ministros

6.1 - Gabinete

6.2 - Subsecretaria de Apoio aos Ministros

6.2.1 - Servico Especial de Embarque

6.2.2 - Representagdes do Superior Tribunal de Justica no Rio de Janeiro e Sao Paulo
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6.2.3 - Secédo de Copa

6.3 - Subsecretaria de Administragéo de Edificios
6.3.1 - Secdo de Administracdo de Edificios - |
6.3.2 - Secdo de Administracao de Edificios - Il
6.3.3 - Secdo de Administracdo de Edificios - llI
6.3.4 - Secdo de Administracdo de Edificios - IV
6.3.5 - Secéo de Limpeza de Areas Externas
6.4 - Subsecretaria de Seguranca e Servicos
6.4.1 - Secéo de Seguranca

6.4.2 - Secéao de Vigilancia

6.4.3 - Secéo de Controle de Acesso

6.4.4 - Secéo de Prevencéo de Incéndio

6.4.5 - Central de Seguranca

6.4.6 - Secao de Correspondéncia e Divulgacao

6.4.7 - Secéo de Telefonia

B - SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

1 - Gabinete

2 - Diviséo de Verificacdo e Andlise

2.1 - Segéo de Orientacdo e Controle

2.2 - Secao de Analise de Licitacdes e Contratos

2.3 - Sec¢ao de Analise de Despesas Diversas

3 - Diviséo de Analise de Despesa com Pessoal

3.1 - Secao de Analise de Folha de Pagamento

3.2 - Secao de Analise de Admissdes, Desligamentos e Concessdes
3.3 - Sec¢ao de Analise de Beneficios

4 - Diviséo de Contabilizagéo e Controle

4.1 - Secao de Acompanhamento, Avaliagdo e Controle
4.2 - Secao de Contabilidade Analitica

4.3 - Secao de Tomada de Contas

5 - Diviséo de Auditoria

5.1 - Segéo de Planejamento e Programacao

5.2 - Secao de Apoio Técnico
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5.3 - Sec¢éo Operacional

Il - GABINETE DA VICE-PRESIDENCIA
1 - Assessoria
[l - GABINETE DO MINISTRO DIRETOR DA REVISTA
1 - Assessoria
2 - Secretaria-Executiva
IV - GABINETES DE MINISTROS
1 - Assessoria
2 - Secretaria-Executiva
V - COMISSOES PERMANENTES
1 - Assessoria
VI - SECRETARIA -GERAL JUDICIARIA
1 - Gabinete
1.1 - Divisdo de Estatistica Processual
1.2 - Divisao de Execucao Judicial
1.2.1 - Secéo de Execucao de Sentencas
1.2.2 - Secéo de Precatérios

1.2.3 - Secéo de Contadoria Judicial

A - SECRETARIA DE PROCESSAMENTO DE FEITOS

1 - Subsecretaria de Protocolo Judicial e Informagdes Processuais
1.1 - Divisao de Protocolo Judicial

1.1.1 - Secéo de Protocolo de Peti¢coes

1.1.2 - Secéo de Protocolo de Processos

1.1.3 - Secéo de Expedicao

1.2 - Divisao de Informacdes Processuais

2 - Subsecretaria de Autuacéo, Classificacédo e Distribuicdo de Feitos

2.1 - Divisdo de Autuacao
2.2 - Divisdo de Reviséo e Classificacao

3 - Subsecretaria da Corte Especial
3.1 - Apoio aos Julgamentos

4 - Subsecretaria de Sec¢bes
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4.1 - Divisdo de Processamento
4.2 - Divisédo de Coordenacéao de Julgamentos

5 - Subsecretaria de Turmas

5.1 - Divisdo de Processamento
5.2 - Divisdo de Coordenacédo de Julgamentos

6 - Subsecretaria de Taquigrafia

6.1 - Divisdo de Acompanhamento Taquigrafico

6.1.1 - Secdo de Controle de Registro de Julgamento

6.1.2 - Se¢do de Apanhamento Taquigrafico

6.1.3 - Secéao de Registro e Distribuicdo de Som

6.2 - Divisdo de Distribuicdo e Coordenacao de Notas Taquigraficas
6.2.1 - Sec¢do de Conferéncia

6.2.2 - Secéo de Distribuicao

6.3 - Divisdo de Supervisdo e Redacao

6.3.1 - Secéo de Redacao

6.3.2 Secao de Arquivo e Pesquisa

B - SECRETARIA DE JURISPRUDENCIA
1 - Gabinete

2 - Divisdo de Analise de Acérdaos

2.1- Secédo de Analise e Indexacao

2.2 - Secéo de Revisao

2.3- Secéo de Catalogacéo

3 - Diviséo de Producao e Pesquisa

3.1 - Sec¢éao de Registro de Jurisprudéncia
3.2 - Sec¢éao de Sucessivos

3.3 - Sec¢éao de Alimentacéo de Base de Dados

3.4 - Secao de Pesquisa de Jurisprudéncia

C - SECRETARIA DE DOCUMENTAQAO
1 - Gabinete
2 - Biblioteca Ministro Oscar Saraiva

2.1 - Divisdo de Doutrina e Legislacéo
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2.1.1 - Secéo de Processos Técnicos
2.1.2 - Secédo de Andlise de Legislacao
2.1.3 - Secéo de Periodicos

2.2 - Divisdo de Pesquisa

2.2.1 - Secéo de Transcricao

2.2.2 - Sec¢éao de Atendimento ao Usuério
2.2.3 - Sec¢édo de Referéncia Bibliografica

3 - Arquivo-Geral

3.1 - Diviséo de Acordaos

3.1.1 - Secéo de Preparo Técnico

3.1.2 - Sec¢ao de Revisao e Arquivamento

3.1.3 - Sec¢éao de Reprografia

3.2 - Divisdo de Documentos Administrativos e Judiciarios
3.2.1 - Segao de Documentos Administrativos

3.2.2 - Secdo de Documentos Judiciarios

3.2.3 - Sec¢ao de Processamento de Imagem

3.3 - Secao de Conservacdo de Documentos

3.4 - Museu do Tribunal

VIl - SECRETARIA-GERAL ADMINISTRATIVA
1 - Gabinete

2 - Assessoria

A - SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS
1 - Gabinete

2 - Assessoria Juridica

3 - Subsecretaria de Pessoal

3.1 - Diviséo de Legislacéo de Pessoal

3.1.1 - Sec¢do de Legislacéo e Jurisprudéncia
3.1.2 - Secao de Magistrados

3.1.3 - Secéo de Servidores em Atividade
3.1.4 - Secéao de Inativos

3.1.5 - Secéo de Pensionistas
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3.2 - Diviséo de Cadastro e Mobilidade Funcional

3.2.1 - Sec¢éo de Provimento e Lotacao

3.2.2 - Sec¢dao de Registros Funcionais

3.2.3 - Sec¢ao de Mobilidade Funcional

3.3- Divisédo de Pagamento de Pessoal

3.3.1 - Secédo de Pagamento de Magistrados e Pensionistas
3.3.2 - Sec¢ao de Pagamento de Inativos

3.3.3 - Secao de Pagamento de Servidores em Atividade

4 - Subsecretaria de Desenvolvimento de Recursos Humanos
4.1 - Diviséo de Selecéao, Avaliagdo e Carreira

4.1.1 - Secao de Recrutamento e Selecao

4.1.2 - Secao de Avaliacado de Desempenho

4.1.3 - Secao de Cargos e Carreiras

4.2 - Divisédo de Capacitacdo e Desempenho

4.2.1 - Secao de Capacitacao

4.2.2 - Secao de Desenvolvimento Gerencial

4.2.3 - Secao de Programas Organizacionais

B - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

1. - Gabinete

1.1- Mecanografia, Encadernacdo e Reprografia
2 - Assessoria Juridica

3 - Subsecretaria de Material e Patriménio

3.1 - Diviséo de Compras

3.1.1 - Sec¢éao de Cadastro de Fornecedores
3.1.2 - Sec¢ao de Aquisicao

3.1.3 - Secao de Acompanhamento de Compras
3.2 - Diviséo de Contratos

3.2.1 - Sec¢éao de Elaboragéo de Contratos

3.2.2 - Sec¢do de Analise de Faturamento

3.2.3 - Se¢ao de Acompanhamento de Contratos
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3.3 - Diviséo de Suprimento

3.3.1 - Sec¢éo de Previsédo e Controle de Material
3.3.2. - Sec¢ao de Almoxarifado

3.3.3 - Sec¢éao de Registro de Material

3.4 - Divisédo de Patrimonio

3.4.1 - Secéao de Registro e Controle Patrimonial
3.4.2 - Secao de Movimentacao e Inventario de Bens
4 - Subsecretaria de Projetos

4.1 - Secéo de Planejamento

4.2 - Sec¢ao de Projetos

3.3 - Secéo de Arquivo

5 - Subsecretaria de Manutencéo
5.1 - Secéao de Obras Civis

5.2 - Secéo de Eletricidade

5.3- Secéo de Eletronica

5.4 - Secéo de Instalacdes Mecanicas
6 - Subsecretaria de Servigos Auxiliares
6.1 - Divisdo de Transporte

6.1.1 - Secéo de Transporte

6.1.2 - Secdo de Movimentacgédo e Controle de Veiculos
6.1.3 - Secéo de Garagem

6.2 - Divisdo de Oficina Mecéanica
6.2.1 - Secdo de Manutencéo de Veiculos
6.2.2 - Secdo de Abastecimento, Lavagem e Lubrificacédo

6.2.3 - Sec¢édo de Pecgas e Ferramentas

C - SECRETARIA DE SERVICOS INTEGRADOS DE SAUDE
1 - Gabinete
2 - Diviséo de Assisténcia Médica e Social
2.1 - Sec¢éo de Assisténcia Médica
2.2 - Secéo de Assisténcia Social

2.3 - Sec¢édo de Assisténcia Psicoldgica
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2.4 - Sec¢éao de Assisténcia Odontoldgica
2.5 - Sec¢édo de Enfermagem

3 - Divisao de Beneficios

3.1 - Secao de Atendimento a Beneficiarios
3.3- Secédo de Controle de Faturamento
3.3. - Sec¢éao de Concessao de Beneficios
3.4 - Sec¢dao de Apoio e Informacgbes

4 - Diviséo de Atividades Auxiliares

4.1 - Secao de Documentacao de Saude
4.2 - Secao de Recepcéao e Orientagao

4.3 - Sec¢ao de Controle de Convénios

D - SECRETARIA DE ORCAMENTO E FINANCAS

1 - Gabinete

2 - Divisdo de Programacao Orcamentéria e Financeira
2.1 - Secao de Programacédo Orcamentaria

2.2 - Secédo de Programacéo Financeira
2.3- Secédo de Acompanhamento e Avaliagcédo

3 - Divisédo de Execucao Orcamentaria

3.1- Secdo de Analise do Empenhamento de Despesa

3.2- Sec¢ao de Execucdo Orcamentaria
4 - Divisédo de Execucao Financeira

4.1 - Secao de Analise e Liquidacdo de Despesa

4.2 - Secao de Execucédo Financeira

4.3 - Secao de Execucédo Financeira de Beneficios

E - SECRETARIA DE INFORMATICA
1 - Gabinete
2 - Subsecretaria de Atendimento a Orgdos de Apoio e Assisténcia

2.1 - Secéo de Apoio Técnico
2.2 - Secédo de Atendimento aos Gabinetes dos Ministros da 12 Secao
2.3 - Secédo de Atendimento aos Gabinetes dos Ministros da 22 Secao

2.4 - Secgdo de Atendimento aos Gabinetes dos Ministros da 32 Secéo
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2.5 - Secdo de Atendimento a Outros Orgéos de Apoio e Assisténcia
3 - Subsecretaria de Atendimento a Orgdos de Direcéo

3.1.1 - Central de Atendimento ao Usuério

3.1.2 - Sec¢dao de Projetos

3.1.3 - Secéo de Atendimento a Secretaria-Geral Judiciaria

3.1.4 - Sec¢do de Atendimento as Secretarias de Administracao e de Financgas

3.1.5 - Secéo de Atendimento as Secretarias de Recursos Humanos e de Servigos
Integrados de Saude

3.1.6 - Secéo de Atendimento a Secretaria-Geral da Presidéncia
3.1.7 - Secdo de Atendimento a Outros Org&os de Dire¢éo

4 - Subsecretaria de Recursos Tecnoldgicos e Informacao Juridica
4.1 - Secao de Administracdo de Recursos Técnicos

4.2 - Secao de Administracdo de Rede

4.3 - Sec¢ao de Suporte Técnico

4.4 - Secao de Operacédo de Equipamentos

Art. 2° Ficam transformados e elevados 0s seguintes cargos:

| - Diretor da Secretaria Judiciaria (DAS-101.5) para Secretario-Geral
Judiciario (DAS-101.6);

Il - Assessor Judiciario da Secretaria Judiciaria (DAS-102.4) para
Secretario de Processamento de Feitos (DAS-101.5), da Secretaria-Geral Judiciaria;

Il - Diretor da Divisdo de Distribuicdo (DAS-101.3) para Subsecretario de
Autuacdo, Classificacdo e Distribuicdo de Feitos (DAS-101.4), da Secretaria de
Processamento de Feitos;

IV - Diretor da Subsecretaria de Orcamento e Financas (DAS-101.4), para
Secretario de Or¢camento e Financas (DAS-101.5), da Secretaria-Geral Administrativa;

Art. 3° Fica transformada, elevada e remanejada a Divisdo de Apoio
Administrativo (DAS-101.3) para Assessoria Juridica (DAS-102.4), da Secretaria de
Recursos Humanos.

Art. 4° Ficam alteradas as denominacdes do seguintes cargos:

| - Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal (DAS-101.6) para
Secretario-Geral Administrativo (DAS-101.6);

Il - Diretor da Secretaria de Administracdo e Financas (DAS-101.5) para
Secretério de Administracdo (DAS-101.5), da Secretaria-Geral Administrativa,;
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Il - Diretor da Subsecretaria de Registro e Informagbes Processuais
(DAS-101.4) para Subsecretario de Protocolo Judicial e Informacdes Processuais
(DAS-101.4), da Secretaria de Processamento de Feitos;

IV - Assessor Juridico da Secretaria de Administracdo e Financas
(DAS-102.4), para Assessor Juridico da Secretaria de Administracao (DAS-102.4);

V - Assessor do Diretor da Secretaria Judiciaria (DAS-102.3) para Oficial
de Gabinete (DAS-102.3) da Secretaria-Geral Judiciaria.

Art. 5° Ficam alternadas as denominac¢des dos seguintes 6rgaos:

| - Geréncia de Atendimento a Orgdos de Apoio e Assisténcia
(DAS-101.4) para Subsecretaria de Atendimento a Orgdos de Apoio e Assisténcia
(DAS-101.4);

Il - Geréncia de Atendimento a Orgéos de Direcdo (DAS-101.4) para
Subsecretaria de Atendimento a Orgéos de Direcdo (DAS-101.4);

Il - Geréncia de Recursos Tecnologicos e Informag¢do Juridica
(DAS-101.4) para Subsecretaria de Recursos Tecnoldgicos e Informacdo Juridica
(DAS-101.4);

IV - Divisdo de Processamento da Subsecretaria da Corte Especial
(DAS-101.3), para Divisdo de Protocolo Judicial (DAS-101.3), da Subsecretaria de
Processamento de Feitos.

Art. 6° Ficam transformados e remanejados os seguintes 6rgaos:

| - Secretaria de Administracdo Predial (DAS-101.5) para Secretaria de
Seguranca e Apoio aos Ministros (DAS-101.5), da Secretaria-Geral da Presidéncia;

Il - Assessoria Técnica da Secretaria de Administracdo Predial
(DAS-102.4) para Assessoria Tecnica de Organizacdo &amp; Métodos da
Secretaria-Geral da Presidéncia (DAS-102.4)

Il - Geréncia de Seguranca (DAS-101.4) para Subsecretaria de
Segurancga e Servicos (DAS-101.4), ligada a Secretaria de Seguranca e Apoio aos
Ministros, da Secretaria-Geral da Presidéncia;

IV - Geréncia de Edificios (DAS-101.4) para Subsecretaria de
Administracdo de Edificios (DAS-101.4), ligada & Secretaria de Seguranca e Apoio aos
Ministros, da Secretaria-Geral da Presidéncia;

V - Divisdo de Coordenacdo de Julgamentos da Corte Especial
(DAS-101.3) para Divisdo de Apoio a Julgamentos da Corte Especial (DAS-101.3), da
Subsecretaria de Processamento de Feitos da Corte Especial.

VI -Geréncia de Projetos (DAS-101.4) para Subsecretaria de Projetos
(DAS-101.4), da Secretaria de Administracao.
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VIl - Geréncia de Manutencdo (DAS-101.4) para Subsecretaria de
Manutencédo (DAS-101.4), da Secretaria de Administracao.

Art. 7° Ficam transformados e remanejados 0s seguintes cargos:

I - Assessor Especial da Presidéncia (DAS-102.5) para
Secretario-Executivo, da Secretaria-Geral da Presidéncia (DAS-101.5);

Il - Assessor da Area Parlamentar (DAS-102.4) para Subsecretario de
Apoio aos Ministros (DAS-101.4), da Secretaria de Seguranca e Apoio aos Ministros;

Art. 8° Ficam remanejados os seguintes 6rgaos:

| - Secretaria de Documentacdo (DAS-101.5) para a Secretaria-Geral
Judiciaria;

Il - Secretaria de Jurisprudéncia (DAS-101.5) para a Secretaria-Geral
Judiciaria

Art. 9° A Secretaria-Geral de Administracdo diligenciard a execucdo dos
remanejamentos e ajustes fisicos que se fizerem necessarios para o cumprimento da

presente Resolucdo, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de
vigéncia desta Resolucao.

Art. 10 Os 6rgdos que integram a presente estrutura deverdo adequar ou
elaborar seus respectivos Regulamentos de Servicos e submeté-los a aprovacdo da
Secretaria-Geral da Presidéncia, no prazo maximo de 90 (noventa) dias, a contar da
data de vigéncia desta Resolucao.

Art. 11 A Assessoria Técnica de Organizacdo &amp; Métodos da
Secretaria-Geral da Presidéncia adotara as providéncias compativeis para com base
nos Regulamentos de Servigos, compor o Manual de Organizagéo do Tribunal, de forma
a comportar permanente atualizacdo, a fim de espelhar o aprimoramento constante dos
fluxos procedimentais Administrativos e Judiciais.

Art. 12 Os titulares das unidades transformadas ou remanejadas por esta
Resolucdo permanecerdo no exercicio dos respectivos cargos, até a expedi¢do de atos
formais da Presidéncia.

Art. 13 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Art. 14 Ficam revogadas as Resolucdes 018, de 29 de outubro de 1993 e

014, de 19 de dezembro de 1994, no que conflitarem com a presente Resolucdo, bem

assim as demais disposi¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE

Ministro Bueno de Souza
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